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Az Algy8i Konyvtar dolgozdi szdméra a kikiildetési szabalyzatot az aldbbiakban hatdrozom
meg.

A szabalyzat hatalya
- kényvtaros munkakdrben dolgozokra
- belfdldi kikilldetésekre
terjed ki a személyi jovedelemadord] szolo 1995, evi CX VI térvényben foglaltak
figyelembe vételével.

Ertelmezd rendelkezések

Belfoldi kikiildetésnek mindsiild hivatalos utazas: az Algy6i Konyvtar tevékenységével
- Osszefiggo kirendelés, konferencian, tovabbképzésen vald részvétel.
= _A kikﬁ}detés forrasai: kéltségvetési témogatés palyazaton elnyert pénzdsszeg.

Sl Beifoidx kikiildetésnek mindsiilé hivatalos utazds:

A beifoich kikiildetésnek minGsiilé hivatalos utazést az intézményvezeté engedélyezi és

: meghatarozza az utazés koltségtéritését, megszervezi a folyamatos feladatellatast.

- Az Algy6i Konyvtar szakdolgozoi szaméra negyedevente egy alkalommal biztosit lehetdséget

f-_'a'munkaldo terhére szakmai konferencian, tovabbkepzesen valé részvételre.

A tovabbkepzes és konferencia koltsegm a munkaltatoval torténd megegyezés szerint

.-'-.;_alakulnak az utazasi koltségeket az intézmény finanszirozza.

- A belfSldi kikiildetést az esedékességet megelozoen a hatalyos eléirdsok szerint

. -_'_nyomtatvanyon (kxkuidetesx rendelveny) kell en gedclyezni A kikiildetést rendelvény fogalmat

o au SZJA 3 paragrafus 83, pontja hatarozza meg, ameiy szerint a kifizet$ altal két példanyban

- kiallitott olyan bizonylat _

o - amely tartalmazza a maganszemely nevet adoazonosn{) jelét (a gépjarmii
: 'gyartmanyat tipusat, forgaiml rendszamat);
- a hivatalos utazds céljat, 1d0tar€amat utvenaiat a futasteijesmnenyt
- az utazas koltségtéritését, valan__l_mt_ ezen koltségtérités kiszamitasshoz szitkséges
adatokat (lizemanyagfogyasztisi-norma, lizemanyagar stb.),

- A kikiildetési rendelvény eredeti peidanyat a kifizetének, a masodpéldanyt a
magénszemélynek a blzonylatme gorzosre vonatkozo rendelkezések betartssaval kell
megbrizni,

A kikiildetési rendelvenyt a kzkuidetes Idopontja elott kell a kikiildott részére atadni.

Belfoldi kxkuldetesek eiszamoiasa

A belfsldi kikuldetesek sordn felmemlo kiadésokra az alabbi koliségtéritések folyosithatok:
- utazési k6ltségtérités - '
- egyéb koltségtérités

Belfoldi kikiildetés esetén elblegigénylésre — szallaskoltség kivételével — nincs lehetdség.

Munkavallalot megilleté koltségtéritések

Utazdsi koltségtérités
A kikiildottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, helykézi busz, illetve elézetes engedély
alapjan, sajat személygépjarmii hasznalata esetén.
- vasuton torténd utazés esetén a I1. osztaly( teljes &rt menetjegy kertil téritésre,
- autébuszon torténd utazas koltségeinek teljes dra keriil téritésre,
- - személygépjarmiivel t6rténd utazas esetén a kozuti gépjarmilvek, az egyes




mezogazdasagi, erdészeti és haldszati erbgépek lizemanyag és kendanyag-fogyasztasanak
igazolas nélkiil elszdmolhaté mértékérdl szol6 60/1992 (IV.I) kormanyrendelet altal
meghatarozott alapnorma-atalany mértéke a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kézzétett adott
hénapra érvényes fizemanyagar €s a ténylegesen megtett kilométer alapjan szamitott
tizemanyagkoltség, illetve kilométerenként 9 ft normakdltség keriil téritésre.

A kikiildetések sordn sajat vagy hazastars tulajdondban 1évo személygépkocsi hasznalhatd, Az
els6 kikilldetéskor, elszamolt jarmi{ik6ltség igazoldsahoz a forgalmi engedély, illetve a
kotelezé feleldsségbiztositas befizetését igazold szelvény masolatbani dtadasa kotelez6.

Alapnorma-atalanyok az alabbiak:
A benziniizemii gépkocsialapnorma-atalan mértéke a beépitett motor henger(irtartalma szerint:

1000 em3-ig 7,6 /100 km
1001-1500 ¢cm3 8,6 /100 km
1501-2000 cm3 9,5 /100 km
2001-3000 cm3 11,4 /100 kom
3001- cm3 13,3 Y100 km
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