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Az allamhaztartdsrdl sz610 térvény végrehajtasardl sz016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdésében foglaltak szerint szabédlyozni kell a mikdédéshez, gazdalkodashoz
kapcsolodé és pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy tobbek
kozOtt vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak rendjét.

A szabalyzat célja, hogy szabélyozza a vezetékes és mobiltelefonok szabalyszerti hasznélatira
vonatkozé szabalyokat.

AVEZETEKES £S MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK SZABALYZATA

Az Algy6i Kényvtar vezetékes és mobiltelefonok haszndlatdnak, azok teljesitésének és
elszémolasanak szabélyait az dllamhdztartasrol sz016 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeler 13. § (2) bekezdes g) pontja alapjan a kivetkerGk szerint
szabdlyozzuk:

: I Altaianos rendelkezesek

L A szabalyzai celga hogy meghatamzza Algy{)l Konyvtar vezetekes telefonjénak hasznalati
modjat és feltételeit. ' : . e

2. A szabdlyzat targyi hata}ya klierle(i Aigycn Konyvtar tulajdonabdn hasznalataban 1évé
vezetekes telefonra. '

3. A szabdlyzat szemelyn hataiya kiterjed Algym Konyvtar barmilyen jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozo;ara L

4. A telefon hasznalatara szervezetunk mukodese feladatellatasa érdekében kerulhet 5071,
azonban indokolt esetben magancelu beszelgetesre is igénybe vehetbek, de ebben az estben
a felmeriilt koitsegeket meg keil tentem SR

H Erte!mezo ren&eikezesek

(1) A személyi _;ovedeiemadoroi szoie 1995 évi CXVIL torvény {tovabbiakban Szja torveny)
70. § (1) bekezdése alapjdn egyes meghatarozoﬁ juttatasnak mindsiil:

b) a kifizetd tevékenységének ellatasa érdekében biztositott helyi- és tdvolsagi tavbeszéls-
szolgéltatds, mobiltelefon-szolgaltatds, tovabba az Internet-protokollt alkalmazo beszédcéla
adatatvitel-szolgaltatis (az eldbbi szolgaltatisok egy(itt: telefonszolgaltatds) magancélt
hasznélata cimén meghatdrozott adokoteles jovedelem;

Az 8zja torveny 70. § (5) bekezdése alkalmazasaban

¢) telefonszolgdltards magdncél haszndlata cimén addkételes Jjovedelem: a kifizetdt a juttatas,
- szolgéltatds miatt terheld kiadédsokbol

. ca) a forgalomaranyos kiadasok tételes elkiildnitésével és a nem forgalomaranyos kiadasoknak




a fofghiofnarénjzos kiadésok magancélt hanyada értékével meghatdrozott magancélt hasznalat

értékének, vagy a kifizet6 vélasztdsa szerint a kiaddsok 20 szazal¢kanak, illetve - ha magéncéli

SR teiefonhasznalat e}kulomtese nem iehetseges a kiadasok 20 szazalckanak

cb) ha a klﬁzeto a szoigaltatas nyujteja a magancelu hasznaiat szokdsos piaci értékének vagy
az:Osszes hasznalat szokdsos piaci értéke 20 szézalékanak

| ca maganszemeiy altal meg nem teritett resze

- (2) A magancelu hasznalat ertekenek megaliapitasa tortenhet
> magdn és hivatali célt beszélgetések tételes clkiilonitésével,
}* a torveny aital Velelmezett hanyad ﬁgyeiembe vételével.

III Az egyes telefonnai kapcsolaios szolgaitatasokﬁoz vald hozzaférés

(1) Az egyes telefonnal kapcsoiatos szolgaltatasokh()z valod hozzaférés biztositssa, illetve a

L megfelelo munkafeitetelek blztosatasa az intezmeny hatekony milkddtetésének eszkoze.

(2) Az egyes eszkozok meghatarozott szernelyeknek torteno rendelkezésre bocsatdsa soran
ﬁgyelembe kell venni: Lo :

P amunkaszervezes; o :

> az egyes ‘munkakérok betoltesevei osszeﬁiggoa valammt

> a koItseghatekonysag1 szempontokat

i. Vazetekes teiefenvonai ' :

A vezetékes telefonvonaiak elerhetoseget az Aigym Konyvtar miikodésének zokkendmentes
biztositdsa érdekében Eehetoseg szerint minden olyan irodai helyiségben biztositani kell,
: melyekben a munkafeladat, az ligyintézés, illetve a hivatalon beliili kommunikécios igények
indokoljak. Az elérhetdséget a telefonvonalak, valamint a telefonvonalak meilekemek
kiosztasaval kell b1ztcsztam SO

3. Internet

Internet hozzafercst az Algy6i Konyvtar mikddésének zokken6mentes biztositisa erdekeben3-_"' R

azokra a munkakorokre keli biztositani, melyek esetében az internet haszndlata szukscges

IV.A teléfﬁn’Szoigéltatésok igénybevételi céljai (hivatali cél, magincél)

S “(1) Hivatali ceiu hasznalat a telefonszolgaltatasi lehetGségeket hivatali célra lehet hasznélni.

Hivatali céld hasznalatnak mindsil:

' a dolgozo hivatalos figyintézéséhez kapcsolddo haszndlat,
kozrem{ikddo hatosdggal, szervezettel torténd kapesolattartas,
mds szervezeti egység dolgozbdjaval folytatott informacid  4tadds-atvétel,
tapasztalatcsere,

kapcsolattartss,

szervezési céld hasznalat,

. feladatkérbe tartozo tgyek intézése.

' Hlvatah ¢élt hasznalatnak mindsil tovabba a munkavégzéshez, illetve a tisztséghez kapesolodo

VVVUVVV

o olyan hasznélat is, mely a munkavégzéssel, illetve a tisztséggel kozvetlenill dsszekdthetd.

L Peldaul munkaba jarassal kapcsolatos mformacmk kozlese cseréje, munkaviszonnyal




kapcsolatos ligyek intézése.

(2) Maganhasznalat: maganhasznalatnak kell mindsiteni minden olyan hasznélatot, ami nem
mindsiil az (1) pont szerint hivatalos célu hasznalatnak.
Magancél hasznalat killonésen:

» avezetékes telefon, munkaiddben t6rténd nem hivatali ¢éld hasznalata.

V. Vezetékes telefon haszndlatanak rendje

1. Algy6i Koényvtar vezetékes telefon szolgéaltatoja: TRIOTEL Kfi. a szolgaltatas
ellenértékének beszedbje az Algyéi AKTV KFT.

2. A hivatalos, valamint a magancéli beszélgetések elkiilonitése érdekében el6hivoszam
az Algy6i Konyvtarndl nincs kialakitva, ezért nincs lehetdség a magan és hivatalos

~ hivésok koédok hasznalatéra.

3. Az intézmény dolgoz6i nem kezdemeényeznek az intézményi vezetékes telefonon
maganbeszélgetéseket.

4. Ha el6re nem latott vészhelyzet miatt erre sor keriil, akkor a havi zarészémlan taldlhato
telefonalas ellenértékét befizetik az intézmény hazipénztaraba..

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

© 1. Szervezetinknél dolgozé személyek kitelesek a jelen szabalyzat el6irdsait Attanulmanyozni,

' ertelmezni €s az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhat6 gondossaggal eljarni.

2 Az T pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen

‘szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa ~ indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2022, december 1. napjan lép hatdlyba.

Algyd, 2022. november 29,

dr. Varga 4*
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