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ELOSZO

Az allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasarsl sz616 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdésében foglaltak szerint szabalyozni kell a milkddéshez, gazdalkodashoz
kapcsolodé és pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabdlyozott kérdéseket, igy
tobbek kozott vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak rendjét.

A szabiélyzat célja, hogy szabélyozza a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatira vonatkozo
szabalyokat.

A VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK SZABALYZATA

Az Algy6i Egyesitett Szocidlis Intézmény vezetékes és mobiltelefonok haszndlatdnak, azok
teljesitésének €s elszamoldsanak szabélyait az dllamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarél
sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés g) pontja alapjdn a kévetkezdk
szerint szabdlyozzuk:

I. Altalinos rendelkezések

1. A szabdlyzat célja: hogy meghatirozza az Algy6i Egyesitett Szocialis Intézmény
vezetekes és mobiltelefonjainak hasznalati modjat és feltételeit.

2. A szabalyzat tirgyi hatilya Kkiterjed az Algy6i Egyesitett Szocialis Intézmény
tulajdondban, hasznalatdban 1év$ vezetékes és mobiltelefonokra.

3. A szabdlyzat személyi hatilya kiterjed az Algy6i Egyesitett Szocidlis Intézmény
barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozojara.

4. A telefonok hasznélatara intézményiink miikodése, feladatelldtasa érdekében kertilhet sor,
azonban indokolt esetben magdancélt beszélgetésre is igénybe vehetbek, de ebben az estben
a felmertilt koltségeket meg kell tériteni. A magéan cél hasznélatrol a dolgozdk havonta,
formanyomtatvanyon nyilatkoznak.

IL. Ertelmezé rendelkezések

(1) A személyi jovedelemadérdl sz616 1995. évi CXVIL térvény (tovabbiakban Szja torvény)
70. § (1) bekezdése alapjén egyes meghatéarozott juttatisnak mindsiil:

b) a kifizetd tevékenységének ellatdsa érdekében biztositott helyi- és tavolsagi tavbeszéls-
szolgaltatds, mobiltelefon-szolgéltatds, tovabba az Internet-protokollt alkalmazé beszédcéld
adatatvitel-szolgéltatds (az eldbbi szolgaltatdsok egytitt: telefonszolgéltatds) magancéla
hasznélata cimén meghatarozott adékoteles jovedelem;



Az Szja torvény 70. § (5) bekezdése alkalmazésiban:

¢) telefonszolgditatds magdncélii haszndlata cimén adékoteles Jjovedelem: a kifizetét a
juttatés, szolgéltatas miatt terheld kiaddsokbél

ca) a forgalomaranyos kiaddsok tételes elkiilonitésével és a nem forgalomarényos
kiadasoknak a forgalomaranyos kiad4sok magancéli hdnyada értékével meghatrozott
magancélu hasznalat értékének, vagy a kifizets vélasztasa szerint a kiaddsok 20 szazalékanak,
illetve - ha magancéli telefonhasznalat elkiildnitése nem lehetséges - a kiaddsok 20
szazalékanak,

cb) ha a kifizet6 a szolgaltatas nyujtdia, a magancéll hasznélat szokdsos piaci értékének vagy
az Osszes hasznélat szokdsos piaci értéke 20 szazalékinak
a maganszemély 4ltal meg nem téritett része.

(2) A magancéla hasznslat értékének megallapitdsa térténhet:
> magén és hivatali cél beszélgetések tételes elkiilonitésével,
> atdrvény altal vélelmezett hanyad figyelembe vételével.

III. Az egyes telefonnal kapcsolatos szolgaltatasokhoz valo hozzaférés

(1) Az egyes telefonnal kapcsolatos szolgaltatisokhoz valé hozzaférés biztositésa, illetve a
megfelelé munkafeltételek biztositdsa az Intézmény hatékony milkddtetésének eszkoze.

(2) Az egyes eszkdzok meghatérozott személyeknek torténd rendelkezésre bocsatasa soran
figyelembe kell venni:

> amunkaszervezési,

» az egyes munkakorok betdltésével Osszefliggd, valamint

»> akoltséghatékonysagi szempontokat,

1. Vezetékes telefonvonal

A vezetékes telefonvonalak elérhet6ségét az Algy6i Egyesitett Szocialis Intézmény
miikodésének zokkenSmentes biztositisa érdekében lehetéség szerint minden olyan irodai
helyiségben biztositani kell, melyekben a munkafeladat, az tigyintézés, illetve a hivatalon
beliili kommunikécios igények indokoljak.

2. Fax
Bizonyos munkakérék betéltése estében a telefonkésziilék mellé faxkésziiléket is biztositani
kell.

3. Internet

Internet hozzaférést az Algy6i Egyesitett Szociélis Intézmény mikddésének zokkenémentes
biztositdsa érdekében lehetéség szerint azokra a munkakérékre kell biztositani, melyek
esetében az internet hasznalata szitkséges.

4. Mobiltelefon
Mobiltelefont kell biztositani azon személyek szdméra:
> akik olyan munkakérben dolgoznak, vagy
> olyan tisztséget tSltenek be, melyhez a hatékony, gyors €s eredményes
feladatellatashoz a mobiltelefon indokolt.



IV. A telefonszolgaltatisok igénybevételi céljai (hivatali cél, magancél)

(1) Hivatali céla haszndlat: a telefonszolgéltatasi lehetéségeket hivatali célra lehet hasznalni.
Hivatali célu hasznélatnak mindsiil:
a dolgoz6 hivatalos tigyintézéséhez kapcsolddé hasznalat,
kozremi(ikddo hatosaggal, szervezettel torténd kapesolattartas,
mas  szervezeti egység dolgozéjaval folytatott informacid atadés-atvétel,
tapasztalatcsere,
kapcsolattartas,
szervezési céli haszndlat,

» feladatkdrbe tartozé tigyek intézése.
Hivatali céli hasznalatnak mindsiil tovdbbd a munkavégzéshez, illetve a tisztséghez
kapcsolodd olyan haszndlat is, mely a munkavégzéssel, illetve a tisztséggel kézvetleniil
Osszekothetd. Példaul munkdba jarassal kapcsolatos informaciok kozlése, cseréje,
munkaviszonnyal kapcsolatos ligyek intézése.
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(2) Magdnhasznilat: magénhasznalatnak kell mindsiteni minden olyan hasznélatot, ami nem
mindsiil az (1) pont szerint hivatalos céli hasznalatnak.
Magancélt hasznélat kiiléndsen:
> a vezetékes telefon, valamint a mobiltelefon munkaidében t6rténd nem hivatali céla
hasznélata,
» mobiltelefon dolgozé éltali, pihendnapon t6rténd hasznalata, melynek sorén a felhivott
partnerek nem a munkatarsak, illetve az Onkorményzat és Intézményei szervezeti
egységeinek alkalmazottai.

V. Vezetékes telefon hasznilatanak rendje

1. Algy6i Egyesitett Szociélis Intézmény vezetékes telefon szolgaltatéja: TRIOTEL Kft.
a szolgaltatas ellenértékének beszeddje az Algydi AKTV KFT.

2. A hivatalos, valamint a magancéli beszélgetések elkiilénitése érdekében eléhivoszam
az Algydi Egyesitett Szociélis Intézménynél nincs kialakitva, ezért nincs lehet6ség a
magan €s hivatalos hivasok kédok hasznalatara.

3. A magan célt hasznalatré] a dolgozék havonta, formanyomtatvényon nyilatkoznak.

VI. A mobiltelefonok hasznilatdnak rendje
A) Hivatali tulajdona mobiltelefonok hasznalati rendje
1. Algy6i Egyesitett Szociélis Intézmény mobiltelefon szolgaltat6ja: Magyar Telekom Niyrt,
3. A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozé kérelmet (igényt) az
intézményvezetdhoz kell benytjtani, aki arrol mérlegelési jogkorében dont.
4. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozz4juk tartozé

egyeb eszkdzoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik 4t, azért teljes anyagi
felelosséggel tartoznak.



5. Akinek a személyes haszndlatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartydja
elvész, megsemmisiil kiteles a potlas teljes/ vagy rész koltségét az Algy6i Egyesitett
szocidlis Intézmény részére megtériteni. (4 pdtldsi koltség mértékét a koltségvetési
szervvezetdje jogosult mérlegelni és eldonteni.)

6. A 30 napot meghaladé tavollét esetén (pld.: fizetés nélkiili szabadsig, sziilési

szabadsag) az Algy6i Egyesitett Szocialis Intézmény tulajdonat képezdé mobiltelefon
késziiléket le kell adni az intézményvezetd részére.

7. A mobiltelefon haszndlata kizardlag munkavégzéshez kapcsoléddan torténhet. A
telefonokrol kizarélag csak hivatalos beszélgetés folytathatd..
B.) A magianszemélyek tulajdondban lévé mobiltelefonok hasznalatinak rendje
1. Algy6i Polgarmesteri Hivatal flottacsomagja keretében tizemelnek a maganszemélyek
altal megvasarolt (az O tulajdonukat képezd), és a szolgaltat6 altal a maganszemély felé
szamlazott mobiltelefonok.
2. A maganszemélyek tulajdondt képez6 mobiltelefonokhoz kapcsolédéd szolgaltatasi dijakat
a szolgaltato kiszamlazza az érintett maganszemeélyek felé.
VII. A telefondijak szamlizasanak, nyilvantartisianak, beszedésének rendje
1. A jelen szabalyzat 1., és VI/A. pontjaiban foglaltak szerinti szdmldzés a Polgarmesteri
Hivatal pénziigyi eldaddja feladatat képezi.
VIIL. ZARO RENDELKEZESEK
1. Szervezetlinknél dolgozé személyek kotelesek a jelen szabalyzat elirdsait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal
eljarni.
2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2023. januéar 20. napjan lép hatalyba.

Algy6, 2023. januar 10.

Intézményvezetd



ALGYOI EGYESITETT SZOCIALIS INTEZMENY

VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

Megismerési Nyilatkozat

Az Algydi Egyesitett Szocialis Intézmény , Vezetékes és mobiltelefonok hasznélatdra vonatkozd
szabalyzatban” foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Katalin
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Megismerési Nyilatkozat

Az AlgyGi Egyesitett Szocidlis Intézmény ,Vezetékes és mobiltelefonok hasznélatira vonatkozd
szabalyzatban” foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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