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A kézérdekit adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitési rendjét meghatirozé
szabilyzat

Az allamhdaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarodl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés h) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az informaciés
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szold 2011, évi CXII. tdérvényben és a
kozérdekti adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolod
301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben foglaltakra a kdzérdekil adatok megismerésére iranyul6
igények teljesitési rendjét az aldbbiak szerint szabalyozzuk:

1. Altaldnos rendelkezések
1. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Algyd Nagykozség Onkorményzata és Intézményei, valamint az
Algy6i Polgarmesteri Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) milkddése soran keletkezett
kozérdekii adatok nyilvanossdgat biztositsa, és ennek keretében

a) elOscgitse a kdzérdekil adatok megismerésére vonatkozo jog érvenyesiilését,

b) meghatarozza a kérelem esetén kévetendé eljaras menetét, az ligyintézésben résztvevd

személyeket,
¢) rogzitse az adatokat megismerni kivand szemely jogait és kotelezettségeit, valamint
d) meghatarozza a Hivatalnak, mint adatszolgéltaténak a jogait és kotelezettségeit.

2. A szabdlyzat hatalya

2.1. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed:

a) a Hivatalban, az Onkorményzatnal és Intézményeinél foglalkoztatott valamennyi
kéztisztviseldre, kozalkalmazotira, ligykezelére és munkavallalora (a tovabbiakban:
koztisztviseld).

b) a Hivatal teljes korii feladat- €s hataskorének ellatdsara.

¢) a Hivatal kezelésében 1év0 kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatok teljes korére.

2.2, Nem terjed ki a Szabdlyzat hatdlya a kozhiteld nyilvantartasbél torténd — kilén
tdrvényben szabélyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezé rendelkezések
Az értelmezd rendelkezések tekintetében az informacids Onrendelkezési jogrdl és az

mformacioszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Isztv) 3. § az
iranyado.



I1. A kézérdeki adatok nyilvinossiga
4. A kizvélemény tajékoztatisa

4.1. A Hivatal a feladatkdrébe tartozé Ugyekben koteles elGsegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat.

42. A kozvélemény megfelelé tajékoztatisa érdekében az Adatkezelé rendszeres
kozzététellel, illetve egyéb modon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

5. A kozzététel helye

A kozérdekl adatokat Algyé Nagykozség Onkonnényzaténak honlapjén, a www.algyo.hu
honlapon kell kozzétenni. A honlap szerkesztése megbizési szerz6dés alapjan, kiilsod
vallalkozé bevondséval térténik. A Polgarmesteri Hivatal a kivant kizzétételt megelézden
legaldbb 8 munkanappal a felek kozott kialakitott biztonsagos elektronikus csatornan az
adatk6zl6 rendelkezésére bocsétja a kiszzétenni kivant adatot.

IIL. A kozzététellel kapesolatos egyes feladat-és hatiskérok
A Jegyzo

- megallapitja és modositja a kdzzétételi szabalyzatot,

- megallapitja és modositja az Onkorményzat egyedi kdzzétételi listajat,

- elokésziti a megéllapodast az adatkdzifvel,

- meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasival kapesolatos cgyes munkakdri feladatokat,

- a kdzzététellel kapcesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa esetén,
illetve az éves bels§ vizsgalatrdl késziilt jelentés alapjén a szabalyzatot médositja,
intézkedik fegyelmi eljérds meginditasardl, vagy ezt jelzi a munkéltatéi jogkor
gyakorléjanak.

Az adatfelelos

- koordinélja a kbzzétételi honlap tartalméanak belsd egyeztetését,

- figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kdzzétételi lista adatainak frissitéseét,

- figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a frissités sziikségességérol,

- az adatokat el6allité szervezeti egységek tajékoztatésira alapozva folyamatosan ellenérzi a
kozzéteteli honlapon koézzétett kdzzétételi egységek megfeleld olvashatésigat, a
Jjogszabilyi eléirasoknak valé megfelelést,

- elkésziti az egyedi kdzzétételi lista szerinti kdzzétételi egységeket.

- a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekit adatokra vonatkozo adatigénylések adatai
alapjdn legaldbb évente feliilvizsgalja az altala a kiadott kdzzétételi listét, és a jelents
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az adatkizlo

- elkészitik a kozzétételi egységekbe tartozo adatokat (allomanyokat),

- kozzéteszi a rendelkezésére bocsétott adatokat,

- a feladatkoriikbe tartozd kozzétételi egységek korében havonta ellenbrzik a kozzétett
kozzétételi egységek tartalmi megfeleléségét.



IV. A kizérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
6. Az eljaras meginditisa

6.1. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésére vonatkozé eljards a
kérelem benyujtasaval indul.

6.2. A kdzérdekli adat megismerése irant barki - barmely természetes vagy jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban: Kérelmez8) — kérelmet nydjthat
be.

6.3. A kérelem benytjtasanak formai:
- szbbeli,
- firasbeli,
- elektronikus ton torténd.

6.3.1. A széban bejelentett kérelmek

6.3.1.1. A szdban elbterjesztett kérelmeket akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) a kérelmezett adat az dSnkormdanyzat honlapjan mar kdzzétételre kertilt,
b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo altaldnos tajékoztatassal teljesithetd és a
Kérelmezo sz6ban kéri a valaszt, illetve az szamdra kielégitd.

6.3.1.2. A szoban nem teljesithetd kérelmekr6l feljegyzést kell késziteni €s a jelen szabélyzat
mellékletét képezd formanyomtatvanyt kell kitolteni.

6.3.1.3. A formanyomtatvanyon rdgziteni kell:

a) a kérelmezettt adatok pontos meghatdrozasat, leirasat,

b) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat a Kérelmezo,
ba) személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni,
bb) masolat készitését kéri: ekkor nyilatkozik arrdl is, hogy a masolatot milyen médon
kivanja 4tvenni - személyesen vagy postai iton-, illetve azt milyen adathordozén kéri,

c) aszemélyes adatokat a sziikséges mértékben:

- az Kérelmez0 nevét,

- aKérelmezd levelezési cimét,

- a Kérelmezd napkdzbeni elérhetségét.

6.3.2 Az irasbeli és elektronikus kérelmek
6.3.2.1. A kérelmek tetszbleges formaban benyujthatok, de minden esetben tartalmazniuk kell
a melléklet formanyomtatvany szerinti informaciokat.

6.3.2.2. Az elektronikus tton elbterjesztett kérelmet papirra ki kell nyomtatni.

6.3.2.3. A kérelem elbterjeszthetd a Kérelmezd anyanyelvén, vagy az altala értett mas
nyelven. Ha a kérelem nem magyar nyelvil, intézkedni kell annak leforditasa irdnt. A
forditashoz elsdsorban a kiztisztviseldk nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek hianyaban
kiils6 szakembert kell megbizni.



7. A kérelmek vizsgalata

7.1. A Hivatal jegyz0i titkdrsdgin rendelkezésre kell, hogy alljon a melléklet szerinti
formanyomtatvany.
7.2. Kozerdekl adatok szolgaltatasara kijelstt feleldst (a tovabbiakban: Adatkoz18) a jegyzd
jeloli ki. Az Adatk6zI6t a jegyz6 szoban utasitja a kozérdekdl adatokkal kapcsolatos feladatok
végrehajtasara.
7.2. A jegyz8 intézkedik arrol, hogy a beérkezett kérelmek az Adatkozld nevére
haladéktalanul iktatasra keriiljenek.
7.3. A jegyz0, amennyiben megéllapitja, hogy a kérelmezett adat a szervezeti egységnél nem
all rendelkezésre, a kérelmet koteles 3 napon beliil a targykor szerint illetékes szervezeti
egységhez tovabbitani.
7.4. Az Adatkdzlé a kérelmet — annak tartalma alapjan — az iktatdst kdvets 3 napon beliil
megvizsgélja abbol a szempontbél, hogy az
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melycket a formanyomtatvény alapjan szerepeltetni
kell,
b) amegismerni kivéant adatok kére pontosan meghatérozhato és egyértelmi-e,
c¢) az adatok a Hivatal kezelésében vannak-e.
7.5. Az adatszolgaltatast a kiadmdanyozési szabalyzat szerint kell elékésziteni.
7.6. Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgdlata alapjan
megallapitasra kerill, hogy azok
a) nem tartalmazzék a formanyomtatvanynak megfelels, sziikséges adatokat, illetve
b) amegismemi kivant adatok kére pontosan nem hatarozhaté meg,
az Adatkozl6 haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni. Az intézkedésrél feljegyzést
kell késziteni.
7.7. Az intézkedések soran:
a) fel kell venni a kapcsolatot a Kérelmezével,
b) a hidnyz6 adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni,
¢) segitséget kell nytjtani a kérelem hidnyossagainak pétlasara.
7.8. Ha a kérelmezett adatot nem a Hivatal - mint Adatkezels - kezeli, az Adatkozld
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon belill megkiildi a kézérdekii adat megismerésére
irdnyulo kérelmet az illetékes szervnek, errd] a Kérelmet egyidejlileg értesiti. Amennyiben az
illetékes szerv nem allapithaté meg, a Kérelmezét a kérelem teljesithetetlenségérd] értesiteni
kell.

V. A kozérdeki adatok megismerésére irinyuld kérelmek teljesitésének rendje

8. A kérelmek intézése

8.1. A kozérdekil adat megismerésére iranyuld kérelmeknek a benytujtasat kovetd legrovidebb
1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.
8.2. Az Adatkdzld gondoskodik arr6l, hogy a tartalmi szempontbél teljes kérelem
vonatkozéaséban
- megallapitasra keriiljén az, hogy a kérelmezett adatok a Hivatal melyik csoportjanal,
mely munkakért bet6hto dolgozdjanal taldlhatoak, tovabba
- akérelmezett adatok beszerzése megtdrténjen.



9. Feladatok és kotelességek a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
teljesitésének

9.1. Az Adatkozld koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kézérdek( adatnak,

b) a kérelemben szereplé adatokat az adatszolgaltatasra el6késziteni, és a kérelmezett
adatokat a kérelemnek megfelelé formaban rendelkezésre bocsatani, mely feladat
ellatdsa sordn az Adatkszl6 felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmazd
dokumentumok teljeskoriiségéért.

9.2. A csoportvezetdk a dokumentumok atvételét kovetden haladéktalanul ellendrzik, hogy
a) az Adatkozlétol atvett dokumentumok tartalmazzék-e az ligyfél 4ltal kérelmezett
adatokat,
b) az adatkbzlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhatd
kdzérdekt adatnak mindsiilnek-e,
c) az adatkdzlésre Gsszeallitott dokumentumok k&z6tt van-e olyan, amelyre vonatkozéan
az lgyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiildnitetten kezeli, hogy azok az
kérelem teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

10. A kérelmezett adatok atadasra valo elékészitése

10.1. Az Adatkszld a kért adatokat, illetve az ezekrdl készitett masolatokat eldkésziti a
bemutatasra, atadasra, illetve megkiildésre.
10.2. Az adatokat kézérthetd forméban és a Kérelmez6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve
a kérelem benyijtasi formajaval azonos médon kell atadésra el6késziteni.
10.3. A Kérelmezd jellemzden a kdvetkezd forméban kérheti az adatokat:
a) betekintés — mely soran csak bemutatasra kell el8késziteni a dokumentumokat,
b) masolat kérés,
10.4. A méasolatot a Kérelmez6 kérheti:
- papiralapon,
- szamitastechnikai adathordozon.

11. A kézérdekil adatszolgiltatiashoz kapesolodd koltségtérités dsszege megallapitasanak
szabalyai

11.1. Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szélo 2011. évi
CXII. térvény 29. § (3) bekezdése alapjan az adatot kezeld kdzfeladatot ellatd szerv a mésolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltségek mértékéig terjedden — koltségtéritést
allapithat meg, mely Osszegrdl az igénylot az igény teljesitését megeldzoden tdjékoztatni kell.

11.2. Az allamhaztartassal Gsszefliggd kozérdeki adatok kérelemre tdrt€né szolgaltatisa
esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével (ideértve a masolast és az adatok meghatérozott
szempontok szerinti el6allitasat, illetve csoportositasat is) Osszefliggésben felmeriilt
koltséggel arAnyos téritést kell fizetni.

11.3. A koltségtérités mértékének meghatirozasa sordn az aldbbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo6 kdltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére tOrténd kézbesitésének



koltsége (postai szolgéltatas dija), valamint

c} ha az adatigénylés teljesitése a kizfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatdsihoz
szitkséges munkaerforrds ardnytalan mértékG igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Gsszefliggd munkaeré-raforditas koltsége.

11.4. A koltségtérités mértékének megallapitisa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és
azok legmagasabb mértékét a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté
koltségtérités mértékérdl szo616 301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet hatarozza meg.

A koltségtérités Osszegét a kdvetkezdk szerint kell megallapitani:

a.) adatok mdsolatra torténé el6készitése (munkaerd-raforditis koltsége):

A masoldst, elokészitést végzd személy(ck)nek a feladat elvégzésére fordjtott
munkadrdja, valamint a mindenkori garantalt bérminimum és utdna fizetendd
Jarulék 8sszegének a szorzata. (3. szdmu figgelék 1.) pontja alapjan)

b.) adathordozé kéltsége:
* papir alapon nytjtott mésolat esetén az adathordozé kizvetlen Onkoltsége

masolt oldalak szama: .............. db

oldalanként fizetendd Osszeg: .......... Ft/oldal (itt meg kell hatérozni, hogy
milyen dsszeget kivan a kbltségvetési szerv érvényesiteni a 3. szamu figgelék
2.} pontja alapjan)

a masolasért fizetend dsszeg: ............. Ft

e optikai adathordozo vagy egyéb elektronikus Gton hasznalhatd adathordozé,
nyujtott mésolat esetén az adathordozé kézvetlen onkoltsége (3. szamu
fiiggelék 2.) pontja alapjén)

c.) kézbesités, postai szolgaltatas koltsége

d.) Osszes koltségtérités dsszege:

munkaeré-raforditas kéltsége: Ft
adathordozé kéltsége: Ft
kézbesités, postai szolgaltatas kéltsége: ... Ft
Osszesen: Ft

Az adatok mésoldsdhoz szilkséges idéraforditast ..................... .. igazolja le.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 2. szamu fuggeléket képezd ,Elszamold iv’-en
kell megallapitani.

Az elézoek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitisa utan, de azoknak a
kérelmez6 részére t6rténd dtaddsa elStt, készpénzfizetési szamlia alapjdn kell a Polgarmesteri
Hivatal pénztirdban, vagy szdmla ellenében atutalasi megbizassal kell teljesiteni.



12. A védett, kézérdekii adatnak nem mindésiilé dokumentumrészek védelme

12.1. Az Adatkozld koteles gondoskodni arrdl, hogy az ligyfél 4ltal kérelmezett adatok
szolgaltatdsa soran olyan adatokat ne kozdljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdekd
adatnak. Ennek érdekében a kozérdekii adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely a
Kérelmezd altal meg nem ismerhet$ adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kel
tenni.

12.2. A felismerhetetlenné tétel
a) papir alapii maésolat esetében a meg nem ismerhetd rész kilakardssal torténd
masolasaval,
b) szamitastechnikai adathordozénal az érintett részek kiilon dokumentumokra torténd
szétvalasztdsdval, amennyiben ez nem lehetséges, a dokumentumbdl valé torléssel
torténik.

12.3. Az adatok védelmére azok személyes bemutatasra torténd elokészitése sordn is kiemelt
figyelmet kell forditani. A dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek kitakardsarol
megfeleléen kell gondoskodni.

13. Az adatok atadasa

13.1. Az adatok é4taddsa, ha a Kérelmez0 az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivéanja
megismernt

13.1.1. Ha a Kérelmezd az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megismerni, az
Adatkozl6 haladéktalanul értesiti az adatszolgaltatas idoépontjanak egyeztetése céljabol.
13.1.2. A megjelent Kérelmez6 szidméra az adatok atadasa — a betekintési lehetbség
biztositdsa, vagy a mésolatok atadasa — csak Ggy lehetséges, ha a Kérelmez6 a
formanyomtatvanyon aldirdsaval az 4dtadds tényét elismeri. Az alairds megtorténtéig a
dokumentumokba nem tekinthet bele.
13.1.3. Az Adatkdzlé az adatokba vald betekintés alkalmaval biztositja a Hivatal olyan
dolgozéjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban a Kérelmezé
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok
biztonsagat, védelmét.
13.1.4. A betekintés soran a Kérelmezd joga, hogy:

a) a szamdara rendelkezésre bocsétott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket

készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a mésolat adathordozdjanak
formajat,

¢) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
13.1.5. A betekintés soran a Kérelmez6 kitelessége, hogy

a) a szaméara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérol gondoskodjon,

b) a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen,

¢) az adatokrol készitett masolat kbltségét megtéritse.

13.2. Az adatok 4tadésa, ha a Kérelmez6 az adatokat nem személyesen kivanja megismerni

13.2.1. Ha a Kérelmez6 az adatokat postai uton kivanja megismerni, az Adatkozlé az
adatszolgaltatasra elékészitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant médon.



14. A Kérelmezd adatainak kezelése

14.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kézléséhez nem kéthetd.

142. A Hivatal a kérelem alapjan t0rténd adatszolgéltatds esetén az adatkérelmezd
személyazonosité adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az a kérelem teljesitéséhez
elengedhetetleniil sziikséges. Az eclengedhetetleniil szitkséges személyi adatok kérét a
Hivatalnak — nem azonnali betekintés esetén — az informacié jellege szerint kell
meghatéaroznia.

143. A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdekii adatok kérelmezése irdnti
formanyomtatvanydn kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatokrol sz6016 részt az adatszolgéltatds teljesitését kovetden el kell valasztani a
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nyomtatvanytol, és gondoskodni kell a levélasztott rész megsemmisitéséral.

15. A kérelmek teljesithetetlensége esetén kivetends eljards

15.1. Az Adatkezeld eclutasitja a kérelmet, ha a Kérelmezb altal kért adatok nem kézérdekis
adatok. A kérelem teljesitésének megtagadasar6l — annak indokaival egylitt — a kérelem
benyujtasat kovetd 8 napon behil irdsban, vagy — amennyiben a kérelem elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus Witon értesiti a Kérelmezét.
15.2. Az igyfél 4ltal bejelentett kérelmet nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy
- annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni - a kozérthets formét a Hivatalnak
kell biztositania-,
- a kérelem nem magyar nyelvli és a kérelmét anyanyelvén vagy az altala ériett mas
nyelven fogalmazta meg,
15.3. Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul a kérelem, amelyet az Adatkezels az
Isztv. vagy egy€b jogszabaly éltal elrendelt formaban és adattartalommal Algyd Nagykozség
Onkorményzatanak honlapjdn mar kozzétett, a Kérelmezdt errdl thjékoztatni kell, a
fellelhet6séget is beleértve. Ez a tény azonban nem mentesiti az Adatkezeldt az
adatszolgaltatasi kételezettség alol.

16. A Kérelmezé jogorvoslati lehetdsége

16.1. Az Adatkozl6 koteles tajékoztatni a Kérelmezét arrdl, hogy amennyiben a kozérdekii
adatra vonatkoz6 kérelmét nem teljesitik, a megtagadés k62165661, ennek elmaradésa esetén a
kerelem eldterjesztésétdl szamitott 15 napos hatéridé eredménytelen elteltétd] szamitott 30
napon beliil birésaghoz fordulhat.

16.2. A perek elkertilése érdekében az Adatkozld a kérelem teljesitésének elutasitdsakor a
megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat indokolni kteles.

16.3. Ha a birésag a Kérelmezd kérelmének helyt ad, hatdrozatdban az Adatkezelst a kért
kozérdekill adat koziésére kitelezheti.



17. Az adatvédelmi bizfos értesitése

17.1. A jegyz0 rendszeresen ellenfrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, és a kozérdekil
adatok megismerésére irdnyuld kérelmekrél, valamint az Isztv. végrehajtasival Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente jelentést készit marcius 31. napjaig.
17.2. A szervezeti egységek vezetdi jelentésiiket az aldbbi adattartalomra tekintette] kiildik
meg a targyévet kdvetd év januar 31. napjaig a jegyz0 részére:

a) adatok megismerése irdnti kérelmek szama — targykor megjeldlésével,

b) adatszolgaltatds formaja,

c) elutasitott kérelmek é€s azok indokai.
17.3. Az Adatkezeld évente értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrdl, valamint
azok indokairdl.

VI. Zaré rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2021. jalius 1-én 1ép hatilyba, ezzel egyidejiileg a 2020. jalius 1-én kiadott
Szabalyzat hatalyat veszti. Az Onkormanyzatnal és Intézményeinél, valamint a Polgérmesteri
Hivatalnal gondoskodni kell, hogy a szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék.

Algy6, 2021. yanius 30.

Jo——

Dr. Varga Akos
jegyz6



1. szami fiiggelék

Kérelem kozérdekii adat megismerésére iranyulé
igénybejelentd lap

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

............
rereereenee e e eeeeereeeereeeeres et eeeeeeeerees e s e
.............................
.....................
......................
et eee sttt e ettt R .
Az adatkeérés idépontja:

Z adatkeres 1 opontja:c ...... P bteraeirantan Nsmemirranrncanana hreeerenes v atetaaneanans P

A kozérdekii adatok teljesitésének modja, megjelenési formaja:
A kbzérdeki adatokat (& megfeleld aldhizands!)

1. Az adatokrodl szébeli tijékoztatast kérek
2. Személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni.
3. Személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek.
4. Az adatokrol csak mésolat készitését igénylem, mely mésolatot
- papir alapon
- szamitogépes adathordozén: .....................-n (az adathordozé megjelilése)
kérem biztositani.

A masolatot
- személyesen kivanom atvenni
- e-mail cimen keresztil
- postai tton kérem.
Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésével kapcsolathan:

Adatot elokészitd BIEVR st et ettt e

Az adatkozlés teljesitésének idOpontiac.......coovvveeeereeveseseo) vt s



Feljegyzés a kérelem megtagadasardl, elutasitasirol:
Az elutasitas oka: ......... e branasbeesstatehiete et et e et e n et et ae et e e bt s ane st e rean RO UPURPUTPRTIN

...... S T T T L R R I R LT R R AL R F TR T T P

A személyes adatokra vonatkozo rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezt
kovetden ezt a vészt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell semmisiteni!

Szemeélyes adatok:

N’ .
OV e, S T T X TR T PR veeaus [P

Lakcim (1evelezés] CIM ) vt st es s e et aas .
Telefonszam:.....cccccvcnvrriricrnncas crermereereen BIAIL M rererereene S
Egvébi i, creearerenaen OO U SUORURUTURUSIPRRIOR: eeenveese e



2. szamn fiiggelék

ELSZAMOLO Iv
a kizérdekil adatszolgiltatdshoz kapcsolédé
koltségtéritéshez

Koézérdekii adat megismerésére iranyulé kérelem benytjtoja:

..............................................................................................................

.....................................................

.....................................................

A koltségtérités dsszegét a kdvetkezik szerint kell megallapitani:

a.)adatok masolatra torténd el6készitése (munkaeré-raforditis kéltsége):

Elbkészitést végz6 személyek szdma: &
Az elbkészitésre, misoldsra forditott munkaérak szdma:  ............... ora
Egy ora munkaeré-raforditas kéltsége: Ft
Osszes munkaer§-rafordités koltsége: ... Ft

b.)adathordozd kiltsége:
° papir alapon nyfijtott masolat esetén az adathordozé kdzvetlen Onkoltsége

masolt oldalak szama: .............. db

oldalanként fizetend§ Osszeg: .......... Ft/oldal (itt meg kell hatirozni, hogy
milyen Osszeget kivan a kéltségvetési szerv érvényesiteni a 4. szamd fiiggelék
alapjan)

a masolasért fizetendd dsszeg: ............. Ft

e optikai adathordozé vagy egyéb elektronikus tton hasznalhaté adathordozo,

nyujtott masolat esetén az adathordoz6 kdzvetlen onkdltsége: ... Ft
c.) kézbesités, postai szolgiltatas kéltsége: ... Ft

Osszes koltségtérités dsszege:

munkaeré-raforditas koltsége: ... Ft
adathordoz¢ kéltsége: Ft
kézbesités, postai szolgéaltatas kéltsége: .o Ft
Osszesen: Ft

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti el64llitasat, csoportositisat veégzd személy(ek)
munkaidd raforditasat igazolom.



Datum: oo

............................

aldiras
A koltségtérités Ssszegét kiszdmitotta:
Datum: .....oooviiii e
a}aﬂ-as ..............

Amennyiben tobb, kiilonbsz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok
masolasat, igy az elszamold ivet személyenként kell elkésziteni.



3. szdmu fiiggelék

A kizérdekii adatszolgaltatishoz kapesolédé
koltségtérités szamitas szabdlyai

1.) Munkaeré-raforditis koltségszamitas szabalyai
A szamitds alapja a mindenkori garantalt bérminimum sszege és az utina fizetendd jarulek.

Az elOkészités, mésolas idétartamanak meghatérozasakor egy atlagos 21 munkanapos
hénapot kell alapul venni.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége abban a mértékben
vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szilkséges munkaerd-raforditis
id6tartama meghaladja a 4 munkadrat.

A munkaerd-raforditas dsszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti koltségeinek
Osszegeként kell megdllapitani, amelynél az idétartamot személyenként a kerekités
szabdlyainak megfeleléen egész érara kell kerekiteni.

Az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditas Gsszes koltségeként legfeljebb
munkaoranként 4tlagosan 4.400,- Ft veheté figyelembe.

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként az alibbi mértékek
vehet6k figyelembe

a)  papir alapon nyujtott szines masolat esetén:
e 130,- Ft/méasolt A/4-es oldal
e 260,- Ft/masolt A/3-as oldal

b)  papir alapon nywjtott fekete-fehér masolat esetén:
o 12,- Ft/masolt A/4-es oldal
e 24,- Ft/masolt A/3-as oldal

¢) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kdzvetlen Onkdltsége,
de legfeljebb 580,- Ft/adathordozo.

d) elektronikus tUton hasznilhaté egyéb adathordozédn nyujtott masolat esetén az
adathordozo kézvetlen onkélisége.

A papir alapon nydjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

3.) Kézbesités, postai szolgaltatis koltsége

A postakéltség a mindenkor érvényben 1év6 postai dijszabés alapjan keril meghatérozésra.






