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ELOSZO

A reprezenticios kiadasok felosztisanak és elszimoldsianak szabalyait az
allamhaztartisrol sz016 torvény végrehajtasarol rendelkezo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
Rendelet (tovabbiakban: Avr) és az dllamhaztartis szamvitelérdl szolé 4/2013.(1.11.)
Korm. rendelet (tovibbiakban: Ahsz.) eléirdsai alapjin szabalyozni kell.

Algyé Nagykozség Onkormanyzat és Intézményei a mifkodéshez, gazddlkoddshoz
kapcsolédé pénziigyi kihatdssal jdré reprezentdciés kiadadsok felosztdsdnak, azok
teljesitésének szabalyait a kévetkezbk szerint alkotja meg:

ALTALANOS RESZ
L. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy részletesen rigzitse a reprezentacids kiadasok felosztasanak,
azok teljesitésének és elszamoldsanak szabdlyait, kialakitsa a felel8sségi rendet, és a
reprezentdcios koltségek racionalizdldsanak médjat meghatarozza.

IL. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed Algy8 Nagykézség Onkormdényzata és Intézményei
érdekében felmerilt és koltségvetése terhére elszdmolhatd reprezentdcids
kiaddsokra, valamint {izleti ajdndékozasra.

I1L. A reprezenticio és iizleti ajAndék fogalma

1.) Reprezenticié: Algyd Nagykézség Onkorminyzata és Intézményei és az Algyé6i
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) tevékenységével oOsszefiiggé hivatali,
szakmai, diplomdciai rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami (vérosi, kozségi),
egyhdzi Gnnepek alkalméval ellenérték nélkill nyujtott vendéglatds (étel, ital) és a
rendezvényhez, eseményhez kapcsolddé szolgiltatas (utazas, szallds, szabadidéprogram)
azzal, hogy az el6z6ek nem mindsilnek reprezentaciénak, ha a juttatdsra vonatkozé
dokumentumok és Kkoriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, ati c¢él,
tartdzkodasi hely és id6, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a
szabadid@program aranya stb.) valds tartalma alapjan a rendeltetésszer(i joggyakorlés
sérelme akar kdzvetve is megallapithaté. SZJA tv. 3.§ 26.pont

Reprezentacionak mindsiil:

a) a vezetbk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai
megbeszéléseken, tdrgyaldsokon, értekezleteken, egyeztetéseken,
bizottsagi tiléseken, testiileti iléseken, gyaszszertartdsokon

b.) az egyes belfoldi rendezvényeken, (pl: kitiintetés-atadas, falunap,
nemzeti lnnep, egyhdzi (nnep, évfordulék, megemiékezések,
biicstztatisok, avatétiinnepségek, atad6linnepségek)

c.) a sajtétdjékoztatdn, valamint

d.) a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében



e.} palydzathoz kapcsolddé rendezvények, programok megvalésitiséhoz
sziikséges,

téritésmentesen biztositott étel- és italszolgdltatds és az ahhoz kapcsol6dé
szolgaltatas (pl.: utazés, szallds, szabadidéprogram)

2.) Uzleti ajandék: Algy6 Nagykozség Onkorményzata és Intézményei és a Hivatal
tevékenységével dsszefiiggd tizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok
keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyvjtott
szolgaltatas, valamint kizarélag erre sz6l6 utalvany) SZJA tv. 3§ 27.pont

3.) Adémentes termeészetbeni juttatas: az SZJA tv. 1. melléklet 8.35. pont alapjan
adémentes természetbeni juttatds a helyi és/vagy nemzetiségi dnkormdényzat, az
egyestilet, az alapitvany, a kozalapitvany, az egyhaz 4ltal a lakossag, a kozosség széles
korét érintd (nem zAartkor{), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis,
hagyomany6rz8, sport, szabadid8s és mas hasonlé kézdsségi rendezvényen helyben
nyQjtott szolgaltatds, helyi fogyasztisra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a
rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékdig terjedd egyiittes értékben -
résztvevénként azonos értékd, ajandék;

3.) reprezentacios keret: az 1.) pontban meghatarozott termékek és szolgéltatésok
ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentacios keret terhére a kdvetkezok szamolhatok el:
— uditdital,
— dsvanyviz,
— kavé, kdvéspecialitasok, kapucsing valamint {zesit6i,
— tea, valamint izesit&i,
- tej,
— cukrdszdru (édes és sds siitemény),
- szendvics,
~ hus- és hentesaru,
— pékaru,
- zbldség,
— gylimélcs,
— virag,
— koszorg,
— éttermi vendéglatds,
— indokolt esetben alkohol,
- avendéglatashoz kapcsolédé utazds, szallas, szabadid6program.

IV. Reprezentacioés keret és a kerettel rendelkezék
1.) Reprezentacios keret

A meghatarozott tdrgyban, termékek és szolgaltatisok ellenértékének, valamint az azok
juttatdsaval jar6 kozterhek, jarulékok fedezésére szolgal elkiilonitett pénziigyi keret,



A reprezentaciés keret forrasa kizarolag az Onkormanyzat sajat bevétele lehet. A
reprezentaciés keretet minden évben Algy6 Nagykézség Onkormanyzata és Intézményei,
és a Hivatal esetében a koltségvetési rendelet tartalmazza.

A reprezentacios keret lehet személyek részére kiadott (vezetdi reprezentacid), illetve
rendezvények lebonyolitdsdhoz koltségnormak alapjén biztositott reprezenticiés keret.
A reprezentacids keret felhasznaldsdra jogosultak koérét a jelen szabdlyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

2.) Areprezentici6 targya
A szabalyzat hatdlya ald tartozé koltségvetési szervei érdekében felmeriil§ és
reprezentacios elirdnyzat terhére elszamolt kiadasokra, melyeknek
targya:
a) vendéglatas (étel, ital fogyasztas, ezen feliil nytjtott szolgaltatés),
b} tizleti célG ajandékozas,
¢} vezet6i beosztassal kapcesolatos személyi reprezentacio,
d) termék ellenérték nélkiili atadadsa ajandékozas céljabdl,
e) innepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas és vendéglatas koltsége,
f) rendezvényeken torténd ajandéksorsolas vagy versenyen,
g} stb.

3.} A reprezenticié tervezése

Szervezetiinknél a reprezentaciora fordithaté kiadasok meghatarozasa a kéltségvetés
keretében térténik. A reprezentaciéra fordithatd kiadasok tervezése, ugy torténhet, hogy
az el6irdnyzat nem haladhatja meg a tervezett sajat bevétel 1 %-at.

A reprezenticidra fordithato keretet a KépviselS-testiilet a koltségvetéshen hatdrozza
meg. A tervezés soran a reprezentacids kerettel kapcsolatos adatok szolgditatasaért
felel8s: gazdalkodasi el6add A tervezés soran a reprezentacids kerettel kapcesolatos
adatok ellenfrzését a jegyzd kiteles elvégezni.

V. Reprezentacios kiadisok elszamolasa

1.) A reprezentaciéra vonatkozo adézasi szabalyok

Az Szja-tv. 69. §-a tartalmazza a béren kiviili juttatasnak nem mindsilé egyes
meghatarozott juttatasokra, (70.§) azaz a reprezentaciéra vonatkozo6 adézasi szabdlyokat.
A személyi jovedelemadoérdl szold 1995. évi CXVIL torvény 70. §. (2) bekezdésének
értelmében a kifizetd altal adott lzleti ajadndék, valamint a nyQjtott reprezentacids
szolgaltatds - mint jovedelemfajta - egyes meghatarozott juttatdsnak mindgsil.

Ezen jovedelemfajtakra vonatkozdan mindig a kifizet6t terheli az adokotelezettség.

Az adokotelezettség mar 1 Ft-tél is fenndll, kivéve, ha az 6nkorményzat az SZJA tv. 1
melléklet 8.35. pontjanak rendelkezései alapjan adja a juttatast.

A reprezenticiés kiadasok csak Algy6é Nagykozség Onkormanyzata és Intézményei
valamint a Hivatal nevére és cimére kiallitott szamla ellenében szamolhatdak el
Szamlaként csak a szdmvitelrdl sz616, tobbszor médositott 2000, évi C. térvény, valamint
az altaldnos forgalmi adérél széld, tébbszdér mddositott 2007. evi CXXVIL tdrvény
vonatkoz6 el6irdsainak megfeleléen kidllitott bizonylat fogadhaté el.



3.} A reprezentaciés kiadasok szamldit a teljesitésigazoldssal és a rendezvényen
resztvevlk 3. szdmi melléklet szerinti névsoraval egyiitt, a pénziigyi csoport részére kell
tovabbitani (leadni).

4.) Nem a reprezentacids keretet terheli a helyi 6nkorményzat altal a lakoss4g széles korét
érinté  (nem zdrtkérl), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis,
hagyomany6rzd, sport-, szabadidés és mds hasonl6é kozdsségi rendezvényen helyben
nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, valamint a legfeljebb a rendezvény
osszes koltségének 10 szazalékaig terjedd egyiittes értékben - résztvevénként azonos
értékii ajandék.

VL. Ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezék

1.) Ajandékozasra a belféldi, illetve kiilféldi vendégek szamdara Magyarorszagon, illetve
kiilfoldon hivatalos kikiildetés alkalmaval, illetve Algyé Nagykozség Onkormanyzata
ésIntézményei, és a Hivatal dolgozdi esetében jubileumi, iinnepi alkalmak esetén keriithet
sor. Az egy 6 megajandékozottra fordithatd értékhatdr maximalis 6sszegét és az ajandék
nytjtdsara jogosultak korét a 2. szami melléklet tartalmazza.

2.} Az ajandék nyujtdsdra jogosultak kdrét és az egy f6 megajandékozottra fordithaté
osszeg feliilvizsgalatdra és médos{tasara a polgarmester és a jegyz6 jogosult.

VIL. Areprezentdcids keret felhasznaldsa

1.} Kotelezettségvallalas

A reprezentdcids kiaddsokra kotelezettséget az dnkormanyzat esetében a polgiarmester
vallathat. Osszeférhetetlenség esetén (a reprezenticiés kiadast a polgdrmester veszi
igénybe) az alpolgadrmester vagy a jegyz0 vallalhat kételezettséget.

A reprezentaciés kiadasokra kotelezettséget az intézmények esetében az
intézményvezetd, vagy az altala irasban kijellt személy vallalhat a kotelezettségvallalasi
szabalyzataban rigzitett elirasok szerint.

A reprezentacids kiaddsokra kételezettséget a polgarmesteri hivatal esetében a jegyzé,
vagy az altala {rasban kijelolt személy vallalhat a kotelezettségvallalasi szabdlyzatiban

s

rogzitett el6irasok szerint.

Az dnkormanyzatot érint6 (innepségnek és rendezvénynek kizarélag a Képviselé-testiilet
eéves munkatervében szerepld, annak részét képez§ és az altala jévahagyott linnepség,
rendezvény, fogadas mindsiil.

Az tinnepségek, rendezvények reprezentacids koltségeit a koéltségvetésben szerepeltetni
kell.

Amennyiben év kézben elfre nem tervezett tinnepség, rendezvény megrendezése valik
szikségesse, abban az esetben annak reprezentacios keretét a Képvisels-testiiletnek - a
megrendezés eldtt - el kell fogadnia.

Az unnepségek és rendezvények reprezenticiés keretének ellegként térténd
kifizetéséhez annak tervezett idSpontjit megeléz6en 8 nappal a rendezvény
szervezésével a polgarmester altal megbizott, a kdltségvetési szerv allomanyaba tartozé
személy sziikség szerint el6leget vehet fel.



Az elbleg elszdmolasa a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint torténik.

A rendezvények szervezése sordn a meghivon fel kell tiinteti a szervez8 Onkormanyzat
nevét, a kulturalis, sport, szabadidds, hagyomanyérzé rendezvény céljat, programjat,
idépontjat, a meghivottak korét.

Ismertetni kell, hogy vendéglatasra sor kertil-e.

Régziteni szitkséges, hogy alakossag teljes kbrére, vagy egy csoportjara szoél-e a meghivas.
A meghivét a rendezvényhez kapcsolddé szamla(ak) mellé kell csatolni és 8 évig meg kell
frizni.

A rendezvény megvaldsulasardl sz6l0 beszamoldt is a szamlia(ak) mellé kell csatolni, A
besziamoloban ismertetni kell, hogy a rendezvény a tervezett program szerint valdsult-e
meg, résztvevik becsiilt szamat fel kell tiintetni.

Amennyiben a rendezvény zartkér( a szamla mellé csatolni kell a jelenléti fvet is.
Amennyiben a rendezvény az SZJA tv. 1. melléklet 8.35. pontjaban foglalt eléifrdsoknak
mindenben megfelel a juttatds adémentes.

A rendezvény megfelel6 dokumentdlasaért felelds a gazdalkodasi elfadé.

A megfelelé dokumentalast a jegyzd koteles ellendrizni. A jegyz6 felel6ssége annak
eldontése, hogy a rendezvény az SZJA torvény vonatkozé elbirasai szerint adomentes-e,
vagy addkoteles.

Amennyiben példaul a kozségi falunapot a helyi 6nkormanyzat szervezi a lakossag
részére, nem zartkor( kozossegi rendezvényként, azonos részvételi feltételekkel, az ott
helyben nyijtott szolgaltatds, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a
rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékdig terjed0 egylittes értékben -
résztvevinként azonos értéki ajandék adémentes természetbeni juttatisnak mindsiil
(SZJA 1. sz. melléklet).

Amennyiben ugyanezt a rendezvényt pl. a kistérségi tarsulas vagy valamelyik intézmény
pl. az dltaldnos iskola rendezi, mivel rajuk nem vonatkozik az adémentesség- adokételes
természetbeni juttatasnak mindstl.

A falunapon felszolgalt étel-ital amennyiben a rendezvényt az 6nkormdanyzat szervezi, a
lakossag részére sz616 kulturdlis, nem zartkérid kozosségi rendezvényként, adomentes
természetbeni juttatasnak minésil (SZJA 1. sz. melléklet).

Reprezenticiénak mindsil a dolgozok, dnkormanyzati-képviseldk részére nytitott étel -
ital, fuiggetiendl attél, hogy milyen alkalombdl nyujtjak. Pl. nénap, pedagbgus nap,
koztisztviseldi nap, nyugdijas talalkozo, év végi szilveszteri Osszejovetel, képvisels-
testiileti ilés stb.

Az itt nyljtott étel-ital fogyasztas mar az 1 Ft-t6l adokdteles.

Amennyiben az O&nkormanyzat a lakossag részére, nem zartkorll kozosségi
rendezvényként, azonos részvételi feltételekkel, pl. a falu Osszes 70 éven feliili
nyugdfjasanak kulturalis rendezvényként szervezi meg a nyugdijas talalkozét, akkor az
ott helyben nyGjtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb
a rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékidig terjed6 egyiittes értékben -
résztvevionként azonos értékll ajandék adémentes természetbeni juttatdsnak mindsiil
(SZJA 1. sz. melléklet }.

2.) A reprezentacio6 nyilvantartasa
A reprezentéci6s kiadasok nyilvantartasat sajat kialakitasd Exel tablazat formajéban
vezetjiik.



Nyilvantartand6 adatok:

> koltségvetési szerv megnevezése

> koltségvetési év

> az éves el8irdnyzat 6sszege

> a kiadas kelte, bizonylat szdma, a kiadasi tétel leirasa
> a kiadasi és a halmozott 6sszeg

> megjegyzés.

A nyilvantartast 4gy kell kialakitani, hogy abb6l megallapithaté legyen, hogy az éves
eldiranyzatot nem lépték til.

A nyilvantartast kiilon kell kialakitani az Onkormadnyzatra,
Polgdrmesteri Hivatalra és az intézményekre.

VHI. Ajandékozasi kiadasok elszdmoldsa

1.)Az ajandékozdssal kapcsolatos kiad4sok csak Algy6 Nagykozség Onkorményzata és
Intézményei nevére és cimére kiallitott szdmla ellenében szamolhatéak el. Szamlaként
csak a szamvitelrél sz616, tobbszor médositott 2000. évi C. torvény, valamint az 4ltalanos
forgalmi adordl szol6, tdbbszér médositott 2007. évi CXXVIL. Térvény vonatkozéd
eléfrdsainak megfelel6en kiallitott bizonylat fogadhaté el.

2.) Az ajandéktirgyak beszerzésénél iigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
Polgdrmesteri Hivatal, és az Onkerményzat esetében a 100.000 Ft-ot, az Intézmények
vonatkozasaban az 50.000,- Ft-ot lehet8leg ne haladja meg. Az ezen feliili egyedi érték
feletti ajandék beszerzése csak a polgdrmester vagy a jegyz8 frasbeli engedélye alapjan
torténhet.

3.) Az ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiaddsok szamldit a teljesitésigazoldssal
egylitt a pénziigyi csoport részére kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazoldsnak
tartalmaznia kell az ajadndékozott nevét is.

IX. Zard rendelkezések

1.} A szabalyzat aktualizaldsarél a jegyzd kételes gondoskodni.

2.) Ezen szabdlyzat 2020. oktéber 1-én 1ép hatdlyba, és ezzel egyidejlileg a
223/2013.(VIL31.}) Kt. hatdrozat 7. szdmi mellékleteként elfogadott 2013. marcius 1.
napjatél hatalyos szabalyzat hatdlyat veszti.

Algy6, 2020. oktdber 1.




1. szimi melléklet

Reprezentacios keret felhasznalasara jogosultak kre

Intézmény Jogosult

Algys Nagykozség Onkormanyzata Polgarmester,
alpolgarmester

Algy6i Polgarmesteri Hivatal Jegyz6, aljegyz6

Algy6i Egyesitett Szocidlis Intézmény Intézményvezetd,
intézményvezets-
helyettes

Algy8i Szivarvany Ovoda Intézményvezetd,
intézményvezets-
helyettes

Algy6i Konyvtar Intézményvezetds,

intézményvezetd- helyettes




2. sz.melléklet

Ajandékozasra jogosultak kore és
az egy f6 megajandékozottra fordithaté vasarlasi értékhatar fels6 osszege

Intézmény Jogosult Keretdsszeg afaval (Ft/f6)
Algy6 Nagykozség Polgarmester, 100.000,-
Onkorményzata alpolgdrmester
Algy6i Polgarmesteri Jegyzd, aljegyz6 100.000,-
Hivatal
| Algy6i Egyesitett Szocidlis | Intézményvezets, 50.000.-
Intézmény intézményvezetd- helyettes
Algy&i Szivarvany Ovoda Intézményvezetd, - 50.000.-
intézményvezets- helyettes
Algy&i Kényvtar Intézményvezets, 50.000.-

intézményvezetd- helyettes




3. szam melléklet

Reprezentacios koltség elszamolasa

MeHERIEt @ et s szamu szamldhoz.
Rendezvény MegneveZese: ..o inrereeneeneerenseessessansns
Résztvevdk:
NEV PARTNER CEG, BEOSZTAS
Algyd, 20
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vezetd, engedélyezd alairdsa



