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KIKULDETESI SZABALYZATA

I. ALTALANOS RESZ

1. Jogszabalyi hivatkozasok

o A személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. térvény,

e A kilfoldi kikiildetéshez kapcsolodé elismert kdltségekrdl sz616 285/2011. (XI1.22.)
kormanyrendelet,

e A belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalé koltségtéritésérdl szold
437/2015. (XI1.28.) korméanyrendelet E szabélyzat alkalmazasiban

2. A szabdlyzat célja, tartalma

A kikilldetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa a szabdlyzat hatilya ala
tartozo szerveknél a belfoldi és kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok szabalyszer(i
végrehajtasanak rendjét.

A szabdlyzat - a kikiildetéssel kapcsolatban - a kvetkezé feladatokhoz tartalmaz kotelezd
eldirasokat:

e akikildetés elrendelése;
e anapi dijak megéllapitasa, elszamolésa;
e a kikiildetéssel  kapcsolatos  koltségek

elszamolasa.

3. A szabilyzat személyi hatalya

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a szabalyzat hatalya ald tartozé szervekkel
koztisztviseldi-, kozalkalmazotti jogviszonyban, illetve munkaviszonyban &llékra.

4. A kikiildetés elrendelése

A belfoldi és kilfoldi kikiilldetést a koltségvetési szerv szervezeti felépitésének
megfelelden, a munkaltatdi jog gyakorlasara jogosult vezetd rendeli el.

Jegyzd esetén polgarmester, jegyz6n kiviili kdztisztviselok, kozalkalmazottak esetén
a jegyzo.

Az elrendeld személy hatérozza meg az utazas céljat, idStartamat, kéltségtéritését és az
ahhoz sziikséges adatokat.

Az elrendelé akadélyoztatdsa, illetve Osszeférhetetlenség esetén annak helyettese
rendelheti el a kikiildetést.



A kikiildetést kezdeményezheti az elrendel, de kezdeményezheti a kikiildetésbe rendelt
alkalmazott is.

5. A kikiildetés meghatarozasa

Kikiildetésnek mindsiil;

e az alaptevékenységgel kapcsolatos kirendelés;
e hatéron beliili és hatéron tuli egyiittmiikddési szerz6désen alapulé cserekapcsolat;

e szakmai konferencian és kiallitasokon, tovabbképzéseken valo részvétel;
e tanulmanyut;
e palyazat itjan elnyert szakmai célii tovdbbképzés, dszténdij.

6. A kikiildetés pénziigyi forrasa

A kikiildetés pénziigyi forrdsa lehet:
o koltségvetési tAmogatas;
e sajat bevétel,

e palyazaton elnyert pénzdsszeg,

II.
A BELFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Belfoldi kikiildetés a munkaltaté 4ltal elrendelt, a munkaszerzédésben rogzitett
munkahelytdl eltérd helyen torténé munkavégzés.

1. Belf6ldi kikiildetések rendje

1.1. Belfoldi kikiildetés alanya munkakéri kételezettségének teljesitéséhez kapcsoléddan
csak a szabalyzat hatdlya ald tartozé szervek koztisztviselsi, kozalkalmazotti
Jogviszonyban, vagy munkaviszonyban 4116 alkalmazottja lehet.

1.2. Belfoldi kikiildetés esetében Kikiildetési nyomtatvanyt (1 . sz. melléklet) kell kitélteni.

1.3. A belfoldi kikiildetési utasitds és kéltségelszamolast a kikiildetés megkezdése elétt kell
kitdlteni, €s azt a kikiildetést elrendelének ali kell irni.
A bizonylat-nyomtatvényt a sziikséges mellékletekkel (kozlekedési, szallas és egyéb
koltségekrol szolo szdmlakkal) egyiitt kell a pénztiroshoz leadni a kikiildetés
befejezését kovetd 30 munkanapon beliil.

1.4. A kikiildetés a szabalyzat hatélya ala tartozé szervekkel jogviszonyban 4116 személyre
nézve — kulondsen beosztasara, képzettségére, korara, egészségi allapotara, vagy
egy€b korilményeire tekintette] — aranytalan sérelemmel nem jarhat.



1.5. Nem kotelezheté beleegyezése nélkill mas helységben végzendd, munkéra a nd
terhessége megallapitasdnak kezdetétdl gyermeke haroméves kordig, vagy a
gyermekét egyediil neveld férfi a gyermeke 3 éves koraig.

A belfoldi kikiildetések elszamolasa
2.1. Kikiildetési eloleg

A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasara elbleg igényelhetd, melyet az
alairt és megfelelen kitoltott kikiildetési utasitds és koltségelszamolds nyomtatvany
bemutatasaval lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megel6z6 5 munkanapon beliil.
A kikiildetési eldleg folyositasara készpénzben torténd felvétel ttjan keriilhet sor.

Amennyiben a kikiildéttnek tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett kikiildetési
el6leghez képest, annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel torténhet meg.

A kikiildetési el6leg esetleges tébbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell fizetni.

Kikiildetési eldleg folydsitdsa esetén tovabbi el6leg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett eldleggel a kikiildott hianytalanul elszdmolt.

A kikildetési elbleg elszamoltatdsa soran figyelemmel kell lenni a Pénzkezelési
szabalyzataban foglaltakra is.

2.2. A belfoldi kikiildetésben résztvevd alkalmazottat megilleté koltségtéritések
2.2.1. Elelmezési koltségtérités (napidij)

A belfoldi kikiildetésben 1évé koztisztviselének, kozalkalmazottnak, illetve
munkaviszonyban 4ll6 dolgozonak az élelmezéssel kapcsolatos tébbletkoltségek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) jar.

A napidij szamléaval igazolt 6sszegként vagy koltségatalanyként egyarant elszdmolhat.
A kikiildottnek valasztania kell, melyik médot kivéanja alkalmazni.

A napidij el6leg kifizetésébdl SZJA elbleget kell levonni.

A szabalyzat hatalya ala tartozo szerveknek nyilatkoztatnia kell a kikiildott személyt,_
ha felmeriilé koltségeit szamlaval kivanja igazolni a bevétellel szembeni elszamolhaté
koltséghanyadrol €s a levonand6 SZJA eléleg mértékérdl.

2.2.1.1. Munkaviszonyban, kozalkalmazotti jogviszonyban 4116k napidija

A belfoldi kikiildetésben 1évé koézalkalmazottat az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkdltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij)
illeti meg.

A belfoldi napidij 4talany mértéke legalabb 500 Ft/nap, melyet nem kell szamlaval
igazolni.



Nem fizethet6 napidij, ha a tavollét id6tartama nem éri el a 6 6rat, illetve ha az étkezést
a munkaltato a kikiildetés helyszinén biztositja.

Szalloda igénybevétele esetén, ha a széllodai szdmla a kotelezd reggelit tartalmazza,
akkor a napidijat 20%-kal csokkenteni kell.

A kozalkalmazottnak az SZJA tv. 25. §-a alapjan az igazolas nélkiil elszdmolhato
élelmezési  koltségtéritésb6l (napidijbol) nem ©nalld tevékenységhdl szarmazd
jovedelme keletkezik.

(2010. januar 1.-t8] nem lehet igazolas nélkiil elszamolni a napidij dsszegét. A napidij
teljes Osszege bevétel, a kikiildott a személyi jovedelemadd bevalldsaban szamol el a
nevére $z010 szamla alapjan az étkezéssel felmeriilt kdltségeivel. Ha szamldval nem
rendelkezik a kikiildott személy, akkor az 6sszes bevétel adokoteles jovedelem lesz.)

2.2.1.2. Koztisztvisel6k napidija

A belféldi kikiildetésben 1évé koztisztviselét az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltsegek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij)
illeti meg.

A belfoldi napidij dtaldny mértéke a mindenkori kdltségvetési térvényben meghatarozott
illetményalap egy munkanapra esé Osszegének 25%-a, melyet nem kell szamlaval
igazolni. A napidij kiszdmitasanal havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni, és ezt
10 forintra felkerekitve kell megéllapitani.

A napidij fele jar, ha a kikiildetésben t51t6tt id6 a 8 Orat nem ér el.

Nem fizethet6 napidij, ha a tavollét id6tartama nem éri el a 4 orat, illetve ha az étkezést
a munkaltaté a kikiildetés helyszinén biztositja.

A koztisztviselonek az SZJA tv. 25. §.-a alapjan az igazolas nélkiil elszémolhat6
€lelmezési  koltségtéritésbél (napidijbol) nem ©nalld tevékenységbdl szarmazo
jovedelme keletkezik.

2.2.2. Belfdldi utazasi koltségtérités

Ha az utazas vasuton torténik, akkor a II. osztalyu teljes-aru, vagy 50 % kedvezményt
tartalmazo I. osztalyl menetjegy, valamint IC, vagy egyéb potjegy térithetd.

Ha az utazas autébuszon torténik, akkor az utazas teljes koltségét meg kell tériteni.

2.2.3. Sajat tulajdonu személygépkocsi hivatali célii hasznalata

Személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja szintén az | . sz.
melléklet szerinti eseti belféldi Kikiildetési rendelvényben (B. 18-73/3j .r.sz.)
feltiintetett kilométer tavolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolas alapjat képezd ut hosszét tavolsagi térkép,
ennek hidnyaban érvényes tivolsagi autébusz menetrend alapjan kell meghatarozni.



Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsanal fogyasztasi normaként a
modositott - 60/1992. (IV.1) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatarozott
alapnorma atalanyt, valamint a kozzétett lizemanyagarat kell figyelembe venni.

A gépjarmii fenntartdsi koltségtéritésének fizetése az SZJA térvény 3. szamu
mellekletének 11/6. pontjaban meghatarozott 9 Ft/ km &sszegli normakéltséggel
torténik.

Ebben az esetben a dolgozénak nem keletkezik adokételes jovedelme, nincs adodfizetési
kotelezettsége.

A sajat gépkocsi hivatalos célu haszndlata esetén a gépkocsivezetSt nem illeti meg
gépjarmivezetdi potlek.
A kikiildetések sordn csak a sajat vagy a hazastars tulajdondban 1év6 személygépkocsi

hasznalhat6. A felmeriilt k6ltségek elszamoldsahoz sziikséges a forgalmi engedély és a
kotelezd biztositas befizetését igazolo szelvény mésolata.

A forgalmi engedélyt elegendé a Gépjarmii ilizemeltetési szabdlyzat mellé adott
nyilatkozathoz csatolni. A kotelez6 biztositds befizetését igazold szelvény masolatat
minden alkalommal a kikiildetési koltség elszamoldsa mellé csatolni sziikséges.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos céld hasznilatinak nem feltétele a CASCO
biztositds megléte.

A sajat tulajdont gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az alkalmazott
eldzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrél, hogy a gépkocsi hasznélatéval kapcsolatosan

rrrrr

A nyilatkozatot a 2. szdmu melléklet szerint kell kiallitani.
A nyilatkozat egész évre, illetve 1j gépkocsi beszerzéséig érvényes.
Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor Uj nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.

A nyilatkozatot a pénztarosnak kell megdriznie.
2.2.4. Egyéb koltségtérités

Kikiildetés esetén a 2.2.1. 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tilmenden a munkaltaté koteles a
munkavallalé szdmara megfizetni a kikiildetése soran felmeriil§ sziikséges és igazolt
tobbletkdltségeket.

A belfoldi hivatalos kiktldetéssel kozvetleniil felmeriils, egyéb kéltségként szamolhato
el:

e akikiildetéssel kapcsolatban felmertil§ helyi kozlekedési koltség;
e szallas koltség;
e kizarélag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxi koltség.



A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt az egyéb koltségtérités kozé tartozd koltség
értelemszertien kizdrélag az alabbi szervek nevére sz616 szamla alapjan szamolhatok el:
Algy0i Polgarmesteri Hivatal 6750 Algy6, Kastélykert u. 40.

A kikiildetés soran az lizleti megbeszéléseken, talalkozdkon felmeriilt étkezés kiad4sait
reprezentacios kéltségként kell elszamolni.

Nem szamolhatok el a belfoldi hivatalos kikiildetés soran a személyes sziikséglet
kielégitését szolgalo kiadasok pl. orvosi kéltség, gydgyszer, ital, ruhazat, stb.

II1.

A KULFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Kilfoldi kikiildetés a belfoldi illetéségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
¢rdekében, a kifizetd tevékenységével Gsszefliggd feladat ellatdsa érdekében a Magyar
Koztarsasag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilféld) tartdzkodasa, tovabba az elézéekkel
kapcsolatos kiilfoldre torténé utazis.

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

1.I. A kilfoldi kikiildetés alanya a szabalyzat hatdlya ald tartozé szervekkel,
koztisztviselSi, kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban 4ll6
maganszemély jogviszony keretében foglalkoztatott maganszemély lehet.

1.2. A kalfoldi kikiildetést a 3. sz. mellékletben taldlhaté Kiilfoldi kikiildetési utasitas és
koltségelszamolason B. 7300-261. Gj nyomtatvanyon kell elrendelni, melyet a
munkaltatéi jogkort gyakorlé vezetd alafrasdval igazol. A kikiildetési rendelvényt
valamint az elszdémoland6 koltségekrdl szolé szdmlakat egyiitt kell a pénztarosnak
leadni.

Kiilfoldi kikiildetést az azt alatdmaszté bizonylat alapjan lehet elrendelni.
(pl. konferencidra torténé meghivas, testvérvarosi, testvérintézményi kapcsolatok
esetében a meghivo varos, intézmény vezetése altal torténd meghivélevél, stb.)

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamoldsanak rendje

Szervezeteink esetében nem jellemzé a kiilfoldi kikiildetés, de az esetlegesen felmeriil$
igények kielégitése céljabdl a kiilfoldi kikiildetés sordn adhaté napidij mértékét a
képvisel testiilet hatdrozatban allapitja meg,.

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlds, valamint
a devizaszamléarol valé valutafelvétel sordn a devizakorldtozasok megsziintetésérsl,
valamint egyes kapcsolddo térvények modositasarol szold 2001. évi XCIIL. torvény
eldirasait kell alkalmazni.



A kulfoldi pénznemben keletkezett bevételt, felmeriilt kiadéast, valamint barmely
bizonylaton kiilfoldi pénznemben megadott, az adé mértékének meghatarozaséhoz
felhasznalt adatot a Magyar Nemzeti Bank (a tovdbbiakban: MNB) hivatalos
devizaarfolyamanak, olyan kiilfoldi pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB
hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB 4ltal kozzétett, eurdban megadott arfolyam
alapulvételével kell forintra tszdmitani.

A kiilfoldi pénznemrdl t6rténd atszamitashoz
e bevétel esetében a bevétel szerzés idépontjaban;
e kiadés esetében a teljesités idépontjaban,

érvényes arfolyamot kell alkalmazni.
2.1. Kikiildetési eléleg

A kilfoldi kikiildetéshez kikiildetési eléleg igényelhetd a kikiildetés megkezdését
megelézden legkésébb 5 munkanappal,

A kikiildetési eldleg folydsitasara készpénzben torténd felvétel Gtjan keriilhet sor. Ehhez
a ,,Kulfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” cimii nyomtatvanyon az 1. és 2.
pont megjeldlt részeinek kitdltésével, a varhato uti és szallas koltség, valamint egyéb
kiadasok, illetve a varhato vltasi arfolyam figyelembevételével forintban kifejezve kell
a brutto pénzdsszeget megigényelni.

Ezen a nyomtatvanyon kérhet a kikiildetésben részt vevé napidij el6leget is.

A kilfoldi napidij eldleg kifizetésébdl SZJA elbleget kell levonni.
A munkaltatonak nyilatkoztatnia kell a kikildott személyt a bevétellel szembeni
elszdmolhato koltséghanyadrol és a levonando SZJA elbleg mértékérol.

A kiutazashoz sziikséges valutdt a kiutazo is megvasarolhatja, illetve a kiilfoldén
felmeriild koltségeket bankkértyaval is kiegyenlitheti. A valutavaltasrél széld
bizonylatot, valamint a bankkértya kiilfoldi hasznélatat igazolé bizonylat méasolatat a
kikiildetési utasitas €s koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a
kikildott maga elOlegezi meg a koltségeit, utieldleget nem igényel.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
eldleghez képest, annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel térténhet meg.

A kikiildetési eldleg esetleges tobbletét a pénztaraba az elszamolassal egyidejiileg vissza
kell fizetni.

Kikiildetési el6leg folyositasa esetén tovabbi el6leg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett eldleggel a kikiildott hianytalanul elszamolt.



A kikiildetési elSleg elszdmoltatdsa soran figyelemmel kell lenni a Pénzkezelési
szabalyzatban foglaltakra is.

2. 2. A kiilfoldi kikiildetés soran felmeriilé koltségtéritések
2.2.1. Kiilfoldi kikiildetési napidij

A kilféldi napidij Osszege a kiutazé étkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak
igénybevétele esetén a kikiildetésben résztvevé a munkaltatd szerv felé sajat étkezésérdl
szamlat nem nyujthat be.

A kikildetés tényleges id6tartama az indulds €s az érkezés tényleges idépontja kozott
eltelt id6. A tényleges idépont megéllapitdsa szempontjébol az orszdghatar atlépését,
1égi €s vizi Ut esetén az indulds szerinti idépontot egy 6raval megelézden, illetéleg az
érkezést kovetd egy orat hozzdadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben 61ttt
teljes (24 oras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben t5ltott 6rak
szaménak 24-gyel vald osztdsaval kiszamitott napokat.

Ha a maradék oérak szdma eléri a 8 drat, akkor ezt is egész napként kell figyelembe venni.
Ha a maradék 6rdk szdma 8 6ranal kevesebb, akkor azt figyelmen kiviil kell hagyni.

A kiilfoldi kikiildetési napidij a kikiild6tt személynél adokoteles jovedelemnek mindsiil.
Nem szamolhato el napidij, ha a kiutazo teljes ellatasban részesiil.

2.2.2. Kiilfoldi utazasi koltségtérités

A kiilfoldi utazasi koltségtérités szabalyai megegyeznek a Il fejezet 2.2.2 és 22.3.
pontjdban foglaltakon tal azzal, hogy repiilén torténé utazés esetében a turista osztalyu
menetjegy téritheté meg.

Vonaton, hajon, kompon t6rténé utazas esetében II. osztalyd, vagy turista osztalyu
menetjegy térithetd meg, mely magaban foglalja a halokocsi, kabin 4rat is.

2.2.3. Egyéb koltségtérités

A kulfoldi hivatalos kikiildetés sordn csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmeriils

koltségek szamolhatok el, igy kiilondsen _ helyi kozlekedési koltség,

= konferencidk részvételi, regisztracios koltsége;

= vizum dij;

= szemelyi biztositasi dij, poggydsz- és balesetbiztositas dija;

= eldre lefoglalt szallas koltsége;

= a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl.: hivatalos
telefon, fax, fénymasolas dija);

* indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi dija,

lizemanyagkdltsége;

= indokolt taxi koltség.



A felmeriilt koltségek igazolaséara kiilfsldon is értelemszeriien az alabbi szervek nevére
¢és cimére kiallitott szamla fogadhato el.

Algy6i Polgarmesteri Hivatal 6750 Algy6, Kastélykert u. 40.

A kikiildetés soran az iizleti megbeszéléseken, talalkozokon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségkeént kell elszamolni.

Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeldléseket, melyek a megbizhatd, valdsagnak megfelelé adatrogzitéshez,
konyveléshez sziikségesek, a konyvviteli nyilvantartdsban torténé rogzitést megel6zden
magyarul is fel kell tiintetni.

2.2.4. Uti jelentés

Minden kiilf5ldi utazasrél hazatéré kikiildottnek maximum 2 héten beliil Gt jelentést
kell készitenie és azt a kikiildetést elrendeld részére at kell adnia.

Az uti-jelentésnek a vezet6k és egyéb érdekeltek részére torténé megkiildése a
kikiildott feladata.

Iv.
ZARO RENDELKEZES
A kikiildetési szabalyzat 2016. februar 01. napjaval 1ép hatélyba.

Algy6, 2016. januar
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2. szamu melléklet

Nyilatkozat a sajat tulajdonti személygépkocsi hivatalos célti igénybevételéhez

Alulirott (név)

.......................................... . (lakcim), a . dolgozdja
kijelentem, hogy az aldbbi, sajat tulajdonomban (hézastarsam tulajdondban) ( * ) 1évé
személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi tpusa: ........ovvviiiiiiiiiiiieeinn,
Forgalmirendszama: . ........c.coiiiiiii e
Forgalmi engedélyének szama: .................oooivininvnnnne,

Muiszaki €rveényessége: .......oooieiiiiiiiiii i

Hengertirtartalom: kobcentiméter
Uzemanyag oktanszama: ...........................
TulajdonoSAnals NEVE: «uiu.s ssiieiss ssmtmmennssmsnnes

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megéllapitdsanal tudomasul veszem a modositott
60/1992. (IV. I . ) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma 4taldnnyal torténé elszamolast.

Tudomaésul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités a szervezetiink gépjarmi iizemeltetési
szabalyzataban foglaltaknak megfelelden — a mindenkor hatdlyos személyi jovedelemadérsl
sz6l6 torvényben meghatarozott normakéltség figyelembevételével torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban / (hazastirsam tulajdonéban) (*) 1évé
szemeélygépkocsi hivatalos célt hasznélataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel
kivéve a munkaltat6 jogszabélyon alapuld kartéritési felel6ssége korébe tartozé eseteket nem

lépek fel a munkaltatbmmal szemben.

Kijelentem, hogy a gépjarmiire érvényes kotelezd gépjarmi felelésségbiztositassal
rendelkezem, mely kotvényének masolatat, valamint a forgalmi engedély mésolatat a gépjarmd
uzemeltetési szabalyzat mellé csatoltam.

Ay 0, 20: sosvossicunins

nyilatkozattevé alairasa

(*) a nem kivant részt tordlni kell



KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kiklldo szervezet: Sorszam: 1
I. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkoz6 rendelkezések:
neve: Steiner Jozsefné oda:
= Az utazas
O v
° 5 i modja ,
2 beosztasa: eindk vissza:
=
< kaltatoja: ag:
munkaltatéja: A kikiildetés orszag:
helye és
Milyen osztalyi | kiadd idétartama ;
napidi] jr: Dologi kiadas 100 % nap:
A kikiildetés célja: st —— ;
Tancprogram Helykézi utazasra jogosult:
Utolagosan engedélyezett eltérések:
A kikuldetést elrendeld aldirasa:
20 hé -n
20 hé -n alairas
2. Felvett elGlegek:
A bizonylat . A valuta i
SOrsz. kelte kidllitdsanak helye A felvét modja neme Osszege arfolyama Forint
Személyi jov. addelblegre visszatartva vagy befizetve
A kilképviseletektdl barmilyen cimen felvett osszegeket, valamint utazasi jegyek arat ill felvétként kell feltintetni. =
Osszesen
3. Visszafizetések
Személyi jov. adoeldlegre elszamolva (11. 6-t81)
Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:
Indulas Erkezés A hatératiépés
(itaziis mikor mikor idétartama
honnan g . ora hova ; ora ora
modja ho nap perc hé nap perc nap perg
5. A napidij-elszamolas:
Felszamithatd napidij valutaban Csodkkenés v. pétiek
" Napok : A valuta ;
Girazeg szama an\;arlnu;a egy napra Osszesen % Osszege Elezdimoihatd arfolyama ot
Osszesen

B. Sz. ny. 7300-260. r. sz.

- Patria — Nyomell. — (Fsz.: 5-7864)




6. Addeléleg-szamitas

A £ ; ;
A valuta Alap Deviza- Napok devizaellatmany § Adorrgsezntes ggg:%a%?tgér;y Adéeldl
neme napidij ellatmany szama dsszege g Pieereed pRicied
=1 bxdx e-g
cxd @
egy napra valutaban forintban
a b c d e f g h i i
7. Széllaskoltség
x Szalldskoltség a szamla szerinti valutdban Levonandd Al
bi lat _— napok a valuta — bss Elszamolhato arfol um Forint
izonyla rszag Soan e egy nap dsszesen olyama
SOrSz.
Osszesen:
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:
A A felmertlés A valuta
blszsrr;ilat helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama Foring
A kulképviseletekiS! kapott utazasi jegyek arat koltségként kell feltintstni. Osszesen:
9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:
A bizonyl. S B : A bizonyl. - ;
D A felmertlés jogcime Forint orishina A felmeriilés jogcime Forint
Osszesen:
Ill. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas 11. Valutaelszamolas
£ o 5 F i i
& — Tablazat Forint T Elszamolando Elszamolt Tébbiet-
£ hivatk. fizetendé | elszamolas
L2 tételesen dsszesen valuta
1 | Elszamolasra felvett eldleg 112
2 | Eldleg-visszafizetés 13
3 | Elszdmoland6 (1-2) -
4 | Napidij 1W/5
5 | Szallaskdltség 7 A kikiildetésben eltbltott id6 szilkségességét és a feladat elvégzéseét
6 | Dologi kiadasok /8 és 9 - igazolom:
7 | Kdolts. ossz. (4-8-ig) - 20 hé on.
8 | Kilonbozet (7-3)
alairas
Kelt: 20 A kikiildott aldirasa:
12. Ervényesités
Megvizsgaltuk és Ft, azaz forint kifizetheto.
Elszamolando elbleg: 0_Ft nulla___forinttal érvényesitjik.
Kifizetend: 11.760 Ft Adodelblegként Szamfeijté: Ellenér: Utalvanyozd:
elszamolando:
Visszafizetendd: 0 Ft
Kelt: 20 hé -n.

B. Sz. ny. 7300-260. r. sz.




