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ELOSZO

A allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. térvény, valamint az adllamhdaztartasrol
sz010 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet szabalyozza
a kotelezettségvallalés, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja a koltségvetési szerv vezetdjének feladatava
teszi, hogy a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités és utalvanyozas rendjét belsd szabalyzatban rendezze, adottsagainak,
lehetdségeinek, tovabba a belsd igényeknek megfelelden a jogszeriiség,
célszerliség, valamint a hatékonysag figyelembe vételével.

Ezt a szabalyzatot a jogszabalyi kdvetelmények betartasanak figyelembevételével
dolgoztam ki a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités és utalvanyozas rendjének szabalyszerl végrehajtasara, mely biztositja
a jogszabalyban eldirt feltételeknek valé maradéktalan megfelelést.

Algydi Polgarmesteri Hivatal, Algyd Nagykozség Onkormdnyzata, és annak
intézményei kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds,
érvényesités €s utalvanyozas rendjét az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény 36., 37., és 38. §-ban, valamint az allamhaztartasrél szold torvény
végrehajtasarol szo6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 45-60. §-okban foglalt
eldirasok, valamint a gazdalkodasi ligyrendben foglaltak alapjan a kovetkezok
szerint hatarozom meg.



L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy az Algy6i Polgarmesteri Hivatal, Algyé Nagykozség
Onkorméanyzata, és annak intézményei gazdalkoddsi tevékenységével dsszefiiggésben
meghatarozza az egyes jog- €s hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskorok
atruhédzasi rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését.

A Szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza az Onkormanyzat, a Hivatal, az Intézmények és
barmely mas ©6nalld jogalany kozott 1étrejovo, kotelezettségvallalast eredményezo
jogiigyletek kapcsan:
a) a kotelezettségvallalas kezdeményezésére, el6készitésére,
b) akotelezettség vallalasara,
C) a szerzddések el6készitésére, megkotésére ¢és nyilvantartasara
vonatkoz6 eldirasokat.

A Szabalyzatban kialakitasra keriil6 eldirasok célja, hogy

a) a rendelkezésre allo forrasokkal tervszerii gazdalkodas és magas
szinvonalu feladatellatas valdsuljon meg,

b) a pénzeszk6zok felhasznalasa gazdasagos, hatékony és eredményes
legyen,

C) az egyes intézmények a koltségvetésben foglalt pénziigyi kereteket ne
1épjék tul,

d) az egyes intézmények esedékességkori fizetOképessége biztositott
legyen,

e) a kiadasok teljesitése, a bevételek beszedése ¢és elszamolasa a
jogszabalyi el6irasok mentén torténjen.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

— az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

— az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet (Avr.)

— aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

— az allamhaztartas szamvitelérdl szo6lo 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet

— az Algy6i Polgarmesteri Hivatal, Algyé Nagykdzség Onkormanyzata, és
annak intézményei Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

— az Algy6i Polgarmesteri Hivatal miikodésével Osszefiiggd gazdalkodasi
feladatairol sz616 ligyrendje.

3. A szabalyzat Kkiterjed:

— Algy6i Polgarmesteri Hivatalra (gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
ondlloan miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv)
—  Algyd Nagykodzség Onkormanyzatara,



—  Algyd Nagykozség Onkormanyzatanak intézményeire:
— Algy6i Konyvtarra,
—  Algy®di Szivarvany Ovodara,
— Algydi Egyesitett Szocialis Intézményre.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé onalloan mikddo koltségvetési szervek
(Algyé Nagykozség Onkormanyzata és intézményei) gazdalkodasi feladatait az
Algy6i Polgarmesteri Hivatal végzi a kozottik [étrejott Egylittmiikodési
Megallapodas alapjan.

4. Ertelmez6 rendelkezések

1. Kotelezettségvallalas

A tervezett eldiranyzatok felhaszndldsdra irdanyuld els6 intézkedés.
Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy munkat, szolgéltatast, arut
rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egyiitt
arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités megvalosult, annak ellenértékét
az eldiranyzatok terhére kifizeti. A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas
fizetési kotelezettségekkel csokkentett 0sszegli eredeti vagy moddositott kiadasi
eldiranyzatok (szabad eldiranyzat) mértékeéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettség vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

2. Péncziigyi ellenjegyzés

Az Aht. az ellenjegyzés helyett a pénziigyi ellenjegyzés fogalmat vezette be. Az
Avr. alapelvként fogalmazza meg, hogy a kotelezettségvallalas kizarolag pénziigyi
ellenjegyzés utan, irdsban térténhet meg.

3. Teljesités igazoldsa

A teljesités igazolasanak kotelezettséget az 1ij Aht. és Avr. csak a kiadasok
teljesitése vonatkozaséaban irja eld kotelezo jelleggel. Ugyanakkor a kotelezettséget
vallalo szerv (intézmény, Onkormdnyzati hivatal, stb.) belsd szabalyzatban
eldirhatja a bevételek meghatarozott korére nézve is a teljesités igazoldsanak
kotelezettségét.

4. Ervényesités

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elott okmanyok
alapjan ellendrizni kell azok jogosultsagat, osszegszeriiségét, a fedezet meglétét, és
azt, hogy az eléirt alaki kovetelményeket betartottak-e.

5. Utalvanyozas

A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamoldsanak elrendelését
jelenti. Utalvanyozésra az 6nalloan gazdalkodo koltségvetési szerv, illetve részben



onalloan gazdalkodo koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala, illetve a
koltségvetési szerv vezetd testlilete altal felhatalmazott személy jogosult.
Utalvanyozasra onkormanyzati korben az Avr. eldirisa szerint ugyanazok a
személyek jogosultak, akik a kotelezettségvallalasi jogkort is gyakoroljak. A jogkor
irasban torténd atruhazasa megengedett.

KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. Kotelezettségvallalasi jogkor

A kotelezettségvallalasra

— Algydi Polgarmesteri Hivatalnal a jegyz0, vagy az 4ltala irdsban megbizott
kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasdban 4ll6 személy,

—  Algyé Nagykdzség Onkorméanyzatdnal a polgarmester vagy az éltala irasban
felhatalmazott személy,

—  Algyé Nagykozség Onkorményzata Intézményeinél az intézményvezetd, vagy
az altala felhatalmazott személy jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban — a
jelen szabalyzat 1., 2. szdmu mellékletét képezd formaban — torténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezoket kell tartalmazni:

a felhatalmazo6 nevét, beosztasat,

a felhatalmazott nevét, beosztasat,

a felhatalmazas kezd6 idépontjat,

a felhatalmazo alairasat,

a felhatalmazott altal a megbizds tudomdasul vételének
alairassal torténd igazolasat.

Az irasos felhatalmazas visszavonasarol szold dokumentumnak a kovetkezoket kell

tartalmazni:

a felhatalmazast visszavono nevét, beosztasat,

a felhatalmazott nevét, beosztasat,

a felhatalmazés visszavonasanak idépont;jat,

a felhatalmazast visszavono alairasat,

a felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének
alairassal torténd igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat szervezetenként jelen Szabalyzat
5. szamu melléklete, valamint alairdsmintdjukat a 6. szadmu melléklet tartalmazza.



A valasztasi eljarasrol szol6 2013. évi XXXVI. torvény hatdlya ala tartozé valasztasok
helyi, teriileti elokészitésére, lebonyolitasara felhasznalandé pénzeszkozok feletti
kotelezettségvallalasra a jegyzo, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére az
altala felhatalmazott személy a jogosult.

2. A kotelezettségvallalas rendje, dokumentalasa

Kotelezettséget vallalni — az Avr.-ben foglalt kivételekkel — csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet.

A kotelezettségvallalast a pénziigyi ellenjegyzést kovetden a jogi ellenjegyzésre jogosult
személy ellenjegyzi. Jogi ellenjegyzés: a szerzddések, illetve kotelezettségvallalast
tartalmazo egyéb dokumentumok a jegyzd, vagy az altala felhatalmazott személy altal
torténd feliilvizsgalatat kovetoen annak feleldsségvallalassal egyiitt jaro igazoldsa, hogy
az okiratban foglaltak a sziikséges alaki és tartalmi kellékekkel rendelkeznek, nem
itkdznek jogszabalyi eldirasokba, belsé szabalyzatok eldirasaiba.

Nem kotelezd elozetes, irdsbeli kotelezettségvallalds:

— az 200.000,- forintot el nem éro kifizetések esetében,

— ajogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatod
birdsagi, vagy hatosagi dontésen alapuld fizetési kotelezettségek
esetében,

— pénziigyi szolgaltatisok igénybevételéhez kapcsolodd kiadasok
esetében.

Kotelezettségvallalas irasos dokumentumai:
— kinevezési okirat,
— alkalmazasi okirat,
— szerzOdés illetve megallapodas,

— aru vagy szolgaltatds megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt
megrendelés, elfogadott arajanlat

— palyazati Gton odaitélt timogatasrol sz616 dontés alairt dokumentuma,

— akozbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas - a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott
kozbeszerzési eljards, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott
olyan kozbeszerzési eljards, amelyben a keretmegéllapodas
onmagaban fizetési kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a
palyazati kiirds, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget
tanusit, a 3) bekezdésben foglalt kivételekkel
kotelezettségvallalasnak tekintendd,



— sajat készitéstu kotelezettségvallalasi bizonylat, a pénziigyi csoport
altal haszndlatban 1év6 pénziigyi-szamviteli programrendszer altal
készitett bizonylat.

Kotelezettségvallalasnak mindsiil az Onkormanyzat, a Hivatal és az Intézmények alapito
okirataban foglalt feladatainak gazdasagos, hatékony €s eredményes ellatadsa érdekében
felmeriild minden olyan dontés, intézkedés, amelynek végrehajtasa az adott szerv kiadasi
eldiranyzatait terheld fizetési kotelezettséget jelent.

3.

3.1.

3.2.

3.3.

Kotelezettségvallalast elokészito feladatok

A kotelezettségvallalast eredményezd jognyilatkozatok meglétét megel6zo
feladatok:
a) arajanlatok bekérése,
b) palyazatok kiirasa (k6zbeszerzés ala tartozo6 és nem tartozo palyazatok
egyarant),
c) tres allashelyek meghatarozasa,
d) bérmaradvany meghatarozasa,
e) egyéb, dontést-elGsegitd és el6készitd dokumentumok elkészitése,
f) beszerzésekre vonatkozo jogszabalyokban, szabalyzatokban foglaltak
figyelése,
g) Bizottsagi dontést igényld kotelezettségvallalasok esetében, a
kotelezettségvallalas alairdsahoz sziikséges a Bizottsagi dontést
tartalmazo hatarozat csatolésa.

A kotelezettségvallalast megeldzden igazolni sziikséges a szabad eldiranyzat
meglétét.

Az Aht. 41. § (6) bekezdése rendelkezik az atlathatésagi nyilatkozat kérési
kotelezettségrol, amely alapjan az Onkormdanyzatnil, Polgirmesteri
Hivatalnal és az Onkorményzat Intézményeinél a szerzédés, megrendelés,
megbizas alairasat megel6zéen meg kell gy6zodni arrél, hogy a szerz6dé
partner jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet atlathato
szervezetnek mindsiil-e a nemzeti vagyonrol szélo 2011. évi CXCVI.
torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan.

3.3.1. Az atlathatosagrol jelen Szabalyzat 13. szamu melléklete szerinti
nyilatkozat kitdltésével, alairasaval kell nyilatkozni. A nyilatkozatot a
torvény szerinti ideig meg kell 6rizni a kotelezettségvallalas részeként.
A nyilatkozat bekérése a kotelezettségvallalast elinditd személy
kotelessege.

3.3.2.Mivel jelen Szabélyzatunk alapjan 200.000 Ft alatt nem kotelezé a
kotelezettségvallalas irasba foglalasa, ezért 200.000,- Ft értékhatart el
nem érd kotelezettségvallalasok esetén nem sziikséges az atlathatosagi
nyilatkozat bekérése.



3.3.3.Nem kell vizsgalni az atlathatosagot
a) tamogatasi szerz6dés (mert nem visszterhes szerz6dés),

b) segély (mert nem visszterhes szerz6dés),

c) 100%-os allami-, vagy Onkormanyzati tarsasaggal kotendd
visszterhes szerzédés/megrendelés (mert a nemzeti vagyonrol sz616
2011. évi CXCVLI. tv. 3. § (1) bekezdés 1. a) pontja alapjan atlathato
szervezet),

d) maganszeméllyel,  addszamos  maganszeméllyel, egyéni
vallalkozéval kotendd szerzédés/megrendelés/megbizas (mert nem
jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet)
esetében.

3.3.4.A kozbeszerzési értékhatarokat eléré beszerzések esetén a Kbt.
szerint — hasonl6 tartalommal — a tulajdonosi szerkezetrdl sziikséges
nyilatkozni az ajanlattétel soran. Tekintettel azonban arra, hogy a Kbt.
és az Aht. szerinti nyilatkozat csak részben fedi egymast, ilyen
esetekben is sziikséges az Aht. szerinti nyilatkozat kitoltése is.

3.3.5.Algyé Nagykdzség Onkormanyzata 100%-os tulajdondban 1évé
tarsasaggal kotendd szerzédés esetén semmi teendd nincs. 100%-0s

allami, vagy (részben) mas Onkormanyzati tarsasdg esetén a

céginformacids rendszerbdl kell lekérni a tarsasdg adatait, azt

kinyomtatni és az tigyiratba helyezni, nyilatkozat kit6ltése ez esetben
sem sziikséges.

3.3.6. A nyilatkozat egy jogligyletre, szerzddésre értelmezhetd, a nyilatkozat
érvényességi ideje mindig az adott jogviszonyhoz kapcsolodik, ezért a
keretszerzodés nélkiili azonos szerzddéses partnertél valdo egyedi
megrendelések esetén, kiilon-kiilon sziikséges nyilatkozat bekérése
minden alkalommal.

3.3.7.Ha az adott szerzddéses partnerrel keretszerzédése, hatarozatlan
idejii megbizasa van az Onkorméanyzatnak, Hivatalnak, Intézménynek,
akkor nem kell a keretszerzddésen beliili megrendelések esetén kiilon-
kiilon nyilatkozatot bekérni, csupan a keretszerz0dés megkotésekor,
modositasakor egyet, amely nyilatkozat érvényességi ideje a
keretszerzddés idotartamahoz igazodik. Ebben az esetben lényeges,
hogy a szerz6dd partner figyelmét nyomatékosan felhivjuk arra, ha
barmilyen valtozas torténik a nyilatkozatban feltiintetett adatokban, azt
kdteles a valtozastol szamitott 5 napon beliil irasban bejelenteni.

3.4. A Kkotelezettségvallalast megelézéen a szerz6d0 partnert ellendrizni
sziikséges a ra vonatkozd céginformécidos rendszerben: érvényes-e az
adoszama, van-e koztartozasa, a cégjegyzékbe bejelentett modon irja-e ald a
szerzOdeést.

3.4.1.Civil szervezet esetén: http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-
szervezetek/civil-szervezetek-nevijegyzeke-kereses
3.4.2.Egyéni vallalkozo esetén: https://www.nyilvantarto.hu/evny-lekerdezo/
3.4.3.Jogi személy esetén: https://www.opten.hu/index.php
3.4.4. Valamint ellendrizni kell a NAV alabbi honlapjan, hogy a szerz6dé partnernek van-



http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-nevjegyzeke-kereses
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e koztartozasa:
http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru_lekerdezes
3.4.5.Ha a keresés eredményeként, kideriil, hogy nincs koztartozasa, akkor a keresés
eredményét kinyomtatva az ligyiratba kell helyezni.
3.4.6.Ha a keresés eredményeként kideriil, hogy van koztartozasa, akkor tdjékoztatni kell,
hogy szerzddés addig nem kotheté meg, amig nem rendezi tartozasat. Ebben az
esetben sziikséges bekérni egy NAV altal kiallitott koztartozasmentes igazolast.

4. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa

Az Avr. 56. § (1) bekezdése értelmében a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni
kell annak nyilvantartasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési
¢év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérol.

A nyilvantartasnak a kovetkezoket kell tartalmaznia:

— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

—  kotelezettségvallalas tanusité dokumentum megnevezését, iktatdszamat,
keltét,

— akotelezettségvallalo nevét,

— ajogosult azonosit6 adatait,

— akotelezettségvallalas targyat, 6sszegét,

— akdtelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
— a kifizetési hataridoket,

— ateljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat az ASP Gazdalkodasi szakrendszerben készitett
bizonylatok alapjan kell vezetni. A nyilvantartas naprakész vezetéséért a jegyzo a felelds.

A kotelezettségvallalds modosulasa, meghitisuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell az Ahsz. szerinti nyilvantartasban szerepld adatok médositasardl,
melynek alapdokumentuma a szabdlyszerlien aldirt (pénziigyi és jogi ellenjegyzést is
tartalmazo) kotelezettségvallalds (szerzddés, kinevezés, megrendelés, stb.) modositasa.
Ha a kozbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget
keletkeztetd nyilatkozat nem tortént meg, a korabban lekotott eldiranyzat lekotését a
kotelezettségvallalasok meghiusuldsanak szabalyai szerint fel kell oldani.


http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru_lekerdezes

1.
PENZUGYI ELLENJEGYZES RENDJE

1. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

2. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld (szoban vallalt 200.000,-
Ft-ot el nem érd) kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése a bizonylaton torténik a
pénziigyi ellenjegyzés datuménak, a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval.

Bizonylatok:
— szamviteli bizonylat (szamla),
— tamogatast bekérd kérelem,
— tarsulasi hatarozat,
— képviselo-testiileti hatarozat,
— feljegyzés,
— szamfejtési jegyzek,
— hidnypotlasi végzés,
— kérelem intézményfinanszirozasra,
— Onkormanyzati timogatast megallapito hatarozat,

— készpénzigénylés elszamolasra B. 13-134.

3. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrol, hogy a szabad eldirdnyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

4. A kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek az Avr.
55. § (3) bekezdése alapjan a felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy
legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel, és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

5. Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg az eldirt kovetelményeknek, a pénziigyi
ellenjegyzonek errdl irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget
vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. Amennyiben a kotelezettséget vallalo szerv
vezetdje a tdjékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi
ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e tényrdl az irdnyitd szerv vezetdjét
haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezeto a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc



munkanapon beliil kdteles megvizsgalni a bejelentést, kezdeményezni az esetleges
felel0sségre vonast.

6. A gazdasagi szervezettel rendelkezd Algy6i Polgarmesteri Hivatalnal a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi vezetd vagy az altala irdsban
kijelolt, a koltségvetési szerv alkalmazasaban all6 személy jogosult. A gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé Algyd Nagykdzség Onkormanyzatanal, valamint
intézmény¢éinél az egylittmikodési megallapodas alapjan szintén az Algy6i Polgarmesteri
Hivatal gazdasagi vezetdje, valamint az altala kijelolt személy jogosult a pénziigyi
ellenjegyzésre.

7. Az irdsos megbizasra €és visszavonasra az 3., 4. szdmu mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

Az ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat szervezetenként a 7. szdmu melléklet,
valamint alairdsmintajukat a 8. szdmii melléklet szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az ellenjegyzés jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos €s naprakész vezetéséért
a jegyzd a felelOs.

8. A pénziigyi ellenjegyzd feladatai ellatdsdhoz sziikség szerint szakért6t vehet
igénybe.

V.
A TELJESITESIGAZOLAS RENDJE

1. A teljesités igazolasa kotelezOen a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa elott
kell, hogy megtorténjen.

2. A teljesités szakmai igazoldsa a megvasarolt aru, termék mennyiségi €s mindségi
atvételét, valamint a szolgaltatas — munka — elvégzésének igazolasat jelenti.

3. A teljesités igazolasa egy olyan feleldsségvallalassal is egylitt jaro igazolas, amely
az érvényesités és az utalvanyozas alapjaként szolgal.

4. A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni €s igazolni
kell a kovetkezoket:
a) akiadasok teljesitésének jogossagat,
b) akiadasok Osszegszeriiségét,
c) az ellenszolgaltatast is magaban foglalod kotelezettségvallalas esetében —
ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetden
esedékes - annak teljesitését.



5. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében nem teljesitheté kifizetés olyan
szervezetnek, aki nem mindsiil 4tlathatd szervezetnek, ezért a teljesitést igazolonak a
teljesitésigazolassal egyidejliileg meg kell vizsgalnia a szerzddd partner atlathatosagi
nyilatkozatanak meglétét, esetlegesen annak tartalmdnak megvaltozasat. A teljesités
igazold személy aldirdsaval igazolja, hogy meggy0zodott a szerz6dd partner
atlathatosaganak tényérol.

6. Nem kotelezo a teljesités igazolasa a bevételek korére nézve.

7. A teljesitést az igazolas datumdnak ¢és a teljesités tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

8. A teljesitésigazoldséara jogosult a kotelezettségvallald, valamint az 4ltala irasban
kijelolt személy. Az irdsos megbizasra és visszavonasra jelen Szabalyzat 1. és 2. szamu
mellékletben szerepld dokumentumok alapjan keriilhet sor. A teljesités igazoldséara
jogosult személyeket szervezetenként a 9. szamiu melléklet, a jogosultak aldirasmintajat
a 10. szamu melléklet tartalmazza.

A teljesités igazolasra jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetéséért a jegyzo a felelds.

V.
ERVENYESITES RENDJE

1. Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — de abban az esetben is, ha a
teljesités igazolasa nem kotelezd — az érvényesitonek ellendriznie kell:
a) az Osszegszerliséget,
b) a fedezet meglétét és azt, hogy
C) a megel6z6 iigymenetben az Aht., az Avr. és az allamhaztartasi szamvitel
korményrendelet elbirdsait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

2. Az érvényesitést minden esetben az okmany utalvanyozasa el6tt kell végezni. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, és az érvényesitd
keltezéssel ellatott alairasat.

3. Ervényesitést csak a jegyzd altal az ezzel irdsban megbizott, legalibb
mérlegképes konyveloi vagy ezzel egyenértékli pénziigyi-szamviteli szakképesitésii
dolgoz6 végezhet. Az irdsos megbizasra és visszavonasra jelen Szabélyzat 3. és 4. szamu
mellékletben szerepld dokumentumok alapjan keriilhet sor. A megbizott ezt a jogkorét
masra nem ruhazhatja at.



4, Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat szervezetenként a I11. szamu
melléklet, alairasmintajukat a 12. szamu melléklet szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az érvényesitésre jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért
ajegyzo a felelos.

5. Ha az érvényesito a jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles
ezt az utalvanyozonak jelezni. Az érvényesités nem tagadhatdé meg, ha ezt kdvetden az
utalvanyoz6 erre irasban utasitja. Az érvényesitd koteles e tényrdl az irdnyitd szerv
vezetdjét haladéktalanul, irasban értesiteni. A vezetd a tajékoztatas kézhezvételétol
szamitott nyolc munkanapon beliil koteles megvizsgalni a bejelentést, kezdeményezni az
esetleges feleldsségre vonast.

VI.
UTALVANYOZAS RENDJE

1. Utalvanyozésra
d) Algy6i Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzd,
e) Algyd Nagykdzség Onkormanyzata esetében a polgdrmester,
f) Algyd Nagykozség Onkormanyzata intézményeinél az intézményvezetd,

vagy az altaluk felhatalmazott személy jogosult.

Az irdsos megbizésra és visszavondsra jelen Szabalyzat 1. és 2. sz. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan kertilhet sor.

2. Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat szervezetenként jelen Szabalyzat
13. szamu melléklete, alairasmintajukat a 14. szamu melléklete szerinti nyilvantartas
tartalmazza.

Az utalvanyozéasra jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos ¢és naprakész
vezetéseeért a jegyzo a felelos.

3. Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsolodd bizonylat esetében
¢s a banki forgalomhoz kapcsolodd gazdasagi események esetében is csak az ASP
Gazdalkodasi szakrendszer altal készitett utalvanyrendeleten lehet.

4, A kiadasok utalvanyozdsa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

S. Az utalvanyon (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni:
a) a koltségvetési szerv nevét,
b) az ,,utalvany" szot,

c) a koltségvetési évet,



d) kedvezményezett megnevezését, cimét,

e) a befizetd megnevezését, cimét,

) a fizetés idOpontjat, modjat és Osszegét,

g) az érvényesités keltét, az érvényesitd aldirasat,

h) a megterhelendd, jovairand6 bankszamla szamat és megnevezését,
i) az érvényesito keltezéssel ellatott alairasat,

Jj) az utalvanyozo6 keltezéssel ellatott alairasat,

k) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

[) a konyvelés keltét, és a konyveld aléirasat.

6. Nem kell kiilon utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszdmolando koltségvetési bevételek beszedését,
az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott
altalanos forgalmi add rovatain elszdmolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

C) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését.

VII.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

1. A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi személy
tekintetében azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, €érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javara latna el.

4. A gazdalkodasi feladatokat ellatdo Polgarmesteri Hivatal a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvdnyozasra jogosult
személyekrdl és aldiras-mintajukrol szervezetenként naprakész nyilvantartast vezet.



VIIL.
A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

A felhatalmazasrol, megbizasrdl és visszavonasrol rendelkezé dokumentumot utdlag is
ellendrizhetd formaban a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény 169. §-ban eldirtakkal
Osszhangban 8 évig meg kell orizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités igazolasara,
érvényesitésre sz016 megbizas visszavonasanak idépontjatol kezdddik.

IX.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2023. oktober 01. napjan 1€p hatalyba.

Az Algydi Polgarmesteri Hivatalnal, az Algyé Nagykozség Onkormanyzatanal és annak
intézményeinél a jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat
az ¢érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Kelt, Algyd, 2023. szeptember 27.

Dr. Varga Akos
jegyz6



1. szamu melléklet

Algyéi Polgarmesteri Hivatal/Algyé Nagykozség Onkormanyzata/Intézmény
megnevezése

............................. jegyzo/polgarmester/intézményvezeto
Ugyiratszam: ....... [oviiiinnin,
...................................................... (név)
........................................ (beosztas) részére
MEGHATALMAZAS

Az Algyéi Polgdrmesteri HivatallAlgyé Nagykézség Onkormadnyzata/Algydi Egyesitett
Szocidlis Intézmény/Algydi Szivarvany Ovoda/Algydi Konyvtar Gazdalkoddsi Szabdlyzat

: pontja alapjan  felnatalmazom az Algydi Polgdrmesteri Hivatal/Algyd
Nagykozseg Onkormanyzata/Algy6i Egyesitett Szocidlis Intézmény/Algy6i Szivarvany
Ovoda/Algydi Konyvtdar kitelezettségvillalasi/utalvanyozdsi/szakmai teljesitésigazoldsi
jogkor gyakorlasara 20...... €V i B0 napjatol visszavonasig/
20...... €V eeiieiieiieeee e hO napjdig.

E jogkorét felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kdteles gyakorolni.

Algydi Polgarmesteri Hivatal/Algy6 Nagykozség
Onkormanyzata/Intézmény
jegyzo/polgarmester/intézményvezeto
meghatalmazo alairdsa

A kotelezettségvallaldsi/utalvanyozési/szakmai teljesitésigazolédsi jogkor gyakorlasarol
sz6106 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

meghatalmazott aldirasa



2. szamu melléklet

Algyé6i Polgarmesteri Hivatal/Algy6 Nagykozség Onkormanyzata/Intézmény
megnevezése

............................. jegyzo/polgarmester/intézményvezet6
Ugyiratszam: ....... [eviiiannnn,
...................................................... (név)
........................................ (beosztas) részere

MEGHATALMAZAS VISSZAVONASA
Ertesitem, hogy a 20........... €Vt e ho ... napjan kelt, .......... /20...... szam
alatt kiadott kotelezettségvallalasi/utalvanyozasi/szakmai  teljesitésigazoldsi  jogkor
gvakorlasara szolo felhatalmazast 20........ OV vt ho ............ napjatol
visszavonom.
.................. 20......€8V.ieoiiiiiiiiiiee b0 LD

Algyoi Polgarmesteri Hivatal/Algyo
Nagykizség Onkormanyzata/Intézmény
jegyzo/polgarmester/intézményvezeto

alairasa

A kotelezettségvallalasi/utalvanyozasi/szakmai teljesitésigazoldsi jogkor gyakorlasdnak
visszavonasarol szolo értesités egy példanyat a mai napon atvettem.

alairas



3. szamu melléklet

Algydi Polgarmesteri Hivatal

............................. jegyzo

Ugyiratszam: ....... [oviiiinnin,

...................................................... (név)

........................................ (beosztas) részére
MEGHATALMAZAS

Az Algybi Polgdrmesteri HivatallAlgyd Nagykézség Onkormadnyzata/Algydi Egyesitett
Szocidlis Intézmény/Algydi Szivarvany Ovoda/Algydi Konyvtar Gazdalkodasi Szabdlyzat

: pontja alapjan  felnatalmazom az Algydi Polgdrmesteri Hivatal/Algyd
Nagykozseg Onkormanyzata/Algy6i Egyesitett Szocialis Intézmény/AlgyGi Szivarvany
Ovoda/Algydi Konyvtdar pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési jogkor gyakorldsdra 20......
€V eviviieee e HO napjatol visszavonasig/ 20... ... €V iiiiieieeiee e ennn DO

...... napjdig.

E jogkorét felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kdteles gyakorolni.

Algydi Polgarmesteri Hivatal

Jjegyzo
meghatalmazo aldirdsa

A pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy
példanyat a mai napon atvettem.

meghatalmazott aldirasa



4. szamu melléklet

Algydi Polgarmesteri Hivatal

............................. jegyzo
Ugyiratszam: ....... [oviiinnin,
...................................................... (név)
........................................ (beosztas) részere
MEGHATALMAZAS VISSZAVONASA
Ertesitem, hogy a 20.......... OVt e e ho ...... napjan kelt, .......... /20...... szam alatt
kiadott pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési jogkor gyakorlasdra szolo felhatalmazast 20........
€V vt e e ho ............ napjatol visszavonom.
.................. 20......€8V..iiiiiiiiiii W0 L naD

Algydi Polgarmesteri Hivatal

Jjegyzo
meghatalmazo aldirdsa

A pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési jogkor gyakorlasanak visszavondsardl szolo értesités
egy példanyat a mai napon atvettem.

alairas



5. szamu melléklet

NYILVANTARTAS

a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrol

Algyéi Polgarmesteri Hivatal/Algy6 Nagykozség Onkormanyzata/Intézmény

. Jogosultsa
Felhatalmazasra goSuitsag
. . . . for o Jogosult megsziinését
Sorszam Név Beosztas | jogosito iigyirat Crx P
alairasa elrendelo iigyirat

szama, kelte .
i szama, Kelte

A nyilvantartas csak a vonatkozo belsd szabalyzat, vagy altalanos (visszavonasig érvényes)
felhatalmazas alapjan kotelezettségvallalasra jogosultakat tartalmazza. Az ligyirat szamat csak

akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazassal)
keriilt sor.



ALAIRASMINTA

a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrol

6. szamu melléklet

Algy6i Polgarmesteri Hivatal

Név Beosztas Alairas
Dr. Varga Akos jegyzd
Kovacs Erika csoportvezetod

Kotelezettségvallalo orszaggyiilési képvise
népszavazas pénzeszkozei felett

10- és helyhatosagi valasztasok és

Név Beosztas Alairas
Dr. Varga Akos jegyzo
Kovacs Erika csoportvezetd

Algyé Nagykozség Onkormanyzata

Név Beosztas Alairas
Molnar Aron polgarmester
Dr. Fiizesy Istvan alpoledrmester
Tibor po'g
Dr. Varga Akos jegyz0

Algydi Egyesitett Szocialis Intézmény

Név Beosztas Alairas
Jankovicsné Veres ntézmeényvezetd
Katalin Y
Kovacs Losonc .

ovacs Losoncz int.vez. helyettes
Magdolna
Algyéi Szivarvany Ovoda

Név Beosztas Alairas
Ozsvath Laszloné intézményvezeto
Molnar Aron polgarmester
Dr. Flizesy Istvan ,

alpolgérmester

Tibor




Algyoi Konyvtar

Név Beosztas Alairas
Domanyhazi Edit intézményvezetd
Molnar Aron polgarmester
Dr. Flizesy Istvan alpolodrmester
Tibor po'e




7. szamu melléklet

NYILVANTARTAS

a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrol

Algyéi Polgarmesteri Hivatal/Algy6 Nagykozség Onkormanyzata/Intézmény

. Jogosultsa
Felhatalmazasra goSuitsag
. . . . for o Jogosult megsziinését
Sorszam Név Beosztas | jogosito iigyirat Crx P
alairasa elrendelo iigyirat

szama, kelte .
i szama, Kelte

A nyilvantartas csak a vonatkozo belsd szabalyzat, vagy altalanos (visszavonasig érvényes)
felhatalmazas alapjan pénziigyi ellenjegyzésre jogosultakat tartalmazza. Az ligyirat szamat csak

akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskdrben (felhatalmazassal)
keriilt sor.



8. szamu melléklet
ALAIRASMINTA

a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekral

Algy6i Polgarmesteri Hivatal/Algy6 Nagykozség anorményzata/
Algydi Egyesitett Szocialis Intézmény/Algydi Szivarvany Ovoda/Algydi Konyvtar

Név Beosztas Alairas

Kovacs Erika csoportvezetod

Kissné Szendrei Edit | pénziigyi referens

Kispeti Zsuzsanna palyazati-piii referens

Csernus Edina pénziigyi referens

Orszaggyiilési képvisel6- és helyhatosagi valasztasok és népszavazas pénzeszkozei
felett

Név Beosztas Alairas

Kovacs Erika csoportvezetd

Kissné Szendrei Edit | pénziigyi referens




9. szamu melléklet

NYILVANTARTAS

a szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyekral

Algyéi Polgarmesteri Hivatal/Algy6 Nagykozség Onkormanyzata/Intézmény

. Jogosultsa
Felhatalmazasra goSuitsag
. . . . for o Jogosult megsziinését
Sorszam Név Beosztas | jogosito iigyirat Crx P
alairasa elrendelo iigyirat

szama, kelte .
i szama, Kelte

A nyilvantartas csak a vonatkozo belsd szabalyzat, vagy altalanos (visszavonasig érvényes)
felhatalmazas alapjan szakmai teljesitésigazolasra jogosultakat tartalmazza. Az ligyirat szamat
csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsdg megszerzésére atruhazott hataskorben
(felhatalmazassal) keriilt sor.



ALAIRASMINTA

10. szamu melléklet

a szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyekrol

Algy6i Polgarmesteri Hivatal

Név Beosztas Alairas
Dr. Varga Akos jegyzd
Pénziigyi és Adocsoport:
Kovécs Erika csoportvezetd

Kispeti Zsuzsanna

palyazati-piii referens

Juhasz Rita

konyveld

Kissné Szendrei Edit

pénziigyi referens

Csernus Edina

pénziigyi referens

Torok Andrasné pénztaros
Vidacs Agnes adotigyi referens
Abraham Aniko pénziigyi referens

Fejlesztési és Uzemel

tetési csoport:

Berényi Andras csoportvezetd

Katona Mat¢ palyazati referens
Dukai Attila miiszaki-fejl. referens
Ludanyi Attila miiszaki el6ado

Személy- és munkaiigy:

Horgos Nora

humanpolitikai
referens

Igazgatasi és Szocialis Csoport:

Zakarné Gscheidt
Timea

csoportvezetd

Zombori Mariann

igazgatasi referens

Volford Beata

szocialis ligyintézd

Torok Aniko

iktato

Lepényné Pocsai
Dorina

igazgatasi ligyintézd




Informatikai beszerzés:

Csicsvari Attila

informatikus

Titkarsag, reprezentacio:

Kalmarné Higi Réka | titkarsagi referens
Algy6 Nagykozség Onkormanyzata

Név Beosztas Alairas
Molnar Aron polgarmester
Dr. Flizesy Istvan alpolodrmester
Tibor po'e
Dr. Varga Akos jegyzo
Pénziigyi és Addcsoport:
Kovacs Erika csoportvezetod

Kispeti Zsuzsanna

palyazati-piii referens

Juhasz Rita

konyveld

Kissné Szendrei Edit

pénziigyi referens

Csernus Edina

pénziigyi referens

Torok Andrasné pénztaros
Vidacs Agnes adoiigyi referens
Abraham Aniko pénziigyi referens

Fejlesztési és Uzemel

tetési csoport:

Berényi Andras csoportvezetd

Katona Mate palyazati referens
Dukai Attila miiszaki-fejl. referens
Ludanyi Attila miiszaki eldado

Személy- és munkaiigy:

Horgos Nora

humanpolitikai
referens

Igazgatasi és Szocialis Csoport:

Zakarné Gscheidt
Timea

csoportvezetd




Zombori Mariann

igazgatasi referens

Volford Beata

szocialis ligyintéz6

Torok Aniko

iktato

Lepényné Pocsai
Dorina

igazgatasi ligyintézo

Informatikai beszerz

és:

Csicsvari Attila

informatikus

Titkarsag, reprezentacio:

Kalmarné Higi Réka | titkarsagi referens
Algydi Egyesitett Szocialis Intézmény

Név Beosztas Alairas
Jankovicsné Veres intézmeényyezetd
Katalin Y
Kovacsne Losoncz int.vez. helyettes
Magdolna

Algyéi Szivarviany Ovoda

Név Beosztas Alairas
Ozsvath Laszloné intézményvezetd
Molnar Aron polgarmester
Dr. Fiizesy Istvan alpoleArmester
Tibor po'g

Algyoi Konyvtar

Név Beosztas Alairas
Doményhazi Edit intézményvezeto
Molnar Aron polgarmester
Dr. Fiizesy Istvan ,

alpolgarmester

Tibor




11. szamu melléklet

NYILVANTARTAS

az érvényesitésre jogosult személyekral

Algyéi Polgarmesteri Hivatal/Algy6 Nagykozség Onkormanyzata/Intézmény

. Jogosultsa
Felhatalmazasra goSuitsag
. . . . for o Jogosult megsziinését
Sorszam Név Beosztas | jogosito iigyirat Crx P
alairasa elrendelo iigyirat

szama, kelte .
i szama, Kelte

A nyilvantartas csak a vonatkozo belsd szabalyzat, vagy altalanos (visszavonasig érvényes)
felhatalmazas alapjan érvényesitésre jogosultakat tartalmazza. Az tigyirat szamat csak akkor

kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hatdskorben (felhatalmazassal) kertilt
SOr.



ALAIRASMINTA

az érvényesitésre jogosult személyekrol

12. szamu melléklet

Algyéi Polgarmesteri Hivatal/Algy6 Nagykozség Onkormanyzata/
Algy6i Egyesitett Szocialis Intézmény/Algy6i Szivarvany Ovoda/Algyéi

Konyvtar

Név

Beosztas

Alairas

Kissné Szendrei Edit

pénziigyi referens

Torok Andrasné

pénztaros

Juhasz Rita

konyveld

Csernus Edina

pénziigyi referens

Kispeti Zsuzsanna

palyazati-piii referens




13. szamu melléklet

NYILVANTARTAS

az utalvanyozasra jogosult személyekrol

Algyéi Polgarmesteri Hivatal/Algy6 Nagykozség Onkormanyzata/Intézmény

. Jogosultsa
Felhatalmazasra goSuitsag
. . . . for o Jogosult megsziinését
Sorszam Név Beosztas | jogosito iigyirat Crx P
alairasa elrendelo iigyirat

szama, kelte .
i szama, Kelte

A nyilvantartas csak a vonatkozo belsd szabalyzat, vagy altalanos (visszavonasig érvényes)
felhatalmazas alapjan utalvanyozasra jogosultakat tartalmazza. Az ligyirat szamat csak akkor

kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hatdskorben (felhatalmazassal) kertilt
SOr.



ALAIRASMINTA

az utalvanyozasra jogosult személyekrol

Algy6i Polgarmesteri Hivatal

Név Beosztas Alairas
Dr. Varga Akos jegyzd
Kovacs Erika csoportvezetod

Kotelezettségvallalé orszaggyiilési képvisel6- és helyhatosagi valasztasok és

népszavazas pénzeszkozei felett

Név Beosztas Alairas
Dr. Varga Akos jegyz0
Kovacs Erika csoportvezetod

Algyé Nagykozség Onkormanyzata

Név Beosztas Alairas
Molnar Aron polgarmester
Dr. Fiizesy Istvan alpoledrmester
Tibor po'e
Dr. Varga Akos jegyz0

Algyéi Egyesitett Szocialis Intézmény

Név Beosztas Alairas
Jankovicsné Veres intézmeényvezetd
Katalin Y
Kovacsné L .

OVACSNE LOSONCZ it vez, helyettes
Magdolna
Algyéi Szivarvany Ovoda

Név Beosztas Alairas
Ozsvath Laszloné intézményvezeto
Molnar Aron polgarmester
Dr. Flizesy Istvan ,

alpolgarmester

Tibor

14. szamu melléklet




Algy6i Konyvtar

Név Beosztas Alairas
Domanyhazi Edit intézményvezeto
Molnér Aron polgarmester
Dr. Fiizesy Istvan alpoleArmester
Tibor Po'g




15. szamu melléklet
Nyilatkozat az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 50. § (1) bekezdés c) és a
nemzeti vagyonrol szo6l6 2011. évi CXCVIL. torvény 3. § (1) 1. pontjanak valé

megfelelésrol
l. Torvény erejénél fogva atlathato szervezetek a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi

CXCVILI. torvény 3. § (1) 1. a) pontja szerint

.............................................................................. (52411517 I

(adoszam) torvényes képviseldje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet az

allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 50. § (1) bekezdés ¢) pontjanak megfelel, azaz

a nemzeti vagyonrodl sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) 1. a) pontja szerint (alahuzando)
- allam,

- koltségvetési szerv,

- koztestiilet,

- egyhazi jogi személy,

- helyi 6nkormanyzat,

- nemzetiségi onkormanyzat,
- tarsulas,

- egyhazi jogi személy,

- olyan gazdalkodo szervezet, amelyben az allam / [onkormanyzat megnevezese] helyi
onkorményzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100%-os részesedéssel rendelkezik,

- nemzetkozi szervezet,

- kulfoldi allam,

- kiilfoldi helyhatosag,

- kulfoldi allami vagy helyhatosagi szerv,

- az Eurépai Gazdasagi Térségrol szold megallapodasban részes allam [az allam
megnevezése] szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan miikodo részvénytarsasag,

ezért atlathatd szervezetnek mindsiil.
Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapitdo (Iétesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

Kelt:



Nyilatkozat az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 50. § (1) bekezdés c) és a
nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) 1. pontjanak valo
megfelelésrol

Il. A nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) 1. pont b) pontja ala
tartozo jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo
szervezetek

1. Alulirott, ...l (név), mint R (cégnév)
............. (ad6szam) torvényes képviseldje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet
az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 50. § (1) bekezdés c) pontjanak megfelel,
azaz a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) 1. b) pontja szerint atlathato
szervezetnek mindsiil, az alabbiak szerint:

a) az altalam képviselt szervezet olyan belfoldi vagy kiilfoldi jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet, amely megfelel a kovetkezo
feltételeknek:

aa) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és
megakadalyozasarol szo616 torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhetd,
amelyrdl a 2. pontban nyilatkozom, ES

ab) az Europai Uni6 tagallamaban/ az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szo616 megallapodasban
részes allamban/ a Gazdasagi Egyiittmiikddési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban/ olyan
allamban rendelkezik adoilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettds adoztatas
elkeriiléserél szo16 egyezménye van [ALAHUZANDO)], és ez az orszag: [orszag megnevezése]
, ES

ac) nem mindsiil a tarsasagi adorol és az osztalékadordl szolo térvény szerint meghatarozott
ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak, amelyrdl a 3. pontban nyilatkozom ES

ad) az altalam képviselt szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-o0s
tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdalkodd szervezet tekintetében az aa), ab) és ac) alpont szerinti feltételek
fennallnak, amelyrdl a 4. pontban nyilatkozom.

2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrol

Az éltalam képviselt szervezetnek a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megeldzésérol
¢s megakadalyozasarol szol6 2017. évi LIIIL. térvény 3. § 38. a-f) pontjai alapjan a kdvetkezd
természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i)™*:

Sorsz. Tényleges tulajdonos Adoszadm/addazonositd Tulajdoni
hanyad
(25%-o0s
tulajdoni

részesedés vagy

afelett a 4. pont
is kitltendd)

* 38. tényleges tulajdonos:

a) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd



szervezetben kozvetlentiil vagy - a Polgari Torvénykonyvrol szolo térvény (a tovabbiakban:
Ptk.) 8:2. § (4) bekezdésében meghatarozott mdédon - kozvetve a szavazati jogok vagy a
tulajdoni hanyad legalabb huszonét szazalékaval rendelkezik, vagy egyéb modon tényleges
iranyitast, ellenérzést gyakorol a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet felett, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo szervezet nem
a szabalyozott piacon jegyzett tarsasag, amelyre a kozosségi jogi szabalyozassal vagy
azzal egyenértékii nemzetkozi el6irasokkal 6sszhangban 1évé kozzétételi kovetelmények
vonatkoznak,

b) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetben - a Ptk. 8:2. § (2) bekezdésében meghatarozott - meghatarozé befolyassal
rendelkezik,

c) az a természetes személy, akinek megbizasabdl valamely iigyletet végrehajtanak, vagy
aki egyéb modon tényleges iranyitast, ellendrzést gyakorol a természetes személy iigyfél
tevékenysége felett,

d) alapitvanyok esetében az a természetes személy,

da) aki az alapitvany vagyona legalabb huszonét szazalékanak a kedvezményezettje, ha a
leendd kedvezményezetteket mar meghataroztak,

db) akinek érdekében az alapitvanyt létrehoztak, illetve miikodtetik, ha a
kedvezményezetteket még nem hataroztdk meg, vagy

dc) aki tagja az alapitvany kezel6 szervének, vagy meghatarozo befolyast gyakorol az
alapitvany vagyonanak legalabb huszonét szazaléka felett, illetve az alapitvany
képviseletében eljar,

e) bizalmi vagyonkezelési szerz0dés esetében
ea) a vagyonrendeld, valamint annak a) vagy b) pont szerinti tényleges tulajdonosa,
eb) a vagyonkezeld, valamint annak a) vagy b) pont szerinti tényleges tulajdonosa,

ec) a kedvezményezett vagy a kedvezményezettek csoportja, valamint annak a) vagy b)
pont szerinti tényleges tulajdonosa, tovabba

ed) az a természetes személy, aki a kezelt vagyon felett egyéb mddon ellendrzést, iranyitast
gyakorol, tovabba

f) az a) és b) pontban meghatarozott természetes személy hidnyéaban a jogi személy vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet vezetd tisztségviseldje;

3. Nyilatkozat a kiilfoldi ellenérzott tarsasagi mindsitésrol:



3.1. Amennyiben a palyaz6 nem magyarorszagi sz€khelyt, és iizletvezetésének helye
kiilfoldon van, és székhelye, illetésége az Eurdpai Unid tagallamaban, az OECD tagéallaméaban
vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak hatalyos egyezménye van a kettds
adoztatas elkertilésére, kérjiik adja meg a palyazat benyujtasanak évétdl kezdodden az utolso
lezart adoévig, hogy a gazdalkodo szervezet és az adott allamban 1év6 kapcsolt vallalkozasai
altal egyiittesen sajat eszkdzzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalokkal végzett
termeld, feldolgozd, mezOgazdasagi, szolgaltatd, befektetdéi, valamint kereskedelmi
tevékenységébdl szarmazd bevétele hany szazaléka az dsszes bevételének, az alabbiak szerint
(amennyiben tobb gazdalkodo szervezet van, kérjiik ujabb tablazat kitoltését):

adoév Gazdalkodo szervezet neve Az illetéség szerinti orszagban
termel0, feldolgozo,
mezOgazdasagi, szolgaltato,
befektetoi, valamint

kereskedelmi tevékenységébdl
szarmazo bevételének aranya az
0sszes bevételhez képest

(utolso lezart
adoév)

3.2. Amennyiben a palydz6 magyarorszagi székhellyel rendelkezik, nem kiilfoldi
ellendrzott tarsasag.

4. Nyilatkozat a kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal,
befolyassal, szavazati joggal bir6 allamhéaztartdson kiviili jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet atlathatosagarol

4.1. A kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyéssal,
szavazati joggal bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodo
szervezet(ek) és adoilletdségiik:

Sorsz. | Gazdéalkodo szervezet neve Adodszam Részesedés Adoilletésége
mértéke %-ban

4.2. A kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyéssal,
szavazati joggal bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo
szervezet tényleges tulajdonosa(i):

Sorsz. Gazdalkodo Tényleges Adoszadm/addazonositd Tulajdoni
szervezet neve tulajdonos(ok) hanyad

4.3. A kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyéssal,
szavazati joggal bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd
szervezet a tarsasagi adordl és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. torvény 4. § 11. pontja
szerinti ellendrzott kiilfoldi tdrsasagi™ mindsitése



Amennyiben a 4.1. pontban felsorolt gazdalkodo6 szervezetek székhelye, illetdsége az Eurdpai
Uni6 tagallamaban, az OECD tagéllamadban vagy olyan dallamban van, amellyel
Magyarorszagnak hatdlyos egyezménye van a kettds adoztatas elkeriilésére, kérjiik adja meg a
palyazat benyujtasanak évétol kezdédden az utolso lezart adoévig, hogy a gazdalkodo szervezet
¢s az adott allamban 1év0 kapcsolt vallalkozasai altal egyiittesen sajat eszkozzel és
munkaviszonyban  foglalkoztatott ~munkavallalokkal —végzett termeld, feldolgozo,
mezdgazdasagi, szolgaltatd, befektetdi, valamint kereskedelmi tevékenységébdl szdrmazo
bevétele hany szazaléka az Osszes bevételének, az aldbbiak szerint (amennyiben tobb
gazdalkodo szervezet van, kérjiik Gjabb tablazat kitoltését):

adoév Gazdalkodo szervezet neve Az illetéség szerinti orszdgban
termeld, feldolgozo, mezdgazdasagi,
szolgéltato, befektetdi, valamint
kereskedelmi tevékenyseégébol
szarmazo bevételének aranya az
0sszes bevételhez képest

(utolsd lezart
adoév)

*Ellenérzott kiilfoldi tarsasag: az a kiilfoldi személy, illetve az lizletvezetés helye alapjan
kiilfoldi illetdségli (a tovabbiakban egyiitt: kiilfoldi tarsasag), amelyben a kiilfoldi tarsasag
adoéve napjainak tobbségében a személyi jovedelemadorol szold torvény szerint belfoldi
illetdségli tényleges tulajdonos (a tovabbiakban: részesedéssel rendelkezd) van, valamint az a
kiilfoldi tarsasag, amelynek az adoévben elért bevételei tobbségében magyarorszagi forrasbol
szarmaznak, barmely esetben akkor, ha a kiilfoldi tarsasdg altal az addévre fizetett (fizetendd),
adovisszatéritéssel csokkentett tarsasagi adonak megfeleld add és az adoalap [csoportos
adodalanyisag esetén a csoportszinten fizetett (fizetendd) addvisszatéritéssel csokkentett ado és
az addalap] szazalékban kifejezett hanyadosa nem éri el a 10 szdzalékot vagy a kiilfoldi tarsasag
nulla vagy negativ addalap miatt nem fizet trsasagi adonak megfeleld adot, bar eredménye
pozitiv; nem kell e rendelkezést alkalmazni, ha a kiilfoldi tarsasag székhelye, illetdsége az
Eurépai Unid tagallamaban, az OECD tagallamdban vagy olyan allamban van, amellyel
Magyarorszagnak hatalyos egyezménye van a kettds adoztatas elkeriilésére €s amely allamban
valodi gazdasagi jelenléttel bir, azzal, hogy

a) valodi gazdasagi jelenlétnek mindsiil a kiilfoldi tarsasag €s az adott allamban 1év6 kapcsolt
véllalkozasai altal egylittesen sajat eszkozzel ¢és munkaviszonyban foglalkoztatott
munkavallalokkal végzett termeld, feldolgozd, mezdgazdasagi, szolgaltatd, befektetdi,
valamint kereskedelmi tevékenység, ha az ebbdl szarmazoé bevételiik eléri az 6sszes bevételiik
legalabb 50 szazalékat;

b) befektetdi tevékenységnek mindsiil a tulajdoni részesedést jelentd tartds befektetés, a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapir megszerzése, tartasa és elidegenitése, valamint az adott
allamban az értékpapirokra, befektetési szolgaltatdsokra vonatkozd jogszabalyok 4altal
szabalyozott, illetve a pénziigyi szolgaltatasi, befektetési szolgaltatasi tevékenység felligyeletét
ellato hatdsag altal felligyelt, illetve engedélyezett alap, tarsasag vagy egyéb szervezet, tovabba
az adott allam illetékes hatosdganak engedélyével rendelkezd alapkezeld altal kezelt,
ugyanazon orszagban alapitott vagy bejegyzett alap, tarsasadg vagy egyéb szervezet befektetése,
illetve tevékenysége;

c¢) nulla vagy negativ eredmény és addalap esetén a kiilfoldi allam altal jogszabalyban el6irt
tarsasagi adonak megfeleld adé mértékének (amennyiben a kiilfoldi allam az adoalap 6sszegétol
fliggden tobb tarsasagi adonak megfelelé adomértéket alkalmaz, akkor a legkisebb mértéknek)
kell elérnie a 10 szazalékot;



d) a kiilfoldi tarsasag adoéve alatt a részesedéssel rendelkezd addévének utolsoé napjan vagy
napjaig lezarult utols6 adoévet kell érteni;

e) e rendelkezéseket onalldan alkalmazni kell a kiilfoldi tarsasadg székhelyétdl, illetdségétol
eltérd allamban 1€v6 telephelyére is;

f) e rendelkezés alkalmazasaban tényleges tulajdonosnak mindsiil az a maganszemély, aki a
kiilfoldi tarsasagban kozvetleniil vagy kozvetve a szavazati jogok vagy a tulajdoni hanyad
legalabb tiz szazalékdval vagy - a Polgari Torvénykonyv (a tovéabbiakban: Ptk.)
rendelkezéseinek megfeleld alkalmazasaval - meghatarozo befolyassal rendelkezik;

g) nem mindsiil ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak a kiilfoldi tarsasag, amelyben az adoév elsd
napjan mar legalabb 6t éve elismert t6zsdén jegyzett személy vagy kapcsolt vallalkozéasa az
adoév minden napjan legaldbb 25 szdzalékos részesedéssel rendelkezik.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapitdo (Iétesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

Kelt:

(név), (cégnév)



Nyilatkozat az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 50. § (1) bekezdés c) és a
nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVIL. torvény 3. § (1) 1. pontjanak valé
megfelelésrol

I1l.  Anemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVLI. torvény 3. § (1) 1. ¢) pontja szerinti
civil szervezetek, vizitarsulatok

1. Alulirott, ........coooeiiiiiiii (név),minta.................. (civil szervezet,
vizitarsulat neve) .................o...lll. (adoszam) torvényes képviseldje nyilatkozom, hogy az
altalam képviselt szervezet az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény 50. § (1)
bekezdés c) pontjanak megfelel, azaz a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. torvény 3.
§-(1) 1. ¢) pontja szerint atlathatd szervezetnek mindsiil, az alabbiak szerint:

a) Az altalam képviselt szervezet vezeto tisztségviseloi:

Sorsz. Vezetd tisztségviseld Adészam/addazonositd

b) Az altalam képviselt szervezet, valamint az a) pont szerinti vezet6 tisztségviseldi az
alabbi szervezet(ek)ben rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel:

Sorsz. Vezeto Szervezet neve Adodszam Részesedés
tisztségviseld mértéke

C) Ab) pont szerinti szervezet(ek) atlathato szervezetek, azaz

ca) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasardl sz616 torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhetd,
amelyrdl a 2. pontban nyilatkozom,

cb) az Eurdpai Unio tagéllaméban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban
részes allamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallaméban, olyan
allamban rendelkezik adoilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettds adoztatas
elkertilésérdl sz6l6 egyezménye van, amelyrdl a 3. pontban nyilatkozom,

cc) nem mindsiil a tarsasagi adorol €s az osztalékadorol szolo térvény szerint meghatarozott
ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak, amelyrdl a 3. pontban nyilatkozom,

cd) a szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal
vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodo
szervezet tekintetében az ca), cb) €s cc) alpont szerinti feltételek fennallnak, amelyrdl a 4.
pontban nyilatkozom.

2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrol

A 1.b) pont szerinti szervezetnek a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozéasarol szolo 2017. évi LIIL térvény 3. § 38. a-f) pontjai alapjan a kovetkezd
természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i)*:



Sorsz. Tényleges tulajdonos Adoészam/addazonositd Tulajdoni
hanyad
3. Nyilatkozat a 1.b) pont szerinti szervezet atlathatdosagarol
3.1. A 1.b) pont szerinti szervezet(ek) adoilletésége
Sorsz. | Gazdalkodo6 szervezet neve Adoszam Részesedés Adoilletosége

mértéke %-ban

3.2.  Ab) szerinti szervezetek ellendrzott kiilfoldi tarsasagi mindsitése

Amennyiben a 3.1. pontban felsorolt gazdalkodo szervezetek székhelye, illetosége az Europai
Unié tagallamaban, az OECD tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel
Magyarorszagnak hatdlyos egyezménye van a kettds adoztatas elkeriilésére, kérjiik adja meg a
palyazat benyujtasanak évétol kezdddden az utolsé lezart adoévig, hogy a gazdalkodo szervezet
¢s az adott allamban 1év0 kapcsolt vallalkozasai altal egyiittesen sajat eszkozzel és
munkaviszonyban  foglalkoztatott —munkavallalokkal végzett termeld, feldolgozo,
mezdgazdasagi, szolgaltatd, befektetdi, valamint kereskedelmi tevékenységébdl szdrmazo
bevétele hany szdzaléka az Osszes bevételének, az aldbbiak szerint (amennyiben tobb
gazdalkodo szervezet van, kérjiik Gjabb tablazat kitoltését):

adoév Gazdalkodo szervezet neve, Az illetdség szerinti orszagban
adoszama termeld, feldolgozo, mezdgazdasagi,
szolgéltato, befektetdi, valamint
kereskedelmi tevékenységébdl
szarmazo bevételének ardnya az
0sszes bevételhez képest

(utolsd  lezart
adoév)

4, Nyilatkozat azoknak a szervezeteknek az atlathatosagarol, amelyek kozvetleniil
vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkeznek
olyan gazdalkodé szervezetben, amelyben a civil szervezet, vizitarsulat vagy ezek vezetd
tisztségviseldi 25%-ot meghalado részesedéssel rendelkeznek

Sorsz. | Gazdalkod6 | Adoszdm | Részesedés | Adailletdsége tényleges tényleges
szervezet mértéke %o- tulajdonos(ok) | tulajdonos
neve ban addszama




adoév Gazdalkodo szervezet neve, termeld, feldolgozo6, mezdgazdasagi,
adoszama szolgaltato, befektetdi, valamint
kereskedelmi tevékenységébdl
szarmazo6 bevételének aranya az
Osszes bevételhez képest

(utolsé  lezart
adoév)

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapitdo (Iétesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

Kelt:

(név), (cégnév)



MEGISMERESI NYILATKOZAT

16. szamu melléklet

Az Algydi Polgarmesteri Hivatal, Algyd Nagykdzség Onkormanyzata és Intézményei
Gazdalkodasi szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy a
szabalyzatban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

NEV BEOSZTAS DATUM ALAIRAS
Molnar Aron polgarmester
Dr. Fiizesy Istvan alpolgarmester
Dr. Varga Akos jegyzd
Kovécs Erika csoportvezetd

Kispeti Zsuzsanna

palyazati-piii referens

Juhasz Rita

konyveld

Csernus Edina

pénziigyi referens

Kissné Szendrei Edit

pénziigyi referens

Torok Andrasné pénztaros

Vidacs Agnes adotigyi referens

Abraham Aniké pénziigyi referens

Berényi Andrés csoportvezetd

Ludanyi Attila miszaki el6ado

Dukai Attila miuszaki-fejl. referens

Katona Maté palyazati referens

Horgos Nora humanpolitikai
referens

Zakarné Gscheidt Timea csoportvezetod

Kalmarné Higi Reka

titkarsagi referens

Lepényné Pocsai Dorina

1gazgatasi ligyintézo

Zombori Mariann

igazgatasi referens

Torok Aniko iktatd

Volford Beata szocialis ligyintézo
Ozsvath Laszloné intézményvezetod
Jankovicsné Veres Katalin intézményvezetod

Kovécsné Losoncz Magdolna

int.vez helyettes

Domanyhazi Edit

intézményvezetd




