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ELOSZO

A reprezentacios kiadasok felosztasanak ¢és elszamolasanak szabalyait az
allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarél rendelkezé 368/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhéztartas szamvitelérél szolé
4/2013.(1.11.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai alapjan szabalyozni kell.

Az Algydi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) az Algyd Nagykozség
Onkormanyzata és az Algy6i Roma Nemzetiségi Onkorményzat (tovabbiakban: ARNO) kozott
létrejott ,,Egyiittmiikodési megéllapodas” alapjan az ARNO gazdalkodasi tevékenységével
Osszefiiggésben pénziigyi kihatdssal jard reprezentacids kiadasok felosztdsanak, azok
teljesitésének szabalyait a kovetkezok szerint alkotja meg.

ALTALANOS RESZ
I. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy részletesen rogzitse a reprezentacids kiadasok felosztasanak, azok
teljesitésének és elszdmolasanak szabalyait, kialakitsa a feleldsségi rendet, és a reprezentacios
koltségek racionalizaldsanak modjat meghatarozza.

II. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed az ARNO és az Hivatal érdekében felmeriilt, és koltségvetése
terhére elszamolhat6 reprezentdcios kiaddsokra, valamint iizleti ajandékozasra.

I11. A reprezentacioé és iizleti ajandék fogalma
1.)Reprezentacio

Az ARNO és a Hivatal tevékenységével dsszefliggd hivatali, szakmai, diploméciai rendezvény,
esemény keretében, tovabba az allami (varosi, kdzségi), egyhazi iinnepek alkalmaval ellenérték
nélkil nyajtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolddo szolgaltatas
(utazas, szallas, szabadidOprogram) azzal, hogy az el6zdek nem mindsiilnek reprezentacionak,
ha a juttatasra vonatkoz6 dokumentumok ¢€s koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, titvonal,
uti cél, tartézkodéasi hely és i1dd, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a
szabadidéprogram aranya stb.) valos tartalma alapjan a rendeltetésszerli joggyakorlas sérelme
akar kozvetve is megallapithato. SZJA tv. 3.§ 26.pont.

Reprezentacionak minésiil:

a.) a vezetdk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi iiléseken, testiileti
iiléseken, gyaszszertartasokon,

b.) az egyes belfoldi rendezvényeken, (pl.: kitiintetés-atadas, falunap, nemzeti iinnep,
egyhazi ilinnep, évforduldk, megemlékezések, bucsuztatdsok, avatdiinnepségek,
atadotlinnepségek),

C.) a sajtotajékoztaton,



d.) a vezetOi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében,

e.) palyazathoz kapcsolodo rendezvények, programok megvaldsitasahoz sziikséges,
téritésmentesen biztositott étel- €s italszolgaltatas és az ahhoz kapcsolodo szolgaltatas (pl.:
utazas, szallas, szabadidéprogram).

Reprezentacios keret: az 1.) pontban meghatarozott termékek és szolgaltatasok ellenértékének
pénziigyi kerete.

A reprezentacios keret terhére a kovetkezok szamolhatok el:
— uditdital,
— asvanyviz,
— kévé, kavéspecialitdsok, valamint izesitdi,
— tea, valamint izesitoi,
- tej,
— cukraszaru (édes €s sos siitemény),
— szendvics,
— hus- és hentesaru,
—  pékaru,
— z0ldség,
— gyimodlcs,
— virag,
— koszoru,
— éttermi vendéglatas,
— indokolt esetben alkohol,
— avendéglatashoz kapcsolodo utazas, szallas, szabadidéprogram.

2.) Uzleti ajandék: az ARNO tevékenységével Osszefliggd iizleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatds, valamint kizardlag erre szolo utalvany)
SZJA tv. 3. § 27.pont.

3.) Adomentes természetbeni juttatas: az SZJA tv. 1. melléklet 8.35. pont alapjan adomentes
természetbeni juttatas a helyi és/vagy nemzetiségi dnkormanyzat, az egyesiilet, az alapitvany,
a kozalapitvany, az egyhdz altal a lakossag, a kozdsség széles korét érintd (nem zartkori),
azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis, hagyoméanydrzd, sport, szabadidés €s mas
hasonld k6zosségi rendezvényen helyben nyujtott szolgéltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel,
ital, valamint - legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékaig terjedd egylittes
értékben - résztvevonként azonos értéki, ajandék.

IV. Reprezentacios keret és a kerettel rendelkezok
1.) Reprezentacios keret

A meghatarozott targyban, termékek és szolgaltatasok ellenértékének, valamint az azok
juttatasaval jard kozterhek, jarulékok fedezésére szolgald elkiilonitett pénziigyi keret.

A reprezenticios keret forrdsa kizarélag az ARNO sajat bevétele lehet. A reprezentacios keretet
minden €vben a koltségvetési hatarozat tartalmazza.

A reprezentacios keret lehet személyek részére kiadott (vezetdi reprezenticio), illetve
rendezvények lebonyolitasdhoz koltségnormak alapjan biztositott reprezentacids keret.



A reprezentacios keret felhasznalasara jogosultak korét a jelen szabalyzat 1. szamua melléklete
tartalmazza.

2.) A reprezentacio targya

A Szabalyzat hatélya ala tartozo ARNO tevékenysége érdekében felmeriilé és reprezentacios
eléiranyzat terhére elszamolt kiadasok, amelyek targya lehet:

a) vendéglatas (étel-, ital fogyasztas, ezen feliil nyujtott szolgaltatas),

b) iizleti célu ajandékozas,

c) vezet6i beosztassal kapcsolatos személyi reprezentacio,

d) termék ellenérték nélkiili atadasa ajandékozas céljabol,

e) iinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas €s vendéglatas koltsége,

f) rendezvényen, versenyen torténd ajandéksorsolas,

g) stb.
3.) A reprezentacio tervezése

Az ARNO-nél a reprezentaciora fordithato kiadasok meghatarozasa a koltségvetés keretében
torténik. A reprezentaciora fordithatd kiaddsok tervezése igy torténhet, hogy az eldiranyzat
nem haladhatja meg a tervezett sajat bevétel egy szazalékat.

A reprezentaciora fordithatd keretet a Képviseld-testiilet a koltségvetésben hatdrozza meg. A
tervezés soran a reprezentacios kerettel kapcsolatos adatok szolgéltatasaért felelds személy a
pénziigyi referens. A tervezés soran a reprezentacios kerettel kapcsolatos adatok ellendrzését a
jegyzo koteles elvégezni.

V. Reprezentacios kiadasok elszamolasa

A reprezentaciora vonatkozo6 adozasi szabalyok

Az SZJA tv. 69. §-a tartalmazza ,,a béren kiviili juttatasnak nem mindsiilé egyes meghatdrozott
Jjuttatasok”’-ra (70.5), azaz a reprezentacidra vonatkozo adozasi szabalyokat.

A személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL torvény 70. §. (4) bekezdésének
értelmében a kifizetd altal adott tizleti ajdndék, valamint a nyujtott reprezentacids szolgaltatas
- mint jovedelemfajta — egyes meghatarozott juttatasnak mindsiil.

Ezen jovedelemfajtakra vonatkozdan mindig a kifizetdt terheli az adokotelezettseg.

Az adokotelezettség mar egy forinttol is fennall, kivéve, ha az dnkormanyzat az SZJA tv. 1.
melléklet 8.35. pontjanak rendelkezései alapjan adja a juttatast.

A reprezenticids kiadisok csak az ARNO nevére és cimére kiallitott szamla ellenében
szamolhatoak el. Szamlaként csak a szamvitelrol szo6lo, tObbszor modositott 2000. évi C.
torvény, valamint az altalanos forgalmi adordl szolo, tobbszér modositott 2007. évi CXXVIL
torvény vonatkoz6 eldirdsainak megfelelden kiallitott bizonylat fogadhato el.

A reprezentacios kiaddsok szamldit a teljesitésigazolassal és a rendezvényen résztvevok 3.
szamu melléklet szerinti névsoraval egyiitt, a pénziigyi csoport részére kell tovabbitani (leadni).



V1.  Ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezok

1.) Ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon, illetve
kiilfoldon hivatalos kikiildetés alkalméval, illetve az ARNO képviseldi esetében jubileumi,
iinnepi alkalmak esetén keriilhet sor. Az egy f0 megajandékozottra fordithatd értékhatar
maximalis 0sszegét €s az ajandék nyujtasara jogosultak korét a 2. szami melléklet tartalmazza.

2.) Az ajandék nyujtasara jogosultak korét és az egy f6 megajandékozottra fordithatd Gsszeg
feliilvizsgalatara és modositasara az elndk jogosult.

VIl. A reprezentacios keret felhasznalasa
1.) Kotelezettségvallalas

A reprezentacios kiadasokra kotelezettséget az elndk vallalhat. Osszeférhetetlenség esetén (ha
a reprezentacios kiadast a nemzetiségi onkormanyzat elndke veszi igénybe) az alelndk vallalhat
kotelezettséget.

2.) Rendezvények lebonyolitasa

A nemzetiségi dnkormanyzatot érintd linnepségnek €s rendezvénynek kizardlag a Képviselo-
testiilet éves munkatervében szerepld, annak részét képezo és az altala jovahagyott linnepség,
rendezvény, fogadds mindsiil.

Az tinnepségek, rendezvények reprezentacids koltségeit a koltségvetésben szerepeltetni kell.
Amennyiben ¢év kozben elére nem tervezett linnepség, rendezvény megrendezése valik
szlikségessé, abban az esetben annak reprezentacids keretét a Képviseld-testiiletnek — a
megrendezés elott — el kell fogadnia.

Az tinnepségek és rendezvények reprezenticios keretének eldlegként torténd kifizetéséhez,
annak tervezett idépontjat megel6z6en nyolc nappal, az elndk vagy az alelnok sziikség szerint
eldleget vehet fel.

Az eldleg elszamolasa a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint torténik.

A rendezvények szervezése soran a meghivon fel kell tiinteti a szervezé (ARNO) nevét, a
kulturalis-, sport-, szabadidds-, hagyomanydrz6 rendezvény céljat, programjat, idépontjat, a
meghivottak korét.

Ismertetni kell, hogy vendéglatasra sor kertil-e.

Rogziteni sziikséges, hogy a lakossag teljes korére, vagy egy csoportjara szol-e a meghivas.

A meghivot a rendezvényhez kapcsolodd szamla(ak) mellé kell csatolni és nyolc évig meg kell
drizni.

A rendezvény megvalosulasardl szold beszdmoldt is a szdmla(dk) mellé kell csatolni. A
beszamoloban ismertetni kell, hogy a rendezvény a tervezett program szerint valdsult-e meg, a
résztvevok becsiilt szamat fel kell tlintetni.

Amennyiben a rendezvény zartkorli, a szamla mellé csatolni kell a jelenléti ivet is.
Amennyiben a rendezvény az SZJA tv. 1. melléklet 8.35. pontjdban foglalt eléirasoknak
mindenben megfelel a juttatds adomentes.

A rendezvény megfeleld dokumentalasaért az elnok felelds.



A megfeleld dokumentalast a pénziigyi csoportvezetd koteles ellendrizni. A pénziigyi
csoportvezetd feleléssége annak eldontése, hogy a rendezvény az SZJA térvény vonatkozd
eldirasai szerint adomentes, vagy adokoteles-e.

Amennyiben példaul a kozségi falunapot/nemzetiségi tinnepnapot a helyi nemzetiségi
onkormanyzat szervezi a lakossag részére, nem zartkori kozosségi rendezvényként, azonos
részvételi feltételekkel, az ott helyben nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital,
valamint - legfeljebb a rendezvény G6sszes koltségének tiz szazalékaig terjedd egyiittes értékben
— résztvevonként, azonos értékili ajandék adomentes természetbeni juttatasnak mindsiil (SZJA
1. sz. melléklet).

Amennyiben ugyanezt a rendezvényt pl. a nemzetiségi tarsulas vagy valamelyik intézmény pl.
altalanos iskola rendezi- mivel rdjuk nem vonatkozik az adomentesség -, adokoteles
természetbeni juttatdsnak mindsiil.

Reprezentacionak mindsiil a dolgozok, nemzetiségi onkormanyzati képviselok részére nyujtott
étel—ital, fliggetleniil attdl, hogy milyen alkalombdl nyujtjak. Pl. nénap, pedagodgus nap,
nyugdijas taldlkozo, év végi szilveszteri 0sszejovetel, képviseld-testiileti iilés stb.

Az itt nyujtott étel-ital fogyasztas mar egy forinttol adokoteles.

Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat a lakossag részére, nem zartkor(i kozosségi
rendezvényként, azonos részvételi feltételekkel, pl. a falu dsszes 70 éven feliili nyugdijasanak
kulturalis rendezvényként szervezi meg a nyugdijas taldlkozot, akkor az ott helyben nyujtott
szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény Osszes
koltségének 10 szazalékaig terjedd egylittes értékben - résztvevonként azonos értékl ajandék
adomentes természetbeni juttatdsnak mindsiil (SZJA 1. sz. melléklet ).

3.) A reprezentacio nyilvantartasa

A reprezentacios kiadasok nyilvantartasanak vezetése sajat kialakitasu Excel tablazatban
torténik.

Nyilvantartand6 adatok:

> koltségvetési szerv megnevezése,

> koltségvetési év,

> az éves eldiranyzat Osszege,

> a kiadas kelte, bizonylat szama, a kiadasi tétel leirasa,

> a kiadasi és a halmozott 6sszeg,

> megjegyzeEs.

A nyilvantartast Ggy kell kialakitani, hogy abbol megallapithatd legyen, hogy az éves
eléiranyzatot nem 1épték tul.

VIIl. Ajandékozasi kiadasok elszamolasa
1.) Az ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak az ARNO nevére és cimére kidllitott szamla
ellenében szamolhatdak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl sz616, tobbszér modositott 2000.
évi C. torvény, valamint az altaldnos forgalmi adérol szolo, tobbszér modositott 2007. évi

CXXVII. torvény vonatkozd eldirasainak megfelelden kiallitott bizonylat fogadhat6 el.

2.) Az ajandéktargyak beszerzésénél iigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke az 50.000,- Ft-



ot lehetdleg ne haladja meg. Az ezen feliili egyedi érték feletti ajandék beszerzése csak az elndk
vagy az alelndk és a pénziigyi csoportvezetd irdsbeli engedélye alapjan torténhet.

3.) Az ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamldit a teljesitésigazolassal egylitt a
pénziigyi csoport részére kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az
ajandékozott nevét is.

IX. Z.aro rendelkezések

A Szabalyzat aktualizalasardl a jegyzo koteles gondoskodni.
Ezen Szabalyzat 2023. oktober 01. napjan 1ép hatalyba.

Algyd, 2023. szeptember 26.

Papné Dékany Tiinde
elnok

dr. Varga Akos
jegyz6



1. szamt melléklet az ARNO Reprezentacios kiadasok szabalyzatahoz

Reprezentacios keret felhasznalasara jogosultak kore

Intézmény Jogosult
ARNO elnok
ARNO alelnok




2. sz. melléklet az ARNO Reprezentacios kiadasok szabalyzatahoz

Ajandékozasra jogosultak kore és
az egy f6 megajandékozottra fordithato vasarlasi értékhatar felso osszege

Intézmény Jogosult Keretosszeg afaval (Ft/f6)

ARNO elnok, alelnok 50.000,-




3. szamu melléklet az ARNO Reprezentacios kiadasok szabalyzatahoz

Reprezentacios koltség elszdmolasa

Melléklet a .......cooeiiiiiiii szamu szamlahoz.
Rendezvény megnevezeése: .....o.oovvvviiiiiiiiii i
Rendezvény idopontja: .......ccoviiiiiiii i,
Résztvevok:
NEV PARTNER CEG, BEOSZTAS
Algy6,20. ..o

vezetd, engedélyezd aldirasa
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Algyéi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Reprezentaciés kiadasok szabalyzatiban
foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy a Szabalyzatban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

NEV BEOSZTAS DATUM ALAIRAS
Papné Dékany Tiinde elnok
Nagy Katalin alelnok
dr. Varga Akos jegyzo
Kovécs Erika csoportvezetd

Kispeti Zsuzsanna

palyazati-pii-i referens

Juhasz Rita

konyveld

Csernus Edina

pénziigyi referens

Kissné Szendrei Edit

pénziigyi referens

Torok Andrasné

pénztaros

Abraham Aniko

pénziigyi referens
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