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I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az allamhaztartas szamvitelérdl szolé (Ahsz.) 4./2013. (I. 11.) Kormanyrendelet 50. § (3)
bekezdésének értelmében a rendszeresen végzett termékértékesités és szolgaltatasnyujtas
tekintetében - ideértve az addémentes termékértékesitést, szolgdltatadsnyujtast, tovabba
eszkozok sajat eldallitasat is - el kell késziteni az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo
bels6 szabalyzatot.

AZ ONKOLTSEG-SZAMITASI SZABALYZAT JOGFORRASAI

Az O6nkoltség-szamitas szabalyzatat a koltségvetési szervek szamviteli politikaja alapjan kell
elkésziteni. A szamviteli munka sordn kiilonos tekintettel kell lenni a 2014. januar 1-jét6l
tortént jelentds szamviteli valtozasokra. Ennek érdekében az aldbbi jogszabalyokat sziikséges
figyelembe venni:
- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv. (Szt.)
- az Aht. végrehajtasarél sz616 368/2011. (X1.31.) Kormanyrendelet (Avr.)
- az dllamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.)
- ado6térvények (mindenkor hatalyos)
- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi médjarol szo6lé 38/2013. (1X.19.) NGM rendelet
- a kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl sz6lo
15/2019. (XI1.7.) PM rendelet
- egyéb dgazati jogszabalyok

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA,

Az onkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy a vonatkozd jogszabalyok el6irasai alapjan,
valamint a Szdmviteli politikdban rogzitett alapelvek figyelembevételével részletesen
szabalyozza az Algy6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (tovabbiakban: ARNO) és az algydi
Polgarmesteri hivatal (tovabbiakban hivatal) kozott 1étrejott Egytlittmiikodési megallapodas
alapjan az ARNO alaptevékenysége, valamint a kezelt allami vagyon (infrastruktira)
hasznositasa keretében

- eléallitott eszkozok, (nem végez ilyen tevékenységet)

- elvégzett tevékenységek vagy

- nyujtott szolgaltatasok

tényleges kozvetlen 6nkoltségének meghatarozasara iranyuld elszamolasi rendet.

Az 6nkoltség szamitasi szabdalyzat célja tovabba
- meghatdrozza a kozérdek(i adatszolgéltatdshoz kapcsolodd koltségtérités
pontos 0sszegét
- alapul szolgiljon kiils6 és bels6é ellen6rzéséhez és dontés el6készito,
koltségelemzé feladatokhoz

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy a szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szervek
miikodéséhez, gazdalkoddsdhoz kapcsolodd, jogszabdlyban nem szabdlyozott kérdéseket
meghatarozza.

Ennek érdekében rogzitse az 5., 6. és 7. szamlaosztalyban rogzitett koltségelemeket, illetve



meghatdrozza az egyes jog- és hataskoroket, azok atruhdzasanak-, az azokhoz rendelt
felelGsség-, a helyettesités rendjét, az adatszolgaltatdsok és dokumentumok részletszabalyait.

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat a kovetkez6 témdakhoz kapcsoléddan tartalmaz el6irdsokat:
1.  koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,
2 az 6nkoltség szamitas targya (a kalkulaciés egységek),
3 a kalkulacios séma, a kalkulacids koltségtényez6k tartalma,
4. az onkoltség szamitds mddszere, a koltségek felosztasanak maédja,
5. azutoékalkulacié alapjat képezd bizonylatok,
6. az onkoltség szamitas készitésének idépontja, a kalkulacids id6szak,
7. az onkoltség szamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének mddja.
8. a kozérdekdl adatszolgdltatdshoz kapcsol6dd koltségtérités Osszege
megallapitasanak szabdlyai

Onkéltségszamitasi szabalyzat hatalya

Az Onkoltségszamitdsi szabélyzat hatalya kiterjed az Algy6i Roma Nemzetiségi
Onkormdanyzatra, az Algydi Polgarmesteri Hivatalra, mint 6nalléan miiko6dd és
gazdalkodd, gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervre.

IL.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIiRASAI

Az Aht, az Avr. és az Ahsz. 1.§-ai hatarozzak meg azokat a fogalmakat, amelyeket az
Onkoltségszamitasi szabdlyzat helyes értelmezése soran haszndlni kell. Ezen kivil e

jogszabalyok tartalmazhatnak még mas rendelkezéseket, melyek tisztazasara sziikség van.

I1.1. Kbltségelemek

1.1. A kéltség
A koltség az eszkoz (termék) eldallitasa, vagy szolgaltatds, tevékenység teljesitése
érdekében felhasznalt é16- és holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege.

Koltség-elszamolds az a modszer, ahogyan a koltségeket a szdmviteli szabdlyok szerint
elszamoljuk, illetve ahogy az 6nkoltség-szamitas soran figyelembe vessziik.

Onkoéltség: az eszkoz (termék) vagy szolgaltatds (tevékenység) altaldban mennyiségi
egységére jutd koltség.
Fajtai:

a) kozvetlen 6nkoltség

b) sziikitett 6nkoltség

c) teljes 6nkoltség

1.2. Kéoltségnem
A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51 -56. szamlacsoportjai
szerint Kkijelolt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni, mely a fentiek szerint



megfeleltethetd az Ahsz. 15. mellékletében taldlhaté Egységes rovatrend a koltségvetési és
finanszirozasi bevételekhez, kiaddsokhoz megfelel6 elemeivel.

Az alabbi tablazatban egyiittesen kertilt 6sszefoglalasra a két szamviteli szemlélet szerinti
koltség tipusai.

Koltség megnevezése Koltségvetési szamvitel Pénziigyi szamvitel
Anyagkoltség K31* K35* 51*
Igénybe vett szolgaltatasok | K33*(kivéve K335), K34* | 52*

K35*
Bérkoltség K1101 - K1104 53*
Személyi jellegli egyéb | K1105-K1113, K12 54*
kifizetések
Bérjarulékok K2 55*
Ertékcsokkenési leiras - 56*
Sajat  eldallitasa  félkész | - 57*
termék
Eladott 4ruk beszerzési | - 813
értéke
Eladott (kozvetitett) | K335 814
szolgaltatas
Beruhazasok Ké6* 15*
Felgjitasok K7* 15*

1.3. Kéltséghely
A koltséghely a koltségek felmertilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti
egység vagy részleg.

Az itt felmerult koltségek a felmertlésiik alkalmaval nem szamolhatok el kozvetlentil
az eszkozre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre. Felmertlésiikkor
kozvetlen koltségnek nem mindsithetdk.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal illetve a szolgdltatdssal
szoros kapcsolatba hozhatd, a kilonféle teljesitményadatok segitségével a
kalkulaciés egységekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetenddk.

1.4. Kéltségvisel6
Koltségviseld az eszkoz (termék), szolgaltatas vagy tevékenység, amelyre a koltségek
felmertlésiik alkalmdaval koézvetleniil elszamolhaték, amelynek el6allitasa,
teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek.



1.5. A kézvetlen onkoltség, bekertiilési (eléallitasi) érték
A kozvetlen 6nkoltség, bekertilési (eldallitasi) érték, szolgaltatas egy meghatarozott
mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalds (élémunka, holtmunka) pénzben
kifejezett 6sszege.

Az Onkéltség-szamitasi Szabalyzat nem hivatott a bekeriilési érték eszkoz-tipusonkénti
megallapitasara, az Ahsz. 8. és 8/A. pontja részletesen meghatarozza az eszk6zok bekeriilési
értékének meghatarozasanal figyelembe vehetd feltételeket, szabalyokat.

&

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (el6allitasi) érték kozé tartoznak azok a
raforditasok, amelyek:

a) a tevékenység végzése, a szolgaltatds nyudjtds érdekében az eszkoézok
(immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek) el6allitasa, lizembe helyezése,
bévitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allaganak
helyreallitasa soran kézvetleniil felmeriiltek,

b) az el6allitassal, tovabba a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval bizonyithatéan
szoros kapcsolatban voltak, tovabba

c) az eszkozokre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatdsokra megfeleld
mutatok, jellemzdk segitségével elszamolhatok.

Az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a bekertilési (el6allitasi) érték
részét képezi] az idegen vallalkoz6 altal megvalésitott beruhazashoz a szervezetilink (mint
beruhazo) altal biztositott (az idegen vallalkozd felé nem szamlazott) vasarolt anyag
bekeriilési (beszerzési) értékét, tovibba a sajat el6allitdsu termék, nyujtott szolgaltatas
kozvetlen 6nkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitasu termék tényleges beépitésekor,
és/vagy a szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és
b) az el6allitassal kézvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb altalanos
(kozponti irdnyitasi) koltségeket.

I1.2. Az 6nkoltségszamitas

Az Onkoltségszamitds olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithaté az
eléallitott eszkozok (termékek), a végzett szolgdltatasok varhatd (tervezett), illetve
tényleges kozvetlen 6nkoltsége, el6allitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
e a sajat eldallitasu eszkozok, szolgaltatasok értékeléséhez, elBallitasi értékének
meghatarozasahoz,
e a sajat el6allitasu eszkozok, szolgaltatasok, valamint a kézérdekdi adatszolgaltatas
onkoltségének tervezéséhez és megallapitasahoz,
e agazdasagi szamitasokhoz.

Az onkéltségszamitds - kalkuldcio formdi:

— az el6kalkulacié (el6zetes 6nkoltség),
— a kozbees6 kalkulacio (termelés kozbeni onkoltség),
— az utdkalkulacié (utdlagos 6nkoltség).



Az el6kalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a
szolgaltatds megkezdése el6tt szervezetiink meghatdrozza a miiszaki és technoldgiai
el6irdsok betartasa mellett - felhasznalhat6 él6- és holtmunka mennyiségét és ebbdl az
érvényben 1évé 4rak és dijtételek, valamint személyi jellegi raforditdsok
figyelembevételével kiszdmitasra kertl az el6dllitandd termék, tevékenység, szolgaltatas
terv szerinti 6nkoltsége.

El6kalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatasa van.

A kozbeeso6 kalkulacié az a tevékenység, amely a tevékenység, szolgaltatas folyamataban -
annak egyes fazisait kovet6en - informal a termék, tevékenység, szolgaltatas dnkoltségének
alakulasarél.

Az utdkalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék, tevékenység,
szolgaltatds befejezése utan a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan meghatarozzuk az eszkdz, tevékenység, vagy szolgaltatas tényleges kdzvetlen
onkoltségét, el6allitasi koltségét.

A kalkulacié meghatarozasahoz a I1.4. pont szerinti kalkulaciés sémat kell alkalmazni.

Az 6nkoltség-szamitds moddszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az
altaldnos Kkoltségek felosztdsanak moddjat kell érteni. A kalkuldciés mébdszerek
kivalasztasandl, alkalmazasandl figyelemmel kell lenni a tevékenység és a kalkulacids
egységek jellegére, specialitisaira, a termelési volumenre, a tevékenység és a kalkulacios
egységek 0sszetettség

I1.3. Az 6nkoltségszamitas modszerei
3.1. Osztokalkulacio

Osztékalkulacioé 1ényege, hogy az 6nkoltséget a termelési koltség és a termelési mennyiség
hanyadosaként hatarozzuk meg.
Osszes koltség
Kozvetlen 6nkoltség =  -------mmmmmmmmmmmmo e
El6allitott mennyiség

Ezen beliil megkiillonboztethetd:
- az egyszeri osztokalkulacio, valamint
- az egyenértékszamos osztokalkulacio

Egyszerti osztékalkuldcié
Az egyszeri osztokalkulacio 1ényege, hogy az 6nkoltséget a termelési koltségnek a termelési
mennyiséggel valo elosztasaval kell meghatarozni.

Az elkésziilt termékek vagy nyujtott szolgaltatdsok onkoltségét ugy kell kiszamitani, hogy a
kalkulacids egységenként elszamolt dsszes koltséget el kelt osztani a megtermelt, eldallitott
vagy szolgaltatott mennyiséggel.

Ez a médszer csak abban az esetben alkalmazhatd, ha egyfajta termék el6allitasara vagy
egyfajta szolgaltatast nyujtasara kertl sor.

Egyenértékszdmos osztékalkuldcié (ARNO tekintetében nem relevans)
Az elkésziilt termékek vagy nyujtott szolgaltatasok dnkoltségét igy kell kiszamitani, hogy a
kalkulaciés egységenként elszamolt Osszes koltséget el kell osztani a termelés, vagy



szolgaltatas egyenértékszamos mennyiségével.

Az egyenértékszamos osztékalkulacidt csak akkor lehet alkalmazni, ha tébbféle, de
homogén termék el6allitasa torténik, vagy ha azonos alapanyagokbdl, azonos technoldgiaval
kiilonb6z6 méretl termékek elballitasara kertl sor, igy egy vezértipus kivalasztasaval és
aranyositassal hatdrozhaté meg az 6nkoltség.

3.2. P6tlékolo kalkulaci6

Ennek a kalkul4ciés modszernek a kozéppontjadban mar a kozvetett koltségek felosztasa 4ll,
amely koltségeket valamilyen vetitési alap segitségével lehet a termékre felosztani.
Vetitési alapnak olyan értékben vagy mennyiségben is meghatarozhato termelési tényezot
kell valasztani, amelynek mértéke és valtozasa a legjobban befolydsolja a kozvetett
koltségek dsszegének és gyartmanyonkénti mértékének alakulasat.
A potlékolo kalkulacié fajtai lehetnek:
-koltségkigylijtésen alapuld pétlékolo kalkulacié (egyszerl potlékold kalkulacio)
esetében egyféle vetitési alapot kell alkalmazni,
- a valogaté potlékold kalkulacié alkalmazasa soran tobb vetitési alapot kell
alkalmazni.

33. Normativ kalkulacié

A normativ kalkulidciés mddszer alkalmazisakor a norma szerinti O6nkoltség amely
tulajdonképpen egy tervezett 6nkoltség megallapitasa utdn a szamitast végzének Csupan a
normavaltozasokat kell kezelnie és atvezetni ezek hatdsat az onkoltségbe, ezt szoktik
folydbnormanak nevezni. A kalkulacid lezarasat kovetéen a folydonormahoz viszonyitott
eltéréseket kell kigytijteni, elemezni és a sziikséges intézkedéseket megtenni.

3.4. Vegyes kalkulacié
A vegyes kalkulacio tobbféle kalkulaciés modszer egylittes alkalmazasat jelenti.

I1.4 Kalkulacidés séma, a kalkulacids koéltségtényezok tartalma

4.1. Kalkuldcios séma
Az egyes kalkulaciés egységek kozvetlen onkoltségét, bekertilési (el6allitasi) értékét a
kovetkez6 kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

Kozvetlen anyagkoltség

Sajat el6allitasu félkész termék

Kozvetlen bérkoltség

Kozvetlen személyi jellegli egyéb kifizetések koltsége
Kozvetlen bérjarulékok

Kozvetlen igénybe vett szolgaltatasok koltségei
Egyéb kozvetlen koltségek

= Kozvetlen 6nkoltség

+  Uzemi 4ltaldnos koltség

= Szikitett onkoltség

+ Forgalmazasi-, igazgatasi- és egyéb altalanos koltségek

= Teljes 6nkoltség

w7

4.2. Sajat kivitelezésben elddllitott, feliijitott targyi eszkéz énkéltségének meghatdrozdsa



A sajat kivitelezésben torténé targyi eszkoz (immateridlis javak) el6allitasa, feldjitasa
esetén az Onkoltség megdallapitdsandl nemcsak a konkrét eszkoz el6allitasaval,
kivitelezésével, szerelésével kapcsolatos 3.1. pont szerinti kozvetlen koltségeket kell
szamitdsba venni, hanem a beruhdzas (feltjitds) megszervezésével, lebonyolitasaval,
miiszaki tervezésével kapcsolatosan felmeriil6, a targyi eszkozokhoz hozzarendelhetd
kozvetlen koltségeket is.

A targyi eszkoz sajat vallalkozdsban torténé eldallitisakor az elballitds kozvetlen
onkoltségének része - az alapozasi, szerelési koltség, valamint
— aprobalizemeltetés koltsége.

Ha a sajat vallalkozdsban végzett beruhdzast (felujitast) - bizonyithatéan - ilyen cimen
folydsitott hitel, kdlcson finanszirozza, akkor annak tizembe helyezéséig felmertilt kamatat nem
a kozvetlen 6nkodltségben, hanem a beszerzési koltségek kozott kell elszamolni.

7z 7 7

4.3. Sajdt felhaszndlds céljabdl elddllitott termék bekeriilési (eldadllitdsi) értékének
megdllapitdsa

A sajat felhaszndlas céljabol el6allitott termék bekeriilési (elallitasi) értékének
megallapitdsanal a 3.1. pont szerinti kozvetlen koltségeket kell szamitasba venni.

4.4. A kalkuldciés koltségtényezdk tartalma
4.4.1. Kézvetleniil elszamolhato személyi juttatds

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulaciés egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas teljesitése valamint az
eszkozok elballitdsa érdekében kozvetlenil felmerilt, illetve kifizetett

— alapilletményeket,
— illetménypétlékokat és
— egyéb kotelez6 potlékokat.
Kiaddsként (koltségként) egyardnt figyelembe kell venni
— ateljes munkaidében foglalkoztatottak,
— arészmunkaid6ben foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok és allomanyba nem tartozok

részére teljesitett kifizetéseket.

Mind az el6kalkulaciéban, mind az utékalkuldciéban a személyi juttatasok 6sszegén kiviil, a
személyi juttatasok szamfejtésének alapjaul szolgalé munkaidét is fel kell tiintetni.

4.4.2. Kézvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadot terhelé jaruléka

A személyi juttatdsok munkaadot terheld jarulékai a nyugdijbiztositdsi és egészségbiztositdsi
jdrulékok, az egészségiigyi hozzdjdrulds, tovdbbd minden olyan adék mddjdra fizetendd
osszeg, amelyet a személyi juttatdsok, vagy a foglalkoztatottak szdma alapjdn kell
megdllapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétol.



A kézvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadét terheld jdrulékai cimén az
el6kalkuldcioban bedllitandd dsszeget az éves tervezett potlékkulcs alapjdn lehet
meghatdrozni.

Tényleges potlékkulcs alkalmazdasa esetén - a bérfizetési jegyzék adatai alapjan - minden
id6szakban szembe Kkell allitani az ilyen cimen Kkifizetett 6sszegeket a személyi juttatasok
Osszegével és a kiszamitott potlékkulcs alapjan kell a kozvetlen személyi juttatasokra vetitve
ezt a koltségtényez6t az utdkalkuldcioban szerepeltetni.

4.4.3. Kozvetleniil elszamolhato anyagkéltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulaciés egység terhére utalvanyozhat6
anyagok értékét, igy

— aszakmai anyagok,

— aberuhazashoz, feltjitashoz felhasznalt anyagok értékét.

A vasarolt anyagok, félkész termékek, alkatrészek bekeriilési (beszerzési) értékét
képezi:

— az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételar,

— abeszerzéssel, raktarba tortént beszallitassal kapcsolatban felmeriilt szallitasi és
rakodadsi koltségek dsszege,

— akozvetitéi tevékenység ellenértéke, dija,

— abizomanyi dij,

— abeszerzéshez kapcsolédoé adok (fogyasztasi ado, jovedéki add),

— avamterhek (vam, vamp6tlék, vamkezelési dij),

— fizetendd (fizetett) illetékek,

— az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhat¢ altalanos forgalmi adé,

— ajogszabalyon alapul6 hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak,

— az egyéb hatdsagi igazgatdsi, szolgdltatasi eljarasi dijak (kornyezetvédelmi
termékdij, szakértéi dij).

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

A felhasznalas anyagkoltségét csokkenteni kell:
— afel nem haszndlt és visszavételezésre kertil6 anyagok értékével,
— a termelés, a tevékenység, szolgaltatas soran keletkezett hulladékok értékével

(ideértve a dolgozdk selejt kartéritési kotelezettségét is).

Hulladék az az anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkaldsa kozben keletkezik.

Mind az el6kalkulaciéban, mind az utékalkulacidban az anyagkoltség osszege mellett az
anyagok felhasznaldsanak brutté és netté mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

4.4.4. Kézvetleniil elszamolhaté dologi kiaddsok



Kozvetleniil elszamolhat6 dologi kiadasként kell elszamolni az adott kalkulacios egységgel
kapcsolatban kozvetlentil felmertilt dologi kiadasokat. A dologi kiaddsokat a Korm. rendelet
9. szamu mellékletének ,a szdmlaosztalyok tartalmara vonatkozé el6irdsok” rogzitik.

4.4.5. Kézvetleniil elszamolhaté szolgdltatdsi kiaddsok

Kozvetleniil elszamolhat6 szolgaltatdsi kiadasként kell elszdmolni az adott kalkulacids
egységgel kapcsolatban kozvetleniil felmertilt szolgaltatdsi kiaddsokat. A szolgdltatasi
kiadasokat a Korm. rendelet 9. szamu mellékletének ,a szamlaosztalyok tartalmara
vonatkozé el6irdsok” rogzitik.

4.4.6. Egyéb kézvetlen kéltség (kiadds)

Az el6z6ekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként (kiadasként)
kell kimutatni a kalkuldciés egységre utalvanyozhat6 (elszdmolhat6) kozvetlen dologi
kiaddsokat. (pld. szallitasi és rakodasi koltség, a gépek (termeld berendezések) bérleti dija.

5. A kozvetett (koltséghelyeken felmeriilt) kiadasok (koltségek) elszamolasanak és
felosztasanak médja

5.1. Karbantarté miihely (A Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat nem rendelkezik
kézvetlen karbantarté miihellyel)

5.2. Kazdnhdz és energiaszolgdltatds (A Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat nem
rendelkezik kézvetlen kazanhdzzal)

5.3. Gépjdarmii iizemeltetés (A Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat nem rendelkezik sajdt
gépjdarmiivel)

Itt kell elszamolni (kiilon f6konyvi szam megbontasaval) a gépjarmiivek lizemeltetésének
Osszes kiadasait (koltségeit), tovabba az idegen gépjarmiivek igénybevételéért fizetett
Osszeget is.

Biztositani kell a sajat gépjarmiivek lizemeltetésével kapcsolatos kiadasok elkiilonitését,
annak érdekében, hogy a fajlagos koltség megallapithaté legyen.

Az idegenek szamara nyujtott szolgaltatas ellenértékérdl a KépviselG-testiilet kiilon
szabalyzatban rendelkezik.

Amennyiben a gépjarmiivek idegenek szdmadara nyujtott szolgéltatdson feliill tovabbi
kiadasok felmeriilnek, annak felosztasanak alapja: teljesitett kilométer (szdllitott stily,
teljesitett kilométer, teljesitett tonnakilométer vagy teljesitett éra).

5.4. Konyha (élelmezési iizem) ( A Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat nem rendelkezik
kézvetlen konyhdval)
5.5. Hazinyomda( A Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat nem rendelkezik kézvetlen

hazinyomddval)

6. Az utokalkulacié alapjat képezd bizonylatok
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6.1.Amennyiben a kalkulacids egységekre, kozvetleniil elszamolhat6 koltségek meriilnek fel, a
személyi juttatasokrol és azok jarulékairol havonta feladast kell késziteni

FelelOs: személyzeti el6add
Hataridé: targyhét kévetd hénap 15.-e
6.2.Amennyiben a kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhaté koltségek mertilnek fel,
az anyagkoltségekrdl havonta feladast kell késziteni
Felels: lizemeltetési el6add
Hatarid6: targyhot koveté honap 15.-e
6.3. Amennyiben a kalkulacids egységekre kozvetleniil elszamolhaté koltségek mertilnek fel,
az eléallitasi kiillon koltség 6sszegérdl havonta feladast kell késziteni
Felel6s: lizemeltetési el6add
Hatarid6: targyhot kovetd honap 15.-e
6.4. Amennyiben a kalkulacios egységekre kozvetlentil elszdmolhaté koltségek mertilnek fel,

az egyéb kozvetlen koltségek részét képezd kozvetlen dologi kiadasok 6sszegérol
havonta kell késziteni

FelelGs: tizemeltetési el6ado

Hataridé: targyhét kévet6 hénap 15.-e

7. A kéltségek utalvdnyozdsdnak, elszamoldsdanak bizonylati rendje

A Szdmviteli térvény eldirdsai szerint minden gazdasdgi miiveletrél, eseményrél, amely az
eszkézok, illetve az eszkézok forrdsainak dllomdnydt vagy dsszetételét megvdltoztatja,
bizonylatot kell kidllitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbdl kovetkezben az onkoltségszamitassal kapcsolatos nyilvantartasokba
csak szabalyszerten kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:
— abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositoja,
— abizonylatot kiallit6 szervezeti egység megjelolése,
— agazdasagi miveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése,
— az utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazol6 személy,
— akészletmozgasok bizonylatain az atvevd alairasa,

— a bizonylat kidllitdsanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet
jellegétdl, id6beni hatalyatdl fiiggen - annak az id6szaknak a megjel6lése, amelyre
a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasdgi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdasagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeni adatai,

— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgéld
bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a megjel6lése, amelyre az
Osszesités vonatkozik.
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Az énkoéltségszamitds szamvitelen beliili folyamatdban az nkéltségszamitds alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus kényvelésének alapbizonylataival.
A termeléssel, tevékenységgel, szolgdltatassal oOsszefiigg6 alapvetd bizonylatok a
kovetkezdk:

— készletek dllomanyvaltozasi bizonylata,

— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,

— személyi jelleg(i raforditasok bizonylata,

— értékcsokkenési leiras bizonylatai,

— egyéb koltségek bizonylatai,

— kozvetett koltségek felosztdsanak bizonylatai.

Ezen bizonylatok adatallomanyat szervezetilink bizonylati szabalyzata szabdlyozza.

8.Az onkoltségszamitas készitésének idopontja, a kalkulacids idészak, az elkészitésért
felel6s személyek

8.1. Az egyes kalkuladciés egységek onkoltségének megallapitdsahoz a kett6s konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utékalkulacios lapot) kell

— kalkulacios egységenként,

— all/3/1. pontban meghatarozott kalkulaciés sémanak megfelel6en vezetni.

8.2. A sajat termelésii készletek, valamint a sajat kivitelezésben megvaldsitott befejezetlen
beruhazasok (felujitasok) év végi mérlegértékének meghatdrozasahoz utékalkulaciot kell
késziteni a targyévet koveto6 februdr 15-ig. (Nem relevansaz ARNO tekintetében)

8.3. A sajat kivitelezésben megvalositott beruhazas valamint feldjitds aktivalhat6 értékének
megallapitasa érdekében és beruhazas, feldjitas befejezését kovetben a befejezést kovetd 2.
hénap utolsé. napjaig utdkalkulaciét kell késziteni. (Az ARNO tekintetében nem relevans)

8.4. A megrendelésre teljesitett szakmai szolgaltatas, tevékenység oOnkoltségének
megallapitdsa érdekében a tevékenység befejezését koveté6 2. hdnap utolsé.napjaig
utdkalkulaciét kell késziteni.

9. Az 6nkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

9.1. Az elkészitett utdkalkulacidk adatai a konyvviteli nyilvantartasban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkuldcié befejezését kovetden 15 napon beliil egyeztetni kell.

9.2. Az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérdl haladéktalanul
tajékoztatni kell az intézmény gazdasagi vezetdjét.

10. A kozérdekii adatszolgaltatishoz Kkapcsolodé  koltségtérités osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo6lé 2011. évi CXII.
torvény 29. § (3) bekezdése alapjan:

»Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg akkor,
ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a 301/2016. (1X.30.) kormanyrendeletben
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meghatarozott, koltségtéritésként megallapithat6 legalacsonyabb 6sszeget, azzal, hogy az
igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb 0sszeget.

A koltségtérités 6sszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell”

IIL.

AZ ONKOLTSEG-SZAMITASI SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO KOLTSEGVETESI
SZERVRE VONATKOZO REND

I11.1. AZ ONKOLTSEG-SZAMITAS RENDJE
I11.1.1. Az ARNO-nél alkalmazandé 6nkéltség-szamitas fajtaja

Az Szt. 14. (7) bekezdése el6irja, hogy amennyiben az értékesitésnek az eladott aruk beszerzési
értékével, a kozvetitett szolgaltatasok értékével csokkentett nettd arbevétele valamely tizleti
évben az egymillidrd forintot vagy a koltségnemek szerinti koltségek egyiittes 6sszege az
Otszazmilli6 forintot meghaladja, az ezt kovetd évtdl kezd6dGen a sajat el6allitasu termékek, a
végzett szolgaltatdsok 51.§ szerinti 6nkdltségét az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd
szabadlyzat szerinti utokalkuldcié6 modszerével kell megallapitani.

Ezen kotelezettsége aldl az ARNO a késébbiek soran a feltételek ismételt teljesiilése esetén sem
mentesiil.

Fentiekre val6 tekintettel mivel az ARNO kéltségnemek szerinti koltségeinek egyiittes dsszege
meghaladja az 500 M Ft-ot a kozvetlen kéltség meghatarozasara az utékalkulacié moédszerét
alkalmazza.

Az utdkalkulacio6 tehat az el6z6 koltségvetési év adatai alapjdn, illetve adott termék-el6allitas
vagy szolgaltatas-nyujtas december 31-t6l kordbbi befejezése esetén a befejezés datumaig
terjed6 id6szakra vonatkoz6 szamitas.

A kovetkez6 id6szakra vonatkozd vagyon-hasznositdsnak, szolgaltatds-nyudjtdsnak az igy
kiszamitott kozvetlen 6nkoltség képezi az alapjat. Ettdl eltérni abban az esetben kételez, ha a
gazdalkodasi feltételek eldre lathatdlag ugy valtoznak meg, hogy az egyes koltség-elemek
tekintetében 5%-o0s novekedés jelentkezik. illetve ha azt a szerv vezetdje kifejezetten kéri.
Ebben az esetben a varhaté koltségnovekedést figyelembe véve el6kalkulacioval Kkell
meghatarozni az adott évi kdzvetlen 6nkoltséget.

I11.1.2. ARNO-nél alkalmazandé énkoltség-szamitds médszere

E szabdlyzat I1.3. pontjdban bemutatasra keriiltek az 6nkoltség-szamitas mddszerei. Az ARNO
szintén Ondlléan donti el és szabdlyozza, milyen moédszerrel hatdrozza meg a kozvetlen
onkoltséget, mind az eszkéz (termék) el6dllitdsdra, mind a szolgdltatds (tevékenység)
nyujtasara vonatkozéan.

AZ ARNO Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata meghatdrozza, hogy az onkormanyzat
vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Az Aht. 7. (2) bekezdés b) pontja meghatirozza a véllalkozasi tevékenység fogalmat, mely
szerint haszonszerzés céljabdl, allamhaztartason kiviili forrasbol, nem kotelezéen végzett
termeld-, szolgaltatd-, értékesit6 tevékenység mindsiil vallalkozasi tevékenységnek.
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Az Aht. 2015. januar 1-jei hatdlyi médositdsdnak eredményeként megsziint a szabad
kapacitas terhére végzett tevékenység fogalma.
Az Motv. 106.§ (1) bekezdés b) pontja meghatdrozza, hogy az Onkormdanyzati vagyon
hasznositasabdl szarmazé bevétel (kiilondsen, hogy az 6nkoltségi dron van hasznositva) kiilon
tipusu sajat bevételnek mindsiil, nem pedig vallalkozasbdl szdrmaz6 bevételnek, hiszen e
jogszabaly hely kiilon emliti e kett6t.

Fentiek miatt igy az ARNO-nek nincs olyan bevétele, amely miatt egyértelmiien elhatarolhat6
nyilvantartast kellene végezni a kozfeladat- és a vallalkozasi tevékenység kozott, igy nincs
sziikség pétlékol6 kalkulacidra.

Mivel az ARNO jellemz6en nem végez termékgyartast sem egyfajta, sem tébbfajta termékbél
sorozat- vagy tomeggyartast, igy az osztékalkuldciés kozvetlen onkoltség-szamitds sem
megfeleld mddszer.

Az 6nkoltségszamitas modszere a pétiékold kalkuldcid.

A koltségkigytjtésen alapulé potlékold kalkulacio keretében a kivételezett anyagok és a
raforditott munkaid6 bizonylatokbdl illetve az azokbol készitett feladasok adatai alapjan
kell megallapitani a kozvetlen koltségeket (kiadasokat).

Az altalanos (kozvetett) koltségeket pedig az igénybevételt Kifejez6 mutatok alapjan,
potlékolas utjan kell az egyes tevékenységekre, szolgaltatisokra, sajat el6allitasu
eszkozokre felosztani

[11.1.3.Az 6nkoltség-szamitas dokumentumai és nyilvantartasa

Szolgdaltatds nyujtasa (tevékenység végzése) esetén a I1.4. pontban szerepld Kalkulaciés sémat
kell alapul venni, ez alapjan kell a k6zvetlen 6nkoltséget meghatarozni.

Az 6nkoltség-szamitas torténhet elektronikus formaban is (Microsoft Excel tablazatban), de
mindenképpen papir alapon is nyilvan kell tartani az iktatasi szabalyoknak megfelel6en. Ezen
kiviil az 6nkoltség-szamitasokrdl kilon nyilvantartds nem késziil, azokért az adott pénziigyi
tgyintézd felel, aki viszont vezethet kimutatast arrdl, mely szamitasokat végezte el.

I11.2. A koltségek konyvviteli elszamolasa

A I1.1.1 és IL.1.2. pontban meghatarozott koltségek és koltségnemek (5. szamlaosztaly)
megegyeznek az 6nkormanyzat altal hasznalt koltségekkel és koltségnemekkel.

Az 6nkormanyzat szamviteli politikaja értelmében nem hasznaljuk a 6. szamlaosztalyt, igy a
[1.1.3. koltséghely nem meghatarozhatd. Ennek oka, hogy a tevékenység nem egyértelmiien
elhatarolhato, vannak tevékenységek, melyek besorolhatéak lennének, de részletesebb
nyilvantartast vezet az 6nkormdanyzat a részgazdak haszndalataval.

A 11.1.4. koltségvisel6 megbontds szintén nincs alkalmazva 2017. évtdl, mert a Magyar
Allamkincstar felé torténd elszamoldsban nem vehetd figyelembe csak a kormanyzati funkcié
szerinti elszamolas. A részgazdara torténd elkiilonités részletesebb bontasokat tartalmaz, mint
a szakfeladat szerinti elkiilonités.

A kormanyzati funkcidk, és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl széld
15/2019. (XI.7.) PM rendelet 1. melléklete hatarozza meg a kormanyzati funkcidk rendjét.

Az ARNO altal hasznalt korméanyzati funkcidk jegyzékét a szamviteli politika
3-7. mellékletei tartalmazzdak, mely els6dlegesen a koltséggyijtés alapjat képezi.

Az ARNO 4ltal hasznalt ASP kényveld program szabadon kialakithaté részletezékod
felhasznalast tesz lehet6vé, amely egy-egy feladat vagy részfeladat szerinti tovabbi
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koltséggyljtést tesz lehet6vé.

I11.3. Az onkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek), tevékenységek
meghatarozasa

Az onkoltségszamitas targya a kalkulacids egység.
Az ARNO Kkalkulacios egységet képez:
a) Valamely szakfeladat keretében ellatott egy-egy feladat

b) Bérleti dijak:
Mivel nincs az ARNO tulajdonéban ingatlan, és semmilyen ingdsag ezért ilyen
kalkulaciés egység nincs

c) Fénymasolasi dij: megallapitdsanal a papir, festékpatron beszerzési értékét,
valamint a gép karbantartasi koltségét vessziik figyelembe. (4.sz.melléklet)
ARNO esetében nincs ilyen, mivel nincs a tulajdonaban fénymasolé gép

d) Kozérdek adatszolgaltatas
Kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolddo koltségtérités dsszegének meghatarozasa

Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL tv.
rendelkezik a kozérdekid adat megismerésére vonatkozé szabalyokrol. A 29. (3) bekezdése
kimondja, hogy az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatdl fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérol az
igényl6t az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell.

A koltségtérités dsszegét a kalkulacids séma alapjan kell meghatarozni, a bérkoltséget az adat
eléallitasanak megfelel6en id6aranyosan, az anyag- és szolgaltatasi koltségeket pedig az adat
eldallitasaval kapcsolatban felmeriilt 6sszegben.

A kiszamitott koltségtéritést az adatok elGallitasat kovetén a kérelmezd részére ki kell
szamlazni.

A kozérdek( adat atadasara csak azt kovetéen keriilhet sor, ha a kérelmez6 a kiszamlazott
koltségtérités 0sszegét teljes egészében igazoltan megfizette.

A koltségtérités dsszegét a kivetkezbk szerint kell megdllapitani:
a.) adatok mdsolatra torténé elokészitése:

a.a.) a mdsoldsdt végzo személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott munkadrdja: .... 6ra
x a kézalkalmazott, koztisztvisel§ eqy ordra esd illetményének dsszegével (.............

Ft/munkadra) = .................. Ft.

a.b.) az a.a.) pontban kiszamolt illetmény utdn fizetendd ( ....... % szocidlis hozzdjdruldsi
adé., valamint ..... % munkaerdé-piaci) jarulék = ................... Ft

a.c) a.a.)+ab.)dsszesen: ................... Ft

b.) a madsolds kéltsége:
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madasolt oldalak szdma: .............. db

oldalanként fizetendé oOsszeg: .......... Ft/oldal (itt meg kell hatdrozni, hogy milyen
dsszeget kivdn a kéltségvetési szerv érvényesiteni)

a mdsoldsért fizetendd dsszeg: ............. Ft

c.) kéltségtérités 6sszesen:

c.a.) adatok mdsoldsra térténd elGkészitése: ...........cornnnn Ft
¢.b.) mdsolds koltsége: sroeresiiinnenene L
Osszesen: SR

Az adatok mdsoldsdhoz sziikséges iddrdforditdst a szervezeti egység vezetdje
igazolja le.

A kéltségtérités dsszegét a jelen szabdlyzat 2. szdmil mellékletét képezd , Elszamolo
iv”-en kell megdllapitani.

Az elézbek szerint kiszdmitott koltségtéritést az adatok elbédllitdsa utdn, de azoknak

a kérelmezé részére torténd dtaddsa eldtt, készpénzfizetési szdmla alapjdn kell
megfizetni.

I11.4. Az 6nkoltség -szamitas ellendrzésének rendje
IV.4.1. Ellen6rzésre jogosult személyek kore

A Polgarmesteri Hivatal pénziigyi csoportvezetdje vezetdje, a hivatal jegyzdje, és a bels6 ellendr
ellendrzi a gazdasagi szervezetet.

Az ellen6rnek meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy:
- az onkoltség-szamitast elvégezték-e,
- szamitas a jogszabalyoknak és a helyi szabalyzatoknak megfelel6en tortént-e,
- a szamitas a megfelel6 bizonylaton tortént-e meg, az iktatasra kertilt-e.

Amennyiben a szamitas megfelel az el6irtaknak, gy az ellendr azt alairasaval latja el, mely
igazolja annak ellendérzését és esetleges tovabbi gazdasagi cselekmény elvégezhetfségét.

Amennyiben a szadmitds nem felel meg az el6irtaknak, az ellenérnek tajékoztatnia kell a
pénziigyi ligyintéz6t a hibardl, és gondoskodni kell a hiba kijavitasarol.

Amennyiben a hiba kijavitasa nélkiil tovabbi gazdasagi cselekmény torténik, az ellen6rnek
irasban tajékoztatnia kell a szerv vezet6jét és a gazdasagi vezet6jét (ha nem a gazdasagi Vezetd
végezte az ellen6rzést). Ha a szerv vezetdje az irdsos tajékoztatas ellenére irdsban a tovabbi
gazdasagi esemény végrehajtasara utasitja a pénziigyi ligyintézot, sz koteles az utasitasnak
eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetGjét haladéktalanul irdsban értesiteni. Az
irdnyité szerv vezetGje a tajékoztatds kézhezvételét6l szamitott nyolc munkanapon beliil
koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast, a
keletkezett hiba kijavitasat.

IV 4.2. Az ellen6rzés dokumentuma
Az 6nkoltség-szamitas ellendrzését a szamviteli bizonylat (kinyomtatott 6nkoltség-szamitas)

dokumentuman az ellenérzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni.
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IV.4.3. Az ellen6rzés nyilvantartasa

Az 6nkoltség-szamitasi ellendrzésekrdl kilon nyilvantartds nem készil, azokért az adott
ellendr felel, aki viszont vezethet kimutatast arrél, mely kotelezettségeket ellendrizte.

V. EGYEB RENDELKEZESEK
V.1. Az 6sszeférhetetlenség szabalyai

Az Onkoltség-szamitast végzd pénziigyi lgyintézé és az Onkoltség-szamitast ellendrzd
ugyanazon szamitas tekintetében azonos személy nem lehet. Onkoltség-szamitasi feladatot
nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban:
Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

V.2. Megbizott személyek iskolai végzettsége
Az 0Onkoltség-szamitast végzd pénzigyi ligyintéz6 a felsGoktatasban szerzett gazdasagi
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie, mindenképpen elényt jelen a fels6fokt gazdasagi végzettség,
illetve a mérlegképes konyvel6 szakképesités. Az ellendrzési jogkorokre adott meghatalmazas
soran ennek meglétét a pénziigyi csoportvezetd ellendrizni koteles.

V.3. A dokumentumok 6rzésének rendje
A felhatalmazasrdl, megbizasrol és visszavonasrol rendelkez6 dokumentumokat utélag is
ellendrizhet6 formaban az Szt. 169.§ (2) bekezdésében foglalt eldirasokkal 6sszhangban 8 évig
meg kell 6rizni. Az eléviilési id6 az Onkoltség-szamitasra sz6lé megbizas visszavonasanak
id6pontjatol kezdédik.

V.4.Zaro6 rendelkezések
Jelen szabalyzat 2023.12.18.. napjan 1ép hatalyba. Az érintett dolgozok munkakéri leirasaban
szerepeltetni kell jelen szabalyzatban nevesitett felel6sségi, hatas- és jogkoroket, melyek
elkészitéséért a Polgarmesteri Hivatal csoportvezetdi a felel6sek. A korabbi szabalyzat ezzel
egyidejlileg hatalyat veszti.

Algy6, 2023.12.15.

Papné Dékany Tiinde
elnok

Dr. Varga Akos
jegyz0
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Koltséghely megnevezeése: ...

Koltséghely fokonyvi SZAmIaszama: .......uesmsmsssmssmssssssssssssns

EISZAMOIASE IdOSZAK: ..cevveerrersessrsrssssssssmssssssnsssssssssnsssssssssssssassssssns

Kimutatas

a kozvetett koltségek felosztasanak

alapjaul szolgalé - targyid6szaki - mutatészamokrol

1.sz. melléklet

Mutatdszam mértékegysége: .......cummmmmmmsrrrsenas
Szolgaltatast igénybe vevd neve |Szakfeladat Munkaszam Mutatdszam
(megnevezése) szama mennyisége
Mutatdszam 6sszesen
........................ 7] (I
alairas
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Kéltségvetési szerv 2. sz. melléklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodé
koltségtéritéshez

K6zérdeki adat megismerésére iranyulé kérelem benyujtéja:
Kért kozérdekii adat tartalma: .......cocco oo eeeeiveeniineeee e
SZAMIAZAST CIM: L

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzo
személy(ek) :

Koltségtérités osszege:
1.) Az adatok masolasara forditott munkadra: ......... éra
2.) Egy 6raraesdilletmény: .. Ft
3.) Megtéritendd illetmény 6sszege: 0 e Ft
4) .. % szocidlis hozzdjarulds (3. pontutdn) ............. Ft
5.) Osszesen (3+4+5) e Ft
6.) Masolt oldalak szama: .......... db
7.) Oldalanként fizetendd 6sszeg: .............. Ft/oldal

8.) Masolasért fizetendd osszeg: 000000000 .. Ft

9.) Koltségtérités 6sszesen (6+9): = eeeens Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzo személy(ek)
munkaid6 raforditasat igazolom.

............................... 200

.................. a.l ]alras
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
................................ 200

................... alalras

Amennyiben tobb, kiilonboz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat,
ugy az
elszamolé ivet személyenként kell elkésziteni.
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Ingatlan bérbeadasanak kalkulacids adatlapja

A bérlemény tipusa: eseti bérbeadas tartos bérlet

Tervezett kiadas:
1. Személyi jellegii kifizetések: i Ft

2. Munkaadét terheld jarulékok: Ft

3. Kozvetlen anyag- és anyagjellegli koltségek: ..o

4. ErtékcsORKenés: e Ft

5. Egyéb koltségek: i Ft

Osszes Kiadas: e eee e Ft

Alairas
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4. sz. melléklet

Eszk6z bérbeadasanak kalkulacios adatlapja

A bérlés tipusa: eseti bérbeadas tartds bérlet
Az eszkoz tipusa:  kisértékd targyi eszkoz befektetett eszkoz
Bérlési iddszak:......ccovvvviviinininnn SOl -ig

Tervezett kiadasok:

1. Elszdmolandé értékcsokkenési leirds éves kulcsa:  .ooooeeeceiviciccn i %
2. Az értékcsokkenés alapja (bruttd érték): Ft
3. Az értékcsokkenés éves Osszege: 00 Ft
4. Az értékcsokkenés egy napra jutd osszege (3. pont/365): i iieiiineee Ft

A bérlési idészakra jutd kiadas 6sszege:..........cccusrernrennn e Ft

Alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Onkéltségszamitas Rendjére vonatkozé Szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy a szabalyzatban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.

NEV BEOSZTAS DATUM ALAIRAS
Papné Dékany Tiinde elnok
Nagy Katalin alelnok
Dr. Varga Akos jegyzo
Kovacs Erika csoportvezetd

Kispeti Zsuzsanna

palyazati-piii referens

Juhasz Rita

konyveld

Csernus Edina

pénziigyi referens

Kissné Szendrei Edit

pénziigyi referens

Torok Andrasné

pénztaros

Abraham Aniko

pénziigyi referens
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