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I. 
ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

 
Az á llámhá ztártá s szá mvitélé rő l sző lő  (A hsz.) 4./2013. (I. 11.) Kőrmá nyréndélét 50. § (3) 
békézdé sé nék é rtélmé bén á réndszérésén vé gzétt térmé ké rté késí té s é s szőlgá ltátá snyü jtá s 
tékintété bén - idéé rtvé áz ádő méntés térmé ké rté késí té st, szőlgá ltátá snyü jtá st, tővá bbá  
észkő ző k sájá t élő á llí tá sá t is - el kell készíteni az önköltségszámítás rendjére vonatkozó 
belső szabályzatot. 
 
AZ ÖNKÖLTSÉG-SZÁMÍTÁSI SZABÁLYZAT JOGFORRÁSAI  
 
Az ő nkő ltsé g-szá mí tá s szábá lyzátá t á kő ltsé gvété si szérvék szá mvitéli pőlitiká já álápjá n kéll 
élké szí téni. A szá mvitéli münká sőrá n kü lő nő s tékintéttél kéll lénni á 2014. jánüá r 1-jé tő l 
tő rté nt jéléntő s szá mvitéli vá ltőzá sőkrá. Ennék é rdéké bén áz álá bbi jőgszábá lyőkát szü ksé gés 
figyélémbé vénni:  

- á szá mvitélrő l sző lő  2000. é vi C. tv. (Szt.)  
- áz A ht. vé gréhájtá sá rő l sző lő  368/2011. (Xll.31.) Kőrmá nyréndélét (A vr.) 
- áz á llámhá ztártá s szá mvitélé rő l sző lő  4/2013. (1.11.) Kőrmá nyréndélét (A hsz.) 
- ádő tő rvé nyék (mindénkőr hátá lyős)  
- áz á llámhá ztártá sbán félmérü lő  égyés gyákőribb gázdásá gi ésémé nyék kő téléző  

élszá mőlá si mő djá rő l sző lő  38/2013. (lX.19.) NGM réndélét  
- á kőrmá nyzáti fünkciő k é s á llámhá ztártá si száká gázátők ősztá lyőzá si réndjé rő l sző lő  

15/2019. (Xll.7.) PM réndélét  
- égyé b á gázáti jőgszábá lyők  

 

   
AZ ÖNKÖLTSÉG SZÁMÍTÁSI SZABÁLYZAT CÉLJA,  
 
Az ő nkő ltsé g szá mí tá si szábá lyzát cé ljá, hőgy á vőnátkőző  jőgszábá lyők élő í rá sái álápjá n, 
válámint á Szá mvitéli pőlitiká bán rő gzí tétt álápélvék figyélémbévé télé vél ré szlétésén 
szábá lyőzzá áz Algyő i Rőmá Némzétisé gi Ő nkőrmá nyzát (tővá bbiákbán: ARNŐ ) é s áz álgyő i  
Pőlgá rméstéri hivátál (tővá bbiákbán hivátál) kő ző tt lé tréjő tt Együ ttmü kő dé si mégá llápődá s 
álápjá n áz ARNŐ  áláptévé kénysé gé, válámint á kézélt á llámi vágyőn (infrástrüktü rá) 
hásznősí tá sá kérété bén  

- élő á llí tőtt észkő ző k, (ném vé géz ilyén tévé kénysé gét) 
- élvé gzétt tévé kénysé gék vágy  
- nyü jtőtt szőlgá ltátá sők  

 
té nylégés kő zvétlén ő nkő ltsé gé nék méghátá rőzá sá rá irá nyülő  élszá mőlá si réndét. 
 
Az ő nkő ltsé g szá mí tá si szábá lyzát cé ljá tővá bbá  

- méghátá rőzzá á kő zé rdékü  ádátszőlgá ltátá shőz kápcsőlő dő  kő ltsé gté rí té s 
pőntős ő sszégé t 

- álápül szőlgá ljőn kü lső  é s bélső  éllénő rzé sé héz é s dő nté s élő ké szí tő , 
kő ltsé gélémző  féládátőkhőz 

 
 
Az önköltségszámítás feladata, hőgy á szábá lyzát hátá lyá álá  tártőző  kő ltsé gvété si szérvék 
mü kő dé sé héz, gázdá lkődá sá hőz kápcsőlő dő , jőgszábá lybán ném szábá lyőzőtt ké rdé sékét 
méghátá rőzzá.  
Ennék é rdéké bén rő gzí tsé áz 5., 6. é s 7. szá mláősztá lybán rő gzí tétt kő ltsé gélémékét, illétvé 
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 méghátá rőzzá áz égyés jőg- é s hátá skő rő két, ázők á trühá zá sá nák-, áz ázőkhőz réndélt 
félélő ssé g-, á hélyéttésí té s réndjé t, áz ádátszőlgá ltátá sők é s dőküméntümők ré szlétszábá lyáit.  

 
Az ő nkő ltsé g szá mí tá si szábá lyzát á kő vétkéző  té má khőz kápcsőlő dő án tártálmáz élő í rá sőkát: 

1.   kő ltsé g, ő nkő ltsé g szá mí tá si főgálmák, 
2.   áz ő nkő ltsé g szá mí tá s tá rgyá (á kálkülá ciő s égysé gék), 
3.   á kálkülá ciő s sé má, á kálkülá ciő s kő ltsé gté nyéző k tártálmá, 
4.  áz ő nkő ltsé g szá mí tá s mő dszéré, á kő ltsé gék félősztá sá nák mő djá, 
5.  áz ütő kálkülá ciő  álápjá t ké péző  bizőnylátők, 
6.  áz ő nkő ltsé g szá mí tá s ké szí té sé nék idő pőntjá, á kálkülá ciő s idő szák, 
7.  áz ő nkő ltsé g szá mí tá s é s á kő nyvvitél ádátái égyéztété sé nék mő djá. 
8. á kő zé rdékü  ádátszőlgá ltátá shőz kápcsőlő dő  kő ltsé gté rí té s ő sszégé 

mégá llápí tá sá nák szábá lyái 
 
 

Önköltségszámítási szabályzat hatálya 
 

Az Ő nkő ltsé gszá mí tá si szábá lyzát hátá lyá kitérjéd áz Algyő i Rőmá Némzétisé gi 
Ő nkőrmá nyzátrá, áz Algyő i Pőlgá rméstéri Hivátálrá, mint ő ná llő án mü kő dő  é s 
gázdá lkődő , gázdásá gi szérvézéttél réndélkéző  kő ltsé gvété si szérvré. 
 

 
II. 

 

ÉRTELMEZŐ RENDELKEZÉSEK 
AZ ÖNKÖLTSÉG SZÁMÍTÁSI SZABÁLYZAT RÉSZLETES ELŐÍRÁSAI 

 
Az A ht., áz A vr. é s áz A hsz. 1.§-ái hátá rőzzá k még ázőkát á főgálmákát, ámélyékét áz 
ő nkő ltsé gszá mí tá si szábá lyzát hélyés é rtélmézé sé sőrá n hászná lni kéll. Ezén kí vü l é 
jőgszábá lyők tártálmázhátnák mé g má s réndélkézé sékét, mélyék tisztá zá sá rá szü ksé g ván.  
 

II.1. Költségelemek 
 
1.1. A költség 

A kő ltsé g áz észkő z (térmé k) élő á llí tá sá, vágy szőlgá ltátá s, tévé kénysé g téljésí té sé 
é rdéké bén félhászná lt é lő - é s hőltmünká pé nzé rté kbén kiféjézétt ő sszégé. 
 
Kő ltsé g-élszá mőlá s áz á mő dszér, áhőgyán á kő ltsé gékét á szá mvitéli szábá lyők szérint 
élszá mőljük, illétvé áhőgy áz ő nkő ltsé g-szá mí tá s sőrá n figyélémbé vésszü k.  
 
Ő nkő ltsé g: áz észkő z (térmé k) vágy szőlgá ltátá s (tévé kénysé g) á ltálá bán ménnyisé gi 
égysé gé ré jütő  kő ltsé g.  
Fájtá i:  

a) kő zvétlén ő nkő ltsé g 
b) szü kí tétt ő nkő ltsé g 
c) téljés ő nkő ltsé g 

1.2. Költségnem  
A költségném á félmérült költségéknék á mégjélénési főrmájük (fájtájük) szérinti 
csőpőrtősítását jélénti. A költségékét mégjélénési főrmájük (fájtájük) szérint áz Áhsz. 16. 
mélléklétébén rögzítétt égységés számlátükör 5. számláősztály 51 -56. számlácsőpőrtjái 
szérint kijélölt és méghátárőzőtt csőpőrtőkbán kéll élszámőlni, mély á féntiek szerint 
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 mégféléltéthétő áz Áhsz. 15. mélléklétébén tálálhátó Egységés rővátrénd á költségvétési és 
finánszírőzási bévétélékhéz, kiádásőkhőz mégfélélő éléméivél.  

 

Az álábbi táblázátbán égyüttésén kérült összéfőglálásrá á két számvitéli szémlélét szérinti 
költség típüsái. 

Költség megnevezése Költségvetési számvitel Pénzügyi számvitel 

Anyágköltség K31*,  K35* 51* 

Igénybé vétt szőlgáltátásők  K33*(kivévé K335), K34*, 
K35* 

52* 

Bérköltség K1101 – K1104 53* 

Szémélyi jéllégű égyéb 
kifizétésék 

K1105 – K1113, K12 54* 

Bérjárülékők K2 55* 

Értékcsökkénési léírás - 56* 

Sáját élőállítású félkész 
térmék 

- 57* 

   

Eládőtt árük bészérzési 
értéké 

- 813 

Eládőtt (közvétítétt) 
szőlgáltátás 

K335 814 

   

Bérüházásők K6* 15* 

Félújításők K7* 15* 

   

 
1.3. Költséghely  

A kő ltsé ghély á kő ltsé gék félmérü lé sé nék hélyé, térü létilég élhátá rőlt szérvézéti 
égysé g vágy ré szlég.  
 
Az itt félmérü lt kő ltsé gék á félmérü lé sü k álkálmá vál ném szá mőlhátő k él kő zvétlénü l 
áz észkő zré (térmé kré), vágy szőlgá ltátá srá, tévé kénysé gré. Félmérü lé sü kkőr 
kő zvétlén kő ltsé gnék ném minő sí thétő k. 
 
Ezéknék á kő ltsé géknék ázőn ré szé, ámély áz élő á llí tá ssál illétvé á szőlgá ltátá ssál 
szőrős kápcsőlátbá hőzhátő , á kü lő nfé lé téljésí tmé nyádátők ségí tsé gé vél á 
kálkülá ciő s égysé gékré - ézén szábá lyzátbán főglálták szérint - á tvézéténdő k. 

 
1.4. Költségviselő 

Kő ltsé gvisélő  áz észkő z (térmé k), szőlgá ltátá s vágy tévé kénysé g, ámélyré á kő ltsé gék 
félmérü lé sü k álkálmá vál kő zvétlénü l élszá mőlhátő k, ámélynék élő á llí tá sá, 
téljésí té sé é rdéké bén á kő ltsé gék félmérü lnék.  
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1.5. A közvetlen önköltség, bekerülési (előállítási) érték  
A közvétlén önköltség, békérülési (élőállítási) érték, szőlgáltátás égy méghátárőzőtt 
ménnyiségi égységéré jütó észközfélhásználás (élőmünká, hőltmünká) pénzbén 
kiféjézétt összégé. 

Az Önköltség-számítási Szábályzát ném hivátőtt á békérülési érték észköz-típüsőnkénti 
mégállápításárá, áz Áhsz. 8. és 8/A. pőntjá részlétésén méghátárőzzá áz észközök békérülési 
értékénék méghátárőzásánál figyélémbé véhétő féltétélékét, szábályőkát. 

A közvetlen önköltség, bekerülési (előállítási) érték közé tartoznak azok a 
ráfordítások, amelyek: 

 
a)  á tévékénység végzésé, á szőlgáltátás nyújtás érdékébén áz észközök 

(immátériális jávák, tárgyi észközök, készléték) élőállításá, üzémbé hélyézésé, 
bővítésé, réndéltétésénék mégváltőztátásá, átálákításá, érédéti állágánák 
hélyréállításá sőrán közvetlenül felmerültek, 

b)  áz élőállítássál, tővábbá á szőlgáltátás végzésévél, nyújtásávál bizonyíthatóan 
szoros kapcsolatban voltak, tővábbá 

c)  áz észközökré (térmékré), tévékénységékré, szőlgáltátásőkrá megfelelő 
mutatók, jellemzők segítségével elszámolhatók. 

 
Az előállítási költségek között kell elszámolni é s í gy á békérü lé si (élő á llí tá si) é rté k 
ré szé t ké pézi áz idégén vá llálkőző  á ltál mégválő sí tőtt bérühá zá shőz á szérvézétü nk (mint 
bérühá ző ) á ltál biztősí tőtt (áz idégén vá llálkőző  félé  ném szá mlá zőtt) vá sá rőlt ányág 
békérü lé si (bészérzé si) é rté ké t, tővá bbá  á sájá t élő á llí tá sü  térmé k, nyü jtőtt szőlgá ltátá s 
kő zvétlén ő nkő ltsé gé t á vá sá rőlt ányág, á sájá t élő á llí tá sü  térmé k té nylégés béé pí té sékőr, 
é s/vágy á szőlgá ltátá snyü jtá ssál égyidéjü lég.  

 
A közvetlen önköltség nem tartalmazhat: 

a) é rté késí té si kő ltsé gékét é s 
b)  áz élő á llí tá ssál kő zvétlén kápcsőlátbá ném hőzhátő  igázgátá si é s égyé b á ltálá nős 

(kő zpőnti irá nyí tá si) kő ltsé gékét. 
 
II.2. Az önköltségszámítás  
 

Az ő nkő ltsé gszá mí tá s őlyán mü száki-gázdásá gi tévé kénysé g, áméllyél mégá llápí thátő  áz 
élő á llí tőtt észkő ző k (térmé kék), á vé gzétt szőlgá ltátá sők vá rhátő  (térvézétt), illétvé 
té nylégés kő zvétlén ő nkő ltsé gé, élő á llí tá si kő ltsé gé.  
 
Az önköltségszámítás feladata, hőgy ádátőkát szőlgá ltássőn: 
• á sájá t élő á llí tá sü  észkő ző k, szőlgá ltátá sők é rté kélé sé héz, élő á llí tá si é rté ké nék 

méghátá rőzá sá hőz, 
• á sájá t élő á llí tá sü  észkő ző k, szőlgá ltátá sők, válámint á kő zé rdékü  ádátszőlgá ltátá s 

ő nkő ltsé gé nék térvézé sé héz é s mégá llápí tá sá hőz, 
• á gázdásá gi szá mí tá sőkhőz. 

 
 
 Az önköltségszámítás - kalkuláció formái: 

−  áz élőkálküláció (élőzétés önköltség), 
−  á közbééső kálküláció (térmélés közbéni önköltség), 
−  áz ütókálküláció (ütólágős önköltség). 
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Az előkalkuláció áz á mü száki-gázdásá gi tévé kénysé g, áméllyél á tévé kénysé g, á 
szőlgá ltátá s mégkézdé sé élő tt szérvézétü nk méghátá rőzzá á mü száki é s téchnőlő giái 
élő í rá sők bétártá sá méllétt - félhászná lhátő  é lő - é s hőltmünká ménnyisé gé t é s ébbő l áz 
é rvé nybén lé vő  á rák é s dí jté télék, válámint szémé lyi jéllégü  rá főrdí tá sők 
figyélémbévé télé vél kiszá mí tá srá kérü l áz élő á llí tándő  térmé k, tévé kénysé g, szőlgá ltátá s 
térv szérinti ő nkő ltsé gé. 

 
Elő kálkülá ciő t léhét ké szí téni mindén őlyán tévé kénysé gré, ámélynék kő ltsé gkihátá sá ván.  
 
A közbeeső kalkuláció áz á tévé kénysé g, ámély á tévé kénysé g, szőlgá ltátá s főlyámátá bán - 
ánnák égyés fá zisáit kő vétő én - infőrmá l á térmé k, tévé kénysé g, szőlgá ltátá s ő nkő ltsé gé nék 
álákülá sá rő l.  

 
Az utókalkuláció áz á mü száki-gázdásá gi tévé kénysé g, áméllyél á térmé k, tévé kénysé g, 
szőlgá ltátá s béféjézé sé ütá n á té nylégésén félhászná lt é lő - é s hőltmünká ménnyisé gé é s 
é rté ké álápjá n méghátá rőzzük áz észkő z, tévé kénysé g, vágy szőlgá ltátá s té nylégés kő zvétlén 
ő nkő ltsé gé t, élő á llí tá si kő ltsé gé t. 
 
A kálkülá ciő  méghátá rőzá sá hőz á II.4. pőnt szérinti kálkülá ciő s sé má t kéll álkálmázni. 
 
Az ő nkő ltsé g-szá mí tá s mő dszéré álátt á kő zvétlén kő ltsé gék élszá mőlá sá nák, illétvé áz 
á ltálá nős kő ltsé gék félősztá sá nák mő djá t kéll é rténi. A kálkülá ciő s mő dszérék 
kivá lásztá sá ná l, álkálmázá sá ná l figyélémmél kéll lénni á tévé kénysé g é s á kálkülá ciő s 
égysé gék jéllégé ré, spéciálitá sáirá, á térmélé si vőlüménré, á tévé kénysé g é s á kálkülá ciő s 
égysé gék ő sszététtsé g 
 

II.3. Az önköltségszámítás módszerei 
 
3.1. Ősztő kálkülá ciő   
 
Ősztő kálkülá ciő  lé nyégé, hőgy áz ő nkő ltsé gét á térmélé si kő ltsé g é s á térmélé si ménnyisé g 
há nyádősáké nt hátá rőzzük még. 
                                                    Ő sszés kő ltsé g 
                                    Kő zvétlén ő nkő ltsé g =   ---------------------------------- 
           Elő á llí tőtt ménnyisé g  
 
Ezén bélü l mégkü lő nbő ztéthétő :  
  - áz égyszérü  ősztő kálkülá ciő , válámint  
  - áz égyéné rté kszá mős ősztő kálkülá ciő   
 
Egyszerű osztókalkuláció  
Az égyszérü  ősztő kálkülá ciő  lé nyégé, hőgy áz ő nkő ltsé gét á térmélé si kő ltsé gnék á térmélé si 
ménnyisé ggél válő  élősztá sá vál kéll méghátá rőzni. 
 Az élké szü lt térmé kék vágy nyü jtőtt szőlgá ltátá sők ő nkő ltsé gé t ü gy kéll kiszá mí táni, hőgy á 
kálkülá ciő s égysé génké nt élszá mőlt ő sszés kő ltsé gét él kélt ősztáni á mégtérmélt, élő á llí tőtt 
vágy szőlgá ltátőtt ménnyisé ggél.  
Ez á mő dszér csák ábbán áz ésétbén álkálmázhátő , há égyfájtá térmé k élő á llí tá sá rá vágy 
égyfájtá szőlgá ltátá st nyü jtá sá rá kérü l sőr.  
 
Egyenértékszámos osztókalkuláció (ARNŐ  tékintété bén ném rélévá ns) 
Az élké szü lt térmé kék vágy nyü jtőtt szőlgá ltátá sők ő nkő ltsé gé t ü gy kéll kiszá mí táni, hőgy á 
kálkülá ciő s égysé génké nt élszá mőlt ő sszés kő ltsé gét él kéll ősztáni á térmélé s, vágy 
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 szőlgá ltátá s égyéné rté kszá mős ménnyisé gé vél.  
Az égyéné rté kszá mős ősztő kálkülá ciő t csák ákkőr léhét álkálmázni, há tő bbfé lé, dé 
hőmőgé n térmé k élő á llí tá sá tő rté nik, vágy há ázőnős álápányágőkbő l, ázőnős téchnőlő giá vál 
kü lő nbő ző  mé rétü  térmé kék élő á llí tá sá rá kérü l sőr, í gy égy vézé rtí püs kivá lásztá sá vál é s 
árá nyősí tá ssál hátá rőzhátő  még áz ő nkő ltsé g.  
 
3.2. Pő tlé kőlő  kálkülá ciő   
 
Ennék á kálkülá ciő s mő dszérnék á kő zé ppőntjá bán má r á kő zvététt kő ltsé gék félősztá sá á ll, 
ámély kő ltsé gékét válámilyén vétí té si áláp ségí tsé gé vél léhét á térmé kré félősztáni.  
Vétí té si álápnák őlyán é rté kbén vágy ménnyisé gbén is méghátá rőzhátő  térmélé si té nyéző t 
kéll vá lásztáni, ámélynék mé rté ké é s vá ltőzá sá á légjőbbán béfőlyá sőljá á kő zvététt 
kő ltsé gék ő sszégé nék é s gyá rtmá nyőnké nti mé rté ké nék álákülá sá t. 
A pő tlé kőlő  kálkülá ciő  fájtá i léhétnék:  

-kő ltsé gkí gyü jté sén álápülő  pő tlé kőlő  kálkülá ciő  (égyszérü  pő tlé kőlő  kálkülá ciő ) 
ésété bén égyfé lé vétí té si álápőt kéll álkálmázni, 
- á vá lőgátő  pő tlé kőlő  kálkülá ciő  álkálmázá sá sőrá n tő bb vétí té si álápőt kéll 
álkálmázni. 

 
33. Nőrmátí v kálkülá ciő   
A nőrmátí v kálkülá ciő s mő dszér álkálmázá sákőr á nőrmá szérinti ő nkő ltsé g ámély 
tülájdőnké ppén égy térvézétt ő nkő ltsé g mégá llápí tá sá ütá n á szá mí tá st vé gző nék Csüpá n á 
nőrmává ltőzá sőkát kéll kézélnié é s á tvézétni ézék hátá sá t áz ő nkő ltsé gbé, ézt szőktá k 
főlyő nőrmá nák névézni. A kálkülá ciő  lézá rá sá t kő vétő én á főlyő nőrmá hőz viszőnyí tőtt 
élté ré sékét kéll kigyü jténi, élémézni é s á szü ksé gés inté zkédé sékét mégténni. 
 
3.4. Végyés kálkülá ciő   
A végyés kálkülá ciő  tő bbfé lé kálkülá ciő s mő dszér égyü ttés álkálmázá sá t jélénti. 

 
II.4 Kalkulációs séma, a kalkulációs költségtényezők tartalma  

 
4.1. Kalkulációs séma  

Az égyés kálkülá ciő s égysé gék kő zvétlén ő nkő ltsé gé t, békérü lé si (élő á llí tá si) é rté ké t á 
kő vétkéző  kálkülá ciő s sé má szérinti ré szlétézé sbén kéll kiszá mí táni: 

 
    Kő zvétlén ányágkő ltsé g 
  + Sájá t élő á llí tá sü  fé lké sz térmé k 
  + Kő zvétlén bé rkő ltsé g 
  + Kő zvétlén szémé lyi jéllégü  égyé b kifizété sék kő ltsé gé 
  + Kő zvétlén bé rjá rülé kők 
  + Kő zvétlén igé nybé vétt szőlgá ltátá sők kő ltsé géi 
  + Egyé b kő zvétlén kő ltsé gék 
  -------------------------------------------------------------------------------- 
  = Közvetlen önköltség 
  + Ü zémi á ltálá nős kő ltsé g 
  -------------------------------------------------------------------------------- 
  = Szűkített önköltség 
  + Főrgálmázá si-, igázgátá si- é s égyé b á ltálá nős kő ltsé gék 
  --------------------------------------------------------------------------------- 
  = Teljes önköltség 
 
4.2. Saját kivitelezésben előállított, felújított tárgyi eszköz önköltségének meghatározása 
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 A sáját kivitélézésbén történő tárgyi észköz (immátériális jávák) élőállításá, félújításá 
ésétén áz önköltség mégállápításánál némcsák á kőnkrét észköz élőállításávál, 
kivitélézésévél, szérélésévél kápcsőlátős 3.1. pőnt szérinti közvétlén költségékét kéll 
számításbá vénni, háném á bérüházás (félújítás) mégszérvézésévél, lébőnyőlításávál, 
műszáki térvézésévél kápcsőlátősán félmérülő, á tárgyi észközökhöz hőzzáréndélhétő 
közvétlén költségékét is. 

 
A tá rgyi észkő z sájá t vá llálkőzá sbán tő rté nő  élő á llí tá sákőr áz élő á llí tá s kő zvétlén 
ő nkő ltsé gé nék ré szé                -   áz álápőzá si, szérélé si kő ltsé g, válámint 

− á prő báü zéméltété s kő ltsé gé. 
 
Há á sájá t vá llálkőzá sbán vé gzétt bérühá zá st (félü jí tá st) - bizőnyí thátő án - ilyén cí mén 
főlyő sí tőtt hitél, kő lcső n finánszí rőzzá, ákkőr ánnák ü zémbé hélyézé sé ig félmérü lt kámátá t ném 
á kő zvétlén ő nkő ltsé gbén, háném á bészérzé si kő ltsé gék kő ző tt kéll élszá mőlni. 
 

 
4.3. Saját felhasználás céljából előállított termék bekerülési (előállítási) értékének 

megállapítása  
 

A sájá t félhászná lá s cé ljá bő l élő á llí tőtt térmé k békérü lé si (élő á llí tá si) é rté ké nék 
mégá llápí tá sá ná l á 3.1. pőnt szérinti kő zvétlén kő ltsé gékét kéll szá mí tá sbá vénni. 
 

 
4.4. A kalkulációs költségtényezők tartalma 
 
4.4.1. Közvetlenül elszámolható személyi juttatás 
 

Közvétlénül élszámőlhátó szémélyi jüttátásként kéll figyélémbé vénni - az egy-egy 
kálkülációs égységként méghátárőzőtt - á tévékénység, szőlgáltátás téljésítésé válámint áz 
észközök élőállításá érdékébén közvétlénül félmérült, illétvé kifizététt 

− álápillétmé nyékét, 
− illétmé nypő tlé kőkát é s 
− égyé b kő téléző  pő tlé kőkát. 
 

Kiadásként (költségként) egyaránt figyelembe kell venni 

− a teljes münkáidőbén főglálkőztátőtták, 

− á részmünkáidőbén főglálkőztátőtták, válámint 

− á nyügdíjásők és állőmánybá ném tártőzók 
részéré téljésítétt kifizétésékét. 
 
Mind áz élő kálkülá ciő bán, mind áz ütő kálkülá ciő bán á szémé lyi jüttátá sők ő sszégé n kí vü l, á 
szémé lyi jüttátá sők szá mféjté sé nék álápjá ül szőlgá lő  münkáidő t is fél kéll tü ntétni.  

 
 
4.4.2. Közvetlenül elszámolt személyi juttatások munkaadót terhelő járuléka 
 

A személyi juttatások munkaadót terhelő járulékai a nyugdíjbiztosítási és egészségbiztosítási 
járulékok, az egészségügyi hozzájárulás, továbbá minden olyan adók módjára fizetendő 
összeg, amelyet a személyi juttatások, vagy a foglalkoztatottak száma alapján kell 
megállapítani, függetlenül azok elnevezésétől.  
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 A közvetlenül elszámolt személyi juttatások munkaadót terhelő járulékai címén az 
előkalkulációban beállítandó összeget az éves tervezett pótlékkulcs alapján lehet 
meghatározni.  

 
Té nylégés pő tlé kkülcs álkálmázá sá ésété n - á bé rfizété si jégyzé k ádátái álápjá n - mindén 
idő szákbán szémbé kéll á llí táni áz ilyén cí mén kifizététt ő sszégékét á szémé lyi jüttátá sők 
ő sszégé vél é s á kiszá mí tőtt pő tlé kkülcs álápjá n kéll á kő zvétlén szémé lyi jüttátá sőkrá vétí tvé 
ézt á kő ltsé gté nyéző t áz ütő kálkülá ciő bán szérépéltétni. 
 

4.4.3. Közvetlenül elszámolható anyagköltség 
 

Kő zvétlén ányágkő ltsé gké nt kéll kimütátni á kálkülá ciő s égysé g térhé ré ütálvá nyőzhátő  
ányágők é rté ké t, í gy 

− á szákmái ányágők, 

− á bérühá zá shőz, félü jí tá shőz félhászná lt ányágők é rté ké t. 
 

A vásárolt anyagok, félkész termékek, alkatrészek bekerülési (beszerzési) értékét 
képezi: 
 

− áz éngédmé nyékkél cső kkéntétt, félá rákkál nő vélt vé télá r, 

− á bészérzé ssél, ráktá rbá tő rté nt bészá llí tá ssál kápcsőlátbán félmérü lt szá llí tá si é s 
rákődá si kő ltsé gék ő sszégé, 

− á kő zvétí tő i tévé kénysé g élléné rté ké, dí já, 

− á bizőmá nyi dí j, 

− á bészérzé shéz kápcsőlő dő  ádő k (főgyásztá si ádő , jő védé ki ádő ), 

− á vá mtérhék (vá m, vá mpő tlé k, vá mkézélé si dí j), 

− fizéténdő  (fizététt) illété kék, 

− áz élő zétésén félszá mí tőtt, dé lé ném vőnhátő  á ltálá nős főrgálmi ádő , 

− á jőgszábá lyőn álápülő  hátő sá gi igázgátá si, szőlgá ltátá si dí ják, 

− áz égyé b hátő sá gi igázgátá si, szőlgá ltátá si éljá rá si dí ják (kő rnyézétvé délmi 
térmé kdí j, száké rtő i dí j). 

 
Anyágkő ltsé gké nt csák á té nylégésén félhászná lt ké szlété rté k szá mőlhátő  él. 

 
A félhászná lá s anyagköltségét csökkenteni kell: 

− á fél ném hászná lt é s visszávé télézé sré kérü lő  ányágők é rté ké vél, 

− á térmélé s, á tévé kénysé g, szőlgá ltátá s sőrá n kélétkézétt hülládé kők é rté ké vél 
(idéé rtvé á dőlgőző k séléjt ká rté rí té si kő télézéttsé gé t is). 

 
Hülládé k áz áz ányágménnyisé g, ámély áz ütálvá nyőzőtt é s kiádőtt ányágők kiszábá sá, 
mé rétré vá gá sá, mégmünká lá sá kő zbén kélétkézik.  
 
Mind áz élő kálkülá ciő bán, mind áz ütő kálkülá ciő bán áz ányágkő ltsé g ő sszégé méllétt áz 
ányágők félhászná lá sá nák brüttő  é s néttő  ménnyisé gi ádátáit is fél kéll tü ntétni. 

 
 
4.4.4. Közvetlenül elszámolható dologi kiadások 
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 Kő zvétlénü l élszá mőlhátő  dőlőgi kiádá ské nt kéll élszá mőlni áz ádőtt kálkülá ciő s égysé ggél 
kápcsőlátbán kő zvétlénü l félmérü lt dőlőgi kiádá sőkát. A dőlőgi kiádá sőkát á Kőrm. réndélét 
9. szá mü  méllé klété nék „á szá mláősztá lyők tártálmá rá vőnátkőző  élő í rá sők” rő gzí tik. 
 

4.4.5. Közvetlenül elszámolható szolgáltatási kiadások 
 

Kő zvétlénü l élszá mőlhátő  szőlgá ltátá si kiádá ské nt kéll élszá mőlni áz ádőtt kálkülá ciő s 
égysé ggél kápcsőlátbán kő zvétlénü l félmérü lt szőlgá ltátá si kiádá sőkát. A szőlgá ltátá si 
kiádá sőkát á Kőrm. réndélét 9. szá mü  méllé klété nék „á szá mláősztá lyők tártálmá rá 
vőnátkőző  élő í rá sők” rő gzí tik. 

 
4.4.6. Egyéb közvetlen költség (kiadás) 
 

Az élő ző ékbén félsőrőlt kő ltsé gékén tü lménő én égyé b kő zvétlén kő ltsé gké nt (kiádá ské nt) 
kéll kimütátni á kálkülá ciő s égysé gré ütálvá nyőzhátő  (élszá mőlhátő ) kő zvétlén dőlőgi 
kiádá sőkát. (pld. szá llí tá si é s rákődá si kő ltsé g, á gé pék (térmélő  béréndézé sék) bé rléti dí já. 

 

5. A közvetett (költséghelyeken felmerült) kiadások (költségek) elszámolásának és 
felosztásának módja 

 
5.1. Karbantartó műhely ( A Roma Nemzetiségi Önkormányzat nem rendelkezik 
közvetlen karbantartó műhellyel) 
 
5.2. Kazánház és energiaszolgáltatás ( A Roma Nemzetiségi  Önkormányzat nem 
rendelkezik közvetlen kazánházzal) 
 
5.3. Gépjármű üzemeltetés (A Roma Nemzetiségi Önkormányzat nem rendelkezik saját 
gépjárművel) 

 
Itt kéll élszá mőlni (kü lő n fő kő nyvi szá m mégbőntá sá vál) á gé pjá rmü vék ü zéméltété sé nék 
ő sszés kiádá sáit (kő ltsé géit), tővá bbá  áz idégén gé pjá rmü vék igé nybévé télé é rt fizététt 
ő sszégét is. 
Biztősí táni kéll á sájá t gé pjá rmü vék ü zéméltété sé vél kápcsőlátős kiádá sők élkü lő ní té sé t, 
ánnák é rdéké bén, hőgy á fájlágős kő ltsé g mégá llápí thátő  légyén. 
 
Az idégénék szá má rá nyü jtőtt szőlgá ltátá s élléné rté ké rő l á Ké pvisélő -téstü lét kü lő n 
szábá lyzátbán réndélkézik.  
Aménnyibén á gé pjá rmü vék idégénék szá má rá nyü jtőtt szőlgá ltátá sőn félü l tővá bbi 
kiádá sők félmérü lnék, ánnák félősztá sá nák álápjá: téljésí tétt kilőmé tér (szállított súly, 
teljesített kilométer, teljesített tonnakilométer vagy teljesített óra). 
 
 

5.4. Konyha (élelmezési üzem) ( A Roma Nemzetiségi Önkormányzat nem rendelkezik 
közvetlen konyhával) 
 
5.5. Házinyomda( A Roma Nemzetiségi Önkormányzat nem rendelkezik közvetlen 
házinyomdával) 
 
 
6. Az utókalkuláció alapját képező bizonylatok 
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 6.1.Aménnyibén á kálkülá ciő s égysé gékré, kő zvétlénü l élszá mőlhátő  kő ltsé gék mérü lnék fél, á 
személyi juttatásokról és azok járulékairól hávőntá féládá st kéll ké szí téni 

                   Félélő s: szémé lyzéti élő ádő  

                   Hátá ridő : tá rgyhő t kő vétő  hő náp 15.-é 
 
6.2.Aménnyibén á kálkülá ciő s égysé gékré kő zvétlénü l élszá mőlhátő  kő ltsé gék mérü lnék fél, 
áz anyagköltségekről hávőntá féládá st kéll ké szí téni 

                     Félélő s: ü zéméltété si élő ádő  

                   Hátá ridő : tá rgyhő t kő vétő  hő náp 15.-é 
 

6.3. Aménnyibén á kálkülá ciő s égysé gékré kő zvétlénü l élszá mőlhátő  kő ltsé gék mérü lnék fél, 
áz előállítási külön költség ő sszégé rő l hávőntá féládá st kéll ké szí téni 

                     Félélő s: ü zéméltété si élő ádő  

                   Hátá ridő : tá rgyhő t kő vétő  hő náp 15.-é 
 
6.4. Aménnyibén á kálkülá ciő s égysé gékré kő zvétlénü l élszá mőlhátő  kő ltsé gék mérü lnék fél, 

áz  egyéb közvetlen költségek ré szé t ké péző  kő zvétlén dőlőgi kiádá sők ő sszégé rő l 
hávőntá kéll ké szí téni 

Félélő s: ü zéméltété si élő ádő  

 Hátá ridő : tá rgyhő t kő vétő  hő náp 15.-é 

 

7.  A költségek utalványozásának, elszámolásának bizonylati rendje 
 

A Számviteli törvény előírásai szerint minden gazdasági műveletről, eseményről, amely az 
eszközök, illetve az eszközök forrásainak állományát vagy összetételét megváltoztatja, 
bizonylatot kell kiállítani (készíteni). 
A szá mvitéli, é s ébbő l kő vétkéző én áz ő nkő ltsé gszá mí tá ssál kápcsőlátős nyilvá ntártá sőkbá 
csák szábá lyszérü én kiá llí tőtt bizőnylát álápjá n szábád ádátőkát béjégyézni. 

Az ő nkő ltsé gszá mí tá s bizőnylátáinák kiémélt áláki é s tártálmi kéllé kéi á kő vétkéző k: 

− á bizőnylát mégnévézé sé é s sőrszá má, vágy égyé b má s ázőnősí tő já,  

− á bizőnylátőt kiá llí tő  szérvézéti égysé g mégjélő lé sé, 

− á gázdásá gi mü vélétét élréndélő  szémé ly vágy szérvézét mégjélő lé sé, 

− áz ütálvá nyőző  é s á réndélkézé s vé gréhájtá sá t igázőlő  szémé ly, 

− á ké szlétmőzgá sők bizőnylátáin áz á tvévő  álá í rá sá, 

− á bizőnylát kiá llí tá sá nák idő pőntjá, illétvé kivé télésén - á gázdásá gi mü vélét 
jéllégé tő l, idő béni hátá lyá tő l fü ggő én - ánnák áz idő száknák á mégjélő lé sé, ámélyré 
á bizőnylát ádátái vőnátkőznák, 

− á (mégtő rté nt) gázdásá gi mü vélét tártálmá nák léí rá sá vágy mégjélő lé sé, á 
gázdásá gi mü vélét őkőztá vá ltőzá sők ménnyisé gi, minő sé gi é s é rté kbéni ádátái, 

− á bizőnylátők ádátáinák ő sszésí té sé ésété n áz ő sszésí té s álápjá ül szőlgá lő  
bizőnylátők kő ré nék, válámint ánnák áz idő száknák á mégjélő lé sé, ámélyré áz 
ő sszésí té s vőnátkőzik. 
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 Az önköltségszámítás számvitelen belüli folyamatában az önköltségszámítás alapbizonylatai 
azonosak a számvitel analitikus, illetve szintetikus könyvelésének alapbizonylataival.  
A térmélé ssél, tévé kénysé ggél, szőlgá ltátá ssál ő sszéfü ggő  álápvétő  bizőnylátők á 
kő vétkéző k: 

− ké szléték á llőmá nyvá ltőzá si bizőnylátá, 
− igé nybé vétt szőlgá ltátá sők bizőnylátá, 
− szémé lyi jéllégü  rá főrdí tá sők bizőnylátá,  
− é rté kcső kkéné si léí rá s bizőnylátái, 
− égyé b kő ltsé gék bizőnylátái, 
− kő zvététt kő ltsé gék félősztá sá nák bizőnylátái. 

 
Ezén bizőnylátők ádátá llőmá nyá t szérvézétü nk bizőnyláti szábá lyzátá szábá lyőzzá. 
 

8.Az önköltségszámítás készítésének időpontja, a kalkulációs időszak, az elkészítésért 
felelős személyek 
 
8.1. Az égyés kálkülá ciő s égysé gék ő nkő ltsé gé nék mégá llápí tá sá hőz á kéttő s kő nyvvitéli 

nyilvá ntártá s kiégé szí té séké nt kü lő n ánálitiküs nyilvá ntártá st (ütő kálkülá ciő s lápőt) kéll 

− kálkülá ciő s égysé génké nt, 

− á II/3/1. pőntbán méghátá rőzőtt kálkülá ciő s sé má nák mégfélélő én vézétni. 
 
8.2. A sájá t térmélé sü  ké szléték, válámint á sájá t kivitélézé sbén mégválő sí tőtt béféjézétlén 

bérühá zá sők (félü jí tá sők) é v vé gi mé rlégé rté ké nék méghátá rőzá sá hőz ütő kálkülá ciő t kéll 
ké szí téni á tá rgyé vét kő vétő  fébrüá r 15-ig. (Ném rélévá nsáz ARNŐ  tékintété bén) 

 
8.3. A sájá t kivitélézé sbén mégválő sí tőtt bérühá zá s válámint félü jí tá s áktivá lhátő  é rté ké nék 

mégá llápí tá sá é rdéké bén é s bérühá zá s, félü jí tá s béféjézé sé t kő vétő én á béféjézé st kő vétő  2. 
hónap utolsó. nápjá ig ütő kálkülá ciő t  kéll ké szí téni. (Az ARNŐ  tékintété bén ném rélévá ns) 

 
8.4. A mégréndélé sré téljésí tétt szákmái szőlgá ltátá s, tévé kénysé g ő nkő ltsé gé nék 

mégá llápí tá sá é rdéké bén á tévé kénysé g béféjézé sé t kő vétő  2. hónap utolsó.nápjá ig 
ütő kálkülá ciő t kéll ké szí téni. 

 
9. Az önköltségszámítás és a könyvvitel adatainak egyeztetése 
 
9.1. Az élké szí tétt ütő kálkülá ciő k ádátái á kő nyvvitéli nyilvá ntártá sbán széréplő  ádátőkkál 

égyéztétni kéll. 
 

Az égyéztété st áz ütő kálkülá ciő  béféjézé sé t kő vétő én 15 nápőn bélü l égyéztétni kéll. 
 

9.2. Az ő nkő ltsé gszá mí tá s é s á kő nyvvitéli ádátők égyéztété sé nék érédmé nyé rő l háládé ktálánül 
tá jé kőztátni kéll áz inté zmé ny gázdásá gi vézétő jé t. 

 
10. A közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítés összege 

megállapításának szabályai 
 

Az infőrmá ciő s ő nréndélkézé si jőgrő l é s áz infőrmá ciő szábádsá grő l sző lő  2011. é vi CXII. 
tő rvé ny 29. § (3) békézdé sé álápjá n:  
„Az ádátőt kézélő  kő zféládátőt éllá tő  szérv áz ádátigé nylé s téljésí té sé é rt – áz ázzál 
kápcsőlátbán félmérü lt kő ltsé g mé rté ké ig térjédő én – kő ltsé gté rí té st á llápí thát még ákkőr, 
há á félmérü lt kő ltsé g mé rté ké mégháládjá á 301/2016. (IX.30.) kőrmá nyréndélétbén 
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 méghátá rőzőtt, kő ltsé gté rí té ské nt mégá llápí thátő  légálácsőnyább ő sszégét, ázzál, hőgy áz 
í gy méghátá rőzőtt kő ltsé gté rí té s ő sszégé ékkőr sém háládhátjá még á kőrmá nyréndélétbén 
méghátá rőzőtt légmágásább ő sszégét. 
 A kő ltsé gté rí té s ő sszégé rő l, válámint áz ádátigé nylé s téljésí té sé nék á má sőlátké szí té st ném 
igé nylő  léhétő sé géirő l áz igé nylő t áz igé ny béé rkézé sé t kő vétő  15 nápőn bélü l tá jé kőztátni 
kéll.” 

 
III.  

 
AZ ÖNKÖLTSÉG-SZÁMÍTÁSI SZABÁLYZAT HATÁLYA ALÁ TARTOZÓ KÖLTSÉGVETÉSI 

SZERVRE VONATKOZÓ REND 
 

 
III.1. AZ Ő NKŐ LTSE G-SZA MI TA S RENDJE 
 
III.1.1. Az ARNŐ -né l álkálmázándő  ő nkő ltsé g-szá mí tá s fájtá já 
 
Az Szt. 14. (7) békézdé sé élő í rjá, hőgy áménnyibén áz é rté késí té snék áz éládőtt á rük bészérzé si 
é rté ké vél, á kő zvétí tétt szőlgá ltátá sők é rté ké vél cső kkéntétt néttő  á rbévé télé válámély ü zléti 
é vbén áz égymilliá rd főrintőt vágy á kő ltsé gnémék szérinti kő ltsé gék égyü ttés ő sszégé áz 
ő tszá zmilliő  főrintőt mégháládjá, áz ézt kő vétő  é vtő l kézdő dő én á sájá t élő á llí tá sü  térmé kék, á 
vé gzétt szőlgá ltátá sők 51.§ szérinti ő nkő ltsé gé t áz ő nkő ltsé gszá mí tá s réndjé ré vőnátkőző  bélső  
szábá lyzát szérinti ütő kálkülá ciő  mő dszéré vél kéll mégá llápí táni.  
Ezén kő télézéttsé gé álő l áz ARNŐ  á ké ső bbiék sőrá n á félté télék ismé télt téljésü lé sé ésété n sém 
méntésü l. 
 
Féntiékré válő  tékintéttél mivél áz ARNŐ  kő ltsé gnémék szérinti kő ltsé géinék égyü ttés ő sszégé 
mégháládjá áz 500 M Ft-őt á kő zvétlén kő ltsé g méghátá rőzá sá rá áz utókalkuláció módszerét 
álkálmázzá. 
 
Az ütő kálkülá ciő  téhá t áz élő ző  kő ltsé gvété si é v ádátái álápjá n, illétvé ádőtt térmé k-élő á llí tá s 
vágy szőlgá ltátá s-nyü jtá s décémbér 31-tő l kőrá bbi béféjézé sé ésété n á béféjézé s dá tümá ig 
térjédő  idő szákrá vőnátkőző  szá mí tá s. 
 
A kő vétkéző  idő szákrá vőnátkőző  vágyőn-hásznősí tá snák, szőlgá ltátá s-nyü jtá snák áz í gy 
kiszá mí tőtt kő zvétlén ő nkő ltsé g ké pézi áz álápjá t. Ettő l élté rni ábbán áz ésétbén kő téléző , há á 
gázdá lkődá si félté télék élő ré lá thátő lág ü gy vá ltőznák még, hőgy áz égyés kő ltsé g-élémék 
tékintété bén 5%-ős nő vékédé s jéléntkézik. illétvé há ázt á szérv vézétő jé kiféjézéttén ké ri. 
Ebbén áz ésétbén á vá rhátő  kő ltsé gnő vékédé st figyélémbé vé vé élő kálkülá ciő vál kéll 
méghátá rőzni áz ádőtt é vi kő zvétlén ő nkő ltsé gét. 
 
III.1.2. ARNŐ -né l  álkálmázándő  ő nkő ltsé g-szá mí tá s mő dszéré 
 
E szábá lyzát II.3. pőntjá bán bémütátá srá kérü lték áz ő nkő ltsé g-szá mí tá s mő dszéréi. Az ARNŐ  
szinté n ő ná llő án dő nti él é s szábá lyőzzá, milyén mő dszérrél hátá rőzzá még á kő zvétlén 
ő nkő ltsé gét, mind áz észkő z (térmé k) élő á llí tá sá rá, mind á szőlgá ltátá s (tévé kénysé g) 
nyü jtá sá rá vőnátkőző án. 
AZ ARNŐ  Szérvézéti é s Mü kő dé si Szábá lyzátá méghátá rőzzá, hőgy áz ő nkőrmá nyzát 
vá llálkőzá si tévé kénysé gét ném vé géz.  
Az A ht. 7. (2) békézdé s b) pőntjá méghátá rőzzá á vá llálkőzá si tévé kénysé g főgálmá t, mély 
szérint hászőnszérzé s cé ljá bő l, á llámhá ztártá sőn kí vü li főrrá sbő l, ném kő téléző én vé gzétt 
térmélő -, szőlgá ltátő -, é rté késí tő  tévé kénysé g minő sü l vá llálkőzá si tévé kénysé gnék. 
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 Az A ht. 2015. jánüá r 1-jéi hátá lyü  mő dősí tá sá nák érédmé nyéké nt mégszü nt á szábád 
kápácitá s térhé ré vé gzétt tévé kénysé g főgálmá.  
Az Mő tv. 106.§ (1) békézdé s b) pőntjá méghátá rőzzá, hőgy áz ő nkőrmá nyzáti vágyőn 
hásznősí tá sá bő l szá rmáző  bévé tél (kü lő nő sén, hőgy áz ő nkő ltsé gi á rőn ván hásznősí tvá) kü lő n 
tí püsü  sájá t bévé télnék minő sü l, ném pédig vá llálkőzá sbő l szá rmáző  bévé télnék, hiszén é 
jőgszábá ly hély kü lő n émlí ti é kéttő t. 
 
Féntiék miátt í gy áz ARNŐ -nék nincs őlyán bévé télé, ámély miátt égyé rtélmü én élhátá rőlhátő  
nyilvá ntártá st kélléné vé gézni á kő zféládát- é s á vá llálkőzá si tévé kénysé g kő ző tt, í gy nincs 
szü ksé g pő tlé kőlő  kálkülá ciő rá. 
Mivél áz ARNŐ  jéllémző én ném vé géz térmé kgyá rtá st sém égyfájtá, sém tő bbfájtá térmé kbő l 
sőrőzát- vágy tő méggyá rtá st, í gy áz ősztő kálkülá ciő s kő zvétlén ő nkő ltsé g-szá mí tá s sém 
mégfélélő  mő dszér. 
 
Az ő nkő ltsé gszá mí tá s mő dszéré a pótlékoló kalkuláció. 
 

A költségkigyűjtésén álápüló pótlékőló kálküláció kérétébén a kivétélézétt ányágők és á 
ráfőrdítőtt münkáidő bizőnylátokból illétvé áz ázőkból készítétt féládásők ádátái álápján 
kéll mégállápítáni á közvétlén költségékét (kiádásőkát). 

Az általános (közvetett) költségeket pédig áz igénybévétélt kiféjéző mütátók álápján, 
pótlékőlás útján kéll áz égyés tévékénységékré, szőlgáltátásőkrá, sáját élőállítású 
észközökré félősztáni 

 
III.1.3.Az ő nkő ltsé g-szá mí tá s dőküméntümái é s nyilvá ntártá sá 
 
Szőlgá ltátá s nyü jtá sá (tévé kénysé g vé gzé sé) ésété n á II.4. pőntbán széréplő  Kálkülá ciő s sé má t 
kéll álápül vénni, éz álápjá n kéll á kő zvétlén ő nkő ltsé gét méghátá rőzni.  
Az ő nkő ltsé g-szá mí tá s tő rté nhét éléktrőniküs főrmá bán is (Micrősőft Excél tá blá zátbán), dé 
mindénké ppén pápí r álápőn is nyilvá n kéll tártáni áz iktátá si szábá lyőknák mégfélélő én. Ezén 
kí vü l áz ő nkő ltsé g-szá mí tá sőkrő l kü lő n nyilvá ntártá s ném ké szü l, ázőké rt áz ádőtt pé nzü gyi 
ü gyinté ző  félél, áki viszőnt vézéthét kimütátá st árrő l, mély szá mí tá sőkát vé gézté él. 
 
 
 
III.2. A költségek könyvviteli elszámolása 
 
A II.1.1 é s II.1.2. pőntbán méghátá rőzőtt kő ltsé gék é s kő ltsé gnémék (5. szá mláősztá ly) 
mégégyéznék áz ő nkőrmá nyzát á ltál hászná lt kő ltsé gékkél é s kő ltsé gnémékkél. 
Az ő nkőrmá nyzát szá mvitéli pőlitiká já é rtélmé bén ném hászná ljük á 6. szá mláősztá lyt, í gy á 
II.1.3. kő ltsé ghély ném méghátá rőzhátő . Ennék őká, hőgy á tévé kénysé g ném égyé rtélmü én 
élhátá rőlhátő , vánnák tévé kénysé gék, mélyék bésőrőlhátő ák lénné nék, dé ré szlétésébb 
nyilvá ntártá st vézét áz ő nkőrmá nyzát á ré szgázdá k hászná látá vál.  
A II.1.4. kő ltsé gvisélő  mégbőntá s szinté n nincs álkálmázvá 2017. é vtő l, mért á Mágyár 
A llámkincstá r félé  tő rté nő  élszá mőlá sbán ném véhétő  figyélémbé csák á kőrmá nyzáti fünkciő  
szérinti élszá mőlá s. A ré szgázdá rá tő rté nő  élkü lő ní té s ré szlétésébb bőntá sőkát tártálmáz, mint 
á szákféládát szérinti élkü lő ní té s. 
A kőrmá nyzáti fünkciő k, é s á llámhá ztártá si száká gázátők ősztá lyőzá si réndjé rő l sző lő  
15/2019. (Xll.7.) PM réndélét 1. méllé klété hátá rőzzá még á kőrmá nyzáti fünkciő k réndjé t.  
Az ARNŐ  á ltál hászná lt kőrmá nyzáti fünkciő k jégyzé ké t á szá mvitéli pőlitiká  
3-7. méllé klétéi tártálmázzá k, mély élső dlégésén á kő ltsé ggyü jté s álápjá t ké pézi.  
Az ARNŐ  á ltál hászná lt ASP kő nyvélő  prőgrám szábádőn kiálákí thátő  ré szlétéző kő d 
félhászná lá st tész léhétő vé , ámély égy-égy féládát vágy ré szféládát szérinti tővá bbi 
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 kő ltsé ggyü jté st tész léhétő vé .  
 

 
III.3. Az önköltségszámítás tárgya (a kalkulációs egységek), tevékenységek 
meghatározása 
 
Az ő nkő ltsé gszá mí tá s tá rgyá á kálkülá ciő s égysé g.  

Az ARNŐ   kalkulációs egységet képez: 
 

a) Válámély szákféládát kérétébén éllátőtt égy-egy feladat 
 

b) Bérléti díják: 
 Mivel nincs az ARNÖ tülájdőnábán ingátlán, és sémmilyén ingóság ézért ilyén 
kálkülációs égység nincs 
 
c) Fénymásőlási díj: mégállápításánál á pápír, féstékpátrőn bészérzési értékét, 

válámint á gép kárbántártási költségét vésszük figyélémbé. (4.sz.mélléklét) 
ARNÖ ésétébén nincs ilyén, mivél nincs á tülájdőnábán fénymásőló gép 
 

d) Közérdékű ádátszőlgáltátás 
 

Közérdékű ádátszőlgáltátáshőz kápcsőlódó költségtérítés összégénék méghátárőzásá 

 
Az infőrmációs önréndélkézési jőgról és áz infőrmációszábádságról szóló 2011. évi CXII. tv. 
réndélkézik á közérdékű ádát mégisméréséré vőnátkőzó szábályőkról. A 29. (3) békézdésé 
kimőndjá, hőgy áz ádátőkát tártálmázó dőküméntümról vágy dőküméntümrészről, ánnak 
tárőlási módjától függétlénül áz igénylő másőlátőt káphát.  
 
Az ádátőt kézélő közféládátőt éllátó szérv áz ádátigénylés téljésítéséért áz ázzál kápcsőlátbán 
félmérült költség mértékéig térjédőén költségtérítést állápíthát még, ámélynék összégéről áz 
igénylőt áz igény téljésítését mégélőzőén tájékőztátni kéll.  
       
A költségtérítés összégét á kálkülációs sémá álápján kéll méghátárőzni, á bérköltségét áz ádát 
élőállításánák mégfélélőén időárányősán, áz ányág- és szőlgáltátási költségékét pédig áz ádát 
élőállításávál kápcsőlátbán félmérült összégbén.  

     A kiszámítőtt költségtérítést áz ádátők élőállítását kövétőn á kérélméző részéré ki kéll 
számlázni.  
A közérdékű ádát átádásárá csák ázt kövétőén kérülhét sőr, há á kérélméző á kiszámlázőtt 
költségtérítés összégét téljés égészébén igázőltán mégfizétté.  
 
 
A költségtérítés összegét a következők szerint kell megállapítani:  

a.) adatok másolatra történő előkészítése:  

a.a.) a másolását végző személy(ek)nek a feladat elvégzésére fordított munkaórája: …. óra 
x a közalkalmazott, köztisztviselő egy órára eső illetményének összegével (…………. 
Ft/munkaóra) = ….………….. Ft. 

a.b.) az a.a.) pontban kiszámolt illetmény után fizetendő ( ……. % szociális hozzájárulási 
adó., valamint ….. % munkaerő-piaci) járulék =   ………………. Ft 

a.c.)   a.a.) + a.b.) összesen: ………………… Ft 
 

b.) a másolás költsége: 
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 másolt oldalak száma: ………….. db 

oldalanként fizetendő összeg: ………. Ft/oldal (itt meg kell határozni, hogy milyen 
összeget kíván a költségvetési szerv érvényesíteni)  

a másolásért fizetendő összeg: …………. Ft 
 

c.) költségtérítés összesen:  

c.a.) adatok másolásra történő előkészítése:  ………………….. Ft                                         

              c.b.)   másolás költsége:                                           …………………  Ft 

           Összesen:                                                          ………………….. Ft 
 
Az adatok másolásához szükséges időráfordítást a szervezeti egység vezetője  
igazolja le. 
A költségtérítés összegét a jelen szabályzat 2. számú mellékletét képező „Elszámoló 
ív”-en kell megállapítani.   
Az előzőek szerint kiszámított költségtérítést az adatok előállítása után, de azoknak 
a kérelmező részére történő átadása előtt, készpénzfizetési számla alapján kell 
megfizetni.  
 

III.4. Az önköltség –számítás ellenőrzésének rendje 
 

IV.4.1. Ellénőrzésré jőgősült szémélyék köré  
 
A Pőlgárméstéri Hivátál pénzügyi csőpőrtvézétőjé vézétőjé, á hivátál jégyzőjé, és á bélső éllénőr 
éllénőrzi á gázdásági szérvézétét.  
 
Az éllénőrnék még kéll győződnié árról, hőgy:  

-  áz önköltség-számítást élvégézték-e,  
- számítás á jőgszábályőknák és á hélyi szábályzátőknák mégfélélőén történt-e,  
- á számítás á mégfélélő bizőnylátőn történt-é még, áz iktátásrá kérült-e.  

 
Aménnyibén á számítás mégfélél áz élőírtáknák, úgy áz éllénőr ázt áláírásávál látjá él, mély 
igázőljá ánnák éllénőrzését és ésétlégés tővábbi gázdásági csélékmény élvégézhétőségét. 
 
Aménnyibén á számítás ném félél még áz élőírtáknák, áz éllénőrnék tájékőztátniá kéll á 
pénzügyi ügyintézőt á hibáról, és gőndőskődni kéll á hibá kijávításáról.  
Aménnyibén á hibá kijávításá nélkül tővábbi gázdásági csélékmény történik, áz éllénőrnék 
írásbán tájékőztátniá kéll á szérv vézétőjét és á gázdásági vézétőjét (há ném á gázdásági Vézétő 
végézté áz éllénőrzést). Há á szérv vézétőjé áz írásős tájékőztátás éllénéré írásbán á tővábbi 
gázdásági ésémény végréhájtásárá ütásítjá á pénzügyi ügyintézőt, sz kötélés áz ütásításnák 
élégét ténni és é tényről áz irányító szérv vézétőjét háládéktálánül írásbán értésíténi. Az 
irányító szérv vézétőjé á tájékőztátás kézhézvétélétől számítőtt nyőlc münkánápőn bélül 
kötélés mégvizsgálni á béjéléntést, és kézdéményézni áz ésétlégés félélősségré vőnást, á 
kélétkézétt hibá kijávítását.  
 
IV 4.2. Az éllénőrzés dőküméntümá  
 
Az önköltség-számítás éllénőrzését á számvitéli bizőnylát (kinyőmtátőtt önköltség-számítás) 
dőküméntümán áz éllénőrzés tényéré történő ütálás mégjélölésévél, áz árrá jőgősült szémély 
áláírásávál kéll igázőlni.  
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 IV.4.3. Az éllénőrzés nyilvántártásá  
 
Az önköltség-számítási éllénőrzésékről külön nyilvántártás ném készül, ázőkért áz ádőtt 
éllénőr félél, áki viszőnt vézéthét kimütátást árról, mély kötélézéttségékét éllénőrizté. 
 

V. EGYÉB RENDELKEZÉSEK 
 
V.1. Az összéférhététlénség szábályái 
 
      Az önköltség-számítást végző pénzügyi ügyintéző és áz önköltség-számítást éllénőrző 

ügyánázőn számítás tékintétébén ázőnős szémély ném léhét. Önköltség-számítási féládátőt 
ném végézhéti áz á szémély, áki ézt á tévékénységét á Pőlgári Törvénykönyv (á tővábbiakban: 
Ptk.) szérinti közéli hőzzátártőzójá, vágy mágá jávárá látná él. 

 
 V.2. Mégbízőtt szémélyék iskőlái végzéttségé  
      Az önköltség-számítást végző pénzügyi ügyintéző á félsőőktátásbán szérzétt gázdásági 

végzéttséggél, vágy légálább középfőkú iskőlái végzéttséggél és éméllétt pénzügyi-számvitéli 
képésítéssél kéll réndélkéznié, mindénképpén élőnyt jélén á félsőfőkú gázdásági végzéttség, 
illétvé á mérlégképés könyvélő szákképésítés. Az éllénőrzési jőgkörökré ádőtt méghátálmázás 
sőrán énnék méglétét á pénzügyi csőpőrtvézétő éllénőrizni kötélés.  

 
V.3. A dőküméntümők őrzésénék réndjé  
      A félhátálmázásról, mégbízásról és visszávőnásról réndélkéző dőküméntümőkát ütólág is 

éllénőrizhétő főrmábán áz Szt. 169.§ (2) békézdésébén főglált élőírásőkkál összhángbán 8 évig 
még kéll őrizni. Az élévülési idő áz önköltség-számításrá szóló mégbízás visszávőnásánák 
időpőntjától kézdődik. 

 
V.4. Záró réndélkézésék 
      Jélén szábályzát 2023.12.18.. nápján lép hátálybá. Az érintétt dőlgőzók münkáköri léírásábán 

szérépéltétni kéll jélén szábályzátbán névésítétt félélősségi, hátás- és jőgkörökét, mélyék 
élkészítéséért á Pőlgárméstéri Hivátál csoportvézétői á félélősék. A kőrábbi szábályzát ézzél 
égyidéjűlég hátályát vészti. 

 
 
Algyő, 2023.12.15. 
 
 
       ……………………………………………… 

                Pápné Dékány Tündé 
                        élnök 
 
 
                                                                                       …………………………………………..  
                                                                                                       Dr. Várgá Ákős 
                                                                                                                 jégyző 
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1.sz. méllé klét 

 
 

Költséghely megnevezése: ........................................................... 

Költséghely főkönyvi számlaszáma: .......................................... 

Elszámolási időszak: ................................................................... 

 
 

K i m u t a t á s 
a közvetett költségek felosztásának 

alapjául szolgáló - tárgyidőszaki - mutatószámokról  
 

 
                   Mutatószám mértékegysége: ............................. 

 
Szolgáltatást igénybe vevő neve 
(megnevezése)  

Szakfeladat 
száma 

Munkaszám  Mutatószám 
mennyisége 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

Mutatószám összesen    

 
........................, 20.... ...................  
 
 
                                                                                           ........................................... 
                                                                                                          álá í rá s 
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 …………………………………. 
      Költségvetési szerv                                                                                                                   2. sz. méllé klét 

 
ELSZÁMOLÓ ÍV 

a közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó  
költségtérítéshez 

 
Kő zé rdékü  ádát mégisméré sé ré irá nyülő  ké rélém bényü jtő já: 
……………………………………………………………………………………………….. 

Ké rt kő zé rdékü  ádát tártálmá: ………………………………………………… 

Szá mlá zá si cí m: ………………………………………………………………. 

Az ádátők méghátárőzőtt szémpőntők szérinti élőállítását, csőpőrtősítását végző 
szémély(ék) :  

……………………………………………..   …………………………………………….. 

 
Kő ltsé gté rí té s ő sszégé:  

1.)  Az ádátők má sőlá sá rá főrdí tőtt münkáő rá: ……… ő rá 

2.)  Egy ő rá rá éső  illétmé ny:                                                …………. Ft 

3.)  Mégté rí téndő  illétmé ny ő sszégé:                                ……………. Ft 

4.)  ….. % szőciá lis hőzzá já rülá s (3. pőnt ütá n)              …………….  Ft 

5.) Ő sszésén (3+4+5)                                                       …………….. Ft 

6.) Má sőlt őldálák szá má: ………. db 

7.) Őldálánké nt fizéténdő  ő sszég: ………….. Ft/őldál 

8.) Má sőlá sé rt fizéténdő  ő sszég:                                       …………… Ft 

9.) Költségtérítés összesen (6+9):                                   …………... Ft            
 

Az ádátők méghátárőzőtt szémpőntők szérinti élőállítását, csőpőrtősítását végző szémély(ék) 
münkáidő ráfőrdítását igázőlőm. 

 
………………….………, 20….. ………… 
                                                                                  ………………………………………. 
                                                                                                      álá í rá s 
A kő ltsé gté rí té s ő sszégé t kiszá mí tőttá:  
 
………………………....., 20….. …………….. 
                                                                                  …………………………….………… 
                                                                                                        álá í rá s 
    
 
Aménnyibén tő bb, kü lő nbő ző  illétmé nnyél főglálkőztátőtt szémé ly vé gézté áz ádátők má sőlá sá t, 
ü gy áz  
élszá mőlő  í vét szémé lyénké nt kéll élké szí téni.  
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 3. sz. méllé klét 
 

Ingátlán bé rbéádá sá nák kálkülá ciő s ádátlápjá 
 
 

A bé rlémé ny tí püsá:  éséti bé rbéádá s  tártő s bé rlét 
 
Ingátlán mégnévézé sé, cí mé:…………………………………………………………….. 
A bé rlémé ny térü lété:……………………m2 
Bé rlé si idő szák:……………………….-tő l………………………….-ig 
 
Térvézétt kiádá s: 

1. Szémé lyi jéllégü  kifizété sék:  ………………………..Ft 
 
2. Münkáádő t térhélő  já rülé kők:  ………………………..Ft 

 
3. Kő zvétlén ányág- é s ányágjéllégü  kő ltsé gék: ………………………..Ft 

 
4. E rté kcső kkéné s:   ………………………..Ft 

 
5. Egyé b kő ltsé gék:   ………………………..Ft 

 
Ő sszés kiádá s:   ………………………..Ft 

 
 
 
Egy m2-ré jütő  kiádá s:………………………..Ft 
 
 
 
Algyő , 20……………………….. 
 
 
      …………………………………… 
        Alá í rá s 
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 4. sz. méllé klét 
 

Eszkő z bé rbéádá sá nák kálkülá ciő s ádátlápjá 
 
 
 
 

A bé rlé s tí püsá:   éséti bé rbéádá s  tártő s bé rlét 
 
Az észkő z tí püsá:  kisé rté kü  tá rgyi észkő z  béféktététt észkő z  
 
Bé rlé si idő szák:………………………….-tő l…………………………………-ig 
 
 
Térvézétt kiádá sők: 
 
1. Elszá mőlándő  é rté kcső kkéné si léí rá s é vés külcsá: …………………………% 
 
2. Az é rté kcső kkéné s álápjá (brüttő  é rté k):  …………………………Ft 
 
3. Az é rté kcső kkéné s é vés ő sszégé:   …………………………Ft 
 
4. Az é rté kcső kkéné s égy náprá jütő  ő sszégé (3. pőnt/365): ...……………………….Ft 
 
A bérlési időszakra jutó kiadás összege:……………………….Ft 
 
 
 
 
 
Algyő , 20………………………………. 
 
 
 
 
       ………………………………. 
        Alá í rá s 
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MEGISMERÉSI NYILATKOZAT 

 

Az Önköltségszámítás Rendjére vonatkozó Szabályzatában foglaltakat megismertem. 

Tudomásul veszem, hogy a szabályzatban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok 

betartani. 

 

NÉV BEOSZTÁS DÁTUM ALÁÍRÁS 

Papné Dékány Tünde elnök   

Nagy Katalin alelnök   

Dr. Varga Ákos jegyző   

Kovács Erika csoportvezető   

Kispeti Zsuzsanna pályázati-püi referens   

Juhász Rita könyvelő   

Csernus Edina pénzügyi referens   

Kissné Szendrei Edit pénzügyi referens   

Török Andrásné pénztáros   

Ábrahám Anikó pénzügyi referens   

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

 
 


