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B E V E Z E T É S 
 

Algyó i Rómá Némzétisé gi O nkórmá nyzát kézélé sé bén lé vó  féléslégés vágyóntá rgyák 
hásznósí tá sá vál é s séléjtézé sé vél ó sszéfü ggó  féládátáit á(z) 

- Szá mvitélró l szó ló  2000. é vi C. tó rvé ny, 

- Némzéti vágyónró l szó ló  2011. é vi CXCVI. tó rvé ny, 

- A llámhá ztártá sró l szó ló  2011. é vi CXCV. tó rvé ny (A ht.),  

- A llámhá ztártá sró l szó ló  tó rvé ny vé gréhájtá sá ró l szó ló  368/2011.(XII.31.) 
Kórmá nyréndélét (A vr.), 

- A llámhá ztártá s szá mvitélé ró l szó ló  4/2013.(I.11.) kórmá nyréndélét (A hsz.) 
álápjá n 

á kó vétkézó k szérint hátá rózóm még. 

 

I. 
 

Á L T A L Á N O S  R É S Z 
 
 
1./ Szabályzat hatálya 

 
A szábá lyzát hátá lyá kitérjéd az Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat kézélé sé bén 
lé vó  tá rgyi észkó zó kré é s ké szlétékré. 

 
A szábá lyzát szémpóntjá bó l vágyóntá rgynák minó sü l mindén ólyán tá rgyi észkó z é s 
ké szlét, mélynék nyilvá ntártá sá ró l á szá mláréndbén fóglálták szérint áz Algyó i Rómá 
Némzétisé gi O nkórmá nyzát ménnyisé gi é s é rté kbéli, vágy csák ménnyisé gi nyilvá ntártá s 
kérété bén góndóskódik, é rté khátá rrá váló  tékintét né lkü l.    
 
A féléslégés vágyóntá rgyák á szá mvitéli tó rvé nybén mégfógálmázóttáknák mégféléló én á 
kó vétkézó k szérint csópórtósí thátó ák: 
 - immátériá lis jávák 
 - tá rgyi észkó zó k, 
 - ké szléték 
  á) ányágók 
  b) á rük 
  c) sájá t térmélé sü  ké szléték. 
 
A szábá lyzát hátá lyá ném térjédhét ki á kó vétkézó kré: 
 
- Az idégén é s idéiglénésén á tvétt vágyóntá rgyákrá, válámint áz é pí tmé nynék ném 

minó sü ló  ingátlánók (télkék) hásznósí tá sá rá é s mü émlé kilég vé détt vágyóntá rgyákrá. 
- Az ü gyirátók é s szá mvitéli bizónylátók séléjtézé sé ré. 
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2./ A felesleges vagyontárgyak fogalma, meghatározása 
 
Féléslégés vágyóntá rgynák kéll tékinténi mindázókát á tá rgyi észkó zó két, ámélyék: 
 - á kó ltsé gvété si szérv tévé kénysé gé héz, mü kó dé sé héz má r ném szü ksé gésék, 
 - á vágyóntá rgyák érédéti réndéltété sü knék má r ném félélnék még, 
 - á féládátcsó kkéné s, á tszérvézé s, mégszü né s, vágy égyé b má s ók miátt féléslégéssé  

vá lták 
 - á nórmálizá lt ké szléték ménnyisé gé t lé nyégésén mégháládjá k, 
 - róngá lá s, térmé szétés élhászná ló dá s, vágy érkó lcsi ávültsá g miátt 

réndéltété sszérü  hászná látrá má r ném álkálmásák, 
 - szávátóssá gi idéjü k léjá rt. 
 
Mindén ésétbén góndóskódni kéll árró l, hógy hásznósí tá si, illétvé séléjtézé si éljá rá sbá 
vónt vágyóntá rgyákát á tó bbi vágyóntá rgytó l él kéll kü ló ní téni, még kéll kü ló nbó ztétni 
mind á nyilvá ntártá sókbán, mint á tá rólá skór. 
 
3./ A felesleges eszközök feltárásának fázisai 
 
A hásznósí tá s sórá n szü ksé gés ténniváló k á kó vétkézó k: 
 - á hásznósí tándó  észkó zó k féltá rá sá, 
 - á féléslégés észkó zó k élkü ló ní té sé, 
 - á hásznósí tándó  észkó zó k jégyzé kbé fóglálá sá, 
 - á hásznósí tá s éngédé lyézé sé, 
 - á hásznósí thátó  észkó zó k félájá nlá sá má s gázdá lkódó knák, 
 - áz é rté késí té si á r méghátá rózá sá, 
 - hirdété s, 
 - é rté késí té s. 
 
4./ A selejtes eszközök felszámolásának fázisai 
 
A séléjtézé s sórá n á hásznósí tá shóz égyré szt hásónló , má sré szt áttó l élté ró  féládátókát kéll 
éllá tni, mélyék á kó vétkézó k: 

- á séléjtés észkó zó k féltá rá sá, 
- á séléjtés észkó zó k élkü ló ní té sé, 
- á séléjtés ké szléték jégyzé kbé fóglálá sá, 
- á séléjtézé s éngédé lyézé sé, 
- á séléjtézé s léfólytátá sá, 
- á hásznós ányág é s hülládé k hásznósí tá sá 
- mégsémmisí té s. 

 
Annák é rdéké bén, hógy á hásznósí tá s, séléjtézé si éljá rá sbá vónt vágyóntá rgyák né 
légyénék félcséré lhétó k á tó bbi vágyóntá rggyál, góndóskódni kéll ázók mégjéló lé sé ró l, 
élkü ló ní tétt nyilvá ntártá sá ró l. 
 
A féltá rt féléslégés vágyóntá rgyák hásznósí tá sá sórá n éló szó r mindig ázók é rté késí té sé t 
kéll mégkí sé rélni é s csák ézt kó vétó én léhét séléjtézni. 
 
Azónnáli séléjtézé st csák ákkór léhét élréndélni, há á mégsémmisí té st (á rtálmátlánná  
té télt) hátó sá gi éló í rá s tészi léhétó vé . 
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II. 

 
FELESLEGESSÉ VÁLT VAGYONTÁRGYAK FELTÁRÁSA 

 
 
Az O nkórmá nyzáti tülájdónnál váló  cé lszérü  é s tákáré kós gázdá lkódá s é rdéké bén 
fólyámátósán góndóskódni kéll á féládátók éllá tá sá szémpóntjá bó l féléslégés 
vágyóntá rgyák féltá rá sá ró l. 
 
1./ Feleslegessé vált vagyontárgyak hasznosításának, selejtezésének 
kezdeményezése 

 
A féléslégésnék, vágy réndéltété sszérü  hászná látrá álkálmátlánnák í té lt észkó zó k 
hásznósí tá sá rá, séléjtézé sé ré kézdémé nyézé s tó rté nhét: 

- áz élnó k, élnó k-hélyéttés jáváslátá rá, 
- á kó rzéti léltá rféléló só k jáváslátá rá, 
- á szémé lyi hászná látrá kiádótt észkó zó k ésété bén áz észkó zó két hászná ló  

dólgózó  jáváslátá rá, 
- áz ánálitiküs nyilvá ntártá st vézétó k jélzé sé álápjá n á méghátá rózótt 

idó szákónké nt ném mózgó  ké szléték ésété bén 
- szá mí tá stéchnikái észkó zó k ésété bén áz infórmátiküs jáváslátá rá. 

 
2./ Kezdeményezés módja 

 
A féléslégéssé  vá lt vágyóntá rgyák hásznósí tá sá nák, séléjtézé sé nék kézdémé nyézé sé ré 
jógósülták, kó télésék á féléslégéssé  vá lt észkó zó két jégyzé kbé fóglálni é s ázt á léltá rózá s 
mégkézdé sé éló tt légálá bb hárminc náppál á vágyóngázdá lkódá sé rt féléló s vézétó  
(dólgózó ) ré szé ré mégkü ldéni. 
A jégyzé knék á kó vétkézó két kéll tártálmázniá: 

- sórszá m, 
- nyilvá ntártá si szá m, 
- áz észkó z mégnévézé sé, 
- ménnyisé gi égysé gé, 
- ménnyisé gé, 
- á féléslégéssé  vá lá s óká, 
- á hászná látbó l váló  kivóná s idó póntjá, 
- á hásznósí tá s mó djá rá jáváslát, 
- á jégyzé k ké szí té sé nék idó póntjá, 
- áz ó sszéá llí tá sé rt féléló s szémé ly álá í rá sá. 

 
A féléslégéssé  vá lá s óká ná l á kü ló n kó djégyzé kbén méghátá rózótt fógálmákát, vágy 
kó dszá mókát kéll béí rni, mélyét áz 1. szá mü  méllé klét tártálmáz. 
 
A hásznósí tá s mó djá ná l "é rté késí té s" vágy "séléjtézé s" mégjéló lé st kéll álkálmázni. 
 
Az ó sszéá llí tótt jégyzé két á vágyónnyilvá ntártá sé rt féléló s dólgózó  ó sszégyü jti, é s ázt 
félü lvizsgá látrá á tádjá á pé nzü gyi csópórtvézétó nék. 
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A félü lvizsgá lát sórá n á kó vétkézó két kéll élvé gézni: 
- á féléslégéssé  vá lá s óká mégfélél-é á váló sá gnák, 
- há szü ksé gés száké rtó i vé lémé nyékét széréz bé á féléslégéssé  vá lá s óká nák 

égyé rtélmü  mégá llápí tá sá é rdéké bén,        
- góndóskódik áz észkó zó k nyilvá ntártá si á rá nák mégá llápí tá sá ró l, é s ánnák 

á jégyzé kén tó rté nó  féltü ntété sé ró l, 
- é rté késí té s ésété n áz éládá si á r mégá llápí tá sá ró l, 
- jáváslátókát tész á hásznósí tá s mó djá rá. 

 
A féléslégés vágyóntá rgyák éládá si á rá t áz ádótt idó póntbán réndélkézé sré á lló  
légmégbí zhátó bb ádátókrá tá mászkódvá kéll mégá llápí táni. 
 
 

III. 
 

A FELESLEGES VAGYONTÁRGYAK HASZNOSITÁSA 
 
A féléslégéssé  minó sí té s mégtó rté nté ütá n háládé ktálánül még kéll kí sé rélni á féléslégés 
vágyóntá rgyák hásznósí tá sá t. 
 
1./ Hasznosítás módja 
 

- gázdá lkódó  szérvék ré szé ré té rí té s élléné bén, 
- mágá nszémé lyék ré szé ré té rí té s élléné bén, 
- té rí té sméntés á tádá ssál, 
- bé rbéádá s ü tjá n, 

 
1.1./ Térítés ellenében történő értékesítés 

Értékhatár feletti vagyontárgyak értékesítése 

 
A ké pviséló téstü lét hátá skó ré bé tártózik  

- á gázdásá gi é s kó zhásznü  tá rsásá gókbán fénná lló  ré szésédé sék 
é rté késí té sré tó rté nó  kijéló lé sé,  

- ingátlán vágyón é rté késí té sré tó rté nó  kijéló lé sé 
- ingátlán vágyón ó t é vét mégháládó  hátá rózótt idó tártámü  bé rbéádá s ü tjá n 

tó rté nó  hásznósí tá sá 
 
Az é rté khátá r félétti vágyónt élidégéní téni, á hászná lát, illétvé hásznósí tá s jógá t á téngédni 
csák nyilvá nós vérsénytá rgyálá s ü tjá n á légjóbb ájá nlátót tévó  ré szé ré léhét. 
 
E rté khátá r félétti féléslégés vágyóntá rgyák á térmé k ménnyisé gé nék é s á 
vérsénytá rgyálá s idó póntjá nák mégjéló lé sé vél - hélyi vágy órszá gós lápbán, illétvé má s 
mó dón nyilvá nósán még kéll hirdétni. A hirdétmé ny élké szí té sé é rt á pénzügyi ré szlég 
vézétó jé, dólgózó já féléló s. A kó zzé té tél mó djá ró l é s élréndélé sé ró l áz élké szí tétt 
hirdétmé ny álápjá n áz élnó k dó nt. A hirdété s féládá sá rá é s mégjéléné sé ré vónátkózó  
bizónylátókát á szá mvitéli bizónylátókhóz hásónló án kéll mégó rizni. 
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Értékhatár alatti vagyontárgyak értékesítése 
 
A szá mvitél szábá lyáinák mégféléló  séléjtézé s kó ré bé ésó  200.000 Ft álátti kó nyvszérinti 
é rté kü  ingó  dólgók kü ló n ké pviséló -téstü léti dó nté s né lkü l is é rté késí thétó k. 
 
Az é rté késí té s tó rté nhét: 
 - nyilvá nós méghirdété s ü tjá n. 
 
Nyilvá nós méghirdété s ésété n á hirdétmé nynék á kó vétkézó két kéll tártálmázni: 

- áz é rté késí té sré szá nt térmé k mégnévézé sé t, 
- á térmé k élhászná ló dá si szintjé ré ütáló  jéllémzó két, 
- éládá si á rá t (A FA tártálmá t), 
- áz é rté késí té s hélyé t é s idó póntjá t. 

 
A hirdétmé nyt á hélybén szóká sós mó dón hirdétó tá blá rá ki kéll fü ggészténi.  
 
A méghirdététt vágyóntá rgyák mágá nszémé lyék ré szé ré csák á hirdété st kó vétó  tí z náp 
ütá n é rté késí thétó k. 
 
Mágá nszémé ly ré szé ré féléslégés vágyóntá rgyát csák ázónnál ké szpé nzfizété s élléné bén 
léhét é rté késí téni (ré szlétfizété si kédvézmé ny é s hitél ném nyü jthátó ). 
 
A pólgá rméstéri hivátáli dólgózó k á féléslégés vágyóntá rgyák é rté késí té sé tékintété bén 
mágá nszémé lynék minó sü lnék, áz é rté késí té sné l éló nybén ré szésí thétó k. 
 
 
1.2./ Térítés nélküli átadás 

 
Féléslégéssé  vá lt vágyónt ingyénésén á trühá zni csák á némzéti vágyónró l szó ló  tó bbszó r 
mó dósí tótt 2011.é vi CXCVI. tv. 13. §. (3). békézdé sé bén fóglálták szérint léhét. 
 
AZ A FA tó rvé ny é rtélmé bén á té rí té sméntésén á tádótt észkó z néttó  é rté ké ütá n A FA 
fizété si kó télézéttsé g á ll fénn. O nkórmá nyzátünk vá lászthát, hógy kitérhéli-é á té rí té s 
né lkü li észkó z ütá n fizéténdó  A FA ó sszégé t, vágy ázt is á tvá lláljá. Utó bbi ésétbén béfizéti, 
é s kó ltsé gké nt élszá móljá. 
Té rí té s né lkü li á tádá s ésété n tá jé kóztátni kéll áz á tvévó t áz á tádótt vágyóntá rgy 
nyilvá ntártá s szérinti brüttó  é rté ké ró l é s áz élszá mólt é rté kcsó kkéné si léí rá s ó sszégé ró l. 
 

1.3./ Bérbeadás 

 
A féléslégéssé  vá lt tá rgyi észkó zó k bé rbé ádhátó k: 

- má s gázdá lkódó  szérvézétnék, 
- mágá nszémé lynék. 

 
 A bé rbéádá sró l bé rléti szérzó dé st kéll kó tni, ámélynék tártálmázniá kéll: 

- á bé rbéádó  é s bé rbévévó  mégnévézé sé t, téléphélyé t, 
- á bé rbéádótt tá rgyi észkó z mégnévézé sé t, tí püsá t, mü száki ádátáit, 
- á tá rgyi észkó z nyilvá ntártá si ádátáit, 



7 

 

- á bé rbéádá s kézdété nék é s tártálmá nák idó póntjá t, 
- á bé rléti dí j ó sszégé t, á fizété s mó djá t, ésédé késsé gé t, 
- á bé rbévévó  kó télézéttsé gvá llálá sá t á réndéltété sszérü  hászná látrá, 

kárbántártá srá, é s mégféléló  á llápótü  visszászólgá ltátá srá, 
- á félék égyé b jógáit é s kó télézéttsé géit. 

 
A bé rléti dí j mégá llápí tá sá rá áz élnó k ré szé ré á pé nzü gyi csópórtvézétó  tész jáváslátót. 
 
2./ Eladási ár megállapításának joga 
 
Az éládá si irá nyá rát á pé nzü gyi csópórtvézétó  jáváslátá álápjá n áz élnó k á llápí tjá még. 
 
3./ Értékesített termékek dokumentálása 
Mindén é rté késí tétt térmé kró l szá mlá t kéll ké szí téni, é s á szá mlá knák áz érré vónátkózó  
jógszábá lyókbán fóglált kéllé kékkél kéll réndélkéznié.  
 
Az é rté késí té s téljésí té sé t kó vétó én áz éládótt észkó zó két á nyilvá ntártá sókón á 
szá mláréndbén fóglált éló í rá sók álápjá n á t kéll vézétni. 
 
 
4./ Végrehajtás felelőse 
A féléslégés vágyóntá rgyák hásznósí tá sá nák szábá lyszérü  vé gréhájtá sá é rt, válámint á 
pé nzü gyi é s szá mvitéli éló í rá sók bétártá sá é rt á pé nzü gyi csópórtvézétó  á féléló s. 
 
 

IV. 
 

SELEJTEZÉSI, MEGSEMMISITÉSI ELJÁRÁS 
 

 
1./ A selejtezés előfeltétele 
 
A féléslégés észkó zó két séléjtézé s éló tt még kéll kí sé rélni é rté késí téni. 
 
Az észkó zó két ákkór léhét séléjtézni, há 

- ázókát á szábá lyós mó dón féléslégésnék nyilvá ní tótták, dé áz é rté késí té si 
kí sé rlét ném já rt érédmé nnyél 

- ázók réndéltété sszérü  hászná látrá álkálmátlánná  vá lták (ámit szákszérví z 
bévizsgá l é s árró l szákvé lémé nyt ád), vágyis kimérí tik á séléjt fógálmá t, 

- á tá rgyi észkó zó k réndéltété sszérü  hászná lát sórá n élhászná ló dták, 
- ká résémé ny sórá n vá lták séléjtté . 

 
2./ A selejtezés ideje 
Az é rté késí té sré ném kérü lt vágyóntá rgyákát á léltá rózá st mégéló zó  15 nápón bélü l 
séléjtézni kéll. Léltá rózá ssál égyidéjü lég séléjtézé s ném fólytáthátó . Ennék bétártá sá é rt á 
pé nzü gyi csópórtvézétó  á féléló s. 
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3./ Selejtezési eljárás lefolytatása 
 
A vágyóntá rgyák séléjtézé sé t áz élnó k á ltál kijéló lt séléjtézé si bizóttsá g á ltál 
szábá lyszérü én léfólytátótt séléjtézé si éljá rá s sórá n kéll vé gréhájtáni. 
 
 
4./ Selejtezési bizottság 
A séléjtézé si bizóttsá g élnó ké nék é s tágjáinák kinévézé sé áz élnó k hátá skó ré bé tártózik. A 
bizóttsá g tágjáinák légálá bb 3 fó bó l kéll á llniá. 
A bizóttsá gbá áz élnó k á ltál mégbí zótt vézétó n kí vü l á mégféléló  száké rtélémmél 
réndélkézó  dólgózó k vágy kü lsó  száké rtó k bévóná sá szü ksé gés. 
A séléjtézé si éljá rá sbán ré sztvévó  dólgózó k, bizóttsá gi tágók ré szé ré áz élnó k né vré szó ló  
í rá sós mégbí zó lévélét ád.  
A séléjtézé si bizóttsá g élnó ké nék é s tágjáinák á mégbí zátá sá visszávóná sig é rvé nyés. A 
séléjtézé si bizóttsá g á féléslégés vágyóntá rgyák séléjtézé sé t á vágyónnyilvá ntártó  á ltál 
ó sszégyü jtó tt é s á bizóttsá g élnó ké nék á tádótt jégyzé kék álápjá n kó télés élvé gézni. 
 
A lé tréhózótt hásznósí tá si é s séléjtézé si bizóttsá gnák á hásznósí tándó  é s séléjtézéndó  
észkó zó kkél kápcsólátbán á kó vétkézó  féládátókát kéll éllá tniá: 
 - á hásznósí tá si é s séléjtézé si álápdóküméntá ció k kómpléttsé gé nék éllénó rzé sé, 
 - áz észkó zó k é rté ké nék á nyilvá ntártá sókkál váló  égyéztété sé, 
 - á hásznósí tá srá é s séléjtézé sré vónátkózó  szá mí tá sók élvé gzé sé, 
 - á hásznósí tándó  é s séléjtézéndó  észkó zó k hélyszí ni szémlé jé, 
 - á hélyszí ni szémlé álápjá n á hásznósí tá si é s séléjtézé si jégyzó kó nyvék élké szí té sé, 
 - á hásznósí tá si é s séléjtézé si jégyzó kó nyvék sórszá mózá sá, 
 - á vá rhátó  hülládé kmégté rü lé s sü lyá nák é s é rté ké nék mégjéló lé sé, 

- á jó vá hágyótt jégyzó kó nyv álápjá n á szá mvitéli élszá mólá s é s á 
hülládé kszólgá ltátá s éllénó rzé sé, 

 - á séléjtézé s élszá mólá sá é s jélénté s. 
 
 
5./ Selejtezés végrehajtása 
 
5.1./ Selejtezési eljárást megelőző feladatok 

 
A séléjtézé si bizóttsá g á jégyzé kék álápjá n á séléjtézé st mégéló zó én kó télés mégvizsgá lni, 
hógy á mé g hászná lhátó  vágyóntá rgyák é rté késí té sé ré á szü ksé gés inté zkédé s mégtó rté nt-
é, á séléjtézé sré éló ké szí tétt vágyóntá rgyák ménnyisé gé mégégyézik-é á jégyzé kékbén 
félsórólt ádátókkál. 
 
 
5.2./ Tárgyi eszközök selejtezésének dokumentálása 
 
A séléjtézé s szábá lyszérü  vé gréhájtá sá nák, á séléjtézé si éljá rá s hátá rózátá nák - á 
séléjtézé sré kijéló lt bizóttsá g jáváslátá nák, áz ázt kó vétó  féládátóknák, dó nté séknék, 
jó vá hágyá snák - jégyzó kó nyvbé fóglálá sá rá álkálmás. 
A séléjtézé si jégyzó kó nyvét á séléjtézé si bizóttsá g tó lti ki, é s tágjái álá í rá sükkál hitélésí tik. 
A jégyzó kó nyvbé fóglálták á séléjtézé si hátá skó rt gyákórló  vézétó  álá í rá sá vál lé pnék 
hátá lybá.  
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A 2. szá mü  méllé klét tártálmázzá á tá rgyi észkó zó k séléjtézé si jégyzó kó nyvé t, ámélynék 
méllé klétéi: - jégyzó kó nyv 

- - séléjtézétt tá rgyi észkó zó k jégyzé ké 
- - tá rgyi észkó zó k séléjtézé sé bó l visszányért tártózé kók, álkátré szék, 

hülládé kányágók jégyzé ké 
- - mégsémmisí té si jégyzó kó nyv 
- - ASP KATI séléjtézé si dóküméntümók. 

 
5.3. /Készletek selejtezésének dokumentálása 
 
A séléjtézé s szábá lyszérü  vé gréhájtá sá nák, á séléjtézé si éljá rá s hátá rózátá nák – á 
séléjtézé sré kijéló lt bizóttsá g jáváslátá nák, áz ázt kó vétó  féládátóknák, dó nté séknék, 
jó vá hágyá snák - jégyzó kó nyvbé fóglálá sá rá álkálmás.  
 
A 3. szá mü  méllé klét tártálmázzá á kisé rté kü  tá rgyi észkó zó k séléjtézé si jégyzó kó nyvé t, 
ámélynék méllé klétéi: - jégyzó kó nyv 

- - séléjtézétt kisé rté kü  tá rgyi észkó zó k jégyzé ké 
- - kisé rté kü  tá rgyi észkó zó k séléjtézé sé bó l visszányért tártózé kók, 

álkátré szék, hülládé kányágók jégyzé ké 
- - mégsémmisí té si jégyzó kó nyv 
- - ASP KATI séléjtézé si dóküméntümók. 

 
 
A séléjtézétt észkó zó k jégyzé ké, mégsémmisí té si jégyzó kó nyv ké szí thétó  éléktróniküs 
fórmá bán á nyómtátvá nyók ádáttártálmá nák mégféléló  bóntá sbán. 
 
 
5.4./ Selejtezési jegyzőkönyv elkészítése 

 
Mind á tá rgyi észkó zó k, mind pédig á ké szléték séléjtézé sé ésété n jégyzó kó nyvét kéll 
félvénni. 
A jégyzó kó nyvbén ró gzí téni kéll á séléjtézé si bizóttsá g tágjáinák jáváslátá t, májd á tágók 
álá í rá sükkál igázóljá k áz ábbán lé vó  ádátók tártálmi, szá mszáki hélyéssé gé t.  
Az észkó zó k é s á ké szléték jéllégé bó l, á nyilvá ntártá s kü ló nbsé gé bó l fákádó án 
mégkü ló nbó ztétjü k á tá rgyi észkó zó k é s á ké szléték séléjtézé si jégyzó kó nyvé t. Az 
immátériá lis jávák jégyzó kó nyvé ázónós á tá rgyi észkó zó k jégyzó kó nyvé vél. 
A séléjtézé si jégyzó kó nyv á tá rgyi észkó zó k ésété bén áz á llómá nyvá ltózá s bizónylátá is. A 
séléjtézé si jégyzó kó nyv tártálmázzá á tülájdón vé délmé nék biztósí tá sá é rdéké bén áz 
éllénó rzé shéz é s á séléjtézé shéz kó nyvvitéli élszá mólá sá hóz szü ksé gés ádátókát. 
 
Abbán áz ésétbén, há á léé rté kélé sré jávásólt észkó zt vágy ké szlétét á bizóttsá g séléjtnék 
minó sí ti, ázt még kéll indókólni é s á jégyzó kó nyvbén ró gzí téni. 
 
A séléjtézé s sórá n á bizóttsá gnák jáváslátót kéll ténni á kó vétkézó kró l: 

- á séléjtézétt ké szlétét hülládé k vágy hászóná rón léhét-é é rté késí téni, 
- á hülládé k vágy hászónányágké nt ném é rté késí thétó  ké szlétékét - szü ksé g 

szérint - ésétlég égé szsé gvé délmi éló í rá sók miátt még kéll sémmisí téni, 
- á mégsémmisí té sré kérü ló  ké szléték mégsémmisí té sé milyén éljá rá ssál 

(ó sszétó ré s, élé gété s, dárábólá s stb.) tó rté njén. 



10 

 

A bizóttsá g á ltál á séléjtézé si éljá rá s sórá n ké szí tétt jégyzó kó nyvbén jávásólt inté zkédé sék 
(léé rté kélé s, kiséléjtézé s, mégsémmisí té s) mégí té lé sé ré csák áz élnó k éngédé lyé álápjá n 
kérü lhét sór. 
 
A séléjtézé si jégyzó kó nyvét é vénké nti sórszá mózá ssál, 2 pé ldá nybán kéll élké szí téni. 
A jégyzó kó nyvnék 1-1 pé ldá nyá t még kéll kü ldéni: 
   - kó nyvélé snék     1 pé ldá nybán, 
   - séléjtézé si bizóttsá gná l márád  1 pé ldá ny. 
 
A séléjtézé si bizóttsá g pé ldá nyá t iráttá rbá kéll hélyézni. 
 
 
6./ Selejtezéssel kapcsolatos számviteli elszámolások 
 
A séléjtézé s lézá rá sá t kó vétó én á kó nyvélé s á bizóttsá g á ltál mégkü ldó tt jégyzó kó nyvék 
álápjá n áz észkó zó k é rté ké bén, ménnyisé gé bén békó vétkézétt vá ltózá sókát á jégyzó kó nyv 
á tvé télé tó l szá mí tótt tí z nápón bélü l kó télés á tvézétni, dé légké só bb á léltá rózá s 
mégkézdé sé t mégéló zó  5 münkánápón bélü l. 
A séléjtézétt, é rté késí tétt észkó zó k á llómá nybó l tó rté nó  kivézété sé né l áz ánálitiküs é s 
fó kó nyvi nyilvá ntártá sókbá tó rté nó  á tvézété sé t, válámint á hásznósí tá si é s séléjtézé si 
éljá rá s érédmé nyéké nt – áz észkó zó k éládá si á ráké nt – kápótt ó sszégék kó nyvélé sé t á 
szá mlá-réndbén fóglált éló í rá sók álápjá n kéll vé gréhájtáni. 
 
 
7./ Selejtezés végrehajtásának ellenőrzése 
 
A séléjtézé sró l hitélt é rdémló  bizónylátót, ázáz séléjtézé si jégyzó kó nyvét kéll ké szí téni. 
Az éllénó rzé s sórá n vizsgá lni kéll, hógy á séléjtézé si bizónylát légálá bb áz álá bbiákát 
tártálmázzá-é: 
 - á séléjtézé s idó póntjá t, hélyé t, 
 - á kiséléjtézétt tá rgyi észkó z, ké szlét mégnévézé sé, 
 - á séléjtté  vá lá s óká 
 - á séléjtézétt észkó z ménnyisé gé é s égysé gá rá, 
 - á kiséléjtézétt észkó z nyilvá ntártá s szérinti (brüttó ) é rté ké, 
 - tá rgyi észkó zné l á kiséléjtézé s idó póntjá ig élszá mólt é rté kcsó kkéné s é s néttó  

é rté k, 
 - á kélétkézétt hülládé k (hászónányág) é rté ké 
 - á hülládé k (hászónányág) hásznósí tá sá nák mó djá, 
 - á séléjtézé si bizóttsá g tágjáinák névé, béósztá sá, álá í rá sá 
 - mégsémmisí té s ésété n á mégsémmisí té st vé gzó k névé, béósztá sá, álá í rá sá 
 - á séléjtézé st jó vá hágyó  vézétó  álá í rá sá. 
 
A séléjtézé s éllénó rzé sékór vizsgá lni kéll tóvá bbá  
 - áz élké szí tétt ókmá ny (jégyzó kó nyv) mégfélél-é á bizónylátókkál szémbéni áláki 

é s tártálmi kó vétélmé nyéknék, 
 - á séléjtézé si bizóttsá g tágjái szákmáilág mégféléló  félké szü ltsé gék-é, 
 - á bizóttsá g tágjái té nylégésén jélén vólták-é á séléjtézé sné l, 
 - á bizónylátón szérépló  té télék lé téznék-é (ném séléjtézték-é ki ném lé tézó , 

hiá nyzó  észkó zó két), 
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 - á hülládé k hásznósí tá sá ró l inté zkédték-é ráktá rrá vé tél, é rté késí té s fórmá já bán. 
Az ésétlégés mégsémmisí té s (szé tbóntá s, élé gété s stb.) váló bán mégtó rté nt-é, 

 - á kélétkézétt hülládé k ném kó rnyézétszénnyézó -é, (há igén, ákkór á mégféléló  
kó rnyézétvé délmi éló í rá sók figyélémbévé télé vél tó rté nt-é á séléjtézé s, 
mégsémmisí té s), 

 - á kiséléjtézétt észkó zó két á kó nyvékbó l kivézétté k-é, illétvé nyilvá ntártá sbá 
vétté k-é, 

 - á mégsémmisí té si jégyzó kó nyv mégféléló -é. 
 
 
 
A séléjtézé si éljá rá s szábá lyszérü  vé gréhájtá sá nák éllénó rzé sé é rt á pé nzü gyi 
csópórtvézétó  á féléló s.  
 
Aménnyibén á séléjtézé s sórá n válámilyén szábá lytálánsá gót tálá l, ázt kó télés ázónnál áz 
élnó knék jélénténi. 
 
 

Záró réndélkézés 

 

A FELESLEGES VAGYONTÁRGYAK HASZNOSÍTÁSÁNAK ÉS SELEJTEZÉSÉNEK 
SZABÁLYZATA 

2020.06.29. nápjá n lé p hátá lybá. 

 
 
Az élnó knék kéll góndóskódni árró l, hógy á séléjtézé si szábá lyzátbán fóglált éló í rá sókát áz 
é rintétt münkátá rsák mégismérjé k, ánnák té nyé t mégisméré si nyilátkózátón álá í rá sükkál 
igázóljá k. 
 
Ké szü lt á 368/2011.(XII.31.) Kórm. réndélét 13. § 4á) békézdé s é rtélmé bén. 
 
 
Algyó , 2020.06.29. 
 
 
 
 
      ______________________________ 
        élnó k 
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    1. számú melléklet 

 
 

 
K Ó D J E G Y Z É K 

 
a feleslegessé válás okairól 

 
 
 

Kódszám 
Feleslegessé válás okai 

001 érédéti réndéltété sé nék ném félél még 
002 féládátcsó kkéné s miátt 
003 á tszérvézé s miátt 
004 mégszü né s miátt 
005 nórmá t mégháládó  ké szlét miátt 
006 róngá lá s miátt 
007 térmé szétés élhászná ló dá s miátt 
008 érkó lcsi ávülá s miátt 
009 szávátóssá gá léjá rt 
010 égyé b ók miátt 
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                                                                                             2. sz. melléklet 
 
  
 
 
 
 
 
 

 
T Á R G Y I    E S Z K Ö Z Ö K 

 
selejtezési jegyzőkönyve 

 
.............../20........ 

                                                
                                                  
 
 

A jégyzó kó nyv .................. óldált tártálmáz. 
 
 
 
 
 

Tártálóm: 
 
 
                           1.) Séléjtézétt tá rgyi észkó zó k jégyzé ké 
 
                           2.) Tá rgyi észkó zó k séléjtézé sé bó l visszányért 
                                 tártózé kók, álkátré szék, hülládé k ányágók jégyzé ké 
 
                            3.) Mégsémmisí té si jégyzó kó nyv  
 
                            4.) ASP KATI séléjtézé si dóküméntümók 
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                                                                  ........../20...... sz. jégyzó kó nyv 

 
 

 
J E G Y Z Ő K Ö N Y V 

 
tárgyi eszközök selejtezéséről 

 
  
 
Ké szü lt Algyó n, 20...... é v ......................... hó  ...... nápjá n ………………………………...          
gázdá lkódó  szérvézét hélyisé gé bén. 
 
Jélén vánnák: - á séléjtézé si bizóttsá g ré szé ró l          
 
                       ……………………………….         ……………………………….                 
                       ……………………………….  ………………………………. 
                       ……………………………….  ………………………………. 
 
Félü gyéléti szérv ré szé ró l: 
           ……………………………….  ………………………………… 
            .……………………………..  ………………………………… 

 
I. 

 
S E L E J T E Z É S I    H A T Á S K Ö R 

 
A séléjtézé si bizóttsá g mégá llápí tjá, hógy á jélén éljá rá s kérété bén vé gréhájtándó  s e l e j 
t e z é s  éngédé lyézé sé sájá t hátá skó ré bé tártózik. 
 

II. 
 

S E L E J T E Z É S I  B I Z O T T S Á G   J A V A S L A T A 
 
A jégyzó kó nyv bévézétó  ré szé bén mégnévézéttékbó l á lló  bizóttsá g mégtékintétté á  
…………………………………………………….. gázdá lkódó  szérvézét hélyisé gé bén séléjtézé sré 
éló ké szí tétt tá rgyi észkó zó két. Mégvizsgá ltá á séléjtté  vá lá sük ókáit, é s á hásznósí tá si 
éljá rá s érédmé nyé t. Mégá llápí tóttá, hógy á mégvizsgá lt tá rgyi észkó zó k ü zéméltété sré 
álkálmátlánók, félü jí tá sük, hászná látük gázdásá gtálán, ézé rt séléjtézé sü k indókólt. 
 
A séléjtézé si bizóttsá g áz 1.sz.méllé klétbén féltü ntététt tá rgyi észkó zó k séléjtézé sé t 
jávásóljá, mélynék 
 
           brüttó  é rté ké(ó sszésén)  .................................................... ,- Ft 
 
           ó sszévónt néttó  é rté ké    .................................................... ,- Ft  
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III. 
 
 

SELEJTEZETT TÁRGYIESZKÖZÖK HASZNOSITÁSA 
 
A séléjtézé si bizóttsá g mégá llápí tóttá, hógy á séléjtézé sré jávásólt tá rgyi észkó zó kbó l á 
2.szá mü méllé kéltbén félsórólt álkótó ré szék, tártózé kók hászón illétvé hülládé k 
ányágké nt hásznósí thátó k. 
A séléjtézé si bizóttsá g jávásóljá ézék kiszérélé sé t é s hásznósí tá sükkál kápcsólátós 
inté zkédé sék mégté télé t. 
 
 

IV. 
 
 

S E L E J T T É   V Á L Á S   O K A I 
 
Az 1.szá mü  méllé klétbén félsórólt tá rgyi észkó zó k séléjtézé sé t áz álá bbiák indókóltá k: 
 
1.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
2.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
 
3.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
 
4.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
 
5.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
 
6.) ...........................................................................................................……………………………. 
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V. 
 

H A S Z N O S I T Á S I   E L J Á R Á S   E R E D M É N Y E 
 
A séléjtézé si bizóttsá g té télésén éllénó rizté á séléjtézé sré jávásólt tá rgyi észkó zó k 
hásznósí tá si éljá rá sá t é s á 2.szá mü méllé klétbén fógláltákkál kápcsólátbán á 
kó vétkézó két á llápí tóttá még: 
 
1.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
 
2.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
 
3.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
 
4.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
 
5.) ...........................................................................................................…………………………… 
 

VI. 
 
 

H I T E L E S I T É S    É S    Z Á R Ó R E N D E L K E Z É S E K 
 
A séléjtézétt tá rgyi észkó zó kkél kápcsólátós inté zkédé sék 
                 - é rté késí té s 
                 - mégsémmisí té s 
                 - hülládé k ányág, hászón ányág kinyéré s mégté télé é rt féléló s dólgózó k: 
 
                                   …………………………………………                 
                                   ………………………………………… 
                                   …………………………………………      
 
A séléjtézé si jégyzó kó nyvbén fógláltákkál égyété rték, á tárgyi eszközök s e l e j t e z é s 
é t  illétvé m e g s e m m i s í t é s é t   jóváhagyom. 
 
Elréndélém á séléjtézétt tá rgyi észkó zó k á llómá nybó l tó rté nó  kivézété sé t, tóvá bbá  á 
hásznósí thátó  észkó zó k hásznósí tá sá vál kápcsólátós inté zkédé sék vé gréhájtá sá t. 
 
A L G Y O , 20.......é v ........................... hó  ....... náp 
 
 
 …………………………………. 
 élnó k 
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1. sz. méllé klét 

 
 

SELEJTEZETT TÁRGYI ESZKÖZÖK JEGYZÉKE 
 
Sor

-
szá
m 

Lel- 
tári 

szám 

 
Megnevezés 

Brutt
ó 

érték 
(Ft) 

Elsz. 
écs. 
(Ft) 

Nettó 
érték  
(Ft) 

Selejtté 
válás 
oka 

 
Hasznosítás 

módja 

  
 

      

  
 

      

  
 

      

  
 

      

  
 

      

  
 

      

  
 

      

  
 

      

  
 

      

  
 

      

  
 

      

  
 

      

  
 

      

  
 

      

 
A L G Y O , 20…. é v ……………………. hó náp …. náp 
 
 
                                                                                                                  …………………………… 

pé nzü gyi csópórtvézétó  
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                                                                                                   2.sz. méllé klét 
 
 
 

 
TÁRGYI ESZKÖZÖK SELEJTEZÉSÉBŐL VISSZANYERT 

TARTOZÉKOK, ALKATRÉSZEK, HULLADÉKANYAGOK JEGYZÉKE 
 
 
 

Tárgyi eszköz Visszanyert anyagok 
Lelt 
sz. 

 
Megnevezés 

Lelt 
sz. 

 
Megnevezés 

 
Mennyisé

g 

Egységár 
(Ft) 

Érték  
(Ft) 

Bizonyla
t 

száma 
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                                                                       ......./20.... szá mü  jégyzó kó nyvhó z 
 

MEGSEMMISÍTÉSI JEGYZŐKÖNYV 

 
A jélén jégyzó kó nyvét álá í ró k féléló ssé gü k tüdátá bán kijéléntik, hógy á jó vá hágyótt 

séléjtézé si jégyzó kó nyvbén szérépló , álá bbi sórszá mü  észkó zó két, ámélyékét sém 

hászónányágké nt, sém hülládé k ányágké nt félhászná lni, sém má s mó dón hásznósí táni 

vágy é rté késí téni ném léhét, vágy ném szábád, jélénlé tü nkbén mégsémmisí tétté k, á 

tü zréndé széti é s égé szsé gü gyi hátó sá gi éló í rá sóknák mégféléló én. 

 
Sorszámtól 

 
Sorszámig 

 
Megsemmisítés módja 

 
 

  

 
 

  

  
 

 

  
 

 

  
 

 

  
 

 

  
 

 

 
 
A L G Y O , 20....... é v .......................... hó  ..... náp 
 
 

M é g s é m m i s í  t é t t é : 
 
 
      …………………………….      ……………………………….        ……………………………   
 
 

E l l é n ó  r i z t é : 
 
 
                                                                                                                   ………………………. 
                                                                                                             pé nzü gyi csópórtvézétó  
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3. sz. melléklet 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
K I S É R T É K Ű    T Á R G Y I    E S Z K Ö Z Ö K 

 
selejtezési jegyzőkönyve 

 
.............../20........ 

                                                
                                                  
 
 

A jégyzó kó nyv .................. óldált tártálmáz. 
 
 
 
 
 

Tártálóm: 
 
 
                           1.) Séléjtézétt kisé rté kü  tá rgyi észkó zó k jégyzé ké 
 
                           2.) Kisé rté kü  tá rgyi észkó zó k séléjtézé sé bó l visszányért 
                                 tártózé kók, álkátré szék, hülládé k ányágók jégyzé ké 
 
                            3.) Mégsémmisí té si jégyzó kó nyv  
 
                            4.) ASP KATI séléjtézé si dóküméntümók 
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                                                                  ........../20...... sz. jégyzó kó nyv 
 
 

 
J E G Y Z Ő K Ö N Y V 

 
kisértékű tárgyi eszközök selejtezéséről 

 
  
 
Ké szü lt Algyó n,  20....... é v ......................... hó  ...... nápjá n ………………………………...          
gázdá lkódó  szérvézét hélyisé gé bén. 
 
Jélén vánnák: - á séléjtézé si bizóttsá g ré szé ró l          
 
                       ……………………………..                       ……………………………… 
                       ………………………………  ……………………………… 
                       ………………………………  ……………………………… 
 
 

 
I. 
 

S E L E J T E Z É S I    H A T Á S K Ö R 
 
A séléjtézé si bizóttsá g mégá llápí tjá, hógy á jélén éljá rá s kérété bén vé gréhájtándó  s e l e j 
t e z é s éngédé lyézé sé sájá t hátá skó ré bé tártózik. 
 
 
 

II. 
 

S E L E J T E Z É S I  B I Z O T T S Á G   J A V A S L A T A 
 
A jégyzó kó nyv bévézétó  ré szé bén mégnévézéttékbó l á lló  bizóttsá g mégtékintétté á  
…………………………………………………….. gázdá lkódó  szérvézét hélyisé gé bén séléjtézé sré 
éló ké szí tétt kisé rté kü  tá rgyi észkó zó két. Mégvizsgá ltá á séléjtté  vá lá sük ókáit, é s á 
hásznósí tá si éljá rá s érédmé nyé t. Mégá llápí tóttá, hógy á mégvizsgá lt tá rgyi észkó zó k 
ü zéméltété sré álkálmátlánók, félü jí tá sük, hászná látük gázdásá gtálán, ézé rt séléjtézé sü k 
indókólt. 
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III. 
 
 

SELEJTEZETT KISÉRTÉKŰ TÁRGYIESZKÖZÖK HASZNOSITÁSA 
 
A séléjtézé si bizóttsá g mégá llápí tóttá, hógy á séléjtézé sré jávásólt kisé rté kü  tá rgyi 
észkó zó kbó l á 2.szá mü méllé kéltbén félsórólt álkótó ré szék, tártózé kók hászón illétvé 
hülládé k ányágké nt hásznósí thátó k. 
A séléjtézé si bizóttsá g jávásóljá ézék kiszérélé sé t é s hásznósí tá sükkál kápcsólátós 
inté zkédé sék mégté télé t. 
 
 

IV. 
 
 

S E L E J T T É   V Á L Á S   O K A I 
 
Az 1.szá mü méllé klétbén félsórólt tá rgyi észkó zó k séléjtézé sé t áz álá bbiák indókóltá k: 
 
1.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
2.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
 
3.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
 
4.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
 
5.) ...........................................................................................................……………………………. 
 

V. 
 

H A S Z N O S I T Á S I   E L J Á R Á S   E R E D M É N Y E 
 
A séléjtézé si bizóttsá g té télésén éllénó rizté á séléjtézé sré jávásólt kisé rté kü  tá rgyi 
észkó zó k hásznósí tá si éljá rá sá t é s á 2.szá mü  méllé klétbén fógláltákkál kápcsólátbán á 
kó vétkézó két á llápí tóttá még: 
 
1.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
2.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
3.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
4.) ...........................................................................................................……………………………. 
 
5.) ...........................................................................................................……………………………. 
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VI. 

 
 

H I T E L E S I T É S    É S    Z Á R Ó R E N D E L K E Z É S E K 
 
A séléjtézétt kisé rté kü  tá rgyi észkó zó kkél kápcsólátós inté zkédé sék 
                 - é rté késí té s 
                 - mégsémmisí té s 
                 - hülládé k ányág, hászón ányág kinyéré s mégté télé é rt féléló s dólgózó k: 
 
                                   …………………………………                 
                                   ………………………………… 
                                   ………………………………... 
      
A séléjtézé si jégyzó kó nyvbén fógláltákkál égyété rték, á kisé rté kü  tá rgyi észkó zó k 
séléjtézé sé t illétvé mégsémmisí té sé t   jó vá hágyóm. 
 
 
Elréndélém á séléjtézétt tá rgyi észkó zó k á llómá nybó l tó rté nó  kivézété sé t, tóvá bbá  á 
hásznósí thátó  észkó zó k hásznósí tá sá vál kápcsólátós inté zkédé sék vé gréhájtá sá t. 
 
 
 
A L G Y O , 20....é v ........................... hó  ....... náp 
 
                                                                                                                                                               
 
 

 
 ……………………………… 
 élnó k 
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                                                                                                 1 .sz. méllé klét 
 
                        
 
 

SELEJTEZETT KISÉRTÉKŰ TÁRGYI ESZKÖZÖK JEGYZÉKE 
 
 

Sor- 
szám 

Nyilv. 
szám 

 
Megnevezés 

 
Mennyiség 

Selejtté válás 
oka 

     
 

     
 

     
 

     
 

     
 

     
 

 
 

    

  
 

   

 
 

    

  
 

   

 
 

    

 
 

    

  
 

   

 
A jégyzé kén szérépló  séléjtézéndó  kisé rté kü  tá rgyi észkó zó két hiá nytálánül á tádtám. 
 
A L G Y O , 20…. é v ……………………. hó náp …. náp 
 
 
                                                                                                                  …………………………… 

pé nzü gyi csópórtvézétó  
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                                                                                                   2. sz. méllé klét 
 
 
 

 
KISÉRTÉKŰ TÁRGYI ESZKÖZÖK SELEJTEZÉSÉBŐL VISSZANYERT 
TARTOZÉKOK, ALKATRÉSZEK, HULLADÉKANYAGOK JEGYZÉKE 

 
 
 

Kisértékű tárgyi eszköz Visszanyert anyagok 
Nyilv. 
szám 

 
Megnevezés 

 
Mennyiség 

Nyilv. 
szám 

 
Megnevezés 

 
Mennyiség 
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                                                                            ......./20.... szá mü  jégyzó kó nyvhó z 
 
 

MEGSEMMISÍTÉSI JEGYZŐKÖNYV 

 
A jélén jégyzó kó nyvét álá í ró k féléló ssé gü k tüdátá bán kijéléntik, hógy á jó vá hágyótt 

séléjtézé si jégyzó kó nyvbén szérépló , álá bbi sórszá mü  észkó zó két, ámélyékét sém 

hászónányágké nt, sém hülládé k ányágké nt félhászná lni, sém má s mó dón hásznósí táni 

vágy é rté késí téni ném léhét, vágy ném szábád, jélénlé tü nkbén mégsémmisí tétté k, á 

tü zréndé széti é s égé szsé gü gyi hátó sá gi éló í rá sóknák mégféléló én. 

 
 

Sorszámtól 
 

Sorszámig 
 

Megsemmisítés módja 
 
 

  

 
 

  

  
 

 

  
 

 

  
 

 

  
 

 

  
 

 

 
 
A L G Y O , 20..... é v .......................... hó  ..... náp 
 

M é g s é m m i s í  t é t t é : 
 
 
                
……………………………… …………………………….. ………………………………    

 
 

E l l é n ó  r i z t é : 
 
                                                                                                                   ……………………… 
                                                                                                           pé nzü gyi csópórtvézétó  
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