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BEVEZETES

Algy6i Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat kezelésében 1évé felesleges vagyontargyak
hasznositasaval és selejtezésével dsszefiiggd feladatait a(z)

- Szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény,
- Nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény,
- Allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

- Allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szélé 368/2011.(XI1.31.)
Kormanyrendelet (Avr.),

- Allamhéztartas szamvitelérél szolé 4/2013.(1.11.) kormanyrendelet (Ahsz.)
alapjan

a kovetkezdk szerint hatarozom meg.

L.

ALTALANOS RESZ

1./ Szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed az Algy6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kezelésében
1évé targyi eszkozokre és készletekre.

A szabdlyzat szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden olyan targyi eszkoz és
készlet, melynek nyilvantartasarol a szamlarendben foglaltak szerint az Algy6i Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat mennyiségi és értékbeli, vagy csak mennyiségi nyilvantartas
keretében gondoskodik, értékhatarra valo tekintet nélkiil.

A felesleges vagyontargyak a szamviteli torvényben megfogalmazottaknak megfelel6en a
kovetkezOk szerint csoportosithatéak:
- immaterialis javak
- targyi eszkozok,
- készletek
a) anyagok
b) aruk
c) sajat termelésii készletek.

A szabalyzat hatalya nem terjedhet ki a kdvetkezdkre:
- Az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek nem

mindsiilé ingatlanok (telkek) hasznositasara és miiemlékileg védett vagyontargyakra.
- Az lgyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.



2./ A felesleges vagyontargyak fogalma, meghatarozasa

Felesleges vagyontargynak kell tekinteni mindazokat a targyi eszk6zoket, amelyek:
- a koltségvetési szerv tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,
- a vagyontargyak eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,
- a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak
- a normalizalt készletek mennyiségét 1ényegesen meghaladjak,
- rongdlds, természetes elhaszndlédas, vagy erkolcsi avultsdgg miatt
rendeltetésszerii hasznalatra mar nem alkalmasak,
- szavatossagi idejiik lejart.

Minden esetben gondoskodni kell arrél, hogy hasznositasi, illetve selejtezési eljarasba
vont vagyontargyakat a tobbi vagyontargytdl el kell kiiloniteni, meg kell kiilonboztetni
mind a nyilvantartdsokban, mint a tarolaskor.

3./ A felesleges eszkozok feltarasanak fazisai

A hasznositas soran sziikséges tennivalok a kdvetkezdk:
- a hasznositando eszkozok feltarasa,
- a felesleges eszkozok elkiilonitése,
- a hasznositandé eszkozok jegyzékbe foglalasa,
- a hasznositas engedélyezése,
- a hasznosithato eszk6zok felajanlasa mas gazdalkodoknak,
- az értékesitési &r meghatarozasa,
- hirdetés,
- értékesités.

4./ A selejtes eszkozok felszamolasanak fazisai

A selejtezés soran a hasznositashoz egyrészt hasonlo, masrészt attol eltéré feladatokat kell
ellatni, melyek a kovetkezok:

- aselejtes eszkozok feltarasa,

- aselejtes eszkozok elkiilonitése,

- aselejtes készletek jegyzékbe foglalasa,

- aselejtezés engedélyezése,

- aselejtezés lefolytatasa,

- ahasznos anyag és hulladék hasznositasa

- megsemmisités.

Annak érdekében, hogy a hasznositas, selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne
legyenek felcserélhet6k a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjel6lésérdl,
elkiilonitett nyilvantartasaral.

A feltart felesleges vagyontargyak hasznositasa soran el6szor mindig azok értékesitését
kell megkisérelni és csak ezt kovetden lehet selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna
tételt) hatosagi eldiras teszi lehetdvé.



IL.

FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

Az Onkormanyzati tulajdonnal valé célszeri és takarékos gazdalkodas érdekében
folyamatosan gondoskodni kell a feladatok ellatdsa szempontjabdl felesleges
vagyontargyak feltarasardl.

1./ Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének
kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszerli haszndlatra alkalmatlannak {télt eszkézok
hasznositasara, selejtezésére kezdeményezés torténhet:
- azelnok, elnok-helyettes javaslatara,
- akorzeti leltarfelel6sok javaslatara,
- a személyi hasznalatra kiadott eszk6z6k esetében az eszkozoket hasznalo
dolgoz6 javaslatara,
- az analitikus nyilvantartast vezet6k jelzése alapjdn a meghatdrozott
id6szakonként nem mozgé készletek esetében
- szamitastechnikai eszk6zok esetében az informatikus javaslatara.

2./ Kezdeményezés modja

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére
jogosultak, kotelesek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt a leltarozas
megkezdése el6tt legaldbb harminc nappal a vagyongazdalkodasért felelés vezetd
(dolgozo) részére megkiildeni.
A jegyzéknek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

- sorszam,

- nyilvantartdsi szam,

- az eszkdz megnevezése,

- mennyiségi egysége,

- mennyisége,

- afeleslegessé valas oka,

- ahasznalatbdl val6 kivonas id6pontja,

- ahasznositas mddjara javaslat,

- ajegyzék készitésének idépontja,

- az Osszedllitasért felel6s személy alairasa.

A feleslegessé valas okanal a kiilon kdédjegyzékben meghatdrozott fogalmakat, vagy
kodszamokat kell beirni, melyet az 1. szamu melléklet tartalmaz.

A hasznositds modjanal "értékesités" vagy "selejtezés" megjelolést kell alkalmazni.

Az 0Osszedllitott jegyzéket a vagyonnyilvantartasért felel6s dolgozé Osszegylijti, és azt
fellilvizsgalatra atadja a pénziigyi csoportvezetének.



A feliilvizsgalat soran a kovetkezdket kell elvégezni:

- afeleslegessé valas oka megfelel-e a val6sagnak,

- ha sziikséges szakértbi véleményeket szerez be a feleslegessé valas okanak
egyértelmii megallapitdsa érdekében,

- gondoskodik az eszk6zok nyilvantartasi aranak megallapitasardl, és annak
a jegyzéken torténd feltlintetésérd],

- értékesités esetén az eladdsi ar megallapitasarol,

- javaslatokat tesz a hasznositas modjara.

A felesleges vagyontargyak eladdsi arat az adott id6épontban rendelkezésre 4allo
legmegbizhatobb adatokra tdmaszkodva kell megallapitani.
II1.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

A feleslegessé mindsités megtorténte utan haladéktalanul meg kell kisérelni a felesleges
vagyontargyak hasznositasat.

1./ Hasznositas mddja
- gazdalkodé szervek részére térités ellenében,
- maganszemélyek részére térités ellenében,
- téritésmentes atadassal,
- bérbeadas utjan,
1.1./ Térités ellenében torténo értékesités

Ertékhatar feletti vagyvontargyak értékesitése

A képvisel6testiilet hataskorébe tartozik
- a gazdasagi és kozhasznu tarsasagokban fennalldé részesedések
értékesitésre torténd kijelolése,
- ingatlan vagyon értékesitésre torténo kijelolése
- ingatlan vagyon 6t évet meghaladd hatarozott id6tartamu bérbeadas utjan
torténd hasznositasa

Az értékhatar feletti vagyont elidegeniteni, a hasznalat, illetve hasznositas jogat atengedni
csak nyilvanos versenytargyalas utjan a legjobb ajanlatot tevé részére lehet.

Ertékhatar feletti felesleges vagyontirgyak a termék mennyiségének és a
versenytargyalas id6épontjanak megjel6lésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve mas
modon nyilvanosan meg kell hirdetni. A hirdetmény elkészitéséért a pénziigyi részleg
vezetbje, dolgozodja felelés. A kozzététel modjarél és elrendelésérdl az elkészitett
hirdetmény alapjan az elnok dont. A hirdetés feladasara és megjelenésére vonatkozo
bizonylatokat a szdmviteli bizonylatokhoz hasonl6an kell meg6rizni.



Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése

A szamvitel szabalyainak megfeleld selejtezés korébe es6 200.000 Ft alatti konyvszerinti
értékl ing6 dolgok kiilon képviseld-testiileti dontés nélkiil is értékesithetdk.

Az értékesités torténhet:
- nyilvanos meghirdetés utjan.

Nyilvdnos meghirdetés esetén a hirdetménynek a kovetkezdket kell tartalmazni:
- az értékesitésre szant termék megnevezését,
- atermék elhasznalédasi szintjére utald jellemzdket,
- eladasi arat (AFA tartalmat),
- az értékesités helyét és idépontjat.

A hirdetményt a helyben szokdsos m6don hirdet6tablara ki kell fiiggeszteni.

A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetést kovetd tiz nap
utan értékesithetdk.

Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnal készpénzfizetés ellenében
lehet értékesiteni (részletfizetési kedvezmény és hitel nem nyujthato).

A polgarmesteri hivatali dolgozok a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében
maganszemélynek mindsiilnek, az értékesitésnél elényben részesithetdk.

1.2./ Térités nélkiili atadas

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni csak a nemzeti vagyonrol sz6l6 tobbszor
modositott 2011.évi CXCVL tv. 13. §. (3). bekezdésében foglaltak szerint lehet.

AZ AFA torvény értelmében a téritésmentesen atadott eszkdz nettd értéke utan AFA
fizetési kotelezettség all fenn. Onkormanyzatunk valaszthat, hogy kiterheli-e a térités
nélkiili eszkoz utan fizetendé AFA 6sszegét, vagy azt is atvallalja. Utébbi esetben befizeti,
és koltségként elszamolja.

Térités nélkiili atadas esetén tajékoztatni kell az atvevdt az atadott vagyontargy
nyilvantartas szerinti brutt6 értékérol és az elszamolt értékcsokkenési leiras 6sszegérol.

1.3./ Bérbeadas

A feleslegessé valt targyi eszk6zok bérbe adhatdk:
- mas gazdalkod¢ szervezetnek,
- maganszemélynek.

A bérbeadasrdl bérleti szerzédést kell kotni, amelynek tartalmaznia kell:
- abérbeadd és bérbevevé megnevezését, telephelyét,
- abérbeadott targyi eszkdz megnevezését, tipusat, miiszaki adatait,
- atargyi eszkoz nyilvantartasi adatait,



- abérbeadas kezdetének és tartalmanak idépontjat,

- abérleti dij 6sszegét, a fizetés modjat, esedékességét,

- a bérbevevo kotelezettségvallalasat a rendeltetésszerli hasznalatra,
karbantartasra, és megfelel6 allapotu visszaszolgaltatasra,

- afelek egyéb jogait és kotelezettségeit.

A bérleti dij megallapitasara az elnok részére a pénziigyi csoportvezetd tesz javaslatot.
2./ Eladasi ar megallapitasanak joga
Az eladasi iranyarat a pénzligyi csoportvezetd javaslata alapjan az elnok allapitja meg.

3./ Ertékesitett termékek dokumentalasa
Minden értékesitett termékrdl szamlat kell késziteni, és a szamlaknak az erre vonatkozo
jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

Az értéKkesités teljesitését kovetéen az eladott eszkozoket a nyilvantartasokon a
szamlarendben foglalt el6irasok alapjan at kell vezetni.

4./ Végrehajtas feleldse
A felesleges vagyontargyak hasznositdsanak szabdlyszerli végrehajtasaért, valamint a
pénziigyi és szamviteli el6irdsok betartdsaért a pénziigyi csoportvezeto a felelds.

IV.

SELEJTEZESI, MEGSEMMISITESI ELJARAS

1./ A selejtezés elofeltétele
A felesleges eszkozoket selejtezés el6tt meg kell kisérelni értékesiteni.

Az eszkozoket akkor lehet selejtezni, ha
- azokat a szabdlyos médon feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési
kisérlet nem jart eredménnyel
- azokrendeltetésszerli haszndalatra alkalmatlanna valtak (amit szakszerviz
bevizsgal és arrél szakvéleményt ad), vagyis kimeritik a selejt fogalmat,
- atargyi eszkozok rendeltetésszer(i hasznalat soran elhasznalédtak,
- karesemény soran valtak selejtté.

2./ A selejtezés ideje

Az értékesitésre nem Kkerilt vagyontargyakat a leltarozast megel6z6 15 napon beliil
selejtezni kell. Leltarozassal egyidejlileg selejtezés nem folytathaté. Ennek betartasaért a
pénziigyi csoportvezet6 a felelds.



3./ Selejtezési eljaras lefolytatasa

A vagyontargyak selejtezését az elnok altal kijelolt selejtezési bizottsag Aaltal
szabdlyszer{ien lefolytatott selejtezési eljaras sordn kell végrehajtani.

4./ Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elnokének és tagjainak kinevezése az elnok hataskorébe tartozik. A
bizottsag tagjainak legalabb 3 f6bdl kell allnia.

A bizottsagba az elnok altal megbizott vezetén kivil a megfelelé szakértelemmel
rendelkezd dolgozok vagy kiilsd szakért6k bevonasa sziikséges.

A selejtezési eljarasban résztvevd dolgozok, bizottsagi tagok részére az elnok névre sz616
irdsos megbizolevelet ad.

A selejtezési bizottsag eln6kének és tagjainak a megbizatdsa visszavonasig érvényes. A
selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a vagyonnyilvantart6 altal
0sszegyiijtott és a bizottsag elnokének atadott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

A létrehozott hasznositasi és selejtezési bizottsagnak a hasznositandé és selejtezendd
eszkozokkel kapcsolatban a kévetkezd feladatokat kell ellatnia:
- a hasznositasi és selejtezési alapdokumentaciék komplettségének ellendrzése,
- az eszkozok értékének a nyilvantartasokkal val6 egyeztetése,
- a hasznositasra és selejtezésre vonatkozo6 szamitasok elvégzése,
- a hasznositando és selejtezend6 eszk6zok helyszini szemléje,
- a helyszini szemle alapjan a hasznositasi és selejtezési jegyz6konyvek elkészitése,
- a hasznositasi és selejtezési jegyz6konyvek sorszamozasa,
- a varhaté hulladékmegtértilés sulyanak és értékének megjelolése,
- a jovahagyott jegyzOkonyv alapjdn a szamviteli elszdmolas és a
hulladékszolgaltatas ellendrzése,
- a selejtezés elszamolasa és jelentés.

5./ Selejtezés végrehajtasa
5.1./ Selejtezési eljarast megel6z6 feladatok

A selejtezési bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6z6en koteles megvizsgalni,
hogy a még hasznalhaté vagyontargyak értékesitésére a szlikséges intézkedés megtortént-
e, a selejtezésre elokészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben
felsorolt adatokkal.

5.2./ Targyi eszkdzok selejtezésének dokumentalasa

A selejtezés szabadlyszerli végrehajtasanak, a selejtezési eljaras hatarozatanak - a
selejtezésre Kkijelolt bizottsdg javaslatanak, az azt kovetd feladatoknak, dontéseknek,
jovahagyasnak - jegyz6konyvbe foglalasara alkalmas.

A selejtezési jegyzOkonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki, és tagjai alairasukkal hitelesitik.
A jegyzOkonyvbe foglaltak a selejtezési hataskort gyakorld vezet6é alairdsaval 1épnek
hatalyba.



A 2. szamu melléklet tartalmazza a targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyvét, amelynek

mellékletei: - jegyzékonyv

- selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

- - targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladékanyagok jegyzéke

- - megsemmisitési jegyz6konyv

- - ASP KATI selejtezési dokumentumok.

5.3. /Készletek selejtezésének dokumentalasa

A selejtezés szabalyszerli végrehajtasanak, a selejtezési eljaras hatdrozatdnak - a
selejtezésre Kkijelolt bizottsag javaslatdnak, az azt kovetd feladatoknak, dontéseknek,
joévahagyasnak - jegyz6konyvbe foglalasara alkalmas.

A 3. szamu melléklet tartalmazza a kisértékii targyi eszkozok selejtezési jegyzékonyvét,
amelynek mellékletei: - jegyz6konyv

- - selejtezett kisértékii targyi eszk6zok jegyzéke
- kisértékli targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladékanyagok jegyzéke
- - megsemmisitési jegyz6konyv
- - ASP KATI selejtezési dokumentumok.

A selejtezett eszkozok jegyzéke, megsemmisitési jegyzokonyv készithetd elektronikus
formaban a nyomtatvanyok adattartalmanak megfelel4 bontasban.

5.4./ Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzékonyvet kell
felvenni.

A jegyz6konyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, majd a tagok
alairasukkal igazoljak az abban 1év adatok tartalmi, szamszaki helyességét.

Az eszkozok és a készletek jellegébdl, a nyilvantartas kilonbségébdl fakaddan
megkilonboztetjik a targyi eszkozok és a készletek selejtezési jegyzOkonyvét. Az
immaterialis javak jegyz6konyve azonos a targyi eszk6zok jegyzdkonyvével.

A selejtezési jegyz6konyv a targyi eszk6zok esetében az dllomanyvaltozas bizonylata is. A
selejtezési jegyzokonyv tartalmazza a tulajdon védelmének biztositasa érdekében az
ellendrzéshez és a selejtezéshez konyvviteli elszamoldsahoz szilikséges adatokat.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy készletet a bizottsag selejtnek
mindsiti, azt meg kell indokolni és a jegyz6konyvben rogziteni.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kovetkezdkrol:
- aselejtezett készletet hulladék vagy haszondron lehet-e értékesiteni,
- a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket - sziikség
szerint - esetleg egészségvédelmi el6irdsok miatt meg kell semmisiteni,
- a megsemmisitésre keriil6 készletek megsemmisitése milyen eljarassal
(Osszetorés, elégetés, darabolas stb.) torténjen.



A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyz6konyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, kiselejtezés, megsemmisités) megitélésére csak az elnok engedélye alapjan
kertilhet sor.

A selejtezési jegyz6konyvet évenkénti sorszamozassal, 2 példanyban kell elkésziteni.
A jegyzokonyvnek 1-1 példanyat meg kell kiildeni:

- konyvelésnek 1 példanyban,

- selejtezési bizottsagnal marad 1 példany.

A selejtezési bizottsag példanyat irattarba kell helyezni.

6./ Selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kovetden a konyvelés a bizottsag altal megkiildott jegyzékonyvek
alapjan az eszk6zok értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a jegyz6konyv
atvételétdl szamitott tiz napon beliil koteles atvezetni, de legkés6bb a leltarozas
megkezdését megel6z6 5 munkanapon beliil.

A selejtezett, értékesitett eszk6zok allomanybdl torténd kivezetésénél az analitikus és
fékonyvi nyilvantartasokba torténé atvezetését, valamint a hasznositasi és selejtezési
eljaras eredményeként - az eszkozok eladasi araként - kapott dsszegek konyvelését a
szamla-rendben foglalt el6irdsok alapjan kell végrehajtani.

7./ Selejtezés végrehajtasanak ellendrzése

A selejtezésrol hitelt érdeml6 bizonylatot, azaz selejtezési jegyz6konyvet kell késziteni.
Az ellen6rzés soran vizsgalni kell, hogy a selejtezési bizonylat legaldbb az aldbbiakat
tartalmazza-e:

- a selejtezés id6pontjat, helyét,

- a kiselejtezett targyi eszkoz, készlet megnevezése,

- a selejtté valas oka

- a selejtezett eszk6z mennyisége és egységara,

- a kiselejtezett eszkoz nyilvantartas szerinti (brutto) értéke,

- targyi eszkoznél a kiselejtezés idOpontjaig elszamolt értékcsokkenés és netto

érték,

- a keletkezett hulladék (haszonanyag) értéke

- a hulladék (haszonanyag) hasznositasanak médja,

- a selejtezési bizottsag tagjainak neve, beosztasa, alairasa

- megsemmisités esetén a megsemmisitést végzdk neve, beosztasa, alairasa

- a selejtezést jovahagyo vezet6 alairasa.

A selejtezés ellendrzésekor vizsgalni kell tovabba
- az elkészitett okmany (jegyz6konyv) megfelel-e a bizonylatokkal szembeni alaki
és tartalmi kovetelményeknek,
- a selejtezési bizottsag tagjai szakmailag megfeleld felkésziiltségek-e,
- a bizottsag tagjai ténylegesen jelen voltak-e a selejtezésnél,
- a bizonylaton szerepld tételek léteznek-e (nem selejteztek-e ki nem 1étezd,
hianyzé eszkozoket),
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- a hulladék hasznositasarol intézkedtek-e raktarra vétel, értékesités formajaban.
Az esetleges megsemmisités (szétbontds, elégetés stb.) valoban megtortént-e,

- a keletkezett hulladék nem kornyezetszennyezd-e, (ha igen, akkor a megfeleld
kornyezetvédelmi el6irdasok figyelembevételével tortént-e a selejtezés,
megsemmisités),

- a kiselejtezett eszkozoket a konyvekbdl kivezették-e, illetve nyilvantartasba
vették-e,

- a megsemmisitési jegyz6konyv megfelel6-e.

A selejtezési eljards szabdlyszerli végrehajtasanak ellenérzéséért a pénziigyi
csoportvezetd a felelds.

Amennyiben a selejtezés sordn valamilyen szabdalytalansagot taldl, azt koteles azonnal az
elnoknek jelenteni.

Zaro rendelkezés

A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK ES SELEJTEZESENEK
SZABALYZATA

2020.06.29. napjan 1ép hatalyba.

Az eln6knek kell gondoskodni arrdl, hogy a selejtezési szabalyzatban foglalt el6irdsokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét megismerési nyilatkozaton alairasukkal
igazoljak.

Késziilt a 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 13. § 4a) bekezdés értelmében.

Algy8, 2020.06.29.

elnok
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KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairol

1. szamu melléklet

Koédszam
Feleslegessé vdlds okai
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcs6kkenés miatt
003 atszervezés miatt
004 megszlinés miatt
005 normat meghaladé készlet miatt
006 rongalas miatt
007 természetes elhasznalédds miatt
008 erkoélcsi avulds miatt
009 szavatossaga lejart
010 egyéb ok miatt

12



TARGYI ESZKOZOK

selejtezési jegyzokonyve

Tartalom:

1.) Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

2.) Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert
tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

3.) Megsemmisitési jegyzokonyv

4.) ASP KATI selejtezési dokumentumok

13
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.......... /20...... sz. jegyz0konyv

JEGYZOKONYYV

targyi eszkozok selejtezésérol

Késziilt Algydn, 20...... 8V e ho ...... NAPJAN oo
gazdalkodo szervezet helyiségében.

Jelen vannak: - a selejtezési bizottsag részérol

SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtandé sel e j
tezés engedélyezése sajat hataskorébe tartozik.

IL
SELEJTEZESIBIZOTTSAG JAVASLATA
A jegyzokonyv bevezetd részében megnevezettekbdl allo bizottsag megtekintette a
.............................................................. gazdalkod6 szervezet helyiségében selejtezésre
elokészitett targyi eszkozoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait, és a hasznositasi
eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkozok tizemeltetésre

alkalmatlanok, feltjitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

A selejtezési bizottsag az 1.sz.mellékletben feltiintetett targyi eszkozok selejtezését
javasolja, melynek

bruttd ErtéKe(0SSZESEN) ...ocveemeerreerrerseeseesserssesssesseeens ,- Ft

0SSZevont Nettd ErteKe .. ,- Ft
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111
SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA
A selejtezési bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6zokbdl a
2.szamu mellékeltben felsorolt alkotdrészek, tartozékok haszon illetve hulladék
anyagként hasznosithaték.

A selejtezési bizottsag javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos
intézkedések megtételét.

IV.

SELEJTTE VALAS OKAI
Az 1.szamu mellékletben felsorolt targyi eszk6zok selejtezését az alabbiak indokoltak:

S

L
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V.
HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE
A selejtezési bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszkozok

hasznositasi eljarasat és a 2.szamu mellékletben foglaltakkal kapcsolatban a
kovetkezdket allapitotta meg:

S

VL

HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszkozokkel kapcsolatos intézkedések
- értékesités
- megsemmisités
- hulladék anyag, haszon anyag kinyerés megtételéért felel6s dolgozdk:

A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozokselejtezés
étilletvemegsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszk6zok allomanybdl torténo kivezetését, tovabba a
hasznosithatd eszk6zok hasznositasaval kapcsolatos intézkedések végrehajtasat.

ALGYO0, 208V oo hé ......nap
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SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK JEGYZEKE

1.

sz. melléklet

Sor Lel- Brutt Elsz. Netto Selejtté
- tari Megnevezés 0 écs. érték valas Hasznositas
sza | Sszam érték (Ft) (Ft) oka modja
m (Ft)

ALGYO,20...év

hoénap .... nap

17

pénziigyi csoportvezetd




2.sz. melléklet

TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEBOL VISSZANYERT
TARTOZEKOK, ALKATRESZEK, HULLADEKANYAGOK JEGYZEKE

Targyi eszkoz Visszanyert anyagok
Lelt Lelt Egységar Erték Bizonyla
sz. | Megnevezés | sz. | Megnevezés | Mennyisé (Ft) (Ft) t
g szama
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....... /20.... szamu jegyz6konyvhoz
MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyz6konyvet alairék felel6sségiik tudatdban kijelentik, hogy a jovahagyott
selejtezési jegyzOkonyvben szerepld, aldbbi sorszamu eszkézoket, amelyeket sem
haszonanyagként, sem hulladék anyagként felhasznalni, sem mas mdédon hasznositani
vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétiinkben megsemmisitették, a

tlizrendészeti és egészségiigyi hatosagi el6irasoknak megfeleléen.

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja
ALGYO, 20....... 6V ..ooveeveereernrerrnens h6 .... nap

EllendGrizte:

pénziigyi csoportvezetd
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KISERTEKU TARGYI ESZKOZOK

selejtezési jegyzokonyve

A jegyz8Konyv ... oldalt tartalmaz.

Tartalom:

1.) Selejtezett kisértékii targyi eszk6zok jegyzéke

2.) Kisértéki targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert
tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

3.) Megsemmisitési jegyz6konyv

4.) ASP KATI selejtezési dokumentumok
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.......... /20...... sz. jegyz6konyv

JEGYZOKONYV

kisértéki targyi eszkozok selejtezésérol

Késziilt Algydn, 20....... 8V .o ho ..... napjan
gazdalkodo szervezet helyiségében.

Jelen vannak: - a selejtezési bizottsag részérol

SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtandé sel e j
t e z é s engedélyezése sajat hataskorébe tartozik.

IL.
SELEJTEZESIBIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzokonyv bevezetd részében megnevezettekbdl allo bizottsag megtekintette a
.............................................................. gazdalkod6 szervezet helyiségében selejtezésre
el6készitett kisértékli targyi eszkozoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait, és a
hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkozok
lizemeltetésre alkalmatlanok, feltjitasuk, haszndlatuk gazdasagtalan, ezért selejtezésiik
indokolt.
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I11.

SELEJTEZETT KISERTEKU TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA
A selejtezési bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt kisértékii targyi
eszkozokb6l a 2.szamu mellékeltben felsorolt alkotorészek, tartozékok haszon illetve
hulladék anyagként hasznosithatok.

A selejtezési bizottsag javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos
intézkedések megtételét.

IV.

SELEJTTE VALAS OKAI
Az 1.szamu mellékletben felsorolt targyi eszk6zok selejtezését az alabbiak indokoltak:

S

V.
HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE
A selejtezési bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt kisértéki targyi

eszkozok hasznositasi eljarasat és a 2.szamu mellékletben foglaltakkal kapcsolatban a
kovetkezoket allapitotta meg:

O
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VL

HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett kisértékii targyi eszkozokkel kapcsolatos intézkedések
- értékesités
- megsemmisités
- hulladék anyag, haszon anyag kinyerés megtételéért felel6s dolgozdk:

A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek, a kisértékii targyi eszkozok
selejtezését illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszk6zok allomanybol torténd kivezetését, tovabba a
hasznosithatd eszk6zok hasznositadsaval kapcsolatos intézkedések végrehajtasat.

ALGYO0,20...8V . h6 ......nap
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SELEJTEZETT KISERTEKU TARGYI ESZKOZOK JEGYZEKE

1 .sz. melléklet

Sor-
szam

Nyilv.
szam

Megnevezés

Mennyiség

Selejtté valas
oka

A jegyzéken szerepld selejtezendd kisértékii targyi eszkozoket hianytalanul atadtam.

ALGYO,20...év

..nap
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2. sz. melléklet

KISERTEKU TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEBOL VISSZANYERT
TARTOZEKOK, ALKATRESZEK, HULLADEKANYAGOK JEGYZEKE

Kisértékii targyi eszkoz

Visszanyert anyagok

Nyilv.
szam

Megnevezés

Mennyiség

Nyilv.
szam

Megnevezés

Mennyiség
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....... /20.... szamu jegyz6konyvhoz

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzOkonyvet alairok felel6sségilik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott
selejtezési jegyzokonyvben szerepld, aldbbi sorszdmu eszkozoket, amelyeket sem
haszonanyagként, sem hulladék anyagként felhaszndlni, sem mas médon hasznositani
vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétiinkben megsemmisitették, a

tlizrendészeti és egészségligyi hatdsagi el6irasoknak megfelel6en.

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja

ALGYO0, 20 6V oo hé .... nap

Ellendrizte:

pénziigyi csoportvezetd
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A selejtezési és hasznositasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul

MEGISMERESI NYILATKOZAT

veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Papné Dékany Tiinde elnok
Nagy Katalin elnok-helyettes
Pap Robert tag
Dr. Varga Akos jegyzé
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Kovacs Erika

pii-i csoportvezetd
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konyveld

Juhasz Rita
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konyveld
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Kordas Edina pii-i eléadé
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