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|. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabélyzat hatalya kiterjed az Algyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (tovédbbiakban: ARNO)
minden képvisel6jére, tisztségviselGjére, illetve az Algy6i Polgarmesteri Hivatal illetékes
koztisztviseldire.

2. A bélyegzok hasznadlatara jogosultak kore

A bélyegz0 hasznélatdra a jelen szabalyzatban meghatarozott hasznéalok kizarolag az utasitasban
meghatarozott feltételek mellett jogosultak.

Az ARNO hivatalos bélyegzéinek hasznalatara jogosultak:

1. sorszamu bélyegz6:  Papné Dékany Tiinde elnok
2. sorszamu bélyegz6: ~ Nagy Katalin elndkhelyettes

3. A bélyegzok hasznadlata

A bélyegzd hasznalgja, 6rzdje a hasznalatért felelosséggel tartozik. Koteles gondoskodni arrdl, hogy
illetéktelen személy a bélyegzohdz ne férhessen hozza.

Az ARNO hivatalos miikddésével 6sszefiiggésben keletkez6 iratokon a bélyegzd csak alairassal egyiitt
hasznalhato.

Az ARNO hivatalos bélyegzdjének hasznalatara Papné Dékéany Tiinde elndk, illetve az ltala irdsban —
a hasznalat céljanak megjelolésével - felhatalmazott személy jogosult. Az irasbeli felhatalmazast

nyilvantartasba vétel és megorzés céljabol a kdzponti nyilvantartasba be kell vezetni.

Amennyiben ugyanazon bélyegz6b6l tobb példany van hasznalatban, az egyes példanyokat
sorszdmmal kell ellatni.

4. Az ARNO-nél haszndlhaté hivatalos bélyegzék felsoroldsa
Az ARNO-nél az alabbi bélyegzok hasznalata engedélyezett:

a) korbélyegzo
b) hosszibélyegzo

4.1 Korbélyegzok
Az ARNO-nél az alabbi tipusu kérbélyegzd hasznalhat6 jelen utasitas keretei kozott.

Hivatalos korbélyegz6:

Az ARNO pecsétje kor alaku, benne magyar nyelven:
Algy6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
A bélyegz6 kozepén Magyarorszag cimere van.

A hivatalos korbélyegzd szigori szamadasu bélyegzd, amelyet csak hivatalos levelezésben,
kiadményokon, masolatok hitelesitésekor lehet hasznalni.



Amennyiben ugyanazon hivatalos korbélyegzébdl tobb példany van hasznalatban, az egyes
példanyokat sorszammal kell ellatni, a sorszamot a cimer talpa ala kell elhelyezni.

A bélyegzé hasznalatast az ARNO képviselé-testiilete hatdrozatdban, irdsban engedélyezheti
reprezentacios célokra, valamint hivatalos bélyegz6 hasznélatara nem jogosult személy részére.

A bélyegz6 hasznalatahoz kék tintaval atitatott parnat kell hasznalni. Ettdl eltérd szinii tinta hasznalata
nem engedélyezett.

4.2 Hosszubélyegzok

Az ARNO altal az alabbi tipust hossziibélyegzék hasznalhaté jelen utasitas keretei kdzott:

Cimbélyegzd

Algydi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
6750 Algy6, Kastélykert u. 40.
Adodszama: 15841834-1-06

A hivatalos cimbélyegz6 szigorti szamadasu bélyegzo, amelyet csak valamely torvény altal kotelezden
eloirt bizonylat (szdmla, pénztar bizonylat, stb.), dokumentum esetén lehet hasznalni. Kifejezetten

azokban az esetekben, ahol sziikség van a székhely és az adoszam megjelenitésére.

Amennyiben ugyanazon hivatalos cimbélyegzobdl tobb példany van hasznalatban, az egyes
példanyokat sorszammal kell ellatni, a sorszamot az adoszam ala kell elhelyezni.

A bélyegz6 hasznalatat az Elnok irasban — a hasznalat céljanak megjelolésével - hivatalos bélyegzd
hasznalatara nem jogosult személy részére.

II. A BELYEGZOK IGENYLESEVEL, NYILVANTARTASAVAL,
POTLASAVAL ES SELEJTEZESEVEL KAPCSOLATOS ELJARAS

1. A bélyegzok igénylése, megrendelése, nyilvantartdasba vétele

Az ARNO 4ltal haszndlt bélyegzéket nem kell kiilon igényelni, a sziikségességiikrél az ARNO
szervezeti és mitkodési szabalyzataban dont €s beszerzésiikrol intézkedik.

A bélyegzokrdl az ARNO megbizott adminisztratora nyilvantartist vezet.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a bélyegz6 lenyomatat

a bélyegz6 sorszamat (amennyiben van)

a bélyegz6t atvevo, hasznald és 0rzo tag nevét, alairasat.
a bélyegz6 atadasanak, illetve visszavételének helyét és idépontjat.

Bélyegz6 hasznalatara jogosultak nyilvantartasba nem vett bélyegzot nem hasznalhatnak.
A nyilvantartast alfabetikus sorrendben kell vezetni.

A hasznal6 személyében bekovetkezett valtozas esetén az atadas-atvételt a kozponti nyilvantartasban
is at kell vezetni. Amennyiben az ARNO hivatalos tudomassal bir személyi valtozasrol, annak
atvezetését koteles a haszndlonal kezdeményezni.



2.4 bélyegzok cseréje és potlasa

Bélyegzo cseréjére akkor keriilhet sor, ha az elhasznalodas, megrongalodas, a hasznald nevének
megvaltoztatdsa, vagy egyéb ok miatt tovabb nem hasznélhato.

Bélyegzd potlasara akkor keriilhet sor, ha az elveszett, eltulajdonitottak. A bélyegzd elvesztésérdl vagy
eltulajdonitdsar6l haladéktalanul értesiteni kell az ARNO Képviselo-testiiletét. Biincselekmény
gyanuja esetén renddrségi feljelentést kell kezdeményezni.

A ARNO Képviseld-testiilete gondoskodik az el6zé bekezdésben foglaltak esetén a letiltdsrol szolo
kozlemény kozzétételérdl.

Az elveszett vagy eltulajdonitott bélyegz6t pdtolni kell. Amennyiben a megrendelt bélyegzd
legyartasa utan az elveszett bélyegz6 megkertil, azt selejtezni kell.

3.4 bélyegzok selejtezése

A megrongalddott bélyegzoket selejtezni kell. A selejtezés tényét, idOpontjat és okat a
nyilvantartélapon fel kell tiintetni. A selejtezést a hasznalo kezdeményezésére az Algydi Polgarmesteri
Hivatal megbizott kdztisztvisel6je végzi el. A selejtezett bélyegzot harom f6 jelenlétében ugy kell
megsemmisiteni, hogy ismételt hasznalatra ne legyen alkalmas. A megsemmisités id6épontjarol,
modjardl jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet a bélyegzd nyilvantarté lapjahoz kell csatolni. A
megsemmisitett bélyegzoket kiilon kell nyilvantartani.

III. ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2020. januar 16. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évé tigyekre is
alkalmazni kell.

Az ARNO kételes a hasznalatban 1évS bélyegzokrdl teljes korti leltart késziteni, és a nyilvantartas
pontossagat folyamatosan ellendrizni kell.

Jelen szabalyzat hatalyba 1épését kovetden, a tovabb hasznalhato bélyegzokrdl pontos nyilvantartast
kell késziteni, és a nyilvantartas pontossagat folyamatosan ellendrizni kell.

Jelen szabalyzatot az Algyéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-testiilete ...../2020.(1.16.)

hatarozataval hagyta jova.

Algy6, 2020. januar 16.

Papné Dékany Tiinde
elnok



. 5 ) ) 1. szdmu filggelék
BELYEGZO NYILVANTARTAS

Egyéni bélyegzs-nyilvantarté lap

1. A bélyegzdk hasznalatara jogosult és felhasznalasért felel: ...........oooooveeoiiiii
2. A bélyegz6k lenyomata:

T, 2. 3. 4, “

3. A lenyomatmintak késziiltek: .........................cocciiiiii
A fenti lenyomatti bélyegzoket csak a bélyegzé hasznélat szabalyairdl szolo szabalyzat rendelkezéseinek
megfeleléen lehet hasznélni.

4. A bélyegzé atvételének datuma: ..o

A bélyegzd hasznéldja, érzéje a hasznalatért felelésséggel tartozik. Koteles gondoskodni arrél, hogy a
bélyegz6hoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

ATlIrott ..o, kijelentem, hogy a fenti lenyomatt bélyegz6ket a
mai napon atvettem.

(atvevd alairasa)
5. A bélyegzd visszavételének datuma:
A 2 pont szerint nyilvantartott alabbi sorszdmon szerepl$ bélyegz6(k) visszavételre keriiltek:

Sorszam 1 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
Déatum

Aléiras
(leadd)

Alafras
(visszavevd)

Visszavétel oka: csere/ selejtezés / szervezeti valtozds/ hasznalé jogosultsaganak megsziinése
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Sorszam: .........

Bélyegz6 nyilvantartds

3.szamu fiiggelék

Lenyomat

Atvevd neve/
datum

Alairas

Atado neve/
datum

Aléiras
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az ,,ARNO bélyegzéhasznalati szabalyzatban” foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
a szabalyzatban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

NEV BEOSZTAS DATUM ALAIRAS
Papné Dékany Tiinde elnok
Nagy Katalin elnokhelyettes
Pap Roébert képviseld




