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SZAMVITELI POLITIKA CELJA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény,
valamint az allamhaztartas szamvitelér6él sz6l6 4/2013. (I.11.) kormanyrendelet
végrehajtasara vonatkozé el6irasokat, eljarasokat, médszereket.

A szamviteli politika meghatarozza az Algy6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal
alkalmazott szamviteli rendszer szabalyait, a tevékenység miikodésének rendjét, amely
megfeleld feltételt biztosit arra vonatkozdéan, hogy az elkészitett beszamold valds
vagyoni, pénziigyi helyzetet mutasson.

Az Algy6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli politikajat a szamvitelrdl sz616
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas szamvitelérdl szold
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a
kovetkezdk szerint hatarozom meg.

I. ASZAMVITELI POLITIKA CELJA, HATALYA
1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézményiink sajatossagainak, adottsagainak,
korilményeinek leginkabb megfelel§ szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.
Szamviteli politikdnk a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
valasztasi lehet6séget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra kertlt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikahoz kapcsoldddan egyes tevékenységek részletes eldirasait kilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezdk:

- az eszko6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

- az eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata,

- az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkoz6 szabalyzat,

- a pénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatalya

A szamviteli politika hatdlya kiterjed Algy6i Roma Nemzetiségi Onkorményzatra
(tovabbiakban: ARNO, az Algy6i Polgarmesteri Hivatalra, (tovabbiakban: hivatal) mint
az onkormdanyzat onalléan milikodé gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
SZerve.

A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— azallamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)
— az allamhaztartasrol szél6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL.31.)
Kormanyrendelet (Avr.)
— aszamvitelrdl sz616, mdédositott 2000. évi C. torvény
— az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet
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— az allamhdaztartdsban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események
kotelezd elszamolasi médjarol szo616 38/2013. (1X.19.) NGM rendelet

— az allami vagyonrol sz616 2007. évi CVI. toérvény

— anemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. torvény (Nvt.)

— a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. torvény

— a kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi
rendjérdl sz6l6 15/2019. (XI1.7.) PM rendelet

— amindenkor hatalyos adétérvények

— Motv

— az adott évi koltségvetési torvény

—  Algy6 Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és M{ikodési Szabélyzata

— az Algydi Polgarmesteri Hivatal miikodésével osszefiiggd gazdalkodasi
feladatairdl sz616 tigyrendje.

—  ARNO és az hivatal kozott 1étrejott Egyiittm{ikodési megallapodas

IL.
SZAMVITELI POLITIKA TARTALMA

ARNO tevékenységének bemutatasa
Szamviteli alapelvek érvényesiilése
Koltségvetés dsszeallitasaval kapcsolatos feladatok
Koltségvetési eldiranyzatok évkozi modositasaval kapcsolatos feladatok
Eldiranyzat-felhasznalasi jogkor gyakorlasaval kapcsolatos feladatok
Beszamol6é tartalmaval, idépontokkal Kkapcsolatosan jelentkezd feladatok
szabalyozasa
Jelentds 6sszegli, nem jelentds 6sszegl hiba.
Jelentds Osszeglinek, nem jelentds 6sszeglinek tekintendd tételek
Eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai
200 ezer Ft egyedi beszerzési érték alatti - kis értékd - targyi eszkozok
elszamolasi mddjanak meghatarozasa,
Eszkozok értékelési szabalyai
Bekertilési érték meghatarozasa
Maradvanyérték meghatarozasa
Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
e Tervszerinti értékcsokkenési leiras
e Terven feliili értékcsokkenési leiras
Ertékvesztés elszaimolasanak feltételrendszere, értékvesztés visszairasa
Ertékhelyesbités, maradvanyérték meghatarozasa
Kisértéki készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
Immaterialis j6szag, targyi eszkoz tizembe helyezésének dokumentalasa
Leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, kal6 elszamolasanak szabalyai

0. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé eszkozok és

forrasok leltarozasanak modja

11. Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

12. Lényegesnek, nem 1ényegesnek tekintendd informacidk, adatok
13. Altalanos fogalmi ad6 elszamolasa

14. Mérleg alatamasztas rendszere,



15. Kiegészit6 melléklet tartalma, szerkezete

A szamviteli politikahoz kapcsoléddéan a pénziigyi-gazdasagi tevékenységek részletes
el6irasait kiilon szabalyzatok rogzitik.

Az AFA fizetési kotelezettség megallapitasa az altalanos szabalyok szerint
torténik.

A lakdingatlannak nem mindsild ingatlanok bérbeadasa, haszonbérbeadasa
tevékenységre és az egyes beépitett ingatlan és az ehhez tartoz6 foldrészlet értékesitése,
illetve az egyes beépitetlen ingatlan értékesitése tevékenységre az adomentesség kertlt
valasztasra. ( Az ARNO esetében ez nem relevans)

Az ARNO vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

1. ARNO TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

Koltségvetési szerv neve Algy6i Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

Koltségvetési szerv székhelye 6750. Algy6 Kastélykert u. 40.

Koltségvetési szerv alapitd szerve Algy6i Roma Nemzetiségi
Onkorményzat Képvisel&testiilete

Alapitas id6épontja 2019.10.24.

Koltségvetési szerv torzsszama 841832

Koltségvetési szerv addszama 15841834-1-06

Koltségvetési szerv KSH szamjele 15841834-8411-371-06

Allamhaztartasi egyedi azonosit6 szama | -

Szakagazati besorolasa 841106

ARNO-h6z TARTOZO
GAZDASAGI SZERVEZETTEL NEM RENDELKEZO RESZBEN ONALLO KOLTSEGVETESI
SZERVEK NEVE, SZEKHELYE

Az ARNO feliigyelete ald nem tartozik kéltségvetési szervezet.

ARNO ALTAL ELLATOTT KORMANYZATI FUNKCIOK

011140 Orszdgos és helyi nemzetiségi dnkormdnyzatok igazgatdsi tevékenysége
082091 Kézmiivelodés- kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kézmiivel6dés- hagyomdnyos kézdsségi kulturdlis értékek gondozdsa

2.SZAMVITELI ALAPELVEK ERVENYESULESE

A Kkoltségvetési szerveknek a koltségvetési és pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben
meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdéseiben meghatarozott
sajatossagokkal kell érvényesiteni. A szamviteli alapelvek tartalmi el6irasok



megjelenitése mellett, amelyik alapelvnél értelmezhetd, célszerli a koltségvetési szerv
feladatait is megjeldlni.

Az allamhaztartas szamvitele koltségvetési szamvitelbdl és pénziigyi szamvitelbdl all.

A Kkoltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi elGirdnyzatok alakuldsanak, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének
a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartasat és az
éves koltségvetési beszdmolo ezekre vonatkozd részei megbizhat6 és valos dsszképet
mutato elkészitését biztositja.

A Kkoltségvetési szamvitellel biztosithaté a kiadasok és bevételek kozgazdasagi és
kormanyzati funkciok szerinti osztalyozasa.

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak 0Osszetétele, a tevékenység eredménye
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd§ nyilvantartasat és az
éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozé részei megbizhatd és valés 6sszképet
mutato elkészitését biztositja.
A pénziigyi szamvitel feladata a vagyon és a tevékenységek eredményének, koltségeinek
mérése.
Az ARNO konyvvezetését az ASP gazdalkodasi szakrendszer (KASZPER) szamitégépes
programmal, a befektetett eszkozok és hasznalt, illetve hasznalatban 1év6 egyéb
eszkozok analitikus nyilvantartdsa az ASP gazdalkodasi szakrendszer (KATI)
szamitégépes programmal, az Ahsz. 39-49. § el6irasainak betartasaval latja el.
Az tugyviteli szamviteli rendszer parhuzamosan biztositja a Pénziigyi és Koltségvetési
szamvitel szerinti konyvelést.
A konyvelési pénziigyi rendszer lehet6séget ad a jogszabalyi el6irasok szerinti analitikak
vezetésére.
Eszkozokre vonatkozdan: eszkoz, készlet analitika.
Pénziigyi analitikus kimutatasok:

kotelezettségvallalas,

szallité-vevo, bank-pénztar,

AFA analitika,

kotelezettségvallalasok pénziigyi analitikaja.

A szamviteli alapelvek alkalmazasa

Az allamhaztartas 4j szamviteli rendszerében egyidejlileg valésul meg a bevételek, a
kiadasok/koltségek (raforditasok) pénzforgalmi és eredményszemléletli szambavétele.
A szamviteli alapelvek, az Sztv.-ben foglaltakat betartva, specidlisan Kkeriilnek
alkalmazasra.

A szamviteli torvényben meghatarozott alapelveket tartalmi és formai alapelvekre
lehet bontani:

A tartalmi alapelvek: a teljesség, a valddisag, az 6vatossag, az 6sszeméreés, az egyedi
értékelés, az idGbeli elhatarolas és a tartalom els6dlegessége a formaval szemben
alapelv.

A formai alapelvek: a vilagossag, a kovetkezetesség, a folytonossag, a brutté elszamolas,
a lényegesség, és a koltség-haszon 0sszevetésének alapelve.



A/ A szamviteli torvény el6irasai szerint alkalmazott alapelvek az
allamszamvitelben

Valédisag elve
A szamviteli torvény eldirja a mérleg tételeinek leltarral torténd alatdmasztasat, mert ezzel
biztosithatd, hogy a mérlegben kimutatott forrasok és eszk6zok a valdésagban is megvannak.
Ertékelésének meg kell felelni az eldirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodd
értékelési eljarasoknak.
A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valésagban is
megtalalhatoak, bizonyithatoak, kiviilallok altal is megallapithaték. Ennek alapvet6
feltétele az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt
el6irasok szerint késziiljon el a beszamolo6t alatdmasztd leltar.
A valddisag elvének alkalmazdsa az dllamszadmviteli rendszer egészére vonatkozik.

Avilagossag elve
A beszamolonak érthetd, attekinthetd, az Ahsz-ben el6irt formaban kell késziilni. Az
érthet6ség a beszamoldban szerepl6 informacidk 1ényeges jellemzdje kell, hogy legyen.
A vilagossag elvének alkalmazdsa az dllamszamviteli rendszer egészére vonatkozik.

A kovetkezetesség elve
Az Intézmények gazdalkodasarol adott informacio tartalmanak és formajanak, az azt
alatamaszt6 konyvvitelnek allandonak és 6sszehasonlithatonak kell lennie.

A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolddva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési évnyito
adatainak meg kell egyezniiilk az el6z6 koltségvetési év megfelel6 zaré adataival,
masrészt azt, hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszkozok és forrasok
értékelése, az eredmény szambavétele altaldban nem valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési
év értékelési, szambavételi elveit a torvényben és a szamviteli politikaban szabalyozott
modon intézményiink megvaltoztatja, akkor a valtoztatast el6idézd tényezoket, azok
szamszer(sitett hatasait a kiegészité mellékletben kiilon be kell mutatni.

A bruttoé elszamolads elve

A koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend szerinti pénzforgalmi bevételek és a
kiadasok, a pénziigyi szdmvitelben az eredményszemléletli bevételek ¢és koltségek
(raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben —az Ahsz.40.§. és
45.§. (4) bekezdésében szabalyozott esetek kivételével- nem szamolhatok el. A szamviteli
rend alkalmazasa sordn a bevételek a koltségeket nem csokkenthetik, a koveteléseket és
a tartozasokat az elszamolas soran nem szabad 6sszevonni. Ebbdl addddan a kovetelést
nem lehet a mérlegben felvenni a kotelezettségekkel szemben.

A tartalom elsddlegessége a formaval szemben
Az éves beszamoloban az lizleti tranzakcidk azok tényleges gazdasagi tartalma alapjan
az Ahsz.-ben megfogalmazott alapelvekhez, a vonatkozé eldirasokhoz igazodéan kell
bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni. Ennek érdekében a szamviteli
elszamolas soran a szerzédéseket, a megallapodasokat valés tartalmuk alapjan kell
megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.



Lényegesség elve
Az intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informacid, amelynek elhagyasa
vagy téves bemutatasa befolydsolhatja a felhasznaléknak a beszamolé alapjan hozott
gazdasagi dontéseit. A 1ényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az
elhagyas vagy a téves bemutatas adott koriilményei kozott megitélhet6.

B/ A szamviteli toérvény eldirasaitol eltéréen alkalmazott alapelvek az
allamszamvitelben

Vallalkozas folytatdasanak elve

A koltségvetési gazdalkodasban oly modon érvényesiil, hogy a kéltségvetési beszamold
elkészitésénél a targyévben bekovetkezett szervezeti és szerkezeti (feladat) valtozasok
figyelembe vételre keriilnek. A koltségvetési beszamoldban a feladatok végrehajtasa agy
jelenik meg, hogy biztos alapot szolgaltat a jovébeni pénziigyi tervezéshez. Az alapelv
értelmében beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy
a gazdalkod6 a belathaté jovében is fenn tudja tartani miikédését, folytatni tudja
tevékenységét, nem varhaté6 a miikdodés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd
jelentés csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

Teljesség elve

A koltségvetési gazdalkodas soran konyvelni kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a
beszamoléban ki kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
el6irtak szerint. Minden gazdasagi eseményt, azokat is amelyek az adott iizleti évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetéen, de még a mérleg
elkészitését megel6z6en valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulénapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6z6en
ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat
képezd, az adott koltségvetési évre vonatkozé bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen
feldolgozasra keriiljenek, az egységes rovatrend szerinti bevételi és kiadasi jogcimen. A
koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy figyelembe kell
venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

A teljesség elvének alkalmazasa az dllamszamviteli rendszer egészére vonatkozik.

Az Osszemérés elve
Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott id6szaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelel6 koltségeit (raforditasait)
kell szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitést6l. A bevételeknek és a
koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag
felmeriiltek. A koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve oly mddon érvényesiil,



hogy a koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az dévatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval
kell figyelembe venni az el6relathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is,
ha az a koltségvetési év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kozott
valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetleniil
attol, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség. Az dvatossag elve a
redlis eredmény meghatarozasat szolgalja.

Egyedi értékelés elve
Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamol6-készités soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a
tartalom els6dlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon
osszevetése szamviteli alapelvek alkalmazasakor.
Intézményiinknél sajadtosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:
[) Vevénként, addsonként kisosszegli koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatarozhatd, egy 6sszegben elszamolhato, elkiilonitetten kimutathat6. Ebben az
esetben a kovetkez6 évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonként, adésonként
kisosszegli kovetelések - hasonl6 médon megallapitott - értékvesztésének dsszegét
ossze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés osszegével és a
csoport szintjén mutatkoz6 kiilonbozetet - el6jelének megfeleléen - a korabban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a kordbban elszamolt
értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.
Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerdisitett értékelési eljaras ala vont kdvetelések
esetében.

Id6beli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb lizleti évet is érintenek,
az adott iddszak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan
az alapul szolgalé id6szak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik. Az iddbeli
elhatarolas elve az 0Osszemérés elvéhez kapcsolodd kiegészité elv, els6sorban az
eredmény meghatarozasaban és az azt megalapozé pénziigyi koényvvezetésben
érvényestul.

Az id6beli elhatarolas elve a kdltségvetési szamvitelben nem alkalmazhaté.

A kéltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoldban szerepl6 informaciobol nyerhetd haszon - célszeriien - haladja meg az
informacio elballitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelez6en el6irt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor
egy gazdasagi esemény, egy lzleti tranzakci6 szamviteli, vagy mas koltségei
indokolatlanul meghaladjak az abbdl szarmazé6 bevételeket (pl. behajthatatlannak kell
mindsiteni mindazon koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni,



mert érvényesitésiik veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévd veszteséget),
illetve annak eldontéséhez, hogy a tobbletinformacié ardnyban 4all-e a raforditott
koltségekkel.

3. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités iddpontja, a
szamviteli politikaért, beszamoloért valo felelosség

3.1. A beszamolo formdja és a kényvvezetés
Az Ahsz.-ben foglalt el6irdsok alapjan az ARNO ( hivatal késziti el a részére) éves
beszamolodt készit, valamint koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet

3.1.1. Az éves kéltségvetési beszamolo kéltségvetési konyvvezetés adatai alapjan
készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan
készitett részei a koltségvetés végrehajtisanak ellendrzését és a zarszamadas
elkészitését biztositjak.

Részei:

- a koltségvetési jelentés,

- a maradvany kimutatas,

- adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k
O0sszetételérol,

- adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellatasok
és tAmogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérol,

- az 6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsol6do elszamolasok.

3.1.2. Az éves kéltségvetési beszamolé eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés
adatai alapjdn készitett részei

Az éves koltségvetési beszamoldnak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés
adatai alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek,
koltségek, raforditasok alakulasat mutatjak be, valamint a zarszamadas kiegészitd
informacidinak elkészitését teszik lehet6vé. Ide tartoznak:

- ameérleg,

- az eredmény kimutatas,
- a koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatas és

- a kiegészitd melléklet.

3.2. A mérlegkészités idopontja

Az ARNO esetében a koltségvetési évet kévetd év februdr 28-a.

Az éves koltségvetési beszamolo6t az irdnyito szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell megktildeni.

FONTOS! A mérlegkészités idépontjat a koltségvetési szerv nem vdltoztathatja meg, ez az
az idépont, amig a kéltségvetési évre vonatkozdan a kévetkezé évben még konyvelni lehet.
A koltségvetési beszamolo elkészitésénél az egyes ltrlapok dsszedllitdsandl és a
hatdridbknél a koltségvetési szerveknek nincs dontési lehetdségiik.



3.2.1 AKOLTSEGVETESI RENDELETALKOTAS MENETE

Februar hé 15. - Koltségvetési rendelettervezet képviselGtestiilet elé
terjesztése.

Abban az esetben, ha a koltségvetési torvény kihirdetésére a koltségvetési évben Kkeriil
sor, a koltségvetési rendelettervezet benyujtasanak hatarideje a torvény kihirdetését
kovetd 45.nap

Aprilis hé 30. - Zarszamadasi rendelettervezet testiilet elé terjesztése.
A zarszamadasi anyag a konyvvizsgal6 auditalasat is tartalmazza.

November ho6 30. - Koncepciotervezet képviselo testiilet elé terjesztése.
Helyi nemzetiségi Onkormanyzati képvisel§ testiilet tagjai altalanos valasztasanak
évében december ho 15. (elkészitése nem kotelezd)

December h6 30. - Atmeneti gazdalkodasrél szolé rendelettervezet képvisels
testlilet elé terjesztése, amennyiben a munkatervben szerepel.

3.2.2. KOLTSEGVETESI RENDELETMODOSITAS MENETE

Szeptember ho 15. - Legkésdbb az 1. félévrol
[. félévben megtortént kozponti poteldiranyzatok, zarolasok, sajat és felligyeleti szervi
poteldiranyzatok és zarolasok rendeletbe torténd beépitése

November hé 30. - I1I. negyedévrol
[II. negyedévben megtortént kézponti poteldiranyzatok, zarolasok, sajat és felligyeleti
szervi poteldiranyzatok és zarolasok rendeletbe torténd beépitése

Februar 28., de legkésdbb a Zarszamadasi rendelet

elfogadasanak id6pontja - IV. negyedévrol

IV. negyedévben megtortént kézponti poteldiranyzatok, zarolasok, sajat és felligyeleti
szervi poteldiranyzatok és zarolasok rendeletbe torténd beépitése

3.2.3. KEPVISELOTESTULETI HATAROZATOK

A képviselS-testiileti tiléseken a felmeriilést kdveté 15 napon beliil kertil tovabbitasra az
érintett vezetOk részére.

3.2.4. TAJEKOZTATOK

Szeptember ho 15.

Képviseld testiilet tajékoztatdsa amennyiben a munkatervben szerepel a gazdalkodas I.
félévi helyzetérol.

November hé 30.

Képvisel6 testiilet tajékoztatasa a gazdalkodas II1. negyedévi helyzetérol.
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3.2.5. KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKOZI MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS
FELADATOK

Eléiranyzat modositasokat, valtoztatasokat az allamhdaztartasrél szo6lo, tobbszor
modositott 2011. évi CXCV. torvény és a dllamhaztartasrodl sz416 torvény végrehajtasardl
sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan lehet végrehajtani.
El6iranyzat moddositas a koltségvetési szerv részére megallapitott kiadasi, bevételi
eléiranyzatok, részeldiranyzatok illetve a 1étszam elGiranyzat névelése vagy csokkentése.
El6iranyzat modositasok formai:
- orszaggyiilés hataskori eldiranyzat modositas
- kormany hataskori eldiranyzat modositas
- ide tartoznak a normativakkal, normativ kotott felhasznalasu
tdAmogatasokkal, a kozpontositott elGiranyzatokkal, egyéb kozponti
tdmogatasokkal 6sszefliggd valtozasok
- feliigyeleti szervi hataskori el6iranyzat modositas
ide tartoznak a feliigyeleti szerv jovahagyasaval végrehajtott
eldiranyzatokat érint6 valtozasok
- sajat hataskori
A nemzetiségi Onkormanyzat a jévahagyott bevételi elSirdnyzatain feliili
tobbletbevételét a KépviselGtestiilet egyidejli tajékoztatasaval, sajat
hataskord el6irdnyzat modositas utan hasznalhatja fel.

El6iranyzat atcsoportositas a koltségvetési szerv bevételi, illetve kiadasi f60sszegének
valtozatlansaga mellett, egyidejlileg el6iranyzat csokkentéssel és noveléssel
végrehajtandé modositas.

3.2.6. ELOIRANYZAT-FELHASZNALASI JOGKOR GYAKORLASAVAL KAPCSOLATOS
FELADATOK

A koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasara vonatkozo6 szabalyokat az allamhaztartas
miikodési rendjérol szold, tobbszor mddositott 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet III.
fejezete tartalmazza.

Az évkozi koltségvetési jelentéseket, és mérlegjelentéseket, valamint az éves beszamolot
a felugyeleti szerv altal meghatarozott iddpontig szamitogépes feldolgozassal
onkormanyzati szintre dsszesitve kell a feliigyeleti szerv részére megkiildeni.

A pénzuigyi csoportvezetd feladatat képezi a jelentések, valamint az éves beszamolo
szakszerd, torvényi-, valamint a vonatkozé kormanyrendelet el6irasainak megfeleld
elkészitése, bizonylatokkal val6 alatdmasztasa.

Idokozi koltségvetési jelentés, és mérlegjelentés elkészitésének iddpontjai
minden hénap 20-a.

A szamviteli politika f6bb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt

szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje
(jegyzé) a felel6s. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]
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3. 2.7. A bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni).

A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat adatait a
konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni.

Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre)
vonatkozoban a konyvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a
valosagnak megfelel6en, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el6irdsszertien javitottak.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehet6ségét, fliggetleniil az adathordozék fajtajatol, a
feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben
foglaltak szerint kell elvégezni.

A Kkoltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozé gazdasagi események
hatasat legkésébb

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjel6lt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi el6iranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érint§ gazdasagi események
bizonylatainak adatait a Kkoltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi
szamlakon, a sajatos elszamolasokat érint6 gazdasagi események bizonylatainak adatait
a pénzigyi konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését,
beérkezését kovetéen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szdmolni. Az
egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli
szamlakon elszamolni.

A bizonylatok konyvekben tortén6 megfeleld rogzitéséért a pénziigyi csoport felel6s.

4. Jelent6s, nem jelentds 6sszegii hiba

4.1. Jelentds ésszegii hiba

Jelentés Osszegli hiba, ha a hiba megallapitasdnak évében, az ellenérzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes
(el6jeltsl fiiggetlen) 0Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérleg
fo0sszegének 2%-at, vagy - ha a mérleg f6osszeg 2%-a meghaladja az egymillio forintot -
az egymillio forintot.

4.2. Nem jelentds 6sszegii hiba

Nem jelent6s Osszeg(i hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonbo6z6 ellenérzések
soran, egy adott lizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok
- eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egylittes (eldjeltdl fiiggetlen)
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0sszege nem haladja meg a jelentds 6sszegi(i hiba értékhatarat. (koltségvetési év mérleg
f60sszegének 2 %at.)

4.3. Jelent6s és nem jelentds 6sszegii eltérések:
e Jelentds aranyt jelent a terven feliili értékcsokkenés elszamolasanal
(immaterialis javak, targyi eszkozok, iizemeltetésre atadott eszkézok), ha a
terven feliili értékcsokkenés az évi tervszerinti értékcsokkenés mértékét eléri, vagy a
100.000,-Ft-ot meghaladja, nem jelentds arany ezen mérték alatt.

o Az

értékvesztés elszamolasanal (tulajdoni részesedést jelentd

befektetések, hitelviszonyt megtestesitd hosszu lejaratu értékpapirok),
jelentds 0sszegnek mindsiil, ha az eszkdz értéke, hasznositasa, hasznalhat6saga
meghaladja a nyilvantartasi érték 20 %-at vagy a 100.000,-Ft-ot, nem jelentds
ezen mérték alatt.

4.4. Megbizhato és valos képet lényegesen befolyasolé hibak:

Megbizhato és valos képet 1ényegesen befolyasolé hibanak mindsiil, ha a jelentds
osszegli hibak osszevont értéke a hiba megallapitasanak évét megel6z6 koltségvetési év
mérlegében kimutatott sajat téke és tartalékok egylittes értéke legalabb 10 %-kal
valtozik, n6 vagy csokken.

4.5. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasa bevételek

Kivételes nagysagu, vagy eldfordulasu bevételnek tekintjilk a kdvetkezd jogcimen
megjelend bevételeket:

Felhalmozasi célii tadmogatasok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célu tAmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl és a B75. Egyéb
felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok (923.)

Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)

Térités nélkiill atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild eszkdzok

piaci — illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét
(9242))

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsilé eszkozok piaci — illetve jogszabalyi eltérd

rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak
létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a létesitd okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a
konyvszerinti érték (9244.)

Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)
Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartds részesedés, vagy a
megszlnt tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok
értéke nyereségjellegli kiilonbozete (ha az atvett eszk6zok nyilvantartas szerinti

értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megszint tartés részesedés konyv szerinti
érteke) (9321., 9322.)

Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds
részesedések (9323., 9324.)
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Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékkeént, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszk0zok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek dsszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg foosszeg 2.%-dt,
illetve ha a mérleg f60sszeghez viszonyitott szazalé¢kos érték meghaladja az 1.000.000 Ft-
ot, (azaz egymillié Ft-ot) kivételes nagysagu, vagy eléfordulast bevételnek kell tekinteni.

4.6. Kivételes nagysagu vagy eldfordulasu koltségek, raforditasok

Kivételes nagysagu, vagy eldfordulast koltségnek, raforditasnak tekintjik a kovetkezo
jogcimen megjelend tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild eszk6zok
nyilvantartési értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasdg tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak nyilvantartds szerinti (konyv
szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

Behajthatatlannak nem mindsiild, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
(8435.)

Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzodés
(megallapodas) szerinti 6sszege a tartozast atvallalonal (8435.)

Toékekivondssal torténd tokeleszallitdsndl a bevont tartds részesedés, vagy a
megsziint tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok
értéke raforditas jellegli (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)

Térités nélkiil atadott tartos részesedések (8513.)

Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszk6zok kdzott kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 2.%-dt,
illetve ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja az 1.000.000 Ft-ot, (
azaz egymillio Ft-ot) kivételes nagysagu, vagy eléfordulasu koltségnek, raforditasnak kell

tekinteni.

5. Az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai

A 200 EZER FORINT EGYEDI BESZERZESI ERTEK ALATTI - KIS ERTEKU - TARGYI ESZKOZOK
ELSZAMOLASA

ARNO az alabbi eszkozok, eszkozcsoportok vonatkozasaban, mint 200.000 ezer forint
egyedi beszerzési, érték alatti un. kisértéki targyi eszkozok beszerzési koltségét dologi
kiadasként, szakmai vagy egyéb iizemeltetési anyag koltségként szamolja el.

irodai hasznalati eszk6zok, (szamologép, lyukaszto, tiizogép, pendrive)
hiradastechnikai eszk6zok, (kabelek,)

textiliak, zaszlok

szamitastechnikai eszk6zok, (egér, billentyiizet)

szakmai kéonyvek
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Kisértékd targyi eszkoznek mindésilé eszkozcsoport tekintetében a tulajdon védelme
érdekében - szamitogépes feldolgozassal a mennyiségi nyilvantartast biztositani kell.

Intézményiinknél az eszk6zO0k mindsitését a kovetkez6 szempontok alapjan kell
elvégezni:
e amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,
e az allanddan ismétl6dd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas,
selejtezés gyakorisagat,
e egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzd6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszk0zok, akar a forgoeszkozok korébal.

Pl. A térékeny eszkiozéket éven beliilinek lehet mindsiteni, fiiggetleniil attél, hogy a pl. a
teljes pohdrkészlet egy éven beliil nem 100%-osan cserélodik, vagy a textilidk sem
kertilhetnek a befektetett eszk6zok kérébe, mert erre az egyes tdrgyi eszkoz kategdridk
fogalom meghatdrozdsa nem ad lehetdséget.

Az azonos rendeltetésti eszkdzbék a gyakorlatban térténéd haszndlatuk alapjdan kertilhetnek
eqy kéltségvetési szerven beliil a forgdeszkdzok és a befektetett eszkézok kozé is. Pl a
szamitégép a gazdasdgi feladatok elldtdsa esetén a befektetett eszkézok kézé tartozik, de
ugyanennél az intézménynél ( pl Kozmiivelodési Intézmény ) a szdmitégép, ha oktatds,
vagy informatikai szolgdltatds céljdra szolgdl - gyors, intenziv igénybevétel miatt -
kertilhet az éven beliil elhaszndlédo kérbe.

Az egyes eszk6zok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.
Az eszk6zok mindsitése a pénziigyi csoport feladata.

5.1. Eszkézok

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési éven - tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozok kozott a sajat tulajdonaban allo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok és feltjitasok értékét
kell kimutatni.

FONTOS SZABALY! Ha a tulajdonos a tulajdondban dll6 eszkézre dllamhdztartdson beliili
szervezettel vagyonkezeldi jogot létesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja Ki.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonésen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
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vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a
koncesszios jog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6do egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kézé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
kereskedelmi név),

b) a szerzdi jogvédelemben részesiild szerzoi mivek és szomszédos jogok (kiiléndsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

c) ajogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fliggetleniil attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése
Intézményiink az immateridlis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.
5.1.1.2. Targyi eszkézok

A targyi eszkozoket az aldbbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsol6do vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,

c) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felajitasok,

e) a targyi eszkozok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédoé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldtertiletet
és minden olyan anyagi eszkdzt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban 1étesitettek.

Az ingatlanok kozé sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épililetrész,
az egyéb épitmény, az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba
az ingatlanokhoz kapcsol6d6 vagyoni értékdi jogok, fiiggetleniil attél, hogy azokat
vasaroltak vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt
ingatlanon valdsultak meg.

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, feljitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsoléd6é vagyoni értékli jogok kiillonosen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszeri
hasznalatahoz kapcsolddo - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizik6zmii-
fejlesztési hozzajarulds, villamos energia halézati csatlakozasi dij, gazhalozati
csatlakozasi dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz
kapcsol6do egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilonosen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kdrnyezetvédelmi, kutatasi céla
szamitas- és uigyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallité eszkozoket, és

c) az a) és b) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, felgjitasokat.
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Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas
soran levalaszthaté terméket (szaporulatot, mdas levalaszthaté allati terméket)
termelnek, és a tartasi koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb
(igateljesitmény, Orzési feladat, lovagoltatas) hasznositas biztositja a tartasi koltségek
megtériilését, fliggetlentil attél, hogy azok meddig szolgaljdk az intézmény
tevékenységét.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, lizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmlvek és a
tenyészallatok bekertilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszk6zok bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesit6képességének kozvetlen novelésével dsszefiiggd
munkak - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

Felgjitasok

Felujtas, az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgadld, id6szakonként visszatéré olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti
miiszaki dllapota, teljesitoképessége megkdzelitéen vagy teljesen visszadll, az el6allitott
termékek mindsége vagy az adott eszkdz haszndlata jelentésen javul és igy a felujitas
potlolagos raforditasabdl a jovében gazdasagi el6nydk szarmaznak.

Felujitas a korszer(sités is, ha az a korszerd technika alkalmazasaval a targyi eszkoz
egyes részeinek az eredetitdl eltér6 megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz
lizembiztonsagat, teljesit6képességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli.

A targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartas mellett a targyi eszkoéz oly mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely mar a rendeltetésszerl hasznalatot veszélyezteti.

Nem minésil felujitasnak az elmaradt és felhalmoz6d6 karbantartas egy idében vald
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitéseét.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartés részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban lévo
tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbdl
szereztek, hogy tartés jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy
befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetdséget érjenek el. A tartos részesedések kozott
kell kimutatni tovabba a helyi onkormanyzatok, nemzetiségi Onkormanyzatok
tarsulasokban valo6 részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasagban 1év4 mas tartos
befolyasolasi, iranyitasi, ellen6rzési lehet6séget biztositd részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok
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Tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
fordulénapjat koveto6 koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak - az allami
vagyon esetén a torvényben Kkijeldlt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell
kimutatnia, amelyek lizemeltetését allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek
koncesszios szerzddéssel atadta, vagy amelyekre allamhaztartason kivili szervezettel,
személlyel vagyonkezel6i szerzédést kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és
elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkioziok

A nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:

- avasarolt készleteket,

- az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
- az egyéb készleteket,

- a befejezetlen termelést,

- félkész termékek, késztermékek értékét, és

- a novendék-, hizé és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok
Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartoés részesedések
A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a karpoétlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkoétvényeket, helyi 6nkormanyzatok kétvényeit
és mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is -
kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kovet6 koltségvetési
évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben
értékesiteni szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszk6zok
A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a hosszu lejarata - a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési éven tul lejaré - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, a
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forintban és devizdban vezetett szamlikat, tovabba az Ahsz. 49. § szerinti idegen
pénzeszkozoket.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint
a pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat és azok valtozasait,
valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia az Intézmények
forintban és devizaban vezetett, olyan fizetési szamlak - ide értve az Avr. 145. § (3)
bekezdése szerinti alszamldkat és a Kincstar altal a tarsadalombiztositasi
tdmogatasokhoz, eurdpai uniés vagy mas nemzetkozi forrasbol finanszirozott
tdAmogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai
feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is - egyenlegét, amelyek valtozasat a koltségvetési szamvitelben koltségvetési
vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell nyilvantartani.

5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamladkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb moédon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési
évet kovetéen esedékes kovetelések, ezen belll a koltségvetési bevételek kiemelt
eldiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek
a kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés
jellegli sajatos elszamolasokat is.

5.1.3.1. Kévetelés jellegii elszamoldsok

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott elblegeket az el6leggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett szolgaltatasok
szallitéjanak el6legként megfizetett - altaldnos forgalmi adét nem tartalmazo6 -
0sszegbdl, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérel6legekbdl, az utdlagos
elszamolasra adott mas eldlegekbdl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint
visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt
0sszegébdl, valamint az adott eldlegek értékvesztésébdl és annak visszairasabdl
szarmaznak,

b) a tamogatas, ellatas tovabbaddasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
osszegeket a folyositonal a folyositott 6sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

c) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasat kévetden
az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,

d) a nemzetiségi 6nkormanyzatnal a netto finanszirozas soran a forgotoke elszamolasat,
visszap6tladsat annak felhasznalasaig, (Az ARNO esetében ez nincs, mivel nem a netté
finanszirozds keretében kapja a finanszirozdsat)
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e) a vagyonkezelésbe adé tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorlé szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapdtlasi kovetelést a kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig, (ARNO esetében ilyen
nincs)

f) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozo szervezet altal
torténd megtéritésig, és

g) a folyositott, megelblegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat a
foly6sitonal azok utélagos megtéritéséig. (ARNO esetében ez nem relevdns)

5.1.4. Egyéb sajdtos eszkozoldali elszamoldsok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

a) a decemberben Kkifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonl6, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek nem
mindsiilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tdmogatasként torténd atadasaig, a hianyzé, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek allomanybdl torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idébeli elhatdroldsok

A  mérleghen az aktiv iddbeli elhatdrolasokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléletli bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok
aktiv iddbeli elhatarolasat és a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

Az eredményszemléletdi bevételek aktiv id6ébeli elhatarolasa koézott az olyan jaré
eredményszemléleti bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja
utan esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhatarolasa kozott a mérleg forduldonapja el6tt
felmeriilt, elszamolt olyan oOsszegeket Kkell kimutatni, amelyek koltségként,
raforditasként csak a mérleg fordulonapjat kovetd id6szakra szamolhatdk el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran
- a tartozasatvallalas beszamolasi idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg
nem rendezett kotelezettség rendkivilli raforditasként elszamolt szerzdédés
(megallapodas) szerinti 0Osszegét. Az elhatdrolast az atvallalt kotelezettségnek a
szerzddés (megallapodas) szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelel6en
kell a rendkiviili raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrdsok
A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszamolasokat, a kincstari

szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idébeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajat toke
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A sajat tékén beliil kell kimutatni:

a) a nemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,

b) a nemzeti vagyon valtozasait,

c) az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,

d) a felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és
e) a mérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartoz6 eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy térvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet el6irasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kdvet6en a nemzeti vagyonba
tartozé befektetett eszkdzok és forgbeszkézok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait Kkell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkézok indulaskori értéke és valtozdsai

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévd
nem idegen pénzeszkozok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkézok az Ahsz.
49/A-49/B. § szerinti valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény
A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ el6jellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Osszegét
kell kimutatni. Az eszko6zok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének
forrasa kizardlag egymassal szemben és azonos dsszegben valtozhat.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredményt
A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott
osszeggel egyezben kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb mdédon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek, ezen belil a koltségvetési
kiadasok kiemelt elGiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell
kimutatni. A mérleg a kotelezettségek kézott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat is.
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5.2.2.1. Kételezettség jellegii sajdtos elszamoldsok
A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszdmolni:

a)

b)

d)

f)

9)

a kapott eldlegeket az eldleggel torténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tulfizetésekbol, a téves és visszajard befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt 6sszegét is -, valamint
az egyeb kapott eldlegekbdl - igy kiilonosen a termékértékesités vagy
szolgaltatasnyujtas soran a vevoktdl kapott, altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazo
eldlegekbdl, valamint az utdlagos elszamolésra atvett pénzeszkdzokbdl - allnak,

a tamogatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott Osszeg felhaszndldsdig vagy
visszatéritéséig,

a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolando - dsszegeket a bevételt beszedod szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutaldsig, vagy - jogszabaly felhatalmazésa alapjan - azok felhasznalasaig,

a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozokkel kapcsolatos kotelezettség
jellegli sajatos elszamoldsokat, ezen beliill a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel
kapcsolatos visszapodtlasi  kotelezettséget a vagyonkezelonél a visszapotlasi
kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,
valamint a gazdasagi tarsasagok alapitdsa, jegyzett tokéjének emelése soran a
létesitd okiratban vagy annak moédositdsdban szerepeltetett, de a tarsasag
rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajaruldsokat az atadas
idépontjaig,

a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymas kozotti elszadmolasai kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak
megtéritéséig,

a letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzoket, valamint a szerzodés
megerdsitésével, szerzOdésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy kiilonosen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkoz
visszaadasaig vagy bevételként torténd elszamolasaig,

az egy¢b sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszdmoléasokat, ezen beliil

ia) nemzetkozi tAmogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkdzoket, és az Eurdpai Uniotol vagy mas
nemzetkdzi szervezetektdl érkezd olyan tamogatdsokat, amelyek végso
kedvezményezettje valamely allamhaztartdson kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételkeént és kiadasként nincsenek megtervezve,

ib) az Allamadodssag Kezelé Kozpont Zartkoriien Mikddé Részvénytarsasagnal
elhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti,
kiilfoldi pénzintézetek altal, szarmazékos miiveletek kiilonbozeteként elhelyezett
fedezeti betétek Gsszegét.
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5.2.3. Passziv idébeli elhatdroldsok

A  mérlegben a passziv iddbeli elhataroldsokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléletii bevételek passziv idObeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok
passziv iddbeli elhatarolasat €s a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa kozott a
mérleg fordulonapja elott a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulonapja wutdni iddszak
eredményszemléletli bevételét képezik.

Az eredményszemléletli bevételek passziv idobeli elhatarolasa kozott kell kimutatni az
Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend
B16. Egyéb miikddési célu tdmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrol és B6S.
Egyéb mukdodési céla  atvett pénzeszkozok rovataihoz kapcesolodoan  vezetett
nyilvantartdsi szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv iddbeli elhataroldsa kozott a mérleg
fordulonapja eldtti iddszakot terheld olyan koltségeket, raforditdsokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulonapja utdni id6szakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.

5.2.3.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletli bevételek
kozott kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
tdmogatas véglegesen atvett pénzeszkoz 6sszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség 0Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhoz kapcsolodik (legfeljebb a
kapcsol6do eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értekét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaloésitott eszkoz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodo
eszkoz, illetve a térités nélkil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt eszk6zoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekertilési
értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve
raforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell szilintetni a fejlesztési
tdmogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a tamogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekertilési érték meghatdrozdsa

Intézményeinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint
kell megallapitani. Ezen tul figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8.
pontjaban, 47. § (9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében,
50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, 51. § (1)-(4) bekezdéseiben és 62. § (2)
bekezdésében foglaltakat.
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A bekerlilési érték megdllapitdsdndl a koltségvetési szervnek - egyetlen kivételtdl
eltekintve - nincs déntési lehetdsége. Egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében
foglaltak szerint, amikor az eszkéz haszndlatba vételekor még nem dll rendelkezésre
minden dokumentum és a bekerlilési értéket sajdtosan (szerzddés, piaci informdcidk,
jogszabadlyi el6iras) kell megdllapitani.

Ebben az esetben célszerii a pénziigyi osztdlyvezeto feladata a ,becsiilt” bekertilési érték
meghatdrozdsa.

Abban az esetben, ha az eszkodz hasznalatba vételekor nem Aall rendelkezésre minden
dokumentum a bekertilési érték megallapitasahoz, akkor azt becsléssel - szerzddés,
piaci informacidk, jogszabalyi el6irdsok stb. figyelembe vételével - kell megallapitani. A
bekertilési érték megallapitasaért a pénziigyi csoport felel6s.

6.2. Maradvdanyérték meghatdrozdsa

Intézményeinknél a rendeltetésszeri hasznalatbavétel, az iizembe helyezés
idépontjdban - a rendelkezésre all6 informaciék alapjan, a hasznos élettartam
fliggvényében - az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatéan
realizalhaté értékének megfelel6 maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet a maradvdnyértéket megdllapitani:
a) ha annak értéke valészin(isithet6en nem jelentds,
b) a huszon6tmillié forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitdsa soran,
c) Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden
esetben nulla.

s

Nulla a maradvdnyérték, ha annak értéke valésziniisithetben nem jelentds.

Nem jelentés a maradvanyérték, ha annak 6sszege a bekertilési érték 10%-at nem éri el.
Nem jelent6s akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetését6l megfosztva
(szétszedve) vagy hulladékként értékesithetd, tovabba, ha az eszkéz varhatéan nem lesz
értékesithetd.

Amennyiben a beszerzés soran maradvanyérték keril megallapitasra, azt az lizembe
helyezési okmanyra fel kell vezetni.

6.3. Terv szerinti értékcsdkkenés elszamoldasanak szabadlyai
Az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekertilési (beszerzési, illetve el6allitasi) értékét azokra
az évekre Kkell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket el6relathatéan az
Intézményeink hasznalni fogjak. (értékcsokkenés elszamolasa).

Az lzembe helyezés idOpontja az eszkoz szokdsos tevékenység keretében torténd
rendeltetésszer( hasznositasanak a kezd6 id6pontja.
Az lizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé médon dokumentalni kell.

Az értékcsokkenést negyedévenként - az éves szintli leirasi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznalatnak megfelel6en, id6aranyosan - kell elszamolni.

Az épiilet beruhazasoknal a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az
adott eszkoz hosszu, kézép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek
meghatarozasa a mliszaki csoport feladata.
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Meg kell hatarozni és évenként feliil kell vizsgdlni azoknak az eszkozoknek a korét,
amelyek az értékiikkb6l a hasznalat soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke -
kulonleges helyzetiikbdl, egyedi mivoltukb6l ad6ddéan - évrdl évre ndé. Ezt minden
esetben irasban dokumentdlni kell. Ennek meghatarozasaért, és irdsban torténd
dokumentalasaért pénziigyi csoport a felel6s.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési
szabalyzat tartalmazza.

6.3.1. A 2014. janudr 1-jét megel6zden iizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zok
korabban megallapitott terv szerinti értékcsékkenési leirdsi kulcsa

Az Uj Ahsz. hatdlybalépése nem érinti a 2014. janudr 1-jét megelézden iizembe helyezett,
haszndlatba vett eszkozék kordbban megdllapitott terv szerinti értékcsékkenési leirdsi
kulcsadt, kordbban elszdmolt terv szerint értékcsokkenését, és a hdtralévé idészakban még
elszdmolandd terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsdnak szabdlyait, azonban sajat
déntés alapjdn a szdmviteli politikdban az Ahsz. szabdlyai kiterjeszthet6k ezen eszkézékre
is.

Intézményeink az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel a 2014. januar 1-
jét megel6zben lizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zok utdn az értékcsokkenés
elszamolasara az 4j Ahsz. eléirasait nem alkalmazza.

6.3.2. Terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsok

Immaterialis javak tervszerinti értékcsokkenése Leirasi
kulcs
1.) Alapitas-atszervezés aktivalt értéke 20%
2.) Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke 20 %
3.) Vagyoni értékii jogok 16 %
4.) Szellemi termékek 33%

Az ARNO miikodését egy éven tul szolgald foldteriilet, telek, erds, épiilet, egyéb
épitmény, gép, berendezés és felszerelés, jarmi - fliggetleniil attél, hogy ilizembe
helyezése megtortént vagy nem - a mérlegben targyi eszkozként kell kimutatni.

Targyi eszkozok tervszerinti értékcsokkenése Leirasi
Kulcs
1.) Epiiletek és kapcsol6dé vagyoni értékii jogok 2%
2.) Epitmények és kapcsolédé vagyoni értékii jogok 3%
3.) Gépek, berendezések, felszerelések 14,5 %
4.) Szamitastechnikai és iigyvitel technikai eszkdzok 33%
5.) Jarmiivek 20 %

Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkozok értékcsokkenése
Az lzemeltetésre, kezelésre atadott eszkozok tekintetében az eszkozféleségeknek
megfelel6 fentebb rogzitett leirasi normakat kell alkalmazni.

Nem szamolhato el értékcsokkenés
e afoldteriilet, a telek (banyamivelésre, vegyi hulladék tarolasara igénybe vett
foldtertilet, telek kivételével),
e azerd6 bekeriilési értéke utan,
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e aképzémiivészeti alkotas beszerzési ara utan,
e azlzembe nem helyezett beruhazasnal,
e amdr teljesen leirt immaterialis javaknal, targyi eszk6zoknél.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak szabalyai
Intézménytink terven feliili értékcsokkenést kizardlag év kozben az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és c) pontjai alapjan szamolhat el.

Terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni:

e ha az immateridlis javak, a targyi eszk6zok - a beruhazasok kivételével - konyv
szerinti értéke (netté értéke) tartdésan és jelentdsen magasabb, mint ezen
eszkozok piaci értéke. Az Onkormanyzat nem él a pici értéken torténé
értékeléssel, igy ebbdl kifolydlag ilyen irdnyu terven feliili értékcsékkenés nem
keletkezik.

e ha a szellemi termékek, a targyi eszkozok értéke (ideértve a beruhazast is)
tartésan lecsokken, mert a szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a
beruhazast is) feleslegessé valt, vagy megrongalédott, megsemmisiilés, illetve
hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve
hasznalhatatlan.

e ha a vagyoni értékii jog a szerz6dés moddosulasa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesitheto,

Az érték csokkenését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immaterialis joszag, a
targyi eszkdz, a beruhdzds a haszndalhatésaganak megfelel, a mérlegkészitéskor
érvényes (ismert) piaci értékén szerepeljen a mérlegben. Amennyiben az immaterialis
joszag, a targyi eszkodz, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato,
illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immateridlis javak, a targyi
eszk0zok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa utan - ki kell
vezetni.

Az értékcsokkenés elszamolasara szolgald f6konyvi szamlak bontasaval biztositani kell,
hogy a linearis értékcsokkenés, valamint a terven feliili értékcsokkenés és annak
visszairasa kiilon f6konyvi szamlan jelenjen meg.

Az elszamolt terven feliili értékcsokkenés visszairassal csokkenthetd, amennyiben a
terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak okai mar nem allnak fenn.

6.5. Ertékvesztés elszdmoldsa

6.5.1. Ertékvesztés elszamolasanak feltétel rendszere
A nem amortizal6dé eszkézok mérleg fordulonapi értéke megallapitasanak egyik
eszkoze az értékvesztés elszamolasa.
Ertékvesztést kell elszamolni
e beruhazasokra és egyéb cimen adott el6legeknél, ha annak teljesitése egyaltalan
nem, vagy csak részben torténik meg.
e gazdasagi tarsasagban 1évd tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél,
e hitelviszonyt megtestesit6, egy évnél hosszabb lejarati értékpapiroknal
fuggetleniil attdl, hogy a befektetett pénziigyi eszkdzok vagy a forgoeszkozok

26



kozott szerepelnek, ha mérlegkészitéskor azok kéonyv szerinti értéke és piaci
értéke kozotti kiilonbozet veszteségjellegli, tartésan mutatkozik és jelentds
osszegl.

e tartdsan adott k6lcsonoknél, ha az adds fizetési készsége bizonytalanna valik

e egyéb hosszu lejaratd kovetelésnél, ha az adods fizetési készsége bizonytalanna
valik.

Az értékvesztés megallapitasahoz, annak 6sszegének meghatarozasahoz
figyelembe Kkell venni:
e agazdasagi tarsasagokban 1évo befektetések mindsitésénél
- milyen a gazdasagi tarsasag piaci megitélése,
- abefektetés tézsdei, a tézsdén kiviili arfolyamat,
- agazdasagi tarsasag megsziinése esetén varhatéan megtériil-e a gazdasagi
tarsasagba befektetett 6sszeg,
- a gazdasagi tarsasag sajat tékéje és jegyzett tOkéje, illetve a befektetés
konyv szerinti értéke és névértéke aranyat.

Az értékvesztés elszamolasa soran a befektetés konyvszerinti értéke a gazdasagi
tarsasag sajat tokéjébol a befektetés névértékével aranyos 0sszegéig csokkenthetd. A
gazdasagi  tarsasagokban 1évé  tulajdoni  részesedést jelen6  befektetések
értékvesztésének meghatarozasahoz biztositani kell az adatok 0Osszegyijtését, az
informaciok feldolgozasat, valamint az értékvesztésre vonatkozd javaslat elkészitését.

A gazdasagi tarsasagokban 1évd befektetések feliilvizsgalata soran tett megallapitasokrol
jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6konyvben rogziteni kell az értékvesztés okat és
mértékét. A gazdasdgi tarsasdgokban 1év6 befektetések feliilvizsgalataért, az
értékvesztés elszamolasanak el6készitésért, a sziikséges dokumentumok, bizonylatok
Osszeallitasaért a pénziigyi csoportvezetd a felelds.

e az egy évnél hosszabb lejaratu, valamint a forgéeszkozok kozott kimutatott
értékpapirok mindsitésénél
- az értékpapir felhalmozott kamattal csokkentett t6zsdei, té6zsdén kiviili
arfolyamat, annak tendenciajat,
- az értékpapir kibocsatéjanak piaci megitélését, és annak tendenciajat, azt,
hogy a kibocsato a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket és a felhalmozott
kamatot varhat6an meg fizeti-e, illetve milyen aranyban fizeti majd meg.

Ha a mérlegkészités napjat megel6zden legalabb egy éven keresztiil alacsonyabb az
értékpapirok piaci megitélése, mint a nyilvantartasi szerinti érték, akkor az értékvesztés
elszamolasaval egyidejlileg csokkenteni kell a nyilvantartas szerinti értéket.

A nyilvantartas szerinti értéket addig kell csokkenteni, hogy azok a mérlegben a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci megitélésnek megfelel6en szerepeljenek.

Az értekpapirok értékvesztésének meghatarozasahoz biztositani kell az adatok
Osszegyljtését, az informdacidk feldolgozasat, valamint az értékvesztésre vonatkozé
javaslat elkészitését.

Az értékpapirok feliilvizsgalata soran tett megallapitasokrol jegyzékonyvet kell késziteni.
A jegyzékonyvben rogziteni kell az érték vesztés okat és mértékét. Az egy évnél hosszabb
lejaratd, valamint a forgoeszkozok kozott kimutatott értékpapirok feliilvizsgalataért, az
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értékvesztése elszadmolasanak el6készitésért, a sziikséges dokumentumok, bizonylatok
Osszeallitasaért a pénziigyi csoportvezetd a felelds.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa
soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés
0sszege meghaladja a bekertilési érték 10%-at.

A tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilénbézetet jelentds dsszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés bsszege meghaladja
tizmillio forintot.

6.5.2. Ertékvesztés visszairasa

Amennyiben az eszk06zO0k Kkonyv szerinti értéke az elszamolt értékvesztések miatt
alacsonyabb ezen eszkozok eredeti értékénél és az alacsonyabb értéken valo értékelés
okai nem allnak fenn, az értékvesztés elszamolast meg kell sziintetni (az elszamolt
értékvesztés osszegének csokkentésével), a megbizhat6 valos 6sszkép érdekében.

Az értékvesztés visszairasakor
e a befektetett pénziigyi eszkozt piaci értékre, amely érték nem haladhatja meg a
nyilvantartasba vételkor megallapitott bekeriilési értéket,
e a névérték felett vasarolt hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejaratu
értékpapirt névértékre, az értékvesztés visszairasaval az értékpapir konyv
szerinti értéke nem haladhatja meg az adott értékpapir névértékét.

A befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott egyéb tartos részesedések és tartos
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok, valamint a forgoeszkozok kozott kimutatott
értékpapirok

- értékvesztése a sajat tokét csokkenti,

- értékvesztés visszairasa a sajat tokét noveli.

6.6. Ertékhelyesbités elszdmoldsa

Intézménylinknél az értékhelyesbités elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti. Az ARNO nem alkalmazza az értékhelyesbitést.

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések

7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdga

Intézményeinknél fajlagosan kis értékli készletnek mindsil minden olyan eszkoz,
melynek konyv szerinti értéke nem haladja meg 200 ezer forintot.

7.2. Kis dsszegii kévetelések mindsitése

Intézményeink kis 6sszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek 6sszege nem
haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kévetelés
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A behajthatatlan koveteléseket mérlegben kimutatni nem lehet. A behajthatatlan
kovetelések esetében a Vagyonrendeletben el6irtakat kell alkalmazni.

a) a szamvitelrdl szo6lé 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és
a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott kis 6sszegii kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek ardnyban a koévetelés varhatéan
behajthaté 6sszegével, és

c) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhaté és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immaterialis j6szag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa (ARNO-
nél nem relevdns)

Az immaterialis javak, targyi eszkozok allomanynoévekedése a mas gazdalkoddétol,
egyéb személytdl, szervezett6l vasarolt, beszerzett vagy egyéb moddon szadrmazo6 (pl:
térités nélkiil atvett, kovetelés fejében atvett, fellelt) névekedés

Az dllomanynovekedést kovetéen az eszkozt tizembe kell helyezni. Az izembe helyezés a
létrehozott, beszerzett vagyontargyak egyiittes vagy csoportonkénti, illetve egyes
ondalléan hasznalhaté vagyontargyak kiilon-kiilon torténdé alkalmassagi vizsgalata
(probaiizemeltetése), rendeltetésszerii és rendszeres hasznalatba vétele.

Mind a sajat el6allitasd, mind a kiilsé szallitétol beszerzett immaterialis joszag és targyi
eszkoz lizembe helyezésér6l (hasznalatbavételérdl) iizembe helyezési okmanyt kell
kiallitani

Az iizembe helyezés dokumentuma az Uzembe helyezési okmany az alabbi adatokat
tartalmazza:

iktat6szam,

lizembe helyezési okmany szama,

lizembe helyezendd eszk6z megnevezése, azonosité szama,
lizemeltetd megnevezése és cime,

eszkozzel egylitt izembe helyezett tartozékok részletes jegyzéke,
lizembe helyezés idGpontja,

lizembe helyezéskor sziikséges hatosagi igazolasok,

lizembe helyezett eszkoz aktivalt értéke,

tervszerinti értékcsokkenés szamitasanak kezdd id6pontja,
lizembe helyezésért felel6s személy megnevezése.
Allomanyba-vételi bizonylat szama

A beruhazas megvaldsitasanak modja

Az eszkoz lizemeltetésének helye

29



Az tlizembe helyezés részletes szabalyait a vagyongazdéalkodéasi €s beruhdzési szabalyzat
ismerteti.

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a szakmai teljesitést igazold
személy felel6s. Az lizembe helyezési okmanyokroél évszammal ellatott nyilvantartast
kell vezetni.

Az lzembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért a targyi eszkoz
nyilvantarté ligyintézg felelds.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kalé elszamolasanak
szabalyai

a) Kompenzaciot nem alkalmazunk
b) Kaléként nem szamolunk el hianyt.

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé eszk6zok
és forrasok leltarozasanak maddja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1év6 készletekrol
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Intézményeinknél (6nkormanyzat, polgarmesteri hivatal) a mérlegben értékkel nem
szerepl6 egyes eszk6zok és forrasok a kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
e Dbiztos jovébeni kovetelések;
o fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések, kapott
biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:
o fliggé kotelezettségek (pl. le nem zart peres iigyek miatti kotelezettségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd kotelezettség);
e Dbiztos jovébeni kotelezettség;

c) Befektetett eszk6zoknél:
e nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszkozok;
e lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok;
e bérbe vett eszkozok;
e mennyiségi nyilvantartasban 1évd eszk6zok (korabbi kis értéki targyi eszk6zok);

d) Készleteknél:
mennyiségi nyilvantartasban lév6 eszkézok (pl. hasznalatban 1évo készletek).

Az ilyen eszkozok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét mennyiségi
nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

11. Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmertiléskor kozvetlentil szakfeladatokra terhelhet6 (elszdmolhat6) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szamlaosztalyban, a kozvetetten elszamolhatd koltségeket a 6.
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Altalanos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni, amennyiben az ARNO alkalmazni
kivanja az altalanos koltségelszamolast. (nem alkalmazza)

Ebben az esetben:

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrdl a felmertléstikkor
csak azok felmertilési helye allapithaté meg. Ezek a felmertilési helyek olyan teriiletileg
vagy fogalmi szempontbdl koriilhatarolt, felel6s vezetd irdnyitasa alatt miikodé
szervezeti egységek, melyek tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban a kozvetett (altalanos) koltségek kozott kell kimutatni

a karbantart6 részlegek koltségeit,

a javito, karbantart6é miihelyek koltségeit,

az egyéb kisegitd részlegek koltségeit,

a szakmai egységek koltségeit,

a szakagazatok altalanos koltségeit,

a kozponti irdnyitas koltségeit.

A 6. szamlaosztalyban koényvelt altalanos koltségeket - mivel azok a szakfeladatok
érdekében meriilnek fel - kiilonb6z6 mutatészamok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kozott.

A kozvetett koltségeket jelenleg nem szamolunk el.

12. LENYEGESNEK, NEM LENYEGESNEK TEKINTENDO INFORMACIOK, ADATOK

e A megbizhat6 és valds 6sszkép kialakitasat befolyasol6 informacidk tekintetében
az ARNO lényegesnek tekinti, hogy az informcié tartalmazza a koltségvetési
szerv vagyoni, pénziigyi helyzetét,

e Nem tekinthetd lényeges informacidnak azok az adatok, amelyeknek nincs hatasa
a koltségvetési szerv megitélésében,

e A kisértékii targyi eszkozok, vagyoni értékl(i jogok és szellemi termékek
mindsitésénél abbol a szempontbdl, hogy éven beliil elhasznalédénak, vagy éven
tul elhasznalédonak mindsitjlk, lényeges szempontnak tekintjiik, hogy melyik
elszamolasi méd biztositja jobban a tulajdon védelmét.

e Lényeges szempontnak tekintjiilk a terven feliili értékcsokkenés tekintetében,
hogy az immaterialis joszag, ingatlan, gép, berendezés, jarmi, lizemeltetésre
atadott eszk6z a mérlegben a valés hasznalatnak megfelel6 értéken keriiljon
bemutatasra. Amennyiben ezen érték megallapitasara a tervszerinti
értékcsokkenés nem alkalmas, ugy terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni.

e A hosszilejaratu kovetelések, a rovid lejaratd kovetelések, Kkolcsonok,
tulajdonviszonyt jelentd értékpapirok értékvesztésének elszamolasanal 1ényeges
szempont, hogy a kolcsonok, kovetelések visszafizetése, elszamolasa
bizonytalannd valtak. Nem tekinthet§ lényeges szempontnak a fentebb
felsoroltak értéke, megitélése valtozik, de nem allando jelleggel.

13. ALTALANOS FORGALMI ADO ELSZAMOLASA

Az ARNO tevékenységi kore alaptevékenységre korlatozodik.

Az Afa tv alapjan az ARNO alanyi mentességet valasztott, azaz az esetleges értékesitési
bevételét alanyi mentesen szamlazza ki. Beszerzései utan Afa levonas lehet6sége nem
mertil fel.
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14. MERLEG ALATAMASZTAS RENDSZERE

A mérlegben szerepld eszkozok értékelésénél

e abefektetett eszkozoket,

e aforgbdeszkozoket
beszerzési, illetve el6allitasi koltségen kell értékelni, csokkentve azokat az
értékcsokkenés, illetve értékvesztés dsszegével.

A mérlegben szerepld forrasok értékelésénél

e asajat tokét,

e 3 tartalékot,

e akotelezettséget
a mérlegben konyvszerinti értéken kell kimutatni, a kilfoldi pénzértékre sz6ld
kotelezettségek kivételével.

A konyvviteli mérlegben az ARNO valamennyi eszkdzét - ide nem értve a teljesen 0-ig
leirt eszkozoket - ki kell mutatni befektetett eszkozok és forgdeszkozok
csoportositasban.

A befektetett eszk6zok vonatkozdsdban a mérleg alatamasztas részét képezi a
leltarfelvételi 6sszesito.

Az ARNO raktarral nem rendelkezik, ebb&l adédéan anyag és aruvasarlasai azonnali
felhasznalas érdekében torténnek. A beérkezett szamla kézhezvétele utan atvételi
elismervényen az azonnali felhasznalas tényét az atvevd igazolja.

A kovetelésallomany részét képez6 adosok és vevOk vonatkozdasdban a mérleg
alatamasztasat a szamitogépes analitikus nyilvantartas alapjan elkészitett leltar képezi.

A pénzeszkozallomany mérleg alatamasztasat az Raiffeisen Bank Zrt. altal a
targyid6szakban az utols6 munkanapon kiadott bankszamla kivonatok szolgaljak.

Az egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok allomanyanak mérleg alatamasztasa az adott év
december 31-i fordulonapi allomanyrol készitett leltar alapjan késziil.
A kimutatasok alapjan mérleg f6csoportonként Osszesitd Kkeriil kiallitAsra mely
tartalmazza:

e amérleg fécsoport megnevezését,

e amérleg f6csoportba tartozo altételeket,

e az altételek és a fGcsoport 6sszegét,

e alairasokat.

15. KIEGESZITO MELLEKLET TARTALMA, SZERKEZETE
A kiegészitd mellékletben szamszerli adatok és szdveges magyarazatok formajaban
minden olyan informaciéonak meg kell jelennie, amely a mérlegben, a pénzforgalmi

jelentésben, pénzmaradvany kimutatasban szerepld adatokon tdlmenden sziikséges
ahhoz, hogy az éves beszamolé érthetd, vilagos és hasznosithaté informacidkat
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szolgaltasson az érdekeltek szamara.

Kiegészit6 melléklet szamszeri kimutatasai:

Koltségvetési eldiranyzatok egyeztetése

Pénzforgalom egyeztetése

Normativ allami hozzajarulas elszamolasa

Kozpontositott eldiranyzatok és egyéb kotott felhasznalasi tamogatasok
elszamolasa

Foglalkoztatottak 1étszama és személyi juttatasai

Immaterialis javak, targyi eszkozok és Uzemeltetésre atadott eszkozok
allomanyanak alakulasa

Tajékoztato a targyi eszkozok allomanyanak alakulasarol

Befektetett eszkozok, készletek, kovetelések és értékpapirok értékvesztésének
alakulasa

Kovetelések részletezése

Kotelezettségek részletezése

Kiegészit6 melléklet szoveges indoklasanak tartalma:

Azon tényezOk bemutatdsa, amelyek befolydsoltdk a targyid6szakban ellatott
alaptevékenységet, az el6iranyzatok tervezettdl eltérd felhasznalasat.

Azon rendkiviili események vagy koriilmények, melyek a pénziigyi helyzetre, az
eszk0zok nagysagara, 0sszetételének alakuldsara hatassal voltak és a koltségvetés
Osszedllitdsandl még nem voltak ismertek, illetve pénziigyileg nem Kkeriiltek
rendezésre.

Kotelezettségallomany alakulasat befolyasolo tényez6k bemutatasa, indoklasa.
Ellendrzés soran feltart jelentds 6sszegli hiba miatti modositasokat.

Szamviteli politika modositasa miatti valtozasok bemutatasa.

A kiegészit6 melléklet Osszedllitdsa sordan figyelmet kell forditani a lényegesség, a
vilagossag, a kovetkezetesség elvének érvényesitéseére.

Kiegészit6 melléklet szerkezete:

Altalanos rész
Specifikus rész
Tajékoztato rész

Altaldnos rész tartalma

Az ARNO tevékenységének révid bemutatasa,
Szamviteli politika révid ismertetése,
Vagyoni, pénziigyi helyzet bemutatasa, értékelése
o Vagyoni, pénzugyi, jovedelmi helyzet,
o Eszkozok dsszetétele
o Sajat téke és a kotelezettség aranya,
o Likviditas és a fizet6képesség.

Specifikus rész tartalma
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e Vagyoni, pénziigyi, jovedelmezbségi mutatok
o Kiegészit6 adatok a mérlegsorokhoz
» (ssze nem hasonlithat6 el6z6 évi adatok indoklasa,
= Befektetett eszkozok valtozasainak bemutatasa,
» Hosszu lejarata kotelezettségekbdl a mérleg forduldnapjat kovetd
egy éven beliil visszafizetendd torlesztések bemutatasa,
» Ot évnél hosszabb futamidej(i kotelezettségek bemutatasa
o Kiegészit6 adatok a mérlegben nem szerepld tételekhez
= Erték nélkiil nyilvantartott vagyontargyak bemutatasa,
= Nyilvantartott kovetelésekkel kapcsolatos tajékoztaté adatok (pl.
adéhatralékok)
o Mérlegben kimutatott részesedések bemutatasa
= Be kell mutatni minden olyan gazdasagi tarsasag nevét, székhelyét -
darabszam és érték feltlintetése mellett - amelyben a
Onkormanyzat
100 %-os,
75 %-on felili,
50 %-on feliili,
25 % -on feliili részesedéssel rendelkezik.
o Jévahagyott eliranyzatok és teljesitések alakulasa
Befektetett eszkozok allomanyanak alakulasa
o Befektetett eszkozok, készletek, kovetelések és  értékpapirok
értékvesztésének alakuldsa
Immaterialis javak, targyi eszk6zok és tartds tulajdoni részesedést jelent6
befektetések értékhelyesbitésének alakulasa
Tajékoztat6 adatok a targyi eszkozok nyit6 allomanyanak alakuldsaroél
Személyi juttatasok és létszam alakulasa
Feladatmutatok, teljesitménymutaték alakulasa
Normativ hozzajarulasok, céltamogatasok, kozpontositott eldiranyzatok
elszamolasa
o Kovetelések, kotelezettségek allomanyanak alakulasa

O

O

o O O O

Tajékoztato rész tartalma

e Pénziigyi befektetések tipusonként,
e Kiegyenlito, atfuto, fiiggd kiadasok és bevételek részletezve,
e Szocidlis juttatasok részletezve, (ARNO-nél nincs ilyen kiadds)

1L
SZAMLATUKOR

A szamlatiikor a szamlaosztalyok f6 szamlaszamait tartalmazza. Az alabontasokat az
,»ASP gazdalkodasi szakrendszer (KASZPER) program torzsadattara tartalmazza, melybdl
kinyomtatott, mindenkori részletes adatait a melléklet dokumentumai képezik.
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SZAMLAREND

A részletezd nyilvantartasok vezetésének maodjat, korméanyzati funkcidkat (3.szamu melléklet)
a részletez6 kodokat, (4.sz.melléklet) azoknak a kapcsolodd konyvviteli és nyilvantartasi
szamlakkal valo egyeztetését, annak dokumentalasat, valamint a részletezé nyilvantartasok és
az egységes rovatrend (5.szamu melléklet) rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi
szamldk adataibol a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt Osszesitd bizonylatok (feladdsok)
elkészitésének rendjét, az Osszesitd bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit kiilon
szamlarendben szabalyozza.

Konyvvezetési kitelezettség

A koltségvetési szerv, a 4/2013 (1.11) Korm. rendelet - az allamhaztartas szamvitelérdl -
eldirdsai szerint tesz eleget beszamolasi €s konyvvezetési kotelezettségének.

Egységes szamlakeret és a szamlarend

A 4/2013 (1.11) Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen az egységes szamlakeretet a 16.
melléklet alapjan késziti el. Az egységes szamlakerettl nem lehet eltérni, azonban az egyes
konyvviteli €és nyilvantartdsi szamldk sajat hataskdrben tovabbi részletezd szadmlakra
alabonthatok. Az egységes szamlakeret alapjan a koltségvetési szerv elkésziti szamlarendjét.

Szamviteli bizonylatok

A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben a bizonylati elvre és a bizonylati
fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigoru szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok
megOrzésére egyarant az Szt. 165. § (1), (2) és (4) bekezdését, valamint a 166—169. §-at kell
alkalmazni.

Konyvviteli zarlat

Konyvviteli zarlatot kell elvégezni:

a) havonta, a targyhot kdvet6 honap 15. napjaig,

b) negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig, és

C)évente, a mérlegkészités idépontjaig.

A havi, negyedéves ¢és éves konyvviteli zarlat keretében 4/2013 (1.11) Korm. rendelet 17.
mellékletben meghatarozott egyezdségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési €s a
pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését, valamint az 53. §-ban foglalt feladatokat.

Nyito tételek, a nyitas utani feladatok

A koltségvetési év kezdetére —a 7. § (5) bekezdése szerinti esetben az alapitas idépontjara — el
kell végezni az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak megnyitasat a 491. Nyitomérleg
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szdmla konyvviteli szamlaval szemben.
A konyvviteli szamlak megnyitasat kovetéen haladéktalanul — a folyd konyvelésben — el kell
végezni az 54. §-ban meghatarozott feladatokat.

A részletezo6 nyilvantartasok tartalma

A Kkoltségvetési szerv az aldbbi nyilvantartasokat az ,,ASP gazdalkodasi szakrendszer
(KASZPER)” programmal vezeti, mely tartalmazza a 4/2013 (1.11) Korm. rendelet 12. sz.
mellékletében meghatarozott adatokat:

1. Eldiranyzatok nyilvantartasa

2. Kaotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa

3. Kovetelések nyilvantartasa

4. Az adott és kapott eldlegek nyilvantartasa

5. A pénzeszkdzok és a sajatos elszamoldsok nyilvantartasa

A koltségvetési szerv az alabbi nyilvantartasokat az ,,ASP gazdalkodasi szakrendszer (KATI)”
programmal vezeti, mely tartalmazza a 4/2013 (I.11) Korm. rendelet 12. sz. mellékletében
meghatarozott adatokat:

1. Az immaterialis javak nyilvantartasa

2. Atargyi eszkozok nyilvantartasa

3. Ertékpapirok, részesedések nyilvantartasa

4. Akoncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok nyilvantartasa

A készletek nyilvantartasa

A nyilvantartasokban a készleteket mennyiségben ¢€s értékben is nyilvan kell tartani. Nem kell
értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznéalatban levd munkahelyi készleteket, de
mennyiségi nyilvantartast ezekrdl is vezetni kell, kivéve az egyszeri igénybevétellel
elhasznalodott készleteket. A koltségvetési szervnél csak egyszeri igénybevétellel
elhasznalodott készletek beszerzése esetén készletnyilvantartast nem kell vezetni. A Szamlara
fel kell vezetni az atvevé személy nevét.

Egységes rovatrend a koltségvetési és finanszirozasi bevételekhez, kiadasokhoz

A koltségvetési szerv egységes rovatrendjét a 4/2013 (1.11) Korm. rendelet 5. szdmu
mellékletében foglaltak alapjan alakitja ki.

Az allamhaztartasban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6
elszamolasi modjarol

A koltségvetési szerv az allamhaztartasban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasagi események
kotelezd elszamolasanak konyvelési tételeit, az elszamolas modjat, a 38/2013. (1X. 19.) NGM
rendelet 1.melléklete és az ARNO Szamlarendje tartalmazza. Ez alapjan az ,,ASP
gazdalkodasi szakrendszer (KASZPER)” programmal torténik a gazdasdgi események
konyvelése.

FOKONYVI SZAMLAK, SZAMLATUKOR

A szadmlatiikor a szdmlaosztalyok f6 szamlaszdmait tartalmazza. Az alabontasokat az ,,ASP
gazdalkodasi szakrendszer (KASZPER)” program torzsadattara tartalmazza, melybdl
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kinyomtatott, mindenkori részletes adatait a melléklet dokumentumai képezik (jelen
szabalyzat 6 szamu melléklet).

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2023.12.18. napjan 1ép hatalyba.

Ezzel egyidejlileg a 2023.10.20-t6] hatalyban 1évd Szabalyzat jelen szabalyzat hatalyba
lépésével hatalyat veszti.

A Jegyzbének kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikaban foglalt el6irasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgoz6k munkakori leirasdban szerepeltetni kell a szamviteli politikdban
nevesitett felel6sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a koltségvetési szervek
vezetdi a feleldsek.

Kelt, Algy6, 2023.12.15.

Papné Dékany Tiinde
elnok

Dr. Varga Akos
jegyzo
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A Szamviteli Politikaban foglaltakat
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