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I. 
 

 SZÁMVITELI POLITIKA CÉLJA 
 
A sza mviteli politika ce lja, hogy ro gzí tse a sza mvitelro l szo lo  2000. e vi C. to rve ny, valamint 
az a llamha ztarta s sza mvitele ro l szo lo  4/2013. (I.11.) korma nyrendelet ve grehajta sa ra 
vonatkozo  elo í ra sokat, elja ra sokat, mo dszereket. 
A sza mviteli politika meghata rozza az Algyo i Roma Nemzetise gi Ö nkorma nyzatna l 
alkalmazott sza mviteli rendszer szaba lyait, a teve kenyse g mu ko de se nek rendje t, amely 
megfelelo  felte telt biztosí t arra vonatkozo an, hogy az elke szí tett besza molo  valo s vagyoni, 
pe nzu gyi helyzetet mutasson. 
 
Az Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat számviteli politikáját a számvitelről szóló 
2000. évi C. törvény (továbbiakban: Sztv.), az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. 
(I. 11.) Korm. rendelet (továbbiakban: Áhsz.) 50. § (1) bekezdése alapján a következők 
szerint határozom meg.  
 

I. A SZÁMVITELI POLITIKA CÉLJA, HATÁLYA 
 
1. A számviteli politika célja  
 
A számviteli politika célja, hogy rögzítse azokat az Áhsz. szerinti előírásokat, eljárásokat, 
módszereket, amelyek biztosítják az intézményünk sajátosságainak, adottságainak, 
körülményeinek leginkább megfelelő számviteli rendszer kialakítását, illetve működését. 
Számviteli politikánk a számviteli törvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési 
eljárásokra épül, de figyelembe veszi intézményünk sajátosságait is. Ahol a Sztv. és Áhsz. 
választási lehetőséget biztosít, ott a számviteli politikában meghatározásra került az 
alkalmazandó eljárás.  
A számviteli politikához kapcsolódóan egyes tevékenységek részletes előírásait külön 
szabályzatok rögzítik, melyek a következők:  
– az eszközök és források leltározási és leltárkészítési szabályzata,  
– az eszközök és a források értékelési szabályzata,  
– az önköltségszámítás rendjére vonatkozó szabályzat,  
– a pénzkezelési szabályzat.  
 
1.1. A számviteli politika hatálya  
 
A számviteli politika hatálya kiterjed Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzatra 
(továbbiakban: ARNÖ, az Algyői Polgármesteri Hivatalra, (továbbiakban: hivatal) mint az 
önkormányzat önállóan működő gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerve. 
 
A szabályzat jogszabályi és egyéb forrásai: 

− az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.) 
− az a llamha ztarta sro l szo lo  to rve ny ve grehajta sa ro l szo lo  368/2011. (XII.31.) 

Korma nyrendelet (A vr.) 
− a számvitelről szóló, módosított 2000. évi C. törvény 
− az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I.11.) Kormányrendelet 
− az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események 

kötelező elszámolási módjáról szóló 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet 



− az állami vagyonról szóló 2007. évi CVI. törvény 
− a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény (Nvt.) 
− a Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény 
− a kormányzati funkciók, államháztartási szakfeladatok és szakágazatok 

osztályozási rendjéről szóló 6/2013. (XII.29.) NGM rendelet 
− a mindenkor hatályos adótörvények 
− Mötv 
− az adott évi költségvetési törvény 
− Algyo  Roma Nemzetise gi Ö nkorma nyzat Szervezeti e s Mu ko de si Szaba lyzata 
− az Algyo i Polga rmesteri Hivatal mu ko de se vel o sszefu ggo  gazda lkoda si 

feladatairo l szo lo  u gyrendje 
− ARNÖ  e s Algyo  Nagyko zse g Ö nkorma nyzata ko zo tt le trejo tt Egyu ttmu ko de si 

mega llapoda s 
 

II. 
 

 SZÁMVITELI POLITIKA TARTALMA 
 

1. ARNÖ  teve kenyse ge nek bemutata sa 
2. Sza mviteli alapelvek e rve nyesu le se 
3. Ko ltse gvete s o sszea llí ta sa val kapcsolatos feladatok 

Ko ltse gvete si elo ira nyzatok e vko zi mo dosí ta sa val kapcsolatos feladatok 
Elo ira nyzat-felhaszna la si jogko r gyakorla sa val kapcsolatos feladatok 
Besza molo  tartalma val, ido pontokkal kapcsolatosan jelentkezo  feladatok 
szaba lyoza sa 

4.  Jelento s o sszegu , nem jelento s o sszegu  hiba. 
 Jelento s o sszegu nek, nem jelento s o sszegu nek tekintendo  te telek 

5. Eszko zo k e s forra sok mino sí te se nek szempontjai 
200 ezer Ft egyedi beszerze si e rte k alatti - kis e rte ku  - ta rgyi eszko zo k elsza mola si 
mo dja nak meghata roza sa, 

6. Eszko zo k e rte kele si szaba lyai 
Bekeru le si e rte k meghata roza sa 
Maradva nye rte k meghata roza sa 
E rte kcso kkene s elsza mola sa nak szaba lyai 

• Tervszerinti e rte kcso kkene si leí ra s 
• Terven felu li e rte kcso kkene si leí ra s 

E rte kveszte s elsza mola sa nak felte telrendszere, e rte kveszte s visszaí ra sa 
E rte khelyesbí te s, maradva nye rte k meghata roza sa 

7. Kise rte ku  ke szletek, ko vetele sek, behajthatatlan ko vetele sek 
8. Immateria lis jo sza g, ta rgyi eszko z u zembe helyeze se nek dokumenta la sa 
9. Lelta roza s sora n tala lt elte re sek kompenza la sa nak, ka lo  elsza mola sa nak szaba lyai 
10. A mérlegben értékben nem szereplő, használt és használatban lévő eszközök és 

források leltározásának módja  
11. Az a ltala nos ko ltse gek feloszta si mo dszerei 
12. Le nyegesnek, nem le nyegesnek tekintendo  informa cio k, adatok 
13. A ltala nos fogalmi ado  elsza mola sa 
14. Me rleg ala ta maszta s rendszere, 
15. Kiege szí to  melle klet tartalma, szerkezete 
 



A sza mviteli politika hoz kapcsolo do an a pe nzu gyi-gazdasa gi teve kenyse gek re szletes 
elo í ra sait ku lo n szabályzatok rögzítik. 
 
Az ÁFA fizetési kötelezettség megállapítása az általános szabályok szerint történik. 
A lakóingatlannak nem minősülő ingatlanok bérbeadása, haszonbérbeadása 
tevékenységre és az egyes beépített ingatlan és az ehhez tartozó földrészlet értékesítése, 
illetve az egyes beépítetlen ingatlan értékesítése tevékenységre az adómentesség került 
választásra. ( Az ARNÖ esetében ez nem releváns) 
Az ARNÖ vállalkozási tevékenységet nem folytat. 
 
 

 
1. ARNÖ TEVÉKENYSÉGÉNEK BEMUTATÁSA 

 
Ko ltse gvete si szerv neve Algyo i Roma Nemzetise gi 

Ö nkorma nyzat 
Ko ltse gvete si szerv sze khelye 6750. Algyo  Kaste lykert u. 40. 
Ko ltse gvete si szerv alapí to  szerve Algyo i Roma Nemzetise gi 

Ö nkorma nyzat Ke pviselo testu lete 
Alapí ta s ido pontja 2019.10.24. 
Ko ltse gvete si szerv to rzssza ma 841832 
Ko ltse gvete si szerv ado sza ma 15841834-1-06 
Ko ltse gvete si szerv KSH sza mjele 15841834-8411-371-06 
A llamha ztarta si egyedi azonosí to  sza ma - 
Szaka gazati besorola sa 841106 

 
ARNÖ-höz TARTOZÓ 

GAZDASÁGI SZERVEZETTEL NEM RENDELKEZŐ RÉSZBEN ÖNÁLLÓ KÖLTSÉGVETÉSI 
SZERVEK NEVE, SZÉKHELYE 

 
Az ARNÖ felügyelete alá nem tartozik költségvetési szervezet. 

 
ARNÖ ÁLTAL ELLÁTOTT KORMÁNYZATI FUNKCIÓK 

 
011140 Országos és helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége 
082091  Közművelődés- közösségi és társadalmi részvétel fejlesztése 
082092 Közművelődés- hagyományos közösségi kulturális értékek gondozása 
 
 

 
2. SZÁMVITELI ALAPELVEK ÉRVÉNYESÜLÉSE 

 
A költségvetési szerveknek a költségvetési és pénzügyi számvitelben az Szt.-ben 
meghatározott számviteli alapelveket az Áhsz. 4. § (2)–(8) bekezdéseiben meghatározott 
sajátosságokkal kell érvényesíteni. A számviteli alapelvek tartalmi előírások 
megjelenítése mellett, amelyik alapelvnél értelmezhető, célszerű a költségvetési szerv 
feladatait is megjelölni. 
 
Az államháztartás számvitele költségvetési számvitelből és pénzügyi számvitelből áll. 



 
A költségvetési számvitel a bevételi és kiadási előirányzatok alakulásának, a 
követelések, kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek, és ezek teljesítésének 
a valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartását és az 
éves költségvetési beszámoló ezekre vonatkozó részei megbízható és valós összképet 
mutató elkészítését biztosítja. 
A költségvetési számvitellel biztosítható a kiadások és bevételek közgazdasági és 
kormányzati funkciók szerinti osztályozása. 
 
A pénzügyi számvitel a vagyon és annak összetétele, a tevékenység eredménye 
valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartását és az éves 
költségvetési beszámoló ezekre vonatkozó részei megbízható és valós összképet mutató 
elkészítését biztosítja. 
A pénzügyi számvitel feladata a vagyon és a tevékenységek eredményének, költségeinek 
mérése. 
Az ARNÖ könyvvezetését az ASP gazdálkodási szakrendszer (KASZPER) számítógépes 
programmal, a befektetett eszközök és használt, illetve használatban lévő egyéb eszközök 
analitikus nyilvántartása az ASP gazdálkodási szakrendszer (KATI) számítógépes 
programmal, az Áhsz. 39-49. § előírásainak betartásával látja el. 
Az ügyviteli számviteli rendszer párhuzamosan biztosítja a Pénzügyi és Költségvetési 
számvitel szerinti könyvelést. 
A könyvelési pénzügyi rendszer lehetőséget ad a jogszabályi előírások szerinti analitikák 
vezetésére. 
Eszközökre vonatkozóan: eszköz, készlet analitika. 
Pénzügyi analitikus kimutatások:  

kötelezettségvállalás,  
szállító-vevő, bank-pénztár, 
ÁFA analitika,  
kötelezettségvállalások pénzügyi analitikája. 

 
 
A számviteli alapelvek alkalmazása 
Az államháztartás új számviteli rendszerében egyidejűleg valósul meg a bevételek, a 
kiadások/költségek (ráfordítások) pénzforgalmi és eredményszemléletű számbavétele. 
A számviteli alapelvek, az Sztv.-ben foglaltakat betartva, speciálisan kerülnek 
alkalmazásra. 
A számviteli törvényben meghatározott alapelveket tartalmi és formai alapelvekre 
lehet bontani: 
A tartalmi alapelvek: a teljesse g, a valo disa g, az o vatossa g, az o sszeme re s, az egyedi 
e rte kele s, az ido beli elhata rola s e s a tartalom elso dlegesse ge a forma val szemben alapelv. 
 
A formai alapelvek: a vila gossa g, a ko vetkezetesse g, a folytonossa g, a brutto  elsza mola s, 
a le nyegesse g, e s a ko ltse g-haszon o sszevete se nek alapelve. 
 
A/ A számviteli törvény előírásai szerint alkalmazott alapelvek az 
államszámvitelben 
 

Valódiság elve 
 A sza mviteli to rve ny elo í rja a me rleg te teleinek lelta rral to rte no  ala ta maszta sa t, mert 



ezzel biztosí thato , hogy a me rlegben kimutatott forra sok e s eszko zo k a valo sa gban is 
megvannak. E rte kele se nek meg kell felelni az elo í rt e rte kele si elveknek e s az azokhoz 
kapcsolo do  e rte kele si elja ra soknak. 
A beszámolóban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valóságban is 
megtalálhatóak, bizonyíthatóak, kívülállók által is megállapíthatók. Ennek alapvető 
feltétele az, hogy a számviteli politikában, illetve a leltározási szabályzatban foglalt 
előírások szerint készüljön el a beszámolót alátámasztó leltár.  
A valódiság elvének alkalmazása az államszámviteli rendszer egészére vonatkozik. 
 

A világosság elve 
A beszámolónak érthető, áttekinthető, az Áhsz-ben előírt formában kell készülni. Az 
érthetőség a beszámolóban szereplő információk lényeges jellemzője kell, hogy legyen.  
A világosság elvének alkalmazása az államszámviteli rendszer egészére vonatkozik. 
 

A következetesség elve 
Az Intézmények gazdálkodásáról adott információ tartalmának és formájának, az azt 
alátámasztó könyvvitelnek állandónak és összehasonlíthatónak kell lennie.  
 

A folytonosság elve 
A következetesség elvéhez kapcsolódva egyrészt azt jelenti, hogy a költségvetési évnyitó 
adatainak meg kell egyezniük az előző költségvetési év megfelelő záró adataival, másrészt 
azt, hogy az egymást követő költségvetési években az eszközök és források értékelése, az 
eredmény számbavétele általában nem változik. Ha az előző költségvetési év értékelési, 
számbavételi elveit a törvényben és a számviteli politikában szabályozott módon 
intézményünk megváltoztatja, akkor a változtatást előidéző tényezőket, azok 
számszerűsített hatásait a kiegészítő mellékletben külön be kell mutatni.  

 
A bruttó elszámolás elve 

A ko ltse gvete si sza mvitelben az egyse ges rovatrend szerinti pe nzforgalmi beve telek e s a 
kiada sok, a pe nzu gyi sza mvitelben az eredme nyszemle letu  beve telek e s ko ltse gek 
(ra fordí ta sok), illetve a ko vetele sek e s a ko telezettse gek egyma ssal szemben –az 
A hsz.40.§. e s 45.§. (4) bekezde se ben szaba lyozott esetek kive tele vel- nem sza molhato k el. 
A sza mviteli rend alkalmaza sa sora n a beve telek a ko ltse geket nem cso kkenthetik, a 
ko vetele seket e s a tartoza sokat az elsza mola s sora n nem szabad o sszevonni. Ebbo l 
ado do an a ko vetele st nem lehet a me rlegben felvenni a ko telezettse gekkel szemben.  

 
A tartalom elsődlegessége a formával szemben 

Az éves beszámolóban az üzleti tranzakciók azok tényleges gazdasági tartalma alapján az 
Áhsz.-ben megfogalmazott alapelvekhez, a vonatkozó előírásokhoz igazodóan kell 
bemutatni, illetve annak megfelelően kell elszámolni. Ennek érdekében a számviteli 
elszámolás során a szerződéseket, a megállapodásokat valós tartalmuk alapján kell 
megítélni és nem azok elnevezése, jogi formája szerint.  
 

 
 

Lényegesség elve 
Az intézménynél lényegesnek minősül minden olyan információ, amelynek elhagyása 
vagy téves bemutatása befolyásolhatja a felhasználóknak a beszámoló alapján hozott 



gazdasági döntéseit. A lényegesség függ a tétel vagy tévedés nagyságától, ahogyan az 
elhagyás vagy a téves bemutatás adott körülményei között megítélhető.  

 
 
B/ A számviteli törvény előírásaitól eltérően alkalmazott alapelvek az 
államszámvitelben 
 
 

Vállalkozás folytatásának elve 
A ko ltse gvete si gazda lkoda sban oly mo don e rve nyesu l, hogy a ko ltse gvete si besza molo  
elke szí te se ne l a ta rgye vben beko vetkezett szervezeti e s szerkezeti (feladat) va ltoza sok 
figyelembe ve telre keru lnek. A ko ltse gvete si besza molo ban a feladatok ve grehajta sa u gy 
jelenik meg, hogy biztos alapot szolga ltat a jo vo beni pe nzu gyi terveze shez.  Az alapelv 
e rtelme ben besza molo  elke szí te sekor e s a ko nyvvezete s sora n abbo l kell kiindulni, hogy 
a gazda lkodo  a bela thato  jo vo ben is fenn tudja tartani mu ko de se t, folytatni tudja 
teve kenyse ge t, nem va rhato  a mu ko de s beszu ntete se vagy ba rmilyen okbo l to rte no  
jelento s cso kkene se. Az alapelv maga ban foglalja a szervezeti- e s feladatva ltoza sok 
megfigyele se nek szu kse gesse ge t is.             
 

Teljesség elve 
A költségvetési gazdálkodás során könyvelni kell mindazon gazdasági eseményeket, 
amelyek az eszközökre és a forrásokra, illetve a tárgyévi eredményre gyakorolt hatását a 
beszámolóban ki kell mutatni az Szt., az Áhsz., illetve a jelen számviteli politikában 
előírtak szerint. Minden gazdasági eseményt, azokat is amelyek az adott üzleti évre 
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulónapját követően, de még a mérleg 
elkészítését megelőzően váltak ismertté, másrészt azokat is, amelyek a mérleg 
fordulónapjával lezárt költségvetési év gazdasági eseményeiből erednek, a mérleg 
fordulónapja előtt még nem következtek be, de a mérleg elkészítését megelőzően ismertté 
váltak. Biztosítani kell, hogy a gazdasági események könyvelésének alapját képező, az 
adott költségvetési évre vonatkozó bizonylatok hiánytalanul, hézagmentesen 
feldolgozásra kerüljenek, az egységes rovatrend szerinti bevételi és kiadási jogcímen. A 
költségvetési számvitelben a teljesség elve oly módon érvényesül, hogy figyelembe kell 
venni azt, hogy a költségvetés naptári évre készül.  
A teljesség elvének alkalmazása az államszámviteli rendszer egészére vonatkozik. 

 
 
 
 

Az összemérés elve 
Az adott időszak eredményének meghatározásakor a tevékenységek adott időszaki 
teljesítéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelő költségeit (ráfordításait) 
kell számításba venni, függetlenül a pénzügyi teljesítéstől. A bevételeknek és a 
költségeknek ahhoz az időszakhoz kell kapcsolódniuk, amikor azok gazdaságilag 
felmerültek. A költségvetési számvitelben az összemérés elve oly módon érvényesül, hogy 
a költségvetési és a vállalkozási maradvány megállapításakor a bevételeket és kiadásokat 
tevékenységenként elkülönítve kell figyelembe venni.  

 
 

Az óvatosság elve 



Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az árbevétel, a bevétel pénzügyi realizálása 
bizonytalan. A tárgyévi eredmény meghatározása során az értékvesztés elszámolásával 
kell figyelembe venni az előrelátható kockázatot és feltételezhető veszteséget akkor is, ha 
az a költségvetési év mérlegének fordulónapja és a mérlegkészítés időpontja között vált 
ismertté. Az értékcsökkenéseket, az értékvesztéseket el kell számolni, függetlenül attól, 
hogy a költségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség. Az óvatosság elve a reális 
eredmény meghatározását szolgálja. 

 
 

Egyedi értékelés elve 
Az eszközöket és a kötelezettségeket a könyvvezetés és a beszámoló-készítés során 
egyedileg kell rögzíteni és értékelni. Sajátosan érvényesülhet az egyedi értékelés elve a 
tartalom elsődlegessége a formával szemben, a lényegesség, a költség-haszon 
összevetése számviteli alapelvek alkalmazásakor.  
Intézményünknél sajátosan érvényesülhet az egyedi értékelés a következő esetekben:  

 Vevőnként, adósonként kisösszegű követeléseknél, ahol százalékos arányban is 
meghatározható, egy összegben elszámolható, elkülönítetten kimutatható. Ebben az 
esetben a következő évi mérlegfordulónapi értékeléskor a vevőnként, adósonként 
kisösszegű követelések - hasonló módon megállapított - értékvesztésének összegét 
össze kell vetni az előző évi, ilyen jogcímen elszámolt értékvesztés összegével és a csoport 
szintjén mutatkozó különbözetet - előjelének megfelelően – a korábban elszámolt 
értékvesztést növelő értékvesztésként, illetve a korábban elszámolt értékvesztés 
visszaírásaként kell elszámolni.  
Az Áhsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerűsített értékelési eljárás alá vont követelések 
esetében.  

 
Időbeli elhatárolás elve 

Az olyan gazdasági események kihatásait, amelyek két vagy több üzleti évet is érintenek, 
az adott időszak bevételei, és költségei között olyan arányban kell elszámolni, ahogyan az 
alapul szolgáló időszak és az elszámolási időszak között megoszlik. Az időbeli elhatárolás 
elve az összemérés elvéhez kapcsolódó kiegészítő elv, elsősorban az eredmény 
meghatározásában és az azt megalapozó pénzügyi könyvvezetésben érvényesül. 
Az időbeli elhatárolás elve a költségvetési számvitelben nem alkalmazható.  
 

 
A költség-haszon összevetésének elve 

A beszámolóban szereplő információból nyerhető haszon - célszerűen - haladja meg az 
információ előállításának költségeit. A jogszabályok által kötelezően előírt információt 
minden esetben szolgáltatni kell.  
A költség-haszon összevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy 
gazdasági esemény, egy üzleti tranzakció számviteli, vagy más költségei indokolatlanul 
meghaladják az abból származó bevételeket (pl. behajthatatlannak kell minősíteni 
mindazon követeléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesíteni, mert 
érvényesítésük veszteséget eredményez vagy növeli a már meglévő veszteséget), illetve 
annak eldöntéséhez, hogy a többletinformáció arányban áll-e a ráfordított költségekkel.  
 
 
3. Beszámolási és könyvvezetési forma, a beszámoló-készítés időpontja, a 
számviteli politikáért, beszámolóért való felelősség  



 
3.1. A beszámoló formája és a könyvvezetés  
Az Áhsz.-ben foglalt előírások alapján az ARNÖ ( hivatal készíti el a részére) éves 
beszámolót készít, valamint költségvetési és pénzügyi könyvvitelt vezet  
 
3.1.1. Az éves költségvetési beszámoló költségvetési könyvvezetés adatai alapján 
készített részei  
Az éves költségvetési beszámolónak a költségvetési könyvvezetés adatai alapján készített 
részei a költségvetés végrehajtásának ellenőrzését és a zárszámadás elkészítését 
biztosítják.  
Részei:  
– a költségvetési jelentés,  

– a maradvány kimutatás,  

– adatszolgáltatás a személyi juttatások és a foglalkoztatottak, választott tisztségviselők 
összetételéről,  

– adatszolgáltatás a társadalombiztosítás pénzügyi alapjaiból folyósított egyes ellátások 
és támogatások tervezett összegeiről és teljesítéséről,  

– az önkormányzati alrendszer sajátos gazdálkodásához kapcsolódó elszámolások.  
 
3.1.2. Az éves költségvetési beszámoló eredményszemléletű pénzügyi könyvvezetés 
adatai alapján készített részei  
Az éves költségvetési beszámolónak az eredményszemléletű pénzügyi könyvvezetés 
adatai alapján készített részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletű bevételek, 
költségek, ráfordítások alakulását mutatják be, valamint a zárszámadás kiegészítő 
információinak elkészítését teszik lehetővé. Ide tartoznak:  
– a mérleg,  

– az eredmény kimutatás,  

– a költségekről és megtérült költségekről szóló kimutatás és  

– a kiegészítő melléklet.  
 
 
3.2. A mérlegkészítés időpontja  
Az ARNÖ esetében  a költségvetési évet követő év február 28-a.  
Az éves költségvetési beszámolót az irányító szerv részére a költségvetési évet követő év 
február 28-ig kell megküldeni.  
FONTOS! A mérlegkészítés időpontját a költségvetési szerv nem változtathatja meg, ez az 
az időpont, amíg a költségvetési évre vonatkozóan a következő évben még könyvelni lehet. 
A költségvetési beszámoló elkészítésénél az egyes űrlapok összeállításánál és a határidőknél 
a költségvetési szerveknek nincs döntési lehetőségük.  

 
3.2.1  A KÖLTSÉGVETÉSI RENDELETALKOTÁS MENETE 

  
Február hó 15.  - Költségvetési rendelettervezet képviselőtestület elé 
terjesztése. 
Abban az esetben, ha a ko ltse gvete si to rve ny kihirdete se re a ko ltse gvete si e vben keru l sor, 
a ko ltse gvete si rendelettervezet benyu jta sa nak hata rideje a to rve ny kihirdete se t ko veto  



45.nap 
 
Április hó 30.  - Zárszámadási rendelettervezet testület elé terjesztése. 
A za rsza mada si anyag a ko nyvvizsga lo  audita la sa t is tartalmazza. 
 
November hó 30. - Koncepciótervezet képviselő testület elé terjesztése. 
Helyi nemzetise gi o nkorma nyzati ke pviselo  testu let tagjai a ltala nos va laszta sa nak e ve ben 
december ho  15. (elke szí te se nem ko telezo ) 
 
December hó 30. - A tmeneti gazda lkoda sro l szo lo  rendelettervezet ke pviselo  
testu let ele  terjeszte se, amennyiben a munkatervben szerepel. 

 
3.2.2. KÖLTSÉGVETÉSI RENDELETMÓDOSÍTÁS MENETE 
 
Szeptember hó 15. - Legkésőbb az I. félévről 
I. fe le vben megto rte nt ko zponti po telo ira nyzatok, za rola sok, saja t e s felu gyeleti szervi 
po telo ira nyzatok e s za rola sok rendeletbe to rte no  bee pí te se          
 
November hó 30. - III. negyedévről 
III. negyede vben megto rte nt ko zponti po telo ira nyzatok, za rola sok, saja t e s felu gyeleti 
szervi po telo ira nyzatok e s za rola sok rendeletbe to rte no  bee pí te se          
 
Február 28., de legkésőbb a Zárszámadási rendelet  
elfogadásának időpontja - IV. negyedévről 
IV. negyede vben megto rte nt ko zponti po telo ira nyzatok, za rola sok, saja t e s felu gyeleti 
szervi po telo ira nyzatok e s za rola sok rendeletbe to rte no  bee pí te se          

 
3.2.3. KÉPVISELŐTESTÜLETI HATÁROZATOK 
 
A ke pviselo -testu leti u le seken a felmeru le st ko veto  15 napon belu l keru l tova bbí ta sra az 
e rintett vezeto k re sze re.  
 
3.2.4. TÁJÉKOZTATÓK 

 
Szeptember hó 15.       

Ke pviselo  testu let ta je koztata sa amennyiben a munkatervben szerepel a gazda lkoda s I. 
fe le vi helyzete ro l. 
 
November hó 30.        

Ke pviselo  testu let ta je koztata sa a gazda lkoda s III. negyede vi helyzete ro l. 
 
 
 
3.2.5.  KÖLTSÉGVETÉSI ELŐIRÁNYZATOK ÉVKÖZI MÓDOSÍTÁSÁVAL KAPCSOLATOS 
FELADATOK 
 
Elo ira nyzat mo dosí ta sokat, va ltoztata sokat az a llamha ztarta sro l szo lo , to bbszo r 
mo dosí tott 2011. e vi CXCV.  to rve ny e s a a llamha ztarta sro l szo lo  to rve ny ve grehajta sa ro l  



szo lo  368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet alapja n lehet ve grehajtani. 
Előirányzat módosítás a ko ltse gvete si szerv re sze re mega llapí tott kiada si, beve teli 
elo ira nyzatok, re szelo ira nyzatok illetve a le tsza m elo ira nyzat no vele se vagy cso kkente se. 
Előirányzat módosítások formái: 

- országgyűlés hatáskörű előirányzat módosítás 
- kormány hatáskörű előirányzat módosítás 
- ide tartoznak a normatí va kkal, normatí v ko to tt felhaszna la su  

ta mogata sokkal, a ko zpontosí tott elo ira nyzatokkal, egye b ko zponti 
ta mogata sokkal o sszefu ggo  va ltoza sok 

- felügyeleti szervi hatáskörű előirányzat módosítás 
ide tartoznak a felu gyeleti szerv jo va hagya sa val ve grehajtott 
elo ira nyzatokat e rinto  va ltoza sok 

- saját hatáskörű 
A nemzetise gi  Ö nkorma nyzat a jo va hagyott beve teli elo ira nyzatain felu li 
to bbletbeve tele t a Ke pviselo testu let egyideju  ta je koztata sa val, saja t 
hata sko ru  elo ira nyzat mo dosí ta s uta n haszna lhatja fel. 

 
Előirányzat átcsoportosítás a ko ltse gvete si szerv beve teli, illetve kiada si fo o sszege nek 
va ltozatlansa ga mellett, egyideju leg elo ira nyzat cso kkente ssel e s no vele ssel 
ve grehajtando  mo dosí ta s. 

 
3.2.6. ELŐIRÁNYZAT-FELHASZNÁLÁSI JOGKÖR GYAKORLÁSÁVAL KAPCSOLATOS 
FELADATOK 
 
A ko ltse gvete si elo ira nyzatok felhaszna la sa ra vonatkozo  szaba lyokat az a llamha ztarta s 
mu ko de si rendje ro l szo lo , to bbszo r mo dosí tott 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet III. 
fejezete tartalmazza. 
Az e vko zi ko ltse gvete si jelente seket, e s me rlegjelente seket,  valamint az e ves besza molo t 
a felu gyeleti szerv a ltal meghata rozott ido pontig sza mí to ge pes feldolgoza ssal 
o nkorma nyzati szintre o sszesí tve kell a felu gyeleti szerv re sze re megku ldeni. 
 
A pe nzu gyi csoportvezeto  feladata t ke pezi a jelente sek, valamint az e ves besza molo  
szakszeru , to rve nyi-, valamint a vonatkozo  korma nyrendelet elo í ra sainak megfelelo  
elke szí te se, bizonylatokkal valo  ala ta maszta sa. 
 
Időközi költségvetési jelentés, és mérlegjelentés elkészítésének időpontjai minden 
hónap 20-a. 
 
A sza mviteli politika fo bb ira nyainak meghata roza sa e rt, az elke szí te se e rt e s az elke szu lt 
sza mviteli politika jo va hagya sa e rt, annak ve grehajta sa e rt a ko ltse gvete si szerv vezeto je 
(jegyző) a felelo s. [Áhsz. 50. § (1) bekezdés] 
 
 
 
3. 2.7. A bizonylatok könyvekben történő rögzítésének rendje  
Minden gazdasági műveletről, eseményről, amely az eszközök, illetve az eszközök 
forrásainak állományát vagy összetételét megváltoztatja, bizonylatot kell kiállítani 
(készíteni).  



A gazdasági műveletek (események) folyamatát tükröző összes bizonylat adatait a 
könyvviteli nyilvántartásokban rögzíteni kell.  
A könyvviteli nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított bizonylat alapján szabad 
adatokat bejegyezni.  
Szabályszerű az a bizonylat, amely az adott gazdasági műveletre (eseményre) 
vonatkozóan a könyvvitelben rögzítendő és a más jogszabályban előírt adatokat a 
valóságnak megfelelően, hiánytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat általános alaki és 
tartalmi követelményeinek, és amelyet - hiba esetén - előírásszerűen javítottak.  
A főkönyvi könyvelés, az analitikus nyilvántartások és a bizonylatok adatai közötti 
egyeztetés és ellenőrzés lehetőségét, függetlenül az adathordozók fajtájától, a feldolgozás 
(kézi vagy gépi) technikájától, logikailag zárt rendszerrel a számlarendben foglaltak 
szerint kell elvégezni.  
A költségvetési számvitelben a költségvetési évre vonatkozó gazdasági események 
hatását legkésőbb  
a) az előirányzatok és a teljesítések tekintetében január 31-éig - az Áht. 34. § (5) 
bekezdése szerinti esetben az ott megjelölt időpontig -,  
b) a követelések, a végleges kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek, 
valamint az Ávr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok 
tekintetében a mérlegkészítés időpontjáig  
lehet elszámolni.  
A bevételi és kiadási előirányzatokat, a követeléseket, kötelezettségvállalásokat, más 
fizetési kötelezettségeket, valamint ezek teljesítését érintő gazdasági események 
bizonylatainak adatait a költségvetési könyvvitel során vezetett nyilvántartási számlákon, 
a sajátos elszámolásokat érintő gazdasági események bizonylatainak adatait a pénzügyi 
könyvvitel során vezetett könyvviteli számlákon a bizonylatok keletkezését, beérkezését 
követően haladéktalanul nyilvántartásba kell venni, el kell számolni. Az egyéb gazdasági 
események bizonylatainak adatait - ha az Áhsz. 53. § (4)-(6) bekezdés másként nem 
rendelkezik - a negyedéves könyvviteli zárlat során kell a könyvviteli számlákon 
elszámolni.  
A bizonylatok könyvekben történő megfelelő rögzítéséért a pénzügyi csoport felelős.  
 
4. Jelentős, nem jelentős összegű hiba  
4.1. Jelentős összegű hiba  
Jelentős összegű hiba, ha a hiba megállapításának évében, az ellenőrzések során 
ugyanazon költségvetési évet érintően megállapított hibák, hibahatások együttes 
(előjeltől független) összege eléri, vagy meghaladja a költségvetési év mérleg 
főösszegének 2%-át, vagy - ha a mérleg főösszeg 2%-a meghaladja a százmillió forintot - 
a százmillió forintot.  
 
4.2. Nem jelentős összegű hiba  
Nem jelento s o sszegu  hiba, ha a hiba felta ra sa nak e ve ben, a ku lo nbo zo  elleno rze sek sora n, 
egy adott u zleti e vet e rinto en (e venke nt ku lo n-ku lo n) felta rt hiba k e s hibahata sok - 
eredme nyt, saja t to ke t no velo -cso kkento  - e rte ke nek egyu ttes (elo jelto l fu ggetlen) 
o sszege nem haladja meg a jelento s o sszegu  hiba e rte khata ra t. (ko ltse gvete si e v me rleg 
fo o sszege nek 2 %a t.) 
 
 
4.3. Jelentős és nem jelentős összegű eltérések: 

• Jelento s ara nyt jelent a terven felüli értékcsökkenés elszámolásánál  



(immateriális javak, tárgyi eszközök, üzemeltetésre átadott eszközök), ha a 
terven felu li e rte kcso kkene s az e vi tervszerinti e rte kcso kkene s me rte ke t ele ri, vagy a 
100.000,-Ft-ot meghaladja, nem jelento s ara ny ezen me rte k alatt. 
• Az értékvesztés elszámolásánál (tulajdoni részesedést jelentő befektetések, 

hitelviszonyt megtestesítő hosszú lejáratú értékpapírok), jelento s o sszegnek 
mino su l, ha az eszko z e rte ke, hasznosí ta sa, haszna lhato sa ga meghaladja a 
nyilva ntarta si e rte k 20 %-a t vagy a 100.000,-Ft-ot, nem jelento s ezen me rte k alatt. 

 
4.4. Megbízható és valós képet lényegesen befolyásoló hibák: 
Megbí zhato  e s valo s ke pet le nyegesen befolya solo  hiba nak mino su l, ha a jelento s o sszegu  
hiba k o sszevont e rte ke a hiba mega llapí ta sa nak e ve t megelo zo  ko ltse gvete si e v 
me rlege ben kimutatott saja t to ke e s tartale kok egyu ttes e rte ke legala bb 10 %-kal va ltozik, 
no  vagy cso kken. 
 
5. Az eszközök és források minősítésének szempontjai  
A 200 EZER FÖRINT EGYEDI BESZERZE SI E RTE K ALATTI – KIS E RTE KŰ  – TA RGYI ESZKÖ ZÖ K 
ELSZA MÖLA SA 
ARNÖ  az ala bbi eszko zo k, eszko zcsoportok vonatkoza sa ban, mint 200.000 ezer forint 
egyedi beszerze si, e rte k alatti un. kise rte ku  ta rgyi eszko zo k beszerze si ko ltse ge t dologi 
kiada ske nt, szakmai vagy egye b u zemeltete si anyag ko ltse gke nt sza molja el. 
 

• irodai használati eszközök, (számológép, lyukasztó, tűzőgép, pendrive) 
• híradástechnikai eszközök, (kábelek,) 
• textíliák, zászlók 
• számítástechnikai eszközök, (egér, billentyűzet) 
• szakmai könyvek 

 
          
Kise rte ku  ta rgyi eszko znek mino su lo  eszko zcsoport tekintete ben a tulajdon ve delme 
e rdeke ben - sza mí to ge pes feldolgoza ssal a mennyise gi nyilva ntarta st biztosí tani kell. 
 
Intézményünknél az eszközök minősítését a következő szempontok alapján kell elvégezni:  

• a minősítést eszközcsoportonként, illetve eszközönként kell végrehajtani,  
• az állandóan ismétlődő eszközbeszerzéseknél vizsgálni kell az elhasználódás, 

selejtezés gyakoriságát,  
• egyes eszközcsoportokat fizikai jellemzőik alapján konkrétan ki lehet zárni akár a 

befektetett eszközök, akár a forgóeszközök köréből.  
 
Pl. A törékeny eszközöket éven belülinek lehet minősíteni, függetlenül attól, hogy a pl. a teljes 
pohárkészlet egy éven belül nem 100%-osan cserélődik, vagy a textíliák sem kerülhetnek a 
befektetett eszközök körébe, mert erre az egyes tárgyi eszköz kategóriák fogalom 
meghatározása nem ad lehetőséget.  
Az azonos rendeltetésű eszközök a gyakorlatban történő használatuk alapján kerülhetnek 
egy költségvetési szerven belül a forgóeszközök és a befektetett eszközök közé is. Pl. a 
számítógép a gazdasági feladatok ellátása esetén a befektetett eszközök közé tartozik, de 
ugyanennél az intézménynél ( pl Közművelődési Intézmény ) a számítógép, ha oktatás, vagy 
informatikai szolgáltatás céljára szolgál – gyors, intenzív igénybevétel miatt – kerülhet az 
éven belül elhasználódó körbe.  
 



Az egyes eszközök minősítését a számviteli bizonylatokon írásban kell rögzíteni.  
Az eszközök minősítése a pénzügyi csoport feladata.  
 
5.1. Eszközök  
 
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök  
A nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközként csak olyan eszközt lehet kimutatni, 
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartósan, legalább egy éven - a 
hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok esetén a mérleg fordulónapját követő 
költségvetési éven - túl szolgálja.  
A nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök között a saját tulajdonában álló, a 
pénzügyi lízing keretében átvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozó 
befektetett eszközöket és forgóeszközöket, valamint a beruházások és felújítások értékét 
kell kimutatni.  
 
FONTOS SZABÁLY! Ha a tulajdonos a tulajdonában álló eszközre államháztartáson belüli 
szervezettel vagyonkezelői jogot létesített, az eszközt a mérlegében nem mutathatja ki.  
A nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök között kell kimutatni az immateriális 
javakat, a tárgyi eszközöket, a befektetett pénzügyi eszközöket és a koncesszióba, 
vagyonkezelésbe adott eszközöket.  
 
5.1.1.1. Immateriális javak  
 
Vagyoni értékű jogok  
Vagyoni értékű jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem 
kapcsolódnak ingatlanhoz. Ilyenek különösen: a bérleti jog, a használati jog, a 
vagyonkezelői jog, a szellemi termékek felhasználási joga, a licencek, továbbá a 
koncessziós jog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolódó egyéb jogok.  
 
Szellemi termékek  
Szellemi termékek közé sorolandók:  
a) az iparjogvédelemben részesülő alkotások (különösen: szabadalom, használati minta, 
kereskedelmi név),  
b) a szerzői jogvédelemben részesülő szerzői művek és szomszédos jogok (különösen: 
szoftvertermékek, műszaki tervek),  
c) a jogvédelemben nem részesülő, de titkosságuk révén monopolizált szellemi javak,  
függetlenül attól, hogy használatba vétele megtörtént vagy sem.  
 
Immateriális javak értékhelyesbítése  
Intézményünk az immateriális javaknál nem alkalmaz értékhelyesbítést.  
5.1.1.2. Tárgyi eszközök  
 
A tárgyi eszközöket az alábbi bontásban kell részletezni:  
a) az ingatlanok és a kapcsolódó vagyoni értékű jogok,  
b) gépek, berendezések, felszerelések, járművek,  
c) tenyészállatok,  
d) beruházások, felújítások,  
e) a tárgyi eszközök értékhelyesbítése.  
 



Ingatlanok és a kapcsolódó vagyoni értékű jogok  
Az ingatlanok között kell kimutatni a rendeltetésszerűen használatba vett földterületet és 
minden olyan anyagi eszközt, amelyet a földdel tartós kapcsolatban létesítettek.  
Az ingatlanok közé sorolandó: a földterület, a telek, a telkesítés, az épület, az épületrész, 
az egyéb építmény, az üzemkörön kívüli ingatlan, illetve ezek tulajdoni hányada, továbbá 
az ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok, függetlenül attól, hogy azokat 
vásárolták vagy a vállalkozó állította elő, illetve azok saját tulajdonú vagy bérelt 
ingatlanon valósultak meg.  
Az ingatlanok között kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivált 
beruházást, felújítást is.  
Az ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok különösen: a földhasználat, a 
haszonélvezet és használat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerű 
használatához kapcsolódó - jogszabályban nevesített - hozzájárulások, díjak (víziközmű-
fejlesztési hozzájárulás, villamos energia hálózati csatlakozási díj, gázhálózati 
csatlakozási díj) megfizetése alapján szerzett használati jog, valamint az ingatlanhoz 
kapcsolódó egyéb jogok.  
 
 
Gépek, berendezések, felszerelések és járművek  
A gépek, berendezések, felszerelések, járművek között kell kimutatni:  
a) a rendeltetésszerűen használatba vett, üzembe helyezett, a tevékenységet szolgáló - így 
különösen egészségügyi, oktatási, híradás-technikai, környezetvédelmi, kutatási célú 
számítás- és ügyvitel-technikai - eszközöket,  
b) a rendeltetésszerűen használatba vett, üzembe helyezett forgalmi rendszámmal 
ellátott közúti járműveket, a vízi és légi személy- és áruszállító eszközöket, és  
c) az a) és b) pont szerinti eszközökön végzett és aktivált beruházásokat, felújításokat.  
 
Tenyészállatok  
Tenyészállatok között kell kimutatni azokat az állatokat, amelyek a tenyésztés, a tartás 
során leválasztható terméket (szaporulatot, más leválasztható állati terméket) termelnek, 
és a tartási költségek ezen termékek értékesítése, vagy az egyéb (igateljesítmény, őrzési 
feladat, lovagoltatás) hasznosítás biztosítja a tartási költségek megtérülését, függetlenül 
attól, hogy azok meddig szolgálják az intézmény tevékenységét.  
 
Beruházások  
A beruházások között kell kimutatni a rendeltetésszerűen használatba nem vett, üzembe 
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, járművek és a 
tenyészállatok bekerülési értékét, továbbá a már használatba vett, valamint a mérlegben 
nem szerepeltethető tárgyi eszközök bővítésével, rendeltetésének megváltoztatásával, 
átalakításával, élettartamának, teljesítőképességének közvetlen növelésével összefüggő 
munkák - még nem aktivált - bekerülési értékét.  
 
Felújítások  
Felújtás, az elhasználódott tárgyi eszköz eredeti állaga (kapacitása, pontossága) 
helyreállítását szolgáló, időszakonként visszatérő olyan tevékenység, amely 
mindenképpen azzal jár, hogy az adott eszköz élettartama megnövekszik, eredeti műszaki 
állapota, teljesítőképessége megközelítően vagy teljesen visszaáll, az előállított termékek 
minősége vagy az adott eszköz használata jelentősen javul és így a felújítás pótlólagos 
ráfordításából a jövőben gazdasági előnyök származnak.  



Felújítás a korszerűsítés is, ha az a korszerű technika alkalmazásával a tárgyi eszköz egyes 
részeinek az eredetitől eltérő megoldásával vagy kicserélésével a tárgyi eszköz 
üzembiztonságát, teljesítőképességét, használhatóságát vagy gazdaságosságát növeli.  
A tárgyi eszközt akkor kell felújítani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett 
karbantartás mellett a tárgyi eszköz oly mértékben elhasználódott (szerkezeti elemei 
elöregedtek), amely már a rendeltetésszerű használatot veszélyezteti.  
Nem minősül felújításnak az elmaradt és felhalmozódó karbantartás egy időben való 
elvégzése, függetlenül a költségek nagyságától.  
 
5.1.1.3. Befektetett pénzügyi eszközök  
 
A befektetett pénzügyi eszközökön belül kell kimutatni a tartós részesedéseket, a tartós 
hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat és a befektetett pénzügyi eszközök 
értékhelyesbítését.  
 
Tartós részesedések  
A mérlegben a tartós részesedések között az olyan gazdasági társaságokban lévő tulajdoni 
részesedést jelentő befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abból a célból szereztek, 
hogy tartós jövedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyásolási, 
irányítási, ellenőrzési lehetőséget érjenek el. A tartós részesedések között kell kimutatni 
továbbá a helyi önkormányzatok, nemzetiségi önkormányzatok társulásokban való 
részesedéseit, valamint a nem gazdasági társaságban lévő más tartós befolyásolási, 
irányítási, ellenőrzési lehetőséget biztosító részesedéseket.  
 
Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok  
Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok között kell kimutatni az olyan 
hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat, amelyek lejárata, beváltása a mérleg 
fordulónapját követő költségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg 
fordulónapját követő költségvetési évben nem szándékoznak értékesíteni.  
 
Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök  
A koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök között a tulajdonosnak - az állami 
vagyon esetén a törvényben kijelölt tulajdonosi joggyakorló szervezetnek - azokat a 
nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközöket és azok értékhelyesbítését kell 
kimutatnia, amelyek üzemeltetését államháztartáson kívüli szervezetnek, személynek 
koncessziós szerződéssel átadta, vagy amelyekre államháztartáson kívüli szervezettel, 
személlyel vagyonkezelői szerződést kötött. Az átadáskor az eszköz bruttó értékét és 
elszámolt értékcsökkenését, értékvesztését, értékhelyesbítését a koncesszióba, 
vagyonkezelésbe adott eszközök közé kell átvezetni.  
 
5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozó forgóeszközök  
 
A nemzeti vagyonba tartozó forgóeszközök között kell kimutatni a készleteket és az 
értékpapírokat.  
 
5.1.2.1. Készletek  
A készleteken belül kell kimutatni:  
– a vásárolt készleteket,  
– az átsorolt, követelés fejében átvett készleteket,  



– az egyéb készleteket,  
– a befejezetlen termelést,  
– félkész termékek, késztermékek értékét, és  
– a növendék-, hízó és egyéb állatokat.  
 
5.1.2.2. Értékpapírok  
Az értékpapírokon belül kell kimutatni a nem tartós részesedéseket és a forgatási célú 
hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat.  
 
Nem tartós részesedések  
A nem tartós részesedések között az olyan tulajdoni részesedést jelentő befektetéseket 
kell kimutatni, amelyeket egy éven belül értékesíteni szándékoznak.  
 
Forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok  
A forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok között a kárpótlási jegyeket, a 
kincstárjegyeket, valamint az olyan államkötvényeket, helyi önkormányzatok kötvényeit 
és más hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell 
kimutatni, amelyek lejárata, beváltása a mérleg fordulónapját követő költségvetési évben 
esedékes, vagy azokat a mérleg fordulónapját követő költségvetési évben értékesíteni 
szándékoznak.  
 
5.1.2.3. Pénzeszközök  
A pénzeszközök között kell kimutatni a hosszú lejáratú - a mérleg fordulónapját követő 
költségvetési éven túl lejáró - betéteket, a pénztárakat, csekkeket, betétkönyveket, a 
forintban és devizában vezetett számlákat, továbbá az Áhsz. 49. § szerinti idegen 
pénzeszközöket.  
 
Pénztárak, csekkek, betétkönyvek  
A pénztárak, csekkek, betétkönyvek között kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint 
a pénzforgalmi betétkönyvekben kezelt pénzeszközök állományát és azok változásait, 
valamint az elektronikus pénzt.  
 
Forintszámlák és devizaszámlák  
A mérlegben a forintszámlák és a devizaszámlák között kell kimutatnia az Intézmények 
forintban és devizában vezetett, olyan fizetési számlák - ide értve az Ávr. 145. § (3) 
bekezdése szerinti alszámlákat és a Kincstár által a társadalombiztosítási 
támogatásokhoz, európai uniós vagy más nemzetközi forrásból finanszírozott támogatási 
programokhoz vagy más lebonyolítási, fejezeti elszámolási, technikai feladatokhoz, illetve 
a finanszírozási bevételek és kiadások teljesítéséhez vezetett számlákat is - egyenlegét, 
amelyek változását a költségvetési számvitelben költségvetési vagy finanszírozási 
bevételként vagy kiadásként kell nyilvántartani.  
 
5.1.3. Követelések  
A követelések között az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolódóan vezetett 
nyilvántartási számlákon nyilvántartott követeléseket kell kimutatni mindaddig, amíg 
azokat pénzügyileg vagy egyéb módon nem rendezték, az Áht. 97. §-a szerint el nem 
engedték vagy behajthatatlan követelésként le nem írták.  
A mérlegben a követeléseket költségvetési évben esedékes követelések és költségvetési 
évet követően esedékes követelések, ezen belül a költségvetési bevételek kiemelt 



előirányzatai és finanszírozási bevételek szerinti tagolásban kell kimutatni. A mérlegnek 
a követelések között tartalmaznia kell az Áhsz. 48. § (8) bekezdése szerinti követelés 
jellegű sajátos elszámolásokat is.  
 
5.1.3.1. Követelés jellegű elszámolások  
A követelés jellegű sajátos elszámolások között kell elszámolni  
a) az adott előlegeket az előleggel történő elszámolásig, visszatérítéséig, amelyek a 
vásárolt immateriális javak, tárgyi eszközök, készletek és az igénybe vett szolgáltatások 
szállítójának előlegként megfizetett - általános forgalmi adót nem tartalmazó - összegből, 
a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelőlegekből, az utólagos elszámolásra 
adott más előlegekből, az Áhsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatérítendő 
költségvetési kiadásoknak az Áhsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszámolt összegéből, 
valamint az adott előlegek értékvesztéséből és annak visszaírásából származnak,  
b) a támogatás, ellátás továbbadása céljából más szervezet fizetési számlájára folyósított 
összegeket a folyósítónál a folyósított összeg felhasználásáig vagy visszatérítéséig,  
c) a más által beszedett, de más szervezetet megillető - bevételként e szervezetnél 
elszámolandó - összegeket a bevételt megillető szervezetnél a részére történő 
továbbutalásig, vagy - jogszabály felhatalmazása alapján - azok felhasználását követően 
az e szervezetnél kiadásként történő elszámolásáig,  
d) a nemzetiségi önkormányzatnál a nettó finanszírozás során a forgótőke elszámolását, 
visszapótlását annak felhasználásáig, (Az ARNÖ esetében ez nincs, mivel nem a nettó 
finanszírozás keretében kapja a finanszírozását) 
e) a vagyonkezelésbe adó tulajdonosnál, tulajdonosi joggyakorló szervezetnél a 
vagyonkezelésbe adott eszközzel kapcsolatos visszapótlási követelést a követelés 
megszűnéséig vagy pénzben történő teljesítésének megállapításáig, (ARNÖ esetében ilyen 
nincs) 
f) a társadalombiztosítás pénzügyi alapjainál a nem társadalombiztosítás pénzügyi alapjai 
forrásaiból finanszírozott ellátások kifizetését a finanszírozó szervezet által történő 
megtérítésig, és  
g) a folyósított, megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátásokat a 
folyósítónál azok utólagos megtérítéséig. (ARNÖ esetében ez nem releváns) 
 
5.1.4. Egyéb sajátos eszközoldali elszámolások  
Az egyéb sajátos eszközoldali elszámolások között kell elszámolni, és a mérlegben ilyen 
elnevezéssel kimutatni:  
a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatásokat a költségvetési évet 
követő év január hónapjáig, és  
b) az utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési eszköznek nem 
minősülő eszközök beszerzését a foglalkoztatottak, ellátottak részére történő kiadásáig, 
támogatásként történő átadásáig, a hiányzó, megsemmisült, érvénytelenített utalványok, 
bérletek állományból történő kivezetéséig.  
 
5.1.5. Aktív időbeli elhatárolások  
A mérlegben az aktív időbeli elhatárolásokon belül kell kimutatni az eredményszemléletű 
bevételek aktív időbeli elhatárolását, a költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolását 
és a halasztott ráfordításokat.  
Eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása  



Az eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása között az olyan járó 
eredményszemléletű bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulónapja után 
esedékesek, de a mérleggel lezárt időszakra számolandók el.  
 
Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása  
A költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása között a mérleg fordulónapja előtt 
felmerült, elszámolt olyan összegeket kell kimutatni, amelyek költségként, ráfordításként 
csak a mérleg fordulónapját követő időszakra számolhatók el.  
 
Halasztott ráfordítások  
Halasztott ráfordításként kell kimutatni az ellentételezés nélküli tartozásátvállalás során 
- a tartozásátvállalás beszámolási időszakában - a véglegesen átvállalt és pénzügyileg nem 
rendezett kötelezettség rendkívüli ráfordításként elszámolt szerződés (megállapodás) 
szerinti összegét. Az elhatárolást az átvállalt kötelezettségnek a szerződés (megállapodás) 
szerinti pénzügyi rendezésekor, a teljesítésnek megfelelően kell a rendkívüli 
ráfordításokkal szemben megszüntetni.  
 
5.2. Források  
 
A források között kell kimutatni a saját tőkét, a kötelezettségeket, az Áhsz. 48. § (11) 
bekezdése szerinti egyéb sajátos forrásoldali elszámolásokat, a kincstári 
számlavezetéssel kapcsolatos elszámolásokat és a passzív időbeli elhatárolásokat.  
 
5.2.1. Saját tőke  
A saját tőkén belül kell kimutatni:  
a) a nemzeti vagyon induláskori értékét és változásait,  
b) a nemzeti vagyon változásait,  
c) az egyéb eszközök induláskori értékét és változásait,  
d) a felhalmozott eredményt, az eszközök értékhelyesbítésének forrását és  
e) a mérleg szerinti eredményt.  
 
5.2.1.1. Nemzeti vagyon induláskori értéke  
A mérlegben a nemzeti vagyon induláskori értékeként a 2014. január 1-jén meglévő, a 
nemzeti vagyonba tartozó eszközök bekerülési értékének forrását kell kimutatni. Ez a 
mérlegsor csak az Áhsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy törvény, kormányrendelet, 
miniszteri rendelet előírása alapján változhat.  
 
5.2.1.2. Nemzeti vagyon változásai  
A nemzeti vagyon változásai között a 2014. január 1-jét követően a nemzeti vagyonba 
tartozó befektetett eszközök és forgóeszközök Áhsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Áhsz. 
16/A. § és az Áhsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcímeken elszámolt változásait kell kimutatni.  
 
5.2.1.3. Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai  
Az egyéb eszközök induláskori értéke és változásaiként a 2014. január 1-jén meglévő nem 
idegen pénzeszközök forrását - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorló szervezeteket -, 
valamint a nemzeti vagyonba nem tartozó egyéb eszközök az Áhsz. 49/A-49/B. § szerinti 
változásait kell kimutatni.  
 
5.2.1.4. Felhalmozott eredmény  



A felhalmozott eredményként az előző költségvetési évek felhalmozott eredményét kell 
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negatív előjellel is szerepelhet.  
 
5.2.1.5. Az eszközök értékhelyesbítésének forrásaként  
Az eszközök értékhelyesbítésének forrásaként az elszámolt értékhelyesbítés összegét kell 
kimutatni. Az eszközök értékhelyesbítése és az eszközök értékhelyesbítésének forrása 
kizárólag egymással szemben és azonos összegben változhat.  
 
5.2.1.5. Mérleg szerinti eredményt  
A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatásban ilyen címen kimutatott összeggel 
egyezően kell szerepeltetni.  
 
 5.2.2. Kötelezettségek  
A kötelezettségek között az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolódóan 
vezetett nyilvántartási számlákon nyilvántartott végleges kötelezettségvállalásokat, más 
fizetési kötelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amíg azokat pénzügyileg ki nem 
egyenlítették, el nem engedték vagy egyéb módon nem rendezték.  
A mérlegben a kötelezettségeket költségvetési évben esedékes kötelezettségek és 
költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek, ezen belül a költségvetési kiadások 
kiemelt előirányzatai és finanszírozási kiadások szerinti tagolásban kell kimutatni. A 
mérleg a kötelezettségek között tartalmazza az Áhsz. 48. § (10) bekezdése szerinti 
kötelezettség jellegű sajátos elszámolásokat is.  
 
5.2.2.1. Kötelezettség jellegű sajátos elszámolások  
A kötelezettség jellegű sajátos elszámolások között kell elszámolni:  
a) a kapott előlegeket az előleggel történő elszámolásig, visszatérítéséig, amelyek a 
termékértékesítés vagy szolgáltatásnyújtás során a vevőktől kapott, általános forgalmi 
adót nem tartalmazó előlegekből, a Áhsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése 
szerint visszatérítendő költségvetési bevételeknek az Áhsz. 40. § (4) bekezdése szerint 
elszámolt összegéből, valamint az utólagos elszámolásra átvett pénzeszközökből állnak,  
b) a támogatás továbbadása céljából más szervezet fizetési számlájára folyósított 
összegeket a fogadó szervezetnél a folyósított összeg felhasználásáig vagy 
visszatérítéséig,  
c) a más által beszedett, de más szervezetet megillető - bevételként e szervezetnél 
elszámolandó - összegeket a bevételt beszedő szervezetnél a jogosult részére történő 
továbbutalásig, vagy - jogszabály felhatalmazása alapján - azok felhasználásáig,  
d) a nemzetiségi önkormányzat nettó finanszírozása során a forgótőke elszámolását, 
visszapótlását annak felhasználásáig a Kincstárnál, (nem releváns az ARNÖ-nél, mivel nem 
a nettó finanszírozás keretében történik a támogatás folyósítása) 
e) a vagyonkezelésbe vett eszközökkel kapcsolatos visszapótlási kötelezettséget a 
vagyonkezelőnél a visszapótlási kötelezettség megszűnéséig vagy pénzben történő 
teljesítésének megállapításáig, (nem releváns) 
f) a nem társadalombiztosítás pénzügyi alapjai forrásaiból finanszírozott ellátások 
kifizetésének megtérítésére vonatkozó kötelezettséget a finanszírozó szervezetnél annak 
megtérítéséig, és  
g) a korengedményes nyugdíjazásról szóló 181/1996. (XII. 6.) Korm. rendelet 1. § (2) 
bekezdése alapján a munkáltató által a Nyugdíjbiztosítási Alapnak megfizetett 
hozzájárulást a nyugdíjfolyósítás évéig.  
 



5.2.3. Passzív időbeli elhatárolások A költségek, ráfordítások passzív időbeli 
elhatárolása között a mérleg fordulónapja előtti időszakot terhelő olyan költségeket, 
ráfordításokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulónapja utáni időszakban 
merülnek fel, kerülnek számlázásra.  
 
5.2.3.1. Halasztott eredményszemléletű bevételek  
A passzív időbeli elhatárolásokon belül a halasztott eredményszemléletű bevételek között 
kell kimutatni a rendkívüli bevételként elszámolt  
a) felhalmozási célra - visszafizetési kötelezettség nélkül - kapott, pénzügyileg rendezett 
támogatás véglegesen átvett pénzeszköz összegét,  
b) elengedett, valamint a harmadik személy által átvállalt kötelezettség összegét, 
amennyiben az a kötelezettség terhére beszerzett eszközökhöz kapcsolódik (legfeljebb a 
kapcsolódó eszközök nyilvántartás szerinti értékében),  
c) térítés nélkül (visszaadási kötelezettség nélkül) átvett eszközök, továbbá az 
ajándékként, a hagyatékként kapott, a többletként fellelt eszközök piaci - illetve 
jogszabály eltérő rendelkezése esetén a jogszabály szerinti - értékét.  
A támogatásonként, a véglegesen átvett pénzeszközönként, a térítés nélkül átvett 
eszközönként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés során megvalósított eszköz, az 
elengedett, valamint a harmadik személy által átvállalt kötelezettséghez kapcsolódó 
eszköz, illetve a térítés nélkül átvett eszköz (ideértve az ajándékként, a hagyatékként 
kapott, a többletként fellelt eszközöket is) Szt. 47-51. § szerint meghatározott bekerülési 
értékének, illetve bekerülési értéke arányos részének költségkénti, illetve ráfordításkénti 
elszámolásakor kell megszüntetni. Meg kell szüntetni a fejlesztési támogatás miatt 
kimutatott halasztott bevételt a támogatás visszafizetésekor is.  
 
6.Az eszközök értékelési szabályai  
 
6.1. Bekerülési érték meghatározása  
Intézményeinknél a bekerülési értéket az Áhsz. 15., 16. és 16/A. §-ában foglaltak szerint 
kell megállapítani. Ezen túl figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. 
pontjában, 47. § (9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 
50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, 51. § (1)–(4) bekezdéseiben és 62. § (2) 
bekezdésében foglaltakat.  
A bekerülési érték megállapításánál a költségvetési szervnek – egyetlen kivételtől eltekintve 
– nincs döntési lehetősége. Egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében foglaltak szerint, 
amikor az eszköz használatba vételekor még nem áll rendelkezésre minden dokumentum és 
a bekerülési értéket sajátosan (szerződés, piaci információk, jogszabályi előírás) kell 
megállapítani.  
Ebben az esetben célszerű a pénzügyi osztályvezető feladata a „becsült” bekerülési érték 
meghatározása.  
Abban az esetben, ha az eszköz használatba vételekor nem áll rendelkezésre minden 
dokumentum a bekerülési érték megállapításához, akkor azt becsléssel – szerződés, piaci 
információk, jogszabályi előírások stb. figyelembe vételével – kell megállapítani. A 
bekerülési érték megállapításáért a pénzügyi csoport felelős.  
 
6.2. Maradványérték meghatározása  
Intézményeinknél a rendeltetésszerű használatbavétel, az üzembe helyezés időpontjában 
- a rendelkezésre álló információk alapján, a hasznos élettartam függvényében - az eszköz 



meghatározott, a hasznos élettartam végén várhatóan realizálható értékének megfelelő 
maradványértéket kell megállapítani.  
 
Nem lehet a maradványértéket megállapítani:  

a) ha annak értéke valószínűsíthetően nem jelentős,  
b) a huszonötmillió forint bekerülési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, 
járművek terv szerinti értékcsökkenése megállapítása során,  
c) Szoftverek és számítástechnikai eszközök esetében a maradványérték minden 
esetben nulla. 

 
Nulla a maradványérték, ha annak értéke valószínűsíthetően nem jelentős. 
Nem jelentős a maradványérték, ha annak összege a bekerülési érték 10%-át nem éri el. 
Nem jelentős akkor sem, ha az eszköz csak eredeti rendeltetésétől megfosztva 
(szétszedve) vagy hulladékként értékesíthető, továbbá, ha az eszköz várhatóan nem lesz 
értékesíthető. 
Amennyiben a beszerzés során maradványérték kerül megállapításra, azt az üzembe 
helyezési okmányra fel kell vezetni. 
 
6.3. Terv szerinti értékcsökkenés elszámolásának szabályai  
Az immateriális javaknak, a tárgyi eszközöknek a hasznos élettartam végén várható 
maradványértékkel csökkentett bekerülési (beszerzési, illetve előállítási) értékét azokra 
az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszközöket előreláthatóan az 
Intézményeink használni fogják. (értékcsökkenés elszámolása).  
 
Az üzembe helyezés időpontja az eszköz szokásos tevékenység keretében történő 
rendeltetésszerű hasznosításának a kezdő időpontja.  
Az üzembe helyezést minden esetben hitelt érdemlő módon dokumentálni kell.  
 
Az értékcsökkenést negyedévenként – az éves szintű leírási kulcsok alapján, a tényleges 
használatnak megfelelően, időarányosan – kell elszámolni.  
Az épület beruházásoknál a műszaki paraméterek alapján meg kell határozni, hogy az 
adott eszköz hosszú, közép vagy rövid élettartamú szerkezettel rendelkezik-e. Ennek 
meghatározása a műszaki csoport feladata.  
Meg kell határozni és évenként felül kell vizsgálni azoknak az eszközöknek a körét, 
amelyek az értékükből a használat során nem veszítenek, vagy amelyek értéke – 
különleges helyzetükből, egyedi mivoltukból adódóan – évről évre nő. Ezt minden esetben 
írásban dokumentálni kell. Ennek meghatározásáért, és írásban történő 
dokumentálásáért pénzügyi csoport a felelős.  
A terv szerinti értékcsökkenés elszámolásának részletes szabályait az értékelési 
szabályzat tartalmazza.  
 
6.3.1. A 2014. január 1-jét megelőzően üzembe helyezett, használatba vett eszközök 
korábban megállapított terv szerinti értékcsökkenési leírási kulcsa  
Az új Áhsz. hatálybalépése nem érinti a 2014. január 1-jét megelőzően üzembe helyezett, 
használatba vett eszközök korábban megállapított terv szerinti értékcsökkenési leírási 
kulcsát, korábban elszámolt terv szerint értékcsökkenését, és a hátralévő időszakban még 
elszámolandó terv szerinti értékcsökkenés elszámolásának szabályait, azonban saját döntés 
alapján a számviteli politikában az Áhsz. szabályai kiterjeszthetők ezen eszközökre is.  
Inte zme nyeink az A hsz. 56. § (2) bekezde se ben foglaltakra tekintettel a 2014. janua r 1-



je t megelo zo en u zembe helyezett, haszna latba vett eszko zo k uta n az e rte kcso kkene s 
elsza mola sa ra az u j A hsz. elo í ra sait nem alkalmazza.  

 
6.3.2. Terv szerinti értékcsökkenési leírási kulcsok 
 

Immateriális javak tervszerinti értékcsökkenése Leírási 
kulcs 

1.) Alapítás-átszervezés aktivált értéke 20 % 
2.) Kísérleti fejlesztés aktivált értéke 20 % 
3.) Vagyoni értékű jogok 16 % 
4.) Szellemi termékek  33 % 

 
Az ARNÖ  mu ko de se t egy e ven tu l szolga lo  fo ldteru let, telek, erdo , e pu let, egye b e pí tme ny, 
ge p, berendeze s e s felszerele s, ja rmu  - fu ggetlenu l atto l, hogy u zembe helyeze se 
megto rte nt vagy nem - a me rlegben ta rgyi eszko zke nt kell kimutatni. 
 

Tárgyi eszközök tervszerinti értékcsökkenése Leírási 
kulcs 

1.) Épületek és kapcsolódó vagyoni értékű jogok 2 % 
2.) Építmények és kapcsolódó vagyoni értékű jogok 3 % 
3.) Gépek, berendezések, felszerelések 14,5 % 
4.) Számítástechnikai és ügyvitel technikai eszközök  33 % 
5.) Járművek 20 % 

 
 Üzemeltetésre, kezelésre átadott eszközök értékcsökkenése 
Az u zemeltete sre, kezele sre a tadott eszko zo k tekintete ben az eszko zfe lese geknek 
megfelelo  fentebb ro gzí tett leí ra si norma kat kell alkalmazni. 
 
Nem számolható el értékcsökkenés 

• a fo ldteru let, a telek (ba nyamu vele sre, vegyi hullade k ta rola sa ra ige nybe vett 
fo ldteru let, telek kive tele vel), 

• az erdo  bekeru le si e rte ke uta n, 
• a ke pzo mu ve szeti alkota s beszerze si a ra uta n, 
• az u zembe nem helyezett beruha za sna l, 
• a ma r teljesen leí rt immateria lis javakna l, ta rgyi eszko zo kne l. 

                    
6.4. Terven felüli értékcsökkenés elszámolásának szabályai  
Inte zme nyu nk terven felu li e rte kcso kkene st kiza ro lag e v ko zben az Szt. 53. § (1) 
bekezde s b) e s c) pontjai alapja n sza molhat el.  

 
Terven felu li e rte kcso kkene st kell elsza molni: 

• ha az immateria lis javak, a ta rgyi eszko zo k - a beruha za sok kive tele vel – ko nyv 
szerinti e rte ke (netto  e rte ke) tarto san e s jelento sen magasabb, mint ezen eszko zo k 
piaci e rte ke. Az Ö nkorma nyzat nem e l a pici e rte ken to rte no  e rte kele ssel, í gy ebbo l 
kifolyo lag ilyen ira nyu  terven felu li e rte kcso kkene s nem keletkezik. 

• ha a szellemi terme kek, a ta rgyi eszko zo k e rte ke (idee rtve a beruha za st is) tarto san 
lecso kken, mert a szellemi terme k, a ta rgyi eszko z (idee rtve a beruha za st is) 
feleslegesse  va lt, vagy megronga lo dott, megsemmisu le s, illetve hia ny 



ko vetkezte ben rendeltete se nek megfelelo en nem haszna lhato , illetve 
haszna lhatatlan. 

• ha a vagyoni e rte ku  jog a szerzo de s mo dosula sa miatt csak korla tozottan vagy 
egya ltala n nem e rve nyesí theto , 

 
Az e rte k cso kkene se t olyan me rte kig kell ve grehajtani, hogy az immateria lis jo sza g, a 
ta rgyi eszko z, a beruha za s a haszna lhato sa ga nak megfelelo , a me rlegke szí te skor e rve nyes 
(ismert) piaci e rte ke n szerepeljen a me rlegben. Amennyiben az immateria lis jo sza g, a 
ta rgyi eszko z, a beruha za s rendeltete se nek megfelelo en nem haszna lhato , illetve 
haszna lhatatlan, megsemmisu lt vagy hia nyzik, azt az immateria lis javak, a ta rgyi 
eszko zo k, a beruha za sok ko zu l – a terven felu li e rte kcso kkene s elsza mola sa uta n – ki kell 
vezetni. 
 
Az e rte kcso kkene s elsza mola sa ra szolga lo  fo ko nyvi sza mla k bonta sa val biztosí tani kell, 
hogy a linea ris e rte kcso kkene s, valamint a terven felu li e rte kcso kkene s e s annak 
visszaí ra sa ku lo n fo ko nyvi sza mla n jelenjen meg.  
 
Az elsza molt terven felu li e rte kcso kkene s visszaí ra ssal cso kkentheto , amennyiben a 
terven felu li e rte kcso kkene s elsza mola sa nak okai ma r nem a llnak fenn.  
 
6.5. Értékvesztés elszámolása  
 
6.5.1. Értékvesztés elszámolásának feltétel rendszere  
A nem amortiza lo do  eszko zo k me rleg fordulo napi e rte ke mega llapí ta sa nak egyik eszko ze 
az e rte kveszte s elsza mola sa.                   
E rte kveszte st kell elsza molni 

• beruha za sokra e s egye b cí men adott elo legekne l, ha annak teljesí te se egya ltala n 
nem, vagy csak re szben to rte nik meg. 

• gazdasa gi ta rsasa gban le vo  tulajdoni re szesede st jelento  befektete sekne l,                     
• hitelviszonyt megtestesí to , egy e vne l hosszabb leja ratu  e rte kpapí rokna l 

fu ggetlenu l atto l, hogy a befektetett pe nzu gyi eszko zo k vagy a forgo eszko zo k 
ko zo tt szerepelnek, ha me rlegke szí te skor azok ko nyv szerinti e rte ke e s piaci e rte ke 
ko zo tti ku lo nbo zet vesztese gjellegu , tarto san mutatkozik e s jelento s o sszegu . 

• tarto san adott ko lcso no kne l, ha az ado s fizete si ke szse ge bizonytalanna  va lik 
• egye b hosszu  leja ratu  ko vetele sne l, ha az ado s fizete si ke szse ge bizonytalanna  

va lik. 
 
Az értékvesztés megállapításához, annak összegének meghatározásához 
figyelembe kell venni: 

• a gazdasági társaságokban lévő befektetések minősítésénél  
- milyen a gazdasa gi ta rsasa g piaci megí te le se, 
- a befektete s to zsdei, a to zsde n kí vu li a rfolyama t, 
- a gazdasa gi ta rsasa g megszu ne se esete n va rhato an megte ru l-e a gazdasa gi 

ta rsasa gba befektetett o sszeg, 
- a gazdasa gi ta rsasa g saja t to ke je e s jegyzett to ke je, illetve a befektete s 

ko nyv szerinti e rte ke e s ne ve rte ke ara nya t. 
 
Az e rte kveszte s elsza mola sa sora n a befektete s ko nyvszerinti e rte ke a gazdasa gi ta rsasa g 
saja t to ke je bo l a befektete s ne ve rte ke vel ara nyos o sszege ig cso kkentheto . A gazdasa gi 



ta rsasa gokban le vo  tulajdoni re szesede st jeleno  befektete sek e rte kveszte se nek 
meghata roza sa hoz biztosí tani kell az adatok o sszegyu jte se t, az informa cio k feldolgoza sa t, 
valamint az e rte kveszte sre vonatkozo  javaslat elke szí te se t. 
 
A gazdasa gi ta rsasa gokban le vo  befektete sek felu lvizsga lata sora n tett mega llapí ta sokro l 
jegyzo ko nyvet kell ke szí teni. A jegyzo ko nyvben ro gzí teni kell az e rte kveszte s oka t e s 
me rte ke t. A gazdasa gi ta rsasa gokban le vo  befektete sek felu lvizsga lata e rt, az e rte kveszte s 
elsza mola sa nak elo ke szí te se rt, a szu kse ges dokumentumok, bizonylatok o sszea llí ta sa e rt 
a pe nzu gyi csoportvezeto  a felelo s. 
 

• az egy évnél hosszabb lejáratú, valamint a forgóeszközök között kimutatott 
értékpapírok minősítésénél 

- az e rte kpapí r felhalmozott kamattal cso kkentett to zsdei, to zsde n kí vu li 
a rfolyama t, annak tendencia ja t, 

- az e rte kpapí r kibocsa to ja nak piaci megí te le se t, e s annak tendencia ja t, azt, 
hogy a kibocsa to  a leja ratkor, a beva lta skor a ne ve rte ket e s a felhalmozott 
kamatot va rhato an meg fizeti-e, illetve milyen ara nyban fizeti majd meg. 

 
Ha a me rlegke szí te s napja t megelo zo en legala bb egy e ven keresztu l alacsonyabb az 
e rte kpapí rok piaci megí te le se, mint a nyilva ntarta si szerinti e rte k, akkor az e rte kveszte s 
elsza mola sa val egyideju leg cso kkenteni kell a nyilva ntarta s szerinti e rte ket.  
A nyilva ntarta s szerinti e rte ket addig kell cso kkenteni, hogy azok a me rlegben a 
me rlegke szí te skor e rve nyes (ismert) piaci megí te le snek megfelelo en szerepeljenek. 
 
Az e rte kpapí rok e rte kveszte se nek meghata roza sa hoz biztosí tani kell az adatok 
o sszegyu jte se t, az informa cio k feldolgoza sa t, valamint az e rte kveszte sre vonatkozo  
javaslat elke szí te se t.  
Az e rte kpapí rok felu lvizsga lata sora n tett mega llapí ta sokro l jegyzo ko nyvet kell ke szí teni. 
A jegyzo ko nyvben ro gzí teni kell az e rte k veszte s oka t e s me rte ke t. Az egy e vne l hosszabb 
leja ratu , valamint a forgo eszko zo k ko zo tt kimutatott e rte kpapí rok felu lvizsga lata e rt, az 
e rte kveszte se elsza mola sa nak elo ke szí te se rt, a szu kse ges dokumentumok, bizonylatok 
o sszea llí ta sa e rt a pe nzu gyi csoportvezeto  a felelo s. 
 
A nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök és forgóeszközök között kimutatott 
részesedések, értékpapírok, készletek és követelések értékvesztésének elszámolása 
során akkor kell a különbözetet jelentős összegűnek tekinteni, ha az értékvesztés összege 
meghaladja a bekerülési érték 10%-át. 
A tulajdonosi joggyakorló szervezeteknél a részesedések, értékpapírok esetén akkor kell a 
különbözetet jelentős összegűnek tekinteni, ha az értékvesztés összege meghaladja tízmillió 
forintot.  
 
6.5.2. Értékvesztés visszaírása 
 
Amennyiben az eszközök könyv szerinti értéke az elszámolt értékvesztések miatt 
alacsonyabb ezen eszközök eredeti értékénél és az alacsonyabb értéken való értékelés 
okai nem állnak fenn, az értékvesztés elszámolást meg kell szüntetni (az elszámolt 
értékvesztés összegének csökkentésével), a megbízható valós összkép érdekében. 
 
Az értékvesztés visszaírásakor 



• a befektetett pe nzu gyi eszko zt piaci e rte kre, amely e rte k nem haladhatja meg a 
nyilva ntarta sba ve telkor mega llapí tott bekeru le si e rte ket, 

• a ne ve rte k felett va sa rolt hitelviszonyt megtestesí to , egy e vne l hosszabb leja ratu  
e rte kpapí rt ne ve rte kre, az e rte kveszte s visszaí ra sa val az e rte kpapí r ko nyv szerinti 
e rte ke nem haladhatja meg az adott e rte kpapí r ne ve rte ke t. 

 
 
A befektetett pe nzu gyi eszko zo k ko zo tt kimutatott egye b tarto s re szesede sek e s tarto s 
hitelviszonyt megtestesí to  e rte kpapí rok, valamint a forgo eszko zo k ko zo tt kimutatott 
e rte kpapí rok  

- e rte kveszte se a saja t to ke t cso kkenti, 
- e rte kveszte s visszaí ra sa a saja t to ke t no veli. 

 
6.6. Értékhelyesbítés elszámolása  
 
Inte zme nyu nkne l az e rte khelyesbí te s elsza mola sa nak re szleteses szaba lyait az e rte kele si 
szaba lyzat ro gzí ti.  Az ARNÖ  nem alkalmazza az e rte khelyesbí te st.   
 
7. Kis értékű készletek, követelések, behajthatatlan követelések  
 
7.1. Fajlagosan kis értékű készletek nagysága  
Intézményeinknél fajlagosan kis értékű készletnek minősül minden olyan eszköz, 
melynek könyv szerinti értéke nem haladja meg 200 ezer forintot.  
 
7.2. Kis összegű követelések minősítése  
Intézményeink kis összegű követelésnek tekinti azt a követelést, melynek összege nem 
haladja meg 100.000 forintot.  
 
7.3. Behajthatatlan követelés  
A behajthatatlan követeléseket mérlegben kimutatni nem lehet. A behajthatatlan 
követelések esetében a Vagyonrendeletben előírtakat kell alkalmazni. 
 
a) a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (a továbbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. 
pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti követelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthető 
behajthatatlannak a követelés, ha a végrehajtás közvetlenül nem vezetett eredményre és 
a végrehajtást szüneteltetik,  
b) - a központi költségvetésről szóló törvényben meghatározott kis összegű követelések 
tekintetében - az olyan követelés, amelynél a fizetési meghagyásos eljárással vagy a 
végrehajtással kapcsolatos ráfordítások nincsenek arányban a követelés várhatóan 
behajtható összegével, és  
c) az olyan követelés, amelynél az adós nem lelhető fel, mert a megadott címen nem 
található és a felkutatása igazoltan nem járt eredménnyel.  
 
 
8. Immateriális jószág, tárgyi eszköz üzembe helyezésének dokumentálása (ARNÖ-
nél nem releváns) 
 
Az immateriális javak, tárgyi eszközök állománynövekedése a ma s gazda lkodo to l, 
egye b szeme lyto l, szervezetto l va sa rolt, beszerzett vagy egye b mo don sza rmazo  (pl: 



te rí te s ne lku l a tvett, ko vetele s feje ben a tvett, fellelt) no vekede s 
 
Az a lloma nyno vekede st ko veto en az eszko zt u zembe kell helyezni. Az u zembe helyeze s a 
le trehozott, beszerzett vagyonta rgyak egyu ttes vagy csoportonke nti, illetve egyes 
o na llo an haszna lhato  vagyonta rgyak ku lo n-ku lo n to rte no  alkalmassa gi vizsga lata 
(pro bau zemeltete se), rendeltete sszeru  e s rendszeres haszna latba ve tele. 
 
 
Mind a saja t elo a llí ta su , mind a ku lso  sza llí to to l beszerzett immateria lis jo sza g e s ta rgyi 
eszko z u zembe helyeze se ro l (haszna latbave tele ro l) u zembe helyeze si okma nyt kell 
kia llí tani 
 
Az u zembe helyeze s dokumentuma az Üzembe helyezési okmány az ala bbi adatokat 
tartalmazza: 

• iktato sza m,  
• u zembe helyeze si okma ny sza ma, 
• u zembe helyezendo  eszko z megneveze se, azonosí to  sza ma, 
• u zemelteto  megneveze se e s cí me, 
• eszko zzel egyu tt u zembe helyezett tartoze kok re szletes jegyze ke, 
• u zembe helyeze s ido pontja, 
• u zembe helyeze skor szu kse ges hato sa gi igazola sok, 
• u zembe helyezett eszko z aktiva lt e rte ke, 
• tervszerinti e rte kcso kkene s sza mí ta sa nak kezdo  ido pontja, 
• üzembe helyezésért felelős személy megnevezése.  
• Állományba-vételi bizonylat száma  
• A beruházás megvalósításának módja  
• Az eszköz üzemeltetésének helye  
 

 
Az u zembe helyeze s re szletes szaba lyait a vagyongazda lkoda si e s beruha za si szaba lyzat 
ismerteti. 
Az üzembe helyezés megtörténtének dokumentálásáért a szakmai teljesítést igazoló 
személy felelős. Az üzembe helyezési okmányokról évszámmal ellátott nyilvántartást kell 
vezetni. 
Az üzembe helyezési okmányok nyilvántartásának vezetéséért a tárgyi eszköz 
nyilvántartó ügyintéző felelős.  
 
9. A leltározás során talált eltérések kompenzálásának, a káló elszámolásának 
szabályai  
 
a) Kompenzációt nem alkalmazunk  
b) Kálóként nem számolunk el hiányt.  
 
10. A mérlegben értékben nem szereplő, használt és használatban lévő eszközök és 
források leltározásának módja  
 
A mérlegben értékben nem szereplő, használt és használatban lévő készletekről 
mennyiségi nyilvántartást kell vezetni.  



Intézményeinknél (önkormányzat, polgármesteri hivatal) a mérlegben értékkel nem 
szereplő egyes eszközök és források a következők:  
 
a) Követeléseknél:  

• biztos jövőbeni követelések;  
• függő követelések (pl. le nem zárt peres ügyek miatti követelések, kapott 

biztosítékok, fedezetek);  
 
b) Kötelezettségeknél:  

• függő kötelezettségek (pl. le nem zárt peres ügyek miatti kötelezettségek, 
biztosítékokkal, fedezetekkel kapcsolatos függő kötelezettség);  

• biztos jövőbeni kötelezettség;  
 
c) Befektetett eszközöknél:  

• nulláig leírt, de használatban lévő eszközök;  
• üzemeltetésre, kezelésre átvett eszközök;  
• bérbe vett eszközök;  
• mennyiségi nyilvántartásban lévő eszközök (korábbi kis értékű tárgyi eszközök);  

 
d) Készleteknél:  
mennyiségi nyilvántartásban lévő eszközök (pl. használatban lévő készletek).  
 
Az ilyen eszközök és források leltározását, tényleges számbavételét mennyiségi 
nyilvántartás alapján kell elvégezni a leltározási szabályzatban leírtak szerint.   
 
11. Az általános költségek felosztási módszerei  
 
A felmerüléskor közvetlenül szakfeladatokra terhelhető (elszámolható) költségeket a 7. 
Szakfeladatok költségei számlaosztályban, a közvetetten elszámolható költségeket a 6. 
Általános költségek számlaosztályban kell elszámolni, amennyiben az ARNÖ alkalmazni 
kívánja az általános költségelszámolást. (nem alkalmazza) 
Ebben az esetben:  
A 6. számlaosztályban azokat a költségeket kell könyvelni, amelyekről a felmerülésükkor 
csak azok felmerülési helye állapítható meg. Ezek a felmerülési helyek olyan területileg 
vagy fogalmi szempontból körülhatárolt, felelős vezető irányítása alatt működő szervezeti 
egységek, melyek több szakfeladattal állnak kapcsolatban.  
A 6. számlaosztályban a közvetett (általános) költségek között kell kimutatni  
a karbantartó részlegek költségeit,  
a javító, karbantartó műhelyek költségeit,  
az egyéb kisegítő részlegek költségeit,  
a szakmai egységek költségeit,  
 a szakágazatok általános költségeit,  
a központi irányítás költségeit.  
A 6. számlaosztályban könyvelt általános költségeket - mivel azok a szakfeladatok 
érdekében merülnek fel - különböző mutatószámok, vetítési alapok segítségével fel kell 
osztani a tevékenységek (szakfeladatok) között.  
A közvetett költségeket jelenleg nem számolunk el.  
 
12. LÉNYEGESNEK, NEM LÉNYEGESNEK TEKINTENDŐ INFORMÁCIÓK, ADATOK 



 
• A megbí zhato  e s valo s o sszke p kialakí ta sa t befolya solo  informa cio k tekintete ben 

az ARNÖ  le nyegesnek tekinti, hogy az informa cio  tartalmazza a ko ltse gvete si szerv 
vagyoni, pe nzu gyi helyzete t, 

• Nem tekintheto  le nyeges informa cio nak azok az adatok, amelyeknek nincs hata sa 
a ko ltse gvete si szerv megí te le se ben, 

• A kise rte ku  ta rgyi eszko zo k, vagyoni e rte ku  jogok e s szellemi terme kek 
mino sí te se ne l abbo l a szempontbo l, hogy e ven belu l elhaszna lo do nak, vagy e ven 
tu l elhaszna lo do nak mino sí tju k, le nyeges szempontnak tekintju k, hogy melyik 
elsza mola si mo d biztosí tja jobban a tulajdon ve delme t. 

• Le nyeges szempontnak tekintju k a terven felu li e rte kcso kkene s tekintete ben, 
hogy az immateria lis jo sza g, ingatlan, ge p, berendeze s, ja rmu , u zemeltete sre 
a tadott eszko z a me rlegben a valo s haszna latnak megfelelo  e rte ken keru ljo n 
bemutata sra. Amennyiben ezen e rte k mega llapí ta sa ra a tervszerinti 
e rte kcso kkene s nem alkalmas, u gy terven felu li e rte kcso kkene st kell elsza molni. 

• A hosszu leja ratu  ko vetele sek, a ro vid leja ratu  ko vetele sek, ko lcso no k, 
tulajdonviszonyt jelento  e rte kpapí rok e rte kveszte se nek elsza mola sa na l le nyeges 
szempont, hogy a ko lcso no k, ko vetele sek visszafizete se, elsza mola sa 
bizonytalanna  va ltak. Nem tekintheto  le nyeges szempontnak a fentebb felsoroltak 
e rte ke, megí te le se va ltozik, de nem a llando  jelleggel. 

 
13. ÁLTALÁNOS FORGALMI ADÓ ELSZÁMOLÁSA 
 
Az ARNÖ  teve kenyse gi ko re alapteve kenyse gre korla tozo dik. 
Az A fa tv alapja n az ARNÖ  alanyi mentesse get va lasztott, azaz az esetleges e rte kesí te si 
beve tele t alanyi mentesen sza mla zza ki. Beszerze sei uta n A fa levona s leheto se ge nem 
meru l fel.  
 
 
 
 
 
14. MÉRLEG ALÁTÁMASZTÁS RENDSZERE 
 
A me rlegben szereplo  eszko zo k e rte kele se ne l 

• a befektetett eszko zo ket, 
• a forgo eszko zo ket 

beszerze si, illetve elo a llí ta si ko ltse gen kell e rte kelni, cso kkentve azokat az 
e rte kcso kkene s, illetve e rte kveszte s o sszege vel. 
                 
A me rlegben szereplo  forra sok e rte kele se ne l  

• a saja t to ke t, 
• a tartale kot, 
• a ko telezettse get 

a me rlegben ko nyvszerinti e rte ken kell kimutatni, a ku lfo ldi pe nze rte kre szo lo  
ko telezettse gek kive tele vel. 
 
A ko nyvviteli me rlegben az ARNÖ  valamennyi eszko ze t - ide nem e rtve a teljesen 0-ig leí rt 
eszko zo ket – ki kell mutatni befektetett eszko zo k e s forgo eszko zo k csoportosí ta sban. 



 
A befektetett eszko zo k vonatkoza sa ban a me rleg ala ta maszta s re sze t ke pezi a 
lelta rfelve teli o sszesí to . 
             
Az ARNÖ  rakta rral nem rendelkezik, ebbo l ado do an anyag e s a ruva sa rla sai azonnali 
felhaszna la s e rdeke ben to rte nnek. A bee rkezett sza mla ke zhezve tele uta n a tve teli 
elismerve nyen az azonnali felhaszna la s te nye t az a tvevo  igazolja. 
A ko vetele sa lloma ny re sze t ke pezo  ado sok e s vevo k vonatkoza sa ban a me rleg 
ala ta maszta sa t a sza mí to ge pes analitikus nyilva ntarta s alapja n elke szí tett lelta r ke pezi.  
 
A pe nzeszko za lloma ny me rleg ala ta maszta sa t az Raiffeisen Bank Zrt. a ltal a 
ta rgyido szakban az utolso  munkanapon kiadott banksza mla kivonatok szolga lja k.  
 
Az egye b aktí v pe nzu gyi elsza mola sok a lloma nya nak me rleg ala ta maszta sa az adott e v 
december 31-i fordulo napi a lloma nyro l ke szí tett lelta r alapja n ke szu l. 
A kimutata sok alapja n me rleg fo csoportonke nt o sszesí to  keru l kia llí ta sra mely 
tartalmazza: 

• a me rleg fo csoport megneveze se t, 
• a me rleg fo csoportba tartozo  alte teleket, 
• az alte telek e s a fo csoport o sszege t, 
• ala í ra sokat. 

 
15. KIEGÉSZÍTŐ MELLÉKLET TARTALMA, SZERKEZETE 

 
A kiege szí to  melle kletben sza mszeru  adatok e s szo veges magyara zatok forma ja ban 
minden olyan informa cio nak meg kell jelennie, amely a me rlegben, a pe nzforgalmi 
jelente sben, pe nzmaradva ny kimutata sban szereplo  adatokon tu lmeno en szu kse ges 
ahhoz, hogy az e ves besza molo  e rtheto , vila gos e s hasznosí thato  informa cio kat 
szolga ltasson az e rdekeltek sza ma ra. 
 
Kiegészítő melléklet számszerű kimutatásai: 

• Ko ltse gvete si elo ira nyzatok egyeztete se  
• Pe nzforgalom egyeztete se 
• Normatí v a llami hozza ja rula s elsza mola sa 
• Ko zpontosí tott elo ira nyzatok e s egye b ko to tt felhaszna la su  ta mogata sok 

elsza mola sa 
• Foglalkoztatottak le tsza ma e s szeme lyi juttata sai  
• Immateria lis javak, ta rgyi eszko zo k e s u zemeltete sre a tadott eszko zo k 

a lloma nya nak alakula sa 
• Ta je koztato  a ta rgyi eszko zo k a lloma nya nak alakula sa ro l 
• Befektetett eszko zo k, ke szletek, ko vetele sek e s e rte kpapí rok e rte kveszte se nek 

alakula sa 
• Ko vetele sek re szleteze se 
• Ko telezettse gek re szleteze se 

 
 
 
Kiegészítő melléklet szöveges indoklásának tartalma: 

• Azon te nyezo k bemutata sa, amelyek befolya solta k a ta rgyido szakban ella tott 



alapteve kenyse get, az elo ira nyzatok tervezetto l elte ro  felhaszna la sa t. 
• Azon rendkí vu li eseme nyek vagy ko ru lme nyek, melyek a pe nzu gyi helyzetre, az 

eszko zo k nagysa ga ra, o sszete tele nek alakula sa ra hata ssal voltak e s a ko ltse gvete s 
o sszea llí ta sa na l me g nem voltak ismertek, illetve pe nzu gyileg nem keru ltek 
rendeze sre. 

• Ko telezettse ga lloma ny alakula sa t befolya solo  te nyezo k bemutata sa, indokla sa. 
• Elleno rze s sora n felta rt jelento s o sszegu  hiba miatti mo dosí ta sokat. 
• Sza mviteli politika mo dosí ta sa miatti va ltoza sok bemutata sa. 

A kiege szí to  melle klet o sszea llí ta sa sora n figyelmet kell fordí tani a le nyegesse g, a 
vila gossa g, a ko vetkezetesse g elve nek e rve nyesí te se re. 
 
Kiegészítő melléklet szerkezete: 

• A ltala nos re sz 
• Specifikus re sz 
• Ta je koztato  re sz 

 
Általános rész tartalma 

 
• Az ARNÖ  teve kenyse ge nek ro vid bemutata sa, 
• Sza mviteli politika ro vid ismertete se, 
• Vagyoni, pe nzu gyi helyzet bemutata sa, e rte kele se 

o Vagyoni, pe nzu gyi, jo vedelmi helyzet, 
o Eszko zo k o sszete tele 
o Saja t to ke e s a ko telezettse g ara nya, 
o Likvidita s e s a fizeto ke pesse g. 

 
Specifikus rész tartalma 

 
• Vagyoni, pe nzu gyi, jo vedelmezo se gi mutato k 

o Kiege szí to  adatok a me rlegsorokhoz 
▪ Ö ssze nem hasonlí thato  elo zo  e vi adatok indokla sa, 
▪ Befektetett eszko zo k va ltoza sainak bemutata sa, 
▪ Hosszu  leja ratu  ko telezettse gekbo l a me rleg fordulo napja t ko veto  

egy e ven belu l visszafizetendo  to rleszte sek bemutata sa, 
▪ Ö t e vne l hosszabb futamideju  ko telezettse gek bemutata sa 

o Kiege szí to  adatok a me rlegben nem szereplo  te telekhez 
▪ E rte k ne lku l nyilva ntartott vagyonta rgyak bemutata sa, 
▪ Nyilva ntartott ko vetele sekkel kapcsolatos ta je koztato  adatok (pl. 

ado ha trale kok) 
o Me rlegben kimutatott re szesede sek bemutata sa 

▪ Be kell mutatni minden olyan gazdasa gi ta rsasa g neve t, sze khelye t - 
darabsza m e s e rte k feltu ntete se mellett – amelyben a Ö nkorma nyzat 

• 100 %-os, 
• 75 %-on felu li, 
• 50 %-on felu li, 
• 25 % -on felu li re szesede ssel rendelkezik. 

o Jo va hagyott elo ira nyzatok e s teljesí te sek alakula sa 
o Befektetett eszko zo k a lloma nya nak alakula sa 
o Befektetett eszko zo k, ke szletek, ko vetele sek e s e rte kpapí rok 



e rte kveszte se nek alakula sa 
o Immateria lis javak, ta rgyi eszko zo k e s tarto s tulajdoni re szesede st jelento  

befektete sek e rte khelyesbí te se nek alakula sa 
o Ta je koztato  adatok a ta rgyi eszko zo k nyito  a lloma nya nak alakula sa ro l 
o Szeme lyi juttata sok e s le tsza m alakula sa 
o Feladatmutato k, teljesí tme nymutato k alakula sa 
o Normatí v hozza ja rula sok, ce lta mogata sok, ko zpontosí tott elo ira nyzatok 

elsza mola sa 
o Ko vetele sek, ko telezettse gek a lloma nya nak alakula sa 
 

Tájékoztató rész tartalma 
 

• Pe nzu gyi befektete sek tí pusonke nt, 
• Kiegyenlí to , a tfuto , fu ggo  kiada sok e s beve telek re szletezve, 
• Szocia lis juttata sok re szletezve, (ARNÖ-nél nincs ilyen kiadás) 

 
 

III. 
SZÁMLATÜKÖR 

 
A sza mlatu ko r a sza mlaoszta lyok fo  sza mlasza mait tartalmazza. Az ala bonta sokat az „ASP 
gazda lkoda si szakrendszer (KASZPER) program to rzsadatta ra tartalmazza, melybo l 
kinyomtatott, mindenkori re szletes adatait a melle klet dokumentumai ke pezik. 
 
 
 
 
 
 
 

SZÁMLAREND 

A re szletezo  nyilva ntarta sok vezete se nek mo dja t, korma nyzati funkcio kat (3.számú 
melléklet) a re szletezo  ko dokat, (4.sz.melléklet)  azoknak a kapcsolo do  ko nyvviteli e s 
nyilva ntarta si sza mla kkal valo  egyeztete se t, annak dokumenta la sa t, valamint a re szletezo  
nyilva ntarta sok e s az egyse ges rovatrend (5.számú melléklet) rovataihoz kapcsolo do an 
vezetett nyilva ntarta si sza mla k adataibo l a pe nzu gyi ko nyvvezete shez ke szu lt o sszesí to  
bizonylatok (felada sok) elke szí te se nek rendje t, az o sszesí to  bizonylat tartalmi e s formai 
ko vetelme nyeit ku lo n  számlarendben szaba lyozza. 

Könyvvezetési kötelezettség 

A ko ltse gvete si szerv, a 4/2013 (I.11) Korm. rendelet - az a llamha ztarta s sza mvitele ro l - 
elo í ra sai szerint tesz eleget besza mola si e s ko nyvvezete si ko telezettse ge nek. 

 

Egységes számlakeret és a számlarend 



A 4/2013 (I.11) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelelo en az egyse ges sza mlakeretet a 
16. melle klet alapja n ke szí ti el. Az egyse ges sza mlakeretto l nem lehet elte rni, azonban az 
egyes ko nyvviteli e s nyilva ntarta si sza mla k saja t hata sko rben tova bbi re szletezo  
sza mla kra ala bonthato k. Az egyse ges sza mlakeret alapja n a ko ltse gvete si szerv elke szí ti 
sza mlarendje t.  

Számviteli bizonylatok 

A ko ltse gvete si sza mvitelben e s a pe nzu gyi sza mvitelben a bizonylati elvre e s a bizonylati 
fegyelemre, a sza mviteli bizonylatokra, a szigoru  sza mada si ko telezettse gre e s a 
bizonylatok mego rze se re egyara nt az Szt. 165. § (1), (2) e s (4) bekezde se t, valamint a 
166–169. §-a t kell alkalmazni. 

Könyvviteli zárlat 

Ko nyvviteli za rlatot kell elve gezni: 
a) havonta, a ta rgyho t ko veto  ho nap 15. napja ig, 
b) negyede vente, a ta rgynegyede vet ko veto  ho nap 15. napja ig, e s 
c)e vente, a me rlegke szí te s ido pontja ig. 
A havi, negyede ves e s e ves ko nyvviteli za rlat kerete ben 4/2013 (I.11) Korm. rendelet 17. 
melle kletben meghata rozott egyezo se gek vizsga lata val el kell ve gezni a ko ltse gvete si e s a 
pe nzu gyi ko nyvvezete s helyesse ge nek elleno rze se t, valamint az 53. §-ban foglalt 
feladatokat. 
 

Nyitó tételek, a nyitás utáni feladatok 
 
A ko ltse gvete si e v kezdete re – a 7. § (5) bekezde se szerinti esetben az alapí ta s ido pontja ra 
– el kell ve gezni az 1–4. sza mlaoszta ly ko nyvviteli sza mla inak megnyita sa t a 491. 
Nyito me rleg sza mla ko nyvviteli sza mla val szemben. 
A ko nyvviteli sza mla k megnyita sa t ko veto en halade ktalanul – a folyo  ko nyvele sben – el 
kell ve gezni az 54. §-ban meghata rozott feladatokat. 

A részletező nyilvántartások tartalma 

A ko ltse gvete si szerv az ala bbi nyilva ntarta sokat az „ASP gazda lkoda si szakrendszer 
(KASZPER)” programmal vezeti, mely tartalmazza a 4/2013 (I.11) Korm. rendelet 12. sz. 
melle klete ben meghata rozott adatokat: 

1. Elo ira nyzatok nyilva ntarta sa 
2. Ko telezettse gva llala sok, ma s fizete si ko telezettse gek nyilva ntarta sa 
3. Ko vetele sek nyilva ntarta sa 
4. Az adott e s kapott elo legek nyilva ntarta sa 
5. A pe nzeszko zo k e s a saja tos elsza mola sok nyilva ntarta sa 

 
A ko ltse gvete si szerv az ala bbi nyilva ntarta sokat az „ASP gazda lkoda si szakrendszer 
(KATI)” programmal vezeti, mely tartalmazza a 4/2013 (I.11) Korm. rendelet 12. sz. 
melle klete ben meghata rozott adatokat: 

1. Az immateria lis javak nyilva ntarta sa 
2. A ta rgyi eszko zo k nyilva ntarta sa 
3. E rte kpapí rok, re szesede sek nyilva ntarta sa 



4. A koncesszio ba, vagyonkezele sbe adott eszko zo k nyilva ntarta sa 
 

A készletek nyilvántartása 

A nyilva ntarta sokban a ke szleteket mennyise gben e s e rte kben is nyilva n kell tartani. Nem 
kell e rte kben nyilva ntartani a haszna lt, illetve a haszna latban levo  munkahelyi 
ke szleteket, de mennyise gi nyilva ntarta st ezekro l is vezetni kell, kive ve az egyszeri 
ige nybeve tellel elhaszna lo dott ke szleteket. A ko ltse gvete si szervne l csak egyszeri 
ige nybeve tellel elhaszna lo dott ke szletek beszerze se esete n ke szletnyilva ntarta st nem kell 
vezetni. A Sza mla ra fel kell vezetni az a tvevo  szeme ly neve t. 

Egységes rovatrend a költségvetési és finanszírozási bevételekhez, kiadásokhoz 
 
A ko ltse gvete si szerv egyse ges rovatrendje t a 4/2013 (I.11) Korm. rendelet 5. számú 
melle klete ben foglaltak alapja n alakí tja ki.  

Az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról 

A ko ltse gvete si szerv az a llamha ztarta sban felmeru lo  egyes gyakoribb gazdasa gi 
eseme nyek ko telezo  elsza mola sa nak ko nyvele si te teleit, az elsza mola s mo dja t, a 38/2013. 
(IX. 19.) NGM rendelet 1.melle klete e s az ARNÖ Sza mlarendje tartalmazza. Ez alapja n az 
„ASP gazda lkoda si szakrendszer (KASZPER)” programmal to rte nik a gazdasa gi 
eseme nyek ko nyvele se.  

 
FŐKÖNYVI SZÁMLÁK, SZÁMLATÜKÖR 

 
A sza mlatu ko r a sza mlaoszta lyok fo  sza mlasza mait tartalmazza. Az ala bonta sokat az „ASP 
gazda lkoda si szakrendszer (KASZPER)” program to rzsadatta ra tartalmazza, melybo l 
kinyomtatott, mindenkori re szletes adatait a melle klet dokumentumai ke pezik (jelen 
szabályzat 6 számú melléklet). 

 

IV. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

 

A számviteli politika 20…….. ……………………………. napján lép hatályba.  
 
A Jegyzőnek kell gondoskodni, hogy a számviteli politikában foglalt előírásokat az érintett 
munkatársak megismerjék, annak tényét a szabályzathoz csatolt megismerési 
nyilatkozaton aláírásukkal igazolják a hatálybalépés napjával egyidejűleg.  
Az érintett dolgozók munkaköri leírásában szerepeltetni kell a számviteli politikában 
nevesített felelősségi, hatás és jogköröket, melyek elkészítéséért a költségvetési szervek 
vezetői a felelősek.  
 
Kelt, Algyő, 20…………………………………... 

 
Papne  De ka ny Tu nde 



elno k 
 
 

dr. Varga A kos 
jegyzo   



 
 
 

MEGISMERÉSI NYILATKOZAT 
 
A Számviteli Politikában foglaltakat megismertem. Tudoma sul veszem, hogy a 
szaba lyzatban foglaltakat a munkave gze sem sora n ko teles vagyok betartani. 
 

NÉV BEOSZTÁS DÁTUM ALÁÍRÁS 

Papne  De ka ny Tu nde elno k   

Nagy Katalin alelno k   

Dr. Varga A kos jegyzo    

Kova cs Erika csoportvezeto    

Kispeti Zsuzsanna pa lya zati-pu i referens   

Juha sz Rita ko nyvelo    

Csernus Edina pe nzu gyi referens   

Kissne  Szendrei Edit pe nzu gyi referens   

To ro k Andra sne  pe nzta ros   

Vida cs A gnes ado u gyi referens   

A braha m Aniko  pe nzu gyi referens   

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 
 
 

 
 

  



1. számú melléklet 
 
 
 
 
 

Mellékletek összesítése 
 

Mellékletek 
száma 

Megnevezése 

1.  Melle kletek o sszesí te se 
2.  Algyo i Roma Nemzetise gi Ö nkorma nyzat adatai 
3.  Korma nyzati funkcio k  
4.  Re szletezo  ko dok  
5.  Rovatrend 
6.  Fo ko nyvi sza mla k  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. számú melléklet 
 
 
 
 
 

Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat adatai 
 
 

Ko ltse gvete si szerv megneveze se Algyo i Roma Nemzetise gi 
Ö nkorma nyzat 

Ko ltse gvete si szerv sze khelye 6750 Algyo  Kaste lykert u. 40. 
Ko ltse gvete si szerv ira nyí to /felu gyeleti 
szerve 

Algyo i Roma Nemzetise gi 
Ö nkorma nyzat Ke pviselo -testu lete 

Alapí ta s ido pontja 2019.10.24. 
Alapí to  okirat sza ma, kelte 2011. e vi CLXXIX. to rve ny 
Ko ltse gvete si szerv to rzssza ma 841832 
Ko ltse gvete si szerv ado sza ma 15841834-1-06 
Ko ltse gvete si szerv KSH sza mjele 15841834-8411-371-06 
A llamha ztarta si szaka gazat sza ma e s 
megneveze se 

841106 Helyi nemzetise gi 
o nkorma nyzatok igazgata si 
teve kenyse ge 

Fizete si sza mla t vezeto  bank 
megneveze se, cí me 

Raiffeisen Bank Zrt. 
1054 Budapest, Akade mia u. 6. 

Fizete si sza mla sza ma 12067008-01707911-00100009 
 
 

 

  



3. számú melléklet 
 

Kormányzati funkciók 

 

Megnevezés Korm.funkció 
Örszágos és helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási 
tevékenysége 011140 
Közművelődés – közösségi és társadalmi részvétel  082091 
Közművelődés – hagyom.közösségi kultur érték.gond. 082092 

 

  



4. számú melléklet 
 

Részletező kódok 

 

Bevétel/Kiadás 
kód 

Megnevezés Év Bevétel / 
Kiadás 

Ei. 
típus 

1 Beve tel 2020 Beve teli  
1400 Roma Nemzetise gi Ö nkorma nyzat 2020 Beve teli  
1421 Feladatalapu  ta mogata s  2020 Beve teli  
5 Kiada s 2020 Kiada si  
5400 Roma Nemzetise gi Ö nkorma nyzat 2020 Kiada si  
5421 Feladatalapu  ta mogata s  2020 Kiada si  

     
 



 

5. számú melléklet 

 

Rovatrend 

    

Kód Megnevezés B/K Év 

B111 Helyi o nkorma nyzatok mu ko de se nek a ltala nos ta mogata sa Beve teli 2023 

B112 Telepu le si o nkorma nyzatok egyes ko znevele si feladatainak ta mogata sa Beve teli 2023 

B1131 Telepu le si o nkorma nyzatok egyes szocia lis e s gyermekjo le ti feladatainak 
ta mogata sa 

Beve teli 2023 

B1132 Telepu le si o nkorma nyzatok gyermeke tkeztete si feladatainak ta mogata sa Beve teli 2023 

B114 Telepu le si o nkorma nyzatok kultura lis feladatainak ta mogata sa Beve teli 2023 

B1141 Ko nyvta ri ko zmu velo de si feladatok ta mogata sa Beve teli 2023 

B115 Mu ko de si ce lu  ko ltse gvete si ta mogata sok e s kiege szí to  ta mogata sok Beve teli 2023 

B1156 Be rkompenza cio  Beve teli 2023 
B1159 Egye b mu ko de si ce lu  kieg. ta mogata s Beve teli 2023 

B116 Elsza mola sbo l sza rmazo  beve telek Beve teli 2023 

B12 Elvona sok e s befizete sek beve telei Beve teli 2023 

B13 Mu ko de si ce lu  garancia- e s kezesse gva llala sbo l sza rmazo  megte ru le sek 
a llamha ztarta son belu lro l 

Beve teli 2023 

B14 Mu ko de si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k visszate ru le se 
a llamha ztarta son belu lro l 

Beve teli 2023 

B15 Mu ko de si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k ige nybeve tele 
a llamha ztarta son belu lro l 

Beve teli 2023 

B16 Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sok beve telei a llamha ztarta son belu lro l Beve teli 2023 

B161 Ko zp. kv-i szerv mu ko de si ta mogata sa Beve teli 2023 

B162 Ko zp.kez.elo ir. mu ko de si ta m. (Nemzetise gi mu k.ta m.) Beve teli 2023 

B1631 Fej.kez. ei. EŰ-s pr. mu ko de si ta mogata sa Beve teli 2023 

B1632 Egye b fejezeti kez. mu k. ta mogata s Beve teli 2023 

B1634 Ta rsadalombiztosí ta si alap ta mogata sa Beve teli 2023 

B165 Elku l.a llami pe nza. KÖ ZCE LŰ AK ta mogata sai Beve teli 2023 

B21 Felhalmoza si ce lu  o nkorma nyzati ta mogata sok Beve teli 2023 

B22 Felhalmoza si ce lu  garancia- e s kezesse gva llala sbo l sza rmazo  megte ru le sek 
a llamha ztarta son belu lro l 

Beve teli 2023 

B23 Felhalmoza si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k visszate ru le se 
a llamha ztarta son belu lro l 

Beve teli 2023 

B24 Felhalmoza si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k ige nybeve tele 
a llamha ztarta son belu lro l 

Beve teli 2023 

B25 Egye b felhalmoza si ce lu  ta mogata sok beve telei a llamha ztarta son belu lro l Beve teli 2023 

B2531 Fej.kez.ei. EŰ-s pr. fejleszte si ce lu  ta mogata sa Beve teli 2023 

B401 Ke szlete rte kesí te s ellene rte ke Beve teli 2023 

B402 Szolga ltata sok ellene rte ke Beve teli 2023 

B4021 Alkalmazotti e tkeze s beve tele Beve teli 2023 

B40229
1 

Ö nkorm.laka sok lakbe r beve tele Beve teli 2023 

B40229
2 

Ö nk.egye b helyse gek be rbeada sa Beve teli 2023 

B40229
3 

Egye b o nk. t.eszko z be rbeada s bev. Beve teli 2023 

B40229
4 

Ko zo s ko ltse g Kosa rfono  u.16. Beve teli 2023 

B4024 Egye b szolga ltata sok beve tele Beve teli 2023 



B403 Ko zvetí tett szolga ltata sok ellene rte ke Beve teli 2023 

B404 Tulajdonosi beve telek Beve teli 2023 

B40432 Ö nk.vagyon koncesszio s beve tele Beve teli 2023 

B40435 Ö nk. haszonbe rbeada s beve tele Beve teli 2023 

B4044 Ö nk.-i re szesede s kapott Ösztale ka Beve teli 2023 

B4045 Ha zassa gko te s dí ja Beve teli 2023 

B405 Ella ta si dí jak Beve teli 2023 

B406 Kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado  Beve teli 2023 

B407 A ltala nos forgalmi ado  visszate rí te se Beve teli 2023 

B4081 Befektetett pe nzu gyi eszko zo kbo l sza rmazo  beve telek Beve teli 2023 

B4082 Egye b kapott (ja ro ) kamatok e s kamatjellegu  beve telek Beve teli 2023 

B40821
1 

A Hb. e rte kpapí r e rt.kamata Beve teli 2023 

B40822
2 

A Hk.adott ko lcso n kamata Beve teli 2023 

B40822
9 

A Hk. egye b kamatbeve tel Beve teli 2023 

B4091 Re szesede sekbo l sza rmazo  pe nzu gyi mu veletek beve telei Beve teli 2023 

B4092 Ma s egye b pe nzu gyi mu veletek beve telei Beve teli 2023 

B410 Biztosí to  a ltal fizetett ka rte rí te s Beve teli 2023 

B411 Egye b mu ko de si beve telek Beve teli 2023 

B4115 Egye b ko ltse g visszate rí te s Beve teli 2023 
B41191 Ke sedelmi kamat, ko tbe r Beve teli 2023 

B41199 Egye b ku lo nfe le beve tel Beve teli 2023 

B51 Immateria lis javak e rte kesí te se Beve teli 2023 

B52 Ingatlanok e rte kesí te se Beve teli 2023 

B5221 Lako telek e rte kesí te s Beve teli 2023 

B5222 Egye b telek e rte kesí te se Beve teli 2023 

B5233 Egye b e pu letek e rte kesí te se Beve teli 2023 

B524 Egye b e pí tme ny e rte kesí te s Beve teli 2023 

B53 Egye b ta rgyi eszko zo k e rte kesí te se Beve teli 2023 

B531 Informatikai eszko z e rte kesí te s Beve teli 2023 

B532 Egye b ge p, berendeze s e rte kesí te se Beve teli 2023 

B533 Ja rmu  e rte kesí te se Beve teli 2023 

B54 Re szesede sek e rte kesí te se Beve teli 2023 

B55 Re szesede sek megszu ne se hez kapcsolo do  beve telek Beve teli 2023 

B61 Mu ko de si ce lu  garancia- e s kezesse gva llala sbo l sza rmazo  megte ru le sek 
a llamha ztarta son kí vu lro l 

Beve teli 2023 

B62 Mu ko de si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k visszate ru le se az 
Euro pai Űnio to l 

Beve teli 2023 

B63 Mu ko de si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k visszate ru le se 
korma nyokto l e s ma s nemzetko zi szervezetekto l 

Beve teli 2023 

B64 Mu ko de si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k visszate ru le se 
a llamha ztarta son kí vu lro l 

Beve teli 2023 

B6422 Ö nk.to bbs.tul. va llalk. mu k. ta m. visszate rí te se Beve teli 2023 

B6423 Egye b vaa ll. mu k.ta m. visszate rí te se Beve teli 2023 

B643 Ha ztarta sok mu k. ko lcso n visszate rí te se Beve teli 2023 

B65 Egye b mu ko de si ce lu  a tvett pe nzeszko zo k Beve teli 2023 

B6541 Civil szerv mu k. ce lu  a tvett pe nzeszko z Beve teli 2023 

B71 Felhalmoza si ce lu  garancia- e s kezesse gva llala sbo l sza rmazo  megte ru le sek 
a llamha ztarta son kí vu lro l 

Beve teli 2023 

B72 Felhalmoza si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k visszate ru le se 
Euro pai Űnio to l 

Beve teli 2023 

B73 Felhalmoza si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k visszate ru le se 
korma nyokto l e s ma s nemzetko zi szervezetekto l 

Beve teli 2023 



B74 Felhalmoza si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k visszate ru le se 
a llamha ztarta son kí vu lro l 

Beve teli 2023 

B7423 Egye b va llalk.adott fejl.c. ta m. visszafizete s Beve teli 2023 

B7431 Dolgozo i ko lcso n (devizahiteles) visszate rí te se Beve teli 2023 

B7432 Ha ztarta snak adott ko lcso n (csatorna) visszate ru le se Beve teli 2023 

B7433 Laka se pí te si, va sa rla si ko lcso n visszate ru le se Beve teli 2023 

B7434 Munka ltato i ko lcso n (laka s) visszate ru le se Beve teli 2023 

B744 Nonprofit szervezetto l felhalm.ce lu  visszate r. ta mogata sok Beve teli 2023 

B75 Egye b felhalmoza si ce lu  a tvett pe nzeszko zo k Beve teli 2023 

B751 Pe nzu gyi va llalkoza sto l a tvett fejleszte si ce lu  ta mogata s Beve teli 2023 

B7544 Felhalmoza si ca lu  a tvett pe nzeszko z egye b civil/ ma s nonprofit szervezetto l Beve teli 2023 

B8111 Hosszu  leja ratu  hitelek, ko lcso no k felve tele pe nzu gyi va llalkoza sto l Beve teli 2023 
B8112 Likvidita si ce lu  hitelek, ko lcso no k felve tele pe nzu gyi va llalkoza sto l Beve teli 2023 

B8113 Ro vid leja ratu  hitelek, ko lcso no k felve tele pe nzu gyi va llalkoza sto l Beve teli 2023 

B8121 Forgata si ce lu  belfo ldi e rte kpapí rok beva lta sa, e rte kesí te se Beve teli 2023 

B8122 E ven belu li leja ratu  belfo ldi e rte kpapí rok kibocsa ta sa Beve teli 2023 

B8123 Befektete si ce lu  belfo ldi e rte kpapí rok beva lta sa, e rte kesí te se Beve teli 2023 

B8124 E ven tu li leja ratu  belfo ldi e rte kpapí rok kibocsa ta sa Beve teli 2023 

B8131 Elo zo  e v ko ltse gvete si maradva nya nak ige nybeve tele Beve teli 2023 

B8132 Elo zo  e v va llalkoza si maradva nya nak ige nybeve tele Beve teli 2023 

B814 A llamha ztarta son belu li megelo legeze sek Beve teli 2023 

B815 A llamha ztarta son belu li megelo legeze sek to rleszte se Beve teli 2023 

B816 Ko zponti, ira nyí to  szervi ta mogata s Beve teli 2023 

B817 Leko to tt bankbete tek megszu ntete se Beve teli 2023 

B818 Ko zponti ko ltse gvete s saja tos finanszí roza si beve telei Beve teli 2023 

B8191 Hosszu  leja ratu  tulajdonosi ko lcso no k beve telei Beve teli 2023 

B8192 Ro vid leja ratu  tulajdonosi ko lcso no k beve telei Beve teli 2023 

B821 Forgata si ce lu  ku lfo ldi e rte kpapí rok beva lta sa, e rte kesí te se Beve teli 2023 

B822 Befektete si ce lu  ku lfo ldi e rte kpapí rok beva lta sa e rte kesí te se Beve teli 2023 

B823 Ku lfo ldi e rte kpapí rok kibocsa ta sa Beve teli 2023 

B824 Hitelek, ko lcso no k felve tele ku lfo ldi korma nyokto l e s nemzetko zi 
szervezetekto l 

Beve teli 2023 

B825 Hitelek, ko lcso no k felve tele ku lfo ldi pe nzinte zetekto l Beve teli 2023 

B83 Ado ssa ghoz nem kapcsolo do  sza rmaze kos u gyletek beve telei Beve teli 2023 

B84 Va lto beve telek Beve teli 2023 

K1101 To rve ny szerinti illetme nyek, munkabe rek Kiada si 2023 

K11011 Alapilletme ny Kiada si 2023 

K11012 Illetme nykiege szí te s Kiada si 2023 

K11013 Nyelvpo tle k Kiada si 2023 

K11014 Mu szakpo tle k Kiada si 2023 

K11015 Vezeto i po tle kok Kiada si 2023 

K11015
1 

Szocia lis a gazati po tle k (Bo lcsiben Diploma s be rpo tle k) Kiada si 2023 

K11015
2 

Bo lcso dei po tle k Kiada si 2023 

K11015
3 

Kultura lis illetme nypo tle k Kiada si 2023 

K11015
4 

Gyo gypedago giai po tle k Kiada si 2023 

K11015
5 

Ve do no i teru leti po tle k Kiada si 2023 

K11015
6 

Bo lcsi Szocia lis A gatai po tle k (titka rsa g) Kiada si 2023 

K11016 Egye b felte telto l fu ggo  po tle k Kiada si 2023 
K1102 Normatí v jutalmak Kiada si 2023 

K1103 Ce ljuttata s, projektpre mium Kiada si 2023 



K1104 Ke szenle ti, u gyeleti, helyettesí te si dí j, tu lo ra, tu lszolga lat Kiada si 2023 

K1105 Ve gkiele gí te s Kiada si 2023 

K1106 Jubileumi jutalom Kiada si 2023 

K1107 Be ren kí vu li juttata sok Kiada si 2023 

K1108 Ruha zati ko ltse gte rí te s Kiada si 2023 

K1109 Ko zlekede si ko ltse gte rí te s Kiada si 2023 

K1110 Egye b ko ltse gte rí te sek Kiada si 2023 

K1111 Lakhata si ta mogata sok Kiada si 2023 

K1112 Szocia lis ta mogata sok Kiada si 2023 

K1113 Foglalkoztatottak egye b szeme lyi juttata sai Kiada si 2023 

K11131 Egye b munka ltato i juttata s Kiada si 2023 

K11132 Saja t munkava llalo  egye b, megbí za si dí ja Kiada si 2023 

K11134 Szabadsa gmegva lta s Kiada si 2023 

K11137 Betegszabadsa g Kiada si 2023 

K11138 Egye b munkave gze shez kapcs. juttata s Kiada si 2023 

K11139 Egye b saja tos juttata sok Kiada si 2023 

K121 Va lasztott tisztse gviselo k juttata sai Kiada si 2023 
K1213 Ö nkorm. ke pviselo k juttata sai Kiada si 2023 

K12191 Polga rmester illetme nye e s juttata sai Kiada si 2023 

K12192 Alpolga rmester illetme nye e s juttata sai Kiada si 2023 

K122 Munkave gze sre ira nyulo  egye b jogviszonyban nem saja t foglalkoztatottnak 
fizetett juttata sok 

Kiada si 2023 

K1221 A ll.ba nem tartozo k megbí za si dí ja Kiada si 2023 

K123 Egye b ku lso  szeme lyi juttata sok Kiada si 2023 

K1233 Tiszteletdí jak Kiada si 2023 

K1234 A lloma nyba tartozo k megbí za si dí ja Kiada si 2023 

K1236 Kitu ntetettek dí jaza sa Kiada si 2023 

K1238 Reprezenta cio s kiada sok (ado ko teles) Kiada si 2023 

K12381 Reprezenta cio  ado mentes kiada sai Kiada si 2023 

K1239 Szakmai gyakorlatra fizetett dí j Kiada si 2023 

K2 Munkaado kat terhelo  ja rule kok e s szocia lis hozza ja rula si ado  Kiada si 2023 
K21 Szocia lis hozza ja rula si ado  Kiada si 2023 

K23 Ege szse gu gyi hozza ja rula s Kiada si 2023 

K24 Ta ppe nz hozza ja rula s Kiada si 2023 

K26 Rehabilita cio s hozza ja rula s Kiada si 2023 

K27 Munkaado kat terhelo  SZJA Kiada si 2023 

K311 Szakmai anyagok beszerze se Kiada si 2023 

K3111 Gyo gyszerbeszerze s Kiada si 2023 

K3113 Ko nyvbeszerze s Kiada si 2023 

K3114 Folyo irat beszerze s Kiada si 2023 

K3115 Egye b informa cio hordozo  beszerze s Kiada si 2023 

K3119 Egye b szakmai anyag beszerze s Kiada si 2023 

K312 Ű zemeltete si anyagok beszerze se Kiada si 2023 

K3121 E lelmiszer beszerze s Kiada si 2023 

K3122 Irodaszer, nyomtatva ny beszerze s Kiada si 2023 

K3124 Hajto - e s keno anyag beszerze s Kiada si 2023 

K3125 Munkaruha, ve do ruha beszerze s Kiada si 2023 

K3129 Egye b u zemeltete si anyag beszerze s Kiada si 2023 

K31291 Tisztí to szer beszerze s Kiada si 2023 

K313 A rubeszerze s Kiada si 2023 
K321 Informatikai szolga ltata sok ige nybeve tele Kiada si 2023 

K3212 Sza mí ta stechn.szoftver kapcs.inform.dí jak Kiada si 2023 

K3215 Adata tviteli, internet dí jak Kiada si 2023 

K3219 Egye b, ku lo nfe le inform. szolga ltata s Kiada si 2023 

K322 Egye b kommunika cio s szolga ltata sok Kiada si 2023 

K3221 Telefondí jak Kiada si 2023 



K3311 Villamosenergia szolga ltata s dí ja Kiada si 2023 

K3312 Ga zenergia szolga ltata s dí ja Kiada si 2023 

K3313 Ta vho - e s melegví z szolga ltata s dí ja Kiada si 2023 

K3314 Ví z- e s csatorna szolga ltata s dí ja Kiada si 2023 

K332 Va sa rolt e lelmeze s Kiada si 2023 

K3321 Va sa rolt e lelmeze s rezsi ko ltse ge Kiada si 2023 

K333 Be rleti e s lí zing dí jak Kiada si 2023 

K334 Karbantarta si, kisjaví ta si szolga ltata sok Kiada si 2023 

K3341 Ingatlan karbantarta s, kisjav. szolga ltata s Kiada si 2023 

K3342 Ge p, berendeze s karbantarta s e s javí ta s Kiada si 2023 

K3343 Ja rmu  karbantarta s, kisjaví ta si szolga ltata s Kiada si 2023 

K335 Ko zvetí tett szolga ltata sok Kiada si 2023 

K336 Szakmai teve kenyse get segí to  szolga ltata sok Kiada si 2023 

K3361 Va sa rolt ko zszolga ltata s Kiada si 2023 

K33611 Va sa rolt szolga ltata s Ege szse gnapra Kiada si 2023 

K3362 Szakmai teve kenyse get segí to  szolga ltata s Kiada si 2023 

K3369 Egye b szakmai szolga ltata s Kiada si 2023 
K337 Egye b szolga ltata sok Kiada si 2023 

K3371 Biztosí ta si szolga ltata si dí jak Kiada si 2023 

K3372 Pe nzu gyi, befektete si szolga ltata si dí jak Kiada si 2023 

K3373 Sza llí ta si szolga ltata si dí jak Kiada si 2023 

K3374 Postai leve l, csomag dí ja Kiada si 2023 

K3376 Mosa s, vegytisztí ta s Kiada si 2023 

K3377 Ko zig. vizsga szolga ltata s dí ja Kiada si 2023 

K33791 Szu nyog- e s rovarí rta s Kiada si 2023 

K33792 Munka- e s tu zve delmi teve kenyse g Kiada si 2023 

K33793 Riaszto rendszer, Kameraredszer karbantarta s Kiada si 2023 

K33794 Hullade ksza llí ta s Kiada si 2023 

K33795 Tu zjelzo  karbantarta s Kiada si 2023 

K33799 Egye b u zemeltete si szolga ltata s Kiada si 2023 

K341 Kiku ldete sek kiada sai Kiada si 2023 

K342 Rekla m- e s propagandakiada sok Kiada si 2023 

K351 Mu ko de si ce lu  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  Kiada si 2023 

K352 Fizetendo  a ltala nos forgalmi ado  Kiada si 2023 

K353 Kamatkiada sok Kiada si 2023 

K354 Egye b pe nzu gyi mu veletek kiada sai Kiada si 2023 
K3541 Deviza forintra a tva lta sa nak a rf.vesztese ge Kiada si 2023 

K355 Egye b dologi kiada sok Kiada si 2023 

K3551 Helyi ado k, va m, illete k befizete s Kiada si 2023 

K3552 Dí jak, egye b befizete sek Kiada si 2023 

K3553 Ke sedelmi kamat, ko tbe r kiada sa Kiada si 2023 

K3559 Egye b ku lo nfe le dologi kiada sok Kiada si 2023 

K501 Nemzetko zi ko telezettse gek Kiada si 2023 

K5021 A helyi o nkorma nyzatok elo zo  e vi elsza mola sa bo l sza rmazo  kiada sok Kiada si 2023 

K5022 A helyi o nkorma nyzatok to rve nyi elo í ra son alapulo  befizete sei Kiada si 2023 

K5023 Egye b elvona sok e s befizete sek Kiada si 2023 

K50238 Elvona s Be rhez kapcsolo do an Kiada si 2023 

K50239 Egye b elvona sok e s befizete sek Kiada si 2023 

K50239
1 

Jogosulatlan norm. ta mogata s visszafizete s Kiada si 2023 

K503 Mu ko de si ce lu  garancia- e s kezesse gva llala sbo l sza rmazo  kifizete s 
a llamha ztarta son belu lre 

Kiada si 2023 

K504 Mu ko de si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k nyu jta sa 
a llamha ztarta son belu lre 

Kiada si 2023 

K505 Mu ko de si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k to rleszte se 
a llamha ztarta son belu lre 

Kiada si 2023 



K506 Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sok a llamha ztarta son belu lre Kiada si 2023 

K5061 Ko zponti kv-i szervnek adott mu ko de si ce lu  ta mogata s Kiada si 2023 

K5065 Elku l.a ll.pe nzalap ta mogata s Kiada si 2023 

K507 Mu ko de si ce lu  garancia- e s kezesse gva llala sbo l sza rmazo  kifizete s 
a llamha ztarta son kí vu lre 

Kiada si 2023 

K508 Mu ko de si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k nyu jta sa 
a llamha ztarta son kí vu lre 

Kiada si 2023 

K5083 Ha ztarta soknak mu k.ce lu  visszate r. ta mogata s, ko lcso n nyu jta s Kiada si 2023 

K509 A rkiege szí te sek, a rta mogata sok Kiada si 2023 

K510 Kamatta mogata sok Kiada si 2023 

K511 Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sok az Euro pai Űnio nak Kiada si 2023 

K512 Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sok a llamha ztarta son kí vu lre Kiada si 2023 

K51222 Mu ko de si ta mogata s Ö nk-i to bbse gi tulajdonu  va llalkoza snak Kiada si 2023 

K51223 Egye b va llalk. mu ko de si c. ta mogata s Kiada si 2023 

K5123 Ha ztarta sok mu ko de si ce lu  ta mogata sa Kiada si 2023 

K51241 Civil szervezet mu ko de si c. ta mogata sa Kiada si 2023 

K51242 Egye b nonprofit szerv mu ko de si ce lu  ta mogata sa Kiada si 2023 

K513 Tartale kok Kiada si 2023 

K61 Immateria lis javak beszerze se, le tesí te se Kiada si 2023 

K611 Vagyoni e rte ku  jogok beszerze se Kiada si 2023 

K612 Szellemi terme kek beszerze se Kiada si 2023 

K62 Ingatlanok beszerze se, le tesí te se Kiada si 2023 

K621 Termo fo ld beszerze s Kiada si 2023 

K6222 Egye b ce lu  telek beszerze s Kiada si 2023 

K6233 Egye b e pu let beszerze s Kiada si 2023 

K624 Egye b e pí tme ny beszerze s Kiada si 2023 
K63 Informatikai eszko zo k beszerze se, le tesí te se Kiada si 2023 

K64 Egye b ta rgyi eszko zo k beszerze se, le tesí te se Kiada si 2023 

K641 Egye b, ge p, berendeze s beszerze se Kiada si 2023 

K642 Kultura lis javak beszerze se Kiada si 2023 

K645 Ja rmu  beszerze s Kiada si 2023 

K647 Kise rte ku  ge p, berendeze s beszerze se Kiada si 2023 

K65 Re szesede sek beszerze se Kiada si 2023 

K66 Megle vo  re szesede sek no vele se hez kapcsolo do  kiada sok Kiada si 2023 

K67 Beruha za si ce lu  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  Kiada si 2023 

K71 Ingatlanok felu jí ta sa Kiada si 2023 

K7133 Egye b e pu let felu jí ta sa Kiada si 2023 

K714 Egye b e pí tme ny felu jí ta sa Kiada si 2023 

K72 Informatikai eszko zo k felu jí ta sa Kiada si 2023 

K73 Egye b ta rgyi eszko zo k felu jí ta sa Kiada si 2023 

K74 Felu jí ta si ce lu  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  Kiada si 2023 

K81 Felhalmoza si ce lu  garancia- e s kezesse gva llala sbo l sza rmazo  kifizete s 
a llamha ztarta son belu lre 

Kiada si 2023 

K82 Felhalmoza si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k nyu jta sa 
a llamha ztarta son belu lre 

Kiada si 2023 

K83 Felhalmoza si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k to rleszte se 
a llamha ztarta son belu lre 

Kiada si 2023 

K84 Egye b felhalmoza si ce lu  ta mogata sok a llamha ztarta son belu lre Kiada si 2023 

K85 Felhalmoza si ce lu  garancia- e s kezesse gva llala sbo l sza rmazo  kifizete s 
a llamha ztarta son kí vu lre 

Kiada si 2023 

K86 Felhalmoza si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k nyu jta sa 
a llamha ztarta son kí vu lre 

Kiada si 2023 

K87 Laka sta mogata s Kiada si 2023 

K88 Egye b felhalmoza si ce lu  ta mogata sok az Euro pai Űnio nak Kiada si 2023 

K89 Egye b felhalmoza si ce lu  ta mogata sok a llamha ztarta son kí vu lre Kiada si 2023 

K9111 Hosszu  leja ratu  hitelek, ko lcso no k to rleszte se pe nzu gyi va llalkoza snak Kiada si 2023 



K9112 Likvidita si ce lu  hitelek, ko lcso no k to rleszte se pe nzu gyi va llalkoza snak Kiada si 2023 

K9113 Ro vid leja ratu  hitelek, ko lcso no k to rleszte se pe nzu gyi va llalkoza snak Kiada si 2023 

K9121 Forgata si ce lu  belfo ldi e rte kpapí rok va sa rla sa Kiada si 2023 

K9122 Befektete si ce lu  belfo ldi e rte kpapí rok va sa rla sa Kiada si 2023 

K9123 Kincsta rjegyek beva lta sa Kiada si 2023 

K9124 E ven belu li belfo ldi e rte kpapí rok beva lta sa Kiada si 2023 

K9125 Belfo ldi ko tve nyek beva lta sa Kiada si 2023 

K9126 E ven tu li leja ratu  belfo ldi e rte kpapí rok beva lta sa Kiada si 2023 

K913 A llamha ztarta son belu li megelo legeze sek folyo sí ta sa Kiada si 2023 

K914 A llamha ztarta son belu li megelo legeze sek visszafizete se Kiada si 2023 

K915 Ko zponti, ira nyí to  szervi ta mogata s folyo sí ta sa Kiada si 2023 

K916 Pe nzeszko zo k leko to tt bankbete tke nt elhelyeze se Kiada si 2023 

K917 Pe nzu gyi lí zing kiada sai Kiada si 2023 

K918 Ko zponti ko ltse gvete s saja tos finanszí roza si kiada sai Kiada si 2023 

K9191 Hosszu  leja ratu  tulajdonosi ko lcso no k kiada sai Kiada si 2023 

K9192 Ro vid leja ratu  tulajdonosi ko lcso no k kiada sai Kiada si 2023 

K921 Forgata si ce lu  ku lfo ldi e rte kpapí rok va sa rla sa Kiada si 2023 
K922 Befektete si ce lu  ku lfo ldi e rte kpapí rok va sa rla sa Kiada si 2023 

K923 Ku lfo ldi e rte kpapí rok beva lta sa Kiada si 2023 

K924 Hitelek, ko lcso no k to rleszte se ku lfo ldi korma nyoknak e s nemzetko zi 
szervezeteknek 

Kiada si 2023 

K925 Hitelek, ko lcso no k to rleszte se ku lfo ldi pe nzinte zeteknek Kiada si 2023 

K93 Ado ssa ghoz nem kapcsolo do  sza rmaze kos u gyletek kiada sai Kiada si 2023 

K94 Va lto kiada sok Kiada si 2023 

 

 



6.  számú melléklet 

 

Főkönyvi számlák 

 

Főkönyvi 
szám 

Megnevezés 
Tip
us 

    Telj. 

001111 Alaptevékenység eredeti kiadási előirányzatainak nyilvántartási ellenszámlája Áll. 

001121 Alaptevékenység évközi kiadási előirányzat módosítás nyilvántartási ellenszámlája Áll. 

00113 Kiadási előirányzatok zárási nyilvántartási ellenszámlája Áll. 

001211 Alaptevékenység eredeti bevételi előirányzatainak nyilvántartási ellenszámlája Áll. 

001221 Alaptevékenység évközi bevételi előirányzat módosítás nyilvántartási ellenszámlája Áll. 

00123 Bevételi előirányzatok zárási nyilvántartási ellenszámlája Áll. 

0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla Áll. 

0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla Áll. 

0023 Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla Áll. 

0024 Költségvetési évet követően esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla Áll. 

003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla Áll. 

0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla Áll. 

0042 Költségvetési évet követően esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla Áll. 

005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla Áll. 

0061 Egyéb pénzügyi számvitel miatti nyilvántartási ellenszámla Áll. 

0062 Egyéb költségvetési számvitel miatti nyilvántartási ellenszámla Áll. 

043 El nem ismert tartozások Áll. 

044 Támogatási célú előlegekkel kapcsolatos elszámolási kötelezettségek Áll. 

0511011 Törvény szerinti illetmények, munkabérek előirányzata Ei. 

0511012 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség törvény szerinti illetményekre, munkabérekre Kö. 

0511013 Törvény szerinti illetmények, munkabérek teljesítése Telj. 

0511021 Normatív jutalmak előirányzata Ei. 

0511022 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség normatív jutalmakra Kö. 



0511023 Normatív jutalmak teljesítése Telj. 

0511031 Céljuttatás, projektprémium előirányzata Ei. 

0511032 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség céljuttatásra, projektprémiumra Kö. 

0511033 Céljuttatás, projektprémium teljesítése Telj. 

0511041 Készenléti, ügyeleti, helyettesítési díj, túlóra, túlszolgálat előirányzata Ei. 

0511042 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség Készenléti, ügyeleti, helyettesítési díjra, túlórára, túlszolgálatra Kö. 

0511043 Készenléti, ügyeleti, helyettesítési díj, túlóra, túlszolgálat teljesítése Telj. 

0511051 Végkielégítés előirányzata Ei. 

0511052 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség végkielégítésre Kö. 

0511053 Végkielégítés teljesítése Telj. 

0511061 Jubileumi jutalom előirányzata Ei. 

0511062 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség jubileumi jutalomra Kö. 

0511063 Jubileumi jutalom teljesítése Telj. 

0511071 Béren kívüli juttatások előirányzata Ei. 

0511072 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség béren kívüli juttatásokra Kö. 

0511073 Béren kívüli juttatások teljesítése Telj. 

0511081 Ruházati költségtérítés előirányzata Ei. 

0511082 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ruházati költségtérítés Kö. 

0511083 Ruházati költségtérítés teljesítése Telj. 

0511091 Közlekedési költségtérítés előirányzata Ei. 

0511092 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség közlekedési költségtérítésre Kö. 

0511093 Közlekedési költségtérítés teljesítése Telj. 

0511101 Egyéb költségtérítések előirányzata Ei. 

0511102 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb költségtérítésekre Kö. 

0511103 Egyéb költségtérítések teljesítése Telj. 

0511121 Szociális támogatások előirányzata Ei. 

0511122 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség szociális támogatásokra Kö. 

0511123 Szociális támogatások teljesítése Telj. 

0511131 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásai előirányzata Ei. 

0511132 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásaira Kö. 

0511133 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásai teljesítése Telj. 

05111331 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásai - biztosítási díjak kiadásai Telj. 

051211 Választott tisztségviselők juttatásainak előirányzata Ei. 



051212 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség választott tisztségviselők juttatásaira Kö. 

051213 Választott tisztségviselők juttatásainak teljesítése Telj. 

051221 Munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban nem saját foglalkoztatottaknak fizetett juttatások előirányzata Ei. 

051222 
Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban nem saját foglalkoztatottaknak fizetett 
juttatásokra Kö. 

051223 Munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban nem saját foglalkoztatottaknak fizetett juttatások teljesítése Telj. 

051231 Egyéb külső személyi juttatások előirányzata Ei. 

051232 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb külső személyi juttatásokra Kö. 

051233 Egyéb külső személyi juttatások teljesítése Telj. 

0521 Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó előirányzata Ei. 

0522 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adóra Kö. 

05231 Szociális hozzájárulási adó kiadásai Telj. 

05232 Rehabilitációs hozzájárulás kiadásai Telj. 

05234 Egészségügyi hozzájárulás kiadásai Telj. 

05235 Táppénz hozzájárulás kiadásai Telj. 

05236 Munkaadót a foglalkoztatottak részére történő kifizetésekkel kapcsolatban terhelő más járulék jellegű kötelezettségek kiadásai Telj. 

05237 Munkáltatót terhelő személyi jövedelemadó kiadásai Telj. 

053111 Szakmai anyagok beszerzése előirányzata Ei. 

053112 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség szakmai anyagok beszerzésére Kö. 

053113 Szakmai anyagok beszerzése teljesítése Telj. 

053121 Üzemeltetési anyagok beszerzése előirányzata Ei. 

053122 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség üzemeltetési anyagok beszerzésére Kö. 

053123 Üzemeltetési anyagok beszerzése teljesítése Telj. 

053131 Árubeszerzés előirányzata Ei. 

053132 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség árubeszerzésre Kö. 

053133 Árubeszerzés teljesítése Telj. 

053211 Informatikai szolgáltatások igénybevétele előirányzata Ei. 

053212 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség Informatikai szolgáltatások igénybevételére Kö. 

053213 Informatikai szolgáltatások igénybevétele teljesítése Telj. 

053221 Egyéb kommunikációs szolgáltatások előirányzata Ei. 

053222 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb kommunikációs szolgáltatások Kö. 

053223 Egyéb kommunikációs szolgáltatások teljesítése Telj. 

0533111 Villamosenergia szolgáltatás díja előirányzata Ei. 



0533112 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség villamosenergia szolgáltatás díjára Kö. 

0533113 Villamosenergia szolgáltatás díjának teljesítése Telj. 

0533121 Gázenergia szolgáltatás díja előirányzata Ei. 

0533122 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség gázenergia szolgáltatás díjára Kö. 

0533123 Gázenergia szolgáltatás díjának teljesítése Telj. 

0533141 Víz- és csatorna szolgáltatás díja előirányzata Ei. 

0533142 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség víz- és csatorna szolgáltatás díjára Kö. 

0533143 Víz- és csatorna szolgáltatás díjának teljesítése Telj. 

053321 Vásárolt élelmezés előirányzata Ei. 

053322 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség vásárolt élelmezésre Kö. 

053323 Vásárolt élelmezés teljesítése Telj. 

053331 Bérleti és lízingdíjak előirányzata Ei. 

053332 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség bérleti és lízingdíjakra Kö. 

053333 Bérleti és lízingdíjak teljesítése Telj. 

053341 Karbantartási, kisjavítási szolgáltatások előirányzata Ei. 

053342 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség karbantartási, kisjavítási szolgáltatásokra Kö. 

053343 Karbantartási, kisjavítási szolgáltatások teljesítése Telj. 

053351 Közvetített szolgáltatások előirányzata Ei. 

053352 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség közvetített szolgáltatásokra Kö. 

053353 Közvetített szolgáltatások teljesítése Telj. 

0533531 Államháztartáson belüli közvetített szolgáltatások kiadásai Telj. 

053361 Szakmai tevékenységet segítő szolgáltatások előirányzata Ei. 

053362 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség szakmai tevékenységet segítő szolgáltatásokra Kö. 

053363 Szakmai tevékenységet segítő szolgáltatások teljesítése Telj. 

053371 Egyéb szolgáltatások előirányzata Ei. 

053372 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb szolgáltatásokra Kö. 

053373 Egyéb szolgáltatások teljesítése Telj. 

0533731 Egyéb szolgáltatások - biztosításai díjak Telj. 

053411 Kiküldetések kiadásai előirányzata Ei. 

053412 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kiküldetések kiadásaira Kö. 

053413 Kiküldetések kiadásai teljesítése Telj. 

053421 Reklám- és propagandakiadások előirányzata Ei. 

053422 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség reklám- és propagandakiadásokra Kö. 



053423 Reklám- és propagandakiadások teljesítése Telj. 

053511 Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó előirányzata Ei. 

053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  Kö. 

053513 Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése Telj. 

053521 Fizetendő általános forgalmi adó előirányzata Ei. 

053522 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség fizetendő általános forgalmi adóra Kö. 

053523 Fizetendő általános forgalmi adó teljesítése Telj. 

053531 Kamatkiadások előirányzata Ei. 

053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadásokra Kö. 

053533 Kamatkiadások teljesítése Telj. 

0535331 Államháztartáson belüli kamatkiadások Telj. 

053541 Egyéb pénzügyi műveletek kiadásai előirányzata Ei. 

053542 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb pénzügyi műveletek kiadásaira Kö. 

053543 Egyéb pénzügyi műveletek kiadásai Telj. 

0535431 Valuta, deviza eszközök realizált árfolyamvesztesége Telj. 

0535433 Deviza kötelezettségek realizált árfolyamvesztesége Telj. 

053551 Egyéb dologi kiadások előirányzata Ei. 

053552 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb dologi kiadásokra Kö. 

053553 Egyéb dologi kiadások teljesítése Telj. 

0550211 A helyi önkormányzatok előző évi elszámolásából származó kiadások előirányzata Ei. 

0550212 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség a helyi önkormányzatok előző évi elszámolásából származó kiadásokra Kö. 

0550213 A helyi önkormányzatok előző évi elszámolásából származó kiadások teljesítése Telj. 

0550231 Egyéb elvonások, befizetések előirányzata Ei. 

0550232 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb elvonások, befizetésekre Kö. 

0550233 Egyéb elvonások, befizetések teljesítése Telj. 

055051 Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök törlesztése államháztartáson belülre előirányzata Ei. 

055052 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök törlesztésére államháztartáson belülre Kö. 

0550531 Központi költségvetési szervnek működési célú visszatérítendő támogatás, kölcsön törlesztés kiadásai Telj. 

05505331 
Központi vagy fejezeti kezelésű előirányzatnak EŰ-s programok és azok hazai társfinanszírozására működési célú visszatérítendő támogatás, 
kölcsön törlesztés kiadásai Telj. 

0550535 Elkülönített állami pénzalapnak működési célú visszatérítendő támogatás, kölcsön törlesztés kiadásai Telj. 

0550536 Helyi önkormányzatnak és azok költségvetési szervének működési célú visszatérítendő támogatás, kölcsön törlesztés kiadásai Telj. 

0550537 Társulásnak és költségvetési szervének működési célú visszatérítendő támogatás, kölcsön törlesztés kiadásai Telj. 



0550538 Nemzetiségi önkormányzatnak és költségvetési szervének működési célú visszatérítendő támogatás, kölcsön törlesztés kiadásai Telj. 

055061 Egyéb működési célú támogatások államháztartáson belülre előirányzata Ei. 

055062 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb működési célú támogatásokra államháztartáson belülre Kö. 

0550631 Központi költségvetési szervnek egyéb működési célú végleges támogatás kiadásai Telj. 

0550632 Központi kezelésű előirányzatnak egyéb működési célú végleges támogatás kiadásai Telj. 

05506332 Egyéb fejezeti kezelésű előirányzatnak egyéb működési célú végleges támogatás kiadásai Telj. 

0550634 Társadalombiztosítás pénzügyi alapjainak egyéb működési célú végleges támogatás kiadásai Telj. 

0550635 Elkülönített állami pénzalapnak egyéb működési célú végleges támogatás kiadásai Telj. 

0550636 Helyi önkormányzatnak és azok költségvetési szervének egyéb működési célú végleges támogatás kiadásai Telj. 

0550637 Társulásnak és költségvetési szervének egyéb működési célú végleges támogatás kiadásai Telj. 

0550638 Nemzetiségi önkormányzatnak és költségvetési szervének egyéb működési célú végleges támogatás kiadásai Telj. 

055081 Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása államháztartáson kívülre előirányzata Ei. 

055082 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtására államháztartáson kívülre Kö. 

0550833 Háztartásoknak működési célú visszatérítendő támogatás, kölcsön nyújtás kiadásai Telj. 

055091 Árkiegészítések, ártámogatások előirányzata Ei. 

055092 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség árkiegészítésekre, ártámogatásokra Kö. 

055093 Árkiegészítések, ártámogatások teljesítése Telj. 

055111 Működési célú támogatások az Európai Űniónak előirányzata Ei. 

055112 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési célú támogatásokra az Európai Űniónak Kö. 

055121 Egyéb működési célú támogatások államháztartáson kívülre előirányzata Ei. 

055122 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb működési célú támogatásokra államháztartáson kívülre Kö. 

05512322 Önkormányzati többségi tulajdonú nem pénzügyi vállalkozásnak egyéb működési célú támogatások kiadásai Telj. 

05512323 Egyéb (profitorientált) vállalkozásnak egyéb működési célú támogatások kiadásai Telj. 

0551233 Háztartásoknak egyéb működési célú támogatások kiadásai Telj. 

0551234 Nonprofit gazdasági társaságnak egyéb működési célú támogatások kiadásai Telj. 

0551235 Egyéb civil, vagy más nonprofit szervezetnek egyéb működési célú támogatások kiadásai Telj. 

0551236 Egyházi jogi személynek egyéb működési célú támogatások kiadásai Telj. 

055131 Tartalékok előirányzata Ei. 

05611 Immateriális javak beszerzése, létesítése előirányzata Ei. 

05612 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség immateriális javak beszerzésére, létesítésére Kö. 

05613 Immateriális javak beszerzése, létesítése teljesítése Telj. 

05621 Ingatlanok beszerzése, létesítése előirányzata Ei. 

05622 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ingatlanok beszerzésére, létesítésére Kö. 



05623 Ingatlanok beszerzése, létesítése kiadásai Telj. 

05631 Informatikai eszközök beszerzése, létesítése előirányzata Ei. 

05632 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség informatikai eszközök beszerzésére, létesítésére Kö. 

05633 Informatikai eszközök beszerzése, létesítése teljesítése Telj. 

05641 Egyéb tárgyi eszközök beszerzése, létesítése előirányzat Ei. 

05642 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb tárgyi eszközök beszerzésére, létesítésére Kö. 

05643 Egyéb tárgyi eszközök beszerzése, létesítése teljesítése Telj. 

05651 Részesedések beszerzése előirányzata Ei. 

05652 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség részesedések beszerzésére Kö. 

05653 Részesedések beszerzése teljesítése Telj. 

05671 Beruházási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó előirányzata Ei. 

05672 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség beruházási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  Kö. 

05673 Beruházási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése Telj. 

05711 Ingatlanok felújítása előirányzata Ei. 

05712 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ingatlanok felújítására Kö. 

05713 Ingatlanok felújítása teljesítése Telj. 

05731 Egyéb tárgyi eszközök felújítása előirányzata Ei. 

05732 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb tárgyi eszközök felújítására Kö. 

05733 Egyéb tárgyi eszközök felújításának teljesítése Telj. 

05741 Felújítási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó előirányzata Ei. 

05742 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felújítási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  Kö. 

05743 Felújítási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése Telj. 

05841 Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson belülre előirányzata Ei. 

05842 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson belülre Kö. 

0584331 
Központi vagy fejezeti kezelésű előirányzatnak EŰ-s programok és azok hazai társfinanszírozására egyéb felhalmozási célú támogatások 
kiadásai Telj. 

05851 Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés államháztartáson kívülre előirányzata Ei. 

05852 
Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetésre államháztartáson 
kívülre Kö. 

05853 Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés államháztartáson kívülre teljesítés Telj. 

05861 Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása államháztartáson kívülre előirányzata Ei. 

05862 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtására államháztartáson kívülre Kö. 

058633 Háztartásoknak felhalmozási célú visszatérítendő támogatás, kölcsön nyújtás kiadásai Telj. 



0586344 Egyéb civil, vagy más nonprofit szervezetnek felhalmozási célú visszatérítendő támogatás, kölcsön nyújtás kiadásai Telj. 

05871 Lakástámogatás előirányzata Ei. 

05872 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség lakástámogatásra Kö. 

05873 Lakástámogatás teljesítése Telj. 

05891 Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson kívülre előirányzata Ei. 

05892 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb felhalmozási célú támogatásokra államháztartáson kívülre Kö. 

058933 Háztartásoknak egyéb felhalmozási célú támogatások kiadásai Telj. 

058935 Egyéb civil, vagy más nonprofit szervezetnek egyéb felhalmozási célú támogatások kiadásai Telj. 

058936 Egyházi jogi személynek egyéb felhalmozási célú támogatások kiadásai Telj. 

0591211 Forgatási célú belföldi értékpapírok vásárlása előirányzata Ei. 

0591212 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség forgatási célú belföldi értékpapírok vásárlására Kö. 

0591213 Forgatási célú belföldi értékpapírok vásárlása teljesítése Telj. 

05912131 Kárpótlási jegyek vásárlás kiadásai Telj. 

091161 Elszámolásból származó bevételek előirányzata Ei. 

091162 Követelés elszámolásból származó bevételekre Kö. 

091163 Elszámolásból származó bevételek teljesítése Telj. 

09141 Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése államháztartáson belülről előirányzata Ei. 

09142 Követelés működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülésére államháztartáson belülről Kö. 

091437 Társulástól és költségvetési szervétől működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése Telj. 

09161 Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson belülről előirányzata Ei. 

09162 Követelés egyéb működési célú támogatások bevételeire államháztartáson belülről Kö. 

091631 Központi költségvetési szervtől működési célú támogatások bevételei Telj. 

091632 Központi kezelésű előirányzattól működési célú támogatások bevételei Telj. 

0916331 Központi vagy fejezeti kezelésű előirányzattól EŰ-s programok és azok hazai társfinanszírozása miatt működési célú támogatások bevételei Telj. 

0916332 Egyéb fejezeti kezelésű előirányzattól működési célú támogatások bevételei Telj. 

091634 Társadalombiztosítás pénzügyi alapjaitól működési célú támogatások bevételei Telj. 

091635 Elkülönített állami pénzalaptól működési célú támogatások bevételei Telj. 

091636 Helyi önkormányzattól és azok költségvetési szervétől működési célú támogatások bevételei Telj. 

091637 Társulástól és költségvetési szervétől működési célú támogatások bevételei Telj. 

09232 Követelés felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülésére államháztartáson belülről Kö. 

09251 Egyéb felhalmozási célú támogatások bevételei államháztartáson belülről előirányzata Ei. 

09252 Követelés egyéb felhalmozási célú támogatások bevételeire államháztartáson belülről Kö. 

092531 Központi költségvetési szervtől felhalmozási célú támogatások bevételei Telj. 



092532 Központi kezelésű előirányzattól felhalmozási célú támogatások bevételei Telj. 

0925331 Központi vagy fejezeti kezelésű előirányzattól EŰ-s programok és azok hazai társfinanszírozása miatt felhalmozási célú támogatások bevételei Telj. 

092535 Elkülönített állami pénzalaptól felhalmozási célú támogatások bevételei Telj. 

094011 Készletértékesítés ellenértéke előirányzata Ei. 

094012 Követelés készletértékesítés ellenértékére Kö. 

094013 Készletértékesítés ellenértéke teljesítése Telj. 

094021 Szolgáltatások ellenértéke előirányzata Ei. 

094022 Követelés szolgáltatások ellenértékére Kö. 

094023 Szolgáltatások ellenértéke teljesítése Telj. 

0940231 Tárgyi eszközök bérbeadásából származó bevételek Telj. 

094031 Közvetített szolgáltatások ellenértéke előirányzata Ei. 

094032 Követelés közvetített szolgáltatások ellenértékére Kö. 

094033 Közvetített szolgáltatások ellenértéke teljesítése Telj. 

0940331 Államháztartáson belülre továbbszámlázott közvetített szolgáltatások bevételei Telj. 

094041 Tulajdonosi bevételek előirányzata Ei. 

094042 Követelés tulajdonosi bevételekre Kö. 

094043 Tulajdonosi bevételek teljesítése Telj. 

0940432 Önkormányzati vagyon üzemeltetéséből, koncesszióból származó bevételek Telj. 

0940433 Önkormányzati vagyon vagyonkezelésbe adásából származó bevételek Telj. 

094051 Ellátási díjak előirányzata Ei. 

094052 Követelés ellátási díjakra Kö. 

094053 Ellátási díjak teljesítése Telj. 

094061 Kiszámlázott általános forgalmi adó előirányzata Ei. 

094062 Követelés kiszámlázott általános forgalmi adóra Kö. 

094063 Kiszámlázott általános forgalmi adó teljesítése Telj. 

094071 Általános forgalmi adó visszatérítése előirányzata Ei. 

094072 Követelés általános forgalmi adó visszatérítésére Kö. 

094073 Általános forgalmi adó visszatérítése teljesítése Telj. 

0940811 Befektetett pénzügyi eszközökből származó bevételek előirányzata Ei. 

0940812 Követelés befektetett pénzügyi eszközökből származó bevételekre Kö. 

0940813 Befektetett pénzügyi eszközökből származó bevételek teljesítése Telj. 

0940821 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű bevételek előirányzata Ei. 

0940822 Követelés egyéb kapott (járó) kamatokra és kamatjellegű bevételekre Kö. 



0940823 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű bevételek teljesítése Telj. 

09408232 Kamat swap ügyletek kamatbevételei teljesítése Telj. 

0940921 Más egyéb pénzügyi műveletek bevételei előirányzata Ei. 

0940922 Követelés más egyéb pénzügyi műveletek bevételeire Kö. 

0940923 Más egyéb pénzügyi műveletek bevételei teljesítése Telj. 

09409231 Részesedések értékesítéséhez kapcsolódó realizált nyereség teljesítése Telj. 

09409235 Valuta és deviza eszközök realizált árfolyamnyereségének teljesítése Telj. 

094101 Biztosító által fizetett kártérítés előirányzata Ei. 

094102 Követelés biztosító által fizetett kártérítésre Kö. 

094103 Biztosítók által fizetett kártérítés teljesítése Telj. 

094111 Egyéb működési bevételek előirányzata Ei. 

094112 Követelés egyéb működési bevételekre Kö. 

094113 Egyéb működési bevételek teljesítése Telj. 

0941131 
Szerződés megerősítésével, a szerződésszegéssel kapcsolatos véglegesen járó bevételek, a szerződésen kívüli károkozásért, személyiségi, dologi 
vagy más jog megsértéséért, jogalap nélküli gazdagodásért kapott összegek Telj. 

0941132 Kiadások visszatérítései Telj. 

09531 Egyéb tárgyi eszközök értékesítése előirányzata Ei. 

09532 Követelés egyéb tárgyi eszközök értékesítéséből Kö. 

09533 Egyéb tárgyi eszközök értékesítése teljesítése Telj. 

09641 Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése államháztartáson kívülről előirányzata Ei. 

09642 Követelés működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülésére államháztartáson kívülről Kö. 

096431 Pénzügyi vállalkozástól működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése Telj. 

096433 Háztartásoktól működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése Telj. 

0964344 Egyéb civil, vagy más nonprofit szervezettől működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése Telj. 

09651 Egyéb működési célú átvett pénzeszközök előirányzata Ei. 

09652 Követelés egyéb működési célú átvett pénzeszközökre Kö. 

0965322 Önkormányzati többségi tulajdonú nem pénzügyi vállalkozástól működési célú átvett pénzeszközök bevételei Telj. 

0965323 Egyéb (profitorientált) vállalkozástól működési célú átvett pénzeszközök bevételei Telj. 

096533 Háztartásoktól működési célú átvett pénzeszközök bevételei Telj. 

096534 Nonprofit gazdasági társaságtól működési célú átvett pénzeszközök bevételei Telj. 

0965344 Egyéb civil, vagy más nonprofit szervezettől működési célú átvett pénzeszközök bevételei Telj. 

096538 Egyéb külföldiektől működési célú átvett pénzeszközök bevételei Telj. 

09741 Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése államháztartáson kívülről előirányzata  Ei. 



09742 Követelés felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülésére államháztartáson kívülről  Kö. 

097433 Háztartásoktól felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése Telj. 

09751 Egyéb felhalmozási célú átvett pénzeszközök előirányzata Ei. 

09752 Követelés egyéb felhalmozási célú átvett pénzeszközökre Kö. 

097531 Pénzügyi vállalkozástól felhalmozási célú átvett pénzeszközök bevételei Telj. 

0975322 Önkormányzati többségi tulajdonú nem pénzügyi vállalkozástól felhalmozási célú átvett pénzeszközök bevételei Telj. 

097533 Háztartásoktól felhalmozási célú átvett pénzeszközök bevételei Telj. 

0975344 Egyéb civil, vagy más nonprofit szervezettől felhalmozási célú átvett pénzeszközök bevételei Telj. 

0981131 Rövid lejáratú hitelek, kölcsönök felvétele pénzügyi vállalkozástól előirányzata Ei. 

0981132 Követelés rövid lejáratú hitelek, kölcsönök felvételére pénzügyi vállalkozástól Kö. 

0981133 Rövid lejáratú hitelek, kölcsönök felvétele pénzügyi vállalkozástól teljesítése Telj. 

0981211 Forgatási célú belföldi értékpapírok beváltása, értékesítése előirányzata Ei. 

0981212 Követelés forgatási célú belföldi értékpapírok beváltásából, értékesítéséből Kö. 

0981213 Forgatási célú belföldi értékpapírok beváltása, értékesítés bevételei Telj. 

0981311 Előző év költségvetési maradványának igénybevétele előirányzata Ei. 

0981312 Követelés előző év költségvetési maradványának igénybevételére Kö. 

0981313 Előző év költségvetési maradványának igénybevétele teljesítése Telj. 

11112 Korlátozottan forgalomképes vagyoni értékű jogok aktivált állományának értéke Áll. 

11113 Üzleti (forgalomképes) vagyoni értékű jogok aktivált állományának értéke Áll. 

111141 Korlátozottan forgalomképes kisértékű vagyoni értékű jogok aktivált állományának értéke Áll. 

111142 Üzleti (forgalomképes) kisértékű vagyoni értékű jogok aktivált állományának értéke Áll. 

111912 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt, korlátozottan forgalomképes vagyoni értékű jogok állományának értéke Áll. 

111913 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt, üzleti (forgalomképes) vagyoni értékű jogok állományának értéke Áll. 

1119141 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt, korlátozottan forgalomképes kisértékű vagyoni értékű jogok állományának értéke Áll. 

1119142 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt, üzleti (forgalomképes) kisértékű vagyoni értékű jogok állományának értéke Áll. 

111962 
Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt, vagyonkezelésbe vett, korlátozottan forgalomképes kincstári vagyoni értékű jogok állományának 
értéke Áll. 

111963 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt, vagyonkezelésbe vett, üzleti (forgalomképes) kincstári vagyoni értékű jogok állományának értéke Áll. 

11212 Korlátozottan forgalomképes szellemi termékek aktivált állományának értéke Áll. 

11213 Üzleti (forgalomképes) szellemi termékek aktivált állományának értéke Áll. 

112141 Korlátozottan forgalomképes kisértékű szellemi termékek aktivált állományának értéke Áll. 

112142 Üzleti (forgalomképes) kisértékű szellemi termékek aktivált állományának értéke Áll. 

112912 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt, korlátozottan forgalomképes szellemi termékek aktivált állományának értéke Áll. 



112913 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt, üzleti (forgalomképes) szellemi termékek aktivált állományának értéke Áll. 

1129141 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt, korlátozottan forgalomképes kisértékű szellemi termékek aktivált állományának értéke Áll. 

1129142 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt, üzleti (forgalomképes) kisértékű szellemi termékek aktivált állományának értéke Áll. 

119112 Korlátozottan forgalomképes vagyoni értékű jogok aktivált állományának terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

119113 Üzleti (forgalomképes) vagyoni értékű jogok aktivált állományának terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1191141 Korlátozottan forgalomképes kisértékű vagyoni értékű jogok aktivált állományának terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1191142 Üzleti (forgalomképes) kisértékű vagyoni értékű jogok aktivált állományának terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

119212 Korlátozottan forgalomképes szellemi termékek aktivált állományának terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

119213 Üzleti (forgalomképes) szellemi termékek aktivált állományának terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1192141 Korlátozottan forgalomképes kisértékű szellemi termékek aktivált állományának terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1192142 Üzleti (forgalomképes) kisértékű szellemi termékek aktivált állományának terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1211111 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó termőföldek aktivált állományának értéke Áll. 

1211112 Nemzetgazdasági szempontból kiemelt jelentőségű termőföldek aktivált állományának értéke Áll. 

121112 Korlátozottan forgalomképes termőföldek aktivált állományának értéke Áll. 

121113 Üzleti (forgalomképes) termőföldek aktivált állományának értéke Áll. 

12113112 Nemzetgazdasági szempontból kiemelt jelentőségű lakóépületek (ideértve lakások) aktivált állományának értéke Áll. 

1211312 Korlátozottan forgalomképes lakóépületek (ideértve lakások) aktivált állományának értéke Áll. 

1211313 Üzleti (forgalomképes) lakóépületek (ideértve lakások) aktivált állományának értéke Áll. 

12113211 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó értékét nem csökkentő épületek aktivált állományának értéke Áll. 

1211322 Korlátozottan forgalomképes értékét nem csökkentő épületek aktivált állományának értéke Áll. 

12113311 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó egyéb épületek aktivált állományának értéke Áll. 

1211332 Korlátozottan forgalomképes egyéb épületek aktivált állományának értéke Áll. 

1211333 Üzleti (forgalomképes) egyéb épületek aktivált állományának értéke Áll. 

1211412 Korlátozottan forgalomképes ültetvények aktivált állományának értéke Áll. 

1211413 Üzleti (forgalomképes) ültetvények aktivált állományának értéke Áll. 

12114211 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó erdők aktivált állományának értéke Áll. 

1211423 Üzleti (forgalomképes) erdők aktivált állományának értéke Áll. 

1211442 Korlátozottan forgalomképes értékét nem csökkentő műemléki védettségű építmények aktivált állományának értéke Áll. 

12114811 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó különféle egyéb építmények aktivált állományának értéke Áll. 

12114812 Nemzetgazdasági szempontból kiemelt jelentőségű különféle egyéb építmények aktivált állományának értéke Áll. 

1211482 Korlátozottan forgalomképes különféle egyéb építmények aktivált állományának értéke Áll. 

1211483 Üzleti (forgalomképes) különféle egyéb építmények aktivált állományának értéke Áll. 

12192313 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt üzleti (forgalomképes) lakóépületek (ideértve lakások) aktivált állományának értéke Áll. 



12192331
1 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó egyéb épületek aktivált állományának értéke Áll. 
12192331
2 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt nemzetgazdasági szempontból kiemelt jelentőségű egyéb épületek aktivált állományának értéke Áll. 

12192332 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt korlátozottan forgalomképes egyéb épületek aktivált állományának értéke Áll. 

12192333 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt üzleti (forgalomképes) egyéb épületek aktivált állományának értéke Áll. 

12192413 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt üzleti (forgalomképes) ültetvények aktivált állományának értéke Áll. 

12192442 
Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt korlátozottan forgalomképes értékét nem csökkentő műemléki védettségű építmények aktivált 
állományának értéke Áll. 

12192481
1 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó különféle egyéb építmények aktivált állományának értéke Áll. 

12192482 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt korlátozottan forgalomképes különféle egyéb építmények aktivált állományának értéke Áll. 

12192483 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt üzleti (forgalomképes) különféle egyéb építmények aktivált állományának értéke Áll. 

12213 Üzleti (forgalomképes) ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok aktivált állományának értéke Áll. 

1291111 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó termőföldek terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

12913111 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó lakóépületek (ideértve lakások) terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1291312 Korlátozottan forgalomképes lakóépületek (ideértve lakások) terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1291313 Üzleti (forgalomképes) lakóépületek (ideértve lakások) terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

12913211 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó értékét nem csökkentő épületek terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1291322 Korlátozottan forgalomképes értékét nem csökkentő épületek terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

12913311 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó egyéb épületek terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

12913312 Nemzetgazdasági szempontból kiemelt jelentőségű egyéb épületek terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1291332 Korlátozottan forgalomképes egyéb épületek terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1291333 Üzleti (forgalomképes) egyéb épületek terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1291412 Korlátozottan forgalomképes ültetvények terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1291413 Üzleti (forgalomképes) ültetvények terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1291442 Korlátozottan forgalomképes értékét nem csökkentő műemléki védettségű építmények terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

12914811 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó különféle egyéb építmények terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

12914812 Nemzetgazdasági szempontból kiemelt jelentőségű különféle egyéb építmények terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1291482 Korlátozottan forgalomképes különféle egyéb építmények terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1291483 Üzleti (forgalomképes) különféle egyéb építmények terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

129153 Üzleti (forgalomképes) ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1311111 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó informatikai eszközök aktivált állományának értéke Áll. 

131112 Korlátozottan forgalomképes informatikai eszközök aktivált állományának értéke Áll. 



131113 Üzleti (forgalomképes) informatikai eszközök aktivált állományának értéke Áll. 

13111411 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó kisértékű informatikai eszközök aktivált állományának értéke Áll. 

1311142 Korlátozottan forgalomképes kisértékű informatikai eszközök aktivált állományának értéke Áll. 

1311143 Üzleti (forgalomképes) kisértékű informatikai eszközök aktivált állományának értéke Áll. 

1311211 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó egyéb gép, berendezés és felszerelés aktivált állományának értéke Áll. 

131122 Korlátozottan forgalomképes egyéb gép, berendezés és felszerelés aktivált állományának értéke Áll. 

131123 Üzleti (forgalomképes) egyéb gép, berendezés és felszerelés aktivált állományának értéke Áll. 

1311242 Korlátozottan forgalomképes kisértékű egyéb gép, berendezés és felszerelés aktivált állományának értéke Áll. 

1311243 Üzleti (forgalomképes) kisértékű egyéb gép, berendezés és felszerelés aktivált állományának értéke Áll. 

1311311 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó kulturális javak aktivált állományának értéke Áll. 

131132 Korlátozottan forgalomképes kulturális javak aktivált állományának értéke Áll. 

131133 Üzleti (forgalomképes) kulturális javak aktivált állományának értéke Áll. 

131142 Korlátozottan forgalomképes hangszerek aktivált állományának értéke Áll. 

131143 Üzleti (forgalomképes) hangszerek aktivált állományának értéke Áll. 

131152 Korlátozottan forgalomképes egyéb, állományba vett, értékét nem csökkentő eszköz aktivált állományának értéke Áll. 

131153 Üzleti (forgalomképes) egyéb, állományba vett, értékét nem csökkentő eszköz aktivált állományának értéke Áll. 

131162 Korlátozottan forgalomképes járművek aktivált állományának értéke Áll. 

131163 Üzleti (forgalomképes) járművek aktivált állományának értéke Áll. 

1319112 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt korlátozottan forgalomképes informatikai eszközök értéke Áll. 

1319113 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt üzleti (forgalomképes) informatikai eszközök értéke Áll. 
13191141
1 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt, kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó kisértékű informatikai eszközök értéke Áll. 

13191142 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt korlátozottan forgalomképes kisértékű informatikai eszközök értéke Áll. 

13191143 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt üzleti (forgalomképes) kisértékű informatikai eszközök értéke Áll. 

13191211 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó egyéb gép, berendezés és felszerelés értéke Áll. 

1319122 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt korlátozottan forgalomképes egyéb gép, berendezés és felszerelés értéke Áll. 

1319123 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt üzleti (forgalomképes) egyéb gép, berendezés és felszerelés értéke Áll. 
13191241
1 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó kisértékű egyéb gép, berendezés és felszerelés értéke Áll. 

13191242 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt korlátozottan forgalomképes kisértékű egyéb gép, berendezés és felszerelés értéke Áll. 

13191243 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt üzleti (forgalomképes) egyéb kisértékű gép, berendezés és felszerelés értéke Áll. 

1319142 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt korlátozottan forgalomképes hangszerek értéke Áll. 

1319152 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt korlátozottan forgalomképes egyéb, állományba vett, értékét nem csökkentő eszköz értéke Áll. 



1319162 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt korlátozottan forgalomképes járművek értéke Áll. 

1319163 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt üzleti (forgalomképes) járművek értéke Áll. 

1381123 Üzleti (forgalomképes) egyéb gép, berendezés és felszerelés terven felüli értékcsökkenése Áll. 

1391111 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó informatikai eszközök terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

139112 Korlátozottan forgalomképes informatikai eszközök terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

139113 Üzleti (forgalomképes) informatikai eszközök terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

13911411 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó kisértékű informatikai eszközök terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1391142 Korlátozottan forgalomképes kisértékű informatikai eszközök terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1391143 Üzleti (forgalomképes) kisértékű informatikai eszközök terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1391211 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó egyéb gép, berendezés és felszerelés terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

139122 Korlátozottan forgalomképes egyéb gép, berendezés és felszerelés terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

139123 Üzleti (forgalomképes) egyéb gép, berendezés és felszerelés terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

13912411 Kizárólagos nemzeti vagyonba tartozó kisértékű egyéb gép, berendezés és felszerelés terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1391242 Korlátozottan forgalomképes kisértékű egyéb gép, berendezés és felszerelés terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1391243 Üzleti (forgalomképes) kisértékű egyéb gép, berendezés és felszerelés terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

139142 Korlátozottan forgalomképes hangszerek terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

139152 Korlátozottan forgalomképes egyéb, állományba vett, értékét nem csökkentő eszköz terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

139162 Korlátozottan forgalomképes járművek terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

139163 Üzleti (forgalomképes) járművek terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

1411 Tenyészállatok aktivált állományának értéke Áll. 

14191 Teljesen (0-ig), vagy maradványértékig leírt tenyészállatok aktivált állományának értéke Áll. 

1491 Tenyészállatok aktivált állományának terv szerinti értékcsökkenése Áll. 

151111 Befejezetlen vásárolt termőföld beruházás állománya Áll. 

1511131 Befejezetlen vásárolt lakóépületek (ideértve lakások) beruházásának állománya Áll. 

1511133 Befejezetlen vásárolt egyéb épületek beruházásának állománya Áll. 

151114 Befejezetlen vásárolt egyéb építmények beruházásának állománya Áll. 

15112 Befejezetlen vásárolt informatikai eszközök beruházásának állománya Áll. 

15113 Befejezetlen vásárolt egyéb gép, berendezés és felszerelés beruházásának állománya Áll. 

15114 Befejezetlen vásárolt jármű beruházásának állománya Áll. 

1512133 Befejezetlen saját kivitelezésben végzett egyéb épület beruházások állománya Áll. 

151214 Befejezetlen saját kivitelezésben végzett egyéb építmények beruházásának állománya Áll. 

15123 Befejezetlen saját kivitelezésben végzett egyéb gép, berendezés és felszerelés beruházásának állománya Áll. 

1521131 Befejezetlen vásárolt lakóépület (ideértve lakás) felújítások állománya Áll. 



1521132 Befejezetlen vásárolt értékét nem csökkentő épület felújítások állománya Áll. 

1521133 Befejezetlen vásárolt egyéb épület felújítások állománya Áll. 

152114 Befejezetlen vásárolt egyéb építmények felújításának állománya Áll. 

15213 Befejezetlen vásárolt egyéb gép, berendezés és felszerelés felújításának állománya Áll. 

1522133 Befejezetlen saját kivitelezésben végzett egyéb épület felújítások állománya Áll. 

152214 Befejezetlen saját kivitelezésben végzett egyéb építmények felújításának állománya Áll. 

21111 Gyógyszerek Áll. 

21113 Egy éven belül elhasználódó szakmai anyagi eszközök Áll. 

21119 Egyéb szakmai anyagok Áll. 

21121 Élelmiszerek Áll. 

21124 Hajtó- és kenőanyagok Áll. 

21126 Egy éven belül elhasználódó üzemeltetési, fenntartási anyagi eszközök Áll. 

21129 Egyéb üzemeltetési, fenntartási anyagok Áll. 

211291 Tisztítószerek Áll. 

212 Áruk Áll. 

21211 Raktári áruk beszerzési áron Áll. 

2321 Késztermékek Áll. 

2331 Növendékállatok Áll. 

2332 Hízóállatok Áll. 

3211 Forintpénztár-számla Áll. 

3221 Valutapénztár Áll. 

331111 Önálló költségvetési elszámolási számla Áll. 

331211 Intézményi előirányzat-felhasználási keretszámla Áll. 

331212 Lakásépítés és vásárlás munkáltatói támogatás számla Áll. 

3312133 Pályázati költségvetési lebonyolítási számla Áll. 

3312151 Elszámolási számla Áll. 

3312154 Tb fejezeti előirányzat-felhasználási keret elosztási számla Áll. 
33122711
1 Illetmény kifizetések lebonyolítási számla Áll. 

331251 Elszámolási számla Áll. 

35111 Önkormányzatok működési támogatások költségvetési évi követelése Áll. 

351111 Helyi önkormányzatok működésének általános támogatása költségvetési évi követelése Áll. 

351112 Települési önkormányzatok egyes köznevelési feladatainak támogatása költségvetési évi követelése Áll. 



351114 Települési önkormányzatok kulturális feladatainak támogatása költségvetési évi követelése Áll. 

351115 Működési célú költségvetési támogatások és kiegészítő támogatások költségvetési évi követelése Áll. 

351116 Elszámolásból származó bevételek költségvetési évi követelése Áll. 

35116 Államháztartáson belüli véglegesen kapott működési célú támogatások költségvetési évi követelése Áll. 

351161 Központi költségvetési szervtől véglegesen kapott működési célú támogatások költségvetési évi követelése Áll. 

351162 Központi kezelésű előirányzattól véglegesen kapott működési célú támogatások költségvetési évi követelése Áll. 

3511631 
Fejezeti kezelésű előirányzattól EŰ-s programok és azok hazai társfinanszírozása miatt véglegesen kapott működési célú támogatások 
költségvetési évi követelése Áll. 

3511632 Egyéb fejezeti kezelésű előirányzattól véglegesen kapott működési célú támogatások költségvetési évi követelése Áll. 

351164 Társadalombiztosítás pénzügyi alapjaitól véglegesen kapott működési célú támogatások költségvetési évi követelése Áll. 

351165 Elkülönített állami pénzalaptól véglegesen kapott működési célú támogatások költségvetési évi követelése Áll. 

351166 Helyi önkormányzattól és azok költségvetési szervétől véglegesen kapott működési célú támogatások költségvetési évi követelése Áll. 

351167 Társulástól és költségvetési szervétől véglegesen kapott működési célú támogatások költségvetési évi követelése Áll. 

35121 Felhalmozási célú önkormányzati támogatások költségvetési évi követelése Áll. 

35125 Államháztartáson belüli véglegesen kapott felhalmozási célú támogatások költségvetési évi követelése Áll. 

3512531 
Fejezeti kezelésű előirányzattól EŰ-s programok és azok hazai társfinanszírozása miatt véglegesen kapott felhalmozási célú támogatások, 
kölcsönök költségvetési évi követelése Áll. 

351255 Elkülönített állami pénzalaptól véglegesen kapott felhalmozási célú támogatások, kölcsönök költségvetési évi követelése Áll. 

35141 Készletértékesítés miatti költségvetési évi követelés Áll. 

351411 Általános készletértékesítés miatti költségvetési évi követelés Áll. 

351414 Egyéb készletek - állami készletek, tartalékok - értékesítésének költségvetési évi követelése Áll. 

35142 Szolgáltatások nyújtása miatti költségvetési évi követelés Áll. 

351421 Étkeztetés - kivéve ellátottak, hallgatók - miatti költségvetési évi követelése Áll. 

351422 Bérleti és lízing díjbevétel költségvetési évi követelése Áll. 

351423 Alkalmazottak egyéb térítési díjbevételeinek költségvetési évi követelése Áll. 

351424 Út használati díj, pótdíj, elektronikus útdíj költségvetési évi követelése Áll. 

3514252 Üdülőhelyi szolgáltatások nyújtása miatti költségvetési évi követelése Áll. 

3514254 Szakmai szolgáltatások nyújtása miatti költségvetési évi követelés Áll. 

3514256 Szállítási szolgáltatások nyújtása miatti költségvetési évi követelés Áll. 

351428 Szolgáltatások nyújtása miatti költségvetési évi váltókövetelés Áll. 

351429 Egyéb különféle szolgáltatások nyújtása miatti költségvetési évi követelés Áll. 

35143 Továbbszámlázott közvetített szolgáltatások költségvetési évi követelése Áll. 

351431 Államháztartáson belüli továbbszámlázott közvetített szolgáltatások költségvetési évi követelése Áll. 



351432 Államháztartáson kívüli továbbszámlázott közvetített szolgáltatások költségvetési évi követelése Áll. 

35144 Tulajdonosi bevételek miatti költségvetési évi követelések Áll. 

351441 Központi alrendszer tulajdonosi bevételeinek költségvetési évi követelése Áll. 

3514431 Önkormányzati vagyon üzemeltetéséből, kezelésbe adásból származó költségvetési évi követelés Áll. 

3514433 Önkormányzati vagyon vagyonkezelésbe adása miatti költségvetési évi követelés Áll. 

3514434 Önkormányzati bérleti és lízing díjbevétel költségvetési évi követelése Áll. 

3514439 Egyéb önkormányzati tulajdonosi bevételek költségvetési évi követelése Áll. 

3514449 Egyéb önkormányzati hozamok miatti költségvetési évi követelés Áll. 

351451 Intézményi ellátási díjak költségvetési évi követelések Áll. 

351452 Nem intézményi ellátottak térítési díjának költségvetési évi követelése Áll. 

351453 Tanulók, hallgatók étkeztetési díj költségvetési évi követelése Áll. 

351454 Tanulók, hallgatók által fizetett költségtérítés, díj költségvetési évi követelése Áll. 

351455 Szociális étkeztetés költségvetési évi követelése Áll. 

351459 Egyéb ellátási díjak költségvetési évi követelése Áll. 

351461 Kiszámlázott általános forgalmi adó miatti költségvetési évi követelése Áll. 

351462 Általános forgalmi adó visszatérítése miatti költségvetési évi követelés Áll. 

351472 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű bevételek költségvetési évi követelése Áll. 

351474 Más egyéb pénzügyi műveletek költségvetési évi követelése Áll. 

35148 Biztosítók által fizetett kártérítés költségvetési évi követelése Áll. 

35149 Költségvetési évben esedékes követelések egyéb működési bevételekre Áll. 

351491 Foglalkoztatott, ellátott, hallgató, tanuló kártérítésének költségvetési évi követelése Áll. 

351492 Egyéb kártérítés költségvetési évi követelése Áll. 

351495 Egyéb költség-visszatérítések, utólagos egyéb térítések költségvetési évi követelése Áll. 

351497 Következő év(ek)ben személyi juttatások, azok közterheinek, dologi kiadások visszatérülésének, visszatérítésének költségvetési évi követelése  Áll. 

3514991 Késedelmi kamat, kötbér, bánatpénz költségvetési évi követelése Áll. 

3514994 Egyéb biztosítékok, óvadék (kaució) költségvetési évi követelése Áll. 

3514999 Egyéb különféle működési bevételek költségvetési évi követelése Áll. 

351521 Termőföldek értékesítése miatti költségvetési évi követelés Áll. 

3515231 Lakóépületek (ideértve lakások) értékesítése költségvetési évi követelés Áll. 

3515233 Egyéb épületek értékesítése miatti költségvetési évi követelés Áll. 

351532 Egyéb gép, berendezés, felszerelés értékesítése miatti költségvetési évi követelés Áll. 

351536 Járművek értékesítése miatti költségvetési évi követelés Áll. 

351538 Egyéb tárgyi eszközök értékesítéséből származó költségvetési évi váltókövetelés Áll. 



3516 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú átvett pénzeszközre Áll. 

35164 Államháztartáson kívüli működési célú visszatérítendő adott támogatások, kölcsönök költségvetési évi követelése Áll. 

3516422 
Önkormányzati többségi tulajdonú nem pénzügyi vállalkozástól működési célú visszatérítendő adott támogatások, kölcsönök költségvetési évi 
követelése Áll. 

351643 Háztartásoktól működési célú visszatérítendő adott támogatások, kölcsönök költségvetési évi követelése Áll. 

351646 Egyéb civil, vagy más nonprofit szervezettől működési célú visszatérítendő adott támogatások, kölcsönök költségvetési évi követelése Áll. 

351651 Pénzügyi vállalkozástól egyéb működési célú véglegesen kapott (járó) pénzeszközök miatti költségvetési évi követelése Áll. 

3516522 
Önkormányzati többségi tulajdonú nem pénzügyi vállalkozástól egyéb működési célú véglegesen kapott (járó) pénzeszközök miatti 
költségvetési évi követelése Áll. 

3516523 Egyéb (profitorientált) vállalkozástól egyéb működési célú véglegesen kapott (járó) pénzeszközök miatti költségvetési évi követelése Áll. 

351653 Háztartásoktól egyéb működési célú véglegesen kapott (járó) pénzeszközök miatti költségvetési évi követelése Áll. 

3516549 Egyéb civil, vagy más nonprofit szervezettől egyéb működési célú véglegesen kapott (járó) pénzeszközök miatti költségvetési évi követelése Áll. 

351658 Egyéb külföldiektől egyéb működési célú véglegesen kapott (járó) pénzeszközök miatti költségvetési évi követelése Áll. 

3517 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú átvett pénzeszközre Áll. 

351741 Pénzügyi vállalkozástól felhalmozási célú visszatérítendő adott támogatások, kölcsönök költségvetési évi követelése Áll. 

351743 Háztartásoktól felhalmozási célú visszatérítendő adott támogatások, kölcsönök költségvetési évi követelése Áll. 

3517449 Egyéb civil, vagy más nonprofit szervezettől felhalmozási célú visszatérítendő adott támogatások, kölcsönök költségvetési évi követelése Áll. 

35175 Államháztartáson kívüli felhalmozási célú véglegesen kapott pénzeszközök miatti költségvetési évi követelés Áll. 

351751 Pénzügyi vállalkozástól felhalmozási célú véglegesen kapott pénzeszközök miatti költségvetési évi követelése Áll. 

3517522 
Önkormányzati többségi tulajdonú nem pénzügyi vállalkozástól felhalmozási célú véglegesen kapott pénzeszközök miatti költségvetési évi 
követelése Áll. 

351753 Háztartásoktól felhalmozási célú véglegesen kapott pénzeszközök miatti költségvetési évi követelése Áll. 

3517549 Egyéb civil, vagy más nonprofit szervezettől felhalmozási célú véglegesen kapott pénzeszközök miatti költségvetési évi követelése Áll. 
3518B811
1 Technikai főkönyv - B8111 Áll. 
3518B811
2 Technikai főkönyv - B8112 Áll. 
3518B811
3 Technikai főkönyv - B8113 Áll. 

3522 Költségvetési évet követően esedékes követelések felhalmozási célú támogatások bevételeire államháztartáson belülről Áll. 

352432 Államháztartáson kívüli továbbszámlázott közvetített szolgáltatások költségvetési évet követően esedékes követelése Áll. 

352451 Intézményi ellátási díjak költségvetési évet követően esedékes követelések Áll. 

352461 Kiszámlázott általános forgalmi adó miatti költségvetési évet követően esedékes követelése Áll. 

352462 Általános forgalmi adó visszatérítése miatti költségvetési évet követően esedékes követelés Áll. 



3524999 Egyéb különféle működési bevételek költségvetési évet követően esedékes követelése Áll. 

352641 Pénzügyi vállalkozástól működési célú visszatérítendő adott támogatások, kölcsönök költségvetési évet követően esedékes követelése Áll. 

352643 Háztartásoktól működési célú visszatérítendő adott támogatások, kölcsönök költségvetési évet követően esedékes követelés Áll. 

352646 
Egyéb civil, vagy más nonprofit szervezettől működési célú visszatérítendő adott támogatások, kölcsönök költségvetési évet követően esedékes 
követelése Áll. 

35274 Államháztartáson kívüli felhalmozási célú visszatérítendő adott támogatások, kölcsönök költségvetési évet követően esedékes követelése Áll. 

352743 Háztartásoktól felhalmozási célú visszatérítendő adott támogatások, kölcsönök költségvetési évet követően esedékes követelése Áll. 

35821129 Egyedi értékelés alá tartozó egyéb működési bevételek miatti költségvetési évi kisösszegű követelés csoportos értékvesztésének állománya Áll. 

3582122 Egyedi értékelés alá tartozó szolgáltatások nyújtása miatti költségvetési évi követelés tárgyévi értékvesztése Áll. 

3582123 Egyedi értékelés alá tartozó kiszámlázott közvetített szolgáltatások nyújtása miatti költségvetési évi követelés tárgyévi értékvesztése Áll. 

3582125 Egyedi értékelés alá tartozó ellátási díjak költségvetési évi követelés tárgyévi értékvesztése Áll. 

3582126 Egyedi értékelés alá tartozó általános forgalmi adó költségvetési évi követelés tárgyévi értékvesztése Áll. 

3582129 Egyedi értékelés alá tartozó egyéb működési bevételek miatti költségvetési évi követelés tárgyévi értékvesztése Áll. 

3582139 Egyedi értékelés alá tartozó egyéb működési bevételek miatti költségvetés évi követelés értékvesztésének visszaírása Áll. 

35831223 Egyedi értékelés alá tartozó költségvetési évi épületek értékesítése miatti követelés tárgyévi értékvesztése Áll. 

3584124 
Egyedi értékelés alá tartozó költségvetési évi államháztartáson kívüli működési célú visszatérítendő adott támogatások, kölcsönök miatti 
követelés tárgyévi értékvesztése Áll. 

361 Pénzeszközök átvezetési számla Áll. 

363 Azonosítás alatt álló tételek Áll. 

36411 Adott előleghez kapcsolódó előzetesen felszámított levonható általános forgalmi adó Áll. 

3641111 Adott előleghez kapcsolódó, működési célú előzetesen felszámított egyenes adózású levonható általános forgalmi adó elszámolása Áll. 

36412 Más előzetesen felszámított levonható általános forgalmi adó Áll. 

3641211 Más (nem előleg), működési célú előzetesen felszámított egyenes adózású levonható általános forgalmi adó elszámolása Áll. 

3641212 Más (nem előleg), beruházási célú előzetesen felszámított egyenes adózású levonható általános forgalmi adó kiadásai Áll. 

3641213 Más (nem előleg), felújítási célú előzetesen felszámított levonható egyenes adózású általános forgalmi adó teljesítése Áll. 

3641221 Más (nem előleg), működési célú előzetesen felszámított fordított adózás alá tartozó levonható általános forgalmi adó elszámolása Áll. 

36413 Adott előleghez kapcsolódó előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi adó Áll. 

3641311 Adott előleghez kapcsolódó, működési célú előzetesen felszámított egyenes adózású le nem vonható általános forgalmi adó elszámolása Áll. 

36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi adó Áll. 

3641411 Más (nem előleg), működési célú előzetesen felszámított egyenes adózású le nem vonható általános forgalmi adó elszámolása Áll. 

3641412 Más (nem előleg), beruházási célú előzetesen felszámított egyenes adózású le nem vonható általános forgalmi adó kiadásai Áll. 

3641413 Más (nem előleg), felújítási célú előzetesen felszámított le nem vonható egyenes adózású általános forgalmi adó teljesítése Áll. 

3641421 Más (nem előleg), működési célú előzetesen felszámított fordított adózás alá tartozó le nem vonható általános forgalmi adó elszámolása Áll. 



36421 Kapott előleghez kapcsolódó fizetendő általános forgalmi adó Áll. 

36422 Más fizetendő általános forgalmi adó Áll. 

3642211 Más (nem előleg), kiszámlázott egyenes adózású értékesített termékek, nyújtott szolgáltatások fizetendő általános forgalmi adó elszámolása Áll. 

3642221 Más (nem előleg), fordított adózás alá tartozó vásárolt termékek szolgáltatások miatti fizetendő általános forgalmi adó elszámolása Áll. 

36513 Készletekre adott előlegek Áll. 

365131 Készletekre forintban adott előlegek Áll. 

365141 Szolgáltatásokra forintban adott előlegek Áll. 

365151 Személyi juttatásokkal kapcsolatos átfutó tételek miatti követelések Áll. 

365152 Foglalkoztatottaknak adott munkabérelőlegek Áll. 

365156 Űtólagos elszámolásra forintban kiadott előlegek Áll. 

365158 Foglalkoztatottaknak adott egyéb előlegek Áll. 

3651633 Dologi kiadás kötelezettségének túlfizetése miatti követelések Áll. 

3651634 Ellátotti kiadás kötelezettségének túlfizetése miatti követelések Áll. 

365169 Egyéb különféle adott előlegek Áll. 

3652 Továbbadási célból folyósított támogatások, ellátások elszámolása Áll. 

3655 Vagyonkezelésbe adott eszközökkel kapcsolatos visszapótlási követelés elszámolása Áll. 

3657 Folyósított , megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások elszámolása Áll. 

3661 Decemberben megelőlegezett következő évi illetmények elszámolása Áll. 

3662 utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési eszköznek nem minősülő eszközök elszámolásai Áll. 

36621 Személyi juttatásokhoz kapcsolódó utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési eszközök miatti átfutó kiadások Áll. 

36622 Munkavégzéshez vásárolt bérletek átfutó kiadásai Áll. 

36711 Túlfizetések, téves és visszajáró befizetések Áll. 

3671113 Űtólag visszatérítendő, éven belül, vagy éven túl kapott közhatalmi bevételek (kivéve jövedelemadó, áfa) miatti kötelezettségek Áll. 

3671118 Űtólag visszatérítendő finanszírozási bevételek miatti kötelezettségek Áll. 

3671132 Államháztartáson belülről kapott felhalmozási támogatási bevételek túlfizetése miatti kötelezettségek Áll. 

3671136 Államháztartáson kívülről működésre átvett bevételek túlfizetése miatti kötelezettségek Áll. 

36711522 Intézményi egyéb technikai rendezés számla Áll. 

36711573 Irányító szervi támogatás folyósításának elszámolásának lebonyolítás elszámolási számla Áll. 

36712 Egyéb kapott előlegek Áll. 

3671221 Szolgáltatásnyújtás során vevőktől forintban kapott előlegek Áll. 

3671299 Egyéb különféle kapott előlegek Áll. 

3672 Továbbadási célból folyósított támogatások, ellátások elszámolása Áll. 

367329 Mást megillető megosztott egyéb önkormányzati közhatalmi bevételének elszámolása Áll. 



3673313 Eljárási illetékek bevételei Áll. 

36735 Megosztott működési bevételek elszámolása Áll. 

36782 Idegen betétkönyvek és készpénzben kezelt idegen pénzeszközök Áll. 

36783 Letétek, biztosítékok elszámolási számla Áll. 

367831 Letéti számla Áll. 
36791128
99 Egyéb különféle sajátos nemzetközi támogatási program lebonyolítási számlája Áll. 

3722 Igénybe vett szolgáltatások költségeinek aktív időbeli elhatárolása Áll. 

37262 Elvonások, befizetések, adók, illetékek, díjak, hozzájárulások, visszatérítések ráfordításainak aktív időbeli elhatárolása Áll. 

3739 A követelés-jellegű aktív időbeli elhatárolások értékvesztése és annak visszaírása Áll. 

411 Nemzeti vagyon induláskori értéke Áll. 

4111 2014.01.01-én a nemzeti vagyon induláskori értéke Áll. 

4124 Vagyonkezelés miatti sajátos tőkeváltozás elszámolása Áll. 

4126 Nemzeti vagyon átértékelése miatti sajátos tőkeváltozás Áll. 

4129 Nemzeti vagyon egyéb változása Áll. 

412991 Nemzeti vagyon egyéb változása (nem pénzforgalmi tranzakciók) Áll. 

413 Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai Áll. 

414 Felhalmozott eredmény Áll. 

4141 2014.01.01-én felhalmozott eredmény állománya Áll. 

4142 Felhalmozott eredmény változása az átvezetett MSZE miatt Áll. 

4143 Felhalmozott eredmény változása lezárt költségvetési év(ek)hez kapcsolódó mérlegszámlák miatti eltérések, hibák miatt  Áll. 

4149 Felhalmozott eredmény egyéb változása Áll. 

416 Mérleg szerinti eredmény Áll. 

421111 Törvény szerinti illetmények, munkabérek miatti költségvetési évben esedékes kötelezettségek Áll. 

421117 Béren kívüli juttatások miatti költségvetési évben esedékes kötelezettségek Áll. 

4211182 Közlekedési költségtérítés miatti költségvetési évben esedékes kötelezettségek Áll. 

4211183 Egyéb költségtérítések költségvetési évben esedékes kötelezettségek Áll. 

421119 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásai miatti költségvetési évben esedékes kötelezettségek Áll. 

421121 Választott tisztségviselők juttatásai miatti költségvetési évben esedékes kötelezettségek Áll. 

421122 
Munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban nem saját foglalkoztatottnak fizetett juttatások miatti költségvetési évben esedékes 
kötelezettségek Áll. 

421123 Egyéb külső személyi juttatások miatti költségvetési évben esedékes kötelezettségek Áll. 

4212 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek munkaadókat terhelő járulékokra és szociális hozzájárulási adóra Áll. 



421311 Szakmai anyagok beszerzése miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421312 Üzemeltetési anyagok beszerzése miatti költségvetési évi forintalapú kötelezettségek Áll. 

421313 Árubeszerzés miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421321 Informatikai szolgáltatások igénybevétele miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421322 Egyéb kommunikációs szolgáltatások igénybevétele miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

4213311 Villamosenergia szolgáltatás díja miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

4213312 Gázenergia szolgáltatás díja miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

4213314 Víz- és csatorna szolgáltatás díja miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421332 Vásárolt élelmezés miatti költségvetési évi forintalapú kötelezettségek Áll. 

421333 Bérleti és lízing díjak miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421334 Karbantartási, kisjavítási szolgáltatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421335 Közvetített szolgáltatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421336 Szakmai tevékenységet segítő szolgáltatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421337 Egyéb szolgáltatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421341 Kiküldetés kiadásai miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421342 Reklám- és propagandakiadások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421351 Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421352 Fizetendő általános forgalmi adó miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421353 Kamatkiadások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421354 Egyéb pénzügyi műveletek kiadásai miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421355 Egyéb dologi kiadások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421523 Egyéb elvonások, befizetések miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421561 Központi költségvetési szervnek egyéb működési célú támogatás miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

4215632 Egyéb fejezeti kezelésű előirányzatnak egyéb működési célú támogatás miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421564 Társadalombiztosítás pénzügyi alapjainak egyéb működési célú támogatás miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421565 Elkülönített állami pénzalapnak egyéb működési célú támogatás miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421566 Helyi önkormányzatnak és azok költségvetési szervének egyéb működési célú támogatás miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421567 Társulásnak és költségvetési szervének egyéb működési célú támogatás miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421568 Nemzetiségi önkormányzatnak és költségvetési szervének egyéb működési célú támogatás miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

4215922 Önkormányzati többségi tulajdonú nem pénzügyi vállalkozásnak egyéb működési célú támogatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

4215923 Egyéb (profitorientált) vállalkozásnak egyéb működési célú támogatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421593 Háztartásoknak egyéb működési célú támogatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

4215942 Önkormányzati többségi tulajdonú nonprofit gazdasági társaságnak egyéb működési célú támogatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 



4215943 Egyéb nonprofit gazdasági társaságnak egyéb működési célú támogatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421595 Egyéb civil, vagy más nonprofit szervezetnek egyéb működési célú támogatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421596 Egyházi jogi személynek egyéb működési célú támogatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

4215K508 Technikai számla - K508 Áll. 

42161 Immateriális javak beszerzése miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

42162 Ingatlanok beszerzése miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

42163 Informatikai eszközök beszerzése miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

42164 Egyéb tárgyi eszközök beszerzése miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

42167 Beruházási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

42171 Ingatlanok felújítása miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

42173 Egyéb tárgyi eszközök felújítása miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

42174 Felújítási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

4218431 
Fejezeti kezelésű előirányzatnak EŰ-s programok és azok hazai társfinanszírozására egyéb felhalmozási célú támogatás miatti költségvetési évi 
kötelezettségek Áll. 

421846 Helyi önkormányzatnak és azok költségvetési szervének egyéb felhalmozási célú támogatás miatti költségvetési évi kötelezettségek kölcsönök Áll. 

421859 Egyéb felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

4218923 Egyéb (profitorientált) vállalkozásnak egyéb felhalmozási célú támogatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421893 Háztartásoknak egyéb felhalmozási célú támogatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421895 Egyéb civil, vagy más nonprofit szervezetnek egyéb felhalmozási célú támogatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

421896 Egyházi jogi személynek egyéb felhalmozási célú támogatások miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

4218K86 Technikai számla - K86 Áll. 

421917 Pénzügyi lízing miatti költségvetési évi kötelezettségek Áll. 

422312 Üzemeltetési anyagok beszerzése miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

422321 Informatikai szolgáltatások igénybevétele miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

422322 Egyéb kommunikációs szolgáltatások igénybevétele miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

4223311 Villamosenergia szolgáltatás díja miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

4223312 Gázenergia szolgáltatás díja miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

4223314 Víz- és csatorna szolgáltatás díja miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

422332 Vásárolt élelmezés miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

422334 Karbantartási, kisjavítási szolgáltatások miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

422335 Közvetített szolgáltatások miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

422336 Szakmai tevékenységet segítő szolgáltatások miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

422337 Egyéb szolgáltatások miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 



422351 Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

422352 Fizetendő általános forgalmi adó miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

422353 Kamatkiadások miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

422355 Egyéb dologi kiadások miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

42248 Egyéb nem intézményi ellátások miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

422521 Helyi önkormányzatok előző évi befizetések miatti költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek Áll. 

44112 Eszközök, szolgáltatások értékesítés nettó e/bevételeinek passzív időbeli elhatárolása Áll. 

441131 Tulajdonosi bevételek (kivéve kapott osztalékok) nettó e/bevételeinek passzív időbeli elhatárolása Áll. 

441132 Tevékenység egyéb különféle nettó e/bevételeinek passzív időbeli elhatárolása Áll. 

4421 Anyagköltség passzív időbeli elhatárolása Áll. 

4422 Igénybe vett szolgáltatások költségeinek passzív időbeli elhatárolása Áll. 

4423 Bérköltség passzív időbeli elhatárolása Áll. 

4424 Személyi jellegű egyéb kifizetések költségeinek passzív időbeli elhatárolása Áll. 

4425 Bérjárulékok passzív időbeli elhatárolása Áll. 

442611 Ellátottak pénzbeli juttatások ráfordításainak passzív időbeli elhatárolása Áll. 

44311 Államháztartáson belülről egyéb végleges felhalmozási célú támogatások e/bevételeinek passzív időbeli elhatárolása Áll. 

44312 Államháztartáson kívülről egyéb végleges felhalmozási célú átvett pénzeszközök e/bevételeinek passzív időbeli elhatárolása Áll. 

443211 Térítés nélkül államháztartáson belülről átadott eszközök forgalmi, piaci értékének passzív időbeli elhatárolása Áll. 

491 Nyitómérleg számla Áll. 

492 Mérleg szerinti eredmény elszámolása Áll. 

493 Zárómérleg számla Áll. 

4951 Év eleji mérlegrendezési számla Áll. 

4952 Átszervezéshez kapcsolódó mérlegrendezési számla Áll. 

49521 Átszervezéshez kapcsolódó mérlegrendezési számla - beolvadás Áll. 

49522 Átszervezéshez kapcsolódó mérlegrendezési számla - jogutód nélküli megszűnés miatt Áll. 

4959 Követelés és kötelezettség beszámítással való rendezésének elszámolási számla Áll. 

51 Anyagköltség Telj. 

5111 Gyógyszerek költségei Telj. 

5112 Vegyszerek költségei Telj. 

5113 Könyvbeszerzés költségei Telj. 

5114 Folyóirat-beszerzés költségei Telj. 

5115 Egyéb információhordozó-beszerzés költségei Telj. 

5116 Szakmai nyomtatványbeszerzés költsége Telj. 



5118 Egy éven belül elhasználódó szakmai anyagi eszközök költségei Telj. 

5119 Egyéb szakmai anyagok költségei Telj. 

5121 Élelmiszerek költségei Telj. 

5122 Irodaszerek, nyomtatványok költségei Telj. 

5123 Tüzelőanyagok költségei Telj. 

5124 Üzemanyag, hajtó- és kenőanyagok költségei Telj. 

5127 Egy éven belül elhasználódó munkaruhák, védőruhák, formaruhák, egyenruhák költségei Telj. 

5128 Egy éven belül elhasználódó üzemeltetési anyagi eszközök költségei Telj. 

5129 Egyéb üzemeltetési, fenntartási anyagok költségei Telj. 

519 Anyagköltség megtérülés Telj. 

52 Igénybe vett szolgáltatások költsége Telj. 

521 Informatikai és egyéb kommunikációs szolgáltatások költségei Telj. 

5221 Villamosenergia-szolgáltatási díjak költségei Telj. 

5222 Gázenergia-szolgáltatási díjak költségei Telj. 

5223 Távhő- és melegvíz-szolgáltatási díjak költségei Telj. 

5224 Víz- és csatornadíjak költségei Telj. 

523 Vásárolt élelmezés költségei Telj. 

524 Bérleti és lízing díjak költségei Telj. 

525 Karbantartási, kisjavítási szolgáltatások költségei Telj. 

526 Szakmai tevékenységet segítő szolgáltatások költségei Telj. 

5271 Biztosítási szolgáltatási díjak költségei Telj. 

5272 Pénzügyi, befektetési szolgáltatási díjak költségei Telj. 

5273 Szállítási szolgáltatási díjak költségei Telj. 

5274 Postai szolgáltatási díjak költségei Telj. 

5275 Takarítás szolgáltatási díj költségei Telj. 

5276 Mosás, vegytisztítás szolgáltatási díj költségei Telj. 

5277 Közigazgatási vizsgáért, kötelező közigazgatási továbbképzésért fizetett szolgáltatási díj költségei Telj. 

5279 Egyéb üzemeltetési, fenntartási szolgáltatások költségei Telj. 

528 Kiküldetések (napidíj nélküli) költségei Telj. 

529 Reklám- és propaganda költségei Telj. 

53 Bérköltség Telj. 

531 Törvény szerinti illetmények, munkabérek költségei Telj. 

532 Normatív jutalmak költségei Telj. 



533 Céljuttatás, projektprémium költségei Telj. 

534 Készenléti, ügyeleti, helyettesítési díj, túlóra, túlszolgálat költségei Telj. 

541 Végkielégítés költségei Telj. 

542 Jubileumi jutalom költségei Telj. 

543 Béren kívüli juttatások költségei Telj. 

544 Ruházati költségtérítés költségei Telj. 

545 Közlekedési költségtérítés költségei Telj. 

547 Szociális támogatások költségei Telj. 

548 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásainak költségei Telj. 

5491 Választott tisztségviselők juttatásainak költségei Telj. 

5492 Munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban nem saját foglalkoztatottnak fizetett juttatások költségei Telj. 

5493 Egyéb külső személyi juttatások költségei Telj. 

55 Bérjárulékok Telj. 

551 Szociális hozzájárulási adó költségei Telj. 

553 Egészségügyi hozzájárulás költségei Telj. 

554 Táppénz hozzájárulás költségei Telj. 

555 Korkedvezmény-biztosítási járulék költségei Telj. 

556 Rehabilitációs hozzájárulás költségei Telj. 

557 Munkáltatót terhelő személyi jövedelemadó költségei Telj. 

559 Egyéb munkaadókat terhelő járulékok költségei Telj. 

56 Értékcsökkenési leírás Telj. 

5611 Immateriális javak terv szerinti értékcsökkenési leírása Telj. 

5612 Ingatlanok terv szerinti értékcsökkenési leírása Telj. 

5613 Informatikai eszközök terv szerinti értékcsökkenési leírása Telj. 

5614 Egyéb gép, berendezés és felszerelés terv szerinti értékcsökkenési leírása Telj. 

5615 Járművek terv szerinti értékcsökkenési leírása Telj. 

5617 Kisértékű immateriális javak használatba vételkor egy összegben elszámolt értékcsökkenési leírása Telj. 

5618 Kisértékű tárgyi eszközök használatba vételkor egy összegben elszámolt értékcsökkenési leírása Telj. 

59151 Anyagköltség átvezetési számla Telj. 

59152 Igénybe vett szolgáltatások költségei átvezetési számla Telj. 

59153 Bérköltség átvezetési számla Telj. 

59154 Személyi jellegű egyéb kifizetések átvezetési számla Telj. 

59155 Bérjárulékok átvezetési számla Telj. 



59156 Értékcsökkenési leírás átvezetési számla Telj. 

59157 Aktivált saját teljesítmények átvezetési számla Telj. 

7 Tevékenységek költségei Telj. 

811 Anyagköltség Telj. 

812 Igénybe vett szolgáltatások értéke Telj. 

813 Eladott áruk beszerzési értéke Telj. 

8141 Államháztartáson belüli eladott (közvetített) szolgáltatások értéke Telj. 

8142 Államháztartáson kívüli eladott (közvetített) szolgáltatások értéke Telj. 

821 Bérköltség Telj. 

822 Személyi jellegű egyéb kifizetések Telj. 

823 Bérjárulékok Telj. 

83 Értékcsökkenési leírás Telj. 

8424 Készpénz hiány Telj. 

84322 Behajthatatlan egyéb követelés leírt összege, ha a partner, a másik fél megszűnt Telj. 

8434 Térítés nélkül átadott részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszközök nyilvántartás szerinti értéke Telj. 

843422 Térítés nélkül államháztartáson kívülre átadott ingatlanok és ingatlanhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok nyilvántartás szerinti értéke  Telj. 

8435 Más különféle egyéb ráfordítások Telj. 

843521 Ellátottak pénzbeli juttatások ráfordításai Telj. 

8435221 Államháztartáson belülre egyéb végleges működési célú támogatások folyósításának ráfordításai Telj. 

8435222 Államháztartáson belülre egyéb végleges felhalmozási célú támogatások folyósításának ráfordításai Telj. 

8435241 Államháztartáson kívülre egyéb végleges működési célú támogatások folyósításának ráfordításai Telj. 

8435242 Államháztartáson kívülre egyéb végleges felhalmozási célú támogatások folyósításának ráfordításai Telj. 

843525 Árkiegészítések, ártámogatások folyósításának ráfordításai Telj. 

8435282 Államháztartáson kívülre felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés ráfordításai Telj. 

843531 Le nem vonható általános forgalmi adó miatti ráfordítások Telj. 

8435311 Működési előzetesen felszámított, le nem vonható egyenes adózású általános forgalmi adó miatti ráfordítások Telj. 

8435313 Felhalmozási előzetesen felszámított, le nem vonható egyenes adózású általános forgalmi adó miatti ráfordítások  Telj. 

843533 Elvonások és befizetések ráfordításai Telj. 

843534 Helyi adók, egyéb vám, illeték és adójellegű befizetések, díjak, egyéb befizetések ráfordításai Telj. 

843535 Késedelmi kamathoz, pótlékhoz, kötbérhez, perköltségekhez, egyéb szankcióhoz kapcsolódó ráfordítások Telj. 

843539 Egyéb különféle dologi kiadások ráfordításai Telj. 

843542 Követelések (kivéve adott előlegek) elszámolt értékvesztése Telj. 

843599 Egyéb különféle ráfordítások Telj. 



853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások Telj. 

85311 Államháztartáson belülről vásárolt hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok vételárban felhalmozott kamatok ráfordításai Telj. 

85312 
Államháztartáson belülről kapott kölcsönökhöz, visszatérítendő támogatásokhoz, egyéb adósságot keletkeztető ügyletekhez kapcsolódó 
fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások Telj. 

85319 Államháztartáson belüli egyéb fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások Telj. 

85321 Államháztartáson kívüli vásárolt hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok vételárban felhalmozott kamatok ráfordításai Telj. 

85322 
Államháztartáson kívüli kapott kölcsönökhöz, visszatérítendő támogatásokhoz, felvett hitelekhez, kötvénykibocsátáshoz, egyéb adósságot 
keletkeztető ügyletekhez kapcsolódó fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások Telj. 

85329 Államháztartáson kívüli egyéb fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások Telj. 

911611 Igazgatási szolgáltatási díjak e/bevételei Telj. 

91211 Vásárolt anyagok értékesítésének nettó e/bevételei Telj. 

91212 Saját termelésű készletek értékesítésének nettó e/bevételei Telj. 

91213 Áruértékesítés nettó e/bevételei Telj. 

91221 Étkeztetés - kivéve ellátottak, hallgatók - térítési díj nettó e/bevételei Telj. 

91222 Bérleti és lízingdíj nettó e/bevételei Telj. 

91223 Alkalmazottak egyéb térítési nettó e/bevételei Telj. 

91224 Úthasználati díj, pótdíj, elektronikus útdíj nettó e/bevételei Telj. 

912251 Szállodai szolgáltatások nyújtása miatti nettó e/bevételek Telj. 

912252 Üdülőhelyi szolgáltatások nyújtása miatti nettó e/bevételek Telj. 

912254 Szakmai szolgáltatások nyújtása miatti nettó e/bevételek Telj. 

912255 Informatikai szolgáltatások nyújtása miatti nettó e/bevételek Telj. 

912256 Szállítási szolgáltatások nyújtása miatti nettó e/bevételek Telj. 

91229 Egyéb különféle szolgáltatások nyújtása miatti nettó e/bevételek Telj. 

91231 Államháztartáson belülre továbbszámlázott közvetített szolgáltatások nyújtásának nettó e/bevételei Telj. 

91232 Államháztartáson kívülre továbbszámlázott közvetített szolgáltatások nyújtásának nettó e/bevételei Telj. 

91251 Intézményi ellátási díjak e/bevételei Telj. 

91252 Nem intézményi ellátottak térítési díjainak e/bevételei Telj. 

91253 Tanulók, hallgatók étkeztetési díj e/bevételei Telj. 

91254 Tanulók, hallgatók által fizetett egyéb költségtérítés, térítési díj e/bevételei Telj. 

91255 Szociális étkeztetés e/bevételei Telj. 

91259 Egyéb ellátási díjak e/bevételei Telj. 

913243 Szolgálati lakás, szállás miatti nettó e/bevételei Telj. 

913245 Önkormányzati piaci alapú lakóingatlan bérbeadás miatti nettó e/bevételei Telj. 



913246 Önkormányzati piaci alapú nem lakóingatlan bérbeadás nettó e/bevételei Telj. 

913247 Egyéb önkormányzati tárgyi eszköz kölcsönzési, bérleti és lízing díj nettó e/bevételei Telj. 

91329 Egyéb önkormányzati tulajdonosi nettó e/bevételek Telj. 

9221 Államháztartáson belülről egyéb működési célú végleges támogatások e/bevételei Telj. 

9222 Államháztartáson kívülről egyéb működési célú végleges átvett pénzeszközök e/bevételei Telj. 

9231 Felhalmozási célú kapott önkormányzati támogatások e/bevételei Telj. 

9233 Államháztartáson belülről egyéb végleges felhalmozási célú támogatások e/bevételei Telj. 

9234 Államháztartáson kívülről egyéb végleges felhalmozási célú átvett pénzeszközök Telj. 

9242 Térítés nélkül átvett, részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszközök Telj. 

924214 Térítés nélkül államháztartáson belülről átvett egyéb gép, berendezés és felszerelés forgalmi, piaci értéke Telj. 

9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek Telj. 

9244132 Egyéb gép, berendezés és felszerelés értékesítés nettó e/bevételei Telj. 

924426 Egyéb költség-visszatérítések, utólagos egyéb térítések e/bevételei Telj. 

924431 Készletek visszaírt értékvesztése Telj. 

924433 Követelések (kivéve adott előlegek) visszaírt értékvesztése Telj. 

924442 Biztosító által visszaigazolt kártérítés e/bevételei Telj. 

924443 Egyéb kártérítési e/bevételek Telj. 

924455 Egyéb biztosítékok, óvadék (kaució) e/bevételei Telj. 

924459 Egyéb különféle működési e/bevételek Telj. 

924499 Más különféle egyéb sajátos eredményszemléletű bevételek Telj. 

934 Kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléletű bevételek Telj. 

93421 Államháztartáson kívüli betétek után kapott (járó) kamat Telj. 

93425 
Államháztartáson kívüli adott kölcsön, visszatérítendő támogatás, egyéb követelés jellegű tételek után kapott (járó) kamat (kivéve késedelmi 
kamatok) Telj. 

93429 Államháztartáson kívüli egyéb kamat-, kamatjellegű e/bevételek Telj. 
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I. ÁLTALÁNOS RÉSZ 

 

1. A számlarendre vonatkozó jogszabályi előírások 

 

A Sza mlarendet tartalmazo  szaba lyzat (tova bbiakban: Sza mlarend vagy Szaba lyzat) 

elke szí te se nek jogszaba lyi ha ttere t a Sza mviteli to rve ny (2000. e vi C. tv, tova bbiakban: Szt.)  

161. §-a e s az A llamha ztarta s sza mvitele ro l szo lo  4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 

(tova bbiakban: A hsz.) 51. §-a tartalmazza. A sza mlarendben szereplo  sza mlakapcsolatok 

o sszea llí ta sa sora n figyelembe kell venni az a llamha ztarta sban felmeru lo  egyes gyakoribb 

gazdasa gi eseme nyek ko telezo  elsza mola si mo dja ro l szo lo  38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet 

(tova bbiakban: Szr.) elo í ra sait is, valamint a korma nyzati funkcio k, a llamha ztarta si 

szakfeladatok e s szaka gazatok oszta lyoza si rendje ro l szo lo  68/2013. (XII.29.) NGM 
rendeletet. 

 

 

2. A számlarend hatálya 

 

Az a llamha ztarta sro l szo lo  2011. e vi CXCV. to rve ny (tova bbiakban: A ht.) 10. § (4a) bekezde se, 
valamint az a llamha ztarta si to rve ny ve grehajta sa ro l szo lo  368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 
(tova bbiakban: A vr.) 9. § alapja n az Algyo i Polga rmesteri Hivatal la tja el az Algyo i Roma 
Nemzetise gi Ö nkorma nyzat =(tova bbiakban: ARNÖ ) gazda lkoda si feladatait.   

  

Fentiek alapja n a Sza mlarend hata lya kiterjed  
  Algyo i Roma Nemzetise gi Ö nkorma nyzatra, Algyo , Kaste lykert u. 40.  

 Algyo i Polga rmesteri Hivatal, Algyo , Kaste lykert utca 40. 

A szaba lyzat o sszea llí ta sa na l figyelembe vettu k a nemzetise gek jogairo l szo lo  2011. e vi 
CLXXIX. to rve ny 80. § (3)-(5) bekezde se alapja n a Polga rmesteri hivatallal megko to tt 
egyu ttmu ko de si mega llapoda st.  
  

 

3. A számlarend célja 

 
Az inte zme ny meghata rozza a folyamatos ko nyvvezete s szaba lyait-az Szt. e s az A hsz 
elo í ra saira figyelemmel, amely alapja n a ko ltse gvete si besza molo , az ido ko zi me rlegjelente s 
marade ktalanul elke szí theto . 
Sza mlarendelet minden ko nyvvezete sre ko telezett ko ltse gvete si szervnek kell ke szí tenie. 
A Sza mlarend ce lja tova bba , hogy a ko ltse gvete si szerv hata lyos sza mviteli politika ja nak 
technika ja t re szletezze, gyakorlati e rve nyesí te se t biztosí tsa. Ez adja meg a ko ltse gvete si 
besza molo  ke szí te se hez szu kse ges alapinforma cio kat. 

 

4. A számlarenddel szembeni követelmények 

Az Szt. szerint a sza mlarendnek a ko vetkezo ket kell tartalmaznia: 



 

- minden alkalmaza sra kijelo lt sza mla sza mjele t e s megneveze se t, 
- a fo ko nyvi sza mla tartalma t, ha az a megneveze sbo l nem egye rtelmu en ko vetkezik, 
- afo ko nyvi sza mla ra to rte no  ko nyvele s jogcí meit, a sza mla it e rinto  gazdasa gi 
- eseme nyeket, ma s sza mla kkal valo  kapcsolata t, 
- a fo ko nyvi sza mla e s az analitikus nyilva ntarta s kapcsolata t, 
- a sza mlarendben foglaltakat ala ta maszto  bizonylati rendet. 

 
A sza mlarend kialakí ta sa hoz az Szt. elo í ra sain tu lmeno en a ko vetkezo  tartalmi szempontok 
megjelení te se is megfogalmaza sra keru l: 

- biztosí tani kell a besza molo  valo disa ga nak ala ta maszta sa t, 
- megfelelo  bizonylati-, e s okma nyfegyelmet kell kialakí tani, 
- szaba lyozni kell az eszko zo k mino sí te si rendje t, annak szempontjait, 
- ki kell alakí tani a re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta sok ko re t, a nyilva ntarta sok 
    vezete se nek szaba lyait, a fo ko nyvi ko nyvele ssel valo  egyeztete si pontokat, 

            - szaba lyozni kell a saja tos elsza mola sokat. 
 

5. A számlarend elkészítéséért, tartalmáért, megváltoztatásáért felelős személy 

kijelölése 

A Sza mlarenddel o sszefu ggo  feladatok elve gze se e rt (o sszea llí ta s, jo va hagya s) a naprake sz 

ko nyvvezete s helyesse ge e rt a Pe nzu gyi csoportvezeto  felelo s. 

Az A hsz. mo dosí ta sa nak hata lyba le pe se t ko veto  90 napon belu l kell elke szí teni a Sza mlarend 

mo dosí tott va ltozata t. 

 

 

II. RÉSZLETES SZABÁLYOK 

  

1. Számlaosztályok tartalma, Számlatükör 
1. SZÁMLAOSZTÁLY  

NEMZETI VAGYONBA TARTOZÓ BEFEKTETETT ESZKÖZÖK  

  

11. Immateriális javak  

 111. Vagyoni értékű jogok  

11112 Korla tozottan forgalomke pes vagyoni e rte ku  jogok aktiva lt 

a lloma nya nak e rte ke  

11113 Ű zleti (forgalomke pes) vagyoni e rte ku  jogok aktiva lt a lloma nya nak 

e rte ke  

111912 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, korla tozottan forgalomke pes 
vagyoni e rte ku  jogok a lloma nya nak e rte ke  
111913 Teljesen (0-ig), vagy m.e rte kig leí rt, u zleti (forgalomke pes) vagyoni e .j. 
a lloma nya nak e rte ke  
    

112   Szellemi termékek  



 

 11213    Ű zleti (forgalomke pes) szellemi terme kek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke 

112912 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rt. .leí rt, korla tozottan 

forgalomke pes szellemi terme kek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  

112913 Teljesen (0-ig), vagy m.leí rt, u zleti (forgalomke pes) szellemi t. aktiva lt 

a lloma nya nak e rte ke  

1129141 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, korla tozottan forgalomke pes 

kise rte ku  szellemi terme kek a lloma nya nak e rte ke  

1129142 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, u zleti (forgalomke pes) kise rte ku  

szellemi terme kek a lloma nya nak e rte ke  

 

    

119  Immateriális javak értékcsökkenése  

119112 Korla tozottan forgalomke pes vagyoni e rte ku  jogok aktiva lt 

a lloma nya nak terv szerinti e rte kcso kkene se  

119113 Ű zleti (forgalomke pes) v.e .j.aktiva lt a lloma nya nak terv szerinti 

e rte kcso kkene se  

119212 Korla tozottan forgalomke pes szellemi terme kek aktiva lt 

a lloma nya nak terv szerinti e rte kcso kkene se  

119213 Ű zleti (fk) szellemi terme kek aktiva lt a lloma nya nak terv szerinti 

e rte kcso kkene se  

1192141 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, korla tozottan forgalomke pes 

kise rte ku  szellemi terme kek e rte kcso kkene se 

1192142 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, u zleti (forgalomke pes) kise rte ku  

szellemi terme kek e rte kcso kkene se 

 

 

 

 

12-15. Tárgyi eszközök  

12. Ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok  

121. Ingatlanok  

1211111    Kiza ro lagos nemzeti vagyonba tartozo  termo fo ldek a lloma nya nak e rte ke 
121112      Korla tozottan forgalomke pes termo fo ldek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  

121113      Ű zleti (forgalomke pes) termo fo ldek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  

1211212    Korla tozottan forgalomke pes lako telkek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  
1211213    Ű zleti (forgalomke pes) lako telkek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  

12112211  Kiza ro lagos nemzeti vagyonba tartozo  egye b ce lu  telkek a lloma nya nak 

e rte ke 

1211222    Korla tozottan forgalomke pes egye b ce lu  telkek aktiva lt a lloma nya nak 

e rte ke  

1211223    Ű zleti (forgalomke pes) egye b ce lu  telkek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  



 

1211312    Korla tozottan forgalomke pes lako e pu letek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke 

1211313    Ű zleti (forgalomke pes) lako e pu letek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke 

12113311  Kiza ro lagos nemzeti vagyonba tartozo  egye b e pu letek aktiva lt 
a lloma nya nak e rte ke  
1211332    Korla tozottan forgalomke pes egye b e pu letek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  

1211333    Ű zleti (forgalomke pes) egye b e pu letek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  

1211412   Korla tozottan forgalomke pes u ltetve nyek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke 

1211413   Ű zleti (forgalomke pes) u ltetve nyek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke 

1211422   Korla tozottan forgalomke pes erdo k aktiva lt a lloma nya nak e rte ke 

1211423   Ű zleti (forgalomke pes) erdo k aktiva lt a lloma nya nak e rte ke 

12114811 Kiza ro lagos nemzeti vagyonba tartozo  ku lo nfe le egye b e pí tme nyek 
aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  
1211482  Korla tozottan forgalomke pes ku lo nfe le egye b e pí tme nyek a lloma nya nak 
e rte ke  
1211483  Ű zleti (forgalomke pes) ku lo nfe le egye b e pí tme nyek aktiva lt a lloma nya nak 
e rte ke  
12184811 Ű zemeltete sre, kezele sbe adott kiza ro lagos nemzeti vagyonba tartozo  
ku lo nfe le egye b e pí tme nyek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  
1218482   Ű zemeltete sre, kezele sbe adott korla tozottan forgalomke pes ku lo nfe le 
egye b e pí tme nyek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke 

 

129  Ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok tervszerinti értékcsökkenése  

 1291312      Korla tozottan forgalomke pes lako e pu letek terv szerinti e rte kcso kkene se 

 1291313      Ű zleti (forgalomke pes) lako e pu letek terv szerinti e rte kcso kkene se 

12913311 Kiza ro lagos nemzeti vagyonba tartozo  egye b e pu letek terv 

szerinti e rte kcso kkene se  

1291332 Korla tozottan forgalomke pes egye b e pu letek terv szerinti 

e rte kcso kkene se  

1291333 Ű zleti (forgalomke pes) egye b e pu letek terv szerinti e rte kcso kkene se  

1291412      Korla tozottan forgalomke pes u ltetve nyek terv szerinti e rte kcso kkene se 

1291413      Ű zleti (forgalomke pes) u ltetve nyek terv szerinti e rte kcso kkene se 

12914811 Kiza ro lagos nemzeti vagyonba tartozo  egye b e pí tme nyek terv szerinti 

e rte kcso kkene se 

1291482  Korla tozottan forgalomk egye b e pí tme nyek terv szerinti 
e rte kcso kkene se 
1291483  Ű zleti (forgalomke pes) ku lo nfe le egye b e pí tme nyek terv sz. 
e rte kcso kk. 
 12984811   Ű z. kezele sbe adott kiza ro lagos nemzeti v. tartozo  kf.egye b e pí tme nyek tervsz. 

e cs.  

1298482      Ű z. kezele sbe adott korla tozottan forgalomke pes egye b e pí tme nyek 
tervsz. e cs. 
 

13. Gépek, berendezések, felszerelések, járművek  



 

131. Gépek, berendezések, felszerelések, járművek  

131113 Ű zleti (forgalomke pes) informatikai eszko zo k aktiva lt a lloma nya nak 

e rte ke  

1311143Ű zleti (forgalomke pes) kise rte ku  informatikai eszko zo k aktiva lt 

a lloma nya nak e rte ke  

131122 Korla tozottan forgalomke pes. egye b ge p, berendeze s e s felszerele s 

aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  

131123 Ű zleti (forgalomke pes) egye b ge p, berendeze s e s felszerele s aktiva lt 

a lloma nya nak e rte ke  

1311242 Korla tozottan forgalomke pes. kise rte ku  egye b ge p, berendeze s e s 

felszerele s aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  

1311243 Ű zleti (fk) kise rte ku  egye b ge p, berendeze s e s felszerele s aktiva lt 

a lloma nya nak e rte ke  

131133  Ű zleti (forgalomke pes) kultura lis javak aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  
131142 Korla tozottan forgalomke pes. hangszerek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  

131162 Korla tozottan forgalomke pes. ja rmu vek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  

131163 Ű zleti (forgalomke pes) ja rmu vek aktiva lt a lloma nya nak e rte ke  

1319112 Teljesen (0-ig), vagy m. leí rt korla tozottan forgalomke pes. 

informatikai eszko zo k e rte ke  

1319113 Teljesen (0-ig), vagy m. leí rt u zleti (fk) informatikai eszko zo k e rte ke  

13191143 Teljesen (0-ig), vagy m. leí rt u zleti (fk) kise rte ku  informatikai eszko zo k e rte ke  
1319122 Teljesen (0-ig), vagy m.leí rt korla tozottan forgalomke pes egye b ge p, 

berendeze s e s felszerele s e rte ke  

1319123 Teljesen (0-ig), vagy m. leí rt u zleti (fk) egye b ge p, berendeze s e s 

felszerele s e rte ke  

13191242 Teljesen (0-ig), vagy mm.leí rt korla tozottan forgalomke pes egye b kise rte ku  
ge p, ber.e rte ke  
13191243 Teljesen (0-ig), vagy mm.leí rt u zleti (fk) egye b kise rte ku  ge p, ber.e rte ke  
1319143 Teljesen (0-ig), vagy mm.leí rt u zleti (fk) hangszerek e rte ke 

1319162 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt korla tozottan 

forgalomke pes ja rmu vek e rte ke  

1319163 Teljesen (0-ig), vagy m. leí rt u zleti (forgalomke pes) ja rmu vek e rte ke  

1319822 Teljesen (0-ig), vagy m.leí rt, u z. kez. adott, korla tozottan forgalomke pes egye b 
ge p, berendeze s e rte ke  

 

 

 

 

139  Gépek, berendezések felszerelések tervszerinti értékcsökkenése  

139112 Korla tozottan forgalomke pes informatikai eszko zo k terv szerinti 

e rte kcso kkene se  

139113 Ű zleti (forgalomke pes) informatikai eszko zo k terv szerinti 



 

e rte kcso kkene se  

1391143  Ű zleti (forgalomke pes) kise rte ku  informatikai eszko zo k terv szerinti 
e rte kcso kkene se  

139122 Korla tozottan forgalomke pes. egye b ge p, berendeze s e s felszerele s 

terv szerinti e rte kcso kkene se  

139123 Ű zleti (fk) egye b ge p, berendeze s e s felszerele s terv szerinti 

e rte kcso kkene se  

1391242 Korla tozottan forgalomke pes kise rte ku  egye b ge p, berendeze s e s felszerele s terv 

szerinti e rte kcso kkene se  

1391243  Ű zleti (fk) kise rte ku  egye b ge p, berendeze s e s felszerele s terv szerinti 

e rte kcso kkene se  

139143 Ű zleti (fk) kise rte ku  hangszerek terv szerinti e rte kcso kkene se  

139162 Korla tozottan forgalomke pes ja rmu vek terv szerinti e rte kcso kkene se  

139163 Ű zleti (forgalomke pes) ja rmu vek terv szerinti e rte kcso kkene se  

139822  Ű z. kezele sbe adott korla tozottan forgalomke pes egye b ge p, berendeze s e s 
felsz.terv szerinti e rte kcso kkene se  

 

15. Beruházások, felújítások  

1511122  Befejezetlen, va sa rolt egye b ce lu  telkek beruha za sa nak a lloma nya 
1511133  Befejezetlen, va sa rolt egye b e pu letek beruha za sa nak a lloma nya 
1511149  Befejezetlen va sa rolt egye b e pí tme nyek beruha za sa nak a lloma nya  
15112      Befejezetlen va sa rolt informatikai eszko zo k beruha za sa nak a lloma nya  

15113  Befejezetlen va sa rolt egye b ge p, berendeze s e s felszerele s beruha za sa nak 

a lloma nya  

1521133  Befejezetlen va sa rolt egye b e pu let felu jí ta sok a lloma nya  
152114    Befejezetlen va sa rolt egye b e pí tme nyek felu jí ta sa nak a lloma nya  

  

16-17. Befektetett pénzügyi eszközök  

16. Tartós részesedések  

  162 Tarto s re szesede sek nem pe nzu gyi va llalkoza sban  
        1622121  Saja t alapí ta su  tarto s re szesede sek a lloma nya (AKTV Kft) 
  16513 Ű zleti (forgalomke pes) tarto s re szesede sek a lloma nya nonprofit gazdasa gi 
ta rsasa gban 
          165131 Ű zleti tarto s re szesede sek a lloma nya / Gyevie p Nkft 

 165132 Ű zleti tarto s re szesede sek a lloma nya / Gyevitur Nkft 

 165133 Ű zleti tarto s re szesede sek a lloma nya / Gyevikult Nkft 

  16533 Ű zleti (forgalomke pes) ma s egye b tarto s re szesede sek 

 165331 Ű zleti ma s egye b tarto s re szesede sek / Algyo  Park Kft 

 165332 Ű zleti ma s egye b tarto s re szesede sek / Szegedi Kiste rse g Nkft 

 165333 Ű zleti ma s egye b tarto s re szesede sek / Csm-i Telepu le stisztasa gi Kft 

 165334 Ű zleti ma s egye b tarto s re szesede sek / Szegedi Hullade kgazd. Nkft 

 



 

 

17. Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok  

17111  Belfo ldi kibocsa ta su , forint alapu  tarto s a llamko tve nyek  
 

18.Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök 

181. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott immateriális javak 

    1812. Vagyonkezelésbe adott immateriális javak 

181292 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, a llamha ztarta son kí vu lre 
vagyonkezele sbe adott korla tozottan forgalomke pes immateria lis javak a lloma nya nak 
e rte ke 
181293 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, a llamha ztarta son kí vu lre 
vagyonkezele sbe adott u zleti (forgalomke pes) immateria lis javak a lloma nya nak e rte ke 

182. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok 

    1821. Koncesszióba adott ingatlanok 
1821 Koncesszio ba adott ingatlanok a lloma nya nak e rte ke 
18219 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, koncesszio ba adott ingatlanok e s 
ingatlanokhoz kapcsolo do  vagyoni e rte ku  jogok a lloma nya nak e rte ke 

    1822. Vagyonkezelésbe adott ingatlanok 
1822111 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott kiza ro lagos nemzeti 
vagyonba tartozo  termo fo ld a lloma nya nak e rte ke 
182213 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti (forgalomke pes) 
termo fo ld a lloma nya nak e rte ke 
1822212 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott korla tozottan 
forgalomke pes lako telkek a lloma nya nak e rte ke 
1822213 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti 
(forgalomke pes) lako telkek a lloma nya nak e rte ke 
18222211 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott kiza ro lagos nemzeti 
vagyonba tartozo  egye b ce lu  telkek a lloma nya nak e rte ke 
1822222 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott korla tozottan 
forgalomke pes egye b ce lu  telkek a lloma nya nak e rte ke 
1822223 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti 
(forgalomke pes) egye b ce lu  telkek a lloma nya nak e rte ke 
1822312 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott korla tozottan 
forgalomke pes lako e pu letek (idee rtve laka sok) a lloma nya nak e rte ke 
1822313 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti 
(forgalomke pes) lako e pu letek (idee rtve laka sok) a lloma nya nak e rte ke 
18223311 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott kiza ro lagos nemzeti 
vagyonba tartozo  egye b e pu letek a lloma nya nak e rte ke 
1822332 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott korla tozottan 
forgalomke pes egye b e pu letek a lloma nya nak e rte ke 
1822333 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti 
(forgalomke pes) egye b e pu letek a lloma nya nak e rte ke 
1822413 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti 
(forgalomke pes) u ltetve nyek a lloma nya nak e rte ke 
18224811 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott kiza ro lagos nemzeti 



 

vagyonba tartozo  ku lo nfe le egye b e pí tme nyek a lloma nya nak e rte ke 
1822482 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott korla tozottan 
forgalomke pes ku lo nfe le egye b e pí tme nyek a lloma nya nak e rte ke 
1822483 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti 
(forgalomke pes) ku lo nfe le egye b e pí tme nyek a lloma nya nak e rte ke 

183. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések, 

járművek 

1831. Koncesszióba adott gépek, berendezések, felszerelések, járművek 

1831 Koncesszio ba adott ge pek, berendeze sek, felszerele sek, ja rmu vek 
a lloma nya nak e rte ke 
18319 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, koncesszio ba adott ge pek, 
berendeze sek, felszerele sek, ja rmu vek a lloma nya nak e rte ke 

1832. Vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések, járművek 
183222 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott korla tozottan forgalomke pes 
egye b ge p, berendeze s e s felszerele s a lloma nya nak e rte ke 
183223 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti (forgalomke pes) 
egye b ge p, berendeze s e s felszerele s a lloma nya nak e rte ke 
1832343 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti 
(forgalomke pes) kise rte ku  kultura lis javak a lloma nya nak e rte ke 
1832912 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, a llamha ztarta son kí vu lre 
vagyonkezele sbe adott korla tozottan forgalomke pes informatikai eszko zo k 
a lloma nya nak e rte ke 
1832913 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, a llamha ztarta son kí vu lre 
vagyonkezele sbe adott u zleti (forgalomke pes) informatikai eszko zo k a lloma nya nak 
e rte ke 
18329143 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, a llamha ztarta son kí vu lre 
vagyonkezele sbe adott u zleti (forgalomke pes) informatikai kise rte ku  eszko zo k 
a lloma nya nak e rte ke 
1832922 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, a llamha ztarta son kí vu lre 
vagyonkezele sbe adott korla tozottan forgalomke pes egye b ge p, berendeze s e s 
felszerele s a lloma nya nak e rte ke 
1832923 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, a llamha ztarta son kí vu lre 
vagyonkezele sbe adott u zleti (forgalomke pes) egye b ge p, berendeze s e s felszerele s 
a lloma nya nak e rte ke 
18329243 Teljesen (0-ig), vagy maradva nye rte kig leí rt, a llamha ztarta son kí vu lre 
vagyonkezele sbe adott u zleti (forgalomke pes) kise rte ku  egye b ge p, berendeze s e s 
felszerele s a lloma nya nak e rte ke 

189. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök terv szerinti értékcsökkenése 

    1891. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott immateriális javak terv szerinti 

értékcsökkenése 

189122 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott korla tozottan forgalomke pes 
immateria lis javak terv szerinti e rte kcso kkene se 
189123 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti (forgalomke pes) 
immateria lis javak terv szerinti e rte kcso kkene se 

    1892. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok terv szerinti 



 

értékcsökkenése 
      18921. Koncesszióba adott ingatlanok terv szerinti értékcsökkenése 

      18922. Vagyonkezelésbe adott ingatlanok terv szerinti értékcsökkenése 
18922312 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott korla tozottan 
forgalomke pes lako e pu letek (idee rtve laka sok) terv szerinti e rte kcso kkene se 
18922313 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti 
(forgalomke pes) lako e pu letek (idee rtve laka sok) terv szerinti e rte kcso kkene se 
189223311 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott kiza ro lagos nemzeti 
vagyonba tartozo  egye b e pu letek terv szerinti e rte kcso kkene se 
18922332 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott korla tozottan 
forgalomke pes egye b e pu letek terv szerinti e rte kcso kkene se 
18922333 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti 
(forgalomke pes) egye b e pu letek terv szerinti e rte kcso kkene se 
189224811 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott kiza ro lagos nemzeti 
vagyonba tartozo  ku lo nfe le egye b e pí tme nyek terv szerinti e rte kcso kkene se 
18922482 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott korla tozottan 
forgalomke pes ku lo nfe le egye b e pí tme nyek terv szerinti e rte kcso kkene se 
18922483 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti 
(forgalomke pes) ku lo nfe le egye b e pí tme nyek terv szerinti e rte kcso kkene se 

    1893. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések terv szerinti 

értékcsökkenése 

       18931. Koncesszióba adott gépek, berendezések terv szerinti értékcsökkenése 

       18932. Vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések terv szerinti értékcsökkenése 

1893212 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott korla tozottan 
forgalomke pes informatikai eszko zo k terv szerinti e rte kcso kkene se 
1893213 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti (forgalomke pes) 
informatikai eszko zo k terv szerinti e rte kcso kkene se 
18932143 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti (forgalomke pes) 
informatikai kise rte ku  eszko zo k terv szerinti e rte kcso kkene se 
1893222 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott korla tozottan 
forgalomke pes egye b ge p, berendeze s e s felszerele s terv szerinti e rte kcso kkene se 
1893223 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti 
(forgalomke pes) egye b ge p, berendeze s e s felszerele s terv szerinti e rte kcso kkene se 
18932243 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti (forgalomke pes) 
kise rte ku  ge p, berendeze s e s felszerele s terv szerinti e rte kcso kkene se 
1893243 A llamha ztarta son kí vu lre vagyonkezele sbe adott u zleti 
(forgalomke pes) kise rte ku  kultura lis javak terv szerinti e rte kcso kkene se 

 

  

2. SZÁMLAOSZTÁLY  

NEMZETI VAGYONBA TARTOZÓ FORGÓESZKÖZÖK  

 

21. Vásárolt készletek 

 



 

211. Anyagok  

21111  Gyo gyszerek  
21113       Egy e ven belu l elhaszna lo do  szakmai anyagi eszko zo k 
21119       Egye b szakmai anyagok 
       211191  "Algyo  20" ko nyv 
       211192  „Su li Andra s" emle kko nyv 
21121  E lelmiszerek  
21122       Irodaszerek 
21124       Hajto - e s keno anyagok 
21126       Egy e ven belu l elhaszna lo do  u zemeltete si, fenntarta si anyagok 
21129  Egye b u zemeltete si, fenntarta si anyagok  

  

212. Áruk  

21211      Rakta ri a ruk beszerze si a ron 
2122  Bolti a ruk elada si a ron  

 

24. Értékpapírok  

2431      Forint alapu  kincsta rjegyek 

 

 

3. SZÁMLAOSZTÁLY  

PÉNZESZKÖZÖK, KÖVETELÉSEK, AKTÍV IDŐBELI ELHATÁROLÁSOK  

  

31-33. Pénzeszközök  

  

32. Pénztárak, csekkek, betétkönyvek  

 3211  Forintpe nzta r  
  

33. Forintszámlák és devizaszámlák   

331. Forintszámlák  

331111  Ö na llo  ko ltse gvete si elsza mola si sza mla  
3311112   ÖTP elsza mola si sza mla  

331121 A llami hozza ja rula sok elsza mola si sza mla  

331122 Ko zfoglalkoztata s miatti ta mogata s elsza mola si sza mla ja  

331129 Elku lo ní tett ce lelsza mola si sza mla k 

3311291 Ví ziko zmu  sza mla  

3311292 Ö nkorma nyzati ko rnyezetve delmi alap elsza mola si sza mla  

3311293 Ta mogata si program elo lege nek ce lelsza mola si sza mla ja 

      33112933    070 Bölcsődei fejlesztés 

      33112934    KEHOP-3.1.2. Biológiailag lebomló hulladék eltérítése a hulladéklerakóktól 

      331129361  054 TÖP 2.1.3 Település körny.védelem 

      331129363  056 TÖP 3.2.1 Épület energetika korszerűsítés 



 

      331129365  058 TÖP 1.2.1 Turizmusfejlesztés 

      331129373  065 szla HUF "TISAWATERTOURS" HUSRB 1602/31/0051 

      331129374  067 szla HUF "TISATUR" HUSRB 1602/32/0020 

      33112938    061 KÖFÖP 1.2.1 -VEKÖP ASP rendszer csatlakozás 

3311299  Egye b meghata rozott ce lu  pe nzeszko zo k ce lelsza mola si sza mla ja  
      33112991     Viziközmű-fejlesztés finanszírozása 
      33112992     Algyő Park alszámla osztalékfizetésre 
      33112993     Kosárfonó utcai lakások Elszámolási számla 
 

33113 Ko ltse gvete si gazda lkoda shoz kapcsolo do  ado beszede si sza mla k 

       3311311 E pí tme nyado  beszede si sza mla 
       3311313 Va llalkozo k kommuna lis ado ja beszede si sza mla 
       3311315 Tartozkoda si ido  uta ni idegenforgalmi ado  beszede si sza mla 
       3311317 Iparu ze si ado  beszede si sza mla  
       331132 Ge pja rmu ado  beszede si sza mla  
       331133   Po tle k beszede si alsza mla  
       3311341 Ado bí rsa g beszede si sza mla 
       331136 Talajterhelési díj beszedési számla 
       3311391 Ko zigazgata si hato sa gi elja ra si illete kbeszede si sza mla  

33114 Dolgozók lakásépítésének, lakásvásárlásának munkáltatói támogatására 
vezetett fizetési számlák 
331154 Önkormányzatok által értékesített lakások bevételének elszámolási 
számlája 
3311591  Munkabér elszámolási számla 
3311631 Letéti számla 
3311634 Biztosíték számla 
33116341 Egyéb letéti számla 

 
3312. Kincsta rban vezetett forintsza mla k  

33121331 EFOP-1.2.11 Esély otthon MÁK elszámolási számla 

33121332 TÖP 3.2.1 Épület energetika MÁK elszámolási számla 

33121333 TÖP 1.2.1 Turizmusfejlesztés MÁK elszámolási számla 

33121334 TOP 1.4.1-19-CS1-2019-16 Bölcsődei férőhely kialakítás MÁK szla 

 

332 Devizasza mla k 

332111   063 szla HUF "TISATUR" HUSRB 1602/32/0020 

332112   064 szla HUF "TISAWATERTOURS" HUSRB 1602/31/0051 

 

 

  

35. Követelések  

351. Költségvetési évben esedékes követelések  

3511  Költségvetési évben esedékes köv.m.c.t. bevételeire államháztartáson belülről  



 

35111  Ö nkorma nyzatok mu ko de si ta mogata sok ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
351111 Helyi o nkorm. mu ko de se nek a ltala nos ta mogata sa nak ko ltse gvete si 

e vi ko vetele se  

351112 T.o nk.egyes ko znevele si feladatainak ta mogata sa nak ko ltse gvete si e vi 

ko vetele se  

351113 T.o nk. szocia lis e s gyermekjo le ti feladatainak ta m. ko ltse gvete si e vi 

ko vetele se  

351114 Tel.o nk kultura lis feladatai ta mogata sa nak ko ltse gvete si e vi 

ko vetele se  

351115 Mu ko de si ce lu  ko zpontosí tott elo ira nyzatok ko ltse gvete si e vi 

ko vetele se  

35116  A llamha ztarta son belu li ve glegesen kapott m.c.t. ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
351161  Ko zp.kv. szervto l ve glegesen kapott m.c.t. ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
351164  TB.pe nzu gyi alapjaito l ve glegesen kapott m.c.t. ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
351166  Helyi o nk. e s azok kv. szerve to l ve gl. kapott m.c.t. ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

3513  Költségvetési évben esedékes követelések közhatalmi bevételre  

35133  Be rhez e s foglalkoztata shoz kapcsolo do  ado k ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
3513414  Maga nszeme lyek kommuna lis ado ja nak ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
35135121 A llando  jelleggel ve gzett teve kenyse g miatti iparu ze si ado  ko ltse gvete si e vi 
ko vetele se  
3513542  Helyi ge pja rmu ado k ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
3513551 Ko zponti egye b a ruhaszna lati e s szolga ltata si ado k ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
35135522 Helyi ko rnyezetterhele si dí j ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
35135528 Egye b kora bban megszu nt o nkorma nyzati ado k ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

3513626 Ö nkorm.(helyszí ni e s ko zl. szaba lyse rte sek uta ni) ko zig. bí rsa gok 

ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

3513627 Egye b bí rsa g ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

3513628 Helyi ado po tle k, ado bí rsa g ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

3514  Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

351411  Ke szlete rte kesí te s miatti ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
3514111 A ru- e s ke szlete rte kesí te s miatti ko ltse gvete si e vi forintalapu  ko vetele se  
351414  Egye b ke szletek - a llami ke szletek, tartale kok – e rt. ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
3514161 Kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado  miatti ko ltse gvete si e vi forintalapu  ko vetele s  

351421 E tkeztete s - kive ve ella tottak, hallgato k - miatti ko ltse gvete si e vi 

ko vetele se  

351422 Be rleti e s lí zing dí jbeve tel ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

3514226 Kv. szerv piaci alapu  nem lako ingatlan be rbeada sa miatti ko ltse gvete si 

e vi ko vetele se  

3514227 Egye b ta rgyi eszko z ko lcso nze si, be rleti e s lí zing dí jbeve telek 

ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

3514251 Sza llodai szolga ltata sok nyu jta sa miatti ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
351429  Egye b ku lo nfe le szolga ltata sok nyu jta sa miatti ko ltse gvete si e vi ko vetele s  

351431 A H. belu li tova bbsza mla zott ko zvetí tett szolg. ko ltse gvete si e vi 



 

ko vetele se  

351432 A H kí vu li tova bbsza mla zott ko zvetí tett szolg. ko ltse gvete si e vi 

ko vetele se  

3514431  Ö nk. vagyon u zemeltete se bo l, kezele sbe ada sbo l sza rmazo  ko ltse gvete si e vi 
ko vetele s  
35144341 Ö nkorma nyzati laka sok szocia lis ce lu  be rbeada sa miatti ko ltse gvete si e vi 
ko vetele se  
35144343 Szolga lati laka s, sza lla s miatti ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

35144345 Ö nkorma nyzati piaci alapu  lako ingatlan be rbeada sa miatti 

ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

35144346 Ö nkorma nyzati piaci alapu  nem lako ingatlan be rbeada sa 

ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

35144347 Egye b o nk. ta rgyi eszko z ko lcs. be rleti e s lí zing dí jbeve telek 

ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

35144348 Ö nk. vagyon haszonbe rbe ada sbo l sza rmazo  beve tel ko ltse gvete si e vi 

ko vetele se  

35144349 Egye b o nkorma nyzati vagyon be rleti dí jainak ko ltse gvete si e vi 

ko vetele se  

3514439 Egye b o nkorma nyzati tulajdonosi beve telek ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
351451  Inte zme nyi ella ta si dí jak ko ltse gvete si e vi ko vetele sek  
351453  Tanulo k, hallgato k e tkeztete si dí j ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
351455  Szocia lis e tkeztete s ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
351461  Kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado  miatti ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

3514611 Kisza mla zott mu ko de si beve telek a ltala nos forgalmi ado  miatti 

ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

3514612 Kisza mla zott felhalmoza si beve telek a ltala nos forgalmi ado  miatti 

ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

351462  A ltala nos forgalmi ado  visszate rí te se miatti ko ltse gvete si e vi ko vetele s  
351471 A llamha ztarta son belu lro l kapott (ja ro ) kamatbeve telek ko ltse gvete si 

e vi ko vetele se  

351472 A llamha ztarta son kí vu lro l kapott (ja ro ) kamatbeve telek ko ltse gvete si 

e vi ko vetele se  

35148  Biztosí to k a ltal fizetett ka rte rí te s ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
351491  Foglalkoztatott, ella tott, hallgato , tanulo  ka rte rí te se nek ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
3514994  Egye b biztosí te kok, o vade k (kaucio ) ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
3514999  Egye b ku lo nfe le mu ko de si beve telek ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
3515  Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási bevételre  

3515221  Lako telkek e rte kesí te se miatti ko ltse gvete si e vi ko vetele s  
3515231 Lako e pu letek (idee rtve laka sok) e rte kesí te se ko ltse gvete si e vi ko vetele s  
351536  Ja rmu vek e rte kesí te se miatti ko ltse gvete si e vi ko vetele s  

3516  Költségvetési évben esedékes követelések működési célú átvett pénzeszközre  

351623  Ha ztarta sokto l mu ko de si ce lu  visszate rí tendo  adott ta mogata sok, ko lcso no k 
ko ltse gvete si e vi ko vetel 



 

351643  Ha ztarta sokto l mu ko de si ce lu  visszate rí tendo  adott ta mogata sok, ko lcso no k 
ko ltse gvete si e vi ko vetel 
3516523  Egye b (profitorienta lt) va llalkoza sto l egye b mu ko de si ce lu  ve glegesen kapott 
(ja ro ) pe nzeszko zo k m 
351653  Ha ztarta sokto l egye b mu ko de si ce lu  ve glegesen kapott (ja ro ) pe nzeszko zo k miatti 
ko ltse gvete si e vi k 
3516549  Egye b civil, vagy ma s np.sz. egye b m.c. ve gl.kapott  pe nze. ko ltse gvete si e vi 
ko vetele se  

3517  Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú átvett 

pénzeszközre  

3517143  Ha ztarta sokto l f.c. visszate rí tendo  adott ta m. ko lcso no k ko ltse gvete si e vi 
ko vetele se  
351723  Ha ztarta sokto l f.c. visszate rí tendo  adott ta m. ko lcso no k ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
351733  Ha ztarta sokto l f.c.v. kapott pe nzeszko zo k miatti ko ltse gvete si e vi ko vetele se  
351753  Ha ztarta sokto l f.c.v kapott pe nzeszko zo k miatti ko ltse gvete si e vi ko vetele se  

3518161 Kapott ko zponti, ira nyí to  szervi felh.ce lu  ta m. kv.e vi ko vetele sek (csak 

o nkorma nyzat, Tb)  

3518162 Kapott ko zponti, ira nyí to  szervi mu k.ce lu  ta m. kv. e vi ko vetele sek 

(csak o nkorma nyzat, Tb)  

  

352. Költségvetési évet követően esedékes követelések  

3524         Költségvetési évet követően esedékes követelések működési bevételre  

352462  A ltala nos forgalmi ado  visszate rí te se miatti ko ltse gvete si e vet ko ve. esede kes 
ko vetele s  
3526         Kv évet követően esedékes követelések működési célú átvett pénzeszközre  

352643  Ha ztarta sokto l m.c.visszate rí tendo  adott ta m. ko lcso no k kv.e vet ko veto en esede kes 
ko vetele s  
3527         Ko ltse gvete si e vet ko veto en esede kes ko vetele sek felh. ce lu  a tvett 
pe nzeszko zre  
352723  Ha ztarta sokto l felh. ce lu  visszate r.adott ta m. ko lcso no k kv. e vet ko veto en esede kes 
ko vetele se  
  

358. Követelések értékvesztése  

35811131 E.e .e.ala  vont ko zhatalmi bev. kv.esede kes ko v. elo zo  e vi cs.e .a . - 
jo vedelemado k  
35812135 E.e .e.ala  vont ko zhatalmi beve tel kv. e vben esede kes ko v. ta rgye vi csoportos 
e rte kveszte se   
35821111 Egyedi .e .ala  t. mu k.bev. kv.e vben esede kes ko v. elo zo  e vi e rte kv.a ll.- 
ke szlete rte kesí te s  
35831111 Egyedi e . ala  t.felh. bev. kv. e vben esede kes ko v.elo zo  e vi e rte kv.a lloma nya - 

immateria lis javak  

35832111 Egyedi e .tartozo  felh. beve tel kv.esede kes ko v. ta rgye vi e rte kveszte se - 

immateria lis javak 



 

 35841112 Egyedi .e .mu k. c. a tvett pe nzeszko z kv.e vben esede kes ko v. elo zo  e vi 

e rte kv.a ll.  35842112 Egyedi e . mu k. c.a tvett pe nzeszko z kv.esede kes ko v.ta rgye vi 

e rte kveszte se  

35851112 Egyedi e .felh. ce lu  a tvett pe nzeszko z kv.esede kes ko v.elo zo  e vi 
e rte kv.a lloma nya  

36. Sajátos elszámolások  

361. Pénzeszközök átvezetési számla  

3611  Pe nzeszko z a tvezete s kiegyenlí to  kiada sai  

363. Azonosítás alatt álló tételek  

3631 Fu ggo  kiada sok elsza mola sa  

3632 Fu ggo  beve telek elsza mola sa  

36321 Tarta sdí j befizete se fu ggo  beve telek  

36322 Fu ggo  beve telek elsza mola sa-Netto  finanszí roza s  

364. Általános forgalmi adó elszámolása  

364111 Mu k.c. elo zetesen felsz. egyenes ado za su  levonhato  A FA elsza mola sa  

364112 Beruha za si c. elo zetesen felsz. egyenes ado za su  levonhato  A FA 

kiada sai  

3642  Fizetendo  a ltala nos forgalmi ado  elsza mola sa  

364211  Kisza mla zott egyenes ado za su  e rt. terme kek, nyu jtott szolg. fizetendo  A FA 
elsza mola sa  

36423  A ltala nos forgalmi ado  befizete s elsza mola sa  
365          Követelés jellegű sajátos 

elszámolások 3651        Adott elo legek  

365141 Szolga ltata sokra forintban adott elo legek  

365142 Szolga ltata sokra deviza ban adott elo legek  

365146 Űto lagos elsza mola sra forintban kiadott elo legek  

365151 Szeme lyi juttata sokkal kapcsolatos a tfuto  te telek miatti ko vetele sek  

365152 Foglalkoztatottaknak adott munkabe relo legek  

365156 Űto lagos elsza mola sra forintban kiadott elo legek  

365159 Foglalkoztatottaknak adott tu zelo elo legek  

3654  Forgo to ke elsza mola sa  
366. Egyéb sajátos eszközoldali elszámolások  

3661  Decemberben megelo legezett ko vetkezo  e vi illetme nyek elsza mola sa  
367. Kötelezettség jellegű sajátos elszámolások  

367113 Egye b tu lfizete sek, te ves e s visszaja ro  befizete sek  
36712  Egye b kapott elo legek  

367123  Űto lag visszate rí tendo , e ven belu l, vagy e ven tu l kapott ko zh.bev. miatti 
ko telezettse gek  

3671231 Egye b ado k tu lfizete s miatti ko telezettse gek  

3671232 Idegen beve telek miatti ko telezettse gek  

3671812 Ko zmu fejleszte s lebonyolí ta s elsza mola si sza mla  



 

367199  Egye b ku lo nfe le kapott elo legek  
3673133 Megosztott szaba lyse rte si pe nz- e s helyszí ni bí rsa g e s ko zl. szab.ko zig.bí rsa g 
bev. elsza mola sa  
367321 Ma st megilleto  megosztott ge pja rmu ado  beve tele nek elsza mola sa  
3673313 Elja ra si illete kek beve telei  

  

37. Aktív időbeli elhatárolások  

371. Eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása  

372. Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása  

3722  Ige nybe vett szolga ltata sok ko ltse geinek aktí v ido beli elhata rola sa  

373. Halasztott ráfordítások  

  

  

4. SZÁMLAOSZTÁLY 

FORRÁSOK  

  

41. Saját tőke  

411. Nemzeti vagyon indula skori e rte ke  

412. Nemzeti vagyon va ltoza sa  

413. Egye b eszko zo k indula skori e rte ke e s va ltoza sai  

414. Felhalmozott eredme ny 416. Me rleg szerinti eredme ny  

  

42. Kötelezettségek  

421. Ko ltse gvete si e vben esede kes ko telezettse gek  
4211. Ko ltse gvete si e vben esede kes ko telezettse gek szeme lyi juttata sokra  
421111 To rve ny szerinti illetme nyek, munkabe rek miatti ko telezettse gek  
421114 Ke szenle ti, u gyeleti, helyettesí te si dí j, tu lo ra, tu lszolga lat miatti ko telezettse gek  

421116 Jubileumi jutalom miatti ko ltse gvete si e vben esede kes 

ko telezettse gek  

421117 Be ren kí vu li juttata sok miatti ko ltse gvete si e vben esede kes 

ko telezettse gek  

4211182 Ko zlekede si ko ltse gte rí te s miatti ko ltse gvete si e vben esede kes 

ko telezettse gek  

4211183 Egye b ko ltse gte rí te sek ko ltse gvete si e vben esede kes ko telezettse gek  

421119 Foglalkoztatottak egye b szeme lyi juttata sai miatti ko telezettse gek  
421121 Va lasztott tisztse gviselo k juttata sai miatti ko telezettse gek  

421122 Munkave gze sre ira nyulo  egye b jogviszonyban nem saja t fogl.fizetett 

jut.ko telezettse gek  

421123 Egye b ku lso  szeme lyi juttata sok miatti ko telezettse gek  

4212. Ko ltse gvete si e vben esede kes ko . munkaado kat terh. ja rule kokra e s 

szocho ra  

4213. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  



 

421311 Szakmai anyagok beszerze se miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

421312 Ű zemeltete si anyagok beszerze se miatti ko ltse gvete si e vi forintalapu  

ko telezettse gek  

421321 Informatikai szolga ltata sok ige nybeve tele miatti ko ltse gvete si e vi 

ko telezettse gek  

421322 Egye b kommunika cio s szolga ltata sok ige nybeve tele miatti 

ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

421331 Ko zu zemi dí jak miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

421332 Va sa rolt e lelmeze s miatti ko ltse gvete si e vi forintalapu  

ko telezettse gek  

421333 Be rleti e s lí zing dí jak miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

421334 Karbantarta si, kisjaví ta si szolga ltata sok miatti ko ltse gvete si e vi 

ko telezettse gek  

421335 Ko zvetí tett szolga ltata sok miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

421336 Szakmai teve kenyse get segí to  szolga ltata sok miatti ko ltse gvete si e vi 

ko telezettse gek  

421337 Egye b szolga ltata sok miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

421339 Szolga ltata si kiada sok miatti ko ltse gvete si e vi va lto ko telezettse gek  
421351 Mu ko de si ce lu  elo zetesen felsza mí tott A FA  miatti ko ltse gvete si e vi 

ko telezettse gek  

421352 Fizetendo  a ltala nos forgalmi ado  miatti ko ltse gvete si e vi 

ko telezettse gek  

421353 Kamatkiada sok miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

421355  Egye b dologi kiada sok miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  
4213551 Egye b ado k tu lfizete s miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

4213552 Helyi ado k tu lfizete s miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

4213553 Tarta sdí j befizete s miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

4213554 E tkeze si dí j tu lfizete s miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

4213555 Te rí te si dí j tu lfizete s miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

42139  Egye b dologi kiada sok miatti ko ltse gvete si e vi va lto ko telezettse gek  
4214. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek ellátottak pénzbeli juttatásaira  

42144 Betegse ggel kapcsolatos (nem ta rsadalombiztosí ta si) ella ta sok miatti 

ko telezettse g  

42145 Foglalkoztata ssal, munkane lku lise ggel kapcsolatos ella ta sok miatti 

ko telezettse g  

42146 Lakhata ssal kapcsolatos ella ta sok miatti ko telezettse gek  

42148  Egye b nem inte zme nyi ella ta sok miatti ko telezettse gek  

4215. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési célú 

kiadásokra  

421521 Helyi o nkorma nyzatok elo zo  e vi befizete sek miattiko telezettse gek  

421522 Helyi o nkorma nyzatok to rve nyi elo í ra son alapulo  befizete sei miatti 



 

ko telezettse gek  

421523 Egye b elvona sok, befizete sek miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

421561  Ko zponti ko ltse gvete si szervnek egye b mu ko de si ce lu  ta mogata s miatti 
ko telezettse gek  
421567  Ta rsula snak e s ko ltse gvete si szerve nek egye b mu ko de si ce lu  ta mogata s miatti 
ko telezettse gek  
42158  Euro pai Űnio nak egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sok miatti ko ltse gvete si e vi 
ko telezettse gek  
4215922 Ö nk. to bbse gi tulaj.nem pe nzu gyi va ll. egye b mu k.ce lu  ta m. ko telezettse gek  
421593 Ha ztarta soknak egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sok miatti ko telezettse gek  

4215942 Ö nk. to bbs.tul. np. gt.egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sok miatti 

ko telezettse gek  

4215943 Egye b np.g.t. egye b m.c.t. miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

4215944 Egye b civil, vagy ma s np.sz. egye b m.c.t.miatti ko ltse gvete si e vi 

ko telezettse gek  

421595  Egye b civil, vagy ma s np.sz egye b m.c.t. miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

4216. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra  

42162 Ingatlanok beszerze se miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

42163 Informatikai eszko zo k beszerze se miatti ko ltse gvete si e vi 

ko telezettse gek  

42164 Egye b ta rgyi eszko zo k beszerze se miatti ko ltse gvete si e vi 

ko telezettse gek  

42167  Beruha za si ce lu  elo zetesen felsz. A FA miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

4217. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek felújításokra  

42171  Ingatlanok felu jí ta sa miatti ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  
42173 Egye b ta rgyi eszko zo k felu jí ta sa miatti ko ltse gvete si e vi 

ko telezettse gek  

42174 Felu jí ta si ce lu  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  miatti 

ko ltse gvete si e vi ko telezettse gek  

4218. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmozási célú 

kiadásokra  

4219. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási 

kiadásokra  

42191131 Pu . va ll.fejleszte si ce lu  ko ltse gvete si e vi, ro vid leja ratu  hitelek, ko lcso no k 
a lloma nya  
421913  A H belu lro l kapott megelo legeze si (KESZ) hitelek miatti ko ltse gvete si e vi 
ko telezettse gek  
421915  Kv. e vben esede kes ko telezettse gek finanszí roza si kiada sokra  
4219152  Ko zponti, ira nyí to  szervi m.c.t. nyu jta sa miatti kv. ko telezettse gek  

 

  

422. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek  



 

4221. Ko ltse gvete si e vet ko veto en esede kes ko telezettse gek szeme lyi juttata sokra  

4222. Ko ltse gvete si e vet ko veto en esede kes ko telezettse gek munkaado kat terhelo  

ja rule kokra e s szocia lis hozza ja rula si ado ra  

4223. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek dologi 

kiadásokra  

422337 Egye b szolga ltata sok miatti ko ltse gvete si e vet ko veto en esede kes ko telezettse gek  
422352  Fizetendo  a ltala nos forgalmi ado  miatti ko ltse gvete si e vet ko veto en esede kes 
ko telezettse gek  

4224. Ko ltse gvete si e vet ko veto en esede kes ko telezettse gek ella tottak pe nzbeli 

juttata saira  

4225. Ko ltse gvete si e vet ko veto en esede kes ko telezettse gek egye b mu ko de si ce lu  

kiada sokra  

4226. Ko ltse gvete si e vet ko veto en esede kes ko telezettse gek beruha za sokra  

4227. Ko ltse gvete si e vet ko veto en esede kes ko telezettse gek felu jí ta sokra  

4228. Ko ltse gvete si e vet ko veto en esede kes ko telezettse gek egye b felhalmoza si 

ce lu  kiada sokra 4229. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek 

finanszírozási kiadásokra 42291131 Pu .va l. felvett fejl.ce lu  kv. e vet ko veto en 

esede kes, ro vid leja ratu  hitelek, ko lcso no k a lloma nya  

422913  A H belu lro l kapott megelo legeze si (KESZ) hitelek kv. e vet ko veto en esede kes 
ko telezettse gek  

  

43. Kincstári számlavezetéssel kapcsolatos elszámolások  

  

44. Passzív időbeli elhatárolások  

441. Eredme nyszemle letu  beve telek passzí v 
ido beli elhata rola sa 442. Költségek, 
ráfordítások passzív időbeli elhatárolása  
4423  Be rko ltse g passzí v ido beli elhata rola sa  
4425  Be rja rule kok passzí v ido beli elhata rola sa  
443. Halasztott eredme nyszemle letu  beve telek  

4431. Fejleszte si ce lra kapott ta mogata sok elhata rola sa  

4432. Te rí te s ne lku l a tvett, aja nde kba kapott, hagyate kke nt kapott, 

to bbletke nt fellelt eszko zo k piaci e rte ke nek elhata rola sa  

  

49. Évi mérlegszámlák  

491. Nyito me rleg sza mla  

492. Me rleg szerinti eredme ny elsza mola sa  

493. Za ro me rleg sza mla 495. Me rlegrendeze si sza mla  

  

  

 



 

 

 

 

5. SZÁMLAOSZTÁLY 

KÖLTSÉGNEMEK  

  

51. Anyagköltség  

5111  Gyo gyszerek ko ltse gei  
5113 Ko nyvbeszerze s ko ltse gei  

5114 Folyo irat-beszerze s ko ltse gei  

5115 Egye b informa cio hordozo -beszerze s ko ltse gei  

5119  Egye b szakmai anyagok ko ltse gei  
5121 E lelmiszerek ko ltse gei  

5122 Irodaszerek, nyomtatva nyok ko ltse gei  

5123 Tu zelo anyagok ko ltse gei  

5124 Ű zemanyag, hajto - e s keno anyagok ko ltse gei  

5127 Egy e ven belu l elhaszna lo do  munkaruha k, ve do ruha k, formaruha k, 

egyenruha k ko ltse gei  

5128 Egy e ven belu l elhaszna lo do  u zemeltete si anyagi eszko zo k ko ltse gei  

5129 Egye b u zemeltete si, fenntarta si anyagok ko ltse gei  

  

52. Igénybe vett szolgáltatások költségei  

521  Informatikai és egyéb kommunikációs szolgáltatások költségei  

5221 Villamosenergia-szolga ltata si dí jak ko ltse gei  

5222 Ga zenergia-szolga ltata si dí jak ko ltse gei  

5223 Ta vho - e s melegví z-szolga ltata si dí jak ko ltse gei  

5224 Ví z- e s csatornadí jak ko ltse gei  

523 Vásárolt élelmezés költségei  

524 Bérleti és lízing díjak költségei  

525 Karbantartási, kisjavítási szolgáltatások költségei  

526 Szakmai tevékenységet segítő szolgáltatások költségei  

5271 Biztosí ta si szolga ltata si dí jak ko ltse gei  

5272 Pe nzu gyi, befektete si szolga ltata si dí jak ko ltse gei  

5273 Sza llí ta si szolga ltata si dí jak ko ltse gei  

5274 Postai szolga ltata si dí jak ko ltse gei  

5275 Takarí ta s szolga ltata si dí j ko ltse gei  

5279  Egye b u zemeltete si, fenntarta si szolga ltata sok ko ltse gei  
  

53. Bérköltség  

531  Törvény szerinti illetmények, munkabérek költségei  

534  Készenléti, ügyeleti, helyettesítési díj, túlóra, túlszolgálat költségei  



 

  

54. Személyi jellegű 

egyéb kifizetések 542 

 Jubileumi jutalom 

költségei  

543  Béren kívüli juttatások költségei  

545  Közlekedési költségtérítés költségei  

548  Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásainak költségei  

5491 Va lasztott tisztse gviselo k juttata sainak ko ltse gei  

5492 Munkave gze sre ira nyulo  egye b jogv. nem saja t fogl.fizetett juttata sok 

ko ltse gei  

5493 Egye b ku lso  szeme lyi juttata sok ko ltse gei  

  

55. Bérjárulékok  

551  Szociális hozzájárulási adó költségei  

553 Egészségügyi hozzájárulás költségei  

554 Táppénz hozzájárulás költségei  

555 Korkedvezmény-biztosítási járulék költségei  

557  Munkáltatót terhelő személyi jövedelemadó költségei  

  

56. Értékcsökkenési leírás  

561       Terv szerinti értékcsökkenési leírás  

5611 Immateria lis javak terv szerinti e rte kcso kkene si leí ra sa  

5612 Ingatlanok terv szerinti e rte kcso kkene si leí ra sa  

5613 Informatikai eszko zo k terv szerinti e rte kcso kkene si leí ra sa  

5614 Egye b ge p, berendeze s e s felszerele s terv szerinti e rte kcso kkene si leí ra sa  

5615 Ja rmu vek terv szerinti e rte kcso kkene si leí ra sa  

5618 Kise rte ku  te. haszna latba ve telkor egy o sszegben elsza molt e rte kcso kkene si leí ra sa  
562       Használatba vételkor egy összegben elszámolt értékcsökkenési leírás  

  

57. Aktivált saját teljesítmények értéke  

571. Saját termelésű készletek 

állományváltozása 572. Saját 

előállítású eszközök aktivált értéke  

  

59. Költségnem átvezetési számla  

591. Költségnem átvezetési számla  

59151 Anyagko ltse g a tvezete si sza mla  

59152 Ige nybe vett szolga ltata sok ko ltse gei a tvezete si sza mla  

59153 Be rko ltse g a tvezete si sza mla  



 

59154 Szeme lyi jellegu  egye b kifizete sek a tvezete si sza mla  

59155 Be rja rule kok a tvezete si sza mla  

59156 E rte kcso kkene si leí ra s a tvezete si sza mla  

  

 

8. SZÁMLAOSZTÁLY  

ELSZÁMOLT KÖLTSÉGEK ÉS RÁFORDÍTÁSOK  

  

81. Anyagjellegű ráfordítások  

811. Anyagköltség  

812. Igénybe vett szolgáltatások értéke  

813. Eladott áruk beszerzési értéke  

814. Eladott (közvetített) szolgáltatások értéke  

8141 A llamha ztarta son belu li eladott (ko zvetí tett) szolga ltata sok e rte ke  

8142 A llamha ztarta son kí vu li eladott (ko zvetí tett) szolga ltata sok e rte ke  

  

82. Személyi jellegű ráfordítások  

821. Bérköltség  

822. Személyi jellegű egyéb kifizetések  

823. Bérjárulékok  

  

83. Értékcsökkenési leírás  

84. Egyéb ráfordítások  

841. Értékesített immateriális javak, tárgyi eszközök könyv 

szerinti értéke  

842. Hiányzó, selejtezett, megsemmisült, áll. kivezetett 

eszközök könyv szerinti értéke 843. Különféle egyéb ráfordítások  

8431. Anyagok, a ruk vesztese gjellegu  lelta re rte kele si ku lo nbo zete  

8432. Ko telezett megszu ne se miatt behajthatatlanke nt leí rt ko vetele sek   

8433. Ma s okbo l behajthatatlanke nt leí rt ko vetele sek  

8434. Ma s ku lo nfe le egye b ra fordí ta sok   

843412 Ko zponti, ira nyí to  szervi mu ko de si ta mogata sok folyo sí ta sa nak ra fordí ta sai  
843421 Ella tottak pe nzbeli juttata sok ra fordí ta sai  

843422 A H belu lre egye b ve gleges mu ko de si ce lu  ta mogata sok folyo sí ta sa nak 

ra fordí ta sai  

843423 EŰ-nak egye b ve gleges mu ko de si ce lu  ta m. folyo sí ta sa nak ra fordí ta sai  

843424 A H kí vu lre egye b ve gleges mu ko de si ce lu  ta m. folyo sí ta sa nak 

ra fordí ta sai  

8434311 Mu k.c. elo zetesen felsza mí tott, le nem vonhato  egyenes ado za su  A FA  miatti 
ra fordí ta sok  
8434313 Felh.c. elo zetesen felsza mí tott, le nem vonhato  egyenes ado za su  A FA miatti 



 

ra fordí ta sok  
843432 Nemzetko zi ko telezettse gek ra fordí ta sai  

843433 Elvona sok e s befizete sek ra fordí ta sai  

843434 Helyi ado k, egye b va m, illete k e s ado jellegu  bef., dí jak, egye b 

befizete sek ra fordí ta sai  

843435 Ke s. kamathoz, po tle khoz, ko tbe rhez, perktg. egye b szankcio hoz 

kapcsolo do  ra fordí ta sok  

843439  Egye b ku lo nfe le dologi kiada sok ra fordí ta sai  
843499  Egye b ku lo nfe le ra fordí ta sok  

  

85. Pénzügyi műveletek ráfordításai  

851. Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások  

85119  A llamha ztarta son belu li egye b fizetendo  kamatok e s kamatjellegu  ra fordí ta sok  

852. Részesedések, értékpapírok, pénzeszközök értékvesztése és annak 

visszaírása  

853. Pénzügyi műveletek egyéb ráfordításai  

  

86. Rendkívüli ráfordítások  

861. Tőkekivonással történő tőkeleszállításnál a bevont részesedés nyilv. 

szerinti értéke  

862. Megszűnt részesedése nyilvántartás szerinti értéke  

863. Térítés nélkül átadott eszközök nyilvántartás szerinti értéke 864. Más 

rendkívüli ráfordítások   

 

 

9. SZÁMLAOSZTÁLY  

EREDMÉNYSZEMLÉLETŰ BEVÉTELEK  

  

91. Tevékenység nettó eredményszemléletű bevételei  

911. Közhatalmi eredményszemléletű bevételek  

9113  Be rhez e s foglalkoztata shoz kapcsolo do  ado k e/beve telei  
91141  Vagyoni tí pusu  helyi ado k e/beve telei  
911512  Helyi e rte kesí te si e s forgalmi ado k e/beve telei  
911542  Helyi ge pja rmu ado k beve telei e/beve telei  
911552 Egye b helyi a ruhaszna lati e s szolga ltata si ado k e/beve telei  
911626  Ö nk. megilleto  szabs. pe nz- e s helyszí ni bí rsa g, szaba lys. ko zigazgata si bí rsa g 
e/beve telei  
911628  Helyi ado po tle k, ado bí rsa g e/beve telei  

  

912. Eszko zo k e s szolga ltata sok e rte kesí te se netto  eredme nyszemle letu  beve telei   

913. Teve kenyse g egye b netto  eredme nyszemle letu  beve telei  

91321  Ö nkorma nyzati vagyon u zemeltete se bo l, kezele sbe ada sbo l sza rmazo  netto  



 

e/beve telei  
913245 Ö nkorma nyzati piaci alapu  lako ingatlan be rbeada s miatti netto  

e/beve telei  

913246 Ö nkorma nyzati piaci alapu  nem lako ingatlan be rbeada s netto  

e/beve telei  

913247 Egye b o nkorma nyzati ta rgyi eszko z ko lcso nze si, be rleti e s lí zing dí j 

netto  e/beve telei  

913248 Ö nkorma nyzati vagyon haszonbe rbe ada sbo l sza rmazo  netto  

e/beve telei  

91329  Egye b o nkorma nyzati tulajdonosi netto  e/beve telek  
  

92. Egyéb eredményszemléletű bevételek  

921. Központi működési célú támogatások 

eredményszemléletű bevételei 9211  Ö nkorma nyzatok 

kapott mu ko de si ta mogata s e/beve telei  

9212  Ko zponti, ira nyí to  szervi kapott mu ko de si ce lu  ta mogata s e/beve telei  
  

922. Egyéb működési célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

 

923. Különféle egyéb eredményszemléletű bevételek  

9231. Anyagok, a ruk nyerese gjellegu  lelta re rte kele si ku lo nbo zete  

9232. Ma s ku lo nfe le egye b eredme nyszemle letu  beve telek   

9232  Ma s ku lo nfe le egye b eredme nyszemle letu  beve telek  
92321231 Lako e pu let (idee rtve laka s) e rte kesí te se nek beve telei  
923242  Biztosí to  a ltal visszaigazolt ka rte rí te s e/beve telei  
923259  Egye b ku lo nfe le mu ko de si e/beve telek  

  

93. Pénzügyi műveletek eredményszemléletű bevételei  

931. Kapott (járó) osztalék és részesedés  

932. Kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléletű bevételek  

93229  A llamha ztarta son kí vu li egye b kamat-, 
kamatjellegu  e/beve telek 933. Pénzügyi műveletek egyéb 
eredményszemléletű bevételei  

  

94. Rendkívüli eredményszemléletű bevételek  

941. Felhalmoza si ce lu  ta mogata sok eredme nyszemle letu  beve telei  

sza molt te telek  
942. Ku lo nfe le rendkí vu li eredme nyszemle letu  beve telek  

9421. Te rí te s ne lku l a tvett eszko zo k e rte ke  

9422. Aja nde kke nt, hagyate kke nt kapott, to bbletke nt fellelt eszko zo k e rte ke  

9423. Ku lo nfe le egye b rendkí vu li eredme nyszemle letu  beve telek  

  



 

  

0. SZÁMLAOSZTÁLY  

NYILVÁNTARTÁSI SZÁMLÁK  

 

A 01-02. Nyilvántartási számlacsoportok a pe nzu gyi sza mvitel ko re be tartoznak. Ebben a 

ke t sza mlacsoportban kell kimutatni a befektetett eszko zo k e s ke szletek ko zu l azokat az 

eszko zo ket, melyek e rte kkel nem szerepelhetnek a me rlegben. 

01. Befektetett eszközök  

011. A llamha ztarta son belu li vagyonkezele sbe adott eszko zo k  
012. Be rbe vett befektetett eszko zo k  
013. Lete tbe, bizoma nyba. u zemeltete sre a tvett befektetett eszko zo k  
014. PPP konstrukcio ban haszna lt befektetett eszko zo k  
02. Készletek  

021. Be rbe vett ke szletek  
022. Lete tbe, bizoma nyba a tvett ke szletek  
023. Intervencio s ke szletek  

 

A 03-09. főkönyvi számlacsoportok sza mla ira e s a kapcsolo do  ellensza mla kra a 

ko ltse gvete si sza mvitelben kell ko nyvelni. 

03. Függő és biztos (jövőbeni) követelések  

031. Ta mogata si ce lu  elo legekkel kapcsolatos elsza mola si ko vetele sek  
032. Egye b fu ggo  ko vetele sek  
031. Biztos (jo vo beni) ko vetele sek  
04. Függő kötelezettségek  

041. Kezesse ggel-, garanciava llala ssal kapcsolatos fu ggo  ko telezettse gek  
042. Peres u gyekkel kapcsolatos fu ggo  ko telezettse gek  
043. El nem ismert tartoza sok  
044. Ta mogata si ce lu  elo legekkel kapcsolatos elsza mola si ko telezettse gek  
045. Egye b fu ggo  ko telezettse gek  

 

A 05. és 09. számlacsoportok tova bbi ala bonta sa az A hsz. 15. melle klete ben meghata rozott 
rovatrendi besorola shoz igazodik.  

A fo ko nyvi sza mla k fele pí te se: 

         05 kiada si rovat   (1) elo ira nyzat 

                                      (2) ko telezettse gva llala s 

                                      (3) teljesí te s 

         09 beve teli rovat  (1) elo ira nyzat 

                                      (2) ko vetele s 

                                      (3) teljesí te s 

 

05. Kiadási előirányzatok, kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek, 

teljesítés  



 

051. Személyi juttatások  

0511. Foglalkoztatottak szeme lyi juttata sai  
                   Foglalkoztatottak személyi juttatásai előirányzat  
0511011  Ko tva ll. ma s fizete si ko t. to rve ny szerinti illetme nyekre, munkabe rekre elo ira nyzat  

0511041  Ko tva ll. ma s fizete si ko t. Ke szenle ti, u gyeleti, hely.dí jra, tu lo ra ra,   

0511061  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g jubileumi jutalomra  

0511071  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g be ren kí vu li juttata sokra  

0511091  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g ko zlekede si ko ltse gte rí te sre  

0511101  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g egye b ko ltse gte rí te sekre  

0511131  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g foglalkoztatottak egye b szeme lyi juttata saira  

  Kötelezettségvállalás foglalkoztatottak személyi juttatásaira  

0511012  Ko tva ll. ma s fizete si ko t. to rve ny szerinti illetme nyekre, munkabe rekre  

0511042  Ko tva ll. ma s fizete si ko t. Ke szenle ti, u gyeleti, helyettesí te si dí jra, tu lo ra ra, tu lszolga latra  

0511062  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g jubileumi jutalomra  

0511072  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g be ren kí vu li juttata sokra  

0511092  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g ko zlekede si ko ltse gte rí te sre  

0511102  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g egye b ko ltse gte rí te sekre  

0511132  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g foglalkoztatottak egye b szeme lyi juttata saira  

  
  Foglalkoztatottak személyi juttatásai teljesítése  

0511013  To rve ny szerinti illetme nyek, munkabe rek teljesí te se  

0511043  Ke szenle ti, u gyeleti, helyettesí te si dí j, tu lo ra, tu lszolga lat teljesí te se  

0511063  Jubileumi jutalom teljesí te se  

0511073  Be ren kí vu li juttata sok teljesí te se  

0511093  Ko zlekede si ko ltse gte rí te s teljesí te se  

0511103  Egye b ko ltse gte rí te sek teljesí te se  

0511133  

  

Foglalkoztatottak egye b szeme lyi juttata sai teljesí te se  

0512. Külső személyi juttatások  

                   Külső személyi juttatások előirányzata  

051211  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g va lasztott tisztse gviselo k juttata saira  

051221  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g munkav. ir.e.jv.nem saja t fogl.fizetett juttata sokra  

051232  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g egye b ku lso  szeme lyi juttata sokra  
                   Kötelezettségvállalás külső személyi juttatások előirányzata  

051212  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g va lasztott tisztse gviselo k juttata saira  

051222  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g munkav. ir.e.jv.nem saja t fogl.fizetett juttata sokra  

051232  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g egye b ku lso  szeme lyi juttata sokra  
                    Külső személyi juttatások teljesítése  

051213  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g va lasztott tisztse gviselo k juttata saira  

051223  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g munkav. ir.e.jv.nem saja t fogl.fizetett juttata sokra  

051233  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g egye b ku lso  szeme lyi juttata sokra  
  

  

052. Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó  



 

0521       Munkaado kat terhelo  ja rule kok e s szocia lis hozza ja rula si ado  elo ira nyzata   
0522       Ko tva ll. ma s fizete si ko t.munkaado kat terhelo  ja rule kok e s szocho ra   
0523       Munkaado kat terhelo  ja rule kok e s szocia lis hozza ja rula si ado  teljesí te se  

  

053. Dologi kiadások  

0531. Ke szletbeszerze s  
              Készletbeszerzés kiadási 

előirányzata  

053111  Szakmai anyagok beszerze se  

053121  Ű zemeltete si anyagok beszerze se re  
05312111 E lelmiszer-beszerze s   
053131  A rubeszerze s  

  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség készletbeszerzésre  

053112  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g szakmai anyagok beszerze se re  
053122  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g u zemeltete si anyagok beszerze se re  
05312211 E lelmiszer-beszerze s ko ltse gvete si e vi ko telezettse gva llala sa  
053132  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g 
a rubeszerze sre   Készletbeszerzés teljesítése  
053113  Szakmai anyagok beszerze se teljesí te se  
053123  Ű zemeltete si anyagok beszerze se teljesí te se  
0531231  E lelmiszer-beszerze s kiada sai  
053133  A rubeszerze s teljesí te se  
0532  Kommunikációs szolgáltatások  

053211  Informatikai szolga ltata sok ige nybeve tele nek elo ira nyzata  

053221  Egye b kommunika cio s szolga ltata sok ige nybeve tele nek elo ira nyzata  

053212  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g Informatikai szolga ltata sok ige nybeve tele re  

053222  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g egye b kommunika cio s szolga ltata sok  

053213  Informatikai szolga ltata sok ige nybeve tele nek teljesí te se  

053223  Egye b kommunika cio s szolga ltata sok teljesí te se  

0533  Szolgáltatási kiadások   

  Szolgáltatási kiadások előirányzata  

053311  Ko zu zemi dí jak  

053321  Va sa rolt e lelmeze s  

053331  Be rleti e s lí zingdí jak  

053341  Karbantarta si, kisjaví ta si szolga ltata sok  

053351  Ko zvetí tett szolga ltata sok  

053361  Szakmai teve kenyse get segí to  szolga ltata sok  

053371  Egye b szolga ltata sok  

  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség szolgáltatási kiadásokra  

053312  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g ko zu zemi dí jakra  

053322  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g va sa rolt e lelmeze sre  

053332  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g be rleti e s lí zingdí jakra  

053342  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko t. karbantarta si, kisjaví ta si szolga ltata sokra  

053352  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko t. ko zvetí tett szolga ltata sokra  

053362  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko t. szakmai teve kenyse get segí to  szolga ltata sokra  



 

053372  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko t. egye b szolga ltata sokra  

  Szolgáltatási kiadások teljesítése  

053313  Ko zu zemi dí jak teljesí te se  

053323  Va sa rolt e lelmeze s teljesí te se  

053333  Be rleti e s lí zingdí jak teljesí te se  

053343  Karbantarta si, kisjaví ta si szolga ltata sok teljesí te se  

053353  Ko zvetí tett szolga ltata sok teljesí te se  

053363  Szakmai teve kenyse get segí to  szolga ltata sok  

053373  Egye b szolga ltata sokra  

0534. Kiküldetések, reklám- és propagandakiadások  

05341          Kiku ldete sek kiada sai  
053411        Kiku ldete sek kiada sai elo ira nyzata  
053412        Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g kiku ldete sek kiada saira  
053413        Kiku ldete sek kiada sai teljesí te se  
  

0535. Különféle befizetések és egyéb dologi kiadások  

Különféle befizetések és egyéb dologi kiadások 
előirányzata  

053511  Mu ko de si ce lu  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos 
forgalmi ado   
05351111 Mu ko de si ce lu  egyenes ado za s ala  tartozo  elo zetes levonhato  a fa  
053521  Fizetendo  a ltala nos forgalmi ado ra  
053531  Kamatkiada sokra  
053551  Egye b dologi kiada sokra  

  

 

  

  Kötelezettségvállalás más fiz.köt. különféle befizetésekre és egyéb dologi 
kiadásokra  

053512  Ko tva ll. ma s fiz. ko t. mu ko de si ce lu  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi 
ado ra  

05351211  Mu k.ce lu   egyenes ado za s ala  tartozo  e.levonhato  a fa ko ltse gvete si e vi 
ko telezettse gva llala sa  

053522  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g fizetendo  a ltala nos forgalmi ado ra  
053532  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g kamatkiada sokra  
053552  Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g egye b dologi 

kiada sokra    
Különféle befizetések és egyéb dologi kiadások teljesítése  
053513  Mu ko de si ce lu  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  teljesí te se  
05351311 Mu ko de si ce lu  egyenes ado za s ala  tartozo  elo zetes levonhato  a fa teljesí te se  
053523  Fizetendo  a ltala nos forgalmi ado  teljesí te se  
053533  Kamatkiada sok teljesí te se  
053553  Egye b dologi kiada sok teljesí te se  

  

054. Ellátottak pénzbeli juttatásai  



 

  Ellátottak pénzbeni juttatásainak kiadási előirányzata  

05421  Csala di ta mogata sok  

05441  Betegse ggel kapcsolatos (nem ta rsadalombiztosí ta si) ella ta sok  

05451  Foglalkoztata ssal, munkane lku lise ggel kapcsolatos ella ta sok  

05461  Lakhata ssal kapcsolatos ella ta sok  

05481  Egye b nem inte zme nyi ella ta sok  

  Ellátottak pénzbeni juttatásainak kötelezettségvállalása  

05422  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g csala di ta mogata sokra  

05442  Ko tva ll. ma s fizete si ko t. betegse ggel kapcsolatos (nem tb.) ella ta sokra  

05452  Ko tva ll. ma s fizete si ko t. foglalkoztata ssal, munkane lku lise ggel kapcsolatos ella ta sokra  

05462  Ko tva ll. ma s fizete si ko t. lakhata ssal kapcsolatos ella ta sokra  

05482  Ko tva ll. ma s fizete si ko t. egye b nem inte zme nyi ella ta sokra  

  Ellátottak pénzbeni juttatásainak teljesítése  

05423  Csala di ta mogata sok teljesí te se  

05443  Betegse ggel kapcsolatos (nem ta rsadalombiztosí ta si) ella ta sok teljesí te se  

05453  Foglalkoztata ssal, munkane lku lise ggel kapcsolatos ella ta sok teljesí te se  

05463  Lakhata ssal kapcsolatos ella ta sok teljesí te se  

05483  

  

Egye b nem inte zme nyi ella ta sok teljesí te se  

055. Egyéb működési célú kiadások  
  Egyébműködési célú kiadások előirányzata  

0550211  Helyi o nkorma nyzatok elo zo  e vi elsza mola sa bo l sza rmazo  kiada sok elo ira nyzata  

055021  Egye b elvona sok e s befizete sek ko ltse gvete si e vi elo ira nyzata  

0550221  Helyi o nkorma nyzatok to rve nyi elo í ra son alapulo  befizete sei  

0550231  Egye b elvona sok, befizete sek  

055061  Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sokra a llamha ztarta son belu lre  

055111  Mu ko de si ce lu  ta mogata sokra az Euro pai Űnio nak  

055121  Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sokra a llamha ztarta son kí vu lre  

  Kötelezettségvállalás, más fiz. köt. egyéb működési célú kiadásokra  

0550212  Ko tva ll. ma s fiz.ko t. a helyi o nkorma nyzatok elo zo  e vi elsz. sza rmazo  kiada sokra  

055022  Egye b elvona sok e s befizete sek ko ltse gvete si e vi ko telezettse gva llala sa  

0550222  Ko tva ll. ma s fiz.ko t. helyi o nkorma nyzatok to rve nyi elo í ra son alapulo  befizete seire  

0550232  Ko tva ll. ma s fiz. ko telezettse g egye b elvona sok, befizete sekre  

055062  Ko tva ll. ma s fiz. ko t. egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sokra a llamha ztarta son belu lre  

055112  Ko tva ll. ma s fiz.ko t. mu ko de si ce lu  ta mogata sokra az Euro pai Űnio nak  

055122  Ko tva ll. ma s fiz. ko t. egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sokra a llamha ztarta son kí vu lre  

  Egyéb működési célú kiadások teljesítése  

0550213  Helyi o nkorma nyzatok elo zo  e vi elsza mola sa bo l sza rmazo  kiada sok teljesí te se  

055023  Egye b elvona sok e s befizete sek teljesí te se  

0550223  Helyi o nkorma nyzatok to rve nyi elo í ra son alapulo  befizete sei teljesí te se  

0550233  Egye b elvona sok, befizete sek teljesí te se  

055063  Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sokra a llamha ztarta son belu lre teljesí te se  

055113  Mu ko de si ce lu  ta mogata sokra az Euro pai Űnio nak teljesí te se  

055123  

  

Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sokra a llamha ztarta son kí vu lre  



 

05513. Tartale kok  
055131. Tartale kok elo ira nyzata  

  

056. Beruházások  

Beruházások kiadási előirányzata  
05622  Ingatlanok beszerze se, le tesí te se  

05632  Informatikai eszko zo k beszerze se, le tesí te se  

05642  Egye b ta rgyi eszko zo k beszerze se, le tesí te se  

05672  Beruha za si ce lu  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  Kötelezettségvállalás 

más fiz. kötelezettség beruházásokra  

05622  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g ingatlanok beszerze se re, le tesí te se re  

05632  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g informatikai eszko zo k beszerze se re, le tesí te se re  

05642  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g egye b ta rgyi eszko zo k beszerze se re, le tesí te se re  

05672  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g beruha za si ce lu  elo zetesen felsza mí tott A FA-ra 

Beruházások kiadásainak teljesítése  

05622  Ingatlanok beszerze se, le tesí te se  

05632  Informatikai eszko zo k beszerze se, le tesí te se  

05642  Egye b ta rgyi eszko zo k beszerze se, le tesí te se  

05672  

  

Beruha za si ce lu  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado   

057. Felújítások  

Felújítások kiadási előirányzata  
05711  Ingatlanok felu jí ta sa  

05731  Egye b ta rgyi eszko zo k felu jí ta sa  

05741  Felu jí ta si ce lu  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  

Kötelezettségvállalás más fiz. köt. felújításokra  

05712  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g ingatlanok felu jí ta sa ra  

05732  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g egye b ta rgyi eszko zo k felu jí ta sa ra  

05742  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g felu jí ta si ce lu  elo zetesen felsza mí tott A FA-ra  

Felújítások kiadásainak teljesítése  

05713  Ingatlanok felu jí ta sa  
05733  Egye b ta rgyi eszko zo k felu jí ta sa  
05743  Felu jí ta si ce lu  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado   

  

058. Egyéb felhalmozási célú kiadások  

0582     Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása ÁH.n 

belülre  

05821    Felhalmoza si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k nyu jta sa 
a llamha ztarta son belu lre elo ira nyzata  

05822   Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g felhalmoza si ce lu  visszate rí tendo  
ta mogata sok, ko lcso no k nyu jta sa ra a llamha ztarta son belu lre  

05823    Felhalmoza si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k nyu jta sa 
a llamha ztarta son belu lre teljesí te se  

0583        Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök törlesztése 



 

államháztartáson belülre  

05831      Felhalmoza si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k to rleszte se 
a llamha ztarta son belu lre elo ira nyzata  

05832   Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g felhalmoza si ce lu  visszate rí tendo  
ta mogata sok, ko lcso no k to rleszte se re a llamha ztarta son belu lre  

05833     Felhalmoza si ce lu  visszate rí tendo  ta mogata sok, ko lcso no k to rleszte se 
a llamha ztarta son belu lre teljesí te se  

  

059. Finanszírozási kiadások  

0591  Belfo ldi finanszí roza s kiada sai   
Belföldi finanszírozás kiadási előirányzata  

0591131 Ro vid leja ratu  hitelek, ko lcso no k to rleszte se pe nzu gyi va llalkoza snak  
059141  A llamha ztarta son belu li megelo legeze sek visszafizete se  
059151  Ko zponti, ira nyí to  szervi ta mogata s folyo sí ta sa  

  Kötelezettségvállalás belföldi finanszírozási kiadásokra  

0591132 Ko tva ll. ma s fizete si ko t. ro vid leja ratu  hitelek, ko lcso no k to rleszte se re pu . 
va llalkoza snak  
059142  Ko tva ll. ma s fizete si ko t. a llamha ztarta son belu li megelo legeze sek visszafizete se re  
059152  Ko tva ll. ma s fizete si ko telezettse g ko zponti, ira nyí to  szervi ta mogata s folyo sí ta sa ra  

Belföldi finanszírozási kiadások teljesítése  

0591133 Ro vid leja ratu  hitelek, ko lcso no k to rleszte se pe nzu gyi va llalkoza snak  
059143  A llamha ztarta son belu li megelo legeze sek visszafizete se  
059153  Ko zponti, ira nyí to  szervi ta mogata s folyo sí ta sa  

 

  

09. Bevételi előirányzatok, követelések, teljesítés  

091          Mu ko de si ce lu  ta mogata sok a llamha ztarta son belu lro l         
Önkormányzatok működési támogatásai előirányzat   

091111  Helyi o nkorma nyzatok mu ko de se nek a ltala nos ta mogata sa  

091121  Telepu le si o nkorma nyzatok egyes ko znevele si feladatainak ta mogata sa  

091131  Telepu le si o nkorma nyzatok szocia lis e s gyermekjo le ti feladatainak ta mogata sa  

091141  Telepu le si o nkorma nyzatok kultura lis feladatainak ta mogata sa  

091151  Mu ko de si ce lu  ko ltse gvete si ta mogata sok e s kiege szí to  ta mogata sok  

    

  
  Követelés önkormányzatok működési támogatására  

091112  Ko vetele s helyi o nkorma nyzatok mu ko de se nek a ltala nos ta mogata sa ra  

091122  Ko vetele s telepu le si o nkorma nyzatok egyes ko znevele si feladatainak ta mogata sa ra  

091132  Ko vetele s telepu le si o nkorma nyzatok szocia lis e s gyermekjo le ti feladatainak ta mogata sa ra  

091142  Ko vetele s telepu le si o nkorma nyzatok kultura lis feladatainak ta mogata sa ra  
091152  Ko vetele s mu ko de si ce lu  ko ltse gvete si ta mogata sokra e s kiege szí to  ta mogata sokra  

  Önkormányzatok működési támogatásának teljesítése  

091113  Helyi o nkorma nyzatok mu ko de se nek a ltala nos ta mogata sa  

091123  Telepu le si o nkorma nyzatok egyes ko znevele si feladatainak ta mogata sa  



 

091133  Telepu le si o nkorma nyzatok szocia lis e s gyermekjo le ti feladatainak ta mogata sa  

091143  Telepu le si o nkorma nyzatok kultura lis feladatainak ta mogata sa  

091153  Mu ko de si ce lu  ko ltse gvete si ta mogata sok e s kiege szí to  ta mogata sok  

    

092  Felhalmozási célú támogatások államháztartáson belülről  

0921          Felhalmoza si ce lu  o nkorma nyzati ta mogata sok  
09211        Felhalmoza si ce lu  o nkorma nyzati ta mogata sok elo ira nyzata  
09212        Ko vetele s felhalmoza si ce lu  o nkorma nyzati ta mogata sokra  
09213        Felhalmoza si ce lu  o nkorma nyzati ta mogata sok teljesí te se  
  

093  Közhatalmi bevételek  

Közhatalmi bevételek előirányzata  
09331  Be rhez e s foglalkoztata shoz kapcsolo do  ado k  

09341  Vagyoni tí pusu  ado k  

093511  E rte kesí te si e s forgalmi ado k  

093541  Ge pja rmu ado k  

093551  Egye b a ruhaszna lati e s szolga ltata si ado k  

09361  Egye b ko zhatalmi beve telek Követelés 

közhatalmi bevételekre  

09332  Ko vetele s be rhez e s foglalkoztata shoz kapcsolo do  ado kra  

09342  Ko vetele s vagyoni tí pusu  ado kra  

093512  Ko vetele s e rte kesí te si e s forgalmi ado kra  

093542  Ko vetele s ge pja rmu ado kra  

093552  Ko vetele s egye b a ruhaszna lati e s szolga ltata si ado kra  

09362  Ko vetele s egye b ko zhatalmi beve telekre Közhatalmi 

bevételek teljesítése  

09333  Ko vetele s be rhez e s foglalkoztata shoz kapcsolo do  ado kra  

09343  Ko vetele s vagyoni tí pusu  ado kra  

093513  Ko vetele s e rte kesí te si e s forgalmi ado kra  

093543  Ko vetele s ge pja rmu ado kra  

093553  Ko vetele s egye b a ruhaszna lati e s szolga ltata si ado kra  

09363  

  

Ko vetele s egye b ko zhatalmi beve telekre  

094. Működési bevételek  

  Működési bevételek előirányzata  

094011  Ko vetele s ke szlete rte kesí te s ellene rte ke re  
094021  Ko vetele s szolga ltata sok ellene rte ke re  
094031  Ko vetele s ko zvetí tett szolga ltata sok ellene rte ke re  
094041  Ko vetele s tulajdonosi beve telekre  

094051  Ko vetele s ella ta si dí jakra  

094061  Ko vetele s kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado ra  

094071  Ko vetele s a ltala nos forgalmi ado  visszate rí te se re  

094081  Ko vetele s kamatbeve telekre  

094101  Ko vetele s biztosí to  a ltal fizetett ka rte rí te sre  



 

094111  Ko vetele s egye b mu ko de si beve telekre Követelés 

működési bevételekre  

094012  Ko vetele s ke szlete rte kesí te s ellene rte ke re  

094022  Ko vetele s szolga ltata sok ellene rte ke re  

094032  Ko vetele s ko zvetí tett szolga ltata sok ellene rte ke re  

094042  Ko vetele s tulajdonosi beve telekre  

094052  Ko vetele s ella ta si dí jakra  

094062  Ko vetele s kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado ra  

094072  Ko vetele s a ltala nos forgalmi ado  visszate rí te se re  

094082  Ko vetele s kamatbeve telekre  

094102  Ko vetele s biztosí to  a ltal fizetett ka rte rí te sre  

094112  Ko vetele s egye b mu ko de si beve telekre Működési 

bevételek teljesítése  

094013  Ko vetele s ke szlete rte kesí te s ellene rte ke re  

094023  Ko vetele s szolga ltata sok ellene rte ke re  

094033  Ko vetele s ko zvetí tett szolga ltata sok ellene rte ke re  

094043  Ko vetele s tulajdonosi beve telekre  

094053  Ko vetele s ella ta si dí jakra  

094063  Ko vetele s kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado ra  

094073  Ko vetele s a ltala nos forgalmi ado  visszate rí te se re  

094083  Ko vetele s kamatbeve telekre  

094103  Ko vetele s biztosí to  a ltal fizetett ka rte rí te sre  

094113  

  

Ko vetele s egye b mu ko de si beve telekre  

095. Felhalmozási bevételek  

0952          Ingatlanok értékesítése  

09521        Ingatlanok e rte kesí te se elo ira nyzata  
09522        Ko vetele s ingatlanok e rte kesí te se bo l  
09523        Ingatlanok 
e rte kesí te se,   
0953  
Egyéb tárgyi eszközök 
értékesítése  
09531        Egye b ta rgyi eszko zo k e rte kesí te se elo ira nyzata  
09532        Ko vetele s egye b ta rgyi eszko zo k e rte kesí te se bo l  
09533        Egye b ta rgyi eszko zo k e rte kesí te se teljesí te se  

  

096. Működési célú átvett pénzeszközök  

  Működési célú átvett pénzeszközök előirányzata  

09631  Mu ko de si ce lu  visszate r. ta mogata sok, ko lcso no k visszate ru le se re korma nyokto l   
09641  Mu ko de si ce lu  visszate rí tendo  ta m. ko lcso no k visszate ru le se re a llamha ztarta son 
kí vu lro l  
09651  Egye b mu ko de si ce lu  a tvett pe nzeszko zo kre  

  

  



 

  Követelés működési célú átvett pénzeszközökre  

09632  Ko vetele s mu k.c. visszate r. ta m. ko lcso no k visszate ru le se re korma nyokto l   

09642  Ko vetele s mu k.c. visszate r. ta m. ko lcso no k visszate ru le se re a llamha ztarta son kí vu lro l  

09652  Ko vetele s egye b mu ko de si ce lu  a tvett pe nzeszko zo kre  

  Működési célú pénzeszközök teljesítése  

09633  Mu ko de si ce lu  visszate r. ta mogata sok, ko lcso no k visszate ru le se re korma nyokto l   

09643  Mu ko de si ce lu  visszate rí tendo  ta m. ko lcso no k visszate ru le se re a llamha ztarta son kí vu lro l  

09653  

  

Egye b mu ko de si ce lu  a tvett pe nzeszko zo kre  

097. Felhalmozási célú átvett pénzeszközök  
  Felhalmozási célú átvett pénzeszközök előirányzata  

09722  Felhalmoza si ce lu  visszate r. ta m. ko lcso no k visszate ru le se az Euro pai Űnio to l  

09732  Felhalmoza si ce lu  visszate r. ta m. ko lcso no k visszate ru le se korma nyokto l   

09742  Felhalmoza si ce lu  visszate r. ta m. ko lcso no k visszate ru le se a llamha ztarta son kí vu lro l  

09752  Egye b felhalmoza si ce lu  a tvett pe nzeszko zo k  

  Követelés felhalmozási célú átvett pénzeszközökre   

09722  Ko vetele s felh. ce lu  visszate rí tendo  ta m. ko lcso no k visszate ru le se re az Euro pai Űnio to l  

09732  Ko vetele s felh. ce lu  visszate rí tendo  ta m. ko lcso no k visszate ru le se re korma nyokto l   

09742  Ko vetele s felh. ce lu  visszate rí tendo  ta m. ko lcso no k visszate ru le se re a llamha ztarta son kí vu lro l  

09752  Ko vetele s egye b felhalmoza si ce lu  a tvett pe nzeszko zo kre  

  Felhalmozási célú átvett pénzeszközök teljesítése  

09722  Felhalmoza si ce lu  visszate r. ta m. ko lcso no k visszate ru le se az Euro pai Űnio to l  

09732  Felhalmoza si ce lu  visszate r. ta m. ko lcso no k visszate ru le se korma nyokto l   

09742  Felhalmoza si ce lu  visszate r. ta m. ko lcso no k visszate ru le se a llamha ztarta son kí vu lro l  

09752  

  

Felhalmoza si ce lu  visszate r. ta m. ko lcso no k visszate ru le se az Euro pai Űnio to l  

098. Finanszírozási bevételek  

0981         Belfo ldi finanszí roza s beve telei  
09816       Ko zponti, ira nyí to  szervi ta mogata s  
098161     Ko zponti, ira nyí to  szervi ta mogata s elo ira nyzata  
098162     Ko vetele s ko zponti, ira nyí to  szervi ta mogata sra  
098163     Ko zponti, ira nyí to  szervi ta mogata s teljesí te se  

  
  

00. Nyilvántartási ellenszámlák  

001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla  

002. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

0021. Ko ltse gvete si e vben esede kes ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g 
nyilva ntarta si ellensza mla  

0022. Ko ltse gvete si e vben esede kes ve gleges ko telezettse gva llala s, ma s fizete si 
ko telezettse g nyilva ntarta si ellensza mla  

0023. Ko ltse gvete si e vet ko veto en esede kes ko telezettse gva llala s, ma s fizete si 
ko telezettse g nyilva ntarta si ellensza mla  

0024. Ko ltse gvete si e vet ko veto en esede kes ve gleges ko telezettse gva llala s, ma s 
fizete si  



 

ko telezettse g nyilva ntarta si ellensza mla  
  

003. Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

0031 Alaptevékenység kiadásai ellenszámla  
  

0031011140  Örsza gos e s helyi nemzetise gi o nkorma nyzatok igazgata si teve kenyse ge  

0031082091  Ko zmu velo de s - ko zo sse gi e s ta rsadalmi re szve tel  

0031082092  Ko zmu velo de s - hagyoma nyos ko zo sse gi kultura lis e rte kek gondoza sa  

    

004  Követelés nyilvántartási ellenszámla  

0041  Ko ltse gvete si e vben esede kes ko vetele s nyilva ntarta si ellensza mla  

0042  Ko ltse gvete si e vet ko veto en esede kes ko vetele s nyilva ntarta si ellensza mla  

005  Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

0051    Alaptevékenység bevételei ellenszámla  

  

0051011140  Örsza gos e s helyi nemzetise gi o nkorma nyzatok igazgata si teve kenyse ge  

0051082091  Ko zmu velo de s - ko zo sse gi e s ta rsadalmi re szve tel  

0051082092  Ko zmu velo de s - hagyoma nyos ko zo sse gi kultura lis e rte kek gondoza sa  

 

006. Egyéb nyilvántartási ellenszámla  

    0061 Egye b pe nzu gyi sza mvitel miatti nyilva ntarta si ellensza mla  

    0062 Egye b ko ltse gvete si sza mvitel miatti nyilva ntarta si ellensza mla 

2. Könyvvezetési kötelezettség 

A ko ltse gvete si szerv, a 4/2013 (I.11) Korm. rendelet - az a llamha ztarta s sza mvitele ro l - 
elo í ra sai szerint tesz eleget besza mola si e s ko nyvvezete si ko telezettse ge nek. 

3. Számviteli bizonylatok 

A ko ltse gvete si sza mvitelben e s a pe nzu gyi sza mvitelben a bizonylati elvre e s a bizonylati 
fegyelemre, a sza mviteli bizonylatokra, a szigoru  sza mada si ko telezettse gre e s a bizonylatok 
mego rze se re egyara nt az Szt. 165. § (1), (2) e s (4) bekezde se t, valamint a 166–169. §-a t kell 
alkalmazni. 

4. Nyitó és nyitás utáni tételek 

 

A nyito  e s a nyita s uta ni ko nyvele si te teleket az NGM rendelet XIV. fejezete tartalmazza 
e s a 4/2013 Korm.rendelet 54 §-a re szletezi.  
A nyita ssal kapcsolatos feladatok: 
         - A beve teli e s a kiada si elo ira nyzatok megnyita sa az elemi ko ltse gvete s 
jo va hagya sa t    
            ko veto en 
         - az 1-4 sza mla k megnyita sa a 491 nyito me rleg sza mla val szemben, a besza molo   
            elfogada sa t ko veto en 



 

         - nyita s uta n 416 me rleg szerinti eredme ny ko nyvviteli sza mla a tvezete se a 414 
            felhalmozott eredme ny ko nyvviteli sza mla ra 
         - az elo zo  e vi maradva ny beve telke nt to rte no  nyilva ntarta sba ve tele 
         - az ido beni elhata rola sok visszavezete se 
         - a ko ltse gvete si e vben esede kes e s a ko ltse gvete si e vet ko veto en esede kes 
ko vetele sek, 
            ko telezettse gva llala sok, ma s fizete si ko telezettse gek (ko vetele sek ko zo tti 
a tvezete sek  
            a nyilva ntarta si sza mla kon e s a ko nyvviteli sza mla kon egyara nt 
felelo s: Fo ko nyvi ko nyvelo  

 

5. A részletező nyilvántartások köre és a főkönyvi könyvelés kapcsolata 

 
1. SZÁMLAOSZTÁLY  

NEMZETI VAGYONBA TARTOZÓ BEFEKTETETT ESZKÖZÖK  

  

Nemzeti vagyonba tartozo  befektetett eszko zke nt olyan eszko zt kell kimutatni, amelynek az 
a rendeltete se, hogy a teve kenyse get tarto san, legala bb egy e ven – a hitelviszonyt 
megtestesí to  e rte kpapí rok esete n a me rleg fordulo napja t ko veto  ko ltse gvete si e ven – tu l 
szolga lja.  
  

A nemzeti vagyonba tartozo  befektetett eszko zo k ko ze   

- az immateria lis javakat,  

- a ta rgyi eszko zo ket,  

- a befektetett pe nzu gyi eszko zo ket, valamint   

- a koncesszio ba, vagyonkezele sbe adott eszko zo ket  

kell besorolni.   
  
11. IMMATERIÁLIS JAVAK   

  

Az immateriális javak, olyan e rte kkel bí ro , nem anyagi javak, amelyek tarto san 
szolga lja k szervezetu nk teve kenyse get.   
  

Főkönyvi számlák és a részletező (analitikus) nyilvántartás kapcsolata:  

A ko nyvele s alapja a re szletezo  analitikus nyilva ntarta s, amit te telesen immateria lis 
javanke nt 
 - az 5 ezer Ft feletti, de 100 ezer Ft alatti javakat csoportosan vagy egyedileg - kell felfektetni, 
illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (szerzo de sek, sza mla k, mega llapoda sok, stb.) 
alapja n.  
A lloma nycso kkene st is a megfelelo  okma nyok alapja n lehet a nyilva ntarta sbo l kivezetni: 

- selejteze st selejteze si jegyzo ko nyv alapja n 

- e rte kesí te st ada sve teli szerzo de s alapja n 

- aja nde koza st az aja nde koza si szerzo de s, mega llapoda s alapja n 

 



 

A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se a ASP Gazda lkoda si Szakrendszer KATI 
sza mí to ge pes programmal to rte nik.   
Az analitikus nyilvántartás főkönyvvel való kapcsolatát az azonos főkönyvi szám biztosítja, 
ezen belül az analitikának egyedi növekvő sorszámú számjelzése (leltári száma) is van. 
 

A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se e rt a ta rgyi eszko zo k nyilva ntarta sa t vezeto  
pe nzu gyi u gyinte zo  felelo s.  
A ko nyvviteli sza mla kon, a ko ltse gvete si sza mvitel sora n vezetett nyilva ntarta si sza mla kon 
szereplo  adatok, valamint a re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s adatainak egyeztete se rt a 
fo ko nyvi ko nyvelo  e s a ta rgyi eszko zo k nyilva ntarta sa t vezeto  pe nzu gyi u gyinte zo  felelo s.  
Az egyeztete s folyamatosan, manua lis mo don to rte nik. 
 
111. Vagyoni értékű jogok  

A Szt. 25. § (6) bekezde se alapja n az immateria lis javak ko zo tt vagyoni e rte ku  jogke nt 
azokat a megszerzett jogokat tartjuk nyilva n ezen a sza mla n, amelyek nem kapcsolo dnak 
ingatlanhoz.   
Ilyenek ku lo no sen:  

 a be rleti jog,  

 a haszna lati jog,  

 a vagyonkezelo i jog,  

 a szellemi terme kek felhaszna la si joga,  

 a licencek, tova bba   

 a koncesszio s jog,  a ja te kjog, valamint  

 az ingatlanhoz nem kapcsolo do  egye b jogok.  

   

112. Szellemi termékek  

A Szt. 25. (7) bekezde se alapja n szellemi terme kek ko ze  sorolando k:  
a) az iparjogve delemben re szesu lo  alkota sok (ku lo no sen: szabadalom, 

haszna lati minta, formaterveze si minta, know-how, ve djegy, fo ldrajzi 

a rujelzo , kereskedelmi ne v),  

b) a szerzo i jogve delemben re szesu lo  szerzo i mu vek e s szomsze dos 

jogok (ku lo no sen: szoftverterme kek, mu szaki tervek),  

c) a jogve delemben nem re szesu lo , de titkossa guk re ve n monopoliza lt 

szellemi javak, fu ggetlenu l atto l, hogy haszna latba vette k-e azokat vagy sem.  

  

118. Immateriális javak terven felüli értékcsökkenése és annak visszaírása   

Terven felu li e rte kcso kkene st kell elsza molni a sza mla n az immateria lis javak uta n - az 
egye b ra fordí ta sokkal szemben - akkor, ha  

 az immateria lis javak e rte ke tarto san lecso kken, mert az 

immateria lis javak a teve kenyse g va ltoza sa miatt feleslegesse  va lt, 

vagy megronga lo da s, megsemmisu le s, illetve hia ny ko vetkezte ben 

rendeltete se nek megfelelo en nem haszna lhato , illetve 



 

haszna lhatatlan;  

 a vagyoni e rte ku  jog a szerzo de s mo dosula sa miatt csak 

korla tozottan vagy egya ltala n nem e rve nyesí theto .  

  
A terven felu li e rte kcso kkene s elsza mola sa nak kerete ben az e rte k cso kkente se t olyan 
me rte kig kell ve grehajtani, hogy az immateria lis javak haszna lhato sa ga nak megfelelo , a 
me rlegke szí te skor e rve nyes (ismert) piaci e rte ken szerepeljen a me rlegben.   
Amennyiben az immateria lis javak rendeltete se nek megfelelo en nem haszna lhato , illetve 
haszna lhatatlan, megsemmisu lt, vagy hia nyzik, azt az immateria lis javak ko zu l – a terven 
felu li e rte kcso kkene s elsza mola s uta n – ki kell vezetni.   
A piaci e rte k alapja n meghata rozott terven felu li e rte kcso kkene st a me rleg fordulo napja val, 
az eszko zo k a lloma nya bo l to rte no  kivezete se esete n meghata rozott terven felu li 
e rte kcso kkene st a kivezete s ido pontja val kell elsza molni.  
    
Amennyiben az immateria lis javakna l a piaci e rte k alapja n meghata rozott terven felu li 
e rte kcso kkene s elsza mola sa nak okai ma r nem vagy csak re szben a llnak fenn, az elsza molt 
terven felu li e rte kcso kkene st meg kell szu ntetni, az immateria lis jo sza got piaci e rte kre 
(legfeljebb a terv szerinti e rte kcso kkene s figyelembeve tele vel meghata rozott netto  e rte kre) 
vissza kell e rte kelni. 
 
  119. Immateriális javak terv szerinti értékcsökkenése  
  

Az immateria lis javak aktiva lt e rte ke uta n e rte kcso kkene st kell elsza molni e s nyilva ntartani 
a sza mla n.   
Az immateria lis javak e rte kcso kkene si leí ra sa nak o sszege t az A hsz. 17. § (2a) bekezde se ben 
leí rtak szerint kell elsza molni.   
A kise rte ku  immateria lis javak bekeru le si e rte ke a beszerze st ko veto en, legke so bb a Szt. 53. 
§ (6) bekezde s d) pontja szerinti elsza mola sok sora n tervszerinti e rte kcso kkene ske nt egy 
o sszegben elsza molando .   
  
A 11. számlacsoport számlái értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, 

a számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való 

kapcsolata:  

  

I. IMMATERIÁLIS JAVAK BESZERZÉSÉVEL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK   

  

A) Vásárlás elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint  
a) Netto  e rte k   T0021   -   K05612  

b) A ltala nos forgalmi ado    T0021   -   K05672  

        



 

 2. Elo leg a pénzügyi számvitel szerint  
a) Netto  elo leg a kifizete s alapja n  T36511   -   K32/33  

b) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a lt. forgalmi ado    T3641   -   

K32/33  

c) Le nem vonhato  elo zetesen felsza m. a lt. forgalmi ado    T8434   -   

K32/33  
        

 3. Sza llí to i sza mla a költségvetési számvitel szerint           

 a) Netto  e rte k (Ve gleges ko telezettse gva llala s elsza mola sa)   T05612  

T0022  

 -   K0021  

K05612  

 b) A ltala nos forgalmi ado    

(Ve gleges ko telezettse gva llala s elsza mola sa)  

T05672 

T0022  

 -   K0021  

K05672  

 c) Netto  elo leg teljesí te ske nt  T05613   -   K003  

 d) Elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado  teljesí te ske nt   T05673   -   K003  

        

 4. Sza llí to i sza mla a pénzügyi számvitel szerint           

 a) Netto  o sszeg (elo leggel egyu tt)   T11   -   K4216  

 b) Elo leg rendeze se   T4216   -   K36511  

 c) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  

(elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado val)  

 T3641   -   K4216  

 d) Elo leg uta ni levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos 

forgalmi ado  rendeze se  

 T4216   -   K3641  

 e) Le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos 

forgalmi ado  (elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado val)  

 T8434   -   K4216  

 f) Elo leg uta ni le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott 

a ltala nos forgalmi ado  rendeze se  

 T4216   -   K8434  

        

5. A sza mla kiegyenlí te se a költségvetési számvitel szerint  
a) Netto  o sszeg (elo leg ne lku l)   T05613   -   K003  

b) A ltala nos forgalmi ado  (elo leg uta ni A FA ne lku l)   T05673   -   K003  

        

6. A sza mla brutto  o sszege kiegyenlí te se a pénzügyi   T4216   - 

  K32/33 számvitel szerint (elo leg ne lku l)  

        

7. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamvesztese g a költségvetési 

számvitel szerint  

a) Ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022   -   K053542 

ko telezettse gke nt  

b) Teljesí te ske nt   T053543   -   K003  

  

8. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamvesztese g a pénzügyi számvitel szerint  
a) Ko telezettse gke nt   T853   -   K4216  

b) Teljesí te ske nt   T4216   -   K32/33  



 

        

9. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamnyerese g a költségvetési számvitel 
szerint:   

a) Netto  e rte k (Ve gleges ko telezettse gva llala s  T0021  

elsza mola sa)  T05612  

  -  K05612 

K0022  

b) Netto  elo leg teljesí te ske nt  T003  -  K05613  

        

 10. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamnyerese g a  T4216 pénzügyi 

számvitel szerint  

    

  

 -   K933  

II. IMMATERIÁLIS JAVAKKAL KAPCSOLATOS EGYÉB ELSZÁMOLÁSOK  

  

 Növekedések  

  

 Térítés nélkül, ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt 

immateriális javak elszámolása Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli 

sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Az eszko z a tve tele a pénzügyi számvitel szerint   T11   -   K9421/  

 9422  

2. Ido beli elhata rola s a pénzügyi számvitel szerint    T9421/   -   K443  

(a sza mvitelro l szo lo  2000. e vi C. to rve ny 

(tova bbiakban:  9422 Szt.) 45. § (1) bekezde s c) 

pontja e s az A hsz. 28. § (4) bekezde se szerint)  

        
3. Te rí te s ne lku li a tve telhez kapcsolo do  a ltala nos forgalmi ado  a tvevo re to rte no  
a tha rí ta sa a költségvetési számvitel szerint  

a) Ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022   -   K053512 

ko telezettse gke nt  

b) Teljesí te ske nt   T053513   -   K003  

        

4. Te rí te s ne lku li a tve telhez kapcsolo do  a lt. forgalmi ado  a tvevo re to rte no  a tha rí ta sa a 
pénzügyi számvitel szerint  

a) Ko telezettse gke nt   T3641    -   K4213  

b) Teljesí te ske nt   T4213   -   K32/33  

  

Immateriális javak bérbe vétele, operatív lízingelése elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 
sza mla sza ma   1. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint  
 a) Netto  e rte k   T0021   -   K053332  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T0021   -   K053512  

        



 

 2. Be rbe vett eszko z brutto  e rte ke nek nyilva ntarta sba   T012 ve tele 

a pénzügyi számvitel szerint  

 -   K006  

    

 3. Sza mla zott be rleti dí j a költségvetési számvitel szerint  

    

 a) Netto  e rte k   T053332  

 T0022  

 -   K0021  

K053332  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T053512  

T0022  

 4. Sza mla zott be rleti dí j a pénzügyi számvitel szerint  

 -   K0021  

K053512  

 a) Netto  o sszeg   T52  

 T6/7  

 -   K4213  

K591  

 b) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi   T3641 ado  

(elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado val)  

 -   K4213  

 c) Elo leg uta ni levonhato  elo zetesen felsza mí tott   T4213 a ltala nos 

forgalmi ado  rendeze se  

 -   K3641  

 d) Le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos   T843 forgalmi ado  

(elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado val)  

 -   K4213  

 e) Elo leg uta ni le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott   T4213 a ltala nos 

forgalmi ado  rendeze se  

 -   K843  

    

 5. Sza mla zott be rleti dí j kiegyenlí te se a költségvetési számvitel szerint  

    

 a) Netto  e rte k   T053333   -   K003  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T053513   -   K003  

        

 6. Sza mla zott be rleti dí j kiegyenlí te se a pénzügyi   T4213 számvitel szerint   -   K32/33  

        

 7. Be rlet megszu ne sekor az eszko z kivezete se a   T006 pénzügyi 

számvitel szerint  

  

 -   K012  

Pénzügyi lízing során átvett immateriális javak elszámolása 

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint  
 a) To keo sszeg (elada si a r)   T0021   -   K059172  

b) A ltala nos forgalmi ado    T0021   -   K053512  

 c) Kamatre sz   T0021   -   K053532  

  

  

 2. Sza llí to i sza mla a költségvetési számvitel szerint  

      

 a) To keo sszeg (elada si a r)   T059172   

T0022  
 -  

 K0021   

K059172  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T053512   

T0022  
 -  

 K0021   

K053512  



 

 c) Kamatre sz  

 3. Sza llí to i sza mla a pénzügyi számvitel szerint  

 T053532   

T0022  

 -   K0021   

K053532  

 a) To keo sszeg (elada si a r)   T11   -   K4219  

 b) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a lt. forgalmi ado    T3641   -   K4213  

 c) Le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos 

forgalmi ado   

 T8434   -   K4213  

 d) Kamatre sz   T851   -   K4213  

 e) Kamatre sz elhata rola sa   T372   -   K851  

        

 4. Teljes o sszegre eso , kisza mla zott a ltala nos forgalmi 

ado  teljesí te se a sza llí to i sza mla val egyideju leg a 

költségvetési számvitel szerint  

 T053513   -   K003  

        

 5. Teljes o sszegre eso , kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado  

teljesí te se a sza llí to i sza mla val egyideju leg a pénzügyi 

számvitel szerint  

 T4213   -   K32/33  

        

 6. Ta rgye vi kamat az e v eleje n a pénzügyi számvitel 

szerint  

 T851   -   K372  

  

 7. To rleszte sek a költségvetési számvitel szerint  

      

 a) To keo sszegre juto  to rleszte s   T059173   -   K003  

 b) Fizetett kamatre sz   T053533   -   K003  

        

 8. To rleszte sek a pénzügyi számvitel szerint           

 a) To keo sszegre juto  to rleszte s   T4219   -   K32/33  

 b) Fizetett kamatre sz  

  

  

 T4213   -   K32/33  

Követelés fejében átvett immateriális javak elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  1. Ko vetele s kivezete se az a tvett immateria lis 

javak,   T0041   -   K09(2)  

ta rgyi eszko zo k bekeru le si e rte ke ig a 
költségvetési számvitel szerint  
    T11   -   K35  

2. Ko vetele s kivezete se az a tvett immateria lis javak,  

ta rgyi eszko zo k bekeru le si e rte ke ig a 
pénzügyi számvitel szerint  
  

3. Az a tvett immateria lis javak, ta rgyi eszko zo k  T843   - 

  K35 bekeru le si e rte ke e s a ko vetele s e rte ke ko zo tti 

vesztese gjellegu  ku lo nbo zet a ko ltse gvete si e s a pénzügyi 



 

számvitel szerint:  

  

Csökkenések  

  

Terv szerinti értékcsökkenés elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Terv szerinti e rte kcso kkene s a pénzügyi számvitel   T56   -   

K119 szerint  T6/7  K591  

  

2. Passzí v ido beli elhata rola s - leí ra ssal egyezo  -  T 443    -    

K9421/9422 visszavezete se, ha az immateria lis jo sza got kora bban te rí te s 

ne lku l kaptuk, vagy to bblet, aja nde k, hagyate k volt a pénzügyi számvitel 

szerint  

        

3. Passzí v ido beli elhata rola sbo l a leí ra ssal ara nyos   T443    K 941/942 

o sszeg visszavezete se, ha az immateria lis jo sza g   - beszerze se hez 

kapcsolo do an elengedtek ko telezettse get,  vagy a beszerze shez vissza 

nem te rí tendo  ta mogata st folyo sí tottak a pénzügyi számvitel szerint  

  

Terven felüli értékcsökkenés elszámolása Gazdasa gi 

eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Terven felu li e rte kcso kkene s a pénzügyi számvitel   T8434 

  -   K118 szerint  

     T 443    -    K9421/  
2. Passzí v ido beli elhata rola s - leí ra ssal egyezo  -         9422  

visszavezete se, ha az immateria lis jo sza got kora bban       te rí te s ne lku l 

kaptuk, vagy to bblet, aja nde k, hagyate k       volt a pénzügyi számvitel 

szerint  

    T443      K941  
3. Passzí v ido beli elhata rola sbo l a leí ra snak a       -  ta mogata ssal  

ara nyos o sszege nek visszavezete se, ha az      

 immateria lis jo sza g beszerze se hez 

kapcsolo do an   elengedtek ko telezettse get, 

vagy a beszerze shez vissza   nem te rí tendo  

ta mogata st folyo sí tottak a pénzügyi   

számvitel szerint  

  
Értékesítés elszámolása, ha az immateriális jószágot előtte nem sorolják át a 



 

készletek közé  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Brutto  e rte k kivezete se a pénzügyi számvitel szerint   T841   -   K11  

        

2. Terv szerinti e rte kcso kkene s, terven felu li   T118   -   K841  

e rte kcso kkene s kivezete se a pénzügyi számvitel szerint  T119  
        

3. Az immateria lis jo sza ghoz kapcsolo do an elsza molt e s   T443  -  K9421/  me g fel 

nem oldott passzí v ido beli elhata rola s felolda sa a      9422/941  pénzügyi 

számvitelben   

  

4. Sza mla zott elada si a r a költségvetési számvitel szerint  

a) Netto  e rte k   T09512   -   K0041  

b) A ltala nos forgalmi ado    T094062   -   K0041  

        

5. Sza mla zott elada si a r a pénzügyi számvitel szerint           
a) Netto  e rte k   T3515   -   K92  

b) A ltala nos forgalmi ado    T3514   -   K3642  

        

6. A sza mla kiegyenlí te se a költségvetési számvitel szerint  

a) Netto  e rte k   T005   -  K09513  

b) A ltala nos forgalmi ado    T005   -   K094063  

        

7. A sza mla kiegyenlí te se a pénzügyi számvitel szerint   T32/33   -  

K3514/3515  

  

Térítés nélküli átadás elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Brutto  e rte k kivezete se a pénzügyi számvitel szerint   T86  -   K11  

        

2. Terv szerinti e rte kcso kkene s, terven felu li   T118  -   K86 

e rte kcso kkene s kivezete se a pénzügyi számvitel szerint   T119  

        

3. Az immateria lis jo sza ghoz kapcsolo do an elsza molt e s  T443  -  K9421/ me g 

fel nem oldott passzí v ido beli elhata rola s felolda sa     9422/941 a pénzügyi 

számvitelben   

        

4. A ltala nos forgalmi ado  elsza mola sa a pénzügyi   T8434  -   K3642 



 

számvitel szerint, ha nem ha rí tja a t az a tvevo re  

        

5. A ltala nos forgalmi ado  elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint, ha 

a tha rí tja az a tvevo re  

a) Ko vetele ske nt   T094062   -   K004  

b) Teljesí te ske nt   T005   -   K094063  

        

   
6. A ltala nos forgalmi ado  elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint, ha az a tado  
a tha rí tja az a tvevo re  

a) Ko vetele ske nt   T3514  -   K3642  

b) Teljesí te ske nt   T32/33  -   K3514  

  

Hiányzó, elveszett, eltulajdonított, megsemmisült, kiselejtezett 

immateriális javak elszámolása Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  1. Terven felu li e rte kcso kkene s (a visszanyert 

e rte kkel   T842  -   K118  

cso kkentett ko nyv szerinti e rte kben) 
elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint  
        

2. Az immateria lis jo sza ghoz kapcsolo do an elsza molt e s  T443  -  K9421/ me g fel 

nem oldott passzí v ido beli elhata rola s felolda sa     9422/941 a pénzügyi 

számvitelben   

       

3. Visszanyert e rte k elsza mola sa a pénzügyi számvitel   T21-22  -   K11 

szerint  

        

4. Eszko z kivezete se a pénzügyi számvitel szerint   T118/119  -   K11  

5. E rte khelyesbí te s kivezet. a pénzügyi számvitel szerint  T415  -   K116  

        

6. Ja ro , kapott ka rte rí te sek (biztosí to  te rí te se) elsza mola sa a költségvetési 

számvitelben  

a) Ko vetele ske nt   T094102   -   K004  

b) Teljesí te ske nt   T005   -   K094103  

        

 7. Ja ro , kapott ka rte rí te sek (biztosí to  te rí te se) elsza mola sa a pénzügyi számvitelben  
a) Ko vetele ske nt   T3514   -   K9232  

b) Teljesí te ske nt   T32/33   -   K3514  

  

Használatba nem vett eszköz átminősítése készletté 



 

elszámolása Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

 A tmino sí te s a pénzügyi számvitel szerint   T21-22   -   K11  
  

Koncesszióba, vagyonkezelésbe adás elszámolása államháztartáson 

kívüli szervezetnek, személynek Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli 

sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

 1. Brutto  e rte k a tvezete se a pénzügyi számvitel szerint  T181-185   -   K11  
   

2. Terv szerinti e rte kcso kkene s, terven felu li  

e rte kcso kkene s a tvezete se a pénzügyi számvitel szerint  

 T118  

   

T119  

 -   K188  

   

K189  

        

           

 3. A vagyonkezele sbe adott immateria lis javakkal, ta rgyi T3655  -  K412  
eszko zo kkel kapcsolatos saja tos visszapo tla si 
ko vetele s elsza mola sa a pénzügyi számvitel 
szerint  

  

Vagyonkezelésbe adás elszámolása államháztartáson belüli szervezetnek 

(tulajdonosnál, tulajdonosi joggyakorló szervezetnél)  
Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  

 1. Terv szerinti e rte kcso kkene s, terven felu li 

e rte kcso kkene s visszavezete se a pénzügyi számvitel 

szerint  

 T118  

 T119   -   K412  

        

 2. Brutto  e rte k kivezete se a pénzügyi számvitel szerint   T412   -   K11  

   

3. Az eszko zho z kapcsolo do  ido beli elhata rola s kivezete se a 

pénzügyi számvitel szerint  

   

T443  

  

 -  

   

K412  

   

4. Brutto  e rte k nyilva ntarta sba ve tele a pénzügyi számvitel 

szerint  

   

T011  

  

 -  

   

K006  

  

5. Vagyonkezele sbe adott immateria lis javakkal, ta rgyi 
eszko zo kkel kapcsolatos saja tos visszapo tla si ko vetele s 
elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint  

  

 T3655   -   K412  

Vagyonkezelői jog átruházása (vagyonkezelő másik vagyonkezelőnek)  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma 1. Terv szerinti e rte kcso kkene s, terven felu li 

e rte kcso kke-  T118   -   K412 ne s visszavezete se a pénzügyi számvitel 



 

szerint   T119  

        

2. Brutto  e rte k kivezete se a pénzügyi számvitel szerint   T412   -   

K11  

           

3. Az eszko zho z kapcsolo do  ido beli elhata rola s  T443  -  K412 

kivezete se a pénzügyi számvitel szerint  

  

12 – l5. TÁRGYI ESZKÖZÖK  

  
A ta rgyi eszko zo k ko zo tt azokat a rendeltete sszeru en haszna latba vett, u zembe helyezett 
anyagi eszko zo ket (fo ldteru let, telek, telkesí te s, erdo , u ltetve ny, e pu let, egye b e pí tme ny, 
mu szaki berendeze s, ge p, ja rmu , u zemi felszerele s, egye b berendeze s, ingatlanokhoz 
kapcsolo do  vagyoni e rte ku  jogok), tenye sza llatokat kell kimutatni, amelyek tarto san - 
ko zvetlenu l vagy ko zvetett mo don - szolga lja k teve kenyse gu nket, valamint a ta rgyi eszko zo k 
e rte khelyesbí te se t.   
  
A me rlegben a beruha za sok ko zo tt kell kimutatni a rendeltete sszeru en haszna latba nem vett, 
u zembe nem helyezett ingatlanok, ge pek, berendeze sek, felszerele sek, ja rmu vek e s a 
tenye sza llatok bekeru le si e rte ke t, tova bba  a ma r haszna latba vett, valamint a me rlegben nem 
szerepeltetheto  ta rgyi eszko zo k bo ví te se vel, rendeltete se nek megva ltoztata sa val, 
a talakí ta sa val, e lettartama nak, teljesí to ke pesse ge nek ko zvetlen no vele se vel o sszefu ggo  
munka k - me g nem aktiva lt - bekeru le si e rte ke t.  
A raktáron levő új, még használatra ki nem adott, rendeltetésszerűen használatba nem 

vett 200.000 Ft egyedi értékhatár alatti tárgyi eszközt (un. kis értékű tárgyi eszköz) is 

beruházásként kell elszámolni (nyilvántartani).  

  

A ma r haszna latba vett e s egy o sszegben e rte kcso kkene si leí ra ske nt elsza molt 200.000 Ft 
egyedi e rte khata r alatti ta rgyi eszko z (un. kis e rte ku  ta rgyi eszko z) u jbo li rakta rra ve tele 
(visszave tele) esete n az nem vehető fel értékkel az eszközök közé.  
  

  

12. INGATLANOK ÉS KAPCSOLÓDÓ VAGYONI ÉRTÉKŰ JOGOK   

  

Főkönyvi számlák és a részletező (analitikus) nyilvántartás kapcsolata:  

A ko nyvele s alapja a re szletezo  analitikus nyilva ntarta s, amit te telesen eszko zo nke nt kell 
felfektetni azokro l az alapbizonylatokro l, amelyek az ingatlanok megle te t igazolja k: 

- fo ldteru letro l, telekro l : a Fo ldhivatal a ltal kia llí tott Tulajdoni lap 

- e pu letekro l, e pí tme nyekro l: tervrajz, mu szaki leí ra s, haszna latbave teli okirat, 

stb alapja n 

A lloma nycso kkene st is a megfelelo  okma nyok alapja n lehet a nyilva ntarta sbo l kivezetni: 

- sejelzete st selejteze si jegyzo ko nyv alapja n 

- e rte kesí te st ada sve teli szerzo de s alapja n 



 

- aja nde koza st az aja nde koza si szerzo de s, mega llapoda s alapja n 

 

Az analitikus nyilva ntarta s fo ko nyvvel valo  kapcsolata t az azonos fo ko nyvi sza mla 
alkalmaza sa biztosí tja, ezen belu l az analitika nak, egyedi no vekvo  sorsza mu  sza mjelze se 
(lelta ri sza ma) is van. 
 
A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se a ASP Gazda lkoda si Szakrendszer KATI 
sza mí to ge pes programmal to rte nik.   
 

A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se e rt a ta rgyi eszko zo k nyilva ntarta sa t vezeto  
pe nzu gyi u gyinte zo  felelo s.  
A ko nyvviteli sza mla kon, a ko ltse gvete si sza mvitel sora n vezetett nyilva ntarta si sza mla kon 
szereplo  adatok, valamint a re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s adatainak egyeztete se rt a 
fo ko nyvi ko nyvelo  e s a ta rgyi eszko zo k nyilva ntarta sa t vezeto  pe nzu gyi u gyinte zo  felelo s.  
Az egyeztete s folyamatosan, manua lis mo don to rte nik. 
 

121. Ingatlanok   

  
Ingatlannak mino su lnek a rendeltete sszeru en haszna latba vett fo ldteru letet e s 
minden olyan anyagi eszko zt, amelyet a fo lddel tarto s kapcsoltban le tesí tett 
ta rsasa gunk.   
Az ingatlanok ko ze  sorolando :  
 a fo ldteru let,  

 a telek, telkesí te s,  

 az e pu let, az e pu letre sz,  

 az egye b e pí tme ny,  

 az u zemko ro n kí vu li ingatlan, tova bba   

 az ingatlanokhoz kapcsolo do  vagyoni e rte ku  jogok.  

  
Az ingatlanok ko zo tt kell kimutatni a be rbe vett ingatlanokon ve gzett e s aktiva lt 
beruha za sok e s felu jí ta sok e rte ke t is.   
  

122. Ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok  

Az ingatlanokhoz kapcsolo do  vagyoni e rte ku  jogok nem a tulajdonbo l sza rmazo  
jogokat testesí tik meg. Az ingatlanhoz kapcsolo do  vagyoni e rte ku  jogok ku lo no sen: 
a fo ldhaszna lat, haszone lvezet e s haszna lat, a be rleti jog, a szolgalmi jog, az 
ingatlanok rendeltete sszeru  haszna lata hoz kapcsolo do  – a jogszaba lyban 
nevesí tett – hozza ja rula sok, dí jak (ví ziko zmu -fejleszte si hozza ja rula s, villamos 
energia ha lo zati csatlakoza si dí j, ga zha lo zati csatlakoza si dí j) megfizete se alapja n 
szerzett haszna lati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolo do  egye b jogok.     
  

128. Ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok terven felüli értékcsökkenése 

és visszaírása   



 

Az A hsz 17. §, valamint a Szt. 53. § (1) bekezde s b) e s c) pontja szerint terven felu li 
e rte kcso kkene st kell elsza molni a sza mla n az ingatlanok uta n - az egye b ra fordí ta sokkal 
szemben - akkor, ha  

 az ingatlanok e rte ke tarto san lecso kken, mert az ingatlan a 

va llalkoza si teve kenyse g va ltoza sa miatt feleslegesse  va lt, vagy 

megronga lo da s, megsemmisu le s, illetve hia ny ko vetkezte ben 

rendeltete se nek megfelelo en nem haszna lhato , illetve 

haszna lhatatlan,  

 a vagyoni e rte ku  jog a szerzo de s mo dosula sa miatt csak 

korla tozottan vagy egya ltala n nem e rve nyesí theto .   

  

A terven felu li e rte kcso kkene s elsza mola sa nak kerete ben az e rte k 
cso kkente se t olyan me rte kig kell ve grehajtani, hogy az ingatlan, ingatlanhoz 
kapcsolo do  vagyoni e rete ku  jog haszna lhato sa ga nak megfelelo , a 
me rlegke szí te skor e rve nyes (ismert) piaci e rte ken szerepeljen a me rlegben. 
Amennyiben az ingatlan, az ingatlanhoz kapcsolo do  vagyoni e rte ku  jog 
rendeltete se nek megfelelo en nem haszna lhato , illetve haszna lhatatlan, 
megsemmisu lt, vagy hia nyzik, azt az ingatlanok ko zu l – a terven felu li 
e rte kcso kkene s elsza mola s uta n – ki kell vezetni.   
A piaci e rte k alapja n meghata rozott terven felu li e rte kcso kkene st a me rleg 
fordulo napja val, az eszko zo k a lloma nya bo l to rte no  kivezete se esete n 
meghata rozott terven felu li e rte kcso kkene st a kivezete s ido pontja val kell 
elsza molni.  
    
Amennyiben az ingatlanok a piaci e rte k alapja n meghata rozott terven felu li 
e rte kcso kkene s elsza mola sa nak okai ma r nem vagy csak re szben a llnak fenn, 
az elsza molt terven felu li e rte kcso kkene st meg kell szu ntetni, az ingatlanokat 
piaci e rte kre (legfeljebb a terv szerinti e rte kcso kkene s figyelembeve tele vel 
meghata rozott netto  e rte kre) vissza kell e rte kelni.   
  

129. Ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok terv szerinti értékcsökkenése  

Az ingatlanok aktiva lt e rte ke uta n e rte kcso kkene st kell elsza molni e s nyilva ntartani a 
sza mla n.  Nem sza molhato  el tervszerinti e rte kcso kkene s a fo ldteru let, a telek (a 
ba nyamu vele sre, vesze lyes hullade k ta rola sa ra ige nybe vett fo ldteru let, telek kive tele vel), 
az erdo  bekeru le si (beszerze si) e rte ke uta n, e s az u zembe nem helyezett beruha za sna l!  
  

Az ingatlanok e s kapcsolo do  vagyoni e rte ku  jogok terv szerinti e rte kcso kkene se nek 
o sszege t az A hsz. 17. § (3) bekezde se ben foglaltak alapja n kell elsza molni.    
  

A kise rte ku  ta rgyi eszko zo k bekeru le si e rte ke az u zembe helyeze st, 
haszna latba ve telt ko veto en, legke so bb a Szt. 53. § (6) bekezde s d) pontja 
szerinti elsza mola sok sora n tervszerinti e rte kcso kkene ske nt egy o sszegben 
elsza molando .   
  



 

 13. GÉPEK, BERENDEZÉSEK, FELSZERELÉSEK, JÁRMŰVEK  

  

A sza mlacsoportban a ge pek, berendeze sek, felszerele sek, ja rmu vek ko zo tt kell kimutatni  
a) a rendeltete sszeru en haszna latba vett, u zembe helyezett, a 

teve kenyse get szolga lo : 

         -u gyviteli e s sza mí ta stechnikai ge pek, mint nyomdai ge pek, 

fe nyma solo k, sza mí to ge pek e s perife ria i, hí rada stechnikai eszko zo k 

         - egye b ge pek, berendeze sek, mint irodai bu torok, szakmai 

eszko zo k, ke pzo mu ve szeti alkota sok, hangszerek  

b) a rendeltete sszeru en haszna latba vett, u zembe helyezett 

forgalmi rendsza mmal ella tott ko zu ti ja rmu veket, a ví zi e s le gi szeme ly- 

e s a rusza llí to  eszko zo ket, e s  

c) az a) e s b) pont szerinti eszko zo ko n ve gzett e s aktiva lt 

beruha za sokat, felu jí ta sokat.  

  

Főkönyvi számlák és a részletező (analitikus) nyilvántartás kapcsolata:  

A ko nyvele s alapja a re szletezo  analitikus nyilva ntarta s, amit te telesen eszko zo nke nt 
 - az 5 ezer Ft feletti, de 100 ezer Ft alatti eszközöket csoportosan vagy egyedileg - kell 
felfektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (szerzo de sek, sza mla k, 
mega llapoda sok, stb.) alapja n, melyek a ge pet, berendeze st megbí zhato an igazolja.  
 
A lloma nyno vekede s: 

- beszerze s esete n sza llí to i sza mla 

- a tve tel esete n a tve teli bizonylat 

- fellelt, tala lt eszko z esete n lelta rfelve teli í v 

- aja nde koza st az aja nde koza si szerzo de s, mega llapoda s alapja n 

 
A lloma nycso kkene st is a megfelelo  okma nyok alapja n lehet a nyilva ntarta sbo l kivezetni: 

- selejteze st selejteze si jegyzo ko nyv alapja n 

- e rte kesí te st ada sve teli szerzo de s alapja n 

- aja nde koza st az aja nde koza si szerzo de s, mega llapoda s alapja n 

- lelta rhia nyt lelta rfelve teli í v alapja n 

 lehet a nyilva ntarta sbo l, illetve a fo ko nyvbo l kivezetni. 

 

Az analitikus nyilva ntarta s fo ko nyvvel valo  kapcsolata t az azonos fo ko nyvi sza mla 
alkalmaza sa biztosí tja, ezen belu l az analitika nak, egyedi no vekvo  sorsza mu  sza mjelze se 
(lelta ri sza ma) is van. 
 
A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se az ASP Gazda lkoda si Szakrendszer KATI 
sza mí to ge pes programmal to rte nik.   
 

A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se e rt a ta rgyi eszko zo k nyilva ntarta sa t vezeto  



 

pe nzu gyi u gyinte zo  felelo s.  
A ko nyvviteli sza mla kon, a ko ltse gvete si sza mvitel sora n vezetett nyilva ntarta si sza mla kon 
szereplo  adatok, valamint a re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s adatainak egyeztete se rt a 
fo ko nyvi ko nyvelo  e s a ta rgyi eszko zo k nyilva ntarta sa t vezeto  pe nzu gyi u gyinte zo  felelo s.  
Az egyeztete s folyamatosan, manua lis mo don to rte nik. 
 

131. Gépek, berendezések, felszerelések, járművek   

A teve kenyse get szolga lo  ge peket, berendeze seket, felszerele seket e s ja rmu veket 
tartjuk nyilva n ezen a fo ko nyvi sza mla n.   
  

138. Gépek, berendezések, felszerelések, járművek terven felüli értékcsökkenése 

és visszaírása  

Terven felu li e rte kcso kkene st kell elsza molni a sza mla n a ge pek, berendeze sek, 
felszerele sek, ja rmu vek uta n - az egye b ra fordí ta sokkal szemben - akkor, ha  

 a ge pek, berendeze sek, felszerele sek ja rmu vek e rte ke tarto san 
lecso kken, mert azok a teve kenyse g va ltoza sa miatt feleslegesse  
va ltak, vagy megronga lo da s, megsemmisu le s, illetve hia ny 
ko vetkezte ben rendeltete su knek megfelelo en nem haszna lhato k, 
illetve haszna lhatatlanok.  

  
A terven felu li e rte kcso kkene s elsza mola sa nak kerete ben az e rte k 
cso kkente se t olyan me rte kig kell ve grehajtani, hogy a mu szaki berendeze sek, 
felszerele sek, ja rmu vek haszna lhato sa guknak megfelelo , a me rlegke szí te skor 
e rve nyes (ismert) piaci e rte ken szerepeljenek a me rlegben.   
  

Amennyiben a ge pek, berendeze sek, felszerele sek, ja rmu vek 
rendeltete su knek megfelelo en nem haszna lhato k, illetve haszna lhatatlanok, 
megsemmisu ltek, vagy hia nyoznak, azokat a ta rgyi eszko zo k ko zu l – a terven 
felu li e rte kcso kkene s elsza mola s uta n – ki kell vezetni.   
  

A piaci e rte k alapja n meghata rozott terven felu li e rte kcso kkene st a me rleg 
fordulo napja val, az eszko zo k a lloma nya bo l to rte no  kivezete se esete n 
meghata rozott terven felu li e rte kcso kkene st a kivezete s ido pontja val kell 
elsza molni.  
    

139. Műszaki berendezések, gépek, járművek terv szerinti értékcsökkenése  

A ge pek, berendeze sek, felszerele sek, ja rmu vek aktiva lt e rte ke uta n terv szerinti 
e rte kcso kkene st kell elsza molni e s nyilva ntartani a sza mla n.   
  
A mu szaki berendeze sek, ge pek, ja rmu vek terv szerinti e rte kcso kkene se nek o sszege t az 
A hsz. 17.  
§ (3) bekezde se ben foglaltak alapja n kell elsza molni.    
  

A kise rte ku  ta rgyi eszko zo k bekeru le si e rte ke az u zembe helyeze st, 



 

haszna latba ve telt ko veto en, legke so bb a Szt. 53. § (6) bekezde s d) pontja 
szerinti elsza mola sok sora n tervszerinti e rte kcso kkene ske nt egy o sszegben 
elsza molando .   
  

15. BERUHÁZÁSOK, FELÚJÍTÁSOK     

  

Az A hsz. 11. § (5) bekezde se alapja n a me rlegben a beruházások ko zo tt kell kimutatni a 
rendeltete sszeru en haszna latba nem vett, u zembe nem helyezett ta rgyi eszko zo k 
(ingatlanok, ge pek, berendeze sek, felszerele sek, ja rmu vek e s a tenye sza llatok) bekeru le si 
e rte ke t, tova bba  a ma r haszna latba vett, valamint a me rlegben nem szerepeltetheto  ta rgyi 
eszko zo k bo ví te se vel, rendeltete se nek megva ltoztata sa val, a talakí ta sa val, e lettartama nak, 
teljesí to ke pesse ge nek ko zvetlen no vele se vel o sszefu ggo  munka k - me g nem aktiva lt - 
bekeru le si e rte ke t.  
  

Az A hsz. 11. § (6) bekezde se alapja n a me rlegben a felújítások ko zo tt kell kimutatni a 
me rlegben szereplo  e s a me rlegben nem szerepeltetheto  ta rgyi eszko zo ko n ve gzett a Szt. 3. § 
(4) bekezde s 8. pontja szerinti felu jí ta sok bekeru le si e rte ke t.   
  

A Szt. 3. § (4) bekezde s 8. pontja alapja n felújítás: az elhaszna lo dott ta rgyi eszko z eredeti 
a llaga (kapacita sa, pontossa ga) helyrea llí ta sa t szolga lo , ido szakonke nt visszate ro  olyan 
teve kenyse g, amely mindenke ppen azzal ja r, hogy az adott eszko z e lettartama megno vekszik, 
eredeti mu szaki a llapota, teljesí to ke pesse ge megko zelí to en vagy teljesen visszaa ll, az 
elo a llí tott terme kek mino se ge vagy az adott eszko z haszna lata jelento sen javul e s í gy a 
felu jí ta s po tlo lagos ra fordí ta sa bo l a jo vo ben gazdasa gi elo nyo k sza rmaznak; felu jí ta s a 
korszeru sí te s is, ha az a korszeru  technika alkalmaza sa val a ta rgyi eszko z egyes re szeinek az 
eredetito l elte ro  megolda sa val vagy kicsere le se vel a ta rgyi eszko z u zembiztonsa ga t, 
teljesí to ke pesse ge t, haszna lhato sa ga t vagy gazdasa gossa ga t no veli; a ta rgyi eszko zt akkor 
kell felu jí tani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elve gzett karbantarta s mellett a ta rgyi 
eszko z oly me rte kben elhaszna lo dott (szerkezeti elemei elo regedtek), amely 
elhaszna lo dottsa g ma r a rendeltete sszeru  haszna latot vesze lyezteti; nem felu jí ta s az 
elmaradt e s felhalmozo do  karbantarta s egyido ben valo  elve gze se, fu ggetlenu l a ko ltse gek 
nagysa ga to l;  
Az immateriális javak esetében nem szabad beruházást könyvelni, ezen eszko zo k 
no vekede se t ko zvetlenu l a megfelelo  immateria lis javak sza mla n kell elsza molni.   
  

A beruházásokat, felújításokat a rendszeres használatbavétel napjával aktiválni kell.  

A rendszeres használatbavételt, az üzembe helyezést hitelt érdemlő módon 

dokumentálni kell, üzembe helyezési okmányt, valamint állományba vételi bizonylatot 

kell kiállítani.  

  

A 12.-15. számlacsoport számlái értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a 

számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolatai:  

  

 



 

 I. TÁRGYI ESZKÖZ BERUHÁZÁSSAL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK  

  

Vásárlás elszámolása Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli 

sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  
1. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint       

 a) Netto  e rte k   T0021   -   K05622/  

 05632/05642  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T0021   -   K05672  

        

 2. Elo leg a pénzügyi számvitel szerint           

 a) Netto  elo leg a kifizete s alapja n   T36512   -   K32/33  

 b) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi 

ado   

 T3641   -   K32/33  

 c) Le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos 

forgalmi ado   

 T8434   -   K32/33  

        

 3. Sza llí to i sza mla a költségvetési számvitel szerint           

 a) Netto  e rte k   T05622/  

 05632/05642  

 T0022  

 -   K0021  

  

K/05622  

/05632/05642  

        

 b) A ltala nos forgalmi ado    T05672  

T0022  

 -   K0021  

K05672  

        

 c) Netto  elo leg teljesí te ske nt   T/05623/  

05633/05643  

 -   K003  

 d) Elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado  teljesí te ske nt   T05673   -   K003  

        

 4. Sza llí to i sza mla a pénzügyi számvitel szerint           

 a) Netto  o sszeg (elo leggel egyu tt)   T151   -   K4216  

 b) Elo leg rendeze se   T4216   -   K36512  

 c) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi 

ado  (elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado val)  

 T3641   -   K4216  

 d) Elo leg uta ni levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos 

forgalmi ado  rendeze se  

 T4216   -   K3641  

 e) Le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos 

forgalmi ado  (elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado val)  

 T8434   -   K4216  

 f) Elo leg uta ni le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott   T4216   -   K8434  

a ltala nos forgalmi ado  rendeze se  

 5. A sza mla kiegyenlí te se a költségvetési számvitel szerint  
 a) Netto  o sszeg (elo leg ne lku l)   T05623/   -   K003  

 05633/05643  

        



 

 b) A ltala nos forgalmi ado  (elo leg uta ni a ltala nos   T05673   -   
K003 forgalmi ado  ne lku l)  
        

6. A sza mla brutto  o sszege kiegyenlí te se a pénzügyi   T4216   - 

  K32/33 számvitel szerint (elo leg ne lku l)  

        

7. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamvesztese g a költségvetési 

számvitel szerint  

a) Ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022   -   K053542 

ko telezettse gke nt  

b) Teljesí te ske nt   T053543   -   K003  

        

8. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamvesztese g a pénzügyi számvitel szerint  
a) Ko telezettse gke nt   T853   -   K4216  

b) Teljesí te ske nt   T4216   -   K32/33  

        

9. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamnyerese g a költségvetési számvitel 
szerint:  
 a) Netto  e rte k   K0021   -   T05622/  
      05632/05642  

 K05622/  -   T0022  

05632/05642  

 b) Netto  elo leg teljesí te ske nt   K003    -  T05623/  

05633/05643   

        

 10. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamnyerese g a 
pénzügyi számvitel szerint  

  

 T4216   -   K933  

Idegen eszközön végzett beruházások átadásának elszámolása 

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

 Beruha za s a tada s a pénzügyi számvitel szerint   T863   -   K151  
  

  

Beruházások aktiválása/kisértékű tárgyi eszköz használatba vétele  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  
1. Aktiva la s a haszna latbave telkor a pénzügyi számvitel 
szerint  
  

 T121-141  -   K151  

  

  



 

2. Haszna latba ve telkor egy o sszegben elsza molt (200 eFt 

egyedi beszerze si, elo a llí ta si e rte k alatti ta rgyi eszko z,  

T121-141 

T562  

-  

-  

 K151 

K121-141  

vagyoni e rte ku  jog, e s szellemi terme kek) 
e rte kcso kkene si leí ra s ko nyvele se a pénzügyi 
számvitel szerint  

 

II. TÁRGYI ESZKÖZÖKKEL KAPCSOLATOS EGYÉB ELSZÁMOLÁSOK  

  

Növekedések  

  

Térítés nélkül, ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt tárgyi 

eszközök elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Az eszko z a tve tele a pénzügyi számvitel szerint   T121-141  -   K9421/9422  

        

 2. Ido beli elhata rola s a pénzügyi számvitel szerint (a 

sza mvitelro l szo lo  2000. e vi C. to rve ny (tova bbiakban: Szt.) 

45. § (1) bekezde s c) pontja e s az A hsz. 28. § (4) bekezde se 

szerint)  

        

T9421/9422  -  K443  

        

3. Te rí te s ne lku li a tve telhez kapcsolo do  a ltala nos forgalmi ado  a tvevo re to rte no  
a tha rí ta sa a költségvetési számvitel szerint  

a) Ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022  -   K053512 

ko telezettse gke nt  

b) Teljesí te ske nt   T053513  -   K003  

        
4. Te rí te s ne lku li a tve telhez kapcsolo do  a ltala nos forgalmi ado  a tvevo re to rte no  
a tha rí ta sa a pénzügyi számvitel szerint  

a) Ko telezettse gke nt   T3641   -   K4213  

b) Teljesí te ske nt   T4213  -   K32/33  

  

 

Új készlet átminősítése tárgyi eszközzé elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

 A tmino sí te s a pénzügyi számvitel szerint   T151  -   K211/212  
  

Tárgyévben használatba vett vásárolt készlet átminősítése tárgyi eszközzé 

elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  A tmino sí te s bekeru le si e rte ken a pénzügyi 



 

számvitel   T121-141   -   K51 szerint   T591  K6/7  

  

Vagyonkezelésbe vett tárgyi eszközök elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

 1. Vagyonkezele sbe ve tel brutto  e rte ken a pénzügyi 

számvitel szerint  

 T121-151  -  K412  

   

2. A tado na l elsza molt terv szerinti e rte kcso kkene s a  

 T412   -   K129-149  

pénzügyi számvitel szerint  
  

  

3. A tado na l elsza molt terven felu li e rte kcso kkene s a  T412 pénzügyi 

számvitel szerint  

 -    

K128-148  

    T412  

4. Az eszko zho z kapcsolo do  ido beli elhata rola s a tve tele a pénzügyi 

számvitel szerint  

 -   K443  

   T412  

 5. A vagyonkezele sbe vett ta rgyi eszko zo kkel kapcsolatos 
saja tos visszapo tla si ko telezettse g elsza mola sa a pénzügyi 

számvitel szerint  
  

  

 -   K3675  

Tárgyi eszközök bérbe vétele, operatív lízingelése elszámolása  

   Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  
Gazdasa gi eseme ny sza mla sza ma  

1. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint       

 a) Netto  e rte k   T0021   -   K053332  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T0021   -   K053512  

        

2. Be rbe vett eszko z brutto  e rte ke nek nyilva ntarta sba   T012 ve tele 

a pénzügyi számvitel szerint  

 -   K006  

    

3. Sza mla zott be rleti dí j a költségvetési számvitel szerint  

    

 a) Netto  e rte k   T053332  

T0022  

 -   K0021  

K053332  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T053512  

T0022  

 -   K0021  

K053512  

        

4. Sza mla zott be rleti dí j a pénzügyi számvitel szerint           

 a) Netto  o sszeg   T52 T6/7   -   K4213 

K591  

b) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  

(elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado val)  

 T3641    -    K4213  

        



 

c) Elo leg uta ni levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos 

forgalmi ado  rendeze se  

 T4213    -   K3641  

d) Le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos 

forgalmi ado  (elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado val)  

 T8434    -    K4213  

        

e) Elo leg uta ni le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott 

a ltala nos forgalmi ado  rendeze se  

 K4213    -    K843  

      

 5. Sza mla zott be rleti dí j kiegyenlí te se a költségvetési számvitel szerint  
a) Netto  e rte k   T053333   -   K003  

b) A ltala nos forgalmi ado   T053513   -   K003  

6. Sza mla zott be rleti dí j kiegyenlí te se a pénzügyi      

számvitel szerint  T4213  -  K32/33  
        

          

7. Be rlet megszu ne sekor az eszko z kivezete se a   T006   -  K012 

pénzügyi számvitel szerint  

  

Pénzügyi lízing során átvett tárgyi eszközök elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint       
 a) To keo sszeg (elada si a r)   T0021   -   K059172  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T0021   -   K053512  

 c) Kamatre sz   T0021   -   K053532  

        

 2. Sza llí to i sza mla a költségvetési számvitel szerint           

 a) To keo sszeg (elada si a r)   T059172   

T0022  
 -  

 K0021   

K059172  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T053512   

T0022  
 -  

 K0021   

K053512  

 c) Kamatre sz   T053532   

T0022  
 -  

 K0021   

K053532  

 3. Sza llí to i sza mla a pénzügyi számvitel szerint           

 a) To keo sszeg (elada si a r)   T151   -   K4219  

 b) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi   T3641 
  -   K4213 ado   
 c) Le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos 

forgalmi ado   

 T8434   -   K4213  

 d) Kamatre sz   T851   -   K4213  

 e) Kamatre sz elhata rola sa   T372   -   K851  

        



 

 4. Teljes o sszegre eso , kisza mla zott a ltala nos forgalmi 

ado  teljesí te se a sza llí to i sza mla val egyideju leg a 

költségvetési számvitel szerint  

 T053513   -   K003  

        

 5. Teljes o sszegre eso , kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado  

teljesí te se a sza llí to i sza mla val egyideju leg a pénzügyi 

számvitel szerint  

 T4213   -   K32/33  

        

 6. Ta rgye vi kamat az e v eleje n a pe nzu gyi sza mvitel szerint   T851   -   K372  

        

 7. To rleszte sek a költségvetési számvitel szerint         

 a) To keo sszegre juto  to rleszte s   T059173   -   K003  

 b) Fizetett kamatre sz   T053533   -   K003  

        

8. To rleszte sek a pénzügyi számvitel szerint        

a) To keo sszegre juto  to rleszte s  T4219  -  K32/33  

b) Fizetett kamatre sz  T4213  -  K32/33  

  

  

Tárgyi eszközök idegen kivitelezővel végzett felújítása elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  
1. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint       

 a) Netto  e rte k   T0021   -   K05622/  

 05632/05642  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T0021   -   K05742  

        

 2. Elo leg a pénzügyi számvitel szerint           

 a) Netto  elo leg a kifizete s alapja n   T36512   -   K32/33  

 b) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a lt. forgalmi ado    T3641   -   K32/33  

 c) Le nem vonhato  elo zetesen felsza mí t. a lt. forg. ado    T8434   -   K32/33  

        

 3. Sza llí to i sza mla a költségvetési számvitel szerint           

 a) Netto  e rte k   T05622/  

 05632/05642  

 T0022  

 -  

  

 -  

 K0021  

  

K05622/  

05632/05642  

        

 b) A ltala nos forgalmi ado    T05742  

T0022  

 -   K0021  

K05742  

        

 c) Netto  elo leg teljesí te ske nt   T05623/  

05633/05643  

 -   K003  

 d) Elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado  teljesí te ske nt   T05743   -   K003  



 

        

 4. Sza llí to i sza mla a pénzügyi számvitel szerint           

 a) Netto  o sszeg (elo leggel egyu tt)   T152   -   K4217  

 b) Elo leg rendeze se   T4217   -   K36512  

 c) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  

(elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado val)  

 T3641   -   K4217  

 d) Elo leg uta ni levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos 

forgalmi ado  rendeze se  

 T4217   -   K3641  

 e) Le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos 

forgalmi ado  (elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado val)  

 T8434   -   K42167  

        

 f) Elo leg uta ni le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott 

a ltala nos forgalmi ado  rendeze se  

 T4217   -   K8434  

      
 5. A sza mla kiegyenlí te se a költségvetési számvitel szerint  

 a) Netto  o sszeg (elo leg ne lku l)   T05623/  

05633/05643  

 -   K003  

b) A ltala nos forgalmi ado  (elo leg uta ni a ltala nos       

forgalmi ado  ne lku l)  T05743  -  K003  
      

6. A sza mla brutto  o sszege kiegyenlí te se a pénzügyi   T4217   - 

  K32/33 számvitel szerint (elo leg ne lku l)  

        

7. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamvesztese g a költségvetési 

számvitel szerint  

a) Ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022   -   K053542 

ko telezettse gke nt  

b) Teljesí te ske nt   T053543   -   K003  

        

8. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamvesztese g a pénzügyi számvitel szerint  
a) Ko telezettse gke nt   T853   -   K4216  

b) Teljesí te ske nt   T4217   -   K32/33  

        

9. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamnyerese g a költségvetési számvitel 
szerint:  
 a) Netto  e rte k   K0021  

  

K05622/  

05632/05642  

 -  

  

-  

 T05622/  

 05632/05642  

 T0022  

 b) Netto  elo leg teljesí te ske nt   K003    -  T05623/  

05633/05643   

        



 

10. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamnyerese g a  T4217 pénzügyi 

számvitel szerint  

  

 -   K933  

Tárgyi eszközök saját kivitelezésben végzett felújítása elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Ko ltse gek a pénzügyi számvitel szerint        

 Kapcsolódó tétel: kiadásként elszámolandó   T5   -   K1-4 

pénzforgalom esetén a költségvetési számvitelben történő T6/7   -   

K591 könyvelés  

            

2. Elo a llí tott eszko z a pénzügyi számvitel szerint  T152  -  K572  

  T591   -   K6/7  

        

Bérbe adott eszközön a bérlő által bérleti díj fejében végzett felújítás 

elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 
sza mla sza ma 1. Be rleti dí j sza mla za sa a felu jí ta s o sszege vel egyezo en  
T094022  -  K0041 a költségvetési számvitel szerint  
         

2. Be rleti dí j sza mla za sa a felu jí ta s o sszege vel egyezo en  T3514   - 

  K913 a pénzügyi számvitel szerint  

         

3. Be rlo  a ltal elve gzett felu jí ta s a költségvetési számvitel T0041   - 

 K094022 szerint:  

      

4. Be rlo  a ltal elve gzett felu jí ta s a pénzügyi számvitelben T121-141  - 

 K3514  

  
Bérbe adott, használatba adott eszközön a bérlő, használó által 

ingyenesen végzett felújítás elszámolása Gazdasa gi eseme ny 

 Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Az eszko z a tve tele a pénzügyi számvitel szerint   T152  -   

K9421/9422  

        

2. Ido beli elhata rola s a pénzügyi számvitel szerint (a   T9421/9422  - 

  K443 sza mvitelro l szo lo  2000. e vi C. to rve ny (tova bbiakban: Szt.) 45. § (1) 

bekezde s c) pontja e s az A hsz. 28. § (4) bekezde se szerint)  

        

3. Te rí te s ne lku li a tve telhez kapcsolo do  a ltala nos forgalmi ado  a tvevo re to rte no  



 

a tha rí ta sa a költségvetési számvitel szerint  

a) Ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022  -   K053512 

ko telezettse gke nt  

b) Teljesí te ske nt   T053513  -   K003  

        
4. Te rí te s ne lku li a tve telhez kapcsolo do  a ltala nos forgalmi ado  a tvevo re to rte no  
a tha rí ta sa a pénzügyi számvitel szerint  

a) Ko telezettse gke nt   T3641   -   K4213  

b) Teljesí te ske nt   T4213  -   K32/33  

 

 

  

Idegen eszközön végzett felújítások átadásának elszámolása 

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

 Felu jí ta s a tada s a pénzügyi számvitel szerint   T863  -   K152  
  

  

Követelés fejében átvett tárgyi eszközök elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  

1. Ko vetele s kivezete se az a tvett immateria lis javak, ta rgyi 

eszko zo k bekeru le si e rte ke ig a költségvetési számvitel 

szerint  

 T0041   -   K09(2)  

  

2. Ko vetele s kivezete se az a tvett  ta rgyi eszko zo k bekeru le si 

e rte ke ig a pénzügyi számvitel szerint  

 T15/221   -   K35  

  
3. Az a tvett ta rgyi eszko zo k bekeru le si e rte ke e s a ko vetele s e rte ke ko zo tti 
vesztese gjellegu  ku lo nbo zet  
a) költségvetési számvitel szerint   T0041   -   K09..(2)  

b) pénzügyi számvitel szerint  T8434   -   K35  

  
Csökkenések  

  

Terv szerinti értékcsökkenés elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  

1. Terv szerinti e rte kcso kkene s a pénzügyi számvitel 

szerint  

 T56  

T6/7  

-   K129-149  K591  



 

   

2. Passzí v ido beli elhata rola s - leí ra ssal egyezo  -    

visszavezete se pénzügyi számvitelben, ha a ta rgyi   eszko zt 

kora bban te rí te s ne lku l kaptuk, vagy to bblet,    aja nde k, 

hagyate k volt.  

    

  

T 443  

  

  

-  

   

  

 K9421/9422  

  

3. Passzí v ido beli elhata rola sbo l a leí ra s ta mogata ssal   

ara nyos o sszege nek visszavezete se a pénzügyi   

számvitelben, ha a ta rgyi eszko z beszerze se hez   

kapcsolo do an elengedtek ko telezettse get, vagy a   

beszerze shez vissza nem te rí tendo  ta mogata st   folyo sí tottak   

 

 

  

   

  

 T443  

  

  

-  

  

    

  

K 941/942  

Terven felüli értékcsökkenés elszámolása Gazdasa gi 

eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Terven felu li e rte kcso kkene s a pénzügyi számvitel  T8434  -  K128-

158 szerint  

          

2. Passzí v ido beli elhata rola s - leí ra ssal egyezo  -            

visszavezete se pénzügyi számvitelben, ha a ta rgyi    T 443   - 

 K9421/9422  eszko zt kora bban te rí te s ne lku l kaptuk, vagy to bblet,   

aja nde k, hagyate k volt.  

        

3. Passzí v ido beli elhata rola sbo l a leí ra s ta mogata ssal        ara nyos 

o sszege nek visszavezete se a pénzügyi   T443   -  K 941/942  számvitelben, 

ha a ta rgyi eszko z beszerze se hez kapcsolo - do an elengedtek 

ko telezettse get, vagy a beszerze shez vissza nem te rí tendo  ta mogata st 

folyo sí tottak   

  

Értékesítés elszámolása, ha előtte nem sorolják át a készletek közé  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  
1. Brutto  e rte k kivezete se a pénzügyi számvitel szerint   T841  -   K121-141  

        

2. Terv szerinti e rte kcso kkene s, terven felu li 

e rte kcso kkene s kivezete se a pénzügyi számvitel szerint  

 T128-148   T129-

149  

-   K841  

        

 3. A ta rgyi eszko zho z kapcsolo do an elsza molt e s me g fel    T443  

nem oldott passzí v ido beli elhata rola s felolda sa a   pénzügyi 

számvitelben   

-  K9421/    

9422/941  



 

    

4. Sza mla zott elada si a r a költségvetési számvitel szerint  

    

 a) Netto  e rte k   T09522/  

 09532  

-   K0041  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T094062  -   K0041  

        

5. Sza mla zott elada si a r a pénzügyi számvitel szerint          

 a) Netto  e rte k   T3515  -   K92  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T3514  -   K3642  

    

6. A sza mla kiegyenlí te se a költségvetési számvitel szerint  

    

  a) Netto  e rte k   T005  -  K09523/ 

09533  

  b) A ltala nos forgalmi ado    T005  -  K094063  

        

7. A sza mla kiegyenlí te se a pénzügyi számvitel szerint   T32/33  - 

 K351

4 K3515  

  

Apportba adás elszámolása  

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  
1. Brutto  e rte k kivezete se a pénzügyi számvitel szerint   T864   -   K121-151  

    

2. Terv szerinti e rte kcso kkene s, terven felu li   T128-158  e rte kcso kkene s 

kivezete se a pénzügyi számvitel szerint   T129-149  

  -     

K864  

     

3. A ta rgyi eszko zho z kapcsolo do an elsza molt e s me g fel  T443 

nem oldott passzí v ido beli elhata rola s felolda sa a pénzügyi 

számvitelben  

   

  

-  

   

K9421/9422/941  

         

4. A tada s a pénzügyi számvitel szerint            

a) A tada skor   T36582/36584  -   K9423  

b) Ce gbí ro sa gi bejegyze skor   T161-163  -   K36582/36584  

c) Társulási szerződés aláírásakor    T164  -   K36582/36584  

  

Térítés nélküli átadás elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  
1. Brutto  e rte k kivezete se a pénzügyi számvitel szerint   T863  -   K121-151  



 

  

2. Terv szerinti e rte kcso kkene s, terven felu li  

e rte kcso kkene s kivezete se a pénzügyi számvitel szerint  

   

T128-158   

 T129-149  

 -     

K863  

      

3. A ta rgyi eszko zho z kapcsolo do an elsza molt e s me g fel T443 

nem oldott passzí v ido beli elhata rola s felolda sa a pénzügyi 

számvitelben  

 -     

K9421/  

   9422/941  

4. A ltala nos forgalmi ado  elsza mola sa a pénzügyi   T8434  

számvitel szerint, ha nem ha rí tja a t az a tvevo re  

  

-   K3642  

5. A ltala nos forgalmi ado  elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint, ha a tha rí tja az 
a tvevo re  

a) Ko vetele ske nt   T094062  -   K004  

b) Teljesí te ske nt   T005  -   K094063  

  

6. A ltala nos forgalmi ado  elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint, ha az a tado  
a tha rí tja az a tvevo re  
 a) Ko vetele ske nt    T3514  -   K3642  

 b) Teljesí te ske nt  
  

  

 T32/33  -   K3514  

Hiányzó, elveszett, eltulajdonított, megsemmisült, kiselejtezett tárgyi eszközök 

elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Terven felu li e rte kcso kkene s (a visszanyert e rte kkel   T842  -   

K128-158 cso kkentett ko nyv szerinti e rte kben) elsza mola sa a pénzügyi 

számvitel szerint  
      

2. A ta rgyi eszko zho z kapcsolo do an elsza molt e s me g fel T443  

 -     

K9421/  

   9422/941  nem oldott passzí v ido beli elhata rola s felolda sa a pénzügyi 

számvitelben  
 

  

3. Visszanyert e rte k elsza mola sa  

   

T21-22  

 -     

K121-151  

  

4. Eszko z brutto  e rte ke nek kivezete se a pénzügyi számvitel 

szerint  

   

T 842  

     

K 121-151  

  

5. Eszko z elsza molt e rte kcso kkene si leí ra sa nak kivezete se a 

pénzügyi számvitel szerint  

   

T128-158   

 T129-149  

 -     

K842  

        

6. Ja ro , kapott ka rte rí te sek (biztosí to  te rí te se) elsza mola sa a költségvetési 
számvitelben  



 

a) Ko vetele ske nt   T094102   -   K004  

b) Teljesí te ske nt   T005   -   K094103  

  

7. Ja ro , kapott ka rte rí te sek (biztosí to  te rí te se) elsza mola sa a pénzügyi számvitelben  
a) Ko vetele ske nt   T3514   -   K923  

b) Teljesí te ske nt   T32/33   -   K3514 Használatba nem vett tárgyi 

eszköz átminősítése készletté elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

 A tmino sí te s a pénzügyi számvitel szerint   T21-22  -   K151  
  

  

Használatba vett tárgyi eszköz átminősítése készletté elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Ta rgye vben elsza molt terv szerinti értékcsökkenési 

leírás visszavezete se a pe nzu gyi sza mvitel szerint  

 T139-149   -   K56  

 T591   K6/7  

  

2. Eszko z kivezete se a pénzügyi számvitel szerint  

        

T138-148   

 T139-149  -  K131-141  

        

3. A tmino sí te s a pénzügyi számvitel szerint    T21-22  -   K131-141  

  
Koncesszióba, vagyonkezelésbe adás elszámolása államháztartáson kívüli 

szervezetnek, személynek  

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  

1. Brutto  e rte k a tvezete se a pénzügyi számvitel szerint   T181-185  -   K121-141  

   

2. Terv szerinti e rte kcso kkene s, terven felu li  

e rte kcso kkene s a tvezete se a pénzügyi számvitel szerint  

  

 T128-148  
T129-149  

 -     

K188-189  

        

3. A vagyonkezele sbe adott immateria lis javakkal, ta rgyi 
eszko zo kkel kapcsolatos saja tos visszapo tla si ko vetele s 
elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint  

  

 T3655  -   K412  

Vagyonkezelésbe adás elszámolása államháztartáson belüli 
szervezetnek   

(tulajdonosnál, tulajdonosi joggyakorló szervezetnél)  

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  



 

1. Terv szerinti e rte kcso kkene s, terven felu li e rte kcso kkene s 

visszavezete se a pénzügyi számvitel szerint  

 T128-158   

T129-149  

-   K412  

        

2. Brutto  e rte k kivezete se a pénzügyi számvitel szerint   T412  -   K121-151  

        

3. Az eszko zho z kapcsolo do  ido beli elhata rola s kivezete se a 

pénzügyi számvitel szerint  

 T443  -   K412  

        

4. Brutto  e rte k nyilva ntarta sba ve tele a pénzügyi számvitel 

szerint  

 T011  -   K006  

        

          

5. Vagyonkezele sbe adott immateria lis javakkal, ta rgyi  T3655 

 -  K412 eszko zo kkel kapcsolatos saja tos visszapo tla si 

ko vetele s elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint  

  
  

Vagyonkezelői jog átruházása (vagyonkezelő másik vagyonkezelőnek)  
Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Terv szerinti e rte kcso kkene s, terven felu li e rte kcso kkene s 

visszavezete se a pénzügyi számvitel szerint  

 T128-158   T129-

149  

-   K412  

        

2. Brutto  e rte k kivezete se a pénzügyi számvitel szerint   T412  -   K121-151  

        

3. Az eszko zho z kapcsolo do  ido beli elhata rola s kivezete se a 

pénzügyi számvitel szerint  

  

  

 T443  -   K412  

Tárgyi eszközök fenntartása  

  

Idegen kivitelezésben elvégzett karbantartás elszámolása 

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint       
a) Netto  o sszeg   T0021   -   K053342  

b) A ltala nos forgalmi ado    T0021   -   K053512  

  

2. Sza mla zott karbantarta si, kisjaví ta si szolga ltata si dí j a költségvetési számvitel 

szerint  
 a) Netto  o sszeg   T053342   T0022  

 -  
 K0021   

K053342  



 

 b) A ltala nos forgalmi ado   

  

 T053512  T0022   -   K0021   

K053512  

3. Sza mla zott karbantarta si, kisjaví ta si szolga ltata si dí j a pénzügyi számvitel szerint  
 a) Netto  o sszeg   T52   

T6/7  
 -  

 K4213   

K591  

 b) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado    T3641   -   K4213  

 c) Le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos 

forgalmi ado   

 T8434   -   K4213  

  

4. Sza mla zott karbantarta si, kisjaví ta si szolga ltata si dí j kiegyenlí te se a költségvetési 

számvitel szerint  

 a) Netto  o sszeg   T053343   -   K003  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T053513   -   K003  

            

5. Sza mla zott karbantarta si, kisjaví ta si szolga ltata si dí j  T4213  - 

 K32/33  

kiegyenlí te se a pénzügyi számvitel szerint  
  

  

Saját kivitelezésben elvégzett karbantartás elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

 Ko ltse gek a pénzügyi számvitel szerint    T5   -   K1-4 

Kapcsolódó tétel: kiadásként elszámolandó pénzforgalom  T6/7   K591 

esetén a költségvetési számvitelben történő könyvelés  

   

16-17. BEFEKTETETT PÉNZÜGYI ESZKÖZÖK  

  

Az A hsz. 11. § (8) bekezde se alapja n a me rlegben a befektetett pe nzu gyi eszko zo k ko zo tt kell 
kimutatni a tarto s re szesede seket, a tarto s hitelviszonyt megtestesí to  e rte kpapí rokat e s a 
befektetett pe nzu gyi eszko zo k e rte khelyesbí te se t kell nyilva ntartani. 
 
16. TARTÓS RÉSZESEDÉSEK 
A mérlegben a tartós részesedések között az olyan gazdasági társaságokban lévő tulajdoni 
részesedést jelentő befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abból a célból szereztek, hogy 
tartós jövedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyásolási, irányítási, 
ellenőrzési lehetőséget érjenek el. A tartós részesedések között kell kimutatni továbbá a helyi 
önkormányzatok, nemzetiségi önkormányzatok társulásokban való részesedéseit, valamint 
a nem gazdasági társaságban lévő más tartós befolyásolási, irányítási, ellenőrzési lehetőséget 
biztosító részesedéseket.  
 
Főkönyvi számlák és az analitikus nyilvántartás kapcsolata:  



 

A ko nyvele s alapja a re szletezo  analitikus nyilva ntarta s, amit a fo ko nyvi sza mla khoz 
kapcsolo do an fel kell fektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (ta rsasa gi 
szerzo de sek, alapí to  okiratok) alapja n, valamint az A hsz. 14. melle klet VIII. pontja ban leí rtak 
figyelembeve tele vel.  
A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se ASP Gazda lkoda si Szakrendszer KASZPER 
sza mí to ge pes programmal to rte nik, folyamatosan, a ko telezettse gva llala s 
nyilva ntarta sa val. 
 

A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se e rt a pe nzu gyi csoportvezeto  e s a fo ko nyvi 

ko nyvelo  felelo s. 

  

17. TARTÓS HITELVISZONYT MEGTESTESÍTŐ ÉRTÉKPAPÍROK   

  

Az A hsz.11. § (10) bekezde se alapja n a tarto s hitelviszonyt megtestesí to  e rte kpapí rok ko zo tt 
kell kimutatni az olyan hitelviszonyt megtestesí to  e rte kpapí rokat, amelyek leja rata, beva lta sa 
a me rleg fordulo napja t ko veto  ko ltse gvete si e vben me g nem esede kes, e s azokat a me rleg 
fordulo napja t ko veto  ko ltse gvete si e vben nem sza nde koznak e rte kesí teni. A tarto s 
hitelviszonyt megtestesí to  e rte kpapí rok ko zo tt el kell ku lo ní teni az a llamko tve nyeket e s a 
helyi o nkorma nyzatok ko tve nyeit.   
  

Főkönyvi számlák és az analitikus nyilvántartás kapcsolata:  

  

A ko nyvele s alapja a re szletezo  analitikus nyilva ntarta s, amit a fo ko nyvi sza mla khoz 
kapcsolo do an fel kell fektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (szerzo de sek, 
banki bizonylatok) alapja n, valamint az A hsz. 14. melle klet VIII. pontja ban leí rtak 
figyelembeve tele vel.  
A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se ASP Gazda lkoda si Szakrendszer KASZPER 
sza mí to ge pes programmal to rte nik, folyamatosan, a ko telezettse gva llala s 
nyilva ntarta sa val. 
A befektete sekro l szo lo  nyilva ntarta s, ko telezettse gva llala s mutatja e rte kpapí ronke nt az 
egyedi e rte kele shez szu kse ges adatokat, az e rte kpapí r hozama t. 
 

A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se e rt a pe nzu gyi csoportvezeto  e s a fo ko nyvi 

ko nyvelo  felelo s. 

  

A 17. számlacsoport számlái értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

 
Növekedések  

  

Hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok vásárlása 

elszámolása  Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 



 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  
 1. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint        

 a) A ne ve rte kig   T0021  -  K0591212/0591 

222  

 b)  A ne ve rte k e s a ve tela r ku lo nbo zete  T0021   -  K053542  

    

 2. A va sa rla s esede kesse  va la sa a költségvetési számvitel szerint  

    

 a) A felhalmozott kamat ne lku l   T0591212/0591 

222  

 T0022  

- K0021  

  

- K0591212/0591 

222  

b) A ne ve rte k e s a ve tela r ku lo nbo zete a ko telezettse g-  T053542 

va llala s, ma s fizete si ko telezettse g cso kkene seke nt   

-   K0021  

c) A ne ve rte k e s a ve tela r ku lo nbo zete ve gleges   T0022  

ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si ko telezettse gke nt   

-   K 053542  

d) A ve tela ron felu l felhalmozott kamat ve gleges   T0022  

ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si ko telezettse gke nt  

-   K 053532  

    

3. Va sa rla s esede kesse  va la sa a pénzügyi számvitel szerint  

    

a) Felhalmozott kamat ne lku l   T17  -  K4219  

b) Ne ve rte k e s a ve tela r ku lo nbo zete   T853  -  K4213  
c) Ve tela ron kí vu li felhalmozott kamat   T851  -  K4213  

    

4. E rte kpapí r megva sa rla sa a költségvetési számvitel szerint  

    

a) A felhalmozott kamat ne lku l   T0591213/0591 
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-   K003  

b) A ne ve rte k e s a ve tela r ku lo nbo zete   T053543  -  K003  

c) A ve tela ron felu l felhalmozott kamat  T053533  -   K003  

        

5. E rte kpapí r megva sa rla sa a pénzügyi számvitel szerint       

a) A felhalmozott kamat ne lku l   T4219  -  K32/33  

b) A ne ve rte k e s a ve tela r ku lo nbo zete   T4213  -  K32/33  

c) A ve tela ron felu l felhalmozott kamat  T4213  -   32/33  

        

6. A megva sa rolt e rte kpapí r uta n kapott kamat elsza mola sa a költségvetési számvitel 
szerint  

a) Ko vetele ske nt   T094082  -   K0041  

b) Teljesí te ske nt   T005  -  K094083  

        

7. A megva sa rolt e rte kpapí r uta n kapott kamat elsza mola sa a pénzügyi számvitel 
szerint  

a) Ko vetele ske nt   T3514  -  K932  

b) Teljesí te ske nt   T32/33  -  K3514  

        

        



 

8. A megva sa rolt e rte kpapí r uta n ta rgyido szakot illeto , de T371 

 -  K932 me g nem esede kes kamat elhata rola sa a 

pénzügyi számvitel szerint  

  

  

Követelés fejében átvett értékpapírok elszámolása 

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma 1. 

Ko vetele s kivezete se az a tvett re szesede s, e rte kpapí r   T0041   -   

K09(2)  

bekeru le si e rte ke ig a költségvetési számvitel szerint  
        

2. Ko vetele s kivezete se az a tvett re szesede s, e rte kpapí r   T17   -   K351/352  

bekeru le si e rte ke ig a pénzügyi számvitel szerint  
  

3. Az a tvett re szesede s, e rte kpapí r bekeru le si e rte ke e s a ko vetele s e rte ke ko zo tt 

vesztese gjellegu  ku lo nbo zet a:  

a) költségvetési számvitel szerint    T0041   -   K 09..(2)  

b) pénzügyi számvitel szerint  T864   -   K351/352  

  
  

Térítés nélküli átvett, ajándékba kapott, hagyatékként átvett értékpapírok 

elszámolása  

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Az eszko z a tve tele a pénzügyi számvitel szerint   T17   -   K9421/9422  

2. Ido beli elhata rola s a pénzügyi számvitel szerint    T9421/9422   - 

  K443  

(az Szt. 45. § (1) bekezde s c) pontja e s az A hsz. 28. §  
(4) bekezde se szerint)  

  

 

 

Csökkenések  

  

Hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékesítése elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. E rte kveszte s kivezete se a pénzügyi számvitel szerint  T168             

2. E rte kesí te s a költségvetési számvitel szerint  

-    K17  



 

 a) E rte kesí te s beve tele ko vetele ske nt  T09542/098121 

2/0981232/0988 

212/098222  

-   K0041  

 b) E rte kesí te s beve tele teljesí te ske nt   T005  -  K09543/098121 
3/0981233/  

098213/098223  

 c) Hitelviszonyt megtestesí to  e rte kpapí r esete n az elada si T094082 

a rban elismert kamat ko vetele ske nt   

  

-  K0041  

         

d) Hitelviszonyt megtestesí to  e rte kpapí r esete n az elada si T005 

a rban elismert kamat teljesí te ske nt   

-  K094083  

e) A ko nyv szerinti e rte k e s az elada si a rban elismert   T094092 

kamat feletti nyerese g jellegu  ku lo nbo zet ko vetele ske nt   

-   K0041  

f) A ko nyv szerinti e rte k e s az elada si a rban elismert   T005 

kamat feletti nyerese g jellegu  ku lo nbo zet teljesí te ske nt   

  

3. E rte kesí te s a pénzügyi számvitel szerint  

-  K094093  

 a) E rte kesí te s beve tele (legfeljebb a ko nyv szerinti   T3515/3518 e rte kig) 

ko vetele ske nt  

-   K17  

 b) E rte kesí te s beve tele (legfeljebb a ko nyv szerinti   T32/33 e rte kig) 

teljesí te ske nt  

-   K3515/3518  

c) Hitelviszonyt megtestesí to  e rte kpapí r esete n az elada si T3514 

a rban elismert kamat ko vetele ske nt  

-  K932  

d) Hitelviszonyt megtestesí to  e rte kpapí r esete n az elada si T32/33 

a rban elismert kamat teljesí te ske nt  

-  K3514  

e) A ko nyv szerinti e rte k e s az elada si a rban elismert   T3514 

kamat feletti nyerese g jellegu  ku lo nbo zet ko vetele ske nt   

-  K933  

f) A ko nyv szerinti e rte k e s az elada si a rban elismert   T32/33 

kamat feletti nyerese g jellegu  ku lo nbo zet teljesí te ske nt   

-   K3514  

g) A ko nyv szerinti e rte k e s az e rte kesí te si beve tel ko zo tti T853 

vesztese g jellegu  ku lo nbo zet elsza mola sa   

 

 

-  K17  

Értékpapír térítés nélküli átadásának elszámolása  

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. A tada s a pénzügyi számvitel szerint   T863   -   K17  

2. Az a tadott re szesede s, e rte kpapí r elsza molt   T178  -    K863  

e rte kveszte se nek kivezete se a pénzügyi számvitel szerint  
  

Értékpapírok apportba adása elszámolása  



 

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Ko nyv szerinti e rte k kivezete se a pénzügyi számvitel 

szerint  

 T864  -   K17  

        

2. Az a tadott e rte kpapí rok elsza molt e rte kveszte se nek 

kivezete se a pénzügyi számvitel szerint  

  

3. A tada s pénzügyi számvitel szerint   

 T178  

  

-   K864  

a) A tada skor   T36582/36584  -   K9423  

b) Ce gbí ro sa gi bejegyze skor  T161-163/165  -   K36582/36584  

c) Ta rsula si szerzo de s ala í ra sakor   T164  -  K36582/36584  

  

  

  
Hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

 Értékvesztés a pénzügyi számvitel szerint    T852  -   K178  

  
2. SZÁMLAOSZTÁLY  

NEMZETI VAGYONBA TARTOZÓ FORGÓESZKÖZÖK  

  

Nemzeti vagyonba tartozo  forgo eszko zo k ko zo tt kell kimutatni a ke szleteket e s az 
e rte kpapí rokat.  
  

21.-23. KÉSZLETEK  

  

A ke szleteken belu l kell kimutatni   
─ a va sa rolt ke szleteket,   
─ az a tsorolt, ko vetele s feje ben a tvett ke szleteket,   
─ az egye b ke szleteket,   
─ a befejezetlen termele st, fe lke sz terme kek,   
─ a ke szterme kek e rte ke t, e s   
─ a no vende k-, hí zo  e s egye b a llatokat.  

  

21. VÁSÁROLT KÉSZLETEK   

  

A va sa rolt ke szletek ko zo tt kell kimutatni: 
- az anyagokat e s  
- az a rukat.  

  



 

211. Anyagok  

Az A hsz. 12. § (4) bekezde se alapja n az anyagok ko zo tt kell kimutatni a teve kenyse get 
legfeljebb egy e vig szolga lo , de me g haszna latba nem vett va sa rolt, csere u tja n kapott, te rí te s 
ne lku l a tvett e s a gazdasa gi ta rsasa gban le vo  tulajdoni re szesede st jelento  befektete s 
ne ve rte ke feje ben a jegyzett to ke lesza llí ta sakor a tvett anyagi eszko zo ket.  
  

212. Áruk   

Az a ruk ko zo tt kell kimutatni  
a) az olyan e rte kesí te si ce llal beszerzett anyagi eszko zo ket - 

ide e rtve a bete tdí jas go ngyo legeket is -, amelyek a beszerze s e s 

az e rte kesí te s ko zo tt va ltozatlan a llapotban maradnak, ba r 

e rte ku k va ltozhat, e s  

b) a pe nzu gyi lí zing kerete ben a tadott, a re szletfizete ssel, a 

halasztott fizete ssel e rte kesí tett e s a szerzo de s szerinti felte telek 

teljesu le se nek meghiu sula sa miatt ke so bb visszavett, a ke t 

ido pont ko zo tt a vevo  a ltal haszna lt eszko zo ket.  

  

218. Vásárolt készletek értékvesztése és visszaírása  

A Szt. 56. § (1) bekezde se ben foglalt elo í ra s alapja n ha a va sa rolt ke szlet (anyag, a ru) 
bekeru le si (beszerze si), illetve ko nyv szerinti e rte ke jelento sen e s tarto san magasabb, mint a 
me rlegke szí te skor ismert te nyleges piaci e rte ke, akkor azt a me rlegben a te nyleges piaci 
e rte ken, kell kimutatni, a ke szlet e rte ke t a ku lo nbo zetnek e rte kveszte ske nti elsza mola sa val 
kell cso kkenteni.  
 Főkönyvi számlák és az analitikus nyilvántartás kapcsolata:  

  

A ke szletekro l e v ko zben e rte kbeni nyilva ntarta s nem vezetu nk. Az e vko zi anyagke szlet 

va sa rla st ko zvetlenu l a ko ltse gekkel - e s nem a ke szletsza mla kkal - szemben sza moljuk el.   

Az anyagbeszerze sek azonnali ko ltse gke nti elsza mola sa bo l ko vetkezo en a beszerzett 
anyagke szlet ke so bb ismertte  va lo  ma s ce lu  hasznosí ta sa t az adott anyag ke szletre ve tele t 
ko veto en lehet elsza molni.  
E vko zben a gazdasa gi eseme nyeket re szletezo  nyilva ntarta si rendszerben (analitika ban) kell 
ro gzí teni. 
Ke szlet no vekede s: 

- beszerze s esete n sza llí to i sza mla 

- a tve tel esete n a tve teli bizonylat 

Ke szletcso kkene s: 

- reprezenta cio s ce lu  kiada s a tve teli elismerve ny alapja n 

- e rte kesí te s kia llí tott sza mla alapja n 

- aja nde koza s az aja nde koza si szerzo de s, mega llapoda s alapja n 

- selejteze s feljegyze s alapja n 

keru l ro gzí te sre az analitikus nyilva ntarta sra e v ko zben. 

 



 

A me rlegben szereplo  ke szletek e rte ke t a folyamatos mennyise gi nyilva ntarta s, vagy a 

lelta roza s (te nyleges mennyise gi lelta rfelve tel) eredme nyeke nt kapott lelta r adatai alapja n 

hata rozzuk meg.  

Az anyagke szlet me rlege rte ke nek meghata roza sa az utolso  beszerze si a r figyelembeve tele vel 
to rte nik.  
A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se e rt az egyes ke szletfajta k esete ben ma s-ma s 
u gyinte zo  a felelo s.  
Ko nyvke szletekne l: 

- Polga rmesteri hivatalban ta rolt ko nyvek felelo se a polga rmesteri titka rsa gi 
referens 

- Ko nyvta rba ta rolt ko nyvek felelo se a ko nyvta r vezeto je 
- Faluha zban ta rolt ko nyvek esete ben a Gyevikult NKft lelta roza se rt felelo s 

alkalmazottja 
Irodaszerekne l: 

- Jegyzo i titka rsa gi referens 
Tu zifa ke szlet esete ben: 

- Kioszta sra kijelo lt Gyevie p NKft vezeto je  
A ko nyvviteli sza mla kon szereplo  adatok, valamint a re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s 
adatainak egyeztete se rt a fo ko nyvi ko nyvelo  e s a kijelo lt u gyinte zo , vezeto  a felelo s.  
Az egyeztete s folyamatos, manua lis mo don to rte nik. 
  
 
 
 
 
A 21. számlacsoport számlái értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, 

a számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való 

kapcsolata:   

 

Növekedések  

  

Anyagok, áruk vásárlása elszámolása Gazdasa gi eseme ny 

 Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

 1. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint    

 a) Netto  e rte k   T0021  -   K053112/  

053122/  

053132  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T0021  -   K053512  

        

          

 
2. Elo leg a pénzügyi számvitel szerint   

 a) Netto  elo leg a kifizete s alapja n   T36513   -   K32/33  



 

 b) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a lt. forgalmi ado    T3641  -   K32/33  

 c) Le nem vonhato  elo zetesen felsza m. a lt. forgalmi ado   T8434  -   K32/33  

    

3. Sza llí to i sza mla a költségvetési számvitel szerint  

    

    T053112/  

a) Netto  e rte k  053122/  

T0022  

    K0021   

 -  K053112/  

053122/  

   T053512  

b) A ltala nos forgalmi ado   T0022  

  K0021   

- 

 K05351

2  

   T053113/   

c) Netto  elo leg teljesí te ske nt  053123  

   K003  

-  

       

d) Elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado  teljesí te ske nt  T053513  

      

-  K003  

        

 4. Sza llí to i sza mla a pénzügyi számvitel szerint          

a) Ke szletre ve tel netto  o sszegben (elo leggel egyu tt)   T211/212  -   K4213  

b) Beszerze ssel egyideju  anyagfelhaszna la s elsza mola sa    T51  

 netto  o sszegben (elo leggel egyu tt)   T6/7  

- K4213  

- K591  

c) Elo leg rendeze se   T4213  -   K36513  

d) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi   T3641 ado  

(elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado val)    

-   K4213  

e) Elo leg uta ni levonhato  elo zetesen felsza mí tott   T4213 a ltala nos 

forgalmi ado  rendeze se   

-   K3641  

f) Le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos  T8434 forgalmi ado  

(elo leg uta ni a ltala nos forgalmi ado val)    

-    K4213  

g) Elo leg uta ni le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott  T4213 

a ltala nos forgalmi ado  rendeze se  

-    K8434  

    

5. A sza mla kiegyenlí te se a költségvetési számvitel szerint  

    

a) Netto  o sszeg (elo leg ne lku l)   T053113/  

053123/053133  

-   K003  

b) A ltala nos forgalmi ado  (elo leg uta ni a ltala nos forgalmi  T053513 ado  

ne lku l)  

-   K003  

        

6. A sza mla brutto  o sszege kiegyenlí te se a pénzügyi   T4213 

számvitel szerint (elo leg ne lku l)  

-   K32/33  

        

7. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamvesztese g a  költségvetési 

számvitel szerint  

    

a) Ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022 ko telezettse gke nt  -   K053542  

b) Teljesí te ske nt   T053543  -   K003  

        



 

8. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamvesztese g a pénzügyi számvitel szerint  
a) Ko telezettse gke nt   T853  -   K4213  

b) Teljesí te ske nt   T4213  -   K32/33  

        

9. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamnyerese g a költségvetési számvitel 
szerint:   
a) Netto  e rte k (Ve gleges ko telezettse gva llala s  T0021  

elsza mola sa)  T05612  

-  K05612 

K0022  

b) Netto  elo leg teljesí te ske nt  T003  -  K05613  

        

10. Pe nzu gyi teljesí te skor keletkezett a rfolyamnyerese g a  T4213  -   K933  

pénzügyi számvitel szerint  

  

Raktári többlet elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Anyagok rakta ri to bblete a pénzügyi számvitel   T211  -   K9423 szerint  

        

2. A ruk rakta ri to bblete a pénzügyi számvitel szerint   T212  -   K9423  

        

3. Ido beli elhata rola s a pénzügyi számvitel szerint (az   T9423  -   K443  

Szt. 45. § (1) bekezde s c) pontja e s az A hsz. 
28. § (4) bekezde se szerint)  

  

Térítés nélkül átvett, ajándékként, hagyatékként kapott készletek 

elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. A tve tel a pénzügyi számvitel szerint   T211/212   -   K9421/9422  

           

2. Ido beli elhata rola s a pénzügyi számvitel szerint (az   T9421/9422  - 

 K443  

Szt. 45. § (1) bekezde s c) pontja e s az A hsz. 
28. § (4) bekezde se szerint)  

  

Csökkenések  

  

Anyagfelhasználás elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

 Anyagfelhaszna la s a pénzügyi számvitel szerint   T51   -    K211  



 

 T6/7   K591  

  

 Anyag-, áruértékesítés elszámolása Gazdasa gi eseme ny 

 Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Ko nyv szerinti e rte k kivezete se a pénzügyi számvitel  T813   -   K211/212  
szerint    
2. Sza mla zott elada si a r a költségvetési számvitel szerint   

 a) Netto  e rte k   T094012   -   K0041  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T094062   -   K0041  

        

3. Sza mla zott elada si a r a pénzügyi számvitel szerint           

 a) Netto  e rte k   T3514   -   K912/9232  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T3514  

  

4. A sza mla kiegyenlí te se a költségvetési számvitel szerint  

 -   K3642  

 a) Netto  e rte k    T005   -   K094013  

 b) A ltala nos forgalmi ado     T005   -   K094063  

     

5. A sza mla kiegyenlí te se a pénzügyi számvitel szerint   T32/33  

    - 

 K3514  

  

Visszáru elszámolása Gazdasa gi eseme ny 

 Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  1. 

Ko telezettse gva llala s kivezete se a költségvetési számvitel szerint  
 a) Netto  e rte k    T053112/  

053122/053132  

-   T0021  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T05351  -   K20021  

2. Vissza ru sza mla a költségvetési számvitel szerint          

    T0021   

a) Netto  e rte k    T053112/  

 053122  

   
K053112/  -   

053122/  K0022  

   T0021   

b) A ltala nos forgalmi ado    T053512  

 

 K05351

2  -  K0022  

        

3. Sza llí to i sza mla a pénzügyi számvitel szerint          

 a) Ke szletre ve tel netto  o sszegben (elo leggel egyu tt)   T4213   -   K211/212  

 b) Beszerze ssel egyideju  anyagfelhaszna la s elsza mola sa    T4213 netto  

o sszegben (elo leggel egyu tt)  

  

4. A sza mla kiegyenlí te se a költségvetési számvitel szerint  

-   K51  

 a) Netto  o sszeg (elo leg ne lku l)   T003  

  

-  K053113/ 

053123/053133  

 b) A ltala nos forgalmi ado     T003  

  

-   K053513  



 

Hiányzó, elveszett, eltulajdonított, megsemmisült, selejtezett anyagok, áruk 

elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Kivezete s a pe nzu gyi sza mvitel szerint   T842   -   

K211/212  

  

2. Ja ro , kapott ka rte rí te sek (biztosí to  te rí te se) elsza mola sa a 

költségvetési számvitelben  a) Ko vetele ske nt T094102 - K004  

  b) Teljesí te ske nt  T005  -  K094103  
3. Ja ro , kapott ka rte rí te sek (biztosí to  te rí te se) elsza mola sa a pénzügyi számvitelben  

a) Ko vetele ske nt  T3514  -  K9232  

b) Teljesí te ske nt  T32/33  -  K3514  

  

Apportba adás elszámolása Gazdasa gi eseme ny 

 Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Ko nyv szerinti e rte k kivezete se a pénzügyi számvitel  T864 -  K211/212 

szerint  

        

2. Az a tadott ke szlet elsza molt e rte kveszte se nek   T218  -   K864 

kivezete se a pénzügyi számvitel szerint    

3. A tada s pénzügyi számvitel szerint         

a) A tada skor   T36582/36584  -   K9423  

b) Ce gbí ro sa gi bejegyze skor  T162-163/165  -   K36582/36584  

c) Ta rsula si szerzo de s ala í ra sakor   T164  -   K 36582/36584  

  

Anyagok, áruk térítés nélküli átadásának elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. A tada s a pénzügyi számvitel szerint   T863   -   K211/212  

        

2. A ltala nos forgalmi ado  elsza mola sa a pénzügyi számvitel 

szerint, ha nem ha rí tja a t az a tvevo re  

  

 T8434   -   K3642  

3. A ltala nos forgalmi ado  elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint, ha a tha rí tja az 
a tvevo re  

a) Ko vetele ske nt   T094062   -   K004  

b) Teljesí te ske nt   T005   -   K094063  

  
4. A ltala nos forgalmi ado  elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint, ha az a tado  
a tha rí tja az a tvevo re  



 

a) Ko vetele ske nt   T3514   -   K3642  

b) Teljesí te ske nt   T32/33   -   K3514  

  

Értékvesztés elszámolása Gazdasa gi eseme ny 

 Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

 E rte kveszte s a pénzügyi számvitel szerint   T8434   -   K218  
  

  

3. SZÁMLAOSZTÁLY  

PÉNZESZKÖZÖK, KÖVETELÉSEK, AKTÍV IDŐBELI ELHATÁROLÁSOK  

  

31.-33. PÉNZESZKÖZÖK   

  

Az A hsz. 13. § (2) bekezde se alapja n a me rlegben a pe nzeszko zo k ko zo tt kell kimutatni a 
leko to tt bankbete teket, a pe nzta rakat, csekkeket, bete tko nyveket, valamint a forintsza mla kat 
e s a devizasza mla kat.   
  

Főkönyvi számlák és az analitikus nyilvántartás kapcsolata:  

  

A ko nyvele s alapja a re szletezo  analitikus nyilva ntarta s, amit a fo ko nyvi sza mla khoz 
kapcsolo do an fel kell fektetni, illetve folyamatosan vezetni a pe nzta r e s banki bizonylatok 
alapja n, valamint az A hsz. 14. melle klet V. pontja ban leí rtak figyelembeve tele vel.   
  

A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se a KASZPER integra lt sza mí to ge pes rendszer 
kerete ben to rte nik.   
 

A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se e rt a fo ko nyvi ko nyvelo  e s a pe nzta ros 
felelo s.  
A ko nyvviteli sza mla k, valamint a re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s adatainak 
egyeztete se rt a fo ko nyvi ko nyvelo  e s a pe nzta ri pe nzu gyi u gyinte zo  felelo s.  
Az egyeztete s folyamatos, manua lis mo don to rte nik. 
 
  

 

32. PÉNZTÁRAK, CSEKKEK, BETÉTKÖNYVEK   

Az A hsz. 13. § (3) bekezde se alapja n a me rlegben a pe nzta rak, csekkek, bete tko nyvek ko zo tt 
kell kimutatni a forint- e s valutape nzta rakban kezelt ke szpe nzt, valamint a pe nzforgalmi 
bete tko nyvekben kezelt pe nzeszko zo ket, a csekkeket e s az elektronikus pe nzt.   
 
A házipénztár a készpénzben befolyó bevételeink, továbbá kifizetéseink teljesítésére, az 
ehhez szükséges készpénzösszegek kezelésére szolgál. A pénztárban csak belföldi 
fizetőeszközt kezelünk, a Pénzkezelési Szabályzat előírásait betartva. 
 



 

321. Forintpénztár  

  

A 32. számlacsoport számlái értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, 

a számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való 

kapcsolata:   

  

Növekedések  

  

Forint és valuta készpénzfelvétel   

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Forint pe nzta rba ke szpe nz felve t a pénzügyi számvitel  T321  -    K361 

szerint   

        

2. Felvett forint pe nzo sszegro l banki terhele s a pénzügyi T361  -   

K331 számvitel szerint    

        

3. Valuta felve t a deviza sza mla ro l a pénzügyi   T322  -    K361 

elszámolás szerint   

        

4. Felvett valuta pe nzo sszegro l banki terhele s a pénzügyi T361  -   

K332 számvitel szerint    

        

5. Az Szt. 84. § (7) bekezde s g) pontja szerinti  T322     K933 

o sszevontan elsza molt a rfolyamnyerese g a pénzügyi számvitel szerint   

Forint elektronikus pénzeszköz feltöltés elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 
sza mla sza ma 1. Elektronikus pe nzeszko z felto lte se a sza mlakivonat  T361  -  
K331/332 alapja n a pénzügyi számvitel szerint  
           

2. Felto lto tt pe nzo sszeg az elektronikus pe nzeszko z kibo- T323  - 
 K361 csa to ja e rtesí te se alapja n a pénzügyi számvitel szerint  

 

  

Letétekkel, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközökkel, 

biztosítékokkal kapcsolatos elszámolások   

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  



 

1. Lete tek, mego rze sre, fedezetkezele sre a tvett 

pe nzeszko zo k, biztosí te kok jo va í ra sa, befizete se a pénzügyi 

számvitel szerint   

 T32  -   K3678  

  

2. Lete tek, mego rze sre, fedezetkezele sre a tvett 

pe nzeszko zo k, biztosí te kok kifizete se a pénzügyi számvitel 

szerint  

   

T3678  

 -    

 K32  

        

3. Lete tek, mego rze sre, fedezetkezele sre a tvett 

pe nzeszko zo k, biztosí te kok beve telke nt to rte no  

a tvezete se nek elsza mola sa a költségvetési számvitel 

szerint   

      

a) Ko vetele ske nt   T09…(2)   -   K 0041  

b) Teljesí te ske nt   T005  -   K09…(3)  

  

4. Lete tek, mego rze sre, fedezetkezele sre a tvett 

pe nzeszko zo k, biztosí te kok beve telke nt to rte no   

      

a tvezete se nek elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint   

a) Ko vetele ske nt   T351  -   K9  

b) Teljesí te ske nt   T3678  

  

Csökkenés   

-   K351  

Kifizetés a pénztárból  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Ke szpe nz uto lagos elsza mola sra to rte no  kifizete se a   T36515   - 

  K321/322 pe nzta rbo l a pénzügyi számvitel szerint  

        

2. Elsza mola skor a visszavett o sszeg a pénzügyi  T321/322   -   

K36515 számvitel szerint  
        

3. A felhaszna lt o sszeg a költségvetési számvitel szerint        

Ve gleges ko telezettse gva llala s (netto )      

A fa   

T0022  

T0022  

 -   K05...(2)  

K053512  

    Teljesí te s   T05...(3)   -   K003  

        

4. Felhaszna lt o sszeg a pénzügyi számvitel szerint         

    Ko telezettse g  T1-2/5-8   -   K4213/4215-        

4218  

    Teljesí te s   T4213/4215-     

4218  

 -      K 321/322  

5. Ko zlekede si ko ltse gte rí te s         

a) költségvetési számvitel szerint         

    Ve gleges ko telezettse gva llala s  T0022   -   K0511092  

    Teljesí te s   T0511093   -  K0031/0032  



 

b) pénzügyi számvitel szerint         

    Ko telezettse g  T54   -  K4213  

    Teljesí te s   T4213   -  K321  

        

6. Ű zemanyag va sa rla s ke szpe nze rt          

a) költségvetési számvitel szerint         

    Ve gleges ko telezettse gva llala s (netto )     A fa   T0022  

T0022  

 -  

 -  

K053122  

K053512  

    Teljesí te s (netto )      

A fa  

T053123  

T053513  

 -  

 -  

K0031/0032  

K0031/0032  

b) pénzügyi számvitel szerint         

     Ko telezettse g   T51 T843   -  K4213  

     Teljesí te s   T4213   -  K321  

        

7. Irodaszer va sa rla s ke szpe nze rt         
a) költségvetési számvitel szerint         

    Ve gleges ko telezettse gva llala s (netto )     A fa   T0022  

T0022  

 -  

 -  

K053122  

K053512  

    Teljesí te s (netto )      

A fa  

T053123  

T053513  

 -  

 -  

K0031/0032  

K0031/0032  

  

b) pénzügyi számvitel szerint         

     Ko telezettse g   T51 T843   -  K4213  

     Teljesí te s   T4213   -  K321  

        

8. Az Szt. 85. § (3) bekezde s g) pontja szerinti o sszevontan 

elsza molt a rfolyamvesztese g a pénzügyi  

T853    K322  

számvitel szerint  

  

  

33. FORINTSZÁMLÁK ÉS DEVIZASZÁMLÁK    

Az A hsz. 13. § (4) bekezde se alapja n a me rlegben a forintsza mla k e s a devizasza mla k ko zo tt 
kell a sza mlatulajdonosnak kimutatnia a Kincsta rban e s a Kincsta ron kí vu l forintban e s 
deviza ban vezetett fizete si e s ma s banksza mla i - idee rtve az A vr. 145. § (3) bekezde se 
szerinti alsza mla kat e s a Kincsta r a ltal a ta rsadalombiztosí ta si ta mogata sokhoz, euro pai 
unio s vagy ma s nemzetko zi forra sbo l finanszí rozott ta mogata si programokhoz vagy ma s 
lebonyolí ta si, fejezeti elsza mola si, technikai feladatokhoz, illetve a finanszí roza si beve telek 
e s kiada sok teljesí te se hez vezetett sza mla kat is – egyenlege t.  
  

331. Kincstáron kívüli forintszámlák  

3311. Kincstáron kívüli forintszámlák   

A 33. számlacsoport számlái értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, 

a számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való 



 

kapcsolata:   

  

Növekedések  

  

Lekötött bankbetétek megszüntetése  

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  

1. Leko to tt bankbete t megszu ntete s a költségvetési 

számvitel szerint  

 T005    -   K098173  

        

 2. Leko to tt bankbete t megszu ntete s a pénzügyi számvitel 

szerint  

  

 T33    -   K311/312  

Számlán jóváírt kamat elszámolása Gazdasa gi eseme ny 

 Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

 1. Sza mla n jo va í rt kamat a költségvetési számvitel szerint  
a) Ko vetele ske nt   T094082   -   K0041  

b) Teljesí te ske nt   T005   -   K094083  

        

 2. Sza mla n jo va í rt kamat a pénzügyi számvitel szerint           
a) Ko vetele ske nt   T3514   -   K932  

b) Teljesí te ske nt   T33   -   K3514  

  

Likviditási célú hitel napi záró egyenlegével kapcsolatos elszámolások  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. A likvidita si ce lu  hitel napi za ro  a lloma nya no vekede se nek elsza mola sa a 
költségvetési számvitel szerint  

a) Ige nybe vett napi likvidita si ce lu  hitel ve gleges   T0022   -   K0591122 

ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si ko telezettse gke nt  

b) Ko vetele ske nt   T0981122   -   K0041  

c) Teljesí te ske nt  T005   -   K0981123  

        

  
 2. A likvidita si ce lu  hitel napi za ro  a lloma nya   T3311   -  

no vekede se nek elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint  

 K4219  

        

 3. A likvidita si ce lu  hitel napi za ro  a lloma nya   T0591123   - 

cso kkene se nek elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint  

 K003  

        



 

4. A likvidita si ce lu  hitel napi za ro  a lloma nya   T4219   -  

no vekede se nek elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint  

  

5. A likvidita si hitel kamata nak elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint  

 K3311  

 a) Ve geleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022   -  

ko telezettse gke nt  

 K053532  

 b) Teljesí te ske nt   T053533   -  

   

6. A likvidita si hitel kamata nak elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint  

 K003  

 a) Ko telezettse gke nt   T851   -   K4213  

 b) Teljesí te ske nt   T4213   -  

   

7. Kapcsolo do  dí jak, jutale kok elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint  

 K3311  

 a) Ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022   -  

ko telezettse gke nt  

 K053372  

 b) Teljesí te ske nt   T053373   -  

  

8. Sza mla t terhelo  dí jak, jutale kok a pénzügyi számvitel szerint  

 K003  

 a) Ko telezettse gke nt   T52   -   K4213  

 b) Teljesí te ske nt   T4213   -   K33  

  
Letétekkel, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközökkel, 

biztosítékokkal kapcsolatos elszámolások   

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  

1. Lete tek, mego rze sre, fedezetkezele sre a tvett 

pe nzeszko zo k, biztosí te kok jo va í ra sa, befizete se a pénzügyi 

számvitel szerint   

 T33  -   K3678  

        

2. Lete tek, mego rze sre, fedezetkezele sre a tvett 

pe nzeszko zo k, biztosí te kok kifizete se a pénzügyi számvitel 

szerint  

 T3678  -   K33  

        

3. Lete tek, mego rze sre, fedezetkezele sre a tvett 

pe nzeszko zo k, biztosí te kok beve telke nt to rte no  

a tvezete se nek elsza mola sa a költségvetési számvitel 

szerint   

      

a) Ko vetele ske nt  T09…(2)   -   K 0041  

b) Teljesí te ske nt   T005  -  K09…(3)  

  
4. Lete tek, mego rze sre, fedezetkezele sre a tvett pe nzeszko zo k, 

biztosí te kok beve telke nt to rte no  a tvezete se nek elsza mola sa a 

pénzügyi számvitel szerint   

 

a) Ko vetele ske nt   T351  -   K9  



 

b) Teljesí te ske nt   T3678  

  

  

-   K351  

Államháztartáson belüli vissza nem térítendő támogatások fogadása 
elszámolásai  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma 1. Ta mogato i okirat, ta mogata si szerzo de s 

megko te sekor elo ira nyzat elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint   
a) Beve teli elo ira nyzatke nt   T001  -  K0911/0916/  

0921/0925…(1)  

b) Kiada si elo ira nyzatke nt   T05…(1)   

  

2. Ta mogata s folyo sí ta sa a költségvetési számvitel szerint  

-  K001  

a) Ko vetele ske nt  T0911/0916/  

0921/0925…(2)  

-  K041  

b) Teljesí te ske nt   T005  -  K0911/0916/  

0921/0925…(3)  

c) Ta mogata si elo legne l elsza mola si ko telezettse gke nt   T044  

  

3. Ta mogata s folyo sí ta sa a pénzügyi számvitel szerint  

-  K006  

a) Ko vetele ske nt  T3511/3512  -  K922/941  

b) Teljesí te ske nt   T32/33  -  K3511/3512  

    

4. Ido beli elhata rola s fejleszte si ce lu  ta mogata s esete n a  T941 

pénzügyi számvitel szerint (a Szt.45. §(1) bek. a) pontja e s az 

A hsz. 28. § (4) bekezde se szerint)  

    

-  K443  

        

5. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint       

 a) Netto  e rte k   T0021  -  K051612/  

05622/05632/  

05642  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T0021  -  K05672  

        

6. Sza llí to i sza mla a költségvetési számvitel szerint         

 a) Netto  e rte k   T051612/  

05622/05632/  

05642  

T0022  

- K0021  

    

    

- K K051612/  

05622/05632/  

05642  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T05672  

T0022  
- K0021  

- K05672  

  
7. Sza llí to i sza mla a pénzügyi számvitel szerint        



 

 a) Netto  e rte k  T11/151/152  -  K421  

 b) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado   T3641  -  K421  

 c) Le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi 

ado   

T8434  -  K421  

        

8. Sza llí to i finanszí roza sna l a sza llí to i sza mla k kifizete se ro l szo lo  ta mogata si 

e rtesí te st ko veto en a sza mla k megte rí te se nek elsza mola sa a költségvetési számvitel 

szerint  
a) Ko vetele ske nt  T0916/02925… 

(2)   

-  K0041  

b) Teljesí te ske nt   T005  -  T0916/  

02925…(3)  

c) Az 5. pont szerint kora bban elsza molt ve gleges 

ko telezettse gva llala sok, ma s fizete si ko telezettse gek 

teljesí te se   

  

T05…(3)   

 -    

K003  

        

9. Sza llí to i finanszí roza sna l a sza llí to i sza mla k kifizete se ro l szo lo  ta mogata si 

e rtesí te st ko veto en a sza mla k megte rí te se nek elsza mola sa a pénzügyi számvitel 

szerint  
a) Ko vetele ske nt  T3511/3512  -  K922/941  

b) Teljesí te ske nt (a 7. pont szerint kora bban elsza molt  T421 

ko telezettse gek e s a ko vetele s o sszevezete se)   

-  K3511/3512  

    

10. Visszafizete si ko telezettse g elo í ra sa a költségvetési számvitel szerint  

    

10.1. A folyo sí ta s e ve n belu l        

a) Beve teli elo ira nyzat cso kkente se   T0911/0916/  

0921/0925…(1)  

-  T001  

b) Ta mogata s folyo sí ta sa a költségvetési számvitel    

szerint  

    

ba) Ko vetele ske nt  T041  -  K0911/0916/  

0921/0925…(2)  

        

bb) Teljesí te ske nt   T0911/0916/  

0921/0925…(3)  

-  K005  

10.2. A folyo sí ta s e ve n tu l  T0022  -  K05502/05506/ 

0584…(2)  

    

11. Visszafizete si ko telezettse g elo í ra sa a pénzügyi számvitel szerint  

    

a) A folyo sí ta s e ve n belu l  T922/941  -  K367113  

b) A folyo sí ta s e ve n tu l  T8434/864  -  K4215/4218  

        

12. Visszafizete s a költségvetési számvitel szerint        



 

a) A folyo sí ta s e ve n belu l  Nincs könyvelési teendő   

b) A folyo sí ta s e ve n tu l  T05502/05506/  -  K003  

0584…(3)       

  
12. Visszafizete s a pénzügyi számvitel szerint        

a) A folyo sí ta s e ve n belu l  T367113  -  K32/33  

b) A folyo sí ta s e ve n tu l  T4215/4218  -  K32/33  

  

Csökkenések   

  

Lekötött bankbetétek elszámolása   

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  

1. Leko to tt bankbete t elhelyeze se a költségvetési számvitel 

szerint  

 T059163   -   K003  

  

2. Leko to tt bankbete t elhelyeze se a pénzügyi számvitel 

szerint  

   

T311/312  
  -    

 K33  

3. A kamat jo va í ra sa a költségvetési számvitel szerint         

a) Ko vetele ske nt (amennyiben kora bban nem keru lt 

elo í ra sra)   

T094082   -   K0041  

b) Teljesí te ske nt   T005    -   K094083  

         

4. A kamat jo va í ra sa a pénzügyi számvitel szerint         

a) Ko vetele ske nt (amennyiben kora bban nem keru lt 

elo í ra sra)   

T3514   -   K932  

b) Teljesí te ske nt   T311/312   -   K3514  

         

5. A jo va í rt e s to ke sí tett kamat ko nyvele se 

bete tno vekme nyke nt   

       

a) Leko to tt bankbete t elhelyeze se a költségvetési 

számvitel szerint  

 T059163   -   K003  

b) Leko to tt bankbete t elhelyeze se a pénzügyi számvitel 
szerint  
  

 T311/312   -   K33  

Számlát terhelő díjak, jutalékok elszámolása  

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  1. Sza mla t terhelo  dí jak, jutale kok a 

költségvetési számvitel szerint  



 

a) Ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022   -   K053372 

ko telezettse gke nt  

b) Teljesí te ske nt   T053373   -   K003  

  

2. Sza mla t terhelo  dí jak, jutale kok a pénzügyi számvitel szerint  
a) Ko telezettse gke nt   T52   -   K4213  

b) Teljesí te ske nt   T4213   -   K33  

  

Forint és valuta készpénzfelvétel   

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Forint pe nzta rba ke szpe nz felve t a pénzügyi számvitel  T321  -    K361 

szerint   

        

2. Felvett forint pe nzo sszegro l banki terhele s a pénzügyi T361  -   

K331 számvitel szerint    

  

3. Valuta felve t a deviza sza mla ro l a pénzügyi   T322  -    K361 

elszámolás szerint   

        

4. Felvett valuta pe nzo sszegro l banki terhele s a pénzügyi T361  -   

K332 számvitel szerint    

        

5. Az Szt. 84. § (7) bekezde s g) pontja szerinti  T322     K933 

o sszevontan elsza molt a rfolyamnyerese g a pénzügyi számvitel szerint   

 

 

35. KÖVETELÉSEK  

Az A hsz. 13. § (5) bekezde se szerint a me rlegben a ko vetele sek ko zo tt az egyse ges rovatrend 
szerinti rovatokhoz kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon nyilva ntartott 
ko vetele seket kell kimutatni mindaddig, amí g azokat pe nzu gyileg vagy egye b mo don nem 
rendezte k, az A ht. 97. §-a szerint el nem engedte k vagy behajthatatlan ko vetele ske nt le nem 
í rta k.  
  

Főkönyvi számlák és az analitikus nyilvántartás kapcsolata:  

  

A ko nyvele s alapja a re szletezo  analitikus nyilva ntarta s, amit a fo ko nyvi sza mla khoz 
kapcsolo do an fel kell fektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (szerzo de sek, 
banki bizonylatok stb.) alapja n, valamint az A hsz. 14. melle klet III. pontja ban leí rtak 
figyelembeve tele vel.   
 



 

A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se a KASZPER e s az ASP Ado  sza mí to ge pes 
rendszer kerete ben to rte nik. 
 
A ko vetele s analitika ban feltu ntetendo  adatok:  

- vevo i nyilva ntarta s: iktato sza m e s da tum,vevo  neve, ado sza ma, sza mlasza m, o sszeg, 

fizete s mo dja, sza mla kelte, fizete si hata rideje, kiegyenlí te skor annak da tuma e s banki 

bizonylat sza ma 

- ado ko vetele s nyilva ntarta sa: ado s neve, elo í ra s o sszege, befizete s hata rideje, 
kiegyenlí tett o sszeg e s kiegyenlí te s da tuma 

- adott ko lcso no k ko vetele se: ko lcso nvevo  neve, ko lcso nszerzo de s sza ma, da tuma, 

ko lcso n o sszege, leja rata nak da tuma, fizete si gyakorisa ga 

 

Az adott ko lcso no k ku lo n excel ta bla zatban is kimutata sra keru lnek, ahol az egyes e vekre 
elo í rt ko vetele sek elo revetí theto k illetve a te nylegesen bee rkezett o sszegek is la thato k. Ezen 
ta bla zat adata egyeztetheto  az e vve gi me rlegben kimutatott o sszegegekkel. 
 
A ko nyvviteli sza mla kon, a ko ltse gvete si sza mvitel sora n vezetett nyilva ntarta si sza mla kon 
szereplo  adatok, valamint a re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s adatainak egyeztete se rt a 
fo ko nyvi ko nyvelo k e s az ado u gyi u gyinte zo  felelo sek.  
 
Az ado ko nyvele shez szu kse ges felada sok negyede vet ko veto  10-ig, az ado ko nyvele s e s 
analitika egyeztete se negyede vet ko veto  15-ig to rte nik. 
Az egye b ko vetele sek egyeztete se folyamatos, manua lis mo don to rte nik, de legke so bb a 
ta rgynegyede vet ko veto  15-ig. 
 
  

351. Költségvetési évben esedékes követelések  

3511. Költségvetési évben esedékes követelések működési célú támogatások 

bevételeire államháztartáson belülről  

3513. Költségvetési évben esedékes követelések közhatalmi bevételre  

3514. Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

3515. Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási bevételre  

3516. Költségvetési évben esedékes követelések működési célú átvett 

pénzeszközre  

3517. Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú átvett 

pénzeszközre 3518. Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási 

bevételekre  

  

352. Költségvetési évet követően esedékes követelések  

3524. Költségvetési évet követően esedékes követelések működési bevételre  

3526. Költségvetési évet követően esedékes követelések működési célú átvett 

pénzeszközre  



 

3527. Költségvetési évet követően esedékes követelések felhalmozási célú 

átvett pénzeszközre  

  

358. Követelések értékvesztése  

3581. Követelések közhatalmi bevételre értékvesztése és annak visszaírása  

35811. Költségvetési évben esedékes követelések közhatalmi 

bevételre értékvesztése és annak visszaírása   

35812. Költségvetési évet követően esedékes követelések közhatalmi 

bevételre értékvesztése és annak visszaírása   

3582. Követelések működési bevételre értékvesztése és annak visszaírása  

35821. Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

értékvesztése és annak visszaírása   

35822. Költségvetési évet követően esedékes követelések működési 

bevételre értékvesztése és annak visszaírása   

3583. Követelések felhalmozási bevételre értékvesztése és annak visszaírása  

35831. Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási bevételre 

értékvesztése és annak visszaírása   

35832. Költségvetési évet követően esedékes követelések felhalmozási 

bevételre értékvesztése és annak visszaírása  

3584. Követelések működési célú átvett pénzeszközre értékvesztése és annak 

visszaírása  

35841. Költségvetési évben esedékes követelések működési célú átvett 

pénzeszközre értékvesztése és annak visszaírása   

35842. Költségvetési évet követően esedékes követelések működési célú átvett 

pénzeszközre értékvesztése és annak visszaírása  

3585. Követelések felhalmozási célú átvett pénzeszközre értékvesztése és annak 

visszaírása  

35851. Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú átvett 

pénzeszközre értékvesztése és annak visszaírása   

35852. Költségvetési évet követően esedékes követelések felhalmozási célú 

átvett pénzeszközre értékvesztése és annak visszaírása  

  

A 35. számlacsoport számlái értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, 

a számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való 

kapcsolata:   

  

Államháztartáson belüli vissza nem térítendő támogatások nyújtása 
elszámolásai  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  



 

1. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint  T0021  - 

  K05506/  

0584…(2)  

        

  
2. Kifizete s esede kesse ge a költségvetési számvitel sze-  T05506/ rint 

(ta mogata si elo legne l a ta mogato i okirat/ta mogata si   0584…(2) 

szerzo de s szerint, egye bke nt a besza molo  elfogada sakor)  T0022  

-  K0021 
K05506/  
0584…(2)  

        

3. Kifizete s esede kesse ge a pénzügyi számvitel szerint   T8434/864  

(ta mogata si elo legne l a ta mogato i okirat/ta mogata si szerzo de s 

szerint, egye bke nt a besza molo  elfogada sakor)  

 -   K4215/4218  

        

4. Kifizete s a költségvetési számvitel szerint          

 a) Teljesí te ske nt  T05506/0584(3)   -   K003  

 b) Ta mogata si elo legne l elsza mola si ko telezettse gke nt   T031   -   K006  

        

5. Kifizete s a pénzügyi számvitel szerint   T4215/4218   -   K32/33  

        

6. Ta mogata si elo legne l az elsza mola skor az elsza mola si  T006 ko telezettse g 

kivezete se a költségvetési számvitel szerint  

 -   K031  

    

7. Visszafizete si ko vetele s elo í ra sa a költségvetési számvitel szerint  

    

a) Adott (a folyo sí ta s) e ve n belu l:   T0021  

 T05506/  

 0584…(2)  

   K05506/  

  0584…(2)  

 K0022  

  T003   -  K05506/  

0584(3)  

 b) Adott (a folyo sí ta s) e ve n tu l   T0912/0916/  

0925(2)  

 -   K0041  

8. Visszafizete si ko vetele s elo í ra sa a pénzügyi számvitel   szerint        

 a) Adott (a folyo sí ta s) e ve n belu l   T36516   -   K8434/864  

 b) Adott (a folyo sí ta s) e ve n tu l   T3511/3512   -   K922/941  

        

9. Visszafizete s a ko ltse gvete si sza mvitel szerint           

 a) Adott (a folyo sí ta s) e ve n belu l: nincs könyvelési    teendő        

 b) Adott (a folyo sí ta s) e ve n tu l   T005  -   K0912/0916/ 

0925(3)  

10. Visszafizete s a pénzügyi számvitel szerint          

 a) Adott (a folyo sí ta s) e ve n belu l   T32/33   -   K36516  

 b) Adott (a folyo sí ta s) e ve n tu l   T32/33  

  

 -   K3511/3512  

Dolgozóknak lakáskölcsön nyújtása elszámolása Gazdasa gi eseme ny 



 

 Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma 1. A laka sko lcso n 

sza mla ra pe nzeszko z a tvezete s a   T361  -   K33 pénzügyi számvitel 

szerint         

        
2. A laka sko lcso n sza mla n pe nzeszko z jo va í ra s a   T331  -  K361 

pénzügyi számvitel szerint  

        

3. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint  T0021  - 

  K05862  

        
4. Ko lcso n folyo sí ta sa, ide e rtve a kezele si ko ltse g dolgozo t e rinto  re sze t is a 

költségvetési számvitel szerint  

 a) Ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T05862    - 

  K0021  ko telezettse gke nt   T0022  K05862  b) Teljesí te ske nt 

  T05863  -   K003  

c) Ko vetele s to keo sszege   T09742  -   K0041  

d) Ko vetele s kamatre sze   T094082  -   K0041  

        

5. Ko lcso n folyo sí ta sa, ide e rtve a kezele si ko ltse g dolgozo t e rinto  re sze t is a 
pénzügyi számvitel szerint  
 a) Ko vetele s to keo sszege   T3517  -   K331  

 b) Ko vetele s kamatre sze   T3514  -   K932  

 c) Ko vetele s kamatre sze elhata rola sa   T932  -   K441  

        

6. Ko lcso n visszafizete se a költségvetési számvitel szerint   T005  -   K09743  

        

7. Ko lcso n visszafizete se a pénzügyi számvitel szerint   T331  -   K3517  

        

8. Ta rgye vi kamat elhata rola sa az e v eleje n a pénzügyi 

számvitel szerint  

 T441  -   K932  

        

9. Kapott kamat a költségvetési számvitel szerint          

 a) Ko vetele ske nt   T094082  -   K0041  

 b) Teljesí te ske nt   T005  -   K094083  

        

10. Kapott kamat a pénzügyi számvitel szerint   T331  -   K3514  

        

11. Ke sedelmi kamat a költségvetési számvitel szerint          

 a) Ko vetele ske nt   T094112  -   K0041  

 b) Teljesí te ske nt   T005  -   K094113  

        

12. Ke sedelmi kamat a pénzügyi számvitel szerint          

 a) Ko vetele ske nt   T3514  -   K9232  



 

 b) Teljesí te ske nt   T331  -   K3514  

        

13. Kezele si ko ltse g munka ltato t terhelo  re sze nek elsza mola sa a költségvetési 
számvitel szerint  

a) Ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022  -   K053372 

ko telezettse gke nt  

b) Teljesí te ske nt   T053373  -   K003  

        

  

14. Kezele si ko ltse g munka ltato t terhelo  re sze nek elsza mola sa a pénzügyi számvitel 
szerint  
 a) Ko telezettse gke nt   T52  -   K4213  

 T6/7   K591  b) 
Teljesí te ske nt   T4213  -   K331  
  

Visszatérítendő támogatás, kölcsön nyújtásának elszámolása  

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint  T0021   -   

K05504/05508/  

0582/  
0586(2)  

2. Adott ko lcso n, visszate rí tendo  ta mogata s folyo sí ta sa a költségvetési számvitel 

szerint  

 a) Ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si 

ko telezettse gke nt  

 T05504/05508/    

0582/0586(2)  

T0022  

 K0021  

  

K05504/  

05508/0582/058 

6(2)  

 b) Teljesí te ske nt   T05504/05508/  - 

0582/0586(3)  

 K003  

 c) Ko vetele s to keo sszege   T0914/0923/09  -  

62/0963/0964/  

0972/0973/0974 

(2)  

 K0041  

 d) Ko vetele s kamatre sze   T094082   -   K0041  

3. Adott ko lcso n, visszate rí tendo  ta mogata s folyo sí ta sa a pénzügyi számvitel szerint  

 a) Ko vetele s to keo sszege   T3511/3512/   -   K32/33  

3516/3517  

b) Ko vetele s kamatre sze   T3514   -   K932  

c) Ko vetele s kamatre sze elhata rola sa   T932   -   K441  

4. Ta rgye vi kamat a pénzügyi számvitel szerint az e v   T441   -   



 

K932 eleje n  

5. Adott ko lcso n, visszate rí tendo  ta mogata s visszafizete se a 

költségvetési számvitel szerint  

a) A to keo sszeg visszafizete se   T005   -   K0914/0923/  

0962/096
3/0964 
/09
72/
097
3/0
97 
4(3)  
 

b) A kamatre sz visszafizete se   T005   -   K094083  

6. Adott ko lcso n, visszate rí tendo  ta mogata s visszafizete se a pénzügyi számvitel szerint  
a) A to keo sszeg visszafizete se   T32/33   -   K3511/3512/  

3516/351
7  

b) A kamatre sz visszafizete se   T32/33   -   K3514  

  
A beszedő szervezetet megillető közhatalmi bevételek elszámolása 

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  1. A ko zhatalmi beve tel ko vetele ske nt valo  

elo í ra sa a   T093(2)  -   K0041  

költségvetési számvitel szerint  

        

2. A ko zhatalmi beve tel ko vetele ske nt valo  elo í ra sa a   T3513  -   K911 

pénzügyi számvitel szerint  

        

3. Teljesí te s a költségvetési számvitel szerint   T005  -   K093…(3)  

        

4. Teljesí te s a pénzügyi számvitel szerint   T33  -   K3513  

        

5. Visszate rí te si ko telezettse g ismertte  va la sakor elsza mola s a költségvetési 

számvitel szerint  
 a) Ko vetele s cso kkene ske nt   T0041  -   K093…(2)  

 b) Teljesí te s cso kkene ske nt   T093…(3)  -   K005  

        

6. Visszate rí te si ko telezettse g ismertte  va la sakor elsza mola s 

a pe nzu gyi sza mvitel szerint  

 T911  -   K36711  

        



 

7. Visszate rí te si ko telezettse g teljesí te se a pénzügyi 

számvitel szerint  

 T36711  -   K33  

        

8. A visszate rí te s miatti negatí v ko zhatalmi beve telek nulla ra mo dosí ta sa e v ve ge n a 
költségvetési számvitel szerint:  

a) Ko vetele s    T093…(2)  -   K0041  

b) Teljesí te s    T005  -   K093…(3)  

        

9. A visszate rí te s miatti negatí v ko zhatalmi beve telek    T3513  -   K911  

 nulla ra mo dosí ta sa e v ve ge n a pénzügyi 
számvitel   szerint  
        

10. A visszate rí te s miatt a nulla e s a negatí v egyenleg ko zo tti ku lo nbo zet elsza mola sa 

(e v ve ge n) a költségvetési számvitel szerint  

a) Ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022  -   K053552 

ko telezettse gke nt  

b) Teljesí te ske nt   T053553  -   K003  

        

11. A visszate rí te s miatt a nulla e s a negatí v egyenleg ko zo tti ku lo nbo zet elsza mola sa 
(e v ve ge n) pénzügyi számvitel szerint  
 a) Ko telezettse gke nt   T8434  -   K4213  

 b) Teljesí te ske nt a ko telezettse g e s ko vetele s 

o sszevezete se vel  

  

 T4213  -   K3513  

Szolgáltatás nyújtás elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Sza mla zott elada si a r a költségvetési számvitel szerint     
 a) Netto  e rte k  T094022/  -  

094032/094052  

 K0041  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T094062  -   K0041  

2. Sza mla zott elada si a r a pénzügyi számvitel szerint          

 a) Netto  e rte k   T3514  -   K912  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T3514      K3642  

3. A sza mla kiegyenlí te se a költségvetési számvitel szerint           

 a) Netto  e rte k   T005  -   K094023/  

094033/094053  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T005  -   K094063  

4. A sza mla kiegyenlí te se a pénzügyi számvitel szerint   T32/33  -   K3514  

  

Behajthatatlan követelés elszámolása Gazdasa gi eseme ny 

 Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  



 

1. Behajthatatlan ko vetele s a költségvetési számvitel  T0041 -  K09…(2) 

szerint  

2. Behajthatatlan ko vetele s a pénzügyi számvitel szerint  T8432/8433 

 -   K35  

  

Követelés elengedése Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli 

sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Ko vetele s elengede se a költségvetési számvitel  T0041 -  K09…(2) szerint  

2. Ko vetele s elengede se a pénzügyi számvitel szerint   T864  -   

K351  

  

Követelés értékvesztésének és értékvesztés visszaírásának elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. E rte kveszte s a költségvetési számvitel szerint   T0041  -   K09…(2)  

        

2. E rte kveszte s a pénzügyi számvitel szerint   T8434  -   K3581-3586  

        

3. e rte kveszte s visszaí ra sa a költségvetési számvitel 

szerint  

 T09…(2)  -   K0041  

        

4. e rte kveszte s visszaí ra sa pénzügyi számvitel szerint   T3581-3586  -   K9232  

  

Adott engedmény elszámolása Gazdasa gi 
eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma 1. Konkre t 
sza mla hoz kapcsolo do  adott engedme ny a  T0041 -  K09…(2) költségvetési 
számvitel szerint  
  

2. Konkre t sza mla hoz kapcsolo do  adott engedme ny a pénzügyi számvitel szerint  
 a) Netto  elada si a r   T912/9232  -  K3514/3515  

 b) Kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado    T3642  -   K3514  

  

3. Konkre t sza mla hoz nem kapcsolo do  adott engedme ny a 

költségvetési számvitel szerint  

   

T0041  

 -     

K09…(2)  

  

4. Konkre t sza mla hoz nem kapcsolo do  adott engedme ny  

   

T8434  

 -    

 K35  

a pénzügyi számvitel szerint  

  

Könyvviteli nyitás feladata  

Gazdasa gi eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 
sza mla sza ma Ko ltse gvete si e vben esede kes ko vetele sek a tvezete se a  T351  - 
K352 pénzügyi számvitel szerint  
  



 

36. SAJÁTOS ELSZÁMOLÁSOK  

Az A hsz. 48. § (1)-(2) bekezde se ben foglaltak alapja n az A ht. 72. § (2) bekezde s szerinti 
gazdasa gi eseme nyek elsza mola sa ra, az a ltala nos forgalmi ado  saja tos ko nyvviteli 
elsza mola sa ra, valamint az a llamha ztarta s saja tossa gai miatt felmeru lo  ma s – tartalmilag 
ko vetele s vagy ko telezettse g jellegu  – elsza mola sokra az egyse ges sza mlakeret 36. Saja tos 
elsza mola sok sza mlacsoportja nak ko nyvviteli sza mla i, ezen belu l a pe nzeszko zo k 
a tvezete sei, az azonosí ta s alatt a llo  te telek, az a ltala nos forgalmi ado  elsza mola sai, a ko vetele s 
e s ko telezettse g jellegu  saja tos elsza mola sok, valamint az egye b saja tos eszko zoldali 
elsza mola sok szolga lnak. A ko nyvviteli sza mla kon az elsza mola sokat netto  mo don kell 
vezetni.  
 

Főkönyvi számlák és a részletező (analitikus) nyilvántartás kapcsolata:  

A saja tos elsza mola sok fo ko nyvi sza mla inak megfelelo  egyenlege a ta rgynegyede v ve ge n 

keru l egyeztete sre. Manua lis mo don to rte nik az egyeztete s, felelo se a fo ko nyvi ko nyvelo . 

 

361. Pénzeszközök átvezetési számla   

Az A hsz. 48. § (3) bekezde s alapja n a pe nzeszko zo k a tvezete sei ko zo tt a fizete si e s a kincsta ri 
technikai, lebonyolí ta si, beszede si sza mla k egyma s ko zo tti, a sza mla k e s a pe nzta rak, 
csekkek, bete tko nyvek ko zo tti pe nzforgalmat, valamint a kincsta ri sza mlavezete ssel 
kapcsolatban felmeru lt pe nzeszko z a tvezete seket kell elsza molni.  
  

 

 

363.Azonosítás alatt álló tételek  

Az A hsz. 48. § (5) bekezde s alapja n az azonosí ta s alatt a llo  te telek ko zo tt az olyan 
befizete seket e s a fizete si sza mla k sza mlavezeto  a ltali terhele seit kell elsza molni, amelyek az 
alap-, illetve va llalkoza si teve kenyse ggel kapcsolatban meru ltek fel, de a keletkeze s 
pillanata ban ve gleges beve teli vagy kiada si rovaton nem keru lhetnek elsza mola sra az 
azonosí ta shoz szu kse ges felte telek hia nya miatt. Az azonosí ta s alatt a llo  te telek ko zo tt a 
pe nzta rbo l to rte no  kifizete sek e s a fizete si sza mla tulajdonosa a ltal kezdeme nyezett 
a tutala sok nem mutathato k ki.  
  

364.Általános forgalmi adó elszámolása  

Az a ltala nos forgalmi ado  elsza mola sai ko zo tt az elo zetesen felsza mí tott e s az a tha rí tott – az 
alapja ul szolga lo  u gyletnek megfelelo  ko vetele ssel vagy ko telezettse ggel szemben –, valamint 
a fordí tott ado za s ala  tartozo  a ltala nos forgalmi ado t kell elsza molni. 
3641. Előzetesen felszámított általános forgalmi adó elszámolása  
3642. Fizetendő általános forgalmi adó elszámolása  

Az A fa bevalla si gyakorisa gnak megfelelo en keru lnek egyeztete sre az A fa analitika ban 

szereplo  te telek a megfelelo  fo ko nyvi sza mon szereplo  ko nyvelt te telekkel. 

Havi bevalla s esete n ta rgyho t ko veto  20-ig, negyede ves bevalla s esete n ta rgynegyede vet 

ko veto  20-ig, e ves bevalla s esete n ta rgye vet ko veto  februa r 20-ig manua lis mo don to rte nik 

az egyeztete s, felelo se a fo ko nyvi ko nyvelo . 



 

 

365. Követelés jellegű sajátos elszámolások  

Az A hsz. 48. § (8) bekezde se ben foglalt elo í ra sok alapja n a ko vetele s jellegu  saja tos 
elsza mola sok ko zo tt kell elsza molni  

a) az adott elo legeket az elo leggel to rte no  elsza mola sig, 

visszate rí te se ig, amelyek a va sa rolt immateria lis javak, ta rgyi 

eszko zo k, ke szletek e s az ige nybe vett szolga ltata sok 

sza llí to ja nak elo legke nt megfizetett - a ltala nos forgalmi ado t 

nem tartalmazo  - o sszegbo l, a foglalkoztatottaknak adott 

illetme ny-, munkabe relo legekbo l, az uto lagos elsza mola sra adott 

ma s elo legekbo l, teljesí tett tu lfizete sekbo l – idee rtve a 40. § (2) 

bekezde s a) pontja szerint visszate rí tendo  ko ltse gvete si 

kiada soknak a 40. § (4) bekezde se szerint elsza molt o sszege t is -

, valamint az adott elo legek e rte kveszte se bo l e s annak 

visszaí ra sa bo l sza rmaznak,  

b) a ta mogata s, ella ta s tova bbada sa ce lja bo l ma s szervezet 

fizete si sza mla ja ra folyo sí tott o sszegeket a folyo sí to na l a 

folyo sí tott o sszeg felhaszna la sa ig vagy visszate rí te se ig,  

  

c) a ma s a ltal beszedett, de ma s szervezetet megilleto  - 

beve telke nt e szervezetne l elsza molando  - o sszegeket a beve telt 

megilleto  szervezetne l a re sze re to rte no  tova bbutala sig, vagy - 

jogszaba ly felhatalmaza sa alapja n - azok felhaszna la sa t ko veto en 

az e szervezetne l kiada ske nt to rte no  elsza mola sa ig,  

d) a helyi o nkorma nyzatna l a netto  finanszí roza s sora n a 

forgo to ke elsza mola sa t, visszapo tla sa t annak felhaszna la sa ig,  

e) a vagyonkezele sbe ado  tulajdonosna l, tulajdonosi 

joggyakorlo  szervezetne l a vagyonkezele sbe adott eszko zzel 

kapcsolatos visszapo tla si ko vetele st a ko vetele s megszu ne se ig 

vagy pe nzben to rte no  teljesí te se nek mega llapí ta sa ig,  

f) a folyo sí tott, megelo legezett ta rsadalombiztosí ta si e s 

csala dta mogata si ella ta sokat a folyo sí to na l azok uto lagos 

megte rí te se ig.  

  

3651. Adott előlegek  

36514. Igénybe vett szolgáltatásokra adott előlegek   

36515. Foglalkoztatottaknak adott előlegek  

3654. Forgótőke elszámolása  

366. Egyéb sajátos eszközoldali elszámolások  

3661. December havi illetmények, munkabérek elszámolása  

3662. Utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési 



 

eszközöknek nem minősülő eszközök elszámolásai   

  

Az A hsz. 48. § (9) bekezde se alapja n az egye b saja tos eszko zoldali elsza mola sok ko zo tt 
kell elsza molni, e s a me rlegben ilyen elneveze ssel kimutatni  

a) a decemberben kifizetett december havi illetme nyeket, 

munkabe reket – idee rtve az egye bke nt  a K1101. To rve ny 

szerinti illetme nyek, munkabe rek rovaton elsza molando  ma s 

kifizete seket is – a ko ltse gvete si e vet ko veto  e v janua r ho napja ig, 

e s  

b) az utalva nyok, be rletek e s ma s hasonlo , ke szpe nz-

helyettesí to  fizete si eszko znek nem mino su lo  eszko zo k 

beszerze se t a foglalkoztatottak, ella tottak re sze re to rte no  

kiada sa ig, ta mogata ske nt to rte no  a tada sa ig, a hia nyzo , 

megsemmisu lt, e rve nytelení tett utalva nyok, be rletek 

a lloma nybo l to rte no  kivezete se ig.  

  

367. Kötelezettség jellegű sajátos elszámolások  

Az A hsz. 48. § (10) bekezde se alapja n ko telezettse g jellegu  saja tos elsza mola sok ko zo tt 
kell elsza molni  

a) a kapott elo legeket az elo leggel to rte no  elsza mola sig, 

visszate rí te se ig, amelyek a kapott tu lfizete sekbo l, a te ves e s 

visszaja ro  befizete sekbo l – idee rtve a 40. § (2) bekezde s b) 

pontja e s (3) bekezde se szerint visszate rí tendo  ko ltse gvete si 

beve teleknek a 40. § (4) bekezde se szerint elsza molt o sszege t is 

–, valamint az egye b kapott elo legekbo l – í gy ku lo no sen a 

terme ke rte kesí te s vagy szolga ltata snyu jta s sora n a vevo kto l 

kapott, a ltala nos forgalmi ado t nem tartalmazo  elo legekbo l, 

valamint az uto lagos elsza mola sra a tvett pe nzeszko zo kbo l  

– a llnak,  
b) a ta mogata s tova bbada sa ce lja bo l ma s szervezet fizete si 

sza mla ja ra folyo sí tott o sszegeket a fogado  szervezetne l a 

folyo sí tott o sszeg felhaszna la sa ig vagy  

visszate rí te se ig,  
c) a ma s a ltal beszedett, de ma s szervezetet megilleto  - 

beve telke nt e szervezetne l elsza molando  - o sszegeket a beve telt 

beszedo  szervezetne l a jogosult re sze re to rte no  tova bbutala sig, 

vagy - jogszaba ly felhatalmaza sa alapja n - azok felhaszna la sa ig,  

d) a helyi o nkorma nyzat netto  finanszí roza sa sora n a 

forgo to ke elsza mola sa t, visszapo tla sa t annak felhaszna la sa ig a 

Kincsta rna l,  

e) a vagyonkezele sbe vett eszko zo kkel kapcsolatos 



 

visszapo tla si ko telezettse get a vagyonkezelo ne l a visszapo tla si 

ko telezettse g megszu ne se ig vagy pe nzben to rte no  teljesí te se nek 

mega llapí ta sa ig,  

f) a nem ta rsadalombiztosí ta s pe nzu gyi alapjai forra saibo l 

finanszí rozott ella ta sok e s a ta rsadalombiztosí ta s pe nzu gyi 

alapjai egyma s ko zo tti elsza mola sai kifizete se nek megte rí te se re 

vonatkozo  ko telezettse get a finanszí rozo  szervezetne l annak 

megte rí te se ig, e s  

g) a korengedme nyes nyugdí jaza sro l szo lo  181/1996. (XII. 

6.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezde se alapja n a munka ltato  a ltal 

a Nyugdí jbiztosí ta si Alapnak megfizetett hozza ja rula st a 

nyugdí jfolyo sí ta s e ve ig,  

h) Lete tre, mego rze sre, fedezetkezele sre a tvett 

pe nzeszko zo ket, valamint a szerzo de s megero sí te se vel, 

szerzo de sszege ssel kapcsolatban nem ve glegesen kapott 

pe nzbiztosí te kokat – í gy ku lo no sen foglalo , ko tbe r – a kapott 

pe nzeszko z visszaada sa ig vagy beve telke nt to rte no  

elsza mola sa ig,   

i) az egye b saja t ko telezettse g jellegu  saja tos 

elsza mola sokat, ezen belu l ia) nemzetko zi ta mogata si 

programok pe nzeszko zeike nt az A ht. 20. § (1) bekezde se 

szerinti, me g fel nem haszna lt pe nzeszko zo ket, e s az Euro pai 

Űnio to l vagy ma s nemzetko zi szervezetekto l e rkezo  olyan 

ta mogata sokat, amelyek ve gso  kedvezme nyezettje valamely 

a llamha ztarta son kí vu li szervezet, szeme ly e s a ko ltse gvete sben 

beve telke nt e s kiada ske nt nincsenek megtervezve.   

  

3671. Kapott előlegek  

367113 Egyéb túlfizetések, téves és visszajáró befizetések  

36712  Egyéb kapott előlegek  

367123  Utólag visszatér. éven belül, vagy éven túl kapott közh. bevételek miatti 

kötelezettségek 3671231 Egyéb adók túlfizetés miatti kötelezettségek  

3671232 Idegen bevételek miatti kötelezettségek  

3671812 Közműfejlesztés lebonyolítás elszámolási számla  

367199  Egyéb különféle kapott előlegek  

Mást megillető megosztott szabs. pénz- és helyszíni bírság és közl.szabs. 

közig. bírság  

3673133  bevételének elszámolása  

367321 Mást megillető megosztott gépjárműadó bevételének elszámolása  

3673313 Eljárási illetékek bevételei  



 

  

A 36. számlacsoport számlái értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, 

a számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való 

kapcsolata:  

  

Készpénzfelvétel a fizetési számlákról   

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli 
sza mla vagy 
nyilva ntarta si 
sza mla sza ma  

1. Ke szpe nz felve t a pénzügyi számvitel szerint    T321  -    K361  

        

2. Felvett pe nzo sszegro l banki terhele s a pénzügyi  T361  -   

K331 számvitel szerint    

  

Forint elektronikus pénzeszköz feltöltés elszámolása   

Gazdasa gi eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 
sza mla sza ma 1. Elektronikus pe nzeszko z felto lte se a sza mlakivonat  T361 -    
K33 alapja n a pénzügyi számvitel szerint   
        

2. Felvett pe nzo sszeg az elektronikus pe nzeszko z kibo- T323  -   

K361 csa to ja e rtesí te se alapja n a pénzügyi számvitel szerint    

  

Letétekkel, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközökkel, 

biztosítékokkal  

kapcsolatos elszámolások   

  
Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  

1. Lete tek, mego rze sre, fedezetkezele sre a tvett 

pe nzeszko zo k, biztosí te kok jo va í ra sa, befizete se a pénzügyi 

számvitel szerint  

 T32/33   -   K3678  

        

2. Lete tek, mego rze sre, fedezetkezele sre a tvett 
pe nzeszko zo k, biztosí te kok kifizete se a pénzügyi  

T3678   -   K32/33  

számvitel szerint  

  
3. Lete tek, mego rze sre, fedezetkezele sre a tvett pe nzeszko zo k, 

biztosí te kok beve telke nt to rte no  a tvezete se nek elsza mola sa a költségvetési 

számvitel szerint  

a) Ko vetele ske nt   T09(2)   -  K0041  



 

b) Teljesí te ske nt   T0005  -  K09(3)  

  

  

4. Lete tek, mego rze sre, fedezetkezele sre a tvett pe nzeszko zo k, biztosí te kok beve telke nt 
to rte no  a tvezete se nek elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint  

a) Ko vetele ske nt    T351  -  K 9  

b) Teljesí te ske nt    T368  -  K351  

  

Általános forgalmi adó elszámolás Gazdasa gi 

eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma 1. 

Elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  a   T053512/   -   

K0021 sza mla bee rkeze sekor a költségvetési számvitel szerint 

 05672/05742  K053512/  

 T0022  05672/05742  

        

2. Elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  a sza mla bee rkeze sekor a 
pénzügyi számvitel szerint  
 a) Levonhato  a ltala nos forgalmi ado     T3641   -   K4213/4216/     

4217  

 b) Nem levonhato  a ltala nos forgalmi ado     T8434   -   K4213/4216/     
4217  

        

3. Elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  teljesí te se 

a költségvetési számvitel szerint  

 T053513/  

05673/05743  

 -   K003  

        

4. Elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  teljesí te se 

a pénzügyi számvitel szerint  

 T4213/4216/  

4217  

 -   K32/33  

        

5. Kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado  a költségvetési 

számvitel szerint  

 T094062   -   K0041  

        

6. Kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado  a pénzügyi 

számvitel szerint  

 T3514   -   K3642  

        

7. Kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado  teljesí te se a 

költségvetési számvitel szerint  

 T005   -   K094063  

        

8. Kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado  teljesí te se a 

pénzügyi számvitel szerint  

 T32/33  -   K3514  

        

9. Fordí tott a ltala nos forgalmi ado  elsza mola s a pénzügyi számvitel szerint  

 a) Fizetendo  levonhato  a ltala nos forgalmi ado    T3641  -   K3642  

 b) Fizetendo  nem levonhato  a ltala nos forgalmi ado    T8434  -   K3642  

        



 

10. Elo zetesen felsza mí tott e s fizetendo  a ltala nos  T3642 forgalmi ado  

o sszevezete se   

-   K3641  

        

  
11. Ado bevalla s szerint fizetendo  a ltala nos forgalmi ado  a 

költségvetési számvitel szerint  

 T0022  -   K053522  

        

12. Ado bevalla s szerint fizetendo  a ltala nos forgalmi ado  a 

pénzügyi számvitel szerint  

 T3642  -   K4213  

        

13. Ado bevalla s szerint fizetendo  a ltala nos forgalmi ado  

teljesí te se a költségvetési számvitel szerint  

 T053523  -   K003  

        

14. Ado bevalla s szerint fizetendo  a ltala nos forgalmi ado  

teljesí te se a pénzügyi számvitel szerint  

 T4213  -   K33  

        

15. Ado bevalla s szerint visszaige nyelheto  a ltala nos forgalmi 

ado  a költségvetési számvitel szerint, ha az a ltala nos 

forgalmi ado ro l szo lo  2007. e vi CXXVII. to rve ny 

(tova bbiakban: A fa. tv.) szerinti visszafizete sre valo  

jogosultsa g megnyí lik  

 T094072   -   K0041  

        

16. Ado bevalla s szerint visszaige nyelheto  a ltala nos   T3514   -   K3641  

forgalmi ado  a pénzügyi számvitel szerint, ha az A fa. tv.  

szerinti visszafizete sre valo  jogosultsa g megnyí lik  

        

17. Ado bevalla s szerint visszaige nyelheto  a ltala nos   T005 forgalmi ado  

teljesí te se a költségvetési számvitel szerint  

 -   K094073  

        

18. Ado bevalla s szerint visszaige nyelheto  a ltala nos   T33 

forgalmi ado  teljesí te se a pénzügyi számvitel szerint 

(amennyiben az A fa. tv. szerinti visszafizete sre valo  jogosultsa g 

megnyí lik)  

 -   K3514  

        

19. Az a ltala nos forgalmi ado  ara nyosí ta sa miatt az   T8434   -   K3641  

elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado  

vissza nem ige nyelheto  re sze nek elsza mola sa 

a pénzügyi számvitel szerint  

 

 

 

  

Illetményelőleg folyósítása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 



 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Illetme nyelo leg kifizete se a pénzügyi számvitel  T36515   - 

  K32/33 szerint  

2. Illetme nyelo leg rendeze se pénzügyi számvitel szerint T4211  - 

  K36515 Munkavállalónak utólagos elszámolásra kiadott előleg 

elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Az elsza mola sra kiadott o sszeg a pénzügyi számvitel   T36515 szerint  -   K32/33  

2. Elsza mola skor a visszavett o sszeg a pénzügyi  T32/33  

számvitel szerint  

-   K36515  

3. A felhaszna lt o sszeg a költségvetési számvitel szerint        

 Ve gleges ko telezettse gva llala s (netto )  T0022  

     A fa   T0022  

-   K05...(2)  

K053512  

     Teljesí te s   T05...(3)  -   K003  

4. Felhaszna lt o sszeg a pénzügyi számvitel szerint         

    Ko telezettse gke nt  T1-2/3641/5-8  
  

6/7  

-   
-  

 K4213/4215-     
4218  
 K591  

    Teljesí te ske nt  T4213/4215-   

4218  

-   K 32/33  

  

A személyi jövedelemadóról szóló törvény szerinti reprezentáció és 

üzleti ajándék elszámolása Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma 1. Munkava llalo nak uto lagos elsza mola sra kiadott 

elo leg  T36515   -   K32/33 elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint  

        

2. Az elo leggel valo  elsza mola s a pénzügyi számvitel   T32/33   -   

K36515 szerint  

  

3. Az elsza mola skor benyu jtott sza llí to i sza mla a költségvetési számvitel szerint  
 a) Netto  o sszeg ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022 

ko telezettse gke nt  

 -   K051232  

 b) A ltala nos forgalmi ado  ko telezettse gva llala ske nt, ma s  T0022 fizete si 

ko telezettse gke nt  

 -   K053512  

 c) Kifizeto t terhelo  ko zterhek ko telezettse gva llala ske nt,   T0022 ma s 

fizete si ko telezettse gke nt  

 -   K0522  

 d) Netto  o sszeg teljesí te ske nt   T0511133/  

 051233  

 -   K003  

 e) A ltala nos forgalmi ado  teljesí te ske nt   T053513   -   K003  

        

4. Az elsza mola skor benyu jtott sza llí to i sza mla alapja n a pénzügyi számvitel szerint  



 

 a) Netto  o sszeg ko telezettse gke nt   T54/211  

T6/7  
 -  

 K4211   

K591  

 b) Le nem vonhato  a ltala nos forgalmi ado  

ko telezettse gke nt  

 T8434   -   K4211  

 c) Kifizeto t terhelo  ko zterhek ko telezettse gke nt   T55  T6/7  
 -  

 K4212  

K591  

 d) Teljesí te ske nt (brutto  o sszeg)   T4211   -   K32/33  

 e) Teljesí te ske nt (brutto  o sszeg)   T4211   -   K32/33  
5. A munka ltato t terhelo  ko zterhek kifizete se nek  T0523  -  K003 elsza mola sa 

a költségvetési számvitel szerint  

        

6. A munka ltato t terhelo  ko zterhek kifizete se nek  T4212  -  K33 elsza mola sa 

a pe nzu gyi sza mvitel szerint  

7. Kapcsolódó tétel: az esetleges árfolyam-különbözetek elszámolása valutás 

tétel esetén   

  

Szállítónak adott előleg  

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy 

nyilva ntarta si sza mla sza ma  

 1. Elo leg a pénzügyi számvitel szerint           
a) Netto  elo leg a kifizete s alapja n   T3651   -   K32/33  

b) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi   T3641   -   

K32/33 ado   

c) Le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos   T8434   -   

K32/33  

forgalmi ado   
   

A bevételt beszedő és a központi költségvetés/más szervezet között megosztott 

közhatalmi  

bevételek elszámolása  

  
Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. A ko zhatalmi beve tel (40%) ko vetele ske nt valo  elo í ra sa a 

költségvetési számvitel szerint  

 T093…(2)   -   K0041  

        

2. A ko zhatalmi beve tel (40%) ko vetele ske nt valo  elo í ra sa a 

pénzügyi számvitel szerint   

 T3513   -   K911  

        

3. Teljesí te s (40%) a költségvetési számvitel szerint   T005   -   K093…(3)  

        

4. Teljesí te s (40%) a pénzügyi számvitel szerint   T33   -   K3513  



 

        

5. A ko zhatalmi beve tel (60%) bee rkeze sekor a beszedo  

szervezetnek nem ja ro  beve teli re sz elsza mola sa a pénzügyi 

számvitel szerint  

 T33   -   K3673  

        

6. A ko zhatalmi beve tel (60%) bee rkeze se t ko veto en a 

beve telt beszedo  szervezetet nem megilleto  ko zhatalmi 

beve tel tova bbutala sa a pénzügyi számvitel szerint   

T3673   -   K33  

        

7. Visszate rí te si ko telezettse g ismertte  va la sakor elsza mola s a költségvetési számvitel 
szerint  

a) Ko vetele s cso kkene ske nt   T0041   -   K093(2)  

b) Teljesí te s cso kkene ske nt   T093…(3)   -   K005  

        

8. Visszate rí te si ko telezettse g ismertte  va la sakor   T911   -   K3671 

elsza mola s a pénzügyi számvitel szerint  

        

9. Visszate rí te si ko telezettse g teljesí te se a pénzügyi   T3671   - 

  K33 számvitel szerint  

        

10. A visszate rí te s miatti negatí v ko zhatalmi beve telek nulla ra mo dosí ta sa e v 

ve ge n a költségvetési számvitel szerint:   
 a) Ko vetele s cso kkene ske nt  T093(2)    K0041  

 b) Teljesí te s cso kkene ske nt  T005    K093…(3)  

        

11. A visszate rí te s miatti negatí v ko zhatalmi beve telek 

nulla ra mo dosí ta sa e v ve ge n a pénzügyi számvitel szerint  

 T3513   -   K911  

        

12. A visszate rí te s miatt a nulla e s a negatí v egyenleg ko zo tti ku lo nbo zet elsza mola sa (e v 
ve ge n) a költségvetési számvitel szerint  

a) Ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022   -   K053552 

ko telezettse gke nt  

b) Teljesí te ske nt   T053553   -   K003  

        

13. A visszate rí te s miatt a nulla e s a negatí v egyenleg ko zo tti ku lo nbo zet elsza mola sa 
(e v ve ge n) pénzügyi számvitel szerint  
 a) Ko telezettse gke nt   T843   -   K4213  

 b) Teljesí te ske nt a ko telezettse g e s ko vetele s 

o sszevezete se vel  

  

 T4213   -   K3513  

A beszedő szervezetet nem megillető közhatalmi bevételek elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 



 

sza mla sza ma 1. Beve tel bee rkeze se a beszedo  szerv sza mla ja ra a  T33  -  
K3673 pénzügyi számvitel szerint  
2. Beve tel tova bbutala sa a beszedo  szerv sza mla ja ro l a   T3673   -   K33  
pénzügyi számvitel szerint  

  
 



 

Az utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési 

eszköznek nem minősülő eszközök beszerzésével kapcsolatos elszámolás 

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint  T0021   -   

K051(2)  

  

2. Megrendele s leada sa az utalva ny, be rlet e s ma s hasonlo , ke szpe nz-

helyettesí to  fizete si eszko znek nem mino su lo  eszko zo k forgalmazo ja nak: csak a 

részletező nyilvántartásokban kerül rögzítésre  
        

3. Sza llí to i sza mla kiegyenlí te se a pénzügyi számvitel 

szerint  

 T3662   -   K32/33  

        

4. Esede kes szeme lyi juttata sok a költségvetési számvitel 

szerint a be rsza mfejte s alapja n  

 T051(2) T0022   -   K0021 

K051(2)  

        

5. Esede kes szeme lyi juttata sok a pénzügyi számvitel 

szerint a be rsza mfejte s alapja n  

 T54 T6/7   -   K4211 

K591  

        

 6. Munkava llalo nak kiada s elsza mola sa a sza mfejte ssel 

egyu tt a költségvetési számvitel szerint  

 T051(3)   -   K003  

  

7. Munkava llalo nak kiada s elsza mola sa a sza mfejte ssel 

egyu tt a pénzügyi számvitel szerint  

  

 T4211  

  -     

K3662  

        

8. A munka ltato t terhelo  ko zterhek elsza mola sa a   T0022   -   K0522  

költségvetési számvitel szerint  
       

9. A munka ltato t terhelo  ko zterhek elsza mola sa a pénzügyi 

számvitel szerint  

 T55 T6/7   -   K4212 

K591  

        

10. A munka ltato t terhelo  ko zterhek a tutala sa a 

költségvetési számvitel szerint  

 T0523   -   K003  

        

11. A munka ltato t terhelo  ko zterhek a tutala sa a pénzügyi  T4212   -   K33  

számvitel szerint  

  

Erzsébet utalványok formájában nyújtott önkormányzati segélyek, szociális 

támogatások, ellátások elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Ö nkorma nyzatna l az utalva nyok mege rkeze sekor a beve tel elsza mola sa a 
pénzügyi számvitel szerint  
  T331111  -  K3672  

    



 

 

    

  

2.Ö nkorma nyzatna l az utalva nyok a tada sa nak 

elsza mola sa az ella tottaknak a pénzügyi számvitel 

szerint  

 

  

T3672  

 -    

K 331111 

Nettó finanszírozáshoz kapcsolódó forgótőke elszámolása   

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Netto  finanszí roza shoz kapcsolo do  forgo to ke elsza mola sa a helyi 
o nkorma nyzatna l, helyi o nkorma nyzat ira nyí ta sa ala  tartozo  ko ltse gvete si 
szervekne l a pénzügyi számvitel szerint  
a) Felto lte si ko telezettse g a tutala sa a Kincsta rnak e v   T 3654 eleje n   -  K33  

b) A Kincsta r e rtesí te se, illetve a forgo to ke mega llapoda s  T 3654 alapja n 

a to bbletige ny a tutala sa a Kincsta rnak   

-  K33  

c) A Kincsta r e rtesí te se, illetve a forgo to ke mega llapoda s  T33 alapja n a 

visszaja ro  forgo to ke jo va í ra sa nak elsza mola sa   

-  K3654  

    

d) A havi netto sí ta sban a helyi o nkorma nyzatokat 

megilleto  ta mogata sbo l levont forgo to ke visszapo tla s 

elsza mola sa  

    

 da) Ko telezettse g teljesí te seke nt    T421  -  K3654  

 db) Ko vetele s teljesí te seke nt    T3654  -  K3511  

dc) Kapcsolódó tétel: a forgótőkével fedezett kiadások  

kötelezettségvállalásként, más fizetési 

kötelezettségként és annak teljesítéseként történő 

elszámolása a költségvetési számvitel szerint   

    

     

e) E v ve ge n a forgo to ke Kincsta rto l to rte no   T33 visszae rkeze se nek 

elsza mola sa   

 -    

K3654  

  

  

37. AKTÍV IDŐBELI ELHATÁROLÁSOK  

  

371. Eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása  

Az A hsz 13. § (8) bekezde se alapja n az eredme nyszemle letu  beve telek aktí v ido beli 
elhata rola sa ko zo tt az olyan ja ro  eredme nyszemle letu  beve teleket kell kimutatni, 
amelyek csak a me rleg fordulo napja uta n esede kesek, de a me rleggel leza rt 
ido szakra sza molando k el.  

  

372. Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása  



 

 Az A hsz 13. § (9) bekezde se alapja n a ko ltse gek, ra fordí ta sok aktí v ido beli 
elhata rola sa ko zo tt a me rleg fordulo napja elo tt felmeru lt, elsza molt olyan 
o sszegeket kell kimutatni, amelyek ko ltse gke nt, ra fordí ta ske nt csak a me rleg 
fordulo napja t ko veto  ido szakra sza molhato k el.  

  

373. Halasztott ráfordítások  

Az A hsz 13. § (10) bekezde se alapja n a halasztott ra fordí ta sok ko zo tt az Szt. 33. § (1) 
bekezde se szerintieket kell kimutatni.  
A Szt. 33. § (1) bekezde se ben foglalt elo í ra s alapja n: az aktí v ido beli elhata rola sok 
ko zo tt halasztott ra fordí ta ske nt kell kimutatni az ellente teleze s ne lku li 
tartoza sa tva llala s sora n - a tartoza sa tva llala s besza mola si ido szaka ban - a 
ve glegesen a tva llalt e s pe nzu gyileg nem rendezett ko telezettse g rendkí vu li 
ra fordí ta ske nt elsza molt szerzo de s (mega llapoda s) szerinti o sszege t. Az 
elhata rola st az a tva llalt ko telezettse gnek a szerzo de s (mega llapoda s) szerinti 
pe nzu gyi rendeze sekor, a teljesí te snek megfelelo en kell a rendkí vu li ra fordí ta sokkal 
szemben megszu ntetni.  
  

A 37. számlacsoport számlái értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a 

számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

   

Eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása  

  
Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  

1. Ta rgye vre ja ro , de a ta rgye vet ko veto en esede kes  

 be rleti dí j  

 ja ro  kamat 

pénzügyi számvitel 

szerint  

  

T371  

T371  

   

-  

-  

  

K912  

K932  

  

2. Be rleti dí jak aktí v ido beli elhata rola sa nak megszu ntete se 

az e vnyita s uta n pénzügyi számvitel szerint  

  

T912  

  

 -    

K371  

  

3. Kamatok aktí v ido beli elhata rola sa nak megszu ntete se az 

e vnyita s uta n pénzügyi számvitel szerint  

  

  

T932  

 -    

K371  

Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása  

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma 1. Ta rgye vben fizetett be rleti dí jnak a me rleg fordulo - T372  - 

 K52  

napja t ko veto  ido szakot terhelo  re sze pénzügyi 
számvitel szerint  
        



 

 2. Fizetett be rleti dí j aktí v ido beli elhata rola sa  T52  -  K372 

megszu ntete se az e vnyita s uta n pénzügyi számvitel szerint  

3. Ta rgye vet ko veto  ido szakot terhelo , de ta rgye vben T372 - K52 

megfizetett biztosí ta si dí j pénzügyi számvitel szerint  

4. Fizetett biztosí ta si dí j aktí v ido beli elhata rola sa  T52  -  K372 

megszu ntete se az e vnyita s uta n pénzügyi számvitel szerint  

  

C) Halasztott ráfordítások   

  

Gazdasa gi eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla 
sza ma 1. Tartoza sa tva llala s miatti rendkí vu li ra fordí ta s T373 - K864 elhata rola sa 
pénzügyi számvitel szerint  
2. Tartoza sa tva llala s pe nzu gyi teljesí te sekor az ido beli  T864  -  K373 

elhata rola s megszu ntete se (to rleszte ssel azonos o sszeg) pénzügyi 

számvitel szerint  

  

  
4. SZÁMLAOSZTÁLY 

FORRÁSOK  

  

41. SAJÁT TŐKE  

  

411. Nemzeti vagyon induláskori értéke  

Az A hsz. 14. § (3) bekezde se nek elo í ra sa alapja n a nemzeti vagyon indula skori 
e rte keke nt a 2014. janua r 1-je n megle vo , a nemzeti vagyonba tartozo  eszko zo k 
bekeru le si e rte ke nek forra sa t kell kimutatni.   

Ez a mérlegsor csak az Áhsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy törvény, 

kormányrendelet, miniszteri rendelet előírása alapján változhat.  

  
A 411. főkönyvi számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  
1. 2014. janua r 1-jei nyito  egyenleg, a rendezo  me rleg 

szerinti o sszeggel pénzügyi számvitel szerint  

T491  -  K411  

2. Ű jonnan alapí tott ko ltse gvete si szervne l a re sze re a tadott 

nemzeti vagyonba tartozo  eszko zo k pénzügyi  

T1/21-23/24  -  K491  

számvitel szerint   

  

412. Nemzeti vagyon változása  

Az A hsz. 14. § (4) bekezde se nek elo í ra sa alapja n a nemzeti vagyon va ltoza sai ko zo tt 
a 2014. janua r 1-je t ko veto en a nemzeti vagyonba tartozo  befektetett eszko zo k e s 
forgo eszko zo k A hsz.15. § (2)-(3a) bekezde se, 16/A. § e s a 49/A-49/B. § szerinti 



 

 jogcí meken elsza molt va ltoza sait kell kimutatni.  
  

A 412. főkönyvi számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a 

számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. A llamha ztarta son belu li szervezet re sze re   T412  -  K11-

14  

vagyonkezele sbe adott eszko z bekeru le si (brutto ) e rte ke   pénzügyi 
számvitel szerint   
        

2. Ö nkorma nyzati alrendszerbe tartozo  ko ltse gvete si  T1  - 

 K 412 szerv, ta rsula s tulajdona ba adott nemzeti vagyonba tartozo   

T21-23/24 eszko z visszave telkori bekeru le si (brutto ) e rte ke pénzügyi 

számvitel szerint  
        

3. Ű jonnan alapí tott ko ltse gvete si re sze re a tadott nemzeti T412  

vagyonba tartozo  eszko zo k pénzügyi számvitel szerint az a tado na l  

-  K1/21-23/ 24  

  

413. Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai  

Az A hsz. 14. § (4a) bekezde se nek elo í ra sa alapja n az egye b eszko zo k indula skori 
e rte ke e s va ltoza saike nt   

a) a 2014. janua r 1-je n megle vo  – az A hsz. 2014. janua r 1-je n hata lyos 

rendelkeze sei szerint nem idegen - pe nzeszko zo k forra sa t - ide nem e rtve 

a tulajdonosi joggyakorlo  szervezeteket -,  

b) a nemzeti vagyonba nem tartozo  egye b eszko zo k A hsz. 49/A-49/B. § 

szerinti va ltoza sait, e s  

c) a ko zponti kezele su  elo ira nyzatokhoz kapcsolo do  fizete si sza mla k 

egyenlege nek e v ve gi nulla ra cso kkente se t a ko zponti kezele su  

elo ira nyzatokkal kapcsolatos besza mola si e s ko nyvvezete si feladatokat 

ella to  szervezetekne l, valamint a kincsta rban a ko zponti kezele su  

elo ira nyzatokhoz e s a finanszí roza si kiada sok, beve telek kezele se hez 

kapcsolo do an vezetett technikai, lebonyolí ta si, beszede si e s finanszí roza si 

sza mla k – a Kincsta r belso  szaba lyzata ban foglalt rend szerinti – e v ve gi 

o sszevezete se t   

kell kimutatni.  
  
A 413. főkönyvi számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a 

számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla 
sza ma 1. 2014. janua r 1-jei nyito  egyenleg, a rendezo  me rleg  T491 - K413 szerinti 



 

 o sszeggel pénzügyi számvitel szerint  
        

2. A llamha ztarta son belu li szervezet re sze re   T413  -  K11-

14  

vagyonkezele sbe adott eszko z bekeru le si (brutto ) e rte ke   pénzügyi 
számvitel szerint   
        

3. Ö nkorma nyzati alrendszerbe tartozo  ko ltse gvete si  T3  - 

 K 413 szerv, ta rsula s tulajdona ba adott a tadott – nemzeti   

vagyonba nem tartozo  – eszko z visszave telkori bekeru le si  

(brutto ) e rte ke pénzügyi számvitel szerint  
        

4. Ű jonnan alapí tott ko ltse gvete si re sze re a tadott – nemzeti 

vagyonba nem tartozo  – eszko zo k pénzügyi számvitel 

szerint az a tado na l  

T4123  -  K3  

        

5. Ű jonnan alapí tott ko ltse gvete si szervne l a re sze re a tadott 

ko telezettse gek pénzügyi számvitel szerint az a tado na l   

T421/422  -  K413  

        

6. Ű jonnan alapí tott ko ltse gvete si szervne l a re sze re a tadott 

ko telezettse gek pénzügyi számvitel szerint az a tvevo ne l  

T413  -  K421/422  

   

414. Felhalmozott eredmény  

Az A hsz. 14. § (5) bekezde se nek elo í ra sa alapja n felhalmozott eredme nyke nt az 
elo zo  ko ltse gvete si e vek felhalmozott eredme nye t kell kimutatni. A me rlegsor a 
me rlegben negatí v elo jellel is szerepelhet.  

  

A 414. főkönyvi számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a 

számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla 
sza ma 1. 2014. janua r 1-jei nyito  egyenleg, a rendezo  me rleg  T491 - K414 szerinti 
o sszeggel pénzügyi számvitel szerint (egyenlegto l  T41 - K491 fu ggo en)   
        

2. Nyita st ko veto en az elo zo  e vi me rlegszerinti eredme ny  T414  -  K416 

a tvezete se pénzügyi számvitel szerint (egyenlegto l   T416  -  K414 fu ggo en)   

  

416. Mérleg szerinti eredmény  

Az A hsz. 14. § (7) bekezde se alapja n a me rleg szerinti eredme nyt az eredme ny-
kimutata sban ilyen cí men kimutatott o sszeggel egyezo en kell szerepeltetni.  
A me rleg szerinti eredme nyt az e ves za rlati munka k sora n kell mega llapí tani, e s a 
ta rgye vet ko veto  e vnyita s uta n kell azt az eredme nytartale kba a tvezetni.   
  
A 416. főkönyvi számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a 



 

 számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma 1. A me rleg szerinti eredme ny a tvezete se nek ko nyvele se,  T492  - 

 K416 az  e ves za ra st megelo zo en pénzügyi számvitel szerint     T416  - 

 K492  

(egyenlegto l fu ggo en)     
        

2. Ta rgye vet ko veto  e vben nyita s uta n a sza mla   T416  -   K414 

egyenlege nek a tvezete se a felhalmozott eredme ny   T414  -   K416 

sza mla ra pénzügyi számvitel szerint (egyenlegto l fu ggo en)  

  

  

 

 

 

 

42. KÖTELEZETTSÉGEK  

  
Az A hsz. 14. § (8) bekezde se alapja n a ko telezettse gek ko zo tt az egyse ges rovatrend 
szerinti rovatokhoz kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon nyilva ntartott 
ve gleges ko telezettse gva llala sokat, ma s fizete si ko telezettse geket kell kimutatni 
mindaddig, amí g azokat pe nzu gyileg ki nem egyenlí tette k, el nem engedte k vagy 
egye b mo don nem rendezte k.  

 

A ko telezettse geket ko ltse gvete si e vben esede kes ko telezettse gek e s ko ltse gvete si 
e vet ko veto en esede kes ko telezettse gek, ezen belu l a ko ltse gvete si kiada sok kiemelt 
elo ira nyzatai e s finanszí roza si kiada sok szerinti tagola sban kell kimutatni.   

  

421. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek  

4211. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi 

juttatásokra  

4212. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek munkaadókat 

terhelő járulékokra és szociális hozzájárulási adóra  

4213. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

4214. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek ellátottak pénzbeli 

juttatásaira  

4215. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési 

célú kiadásokra  

4216. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra  

4217. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek felújításokra  

4218. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmozási 

célú kiadásokra  



 

 4219. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási 

kiadásokra  

422. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek  

4221. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek személyi 

juttatásokra  

4222. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek 

munkaadókat terhelő járulékokra és szociális hozzájárulási adóra  

4223. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek dologi 

kiadásokra  

4224. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek ellátottak 

pénzbeli juttatásaira  

4225. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek egyéb 

működési célú kiadásokra  

4226. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek 

beruházásokra  

4227. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek 

felújításokra  

4228. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek egyéb 

felhalmozási célú kiadásokra  

4229. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek 

finanszírozási kiadásokra  

  

 

 

 

 

 

 

 

Főkönyvi számlák és az analitikus nyilvántartás kapcsolata:  

A ko nyvele s alapja a re szletezo  analitikus nyilva ntarta s, amit a fo ko nyvi sza mla khoz 
kapcsolo do an fel kell fektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok 
(szerzo de sek,sza mla k, egye b bizonylatok) alapja n, valamint az A hsz. 14. melle klet II. 
pontja ban leí rtak figyelembeve tele vel.   
  

A sza mlarend hata lya ala  tartozo  a llamha ztarta si szervekne l a re szletezo  (analitikus) 
nyilva ntarta s vezete se az ASP integra lt sza mí to ge pes rendszer KASZPER Gazda lkoda si 
modulja ban to rte nik.   
Algyo  Nagyko zse g Ö nkorma nyzata a ko telezettse gekhez kapcsolo do  szerzo de sekro l 

egy excel a lloma nyban is nyilva ntarta st vezet, valamint a beruha za si szerzo de sekro l, 

mint ko telezettse gva llala sokro l is egy ku lo n excel ta bla t, amely az egyes beruha za si 
elo ira nyzatok e s annak teljesí te se nek egyeztete se re szolga l. 

Ezen re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se e rt az iktata ssal foglalkozo  pe nzu gyi 



 

 u gyinte zo  e s a beruha za ssal foglalkozo  mu szaki referens felelo s. 
Az egyeztete s folyamatosan, manua lis mo don to rte nik, de legke so bb a ta rgye vet 
ko veto  janua r 31-ig.  
 

Az e v ve gi me rlegben ku lo n kell bemutatni a me rleg fordulo napja ig esede kes, ki nem 

egyenlí tett illetve a me rleg fordulo napja t ko veto en esede kes sza llí to i tartoza sokat, 

melyek a ta rgye vi ko ltse gvete st terhelik.  

Ku lo n kell kimutatni azokat a sza llí to i tarta sokat, melyek kiegyenlí te se a fordulo napot 

ko veto en esede kes e s a ta rgye vet ko veto  e v ko ltse gvete se t terhelik. 

 
A 42. számlacsoport számlái értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a 

számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  
1. Ko telezettse gva llala s szeme lyi juttata sra, kapcsolo do   T0021 ko zterhekre a 

költségvetési számvitel szerint  

-  K051…(2)  

 2. Esede kes szeme lyi juttata sok a költségvetési számvitel T051…(2)  

szerint    T0022  

-  K0021 

K051…(2)  

        

3. Esede kes szeme lyi juttata sok a pénzügyi számvitel T53/54  

szerint  

-  K4211/4221  

        

 4. Illetme nyelo leg rendeze se          

a) költségvetési számvitel szerint    T051…(3)  -  K003  

b) pénzügyi számvitel szerint    T4211  -  K36514  

    

 5. Munka ltato  ko vetele sei rendeze se a költségvetési számvitel szerint   

    

 a) Ko vetele s teljesí te ske nt   T005  -  K094103  

 b) Ko telezettse g teljesí te ske nt    T051…(3)  -  K003  

        

 6.  Munka ltato   ko vetele sei  rendeze se  a  pénzügyi  T4211  

számvitel szerint   

-  K3514  

        

 7. Netto  szeme lyi juttata sok kifizete se          

a) költségvetési számvitel szerint    T051…(3)  -  K003  

b) pénzügyi számvitel szerint    T4211  -  K32/33  

        

 8. A munka ltato t terhelo  ko zterhek elsza mola sa        

a) költségvetési számvitel szerint    T0522  

 T0022  

-  K0021 

K0522  

b) pénzügyi számvitel szerint    T55  

 T6/7  

-  K4212 K591  

    

 9. A levont szeme lyi jo vedelemado  e s ma s levona sok a tutala sa   

    

a) költségvetési számvitel szerint    T051…(3)  -  K003  

b) pénzügyi számvitel szerint    T4211  -  K33  



 

 

        

10. A munka ltato t terhelo  ko zterhek a tutala sa         

a) költségvetési számvitel szerint    T0523  -  K003  

b) pénzügyi számvitel szerint    T4212  -  K33  

        

11. Ke szletva sa rla s a pénzügyi számvitel szerint          

a) sza llí to i sza mla (netto  o sszeg)    T211/212    K4213/4223  

b) levonhato  elo zetesen felsza mí tott a fa   T3641  -  K4213/4223  

c) le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a fa    T843  -  K4213/4223  

d) sza llí to i sza mla kiegyenlí te se (brutto  o sszeg)    T4213/4223  -  K32/33  

12. Szolga ltata s va sa rla sa pénzügyi számvitel szerint          

a) sza llí to i sza mla (netto  o sszeg)    T211/212    K4213/4223  

b) levonhato  elo zetesen felsza mí tott a fa   T3641  -  K4213/4223  

c) le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a fa    T8434  -  K4213/4223  

d) sza llí to i sza mla kiegyenlí te se (brutto  o sszeg)    T4213/4223  -  K32/33  

    

13. Ella tottak pe nzbeli juttata sa pénzügyi számvitel szerint    

    

a) kifizete s esede kesse ge    T8434  -  K4214/4224  

b) kifizete s    T4214/4224  -  K32/33  

        
14. A llamha ztarta son kí vu li mu ko de si ce lu  vissza nem  te rí tendo  

ta mogata s pénzügyi számvitel szerint    

    

a) kifizete s esede kesse ge    T8434  -  K4215/4225  

b) kifizete s    T4215/4225  -  K32/33  

        

15. Mu ko de si ce lra kapott ko lcso n, visszate rí tendo   ta mogata s 

pénzügyi számvitel szerint    

    

a) kapott ko lcso n, visszate rí tendo  ta mogata s to keo sszege   T32/33  -   K4215/4225  

b) kapott ko lcso n, visszate rí tendo  ta mogata s visszafizete se  T4215/4225  -   K32/33  

        

16. Immateria lis javak, ta rgyi eszko zo k beszerze se   pénzügyi 

számvitel szerint  

    

a) sza llí to i sza mla (netto  o sszeg)    T11/151  -  K4216/4226  

b) levonhato  elo zetesen felsza mí tott a fa   T3641  -  K4216/4226  

c) le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a fa    T8434  -  K4216/4226  

d) sza llí to i sza mla kiegyenlí te se (brutto  o sszeg)   T4216/4226  -  K32/33  

        

17.  Immateria lis  javak,  ta rgyi  eszko zo k  felu jí ta sa   

pénzügyi számvitel szerint  

    

  

a) sza llí to i sza mla (netto  o sszeg)    T11/151  -  K4217/4227  

b) levonhato  elo zetesen felsza mí tott a fa   T3641  -  K4217/4227  

c) le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a fa    T8434  -  K4217/4227  

d) sza llí to i sza mla kiegyenlí te se (brutto  o sszeg)   T4217/4227  -  K32/33  

        

18. A llamha ztarta son kí vu li felhalmoza si ce lu  vissza nem te rí tendo  ta mogata s 
pénzügyi számvitel 
szerint    



 

 a) kifizete s esede kesse ge    T8434  -  K4218/4228  

b) kifizete s    T4218/4228  -  K32/33  

        

19. Felhalmoza si ce lra kapott ko lcso n, visszate rí tendo  ta mogata s pénzügyi 
számvitel szerint    

a) kapott ko lcso n, visszate rí tendo  ta mogata s to keo sszege   T32/33  -  

 K4218/4228  

b) kapott ko lcso n, visszate rí tendo  ta mogata s visszafizete se  T4218/4228 

 -   K32/33  

        

20. Ira nyí to  szervi ta mogata s folyo sí ta sa a költségvetési számvitel szerint    
a) ve gleges  ko telezettse gva llala s,  ma s  fizete si  T0022  - 

 K059152 ko telezettse g    

b) teljesí te s   T059153  -  K003  

21. Ira nyí to  szervi ta mogata s folyo sí ta sa a pénzügyi számvitel szerint     

a) elsza mola s ko telezettse gke nt    T8434  -  K4219  

b) teljesí te s   T4219  -  K33  

        

22. Hitel, ko lcso n a pénzügyi számvitel szerint          

a) to keo sszeg jo va í ra sa    T33  -  K4219/4229  

b) to keo sszeg visszafizete se    T4219/4229  -  K33  

  

  

44. PASSZÍV IDŐBELI ELHATÁROLÁSOK  

  

441. Eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolása  

Az A hsz 14. § (12) bekezde se nek rendelkeze se alapja n az eredme nyszemle letu  
beve telek passzí v ido beli elhata rola sa ko zo tt a me rleg fordulo napja elo tt a pe nzu gyi 
sza mvitelben elsza molt olyan eredme nyszemle letu  beve teleket kell kimutatni, 
amelyek a me rleg fordulo napja uta ni ido szak eredme nyszemle letu  beve tele t 
ke pezik.   
  

Az eredme nyszemle letu  beve telek passzí v ido beli elhata rola sa ko zo tt kell kimutatni 
az Szt. 44. § (2) bekezde se szerinti ta mogata sokat is azzal, hogy azon az egyse ges 
rovatrend B16. Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sok beve telei a llamha ztarta son 
belu lro l e s B65. Egye b mu ko de si ce lu  a tvett pe nzeszko zo k rovataihoz kapcsolo do an 
vezetett nyilva ntarta si sza mla kon nyilva ntartott beve teleket kell e rteni.   
  

 

A Szt. 44. § (2) bekezde se ben foglalt elo í ra s alapja n: „passzí v ido beli elhata rola ske nt 
kell kimutatni a ko ltse gek (a ra fordí ta sok) ellente teleze se re – visszafizete si 
ko telezettse g ne lku l – kapott, pe nzu gyileg rendezett, egye b beve telke nt elsza molt 
ta mogata s o sszege bo l az u zleti e vben ko ltse ggel, ra fordí ta ssal nem ellente telezett 
o sszeget. Az elhata rola st a ko ltse gek, ra fordí ta sok te nyleges felmeru le sekor, illetve 
a ta mogata si szerzo de sben, mega llapoda sban foglaltak teljesu le sekor kell 



 

 megszu ntetni”.  
  

442. Költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolása  

Az A hsz 14. § (13) bekezde se nek rendelkeze se alapja n a ko ltse gek, ra fordí ta sok 
passzí v ido beli elhata rola sa ko zo tt a me rleg fordulo napja elo tti ido szakot terhelo  
olyan ko ltse geket, ra fordí ta sokat kell kimutatni, amelyek csak a me rleg fordulo napja 
uta ni ido szakban meru lnek fel, keru lnek sza mla za sra.  
  

443. Halasztott eredményszemléletű bevételek  

Az A hsz 14. (14) bekezde se nek rendelkeze se alapja n a halasztott 
eredme nyszemle letu  beve telek ko zo tt az Szt. 45. § (1) e s (2) bekezde se szerintieket 
kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezde s a) pontja szerinti fejleszte si ce lra 
kapott ta mogata son a felhalmoza si ce lu  ta mogata sok eredme nyszemle letu  
beve teleit kell e rteni.  
A Szt. 45. § (1) bekezde se ben foglalt elo í ra s alapja n: „A passzí v ido beli elhata rola sok 
ko zo tt halasztott beve telke nt kell kimutatni az egye b beve telke nt elsza molt  

a) fejleszte si ce lra – visszafizete si ko telezettse g ne lku l – kapott, 

pe nzu gyileg rendezett ta mogata s ve glegesen a tvett pe nzeszko z 

o sszege t,  

b) elengedett, valamint a harmadik szeme ly a ltal a tva llalt 

ko telezettse g o sszege t, amennyiben az a ko telezettse g terhe re 

beszerzett eszko zo kho z kapcsolo dik  

c) te rí te s ne lku l (visszaada si ko telezettse g ne lku l) a tvett eszko zo k, 
tova bba  az aja nde kke nt, a hagyate kke nt kapott, a to bbletke nt fellelt 
eszko zo k piaci – illetve jogszaba ly elte ro  rendelkeze se esete n a 
jogszaba ly szerinti – e rte ke t”.  

  

A Szt. 45. § (2) bekezde se ben foglalt elo í ra s alapja n: „A ta mogata sonke nt, a 
ve glegesen a tvett pe nzeszko zo nke nt, a te rí te s ne lku l a tvett eszko zo nke nt kimutatott 
halasztott beve telt a fejleszte s sora n megvalo sí tott eszko z, az elengedett, valamint a 
harmadik szeme ly a ltal a tva llalt ko telezettse ghez kapcsolo do  eszko z, illetve a te rí te s 
ne lku l a tvett eszko z (idee rtve az aja nde kke nt, a hagyate kke nt kapott, a to bbletke nt 
fellelt eszko zo ket is) 47-51. § szerint meghata rozott bekeru le si e rte ke nek, illetve 
bekeru le si e rte ke ara nyos re sze nek ko ltse gke nti, illetve ra fordí ta ske nti 
elsza mola sakor kell megszu ntetni.   
Meg kell szu ntetni a fejleszte si ta mogata s miatt kimutatott halasztott beve telt a 
ta mogata s visszafizete sekor is”.  
  
A 44. számlacsoport számlái értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a 

számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolása 

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla 

sza ma  

1. A me rleg fordulo napja elo tt befolyt, elsza molt       

beve telek (pld. be rleti dí j, kamatbeve tel), amelyek a  T9  -  441 



 

 me rleg fordulo napja uta ni ido szak eredme nyszemle letu      

beve tele t ke pezik pénzügyi számvitel szerint    

        

2. A me rleg fordulo napja elo tt befolyt, elsza molt  T441  -  K9  

beve telek rendeze se (kivezete se) a ko vetkezo  e vben   
pénzügyi számvitel szerint  

  

Költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolása  

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  

1. A me rleg fordulo napja elo tti ido szakot terhelo  ko ltse gek, 

ra fordí ta sok, amelyek csak a me rleg fordulo napja uta ni 

ido szakban meru l fel, keru l sza mla za sra pénzügyi 

számvitel szerint  

T5(6,7)/8   -  K442  

  

2. A me rleg fordulo napja elo tti ido szakot terhelo   

  

T442  

    

 -  K5(6,7)/8  

ko ltse gek, ra fordí ta sok rendeze se (kivezete se) a ko vetkezo   

e vben pénzügyi számvitel szerint  

Halasztott eredményszemléletű bevételek Gazdasa gi eseme ny 

 Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Felhalmoza si ce lra – visszafizete si ko telezettse g ne lku l T941  -  K443  
– kapott, pe nzu gyileg rendezett ta mogata s  ve glegesen  
a tvett pe nzeszko z o sszege pénzügyi számvitel szerint  
        

2. Elengedett, valamint a harmadik szeme ly a ltal a tva llalt T9423  -  K443  
ko telezettse g, amennyiben az a ko telezettse g terhe re  
beszerzett eszko zo kho z kapcsolo dik pénzügyi számvitel  
szerint   
        
3. Te rí te s ne lku l (visszaada si ko telezettse g ne lku l) a tvett 

eszko zo k piaci – illetve jogszaba ly elte ro   rendelkeze se 

esete n a jogszaba ly szerinti – e rte ke pénzügyi számvitel 

szerint  

T9421  -  K443  

        

4. Aja nde kke nt, hagyate kke nt kapott, to bbletke nt fellelt 

eszko zo k piaci – illetve jogszaba ly elte ro   rendelkeze se 

esete n a jogszaba ly szerinti e rte ke pénzügyi számvitel 

szerint  

T9422  -  K443  

        



 

 

5. A passzí v ido beli elhata rola s megszu ntete se a felhalmoza si 

ce lra – visszafiz. Ko telez. Ne lku l – kapott, pe nzu gyileg 

rendezett ta mogata s e s ve glegesen a tvett pe nzeszko z ido beli 

elhata rola sa nak megszu ntete se a fejleszte s sora n 

megvalo sí tott eszko z bekeru le si e rte ke ara nyos re sze nek 

ko ltse gke nti, illetve ra fordí ta ske nti elsza mola sakor, tova bba  

a ta mogata s visszafizete sekor pénzügyi számvitel szerint  

T443  -  K941  

        

6. A passzí v ido beli elhata rola s megszu ntete se az elengedett, 

valamint a harmadik szeme ly a ltal a tva llalt ko telezettse ghez 

kapcsolo do  eszko z bekeru le si e rte ke ara nyos re sze nek 

ko ltse gke nti, illetve ra fordí ta ske nti elsza mola sakor 

pénzügyi számvitel szerint  

T443  -  K9423  

        

7. A passzí v ido beli elhata rola s megszu ntete se a te rí te s 

ne lku l (visszaada si ko telezettse g ne lku l) a tvett eszko z 

bekeru le si e rte ke ara nyos re sze nek ko ltse gke nti, illetve  

T443  -   K9421  

ra fordí ta ske nti elsza mola sakor pénzügyi számvitel szerint  

    

8. A passzí v ido beli elhata rola s megszu ntete se az  T443  

aja nde kke nt, hagyate kke nt kapott, to bbletke nt fellelt eszko zo k 

bekeru le si e rte ke ara nyos re sze nek ko ltse gke nti, illetve 

ra fordí ta ske nti elsza mola sakor pénzügyi számvitel szerint  

    

K9422  

  

49. ÉVI MÉRLEGSZÁMLÁK  

  

491. Nyitómérleg számla  

492. Mérleg szerinti eredmény elszámolása  

493. Zárómérleg számla  

494. Árfolyam-különbözet elszámolási számla  

495. Mérlegrendezési számla  

  
A 49. számlacsoport értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a 

számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

  

Könyvviteli zárlat sajátos feladatai   

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  

1. Za ro  befejezetlen termele s   T231  

 T591  

 -   K571  

K6/7  

2. 6-os sza mlaoszta ly sza mla inak a tvezete se   T7   -   K691  

3. 6-os sza mlaoszta ly sza mla inak leza ra sa   T691   -   K6  



 

 

4.7. sza mlaoszta ly sza mla inak za ra sa   T591   -   K7  

5. 51-56. sza mlacsoport sza mla inak a tvezete se   T81-83   -   K51-56  

6. 57. sza mlacsoport sza mla inak a tvezete se (egyenlegto l 

fu ggo en)  

 T492  

T57  

 -   K57  K492  

7. 8. sza mlaoszta ly sza mla inak za ra sa   T492   -   K8  

8. 9. sza mlaoszta ly sza mla inak za ra sa   T9   -   K492  

9. Me rlegsza mla k za ra sa   T493  

 T1/366/4  

 -   K1/2/3/4  

K493  

10. 492-es sza mla a tvezete se (egyenlegto l fu ggo en)  

pénzügyi számvitel szerint  

 T416  

 T492  

 -   K492  

 K416  

11. Pe nzu gyi teljesí te s nyilva ntarta si sza mla inak za ra sa 

költségvetési számvitel szerint   

 T003  

T09(3)  

 -   K05(3)  K005  

12. Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g, 

ko vetele s nyilva ntarta si sza mla inak za ra sa költségvetési 

számvitel szerint  

 T05(2)  

T0041  

 -   K0022  K09(2)  

13. Elo ira nyzatok nyilva ntarta si sza mla inak za ra sa 

költségvetési számvitel szerint  

  

  

 T001  

T09(1)  

 -   K05(1) K001  

Könyvviteli nyitás feladatai   

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  
1. A me rleg sza mla k nyita sa pénzügyi számvitel szerint   T1/2/3/4/  

T491  

 -   K491  

 K1/368/4  

        

2. Me rleg szerinti eredme ny a tvezete se (egyenlegto l 

fu ggo en) pénzügyi számvitel szerint  

 T416  

 T414  

 -   K414  

 K416  

        

3. Befejezetlen termele s ko ltse geinek visszavezete se   T571   

pénzügyi számvitel szerint   T6/7  

 -   K231  K591  

        

4. Ko ltse gvete si e vben esede kes ko vetele sek a tvezete se a  T09(2)   

költségvetési számvitel szerint  T0042  

 -   K0041  

K09(2)  

        

5. Ko ltse gvete si e vben esede kes ko vetele sek a tvezete se a  T351 pénzügyi 

számvitel szerint  

 -   K352  

        

6. Ko ltse gvete si e vben esede kes ko telezettse gva llala sok,  T0021/0022  ma s 

fizete si ko telezettse gek a tvezete se a költségvetési  T05(2) számvitel 

szerint  

 -   K05(2)   

K0023/0024  

        

7. Ko ltse gvete si e vben esede kes ko telezettse gek   T422 a tvezete se a 

pénzügyi számvitel szerint  

  

  

 -   K421  

5. SZÁMLAOSZTÁLY 



 

 KÖLTSÉGNEMEK  

  

Az 5. sza mlaoszta ly sza mla in a ko ltse gek – az A hsz. szerinti – ko ltse gnemenke nti 
csoportosí ta sban jelennek meg.   

Az A hsz. 46. § (5) bekezde se nek elo í ra sa alapja n a pe nzu gyi ko nyvvezete s sora n a 
ko ltse geket   

─ elsődlegesen az 5. sza mlaoszta lyban ko ltse gnemek szerint,   
─ másodlagosan az 591. Ko ltse gnem a tvezete si sza mla haszna lata val a 6. 
vagy 7.  

sza mlaoszta ly ko nyvviteli sza mla in kell ko nyvelni.  
  

51. Anyagköltség  

Az A hsz. 26. § (2) bekezde se nek elo í ra sa alapja n anyagko ltse gke nt a mu ko de s sora n 
felhaszna lt szakmai e s u zemeltete si anyagok e rte kveszte ssel cso kkentett, az 
e rte kveszte s visszaí rt o sszege vel no velt bekeru le si e rte ke t kell kimutatni. Az 
anyagko ltse get cso kkenti a teve kenyse g sora n keletkezett hullade kok, 
haszonanyagok, valamint a visszave telezett anyagok e rte ke.  

  

Az 51. számlacsoport értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a 

számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

   
Anyagköltséggel kapcsolatos gazdasági események  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma 1. 

Beszerze ssel egyideju  anyagfelhaszna la s elsza mola sa   T51   -  K4213 netto  

o sszegben a pénzügyi számvitel szerint  

2. A ltala nos forgalmi ado  pénzügyi számvitel szerint        
    Levonhato    T3641   -   K4213  
    Le nem vonhato    T8434   -   K4213  
3. Anyagfelhaszna la s a pénzügyi számvitel szerint    T51   -    K211  

     

4. E v ve gi lelta roza s sora n mega llapí tott anyagke szlet  T211 

e rte ke a pénzügyi számvitel szerint (abban az esetben, ha e v 

ko zben nincs folyamatosan vezetett mennyise gi e s e rte kbeni 

nyilva ntarta s)  

  -     

K51  

    

52. Igénybe vett szolgáltatások költségei  

    

Az A hsz. 26. § (3) bekezde se nek elo í ra sa alapja n az ige nybe vett szolga ltata sok 
ko zo tt kell kimutatni az egyse ges rovatrend K32. Kommunika cio s szolga ltata sok, a 
K335. Ko zvetí tett szolga ltata sok kive tele vel a K33. Szolga ltata si kiada sok e s K34. 
Kiku ldete sek, rekla m- e s propagandakiada sok rovatokhoz kapcsolo do an vezetett 
nyilva ntarta si sza mla kon ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si 
ko telezettse gke nt nyilva ntartott o sszegeket.  

  

Az 52. számlacsoport értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a 

számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  



 

 Igénybe vett szolgáltatásokkal kapcsolatos gazdasági események   

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Szolga ltata si dí j a pénzügyi számvitel szerint   T52   -  K4213/321  

2. A ltala nos forgalmi ado  a pénzügyi számvitel szerint        

    Levonhato    T3641   -   
K4213/321  
    Le nem vonhato    T8434   -   
K4213/321  

3. A me rleg fordulo napja elo tti ido szakot terhelo  ko ltse g,       amely csak a me rleg 

fordulo napja uta ni ido szakban meru l T52 K 442 fel, keru l sza mla za sra a pénzügyi 

számvitel szerint  

  

53. Bérköltség  

Az A hsz. 26. § (7) bekezde se alapja n a be rko ltse gek ko zo tt kell kimutatni az egyse ges 
rovatrend K1101. To rve ny szerinti illetme nyek, munkabe rek K1102. Normatí v 
jutalmak, K1103. Ce ljuttata s, projektpre mium, K1104. Ke szenle ti, u gyeleti, 
helyettesí te si dí j, tu lo ra, tu lszolga lat rovatokhoz kapcsolo do an vezetett 
nyilva ntarta si sza mla kon ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si 
ko telezettse gke nt nyilva ntartott o sszegeket.  
  

Bérköltséggel kapcsolatos gazdasági esemény Gazdasa gi 
eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma Esede kes be rko ltse g 
elsza mola sa a pénzügyi számvitel T53 - K4211 szerint  

  

54. Személyi jellegű egyéb kifizetések  

Az A hsz. 26. § (8) bekezde se alapja n a szeme lyi jellegu  egye b kifizete sek ko zo tt kell 
kimutatni az egyse ges rovatrend K1105. Ve gkiele gí te s, K1106. Jubileumi jutalom, 
K1107. Be ren kí vu li juttata sok, K1108. Ruha zati ko ltse gte rí te s, K1109. Ko zlekede si 
ko ltse gte rí te s, K1110. Egye b ko ltse gte rí te sek, K1111. Lakhata si ta mogata sok, 
K1112. Szocia lis ta mogata sok, K1113. Foglalkoztatottak egye b szeme lyi juttata sai e s 
K12. Ku lso  szeme lyi juttata sok rovatokhoz kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si 
sza mla kon ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si ko telezettse gke nt 
nyilva ntartott o sszegeket.  
  

Személyi jellegű egyéb kifizetések kapcsolatos gazdasági esemény   

Gazdasa gi eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla 
sza ma Esede kes szeme lyi jellegu  egye b kifizete sek elsza mola sa T54  - K4211 a 
pénzügyi számvitel szerint  

  

55. Bérjárulékok  

Az A hsz. 26. § (9) bekezde se alapja n a be rja rule kok ko zo tt kell kimutatni az egyse ges 
rovatrend K2. Munkaado kat terhelo  ja rule kok e s szocia lis hozza ja rula si ado  
rovathoz kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon ve gleges 
ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si ko telezettse gke nt nyilva ntartott o sszegeket.  



 

   

Bérjárulékokkal kapcsolatos gazdasági esemény  
Gazdasa gi eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma 
Munka ltato t terhelo  ko zterhek elsza mola sa a pénzügyi T55  - K4212 számvitel 
szerint  

  

56. Értékcsökkenési leírás  

Az A hsz. 26. § (10) bekezde se nek rendelkeze se alapja n e rte kcso kkene si leí ra ske nt 
az eszko zo k elsza molt terv szerinti e rte kcso kkene se t kell kimutatni, ide e rtve a 
kise rte ku  immateria lis javak beszerze sekor, kise rte ku  ta rgyi eszko zo k 
haszna latbave telekor egy o sszegben elsza molt e rte kcso kkene st is.  

  

Értékcsökkenési leírással kapcsolatos gazdasági esemény  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma 1. Az 

elsza molt terv szerinti e rte kcso kkene si leí ra s  T561   -  K 119/129/139  

ko nyvele se a pénzügyi számvitel szerint      149  
        

2. Haszna latba ve telkor egy o sszegben elsza molt (200 eFt T562   -  

  K151 egyedi beszerze si, elo a llí ta si e rte k alatti ta rgyi eszko z, vagyoni 

e rte ku  jog, e s szellemi terme kek) e rte kcso kkene si leí ra s ko nyvele se a 

pénzügyi számvitel szerint  

  

 

 

57. Aktivált saját teljesítmények értéke  

A sza mlacsoport, a saja t termele su  ke szletek a lloma nyva ltoza sa-, valamint a saja t 
elo a llí ta su  eszko zo k aktiva lt e rte ke nek kimutata sa ra szolga l.   

  

571. Saját termelésű készletek állományváltozása  

A Szt. 76. § (3) bekezde se alapja n: „A saja t termele su  ke szletek – 66. § (1) bekezde se 
szerint meghata rozott e rte ke – u zleti e v ve gi za ro a lloma nya nak e s az u zleti e v elejei 
nyito a lloma nya nak ku lo nbo zete t kell a lloma nyva ltoza ske nt figyelembe venni”.  
  

Saját termelésű készletek állományváltozása Gazdasa gi 
eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma 1. Saja t termele su  
ke szletek a lloma ny no vekede se a T 231/232/233 -  K571 pénzügyi számvitel 
szerint  
        

2. Saja t termele su  ke szletek a lloma ny cso kkene se a  T571 pénzügyi 

számvitel szerint  

-   K231/232/233  

        

3. Saja t termele su  ke szletek e rte kveszte se nek elsza mola sa T843 pénzügyi 

számvitel szerint  

   K238  

        



 

 

4.  Kapcsolo do   te tel  a  saja t  termele su   ke szletek  T571  

e rte kveszte se nek  elsza mola sa  e s  specia lis 

ke szletcso kkene s (apport bevitel, te rí te s ne lku li a tada s, 

ka reseme ny, tenye szte sbe a llí tott no vende k a llatok) miatt a 

pénzügyi számvitel szerint   

-   K572  

        

5. Saja t termele su  ke szletek e rte kveszte se nek visszaí ra sa a T238 pénzügyi 

számvitel szerint  

-   K923  

        

6.  Kapcsolo do   te tel  a  saja t  termele su  

 ke szletek  T572 e rte kveszte se nek visszaí ra sa miatt a 

pénzügyi számvitel szerint  

  

59. Költségnem átvezetési számla  

591. Költségnem átvezetési számla  

-   K571  

Elso dleges ko ltse gnem, ma sodlagos ko ltse ghely-ko ltse gviselo i elsza mola sna l a 
ma sodlagosan elsza molt ko ltse geket, aktiva lt saja t teljesí tme nyek e rte ke t az 59. 
Ko ltse gnem a tvezete si sza mla sza mlacsoport ku lo n megnyitott sza mla ja val 
szemben indokolt ko nyvelni a 6-7. sza mlaoszta lyok megfelelo  sza mla in, majd e v 
ve ge n   

─ a 7. sza mlaoszta ly sza mla it za rni az 591. Ko ltse gnem a tvezete si sza mla val 
szemben, ─ a 6. sza mlaoszta ly sza mla it za rni a 691. A ltala nos ko ltse gek 
a tvezete si sza mla val szemben.   

  

6. SZÁMLAOSZTÁLY  

ÁLTALÁNOS KÖLTSÉGEK  

Algyo  Nagyko zse g Ö nkorma nyzata e s inte zme nyei a 6.sza mlaoszta lyt ko nyvele sre nem 

haszna lja. 
 

 

 

7. SZÁMLAOSZTÁLY  

Algyo  Nagyko zse g Ö nkorma nyzata e s inte zme nyei a 7.sza mlaoszta lyt ko nyvele sre nem 

haszna lja, mivel szakfeladatokra nem ko nyvelu nk. 

 

 

8. SZÁMLAOSZTÁLY  

ELSZÁMOLT KÖLTSÉGEK ÉS RÁFORDÍTÁSOK  

  

81. Anyagjellegű ráfordítások  

811. Anyagköltség  

812. Igénybe vett szolgáltatások értéke  

813. Eladott áruk beszerzési értéke  

814. Eladott (közvetített) szolgáltatások értéke  



 

   

82. Személyi jellegű ráfordítások  

821. Bérköltség  

822. Személyi jellegű egyéb kifizetések  

823. Bérjárulékok  

  

83. Értékcsökkenési leírás  

  

Az 81-83. számlacsoport számlái értéke növekedésének, csökkenésének 

jogcímei, a számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való 

kapcsolata:   

  
   Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

Gazdasa gi eseme ny sza mla sza ma  

1. Anyagko ltse g e v ve gi a tvezete se az anyagjellegu    T811 ra fordí ta sok 

ko ze  pénzügyi számvitel szerint   

-   K51   

        

2. Az ige nybe vett szolga ltata sok ko ltse geinek a tvezete se  T812 az 

anyagjellegu  ra fordí ta sok ko ze  pénzügyi számvitel szerint  

-   K52   

        

3. Eladott a ruk beszerze si e rte ke nek (ELA BE )   T813  

elsza mola sa ra fordí ta ske nt pénzügyi számvitel szerint  

-   K 212  

        

4. Ko zvetí tett szolga ltata sok e rte ke nek elsza mola sa   T814  ra fordí ta ske nt 

pénzügyi számvitel szerint  

-   K4213  

        

5. Be rko ltse g e v ve gi a tvezete se a szeme lyi jellegu    T821 ra fordí ta sok 

ko ze  pénzügyi számvitel szerint  

-   K53    

        

6. Szeme lyi jellegu  egye b kifizete sek e v ve gi a tvezete se a  T822 

szeme lyi jellegu  ra fordí ta sok ko ze  pénzügyi számvitel szerint  

-   K 54  

        

7. Be rja rule kok e v ve gi a tvezete se a szeme lyi jellegu    T823 ra fordí ta sok 

ko ze  pénzügyi számvitel szerint  

-   K 55  

        

8. E rte kcso kkene si leí ra s e v ve gi a tvezete se az   T83  

e rte kcso kkene si leí ra s ra fordí ta sai ko ze  pénzügyi számvitel 

szerint  

-   K56  

        

9. Ra fordí ta sok a tvezete se az ado zott eredme nysza mla ra  T 493 

pénzügyi számvitel szerint  

  

84. Egyéb ráfordítások  

-   K 811/812/813/  

814/821/822/  

823/83  

841. Értékesített immateriális javak, tárgyi eszközök könyv szerinti értéke  



 

   
A 841. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  
1. E rte kesí tett ta rgyi eszko zo k, immateria lis javak brutto  

e rte ke nek kivezete se pénzügyi számvitel szerint  

 T841  -  K111/112/121/  

122/126/131/141 

/151/152  

2. E rte kesí tett ta rgyi eszko zo k, immateria lis javak 

elsza molt terv szerinti e rte kcso kkene se nek kivezete se 

pénzügyi számvitel szerint  

 T119/129/139/  

    149  

-   K841  

        

3. E rte kesí tett ta rgyi eszko zo k, immateria lis javak 

elsza molt terven felu li e rte kcso kkene se nek kivezete se 

pénzügyi számvitel szerint  

 T118/128/138/      

148/158  

-   K841  

        

4. A sza mla december 31-i egyenlege nek a tvezete se az e ves 

za rlat kerete ben pénzügyi számvitel szerint  

 T 493  -   K841  

  

842. Hiányzó, selejtezett, megsemmisült, állományból kivezetett eszközök 

könyv szerinti értéke  

  

A 842. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  
Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Hia nyzo , selejtezett, megsemmisu lt, a lloma nybo l   T841 

kivezetett ta rgyi eszko zo k, immateria lis javak brutto  e rte ke nek 

kivezete se pénzügyi számvitel szerint  

-  K111/112/121/  

122/126/131/141 

/151/152  

        

2. Hia nyzo , selejtezett, megsemmisu lt, a lloma nybo l   T119/129/139/ 

kivezetett ta rgyi eszko zo k, immateria lis elsza molt terv      149 szerinti 

e rte kcso kkene se nek kivezete se pénzügyi számvitel szerint  

-   K842  

        

3. Hia nyzo , selejtezett, megsemmisu lt, a lloma nybo l   T118/128/138/  

kivezetett ta rgyi eszko zo k, immateria lis terven felu li e cs.      148/158 kivezete se 

pénzügyi számvitel szerint  

-   K842  

4. A sza mla december 31-i egyenlege nek a tvezete se az   T 493 

e ves za rlat kerete ben pénzügyi számvitel szerint  

  

843. Különféle egyéb ráfordítások  

-   K842  

8431. Anyagok, áruk veszteségjellegű leltárértékelési különbözete  

8432. Kötelezett megszűnése miatt behajthatatlanként leírt követelések  

8433. Más okból behajthatatlanként leírt követelések   



 

 8434. Más különféle egyéb ráfordítások   

Az A hsz. 26. § (11) bekezde se nek elo í ra sa alapja n a ku lo nfe le egye b ra fordí ta sok 
ko zo tt kell elsza molni az anyagok, a ruk vesztese gjellegu  lelta re rte kele si 
ku lo nbo zete nek o sszege t, a ko telezett megszu ne se e s ma s okbo l behajthatatlan 
ko vetele s leí rt o sszege t, valamint az A hsz. 26.  
§ (11a) bekezde s szerinti ma s ku lo nfe le egye b ra fordí ta sokat.   
  

Az A hsz. 26. § (11a) bekezde se nek elo í ra sa alapja n a ku lo nfe le egye b ra fordí ta sok 
ko zo tt kell elsza molni  

a) az egyse ges rovatrend K502. Elvona sok e s befizete sek, K506. 

Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sok a llamha ztarta son belu lre e s K915. 

Ko zponti, ira nyí to  szervi ta mogata s folyo sí ta sa rovatokhoz 

kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon ve gleges 

ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si ko telezettse gke nt 

nyilva ntartott o sszegeket,  

b) az egyse ges rovatrend K355. Egye b dologi kiada sok, K4. 

Ella tottak pe nzbeli juttata sai, K501. Nemzetko zi ko telezettse gek, 

K503. Mu ko de si ce lu  garancia- e s kezesse gva llala sbo l sza rmazo  

kifizete s a llamha ztarta son belu lre, K507. Mu ko de si ce lu  garancia- e s 

kezesse gva llala sbo l sza rmazo  kifizete s a llamha ztarta son kí vu lre, 

K509. A rkiege szí te sek, a rta mogata sok, K510. Kamatta mogata sok, 

K511. Mu ko de si ce lu  ta mogata sok a Euro pai Űnio nak e s K512. Egye b 

mu ko de si ce lu  ta mogata sok a llamha ztarta son kí vu lre rovatokhoz 

kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon ve gleges 

ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si ko telezettse gke nt 

nyilva ntartott o sszegeket, ide e rtve a vesztese g jellegu  kerekí te si 

ku lo nbo zetet is,  

c) az elo zetesen felsza mí tott, le nem vonhato  a ltala nos forgalmi 

ado t,  

d) az immateria lis javak, a ta rgyi eszko zo k elsza molt terven felu li 

e rte kcso kkene se nek, a ko vetele sek e s a ke szletek e rte kveszte se nek 

o sszege t,  

e) az eredeti ko vetele st engedme nyezo ne l az a truha zott 

ko vetele snek a ko nyv szerinti e rte ke t a ko vetele s a truha za sakor,  

f) a szerzo de sen alapulo  – konkre t terme khez, anyaghoz, a ruhoz, 

szolga ltata snyu jta shoz ko zvetve kapcsolo do , nem sza mla zott – uto lag 

adott engedme ny szerzo de s szerinti o sszege t.  

  

A 843. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:  Gazdasa gi 

eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma 1. Ira nyí to  szervi 

ta mogata s folyo sí ta sa az ira nyí to  szervne l a költségvetési számvitel szerint   

a) Ve gleges ko telezettse gva llala s, ma s fizete si   T0022  -   

K055062 ko telezettse g  



 

 b) Teljesí te s    T055063  -   K003  

2. Ira nyí to  szervi ta mogata s folyo sí ta sa az ira nyí to  szervne l a pénzügyi számvitel 
szerint  

a) Ko telezettse g   T8434  -   K4219  

b) Teljesí te s    T4219  -   K33  

        

3. Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sok a llamha ztarta son belu lre a költségvetési 

számvitel szerint   
a) Ve gleges ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g   T0022  -   K059152  

b) Teljesí te s    T059153  -   K003  

4. Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sok a llamha ztarta son belu lre a pénzügyi 

számvitel szerint  
a) Ko telezettse g   T8434  -   K4215  

b) Teljesí te s    T4215  -   K33  

    

5. Ella tottak pe nzbeli juttata sai költségvetési számvitel szerint   

    

a) Ve gleges ko telezettse gva llala s, ma s fizete si   T0022  

ko telezettse g  

-   K054…(2)  

b) Teljesí te s    T054…(3)  -   K003  

    

6. Ella tottak pe nzbeli juttata sai a pénzügyi számvitel szerint  

    

a) Ko telezettse g   T8434  -   K4214  

b) Teljesí te s    T4214  -   K33  

        

7. Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sok a llamha ztarta son kí vu lre költségvetési 
számvitel szerint   

a) Ve gleges ko telezettse gva llala s, ma s fizete si   T0022  -   

K055112 ko telezettse g  

b) Teljesí te s    T055113  -   K003  

        

8. Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sok a llamha ztarta son kí vu lre a pénzügyi 
számvitel szerint  

a) Ko telezettse g   T8434  -   K4215  

b) Teljesí te s    T4215  -   K33  

        

9. Elo zetesen felsza mí tott nem levonhato  a ltala nos forgalmi 

ado  a pénzügyi számvitel szerint   

 T8434  -   K4213/4216/  

4217  

        

10. Az immateria lis javak, a ta rgyi eszko zo k elsza molt terven 

felu li e rte kcso kkene se nek o sszege pénzügyi számvitel 

szerint  

 T8434  -   K118/128/138/      

148/158  

        

11. A ke szletek e rte kveszte se nek pénzügyi számvitel 

szerint  

 T843  -   K218/228/238  

  

        

12. Ko vetele sek e rte kveszte se nek elsza mola sa         



 

 

a) A költségvetési számvitel szerint   T0041  -   K09…(2)  

b) A pénzügyi számvitel szerint   T8434  -   K3581-3586  

        

  

13. A behajthatatlan ko vetele s leí rt o sszege   

      

a) A költségvetési számvitel szerint   T0041  -  K09…(2)  

b) A pénzügyi számvitel szerint   T8434  -   K351  

        

14. Az eredeti ko vetele st engedme nyezo ne l (elado na l) az a truha zott 
(engedme nyezett) ko vetele snek a ko nyv szerinti e rte ke t a ko vetele s a truha za sakor   

a) A költségvetési számvitel szerint    T0041/0042  - 

 K09…(2)  

b) A pénzügyi számvitel szerint   T8434  -   K351/352  

        
  

15. Hia nyzo , selejtezett, megsemmisu lt, a lloma nybo l   T842  - 

 K211/212/221/ kivezetett ke szletek bekeru le si e rte ke nek kivezete se 

 222/231/232/233 pénzügyi számvitel szerint  

        

16. Hia nyzo , selejtezett, megsemmisu lt, a lloma nybo l   

T218/228/238  -   K842  

kivezetett ke szletek elsza molt e rte kveszte se nek 
kivezete se pénzügyi számvitel szerint  
        

17. A szerzo de sen alapulo  – konkre t terme khez, anyaghoz, a ruhoz, 

szolga ltata snyu jta shoz ko zvetve kapcsolo do , nem sza mla zott – uto lag adott 

engedme ny szerzo de s szerinti o sszege   
a) A költségvetési számvitel szerint   T0041/0042  -   K09…(2)  

b) A pénzügyi számvitel szerint   T843  -   K351  

        

18. A sza mla december 31-i egyenlege nek a tvezete se az e ves 

za rlat kerete ben pénzügyi számvitel szerint  

  

85. Pénzügyi műveletek ráfordításai  

 T 493  -   K843  

A pe nzu gyi mu veletek ra fordí ta sai a fizetendo  kamatokbo l e s kamatjellegu  
ra fordí ta sokbo l, a re szesede sek, e rte kpapí rok, pe nzeszko zo k e rte kveszte se bo l e s a 
pe nzu gyi mu veletek egye b ra fordí ta saibo l a llnak.  

  

851. Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások  

Az A hsz. 27. § (6) bekezde se ben foglalt elo í ra s alapja n a fizetendo  kamatok e s 
kamatjellegu  ra fordí ta sok ko zo tt kell elsza molni  

a) az egyse ges rovatrend K353. Kamatkiada sok rovathoz 

kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon ve gleges 

ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si ko telezettse gke nt 



 

 nyilva ntartott o sszegeket, e s  

b) a me rleg fordulo napja ig me g le nem za rt kamatfedezeti 

u gyletek (hata rido s, swap e s azonnali u gyletek) ido ara nyos 

vesztese ge t, legfeljebb a fedezett alapu gylet ido ara nyos 

nyerese ge nek o sszege ig.  

  

A 851 számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma 1. Fizetendo  kamat ve gleges ko telezettse gva llala ske nt,   T022  - 

  K053532  ma s fizete si ko telezettse gke nt költségvetési számvitel szerint   

 2. Fizetendo  kamat pénzügyi számvitel szerint   T851 -   K4213  3. 
Kamatre sz elhata rola sa, amennyiben a fizetendo  kamat  T372 -  K851 
o sszeg tartalmaz a ta rgye vet ko veto  e vre elsza molando  o sszeget is a 
pénzügyi számvitel szerint  

4. Kamatfizete s a költségvetési számvitel szerint   T053533  -   K003  

5. Kamatfizete s a pénzügyi számvitel szerint   T851  -   K32/33  

  

852. Részesedések, értékpapírok, pénzeszközök értékvesztése és annak 

visszaírása  

Az A hsz. 27. § (7) bekezde se ben foglalt elo í ra s alapja n A re szesede sek, 
e rte kpapí rok, pe nzeszko zo k e rte kveszte se ko zo tt kell elsza molni a re szesede sek, 
e rte kpapí rok, pe nzeszko zo k elsza molt e rte kveszte se t, csökkentve azt a korábban 
leírt értékvesztések visszaírt összegével.  
  

A 852. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Re szesede sek, e rte kpapí rok, pe nzeszko zo k e rte kveszte se 

a pénzügyi számvitel szerint   

 T852  -   K168/178/248/  

    318/3428  

2. Re szesede sek, e rte kpapí rok, pe nzeszko zo k 

e rte kveszte se nek visszaí ra sa a pénzügyi számvitel szerint  

 T168/178/248/  -   K852  

    318/3428  

  

853. Pénzügyi műveletek egyéb ráfordításai  

Az A hsz. 27. § (8) bekezde se nek elo í ra sa alapja n a pe nzu gyi mu veletek egye b 
ra fordí ta sai ko zo tt kell elsza molni  

a) az egyse ges rovatrend K354. Egye b pe nzu gyi mu veletek 

kiada sai e s K93. Ado ssa ghoz nem kapcsolo do  sza rmaze kos u gyletek 

kiada sai rovatokhoz kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon 

ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si ko telezettse gke nt 

nyilva ntartott o sszegeket,  



 

 b) a befektetett pe nzu gyi eszko zo k vagy az e rte kpapí rok ko zo tt 

kimutatott re szesede sek e rte kesí te sekor a ko nyv szerinti e rte k e s az 

elada si a r ko zo tti vesztese gjellegu  ku lo nbo zetet,  

c) a va sa rolt hitelviszonyt megtestesí to  e rte kpapí rok 

e rte kesí te sekor a ko nyv szerinti e rte k e s az elada si a r ko zo tti 

vesztese gjellegu  ku lo nbo zetet,  

d) a hitelviszonyt megtestesí to  kamatozo  e rte kpapí rok 

kibocsa ta sakor a ne ve rte k e s a kapott elada si a r ko zo tti 

vesztese gjellegu  ku lo nbo zetet,  

e) a va sa rolt hitelviszonyt megtestesí to  e rte kpapí rok beva lta sakor 

a ve tela r e s a ko nyv szerinti e rte k ko zo tti vesztese gjellegu  

ku lo nbo zetet,  

f) a ku lfo ldi pe nze rte kre szo lo  ko vetele shez kapcsolo do , a 

ko ltse gvete si e vben realiza lt a rfolyamvesztese get,  

g) a me rleg fordulo napja ig me g le nem za rt nem kamatfedezeti 

ce lu , egye b fedezeti u gyletek (hata rido s, opcio s, swap e s azonnali 

u gyletek) ido ara nyos vesztese ge t, legfeljebb a fedezett alapu gylet 

ido ara nyos nyerese ge nek o sszege ig, e s  

h) a Szt. 85. § (2) bekezde s c) pontja ban, valamint (3) bekezde s g), 

m) n) e s o) pontjaiban nevesí tett gazdasa gi eseme nyeket:  

─ befektete si jegyekne l elada skor, beva lta skor a netto  eszko ze rte k e s 
a ko nyv szerinti e rte k ku lo nbo zete ben realiza lt vesztese get; (Szt. 
85. § (2) bekezde s c) pontja)  

─ a valutake szlet, a deviza, a ku lfo ldi pe nze rte kre szo lo  ko vetele s, a 
befektetett pe nzu gyi eszko z, e rte kpapí r e s ko telezettse g 
me rlegfordulo napi e rte kele sekor – a Szt. 60. § (3) bekezde se 
szerint – o sszevontan elsza molt a rfolyamvesztese get; (Szt. 85. § 
(3) bekezde s g) pontja)   

─ a behajthatatlannak mino sí tett va sa rolt ko vetele s leí rt o sszege t, 
tova bba  
    a va sa rolt ko vetele s ko nyv szerinti e rte ke nek azon re sze t, amelyre 
a  
    befolyt pe nzbeve tel nem nyu jt fedezetet; (Szt. 85. § (3) bekezde s 
m)  
    pontja) ─ a va sa rolt ko vetele s e rte kesí te sekor az elada si a r e s a 
ko nyv  
    szerinti e rte k ko zo tti – vesztese gjellegu  – ku lo nbo zetet; (Szt. 85. § 
(3)  
    bekezde s n) pontja)  
─ a szerzo de sben meghata rozott fizete si hata rido n (esede kesse gen) 

belu l to rte nt pe nzu gyi rendeze s esete n adott – a szerzo de sben 
meghata rozott, a pe nzu gyileg rendezendo  ellene rte k 3%-a t meg 
nem halado , nem sza mla zott – engedme ny o sszege t; (Szt. 85. § 
(3) bekezde s o) pontja)  

  

A 853. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 



 

 érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  
1. Ku lfo ldi pe nze rte kre szo lo  ko vetele shez kapcsolo do , a  T0041/0042 

ko ltse gvete si e vben realiza lt a rfolyamvesztese g a költségvetési 

számvitel szerint  

-  K094012/094022  

2. Ku lfo ldi pe nze rte kre szo lo  ko vetele shez kapcsolo do , a  T853 

ko ltse gvete si e vben realiza lt a rfolyamvesztese g a pénzügyi 

számvitel szerint   

-   K351  

 3. A valutake szlet, a deviza, a ku lfo ldi pe nze rte kre szo lo   T853  

ko vetele s, a befektetett pe nzu gyi eszko z, e rte kpapí r e s   ko telezettse g 

me rlegfordulo napi e rte kele sekor – a Szt. 60.  

 § (3) bekezde se szerint – o sszevontan elsza molt   a rfolyamvesztese g 

(Szt. 85. § (3) bekezde s g) pontja)  a rfolyamvesztese g a pénzügyi 

számvitel  

-   K322/333/351/    

352/421/422  

 4. Fizete si hata rido n belu l to rte no  pe nzu gyi rendeze s   T0041/0042 

esete n adott engedme ny a költségvetési számvitel szerint  

-  K094012/094022 

/094062  

 5. Fizete si hata rido n belu l to rte no  pe nzu gyi rendeze s    T853 esete n 

adott engedme ny a pénzügyi számvitel szerint  

-  K351/352  

 6. Deviza e s valutake szlet a tva lta sa val kapcsolatos   T853  

a rfolyamvesztese g pénzügyi számvitel szerint  

-     K322/333  

  
  

86. Rendkívüli ráfordítások  

861. Tőkekivonással történő tőkeleszállításnál a bevont részesedés 

nyilvántartás serinti értéke   

862. Megszűnt részesedés nyilvántartás szerinti értéke  

863. Térítés nélkül átadott eszköz értéke 

864. Más rendkívüli ráfordítások 

Az A hsz. 28. § (5) bekezde se alapja n a rendkívüli ráfordítások ko zo tt kell 
elsza molni  

a) a tulajdonosna l, tulajdonosi joggyakorlo  szervezetne l a 

tulajdonosok, a tulajdonosi joggyakorlo  szervezetnek a gazdasa gi 

ta rsasa g jegyzett to ke je nek lesza llí ta sakor a bevont re szesede sek 

ko nyv szerinti e rte ke t, ha a to kelesza llí ta s to kekivona s u tja n valo sul 

meg,  

b) a tulajdonosna l, tulajdonosi joggyakorlo  szervezetne l a 

gazdasa gi ta rsasa g joguto d ne lku li megszu ne se esete n a 

felsza mola si, ve gelsza mola si, ke nyszerto rle si elja ra s befejeze sekor 

az erro l szo lo  hata rozat jogero re emelkede sekor a jogelo d gazdasa gi 

ta rsasa gban le vo  megszu nt re szesede s ko nyv szerinti e rte ke t,  

c) a te rí te s ne lku l a tadott eszko zo k nyilva ntarta s szerinti e rte ke t a 

fesza mí tott, az a tvevo  a ltal meg nem te rí tett a ltala nos forgalmi 

ado val no velt o sszegben, e s az A hsz. 28. § (5a) bekezde s szerinti ma s 



 

 rendkí vu li ra fordí ta sokat.   

  

Az A hsz. 28. § (5a) bekezde se alapja n a más rendkívüli ráfordítások ko zo tt kell 
elsza molni  
  

a) az egyse ges rovatrend K84. Egye b felhalmoza si ce lu  

ta mogata sok a llamha ztarta son belu lre rovathoz kapcsolo do an 

vezetett nyilva ntarta si sza mla kon ve gleges 

ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si ko telezettse gke nt 

nyilva ntartott o sszegeket,  

b) az egyse ges rovatrend K81. Felhalmoza si ce lu  garancia- e s 

kezesse gva llala sbo l sza rmazo  kifizete s a llamha ztarta son belu lre, 

K85. Felhalmoza si ce lu  garancia- e s kezesse gva llala sbo l sza rmazo  

kifizete s a llamha ztarta son kí vu lre, K87. Laka sta mogata s, K88. 

Felhalmoza si ce lu  ta mogata sok az Euro pai Űnio nak e s K89. Egye b 

felhalmoza si ce lu  ta mogata sok a llamha ztarta son kí vu lre rovatokhoz 

kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon ve gleges 

ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si ko telezettse gke nt 

nyilva ntartott o sszegeket,  

c) a behajthatatlannak nem mino su lo  elengedett ko vetele s ko nyv 

szerinti e rte ke t,   

d) a tulajdonosna l, tulajdonosi joggyakorlo  szervezetne l a 

gazdasa gi ta rsasa g joguto d ne lku li megszu ne se esete n a 

felsza mola si, ve gelsza mola si, ke nyszerto rle si elja ra s befejeze sekor 

az erro l szo lo  hata rozat jogero re emelkede sekor a megszu ne s miatt 

– a megszu nt re szesede s ellene ben – kapott eszko zo k 

vagyonfeloszta si javaslat szerinti e rte ke nek e s az a tvett 

ko telezettse gek mega llapoda s szerinti e rte ke nek ku lo nbo zete t, 

amennyiben a kapott eszko zo k e rte ke a kevesebb,   

e) a Szt. 86. § (6) bekezde s a), d) e s e) pontja ban, valamint a (7) 

bekezde s b) pontja ban nevesí tett gazdasa gi eseme nyeket:  

─ a tulajdonosna l (a tagna l) az alapí ta skor, a jegyzett to ke 
emele sekor a gazdasa gi ta rsasa gba bevitt vagyonta rgyak 
nyilva ntarta s szerinti e rte ke t; (Szt. 86. § (6) bekezde s a) pontja)  

─ az a talakult gazdasa gi ta rsasa g tulajdonosa na l (tagja na l) – a 
gazdasa gi ta rsasa g a talakula sa esete n – az a talakult gazdasa gi 
ta rsasa gban le vo  megszu nt re szesede se nek (re szve nyeinek, 
u zletre szeinek, vagyoni  
bete teinek) nyilva ntarta s szerinti (ko nyv szerinti) e rte ke t;   
(Szt. 86. § (6) bekezde s d) pontja)  

─ a ku lso  tulajdonosna l (tagna l) – a gazdasa gi ta rsasa g beolvada sa 
esete n – a jogelo d gazdasa gi ta rsasa gban le vo  megszu nt 
re szesede se nek  
(re szve nyeinek, u zletre szeinek, vagyoni bete teinek) 
nyilva ntarta s szerinti  



 

 (ko nyv szerinti) e rte ke t;   
(Szt. 86. § (6) bekezde s e) pontja)  

─ a tartoza sa tva llala s sora n – ellente teleze s ne lku l – a tva llalt 
ko telezettse g szerzo de s (mega llapoda s) szerinti o sszege t – a 
Szt. 33. § (1) bekezde se nek figyelembeve tele vel – a tartoza st 
a tva llalo na l;  (Szt. 86. § (7) bekezde s b) pontja)  

  

A 86. számlacsoport számlái értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a 

számlákat érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Felhalmoza si ce lu  vissza nem te rí tendo    T0022 ta mogata sokkal 
kapcsolatos ve gleges  
ko telezettse gva llala s elsza mola sa a költségvetési  

számvitel szerint                                                                   

-   K05842/05872/    

05882  

        

2. Felhalmoza si ce lu  vissza nem te rí tendo    T05842/05872/ ta mogata sokkal 

kapcsolatos pe nzu gyi teljesí te s     05882  

elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint                      

-   K003  

        

3. Felhalmoza si ce lu  vissza nem te rí tendo  ta mogata sok-  T864 

kal kapcsolatos ko telezettse g elsza mola sa a pénzügyi  

számvitel szerint                                                                   

-   K4216/4217/  

4218  

        

4. Felhalmoza si ce lu  vissza nem te rí tendo    T4216/4217/ ta mogata sokkal 

kapcsolatos pe nzu gyi teljesí te s   4218  

elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint                            

-   K32/33  

        

5. Gazdasa gi ta rsasa gba, annak alapí ta sakor vagy jegyzett  T864 

to ke je nek emele sekor apporke nt bevitt vagyonta rgyak ko nyv 

szerinti e rte ke nek kivezete se pénzügyi számvitel szerint   

-  K1/2/3  

        

6.Gazdasa gi ta rsasa g megszu ne sekor a re szesede s ko nyv  T862 

szerinti e rte ke nek kivezete se a tagna l pénzügyi számvitel 

szerint   

-   K16  

        
7. Te rí te s ne lku l a tadott eszko z ko nyvszerinti e rte ke a   T863 

pénzügyi számvitel szerint  

-   K1/2/3  

     

8. Elengedett ko vetele s a költségvetési számvitel szerint T0041  

     

-  K09…(3)  

        

9.Elengedett ko vetele s a fa ja a költségvetési számvitel   T0041 

szerint  

-   K094063  

        

10. Elengedett ko vetele s a pénzügyi számvitel szerint   T864  -   K351/352/3641  



 

 

        

  
11. A tva llalt ko telezettse g nyilva ntarta sba ve tele 

költségvetési számvitel szerint   

T0022  -   K05…(2)  

        

12. A tva llalt ko telezettse g nyilva ntarta sba ve tele pénzügyi 

számvitel szerint  

 T864  -   K421/422  

        

13. A tva llalt ko telezettse g ido beli elhata rola sa, amennyiben 

nem a ta rgye vet terheli a visszafizete si ko telezettse g a 

pénzügyi számvitel szerint   

 T373  -   K864  

        

14. A tva llalt ko telezettse g to rleszte sekor a to rleszte ssel 

azonos o sszeg elhata rola s felolda sa a pénzügyi számvitel 

szerint  

 T86  -   K372  

        

15. A tva llalt ko telezettse g pe nzu gyi rendeze se a 

költségvetési számvitel szerint  

 T05…(3)   -   K003  

        

16. A tva llalt ko telezettse g pe nzu gyi rendeze se a   T421/422  -   K 32/33  

pénzügyi számvitel szerint  

  

9. Eredményszemléletű bevételek  

91. Tevékenység nettó eredményszemléletű bevételei  

911. Közhatalmi eredményszemléletű bevételek  

Az A hsz. 25. § (2) bekezde se nek elo í ra sa alapja n a ko zhatalmi eredme nyszemle letu  
beve telek ko zo tt kell elsza molni az egyse ges rovatrend B3. Ko zhatalmi beve telek 
rovataihoz kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon ko vetele ske nt 
nyilva ntartott o sszegeket.  

  
A 911. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

A beszedő szervezetet megillető közhatalmi bevételek elszámolása  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  
1. A ko zhatalmi beve tel ko vetele ske nt valo  elo í ra sa a 

költségvetési számvitel szerint  

 T093…(2)   -   K0041  

        

 2. A ko zhatalmi beve tel ko vetele ske nt valo  elo í ra sa a 

pénzügyi számvitel szerint  

 T3513   -   K911  

        

 3. Teljesí te s a költségvetési számvitel szerint   T005   -   K093…(3)  
        

 4. Teljesí te s a pénzügyi számvitel szerint   T33   -   K3513  



 

 

        

 5. Visszate rí te si ko telezettse g ismertte  va la sakor elsza mola s a költségvetési 
számvitel szerint  

a) Ko vetele s cso kkene ske nt   T0041   -   K093…(2)  

b) Teljesí te s cso kkene ske nt   T093…(3)   -   K005  

        

6. Visszate rí te si ko telezettse g ismertte  va la sakor   T911   -   K3671 

elsza mola s a pénzügyi számvitel szerint  

        

7. Visszate rí te si ko telezettse g teljesí te se a pénzügyi   T3671   -   

K33 számvitel szerint  

        
8. A visszate rí te s miatti negatí v ko zhatalmi beve telek nulla ra mo dosí ta sa e v 

ve ge n a költségvetési számvitel szerint:  

a) Ko vetele s cso kkene se nek korriga la sa    T093…(2)   -   K0041  

b) Teljesí te s cso kkene se nek korriga la sa    T005   -   K093…(3)  

        

9. A visszate rí te s miatti negatí v ko zhatalmi beve telek   T3513 

  -   K911 nulla ra mo dosí ta sa e v ve ge n a pénzügyi számvitel 

szerint  

        

10. A visszate rí te s miatt a nulla e s a negatí v egyenleg ko zo tti ku lo nbo zet 

elsza mola sa (e v ve ge n) a költségvetési számvitel szerint  

a) Ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si   T0022   -   

K053552 ko telezettse gke nt  

b) Teljesí te ske nt   T053553   -   K003  

        

 11. A visszate rí te s miatt a nulla e s a negatí v egyenleg ko zo tti ku lo nbo zet 
elsza mola sa (e v ve ge n) pénzügyi számvitel szerint  

a) Ko telezettse gke nt   T843   -   K4213  

b) Teljesí te ske nt a ko telezettse g e s ko vetele s   T4213   -   K3513 

o sszevezete se vel  

  

A bevételt beszedő és a központi költségvetés/más szervezet között 

megosztott közhatalmi bevételek elszámolása  

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma 1. A beve telt beszedo  szervezetet megilleto  ko zhatalmi   

T093…(2)   -   K0041  

beve tel ko vetele ske nt valo  elo í ra sa a 
költségvetési számvitel szerint  
        



 

 2. A beve telt beszedo  szervezetet megilleto  ko zhatalmi   T3513   -   

K911  

beve tel ko vetele ske nt valo  elo í ra sa a pénzügyi 
számvitel szerint  
  

3. A beve telt beszedo  szervezetet nem megilleto  ko zhatalmi beve tel 

ko vetele ske nt valo  elo í ra sa:  

csak a részletező nyilvántartásokban  

  

4. A ko zhatalmi beve tel bee rkeze sekor a beszedo  szervezetnek ja ro  beve teli re sz 

elsza mola sa   

a) Teljesí te s a költségvetési számvitel szerint   T005   -   K093…(3)  

b) Teljesí te s a pénzügyi számvitel szerint   T33   -   K3513  

5. A ko zhatalmi beve tel bee rkeze sekor a beszedo    T33   -   K3673 

szervezetnek nem ja ro  beve teli re sz elsza mola sa a pénzügyi számvitel 

szerint  

        

6. A ko zhatalmi beve tel bee rkeze se t ko veto en a beve telt   T3673   

-   K33 beszedo  szervezetet nem megilleto  ko zhatalmi beve tel 

tova bbutala sa a pe nzu gyi sza mvitel szerint  

        

7. Visszate rí te si ko telezettse g elsza mola sa (csak a beve telt beszedo  

szervezet a ltal beszedett ha nyadot e rinto  re szre):  

  

8. Visszate rí te si ko telezettse g ismertte  va la sakor elsza mola s a 

költségvetési számvitel szerint  

a) Ko vetele s cso kkene ske nt   T0041   -   K093…(2)  

b) Teljesí te s cso kkene ske nt   T093…(3)   -   K005  

        

9. Visszate rí te si ko telezettse g ismertte  va la sakor   T911   -   K3671 

elsza mola s a pénzügyi számvitel szerint  

        

10. Visszate rí te si ko telezettse g teljesí te se a pénzügyi   T3671   -   

K33 számvitel szerint  

        

11. A visszate rí te s miatti negatí v ko zhatalmi beve telek nulla ra mo dosí ta sa e v 

ve ge n a költségvetési számvitel szerint:  
 a) Ko vetele s cso kkene se nek korriga la sa    T093…(2)   -   K0041  

 b) Teljesí te s cso kkene se nek korriga la sa    T005   -   K093…(3)  

        

12. A visszate rí te s miatti negatí v ko zhatalmi beve telek 

nulla ra mo dosí ta sa e v ve ge n a pénzügyi számvitel szerint  

 T3513   -   K911  

        



 

 

13. A visszate rí te s miatt a nulla e s a negatí v egyenleg 

ko zo tti ku lo nbo zet elsza mola sa (e v ve ge n) a 

költségvetési számvitel szerint  

      

 a) Ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si 

ko telezettse gke nt  

 T0022   -   K053552  

 b) Teljesí te ske nt   T053553   -   K003  

        

14. A visszate rí te s miatt a nulla e s a negatí v egyenleg ko zo tti 

ku lo nbo zet elsza mola sa (e v ve ge n) pénzügyi számvitel 

szerint  

      

 a) Ko telezettse gke nt   T843   -   K4213  

 b) Teljesí te ske nt a ko telezettse g e s ko vetele s 

o sszevezete se vel  

 T4213   -   K3513  

    
A beszedő szervezetet nem megillető közhatalmi bevételek 

elszámolása  1. Beve tel bee rkeze se a beszedo  szerv sza mla ja ra a   T33   

-   K3673 pénzügyi számvitel szerint  

        

2. Beve tel tova bbutala sa a beszedo  szerv sza mla ja ro l a   T3673   -   

K33 pénzügyi számvitel szerint  

        

3. Beve tel bee rkeze se, ha az nem a saja t sza mla ja ra e rkezik a ko ltse gvete si e s a 

pe nzu gyi sza mvitel szerint: csak a részletező nyilvántartásokban  

  

4. Egye b gazdasa gi eseme nyek elsza mola sa a ko ltse gvete si e s a pe nzu gyi 

sza mvitel szerint: csak a részletező nyilvántartásokban  

  
912. Eszközök és szolgáltatások értékesítése nettó eredményszemléletű 

bevételei (szakfeladatonként tagolva, 912+szakfeladat száma 

számozással és a könyvviteli számla + szakfeladat megnevezésével)  

Az A hsz. 25. § (3) bekezde se nek elo í ra sa alapja n az eszko zo k e s szolga ltata sok 
e rte kesí te se netto  eredme nyszemle letu  beve telei ko zo tt kell elsza molni az egyse ges 
rovatrend B401. Ke szlete rte kesí te s ellene rte ke, B402. Szolga ltata sok ellene rte ke, 
B403. Ko zvetí tett szolga ltata sok ellene rte ke e s B405. Ella ta si dí jak rovatokhoz 
kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon ko vetele ske nt nyilva ntartott 
o sszegeket.  

  

 
A 912. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Anyag, a ru, ke szterme k e rte kesí te se esete n a sza mla zott elada si a r a 



 

 költségvetési számvitel szerint  

a) Netto  e rte k   T094012  -  K0041  

b) A ltala nos forgalmi ado    T094062  -  K0041  

  

2. Sza mla zott elada si a r a pénzügyi számvitel szerint   

      

a) Netto  e rte k   T3514  -  K912  

b) A ltala nos forgalmi ado    T3514  -  K3642  

        

3. Szolga ltata s nyu jta s esete n a sza mla zott elada si a r a 

költségvetési számvitel szerint  

      

a) Netto  e rte k   T094022/  

094032/094052  

-  K0041  

b) A ltala nos forgalmi ado    T094062  -  K0041  

  

4. Sza mla zott elada si a r a pénzügyi számvitel szerint   

      

a) Netto  e rte k   T3514  -  K912  

b) A ltala nos forgalmi ado    T3514  -  K3642  

      

5. Konkre t sza mla hoz kapcsolo do  adott engedme ny a   T0041  -  K09…(2)   

költségvetési számvitel szerint  

        

6. Konkre t sza mla hoz kapcsolo do  adott engedme ny a pénzügyi számvitel 

szerint  
 a) Netto  elada si a r   T912   -   K3514  

 b) Kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado    T3642   -   K3514  

        

 7. Konkre t sza mla hoz nem kapcsolo do  adott engedme ny   T0041      a 

költségvetési számvitel szerint  

 -   K09…(2)  

 8. Konkre t sza mla hoz nem kapcsolo do  adott engedme ny   T843   -   K35  

     a pénzügyi számvitel szerint  

  

913. Tevékenység egyéb nettó eredményszemléletű bevételei  

Az A hsz. 25. § (4) bekezde se nek elo í ra sa alapja n a teve kenyse g egye b netto  
eredme nyszemle letu  beve telei ko zo tt kell elsza molni  

a) a kapott osztale k kive tele vel az egyse ges rovatrend B404. 

Tulajdonosi beve telek rovathoz kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si 

sza mla kon ko vetele ske nt  

nyilva ntartott o sszegeket, e s  
b) a ko telezettse gek teljesí te se re, a csereszerzo de s kerete ben 

a tadott va sa rolt e s saja t termele su  ke szletek, nyu jtott szolga ltata sok 

sza mla zott, mega llapoda s, csereszerzo de s szerinti – a ltala nos forgalmi 

ado t nem tartalmazo  – e rte ke t a ke szlet a tada s-a tve tel, a 

szolga ltata snyu jta s ido pontja ban.  

 A 913. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   



 

   

Gazdasa gi eseme ny  

1. Sza mla zott a r a költségvetési számvitel szerint  

Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  

a) Netto  e rte k   T094022  -  K0041  

b) A ltala nos forgalmi ado    T094062  -  K0041  

  

2. Sza mla zott a r a pénzügyi számvitel szerint  

      

a) Netto  e rte k   T3514  -  K913  

b) A ltala nos forgalmi ado    T3514  -  K3642  

        

3. Konkre t sza mla hoz kapcsolo do  adott engedme ny a 

pénzügyi számvitel szerint  

      

 a) Netto  elada si a r   T913   -   K3514  

 b) Kisza mla zott a ltala nos forgalmi ado   

  

92. Egyéb eredményszemléletű bevételek  

 T3642   -   K3514  

921. Központi működési célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

Az A hsz. 25. § (7) bekezde se nek rendelkeze se alapja n a ko zponti mu ko de si ce lu  
ta mogata sok eredme nyszemle letu  beve telei ko zo tt kell elsza molni az egyse ges 
rovatrend B11.  
Ö nkorma nyzatok mu ko de si ta mogata sai e s B816. Ko zponti, ira nyí to  szervi 
ta mogata s rovatokhoz kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon 
ko vetele ske nt nyilva ntartott o sszegeket.  
  

A 921. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Önkormányzatok nettó finanszírozása   Gazdasa gi eseme ny 

 Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Ö nkorma nyzatnak ja ro  havi ko zponti ta mogata s elsza mola sa a Kincsta r 
e rtesí te se alapja n a költségvetési számvitel szerint  

a) Ko vetele ske nt (teljes o sszeg)   T0911…(2)   -   K0041  

b) Teljesí te ske nt (a te nylegesen kiutalt o sszeg, amely   T005   -   

K0911…(3) nem tartalmazza a kifizeto  a ltal teljesí tett ta rsadalombiztosí ta si e s 

csala dta mogata si ella ta sok o sszege t)  

        

 2. Ö nkorma nyzatnak ja ro  havi ko zponti ta mogata s elsza mola sa a Kincsta r 
e rtesí te se alapja n a pénzügyi számvitel szerint  

a) Ko vetele ske nt (teljes o sszeg)   T3511   -   K921  

b) Teljesí te ske nt (a te nylegesen kiutalt o sszeg, amely    T3311/3312   

-   K3511  

   nem tartalmazza a kifizeto  a ltal teljesí tett 
ta rsadalom-      biztosí ta si e s csala dta mogata si 
ella ta sok o sszege t)  

c) A kifizeto  (o nkorma nyzat) a ltal teljesí tett    T33   -   K3657   



 

 ta rsadalombiztosí ta si e s csala dta mogata si ella ta sok    o sszege nek jo va í ra sa nak 

elsza mola sa:  

        

 3. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (netto sí tott) o nkorma nyzati to rzssza mon 

sza mfejtett szeme lyi juttata sok munkava llalo t terhelo  levona sainak elsza mola sa a 

költségvetési számvitel szerint (ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si 

ko telezettse gke nt elsza mola sa ma r megto rte nt)  

a) Kiada s teljesí te seke nt   T051…(3)   -   K003  

b) Beve tel teljesí te seke nt (a kiada s fedezete t szolga lo    T005   -   

K0911…(3) havi ko zponti ta mogata s)  

        

4. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (netto sí tott)   T4211   -   

K3511 o nkorma nyzati to rzssza mon sza mfejtett szeme lyi juttata sok 

munkava llalo t terhelo  levona sainak elsza mola sa a pénzügyi számvitel 

szerint  

(ko telezettse gke nt elsza mola sa ma r megto rte nt)  
        

5. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (netto sí tott) o nkorma nyzati 

to rzssza mon sza mfejtett szeme lyi juttata sok munkaado t terhelo  ko zterhei 

elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint (ve gleges 

ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si ko telezettse gke nt elsza mola sa ma r 

megto rte nt)  

a) Kiada s teljesí te seke nt   T0523   -   K003  

b) Beve tel teljesí te seke nt (a kiada s fedezete t szolga lo    T005   -   

K0911…(3) havi ko zponti ta mogata s)     

6. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (netto sí tott)   T4212   -   K3511 

o nkorma nyzati to rzssza mon sza mfejtett szeme lyi    

juttata sok munkaado t terhelo  ko zterhei 

elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint 

(ko telezettse gke nt elsza mola sa ma r 

megto rte nt)  

        

7. Ira nyí to  szervi ta mogata s folyo sí ta sa a ko ltse gvete si szerveknek 

költségvetési számvitel szerint:  

a) Ve gleges ko telezettse gva llala s, ma s fizete si  T0022  -   

K059152 ko telezettse g  

b) Teljesí te s   T059153  -   K003  

        

8. Ira nyí to  szervi ta mogata s folyo sí ta sa a ko ltse gvete si szerveknek pénzügyi 
számvitel szerint:  

a) Ko telezettse g   T843  -   K4219  

b) Teljesí te s  T4219  -   K33  

        



 

 9. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (netto sí tott) ko ltse gvete si szervi to rzssza mon 

sza mfejtett netto  szeme lyi juttata sok munkava llalo t terhelo  levona sok elsza mola sa a 

költségvetési számvitel szerint:  

a) Ve gleges ko telezettse gva llala s, ma s fizete si  T0022  -   

K059152 ko telezettse g  

b) Teljesí te s   T059153  -   K003  

        

10. Ko ltse gvete si szervi to rzssza mon sza mfejtett netto  szeme lyi juttata sok 
a tutala sa a foglalkoztatottnak az o nkorma nyzat fizete si sza mla ja ro l pénzügyi 
számvitel szerint:  

a) Ko telezettse g (ira nyí to  szervi ta mogata s)  T8434  -   K4219  

b) A ko telezettse g e s ko vetele s o sszevezete seke nt   T4219  -   K3511  

        

11. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (netto sí tott) ko ltse gvete si szervi 
to rzssza mon sza mfejtett szeme lyi juttata sok munkaado t terhelo  ko zterhei 
elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint:  

a) Ve gleges ko telezettse gva llala s, ma s fizete si  T0022  -   

K059152 ko telezettse g  

b) Teljesí te s   T059153  -   K003  

        

12. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (netto sí tott) ko ltse gvete si szervi 
to rzssza mon sza mfejtett szeme lyi juttata sok munkava llalo t terhelo  levona sainak 
elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint  

a) Ko telezettse gke nt (ira nyí to  szervi ta mogata s)   T843  -   K4219  

b) A ko telezettse g e s ko vetele s o sszevezete seke nt   T4219  -   T3511  

        

12a. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (netto sí tott) ko ltse gvete si szervi to rzssza mon 

sza mfejtett szeme lyi juttata sok egye b befizete si ko telezettse ge nek elsza mola sa a 

költségvetési számvitel szerint:  
a) Ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si 

ko telezettse gke nt   

 T0022  -   K059152  

b) Teljesí te ske nt    T412  -   K003  

      

  

12b. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (netto sí tott) ko ltse gvete si szervi 
to rzssza mon sza mfejtett szeme lyi juttata sok egye b befizete si ko telezettse ge nek 
elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint:  

a) Ko telezettse g (ira nyí to  szervi ta mogata s)  T8434  -   K4219  

b) A ko telezettse g e s ko vetele s o sszevezete seke nt   T4219  -   K3511  

        

13. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  o nkorma nyzatot terhelo  egye b levona sok 

(befizete si ko telezettse g) elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint:  
a) Ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si ko telezettse gke nt  T0022  -   K05 ... (2)  



 

 

b) Kiada s teljesí te ske nt   T05…(3)   -   K003  

c) Beve tel teljesí te ske nt   T005  -   K0911...(3)   

        

14. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  o nkorma nyzatot terhelo  egye b levona sok 

(befizete si ko telezettse gek) elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint  

a) Ko telezettse gke nt   T5/8    -  K42   

  T6/7  K591  

b) A ko telezettse g e s ko vetele s o sszevezete seke nt   T42   -   K3511  

 

Irányító szervi támogatás fogadása az önkormányzat költségvetési szervénél  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Ira nyto  szervi ta mogata s jo va í ra sa a költségvetési számvitel szerint  
a) Ko vetele ske nt    T098162   -   K0041  

b) Teljesí te ske nt    T005   -   K098163  

        

2. Ko zponti, ira nyí to  szervi ta mogata s elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint  
a) Ko vetele ske nt   T3518  -   K921  

b) Teljesí te ske nt  33  -   K3518  

        

3. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (o nkorma nyzat a ltal kiutalt) ko ltse gvete si 

szervi to rzssza mon sza mfejtett netto  szeme lyi juttata sok elsza mola sa a 

költségvetési számvitel szerint (ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si 

ko telezettse gke nt elsza mola sa ma r megto rte nt)  
 a) Kiada s teljesí te seke nt   T051…(3)   -   K003  

 b) Ko vetele ske nt (a kiada s fedezete t szolga lo  ira nyí to  szervi 

ta mogata s)  

 T098162   -   K0041  

 c) Beve tel teljesí te seke nt (a kiada s fedezete t szolga lo  

ira nyí to  szervi ta mogata s)  

 T005   -   K098163  

        

4. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (o nkorma nyzat a ltal kiutalt) ko ltse gvete si 

szervi to rzssza mon sza mfejtett szeme lyi juttata sok munkava llalo t terhelo  

levona sainak elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint (ve gleges 

ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si ko telezettse gke nt elsza mola sa ma r 

megto rte nt)  
 a) Kiada s teljesí te seke nt   T051…(3)   -   K003  

 b) Ko vetele ske nt (a kiada s fedezete t szolga lo  ira nyí to  szervi 

ta mogata s)  

 T098162   -   K0041  

 c) Beve tel teljesí te seke nt (a kiada s fedezete t szolga lo  

ira nyí to  szervi ta mogata s)  

T005   -  K098163  

      

5. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (o nkorma nyzat a ltal kiutalt) ko ltse gvete si 

szervi to rzssza mon sza mfejtett netto  szeme lyi juttata sok elsza mola sa a pénzügyi 

számvitel szerint (ko telezettse gke nt elsza mola sa ma r megto rte nt)  



 

 a) Ko vetele ske nt (a kiada s fedezete t szolga lo  ira nyí to    T3518   - 

  K921 szervi ta mogata s)  

b) A ko telezettse g e s ko vetele s o sszevezete seke nt   T4211   -   

K3518  

        

6. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (netto sí tott) ko ltse gvete si szervi to rzssza mon 

sza mfejtett szeme lyi juttata sok munkaado t terhelo  ko zterhei elsza mola sa a 

költségvetési számvitel szerint (ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si 

ko telezettse gke nt elsza mola sa ma r megto rte nt):   

a) Kiada s teljesí te seke nt   T0523   -   K003  

b) Ko vetele ske nt (a kiada s fedezete t szolga lo  ira nyí to    T098162   -   

K0041 szervi ta mogata s)  

c) Beve tel teljesí te seke nt (a kiada s fedezete t szolga lo    T005   -   

K098163 ira nyí to  szervi ta mogata s)  

        

7. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (netto sí tott) ko ltse gvete si szervi to rzssza mon 

sza mfejtett szeme lyi juttata sok munkaado t terhelo  ko zterhei elsza mola sa a 

pénzügyi számvitel szerint (ko telezettse gke nt elsza mola sa ma r megto rte nt):   

a) Ko vetele ske nt (a kiada s fedezete t szolga lo  ira nyí to    T3518   - 

  K921 szervi ta mogata s)  

b) A ko telezettse g e s ko vetele s o sszevezete seke nt   T4212   -   

K3518  

        

 8. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (netto sí tott) ko ltse gvete si szervi to rzssza mon 

sza mfejtett szeme lyi juttata sok egye b befizete si ko telezettse ge nek elsza mola sa a 

költségvetési számvitel szerint (ve gleges ko telezettse gva llala ske nt, ma s fizete si 

ko telezettse gke nt elsza mola sa ma r megto rte nt)  

a) Kiada s teljesí te seke nt   T055023   -   K003  

b) Ko vetele ske nt (a kiada s fedezete t szolga lo  ira nyí to    T098162   -   

K0041 szervi ta mogata s)  

c) Beve tel teljesí te seke nt (a kiada s fedezete t szolga lo    T005   -   

K098163 ira nyí to  szervi ta mogata s)  

        

 9. Pe nzforgalomban nem jelentkezo  (netto sí tott) ko ltse gvete si szervi to rzssza mon 
sza mfejtett szeme lyi juttata sok egye b befizete si ko telezettse ge nek elsza mola sa a 
pénzügyi számvitel szerint  
(ko telezettse gke nt elsza mola sa ma r megto rte nt)  

a) Ko vetele ske nt (a kiada s fedezete t szolga lo  ira nyí to    T3518   - 

  K921 szervi ta mogata s)  

b) A ko telezettse g e s ko vetele s o sszevezete seke nt   T4212   -   

K3518  

  

922. Egyéb működési célú támogatások eredményszemléletű bevételei  



 

 (szakfeladatonként tagolva, 922+szakfeladat száma számozással és a 

könyvviteli számla + szakfeladat megnevezésével)  

Az A hsz. 25. § (8) bekezde se nek rendelkeze se alapja n az egye b mu ko de si ce lu  
ta mogata sok eredme nyszemle letu  beve telei ko zo tt kell elsza molni az egyse ges 
rovatrend B16. Egye b mu ko de si ce lu  ta mogata sok beve telei a llamha ztarta son 
belu lro l e s B65. Egye b mu ko de si ce lu  a tvett pe nzeszko zo k rovatokhoz kapcsolo do an 
vezetett nyilva ntarta si sza mla kon ko vetele ske nt nyilva ntartott o sszegeket.  

  
A 922. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  
Államháztartáson belüli vissza nem térítendő egyéb működési célú 

támogatások fogadása elszámolásai  

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Ta mogato i okirat, ta mogata si szerzo de s megko te sekor elo ira nyzatke nt (ha 
ta rgye vben nem keru lt megterveze sre) a költségvetési számvitel szerint  
 a) Beve teli elo ira nyzatke nt (ha ta rgye vi e s nem keru lt   T001 

megterveze sre)  

 -   K09111/  

  09161  

 b) Kiada si elo ira nyzatke nt (ha ta rgye vi e s nem keru lt   T05…(1) 

megterveze sre)  

 -   K001  

    

 2. Ta mogata s folyo sí ta sa a költségvetési számvitel szerint  

    

 a) Ko vetele ske nt   T09112/09162   -   K0041  

 b) Teljesí te ske nt   T005   -   K09113/09163  

 c) Ta mogata si elo legne l elsza mola si ko telezettse gke nt   T044   -   K006  

        

 3. Ta mogata s folyo sí ta sa a pénzügyi számvitel szerint           

 a) Ko vetele ske nt   T3512   -   K922  

 b) Teljesí te ske nt   T32/33   -   K3512  

        

4. A folyo sí tott (ta mogata si elo leg ne lku li ta mogata sna l, sza llí to i finanszí roza sna l a 

mega llapí tott) ta mogata si elo leg terhe re ko telezettse gva llala s, nem sza llí to i 

finanszí roza sna l a teljesí te s elsza mola sa   
A költségvetési számvitel szerint        

a) Ko telezettse gva llala s         

    Netto  e rte k   T0022  -   K053…(2)  

    A ltala nos forgalmi ado    T0022  -   K053512  

 b) Sza llí to i sza mla kiegyenlí te se         

    Netto  e rte k   T053…3  -   K003  

    A ltala nos forgalmi ado    T053513  -   K003  

        

A pénzügyi számvitel szerint        

 a) Sza llí to i sza mla         

    Netto  e rte k   T51/52  -  K4213  



 

 

    Levonhato  a ltala nos forgalmi ado    T3641  -  K4213  

    Le nem vonhato  a ltala nos forgalmi ado    T843  -  K4213  

b) Sza llí to  sza mla kiegyenlí te se   T4213  -  K32/33  

       

          

5. Ta mogata si elo legne l az elszámoláskor az  T006  

elszámolási kötelezettség kivezetése a költségvetési 

számvitel szerint  

-   K044  

    

 6. Visszafizete si ko telezettse g elo í ra sa a költségvetési számvitel 

szerint  

    

a) Adott (a folyo sí ta s) e ve n belu l:     

aa) Beve teli elo ira nyzat cso kkente seke nt (ha ta rgye vi  

T09111/09161  

e s nem keru lt megterveze sre)            ab) Ta mogata s 

folyo sí ta sa nak visszavezete se      

 Ko vetele ske nt    T0041  

 Teljesí te ske nt   T09113/09163  

      

- K001  
    

     

- K09112/09162  

- K005  

 b) Adott (a folyo sí ta s) e ve n tu l  T0022   -  K055062  

    

 7. Visszafizete si ko telezettse g elo í ra sa a pénzügyi számvitel szerint  

    

 a) Adott (a folyo sí ta s) e ve n belu l   T922   -   K3671  

 b) Adott (a folyo sí ta s) e ve n tu l   T843   -   K4215  

        

 8. Visszafizete s a költségvetési számvitel szerint           

 a) Adott (a folyo sí ta s) e ve n belu l: nincs könyvelési    teendő        

 b) Adott (a folyo sí ta s) e ve n tu l   T055063   -   K003  

        

 9. Visszafizete s a pénzügyi számvitel szerint           

 a) Adott (a folyo sí ta s) e ve n belu l   T3671   -   K32/33  

 b) Adott (a folyo sí ta s) e ve n tu l   T4215  

  

923. Különféle egyéb eredményszemléletű bevételek  

 -   K32/33  

9231. Anyagok, áruk nyereségjellegű leltárértékelési különbözete  

9232. Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek   

Az A hsz. 25. § (9) bekezde se nek rendelkeze se alapja n a ku lo nfe le egye b 
eredme nyszemle letu  beve telek ko zo tt kell elsza molni az anyagok, a ruk 
nyerese gjellegu  lelta re rte kele si ku lo nbo zete nek o sszege t e s az A hsz. 25. § (9a) 
bekezde se szerinti ma s ku lo nfe le egye b eredme nyszemle letu  beve teleket.   
  
Az A hsz. 25. § (9a) bekezde se nek rendelkeze se alapja n a ku lo nfe le egye b 
eredme nyszemle letu  beve telek ko zo tt kell elsza molni  
  

a) az egyse ges rovatrend B12. Elvona sok e s befizete sek beve telei 

rovathoz kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon 



 

 ko vetele ske nt nyilva ntartott o sszegeket,  

b) az egyse ges rovatrend B13. Mu ko de si ce lu  garancia- e s 

kezesse gva llala sbo l sza rmazo  megte ru le sek a llamha ztarta son 

belu lro l, B411. Egye b mu ko de si beve telek, B51. Immateria lis javak 

e rte kesí te se, B52. Ingatlanok e rte kesí te se, B53. Egye b ta rgyi eszko zo k 

e rte kesí te se e s B61. Mu ko de si ce lu  garancia- e s kezesse gva llala sbo l 

sza rmazo  megte ru le sek a llamha ztarta son kí vu lro l rovatokhoz 

kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon ko vetele ske nt 

nyilva ntartott o sszegeket,  

c) a ko telezettse gek teljesí te se re, a csereszerzo de s kerete ben 

a tadott immateria lis jo sza g, ta rgyi eszko z - a ltala nos forgalmi ado t 

nem tartalmazo  - sza mla zott, mega llapoda s, csereszerzo de s szerinti 

e rte ke t az a tada s-a tve tel ido pontja ban,  

d) az immateria lis javak, a ta rgyi eszko zo k elsza molt terven felu li 

e rte kcso kkene se nek, a ko vetele sek e s a ke szletek e rte kveszte se nek 

visszaí rt o sszege t, e s  

e) a szerzo de sen alapulo  - konkre t terme khez, anyaghoz, a ruhoz, 

szolga ltata snyu jta shoz ko zvetve kapcsolo do , nem sza mla zott - uto lag 

kapott engedme ny szerzo de s szerinti o sszege t.  

  

 
A 923. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Ke szletek visszaí rt e rte kveszte se a pénzügyi számvitel T 228/238  - 

 K923 szerint   

        

2. Ko vetele sek visszaí rt e rte kveszte se         

a) A költségvetési számvitel szerint  T09…(2)   -  K0041  

b) A pénzügyi számvitel szerint  T358/36518  -   K923  

        

3. Immateria lis javak, ta rgyi eszko zo k, tenye sza llatok,  T128/138/148/ 

 -  K923 beruha za sok visszaí rt terven felu li e rte kcso kkene se a 

   158 pénzügyi számvitel szerint   

  

93. Pénzügyi műveletek eredményszemléletű bevételei  

931. Kapott (járó) osztalék és részesedés  

Az A hsz. 27. § (2) bekezde se alapja n a kapott (ja ro ) osztale k e s re szesede s ko zo tt 
kell elsza molni a tarto s e s nem tarto s re szesede sek uta n kapott osztale kot, idee rtve 
a kamatozo  re szve nyek uta n fizetett kamatot is, ha az a me rlegke szí te s ido pontja ig 
ismertte  va lt.  

  



 

 A 931. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Részesedések után járó, kapott osztalék elszámolása 

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Re szesede sek uta n ja ro  osztale k elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint   
a) Ko vetele ske nt   T094042  -  K004  

b) Teljesí te ske nt   T005  -  K094043  

  

2. Re szesede sek uta n ja ro  osztale k elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint  
a) Ko vetele ske nt   T3514/3524  -  K931  

b) Teljesí te ske nt  T931  -   K3514/3524  

 

932. Kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléletű bevételek  

Az A hsz. 27. § (3) bekezde se alapja n a kapott (ja ro ) kamatok e s kamatjellegu  
eredme nyszemle letu  beve telek ko zo tt kell elsza molni  

a) az egyse ges rovatrend B408. Kamatbeve telek rovathoz 

kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon ko vetele ske nt 

nyilva ntartott o sszegeket, e s  

b) a me rleg fordulo napja ig me g le nem za rt kamatfedezeti 

u gyletek (hata rido s, swap e s azonnali u gyletek) ido ara nyos 

nyerese ge t, legfeljebb a fedezett alapu gylet ido ara nyos vesztese ge nek 

o sszege ig.  

  

 
A 932. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Kapott/ja ro  kamat elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint   
a) Ko vetele ske nt   T094082  -  K004  

b) Teljesí te ske nt   T005  -  K094083  

  

2. Kapott/ja ro  kamat elsza mola sa a pénzügyi számvitel szerint  
a) Ko vetele ske nt   T3514/3524  -  K932  

b) Teljesí te ske nt  T932  -   K3514/3524  

  

933. Pénzügyi műveletek egyéb eredményszemléletű bevételei  

Az A hsz. 27. § (4) bekezde se alapja n a pe nzu gyi mu veletek egye b 
eredme nyszemle letu  beve telei ko zo tt kell elsza molni  

a) az egyse ges rovatrend B409. Egye b pe nzu gyi mu veletek 



 

 beve telei e s B83. Ado ssa ghoz nem kapcsolo do  sza rmaze kos u gyletek 

beve telei rovatokhoz kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon 

ko vetele ske nt nyilva ntartott o sszegeket,  

b) a me rleg fordulo napja ig me g le nem za rt nem kamatfedezeti 

ce lu , egye b fedezeti u gyletek (hata rido s, opcio s, swap e s azonnali 

u gyletek) ido ara nyos nyerese ge t, legfeljebb a fedezett alapu gylet 

ido ara nyos vesztese ge nek o sszege ig,  

c) a ku lfo ldi pe nze rte kre szo lo  ko telezettse ghez kapcsolo do an a 

ko ltse gvete si e vben realiza lt a rfolyamnyerese get, e s  

d) az Szt. 84. § (7) bekezde s g) e s o) pontja szerinti o sszevontan 

elsza molt a rfolyamnyerese get e s engedme nyt.  

  

A 933. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla sza ma  

1. Pe nzu gyi mu veletek egye b eredme nyszemle letu  beve teleinek elsza mola sa a 
költségvetési számvitel szerint   

a) Ko vetele ske nt   T094092  -  K004  

b) Teljesí te ske nt   T005  -  K094093  

        
2. Pe nzu gyi mu veletek egye b eredme nyszemle letu  beve teleinek elsza mola sa a 
pénzügyi számvitel szerint  

a) Ko vetele ske nt   T3514/3524  -  K933  

b) Teljesí te ske nt  T933  -   K3514/3524  

 

 

94. Rendkívüli eredményszemléletű bevételek  

941. Felhalmozási célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

(szakfeladatonként tagolva, 941+szakfeladat száma számozással és a 

könyvviteli számla + szakfeladat megnevezésével)  

Az A hsz. 28. § (2) bekezde se ben ro gzí tett elo í ra s alapja n felhalmoza si ce lu  
ta mogata sok eredme nyszemle letu  beve telei ko zo tt kell elsza molni az egyse ges 
rovatrend B25. Egye b felhalmoza si ce lu  ta mogata sok beve telei a llamha ztarta son 
belu lro l e s B75. Egye b felhalmoza si ce lu  a tvett pe nzeszko zo k rovatokhoz 
kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si sza mla kon ko vetele ske nt nyilva ntartott 
o sszegeket.  
  

A 941. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  

Államháztartáson belüli vissza nem térítendő támogatások fogadása 
elszámolásai  



 

 Gazdasa gi eseme ny Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si sza mla 
sza ma 1. Ta mogato i okirat, ta mogata si szerzo de s megko te sekor elo ira nyzat 
elsza mola sa a költségvetési számvitel szerint   

a) Beve teli elo ira nyzatke nt   T001  -  K0911/0916/  

0921/0925…(1)  

b) Kiada si elo ira nyzatke nt   T05…(1)   

  

2. Ta mogata s folyo sí ta sa a költségvetési számvitel szerint  

-  K001  

a) Ko vetele ske nt  T0911/0916/  

0921/0925…(2)  

-  K041  

b) Teljesí te ske nt   T005  -  K0911/0916/  

0921/0925…(3)  

c) Ta mogata si elo legne l elsza mola si ko telezettse gke nt   T044  

  

3. Ta mogata s folyo sí ta sa a pénzügyi számvitel szerint  

-  K006  

a) Ko vetele ske nt  T3511/3512  -  K922/941  

b) Teljesí te ske nt   T32/33  -  K3511/3512  

    

4. Ido beli elhata rola s fejleszte si ce lu  ta mogata s esete n a  T941 

pénzügyi számvitel szerint (a Szt.45. §(1) bek. a) pontja e s az 

A hsz. 28. § (4) bekezde se szerint)  

    

-  K443  

        

5. Ko telezettse gva llala s a költségvetési számvitel szerint       

 a) Netto  e rte k   T0021  -  K051612/  

05622/05632/  

05642  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T0021  -  K05672  

        

6. Sza llí to i sza mla a költségvetési számvitel szerint         

 a) Netto  e rte k   T051612/  

05622/05632/  

05642  

T0022  

-  

  

  

-  

K0021  

  

  

K K051612/  

05622/05632/  

05642  

 b) A ltala nos forgalmi ado    T05672 T0022  -  

-  

K0021 K05672  

        

7. Sza llí to i sza mla a pénzügyi számvitel szerint        

 a) Netto  e rte k  T11/151/152  -  K421  

 b) Levonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos forgalmi ado   T3641  -  K421  

 c) Le nem vonhato  elo zetesen felsza mí tott a ltala nos 

forgalmi ado   

T8434  -  K421  

        

8. Sza llí to i finanszí roza sna l a sza llí to i sza mla k kifizete se ro l szo lo  ta mogata si 

e rtesí te st ko veto en a sza mla k megte rí te se nek elsza mola sa a költségvetési számvitel 

szerint  



 

 

a) Ko vetele ske nt  T0916/02925… 

(2)   

-  K0041  

b) Teljesí te ske nt   T005  -  T0916/  

02925…(3)  

c) Az 5. pont szerint kora bban elsza molt ve gleges 

ko telezettse gva llala sok, ma s fizete si ko telezettse gek 

teljesí te se   

  

T05…(3)   

 -    

K003  

        

9. Sza llí to i finanszí roza sna l a sza llí to i sza mla k kifizete se ro l szo lo  ta mogata si 

e rtesí te st ko veto en a sza mla k megte rí te se nek elsza mola sa a pénzügyi számvitel 

szerint  

a) Ko vetele ske nt  T3511/3512  -  K922/941  

b) Teljesí te ske nt (a 7. pont szerint kora bban elsza molt  T421 

ko telezettse gek e s a ko vetele s o sszevezete se)   

-  K3511/3512  

    

10. Visszafizete si ko telezettse g elo í ra sa a költségvetési számvitel szerint  

    

10.1. A folyo sí ta s e ve n belu l        

a) Beve teli elo ira nyzat cso kkente se   T0911/0916/  

0921/0925…(1)  

-  T001  

b) Ta mogata s folyo sí ta sa a költségvetési számvitel    

szerint  

    

ba) Ko vetele ske nt  T041  -  K0911/0916/  

0921/0925…(2)  

        

bb) Teljesí te ske nt   T0911/0916/  

0921/0925…(3)  

-  K005  

10.2. A folyo sí ta s e ve n tu l  T0022  -  K05502/05506/ 

0584…(2)  

        

11. Visszafizete si ko telezettse g elo í ra sa a pénzügyi számvitel szerint  
a) A folyo sí ta s e ve n belu l  T922/941  -  K367113  

b) A folyo sí ta s e ve n tu l  T8434/864  -  K4215/4218  

        

12. Visszafizete s a költségvetési számvitel szerint        

a) A folyo sí ta s e ve n belu l  Nincs könyvelési teendő   
b) A folyo sí ta s e ve n tu l  T05502/05506/  -  K003  

0584…(3)  

        

12. Visszafizete s a pénzügyi számvitel szerint        

a) A folyo sí ta s e ve n belu l  T367113  -  K32/33  

b) A folyo sí ta s e ve n tu l  

  

T4215/4218  -  K32/33  

942. Különféle rendkívüli eredményszemléletű bevételek  

Az A hsz. 28. § (3) bekezde se ben ro gzí tett elo í ra s alapja n a ku lo nfe le rendkí vu li 
eredme nyszemle letu  beve telek ko zo tt kell elsza molni a te rí te s ne lku l a tvett 
eszko zo k bekeru le si e rte ke t, az aja nde kke nt, hagyate kke nt kapott, to bbletke nt 



 

 fellelt eszko zo k bekeru le si e rte ke t, e s az A hsz. 28. § (3a) bekezde s szerinti ku lo nfe le 
egye b rendkí vu li eredme nyszemle letu  beve teleket.   
 Az A hsz. 28. § (3a) bekezde s szerinti ku lo nfe le egye b rendkí vu li eredme nyszemle letu  

beve telek:  

a) az egyse ges rovatrend B21. Felhalmoza si ce lu  o nkorma nyzati 

ta mogata sok, B22. Felhalmoza si ce lu  garancia- e s kezesse gva llala sbo l 

sza rmazo  megte ru le sek a llamha ztarta son belu lro l e s B71. 

Felhalmoza si ce lu  garancia- e s kezesse gva llala sbo l sza rmazo  

megte ru le sek a llamha ztarta son kí vu lro l rovatokhoz kapcsolo do an 

vezetett nyilva ntarta si sza mla kon ko vetele ske nt nyilva ntartott 

o sszegeket,  

b) az Szt. 86. § (3) bekezde s a)-e), h) e s j) pontja ban, 86. § (4) 

bekezde s a) e s d) pontja ban e s 86. § (5) bekezde se ben nevesí tett 

gazdasa gi eseme nyeket.  

─ Az Szt. 86. § (3) a)-e) bekezde se alapja n a rendkí vu li beve telek 
ko zo tt kell kimutatni:  

a) a tulajdonosna l (a tagna l) a gazdasa gi ta rsasa gba bevitt 

vagyonta rgyak le tesí to  okiratban, annak mo dosí ta sa ban 

meghata rozott e rte ke t;  

b) a gazdasa gi ta rsasa g tulajdonosa na l (tagja na l) a 

gazdasa gi ta rsasa g joguto d ne lku li megszu ne se esete n (a 

felsza mola s, a ve gelsza mola s, a ke nyszerto rle si elja ra s 

befejeze sekor), az erro l szo lo  hata rozat jogero re 

emelkede sekor a megszu nt re szesede s (re szve nyek, 

u zletre szek, vagyoni bete tek) ellene ben kapott eszko zo k 

vagyonfeloszta si javaslat szerinti e rte ke nek e s az a tvett 

ko telezettse gek mega llapoda s szerinti e rte ke nek ku lo nbo zete t, 

amennyiben a kapott eszko zo k e rte ke a to bb;  

c) az a talakult gazdasa gi ta rsasa g tulajdonosa na l (tagja na l) 

- a gazdasa gi ta rsasa g a talakula sa esete n - az a talakula ssal 

le trejo tt gazdasa gi ta rsasa gban szerzett re szesede s bekeru le si 

e rte keke nt a megszu nt re szesede sre juto  - a jogelo d gazdasa gi 

ta rsasa g ve gleges vagyonme rlege szerinti - saja t to ke o sszege t 

(kiva la s esete n a kiva la ssal le trejo tt gazdasa gi ta rsasa g 

ve gleges vagyonme rlege szerinti saja t to ke o sszege t);  

d) a ku lso  tulajdonosna l (tagna l) - a gazdasa gi ta rsasa g 

beolvada sa esete n - az a tvevo  (beolvaszto ) gazdasa gi 

ta rsasa gban szerzett re szesede s bekeru le si e rte keke nt a 

megszu nt re szesede sre juto  - a jogelo d gazdasa gi ta rsasa g 

ve gleges vagyonme rlege szerinti - saja t to ke o sszege t;  

e) a gazdasa gi ta rsasa g tulajdonosa na l (tagja na l) a 

gazdasa gi ta rsasa g jegyzett to ke je nek lesza llí ta sakor, ha a 

to kelesza llí ta s to kekivona s u tja n valo sul meg, a bevont 

re szesede s (re szve ny, u zletre sz, vagyoni bete t) ne ve rte ke nek 



 

 feje ben a tvett (ja ro ) eszko zo k e rte ke t;  

  

─ Az Szt. 86. § (3) h) e s j) bekezde se alapja n a rendkí vu li beve telek 
ko zo tt kell kimutatni:  

a) a tartoza sa tva llala s sora n harmadik szeme ly a ltal - 

ellente teleze s ne lku l - a tva llalt ko telezettse g szerzo de s 

(mega llapoda s) szerinti o sszege t, tova bba  a hitelezo  a ltal 

elengedett, valamint az ele vu lt ko telezettse g o sszege t, ha ahhoz 

beszerzett eszko z nem kapcsolo dik;  

b) a te rí te s ne lku l kapott (ige nybe vett) szolga ltata sok piaci 

- illetve jogszaba ly elte ro  rendelkeze se esete n a jogszaba ly 

szerinti - e rte ke t.  

─ Az Szt. 86. § (4) a) e s d) bekezde se alapja n a rendkí vu li beve telek 
ko zo tt kell elsza molni, de halasztott beve telke nt ido belileg el kell 
hata rolni:  

a) az elengedett ko telezettse g o sszege t akkor, ha az 

beszerzett eszko zho z kapcsolo dik;  

b) a tartoza sa tva llala s sora n harmadik szeme ly a ltal - 

ellente teleze s ne lku l - a tva llalt ko telezettse g szerzo de s 

(mega llapoda s) szerinti o sszege t, ha az beszerzett eszko zho z 

kapcsolo dik.  

─ Az Szt. 86. § (5) bekezde se alapja n rendkí vu li beve telke nt kell 
kimutatni a (4) bekezde s szerint halasztott beve telke nt elsza molt, 
ido belileg elhata rolt o sszegbo l az Szt. 45. § (2) bekezde se szerint 
a kapcsolo do  ko ltse gek, ra fordí ta sok ellente teleze se re 
megszu ntetett o sszeget. Amennyiben a halasztott beve telke nt 
kimutatott o sszeg jelento s e s a megbí zhato  e s valo s o sszke p 
ko vetelme nye azt indokolja, a megszu ntete st - az ellente telezett 
ko ltse gnek, illetve ra fordí ta snak megfelelo en - az egye b 
beve telekkel, illetve a pe nzu gyi mu veletek beve teleivel szemben is 
el lehet sza molni.  

  
Az Szt. 86. § (4) bekezde se szerinti te teleket halasztott eredme nyszemle letu  
beve telke nt el kell hata rolni azzal, hogy az Szt. 86. § (4) bekezde s b) pontja szerinti 
esetet a felhalmoza si ce lu  ta mogata sok eredme nyszemle letu  beve teleire kell 
alkalmazni.  

  

9421. Térítés nélkül átvett eszközök értéke  

9422. Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt eszközök 

értéke  

9423. Különféle egyéb rendkívüli eredményszemléletű bevételek  

  

A 942. számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímei, a számlákat 

érintő gazdasági események, azok más számlákkal való kapcsolata:   

  



 

 Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma 1. Te rí te s ne lku l a tvett eszko zo k piaci e rte ken pénzügyi  T 1/2/3 

 -  K9421 számvitel szerint   

        

2. Te rí te s ne lku l a tvett, rendkí vu li beve telke nt elsza molt  T9421 

 -  K443 eszko zo k e rte ke nek elhata rola sa pénzügyi számvitel 

szerint  

        

3. Az ido beli elhata rola s megszu ntete se a (te rí te s ne lku l  T443  - 

 K9421 a tvett) bekeru le si e rte k ara nyos re sze nek ko ltse g-, illetve 

ra fordí ta ske nt to rte no  elsza mola sakor pénzügyi számvitel szerint   

        

4. Aja nde kke nt, hagyate kke nt kapott, to bbletke nt fellelt  T1/2/3 

 -  K9422 eszko z piaci e rte ke nek a lloma nyba ve tele pénzügyi 

számvitel szerint  

        

5. Aja nde kke nt, hagyate kke nt kapott to bbletke nt fellelt  T9422 

 -  K443 eszko z rendkí vu li beve telke nt elsza molt e rte ke nek 

ido beli elhata rola sa pénzügyi számvitel szerint  

        

6. Az ido beli elhata rola s megszu ntete se a (aja nde kke nt,  T443  - 

 K9422  

hagyate kke nt kapott, to bbletke nt fellelt eszko z) 
bekeru le si e rte k ara nyos re sze nek ko ltse g-, illetve 
ra fordí ta ske nt  
to rte no  elsza mola sakor pénzügyi számvitel szerint  
        

7. Ko telezettse g elengede se nek elsza mola sa         

a) költségvetési számvitel szerint   T05…(2)  -  K0022  

b) pénzügyi számvitel szerint   T421/422  -  K9423  

c) Ido beli elhata rola s a pénzügyi számvitel szerint, ha       a 

ko telezettse g az annak terhe re beszerzett eszko zo kho z  T9423  - 

 K443  

kapcsolo dik, legfeljebb a kapcsolo do  eszko z nyilva ntarta s szerinti 

e rte ke ben (Szt. 45. § (1) bek. b) pontja)          

  

0. SZÁMLAOSZTÁLY  

NYILVÁNTARTÁSI SZÁMLÁK (PÉNZÜGYI SZÁMVITEL)  

A 0. sza mlaoszta ly 01. e s 02. sza mlacsoportja azokat a nyilva ntarta si sza mla kat 
tartalmazza, amelyeken kimutatott te telek a me rleg szerinti eredme nyt e s a saja t 
to ke o sszege t ko zvetlenu l nem befolya solja k. A 01. e s 02. sza mlacsoportban a 006. 
Egye b nyilva ntarta si ellensza mla sza mla ival szemben to rte nik ko nyvele s.  



 

 A 01. Befektetett eszko zo k sza mlacsoporton belu l kell nyilva ntartani az olyan 
e rte kkel rendelkezo  befektetett eszko znek mino su lo  eszko zo ket, amelyek nem 
szerepeltetheto k a me rlegben.  

Algyo  Nagyko zse g Ö nkorma nyzata na l ide tartoznak az a llamha ztarta son belu li 
szervezettel vagyonkezelo i jog le tesí te se t ko veto en a vagyonkezele sbe adott ta rgyi 
eszko zo k brutto  e rte ke e s elsza molt e rte kcso kkene se, ugyanis A H-n belu li 
vagyonkezele sbe ada skor ki kell vezetni a ko nyvekbo l az a tadott eszko zo k brutto  
e rte ke t e s e rte kcso kkene se t e s azt a 0. sza mlaoszta ly befektetett eszko zei ko zo tt 
nyilva ntartani.  

A 02. Ke szletek sza mlacsoportban kell nyilva ntartani az olyan e rte kkel rendelkezo  

ke szleteket, amelyek nem szerepeltetheto k a me rlegben. Ide tartoznak a be rbe vett, 

lete tbe e s a bizoma nyba a tvett ke szletek.  

Mérlegen kívüli tételek nyilvántartása (pénzügyi számvitel)  

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1.A llamha ztarta son belu li vagyonkezele sbe adott T011 - K006 eszko zo k (brutto  
e rte ken)  

2. A be rbe vett befektetett eszko z nyilva ntarta sba ve tele  T012  -  K006  

(brutto  e rte ken)  
        

3. A lete tbe, bizoma nyba, u zemeltete sre a tvett befektetett T013  -  K006 

eszko z nyilva ntarta sba ve tele (brutto  e rte ken)   

   
III.  

 ELŐIRÁNYZATOK ÉS A MARADVÁNY ELSZÁMOLÁSA   

  
Az elo ira nyzatokro l az A hsz. 14. melle klet I. pontja alapja n re szletezo  nyilva ntarta st 
kell vezetni.   
 Algyo  Nagyko zse g Ö nkorma nyzata re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta st vezet az ASP 
integra lt sza mí to ge pes rendszerben KASZPER modulja ban.  

A re szletezo  (analitikus) nyilva ntarta s vezete se e rt a fo ko nyvi ko nyvelo k felelo sek.  
Az analitikus nyilva ntarta s, a fo ko nyvi ko nyvele s e s a kincsta ri „Pe nzforgalmi 
jelente s” egyezo se ge t havonta, a ta rgyho napot ko veto  20-ig 

  

A) Előirányzatok elszámolása (Költségvetési számvitel)   

Gazdasa gi eseme ny  Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si 

sza mla sza ma  

1. Eredeti elo ira nyzat (elemi ko ltse gvete s alapja n)   T05(1)   -   K001  

 T001  K09(1)  

2. Kiada si elo ira nyzatok za rola sa   T001   -   K05(1)  

            

3. Elo ira nyzatok mo dosí ta sa (a tcsoportosí ta sa)  



 

 a) Cso kkene s   T001    -   K05(1)   

 T09(1)  K001  

b) No vekede s   T05(1)    -   K001   

 T001  K09(1)  

  

B) Maradvány elszámolása (Költségvetési számvitel)  

Gazdasa gi eseme ny  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

 sza mla sza ma  

1. Ko ltse gvete si maradva ny elsza mola sa         

 a) Beve teli elo ira nyzatke nt   T001    -   K0981311  

 b) Kiada si elo ira nyzatke nt   T05(1)    -   K001  

 c) Ko vetele ske nt   T0981312    -   K0041  

 d) Teljesí te ske nt   T005    -   K0981313  

 

IV. A KÖNYVVITELI ZÁRLAT  

  

 
A ko nyvviteli za rlat sora n az A hsz. 53. § (3) bekezde s szerinti elsza mola si 
ido szakokat ko veto en el kell ve gezni a folyamatos ko nyvele s teljesse  te tele 
e rdeke ben szu kse ges kiege szí to , helyesbí to , egyezteto , o sszesí to  ko nyvele si 
munka kat, a ko nyvviteli, valamint a ko ltse gvete si ko nyvvitel sora n vezetett 
nyilva ntarta si sza mla k leza ra sa t, e s – a ko nyvviteli za rlat ala ta maszta sa ra – a 
fo ko nyvi kivonat elke szí te se t.  
  

A beve teli e s kiada si elo ira nyzatokat, a ko vetele seket, ko telezettse gva llala sokat, ma s 
fizete si ko telezettse geket, valamint ezek teljesí te se t e rinto  gazdasa gi eseme nyek 
bizonylatainak adatait a ko ltse gvete si ko nyvvitel sora n vezetett nyilva ntarta si 
sza mla kon, a saja tos elsza mola sokat e rinto  gazdasa gi eseme nyek bizonylatainak 
adatait a pe nzu gyi ko nyvvitel sora n vezetett ko nyvviteli sza mla kon a bizonylatok 
keletkeze se t, bee rkeze se t ko veto en halade ktalanul nyilva ntarta sba kell venni, el kell 
sza molni.   
  

Az egye b gazdasa gi eseme nyek bizonylatainak adatait – ha az A hsz 53. § (4)-(6) 
bekezde s ma ske nt nem rendelkezik – a negyede ves ko nyvviteli za rlat sora n kell a 
ko nyvviteli sza mla kon elsza molni.  

 
A ko nyvviteli za rlat sora n el kell ve gezni a folyamatos ko nyvele s teljesse  te tele 
e rdeke ben szu kse ges kiege szí to , egyezteto , o sszesí to  ko nyvele si munka kat, a pe nzu gyi 
sza mviteli, valamint a ko ltse gvete si ko nyvvitel sora n vezetett nyilva ntarta si sza mla k 
leza ra sa t-e s a ko nyvviteli za rlat ala ta maszta sa ra-a fo ko nyvi kivonatot elke szí teni. 
 
A ko nyvviteli za rlatot az A hsz 53. § (4)-(7) bekezde s szerinti tartalommal kell 

elve gezni  

a) Havi za ra s, ta rgyho napot ko veto  ho nap 15. napja ig 

b) Negyede ves za ra s ta rgynegyede ve t ko veto  ho nap 15. napja ig 

c) E ves za ra s (me rlegke szí te s ido pontja) a ta rgye vet ko veto  e v februa r 28 



 

 napja ig. 
 

Mindha rom za ra s esete ben a 4/2013.Korm.rend. 17 melle klete ben meghata rozott 
egyezo se geket meg kell vizsga lni e s elleno rizni kell a ko ltse gvete si e s a pe nzu gyi 
ko nyvele s helyesse ge t. 
Felelo s: Fo ko nyvi ko nyvelo  
 
A havi könyvviteli zárlat keretében el kell végezni     

- az egyse ges rovatrend rovataihoz kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si 

sza mla kon  
ro gzí tett ko vetele sek, ko telezettse gva llala sok, ma s fizete si ko telezettse gek 
egyeztete se t 
a re szletezo  nyilva ntarta sokkal. 
Felelo s: Fo ko nyvi ko nyvelo , ko telezettse gva llala si nyilva ntarta st vezeto  
 

- az egyse ges rovatrend rovataihoz kapcsolo do an vezetett nyilva ntarta si 

sza mla kon ro gzí tett gazdasa gi eseme nyek o sszesí tett bizonylaton to rte no  

felada sa t a ko nyvviteli sza mla kra. 
          Felelo s: Ko telezettse gva llala s nyilva ntarta sa t vezeto  
 

- az A fa mega llapí ta sa val kapcsolatos elsza mola sok, egyeztete sek e s a ko nyvviteli 

sza mla kon kimutatott ado , ja rule k, e s ma s ko zteher ko telezettse gek egyeztete se t 

a bevalla sokban szereplo  adatokkal. 
          Felelo s: fo ko nyvi ko nyvelo  
 

- a haszna latbo l kivont immateria lis javak, ta rgyi eszko zo k a tsorola sa t az a tsorolt, 

ko vetele s feje ben a tvett ke szletek ko ze . 

Felelo s: Ta rgyi eszko zo k nyilva ntarta sa t vezeto  
 
A negyedéves könyvviteli zárlat keretében el kell végezni 
    A havi za ra si feladatokon tu lmeno en el kell ve gezni: 

- az immateria lis javak, ta rgyi eszko zo k, ke szletek a lloma nyva ltoza sainak-í gy 

ku lo no sen: 

anyagfelhaszna la s, selejteze s, hasznosí thato  hullade k ke szletre ve tele, aktiva la s, 

te rí te s ne lku li a tada s, a tve tel- elsza mola sa t. 

- a befektetett eszko zo k e s forgo eszko zo k te ves besorola sa nak helyesbí te se t 

 
- a terv szerinti e s a terven felu li e rte kcso kkene s elsza mola sa t 

 
- A negyede ves bevalla sok esete ben a ko nyvviteli sza mla kon kimutatott ado , 

ja rule k e s ma s ko zteher ko telezettse gek egyeztete se t az ado folyo sza mla val. 
- az egyszeru sí tett e rte kele si elja ra s ala  vont ko vetele sek esete n az e rte kveszte s 

elsza mola sa t az egyse ges rovatrend rovataihoz kapcsolo do an vezetett 
nyilva ntarta si sza mla kon e s a ko nyvviteli sza mla kon, 

- a fo ko nyvi kivonat alapja n a ko nyvele s helyesse ge nek elleno rze se t 
- az elo zo  e vek e ves ko ltse gvete si besza molo i esetleges helyesbí te se nek 

elsza mola sa t 



 

  
A negyede ves ko nyvviteli za rlat kerete ben elve gzendo  feladatok elve gze se e rt a 
fo ko nyvi ko nyvelo , az ado u gyi u gyinte zo  e s ta rgyi eszko z nyilva ntarta sa t vezeto  
pe nzu gyi u gyinte zo  felelo sek munkako ri leí ra suk szerint.  
  
Az éves könyvviteli zárlat keretében el kell végezni 
     A havi e s negyede ves za rlati feladatokon tu lmeno en kell elve gezni az ala bbi 
feladatokat: 
 

- A lelta ri ku lo nbo zetek elsza mola sa t, az elte re sek kivizsga la sa t, 

- az eszko zo k e rte kele se t, az e rte kveszte s elsza mola sa t e s annak visszaí ra sa t, az 

esetleges terven felu li e rte kcso kkene s visszaí ra sa t, 

- a behajthatatlan ko vetele sek elsza mola sa t, 

- az ido beli elhata rola sok elsza mola sa t, 

- az 5.sza mlaoszta ly 51-57.sza mlacsoport ko nyvviteli sza mla inak a tvezete se t a 8. 

sza mlaoszta ly ko nyviteli sza mla ira 

- a 8. e s 9. sza mlaoszta ly ko nyvviteli sza mla inak leza ra sa t a 492. me rleg szerinti 
eredme ny elsza mola sa ko nyvviteli sza mla val szemben. 

- az 1-4. sza mlaoszta ly ko nyvviteli sza mla k leza ra sa t a 493. Za ro me rlegsza mla 

ko nyvviteli sza mla val szemben, 

- a 492. Me rleg szerinti eredme ny elsza mola sa ko nyvviteli sza mla a tvezete se t a 

416. Me rleg szerinti eredme ny ko nyvviteli sza mla ra, 

- az 1-4. sza mlaoszta ly ko nyvviteli sza mla k leza ra sa t a 493. Za ro me rleg sza mla 

ko nyvviteli sza mla val szemben, 

- az egyse ges rovatrend rovataihoz kapcsolo do an az elo ira nyzatok nyilva ntarta si 

sza mla inak leza ra sa t a 001. Elo ira nyzat nyilva ntarta si ellensza ma 

nyilva ntarta sisza mla val szemben, valamint a teljes nyilva ntarta si sza mla k 

leza ra sa t e s - ezzel egyezo  o sszegben - a ko vetele sek vagy 

ko telezettse gva llala sok, ma s fizete si ko telezettse gek nyilva ntarta si sza mla inak 

korriga la sa t a megfelelo  nyilva ntarta si ellensza mla val szemben.  
Az e ves ko nyvviteli za rlat kerete ben elve gzendo  feladatok teljesí te se e rt a Pe nzu gyi 
Csoportvezeto  e s a pe nzu gyi csoport dolgozo i felelo sek.  

 
KÖNYVVITELI ZÁRLAT SAJÁTOS FELADATAI  

  
Ko nyvviteli sza mla vagy nyilva ntarta si  

Gazdasa gi eseme ny  sza mla sza ma  

   

 1. Za ro  befejezetlen termele s   T231  

 T591  

  -   K571  

 K6/7  

2.7. sza mlaoszta ly sza mla inak za ra sa   T591  
 

 -   K7  

 3. 51-56. sza mlacsoport sza mla inak a tvezete se   T81-83  
 

 -   K51-56  



 

 

 4. 57. sza mlacsoport sza mla inak a tvezete se (egyenlegto l  T492/57 

fu ggo en)  

  -   K57/492  

 5. 8. sza mlaoszta ly sza mla inak za ra sa   T492    -   K8  

 6. 9. sza mlaoszta ly sza mla inak za ra sa   T9  
 

 -   K492  

 7. Me rlegsza mla k za ra sa   T493/4/1/368   -   K1-4/493  

 8. 492-es sza mla a tvezete se (egyenlegto l fu ggo en)   T416/492   -   K492/416  

 9. Pe nzu gyi teljesí te s nyilva ntarta si sza mla inak za ra sa   T003  

T09…(3)   -   K05…(3)  K005  

 10. Ko telezettse gva llala s, ma s fizete si ko telezettse g,   T05…(2) ko vetele s 

nyilva ntarta si sza mla inak za ra sa   T0041  

 -   K0022  

K09…(2)  

      

11. Elo ira nyzatok nyilva ntarta si sza mla inak za ra sa  T001  

 T09…(1)  

     

 -  K05…(1)  

 K001  

  

Algyo , 20…………………………..  
 
 
                    
…………………………………………………………  
           Papne  De ka ny Tu nde 
            elno k 
 
 

……………………………………………… 
         Dr. Varga A kos 

                    jegyzo   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MEGISMERÉSI NYILATKOZAT 
 
A Számlarendben foglaltakat megismertem. Tudoma sul veszem, hogy a szaba lyzatban 
foglaltakat a munkave gze sem sora n ko teles vagyok betartani. 
 

NÉV BEOSZTÁS DÁTUM ALÁÍRÁS 

Papne  De ka ny Tu nde elno k   



 

 

Nagy Katalin alelno k   

Dr. Varga A kos jegyzo    

Kova cs Erika csoportvezeto    

Kispeti Zsuzsanna pa lya zati-pu i referens   

Juha sz Rita ko nyvelo    

Csernus Edina pe nzu gyi referens   

Kissne  Szendrei Edit pe nzu gyi referens   

To ro k Andra sne  pe nzta ros   

Vida cs A gnes ado u gyi referens   

A braha m Aniko  pe nzu gyi referens   

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 
 
 

 
 
 

  



 

 KIVONAT 
 

Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 2023. október 19. napján 
tartott rendkívüli nyílt ülésének jegyzőkönyvéből 
 
 

20/2023. (X.19.) ARNÖ határozat 
Tárgy: Önköltségszámítási szabályzat megalkotása 
 
 

HATÁROZAT 
 
 
Az Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 2023. október 19. 
napján tartott ülésén megtárgyalta dr. Varga Ákos jegyző „Önköltségszámítási 
szabályzat megalkotása” tárgyú előterjesztését és a következő határozatot hozta: 
 

1. Az Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az 
Önköltségszámítási szabályzatot az előterjesztésben foglaltak szerint elfogadja. 

2. Az Önköltségszámítási szabályzat a határozat mellékletét képezi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A határozatról értesül: 
1.) Papné Dékány Tünde elnök (e-mailen) 
2.) Dr. Varga Ákos jegyző 
3.) Pénzügyi és Adócsoport (e-mailen) 
4.) Irattár  

 
 

K.m.f. 
 

 
Papne  De ka ny Tu nde sk. dr. Varga A kos sk. 

elno k jegyzo  
 

A kivonat hiteléül:  



 

 Melléklet a 20/2023. (X.19.) ARNÖ határozathoz 

 

 
 

ALGYÖ I RÖMA  
NEMZETISE GI Ö NKÖRMA NYZAT 

 
 
 

Ö NKÖ LTSE G SZA MI TA S RENDJE RE VÖNATKÖZÖ  
SZABA LYZAT 

 
 
 
 
 

Ke szu lt: Algyo , …….…………… 
Jo va hagyta:…………..……………………….. 

Jo va hagya s da tuma:……….………………. 

 
Hata lyos:……………..………….. 

Hata lya t veszti:………………… 

 
 

…………….………………………….. 
pe nzu gyi csoportvezeto  

 
 
Szervezeti egyse g vezeto je nek ala í ra sa: 
 
Algyo i Polga rmesteri Hivatal:………………………………………………… 

Algyo  Roma Nemzetise gi Ö nkorma nyzat…………….…………………. 

 

 



 

 I. 
ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

 
Az a llamha ztarta s sza mvitele ro l szo lo  (A hsz.) 4/2013. (I. 11.) Korma nyrendelet 50. § (3) 
bekezde se nek e rtelme ben a rendszeresen ve gzett terme ke rte kesí te s e s szolga ltata snyu jta s 
tekintete ben - idee rtve az ado mentes terme ke rte kesí te st, szolga ltata snyu jta st, tova bba  
eszko zo k saja t elo a llí ta sa t is - el kell készíteni az önköltségszámítás rendjére vonatkozó 
belső szabályzatot. 
 
AZ ÖNKÖLTSÉG-SZÁMÍTÁSI SZABÁLYZAT JOGFORRÁSAI  
 
Az o nko ltse g-sza mí ta s szaba lyzata t a ko ltse gvete si szervek sza mviteli politika ja alapja n kell 
elke szí teni. A sza mviteli munka sora n ku lo no s tekintettel kell lenni a 2014. janua r 1-je to l 
to rte nt jelento s sza mviteli va ltoza sokra. Ennek e rdeke ben az ala bbi jogszaba lyokat szu kse ges 
figyelembe venni:  

- a sza mvitelro l szo lo  2000. e vi C. tv. (Szt.)  
- az A ht. ve grehajta sa ro l szo lo  368/2011. (Xll.31.) Korma nyrendelet (A vr.) 
- az a llamha ztarta s sza mvitele ro l szo lo  4/2013. (1.11.) Korma nyrendelet (A hsz.) 
- ado to rve nyek (mindenkor hata lyos)  
- az a llamha ztarta sban felmeru lo  egyes gyakoribb gazdasa gi eseme nyek ko telezo  

elsza mola si mo dja ro l szo lo  38/2013. (lX.19.) NGM rendelet  
- a korma nyzati funkcio k, a llamha ztarta si szakfeladatok e s szaka gazatok oszta lyoza si 

rendje ro l szo lo  68/2013. (Xll.29.) NGM rendelet  
- egye b a gazati jogszaba lyok  

 

   
AZ ÖNKÖLTSÉG SZÁMÍTÁSI SZABÁLYZAT CÉLJA,  
 
Az o nko ltse g sza mí ta si szaba lyzat ce lja, hogy a vonatkozo  jogszaba lyok elo í ra sai alapja n, 
valamint a Sza mviteli politika ban ro gzí tett alapelvek figyelembeve tele vel re szletesen 
szaba lyozza az Algyo i Roma Nemzetise gi Ö nkorma nyzat (tova bbiakban: ARNÖ ) e s az Algyo i 
Polga rmesteri Hivatal (tova bbiakban Hivatal) ko zo tt le trejo tt Egyu ttmu ko de si mega llapoda s 
alapja n az ARNÖ  alapteve kenyse ge, valamint a kezelt a llami vagyon (infrastruktu ra) 
hasznosí ta sa kerete ben  

- elo a llí tott eszko zo k, (nem ve gez ilyen teve kenyse get) 
- elve gzett teve kenyse gek vagy  
- nyu jtott szolga ltata sok  

 
te nyleges ko zvetlen o nko ltse ge nek meghata roza sa ra ira nyulo  elsza mola si rendet. 
 
Az o nko ltse g sza mí ta si szaba lyzat ce lja tova bba  

- meghata rozza a ko ze rdeku  adatszolga ltata shoz kapcsolo do  ko ltse gte rí te s 
pontos o sszege t 

- alapul szolga ljon ku lso  e s belso  elleno rze se hez e s do nte s elo ke szí to , 
ko ltse gelemzo  feladatokhoz 

 
Az önköltségszámítás feladata, hogy a szaba lyzat hata lya ala  tartozo  ko ltse gvete si szervek 
mu ko de se hez, gazda lkoda sa hoz kapcsolo do , jogszaba lyban nem szaba lyozott ke rde seket 
meghata rozza.  
Ennek e rdeke ben ro gzí tse az 5., 6. e s 7. sza mlaoszta lyban ro gzí tett ko ltse gelemeket, illetve 
meghata rozza az egyes jog- e s hata sko ro ket, azok a truha za sa nak-, az azokhoz rendelt 
felelo sse g-, a helyettesí te s rendje t, az adatszolga ltata sok e s dokumentumok re szletszaba lyait.  



 

  
Az o nko ltse g sza mí ta si szaba lyzat a ko vetkezo  te ma khoz kapcsolo do an tartalmaz elo í ra sokat: 

1.   ko ltse g, o nko ltse g sza mí ta si fogalmak, 
2.   az o nko ltse g sza mí ta s ta rgya (a kalkula cio s egyse gek), 
3.   a kalkula cio s se ma, a kalkula cio s ko ltse gte nyezo k tartalma, 
4.  az o nko ltse g sza mí ta s mo dszere, a ko ltse gek feloszta sa nak mo dja, 
5.  az uto kalkula cio  alapja t ke pezo  bizonylatok, 
6.  az o nko ltse g sza mí ta s ke szí te se nek ido pontja, a kalkula cio s ido szak, 
7.  az o nko ltse g sza mí ta s e s a ko nyvvitel adatai egyeztete se nek mo dja. 
8. a ko ze rdeku  adatszolga ltata shoz kapcsolo do  ko ltse gte rí te s o sszege 

mega llapí ta sa nak szaba lyai 
 
 

Önköltségszámítási szabályzat hatálya 
 

Az Ö nko ltse gsza mí ta si szaba lyzat hata lya kiterjed az Algyo i Roma Nemzetise gi 
Ö nkorma nyzatra, az Algyo i Polga rmesteri Hivatalra, mint o na llo an mu ko do  e s 
gazda lkodo , gazdasa gi szervezettel rendelkezo  ko ltse gvete si szervre. 
 

 
II. 

 
ÉRTELMEZŐ RENDELKEZÉSEK 

AZ ÖNKÖLTSÉG SZÁMÍTÁSI SZABÁLYZAT RÉSZLETES ELŐÍRÁSAI 
 
Az A ht., az A vr. e s az A hsz. 1.§-ai hata rozza k meg azokat a fogalmakat, amelyeket az 
o nko ltse gsza mí ta si szaba lyzat helyes e rtelmeze se sora n haszna lni kell. Ezen kí vu l e 
jogszaba lyok tartalmazhatnak me g ma s rendelkeze seket, melyek tiszta za sa ra szu kse g van.  
 
II.1. Költségelemek 
 
1.1. A költség 

A ko ltse g az eszko z (terme k) elo a llí ta sa, vagy szolga ltata s, teve kenyse g teljesí te se 
e rdeke ben felhaszna lt e lo - e s holtmunka pe nze rte kben kifejezett o sszege. 
 
Ko ltse g-elsza mola s az a mo dszer, ahogyan a ko ltse geket a sza mviteli szaba lyok szerint 
elsza moljuk, illetve ahogy az o nko ltse g-sza mí ta s sora n figyelembe vesszu k.  
 
Ö nko ltse g: az eszko z (terme k) vagy szolga ltata s (teve kenyse g) a ltala ban mennyise gi 
egyse ge re juto  ko ltse g.  
Fajta i:  

a) ko zvetlen o nko ltse g 
b) szu kí tett o nko ltse g 
c) teljes o nko ltse g 

1.2. Költségnem  
A költségnem a felmerült költségeknek a megjelenési formájuk (fajtájuk) szerinti 
csoportosítását jelenti. A költségeket megjelenési formájuk (fajtájuk) szerint az Áhsz. 16. 
mellékletében rögzített egységes számlatükör 5. számlaosztály 51 -56. számlacsoportjai 
szerint kijelölt és meghatározott csoportokban kell elszámolni, mely a fentiek szerint 
megfeleltethető az Áhsz. 15. mellékletében található Egységes rovatrend a költségvetési és 
finanszírozási bevételekhez, kiadásokhoz megfelelő elemeivel.  



 

  

Az alábbi táblázatban együttesen került összefoglalásra a két számviteli szemlélet szerinti 
költség típusai. 

Költség megnevezése Költségvetési számvitel Pénzügyi számvitel 

Anyagköltség K31*,  K35* 51* 

Igénybe vett szolgáltatások  K33*(kivéve K335), K34*, 
K35* 

52* 

Bérköltség K1101 – K1104 53* 

Személyi jellegű egyéb 
kifizetések 

K1105 – K1113, K12 54* 

Bérjárulékok K2 55* 

Értékcsökkenési leírás - 56* 

Saját előállítású félkész 
termék 

- 57* 

   

Eladott áruk beszerzési 
értéke 

- 813 

Eladott (közvetített) 
szolgáltatás 

K335 814 

   

Beruházások K6* 15* 

Felújítások K7* 15* 

   

 
1.3. Költséghely  

A ko ltse ghely a ko ltse gek felmeru le se nek helye, teru letileg elhata rolt szervezeti 
egyse g vagy re szleg.  
 
Az itt felmeru lt ko ltse gek a felmeru le su k alkalma val nem sza molhato k el ko zvetlenu l 
az eszko zre (terme kre), vagy szolga ltata sra, teve kenyse gre. Felmeru le su kkor 
ko zvetlen ko ltse gnek nem mino sí theto k. 
 
Ezeknek a ko ltse geknek azon re sze, amely az elo a llí ta ssal illetve a szolga ltata ssal 
szoros kapcsolatba hozhato , a ku lo nfe le teljesí tme nyadatok segí tse ge vel a 
kalkula cio s egyse gekre - ezen szaba lyzatban foglaltak szerint - a tvezetendo k. 

 
1.4. Költségviselő 

Ko ltse gviselo  az eszko z (terme k), szolga ltata s vagy teve kenyse g, amelyre a ko ltse gek 
felmeru le su k alkalma val ko zvetlenu l elsza molhato k, amelynek elo a llí ta sa, 
teljesí te se e rdeke ben a ko ltse gek felmeru lnek.  

  



 

  
1.5. A közvetlen önköltség, bekerülési (előállítási) érték  
A közvetlen önköltség, bekerülési (előállítási) érték, szolgáltatás egy meghatározott 
mennyiségi egységére jutó eszközfelhasználás (élőmunka, holtmunka) pénzben 
kifejezett összege. 

Az Önköltség-számítási Szabályzat nem hivatott a bekerülési érték eszköz-típusonkénti 
megállapítására, az Áhsz. 8. és 8/A. pontja részletesen meghatározza az eszközök bekerülési 
értékének meghatározásánál figyelembe vehető feltételeket, szabályokat. 

A közvetlen önköltség, bekerülési (előállítási) érték közé tartoznak azok a 
ráfordítások, amelyek: 

 
a)  a tevékenység végzése, a szolgáltatás nyújtás érdekében az eszközök 

(immateriális javak, tárgyi eszközök, készletek) előállítása, üzembe helyezése, 
bővítése, rendeltetésének megváltoztatása, átalakítása, eredeti állagának 
helyreállítása során közvetlenül felmerültek, 

b)  az előállítással, továbbá a szolgáltatás végzésével, nyújtásával bizonyíthatóan 
szoros kapcsolatban voltak, továbbá 

c)  az eszközökre (termékre), tevékenységekre, szolgáltatásokra megfelelő 
mutatók, jellemzők segítségével elszámolhatók. 

 
Az előállítási költségek között kell elszámolni e s í gy a bekeru le si (elo a llí ta si) e rte k 
re sze t ke pezi az idegen va llalkozo  a ltal megvalo sí tott beruha za shoz a szervezetu nk (mint 
beruha zo ) a ltal biztosí tott (az idegen va llalkozo  fele  nem sza mla zott) va sa rolt anyag 
bekeru le si (beszerze si) e rte ke t, tova bba  a saja t elo a llí ta su  terme k, nyu jtott szolga ltata s 
ko zvetlen o nko ltse ge t a va sa rolt anyag, a saja t elo a llí ta su  terme k te nyleges bee pí te sekor, 
e s/vagy a szolga ltata snyu jta ssal egyideju leg.  

 
A közvetlen önköltség nem tartalmazhat: 

a) e rte kesí te si ko ltse geket e s 
b)  az elo a llí ta ssal ko zvetlen kapcsolatba nem hozhato  igazgata si e s egye b a ltala nos 

(ko zponti ira nyí ta si) ko ltse geket. 
 
II.2. Az önköltségszámítás  
 

Az o nko ltse gsza mí ta s olyan mu szaki-gazdasa gi teve kenyse g, amellyel mega llapí thato  az 
elo a llí tott eszko zo k (terme kek), a ve gzett szolga ltata sok va rhato  (tervezett), illetve 
te nyleges ko zvetlen o nko ltse ge, elo a llí ta si ko ltse ge.  
 
Az önköltségszámítás feladata, hogy adatokat szolga ltasson: 
• a saja t elo a llí ta su  eszko zo k, szolga ltata sok e rte kele se hez, elo a llí ta si e rte ke nek 

meghata roza sa hoz, 
• a saja t elo a llí ta su  eszko zo k, szolga ltata sok, valamint a ko ze rdeku  adatszolga ltata s 

o nko ltse ge nek terveze se hez e s mega llapí ta sa hoz, 
• a gazdasa gi sza mí ta sokhoz. 

 
 
 Az önköltségszámítás - kalkuláció formái: 

−  az előkalkuláció (előzetes önköltség), 
−  a közbeeső kalkuláció (termelés közbeni önköltség), 
−  az utókalkuláció (utólagos önköltség). 



 

  
Az előkalkuláció az a mu szaki-gazdasa gi teve kenyse g, amellyel a teve kenyse g, a 
szolga ltata s megkezde se elo tt szervezetu nk meghata rozza a mu szaki e s technolo giai 
elo í ra sok betarta sa mellett - felhaszna lhato  e lo - e s holtmunka mennyise ge t e s ebbo l az 
e rve nyben le vo  a rak e s dí jte telek, valamint szeme lyi jellegu  ra fordí ta sok 
figyelembeve tele vel kisza mí ta sra keru l az elo a llí tando  terme k, teve kenyse g, szolga ltata s 
terv szerinti o nko ltse ge. 

 
Elo kalkula cio t lehet ke szí teni minden olyan teve kenyse gre, amelynek ko ltse gkihata sa van.  
 
A közbeeső kalkuláció az a teve kenyse g, amely a teve kenyse g, szolga ltata s folyamata ban - 
annak egyes fa zisait ko veto en - informa l a terme k, teve kenyse g, szolga ltata s o nko ltse ge nek 
alakula sa ro l.  

 
Az utókalkuláció az a mu szaki-gazdasa gi teve kenyse g, amellyel a terme k, teve kenyse g, 
szolga ltata s befejeze se uta n a te nylegesen felhaszna lt e lo - e s holtmunka mennyise ge e s 
e rte ke alapja n meghata rozzuk az eszko z, teve kenyse g, vagy szolga ltata s te nyleges ko zvetlen 
o nko ltse ge t, elo a llí ta si ko ltse ge t. 
 
A kalkula cio  meghata roza sa hoz a II.4. pont szerinti kalkula cio s se ma t kell alkalmazni. 
 
Az o nko ltse g-sza mí ta s mo dszere alatt a ko zvetlen ko ltse gek elsza mola sa nak, illetve az 
a ltala nos ko ltse gek feloszta sa nak mo dja t kell e rteni. A kalkula cio s mo dszerek 
kiva laszta sa na l, alkalmaza sa na l figyelemmel kell lenni a teve kenyse g e s a kalkula cio s 
egyse gek jellege re, specialita saira, a termele si volumenre, a teve kenyse g e s a kalkula cio s 
egyse gek o sszetettse g 
 

II.3. Az önköltségszámítás módszerei 
 
3.1. Öszto kalkula cio   
 
Öszto kalkula cio  le nyege, hogy az o nko ltse get a termele si ko ltse g e s a termele si mennyise g 
ha nyadosake nt hata rozzuk meg. 
                                                    Ö sszes ko ltse g 
                                    Ko zvetlen o nko ltse g =   ---------------------------------- 
           Elo a llí tott mennyise g  
 
Ezen belu l megku lo nbo ztetheto :  
  - az egyszeru  oszto kalkula cio , valamint  
  - az egyene rte ksza mos oszto kalkula cio   
 
Egyszerű osztókalkuláció  
Az egyszeru  oszto kalkula cio  le nyege, hogy az o nko ltse get a termele si ko ltse gnek a termele si 
mennyise ggel valo  eloszta sa val kell meghata rozni. 
 Az elke szu lt terme kek vagy nyu jtott szolga ltata sok o nko ltse ge t u gy kell kisza mí tani, hogy a 
kalkula cio s egyse genke nt elsza molt o sszes ko ltse get el kelt osztani a megtermelt, elo a llí tott 
vagy szolga ltatott mennyise ggel.  
Ez a mo dszer csak abban az esetben alkalmazhato , ha egyfajta terme k elo a llí ta sa ra vagy 
egyfajta szolga ltata st nyu jta sa ra keru l sor.  
 
Egyenértékszámos osztókalkuláció (ARNÖ  tekintete ben nem releva ns) 
Az elke szu lt terme kek vagy nyu jtott szolga ltata sok o nko ltse ge t u gy kell kisza mí tani, hogy a 
kalkula cio s egyse genke nt elsza molt o sszes ko ltse get el kell osztani a termele s, vagy 



 

 szolga ltata s egyene rte ksza mos mennyise ge vel.  
Az egyene rte ksza mos oszto kalkula cio t csak akkor lehet alkalmazni, ha to bbfe le, de 
homoge n terme k elo a llí ta sa to rte nik, vagy ha azonos alapanyagokbo l, azonos technolo gia val 
ku lo nbo zo  me retu  terme kek elo a llí ta sa ra keru l sor, í gy egy veze rtí pus kiva laszta sa val e s 
ara nyosí ta ssal hata rozhato  meg az o nko ltse g.  
 
3.2. Po tle kolo  kalkula cio   
 
Ennek a kalkula cio s mo dszernek a ko ze ppontja ban ma r a ko zvetett ko ltse gek feloszta sa a ll, 
amely ko ltse geket valamilyen vetí te si alap segí tse ge vel lehet a terme kre felosztani.  
Vetí te si alapnak olyan e rte kben vagy mennyise gben is meghata rozhato  termele si te nyezo t 
kell va lasztani, amelynek me rte ke e s va ltoza sa a legjobban befolya solja a ko zvetett 
ko ltse gek o sszege nek e s gya rtma nyonke nti me rte ke nek alakula sa t. 
A po tle kolo  kalkula cio  fajta i lehetnek:  

-ko ltse gkigyu jte sen alapulo  po tle kolo  kalkula cio  (egyszeru  po tle kolo  kalkula cio ) 
esete ben egyfe le vetí te si alapot kell alkalmazni, 
- a va logato  po tle kolo  kalkula cio  alkalmaza sa sora n to bb vetí te si alapot kell 
alkalmazni. 

 
33. Normatí v kalkula cio   
A normatí v kalkula cio s mo dszer alkalmaza sakor a norma szerinti o nko ltse g amely 
tulajdonke ppen egy tervezett o nko ltse g mega llapí ta sa uta n a sza mí ta st ve gzo nek Csupa n a 
normava ltoza sokat kell kezelnie e s a tvezetni ezek hata sa t az o nko ltse gbe, ezt szokta k 
folyo norma nak nevezni. A kalkula cio  leza ra sa t ko veto en a folyo norma hoz viszonyí tott 
elte re seket kell kigyu jteni, elemezni e s a szu kse ges inte zkede seket megtenni. 
 
3.4. Vegyes kalkula cio   
A vegyes kalkula cio  to bbfe le kalkula cio s mo dszer egyu ttes alkalmaza sa t jelenti. 

 
II.4 Kalkulációs séma, a kalkulációs költségtényezők tartalma  

 
4.1. Kalkulációs séma  

Az egyes kalkula cio s egyse gek ko zvetlen o nko ltse ge t, bekeru le si (elo a llí ta si) e rte ke t a 
ko vetkezo  kalkula cio s se ma szerinti re szleteze sben kell kisza mí tani: 

 
    Ko zvetlen anyagko ltse g 
  + Saja t elo a llí ta su  fe lke sz terme k 
  + Ko zvetlen be rko ltse g 
  + Ko zvetlen szeme lyi jellegu  egye b kifizete sek ko ltse ge 
  + Ko zvetlen be rja rule kok 
  + Ko zvetlen ige nybe vett szolga ltata sok ko ltse gei 
  + Egye b ko zvetlen ko ltse gek 
  -------------------------------------------------------------------------------- 
  = Közvetlen önköltség 
  + Ű zemi a ltala nos ko ltse g 
  -------------------------------------------------------------------------------- 
  = Szűkített önköltség 
  + Forgalmaza si-, igazgata si- e s egye b a ltala nos ko ltse gek 
  --------------------------------------------------------------------------------- 
  = Teljes önköltség 
  



 

  
4.2. Saját kivitelezésben előállított, felújított tárgyi eszköz önköltségének meghatározása 

 
A saját kivitelezésben történő tárgyi eszköz (immateriális javak) előállítása, felújítása 
esetén az önköltség megállapításánál nemcsak a konkrét eszköz előállításával, 
kivitelezésével, szerelésével kapcsolatos 3.1. pont szerinti közvetlen költségeket kell 
számításba venni, hanem a beruházás (felújítás) megszervezésével, lebonyolításával, 
műszaki tervezésével kapcsolatosan felmerülő, a tárgyi eszközökhöz hozzárendelhető 
közvetlen költségeket is. 

 
A ta rgyi eszko z saja t va llalkoza sban to rte no  elo a llí ta sakor az elo a llí ta s ko zvetlen 
o nko ltse ge nek re sze                -   az alapoza si, szerele si ko ltse g, valamint 

− a pro bau zemeltete s ko ltse ge. 
 
Ha a saja t va llalkoza sban ve gzett beruha za st (felu jí ta st) - bizonyí thato an - ilyen cí men 
folyo sí tott hitel, ko lcso n finanszí rozza, akkor annak u zembe helyeze se ig felmeru lt kamata t nem 
a ko zvetlen o nko ltse gben, hanem a beszerze si ko ltse gek ko zo tt kell elsza molni. 
 

 
4.3. Saját felhasználás céljából előállított termék bekerülési (előállítási) értékének 

megállapítása  
 

A saja t felhaszna la s ce lja bo l elo a llí tott terme k bekeru le si (elo a llí ta si) e rte ke nek 
mega llapí ta sa na l a 3.1. pont szerinti ko zvetlen ko ltse geket kell sza mí ta sba venni. 
 

 
4.4. A kalkulációs költségtényezők tartalma 
 
4.4.1. Közvetlenül elszámolható személyi juttatás 
 

Közvetlenül elszámolható személyi juttatásként kell figyelembe venni - az egy-egy 
kalkulációs egységként meghatározott - a tevékenység, szolgáltatás teljesítése valamint az 
eszközök előállítása érdekében közvetlenül felmerült, illetve kifizetett 

− alapilletme nyeket, 
− illetme nypo tle kokat e s 
− egye b ko telezo  po tle kokat. 
 

Kiadásként (költségként) egyaránt figyelembe kell venni 

− a teljes munkaidőben foglalkoztatottak, 

− a részmunkaidőben foglalkoztatottak, valamint 

− a nyugdíjasok és állományba nem tartozók 
részére teljesített kifizetéseket. 
 
Mind az elo kalkula cio ban, mind az uto kalkula cio ban a szeme lyi juttata sok o sszege n kí vu l, a 
szeme lyi juttata sok sza mfejte se nek alapja ul szolga lo  munkaido t is fel kell tu ntetni.  

 
  



 

  
4.4.2. Közvetlenül elszámolt személyi juttatások munkaadót terhelő járuléka 

 
A személyi juttatások munkaadót terhelő járulékai a nyugdíjbiztosítási és egészségbiztosítási 
járulékok, az egészségügyi hozzájárulás, továbbá minden olyan adók módjára fizetendő 
összeg, amelyet a személyi juttatások, vagy a foglalkoztatottak száma alapján kell 
megállapítani, függetlenül azok elnevezésétől.  

 
A közvetlenül elszámolt személyi juttatások munkaadót terhelő járulékai címén az 
előkalkulációban beállítandó összeget az éves tervezett pótlékkulcs alapján lehet 
meghatározni.  

 
Te nyleges po tle kkulcs alkalmaza sa esete n - a be rfizete si jegyze k adatai alapja n - minden 
ido szakban szembe kell a llí tani az ilyen cí men kifizetett o sszegeket a szeme lyi juttata sok 
o sszege vel e s a kisza mí tott po tle kkulcs alapja n kell a ko zvetlen szeme lyi juttata sokra vetí tve 
ezt a ko ltse gte nyezo t az uto kalkula cio ban szerepeltetni. 
 

4.4.3. Közvetlenül elszámolható anyagköltség 
 

Ko zvetlen anyagko ltse gke nt kell kimutatni a kalkula cio s egyse g terhe re utalva nyozhato  
anyagok e rte ke t, í gy 

− a szakmai anyagok, 

− a beruha za shoz, felu jí ta shoz felhaszna lt anyagok e rte ke t. 
 

A vásárolt anyagok, félkész termékek, alkatrészek bekerülési (beszerzési) értékét 
képezi: 
 

− az engedme nyekkel cso kkentett, fela rakkal no velt ve tela r, 

− a beszerze ssel, rakta rba to rte nt besza llí ta ssal kapcsolatban felmeru lt sza llí ta si e s 
rakoda si ko ltse gek o sszege, 

− a ko zvetí to i teve kenyse g ellene rte ke, dí ja, 

− a bizoma nyi dí j, 

− a beszerze shez kapcsolo do  ado k (fogyaszta si ado , jo vede ki ado ), 

− a va mterhek (va m, va mpo tle k, va mkezele si dí j), 

− fizetendo  (fizetett) illete kek, 

− az elo zetesen felsza mí tott, de le nem vonhato  a ltala nos forgalmi ado , 

− a jogszaba lyon alapulo  hato sa gi igazgata si, szolga ltata si dí jak, 

− az egye b hato sa gi igazgata si, szolga ltata si elja ra si dí jak (ko rnyezetve delmi 
terme kdí j, szake rto i dí j). 

 
Anyagko ltse gke nt csak a te nylegesen felhaszna lt ke szlete rte k sza molhato  el. 

 
A felhaszna la s anyagköltségét csökkenteni kell: 

− a fel nem haszna lt e s visszave teleze sre keru lo  anyagok e rte ke vel, 

− a termele s, a teve kenyse g, szolga ltata s sora n keletkezett hullade kok e rte ke vel 
(idee rtve a dolgozo k selejt ka rte rí te si ko telezettse ge t is). 

  



 

  
Hullade k az az anyagmennyise g, amely az utalva nyozott e s kiadott anyagok kiszaba sa, 
me retre va ga sa, megmunka la sa ko zben keletkezik.  
 
Mind az elo kalkula cio ban, mind az uto kalkula cio ban az anyagko ltse g o sszege mellett az 
anyagok felhaszna la sa nak brutto  e s netto  mennyise gi adatait is fel kell tu ntetni. 

 
 
4.4.4. Közvetlenül elszámolható dologi kiadások 

 
Ko zvetlenu l elsza molhato  dologi kiada ske nt kell elsza molni az adott kalkula cio s egyse ggel 
kapcsolatban ko zvetlenu l felmeru lt dologi kiada sokat. A dologi kiada sokat a Korm. rendelet 
9. sza mu  melle klete nek „a sza mlaoszta lyok tartalma ra vonatkozo  elo í ra sok” ro gzí tik. 
 

4.4.5. Közvetlenül elszámolható szolgáltatási kiadások 
 

Ko zvetlenu l elsza molhato  szolga ltata si kiada ske nt kell elsza molni az adott kalkula cio s 
egyse ggel kapcsolatban ko zvetlenu l felmeru lt szolga ltata si kiada sokat. A szolga ltata si 
kiada sokat a Korm. rendelet 9. sza mu  melle klete nek „a sza mlaoszta lyok tartalma ra 
vonatkozo  elo í ra sok” ro gzí tik. 

 
4.4.6. Egyéb közvetlen költség (kiadás) 
 

Az elo zo ekben felsorolt ko ltse geken tu lmeno en egye b ko zvetlen ko ltse gke nt (kiada ske nt) 
kell kimutatni a kalkula cio s egyse gre utalva nyozhato  (elsza molhato ) ko zvetlen dologi 
kiada sokat. (pld. sza llí ta si e s rakoda si ko ltse g, a ge pek (termelo  berendeze sek) be rleti dí ja. 

 

5. A közvetett (költséghelyeken felmerült) kiadások (költségek) elszámolásának és 
felosztásának módja 

 
5.1. Karbantartó műhely ( A Roma Nemzetiségi Önkormányzat nem rendelkezik 
közvetlen karbantartó műhellyel) 
 
5.2. Kazánház és energiaszolgáltatás ( A Roma Nemzetiségi  Önkormányzat nem 
rendelkezik közvetlen kazánházzal) 
 
5.3. Gépjármű üzemeltetés (A Roma Nemzetiségi Önkormányzat nem rendelkezik saját 
gépjárművel) 

 
Itt kell elsza molni (ku lo n fo ko nyvi sza m megbonta sa val) a ge pja rmu vek u zemeltete se nek 
o sszes kiada sait (ko ltse geit), tova bba  az idegen ge pja rmu vek ige nybeve tele e rt fizetett 
o sszeget is. 
Biztosí tani kell a saja t ge pja rmu vek u zemeltete se vel kapcsolatos kiada sok elku lo ní te se t, 
annak e rdeke ben, hogy a fajlagos ko ltse g mega llapí thato  legyen. 
 
Az idegenek sza ma ra nyu jtott szolga ltata s ellene rte ke ro l a Ke pviselo -testu let ku lo n 
szaba lyzatban rendelkezik.  
Amennyiben a ge pja rmu vek idegenek sza ma ra nyu jtott szolga ltata son felu l tova bbi 
kiada sok felmeru lnek, annak feloszta sa nak alapja: teljesí tett kilome ter (szállított súly, 
teljesített kilométer, teljesített tonnakilométer vagy teljesített óra). 
 
 



 

 5.4. Konyha (élelmezési üzem) ( A Roma Nemzetiségi Önkormányzat nem rendelkezik 
közvetlen konyhával) 

 
5.5. Házinyomda( A Roma Nemzetiségi Önkormányzat nem rendelkezik közvetlen 
házinyomdával) 
 
 
6. Az utókalkuláció alapját képező bizonylatok 
 
6.1.Amennyiben a kalkula cio s egyse gekre, ko zvetlenu l elsza molhato  ko ltse gek meru lnek fel, a 
személyi juttatásokról és azok járulékairól havonta felada st kell ke szí teni 

                   Felelo s: szeme lyzeti elo ado  

                   Hata rido : ta rgyho t ko veto  ho nap 15.-e 
 
6.2.Amennyiben a kalkula cio s egyse gekre ko zvetlenu l elsza molhato  ko ltse gek meru lnek fel, 
az anyagköltségekről havonta felada st kell ke szí teni 

                     Felelo s: u zemeltete si elo ado  

                   Hata rido : ta rgyho t ko veto  ho nap 15.-e 
 

6.3. Amennyiben a kalkula cio s egyse gekre ko zvetlenu l elsza molhato  ko ltse gek meru lnek fel, 
az előállítási külön költség o sszege ro l havonta felada st kell ke szí teni 

                     Felelo s: u zemeltete si elo ado  

                   Hata rido : ta rgyho t ko veto  ho nap 15.-e 
 
6.4. Amennyiben a kalkula cio s egyse gekre ko zvetlenu l elsza molhato  ko ltse gek meru lnek fel, 

az  egyéb közvetlen költségek re sze t ke pezo  ko zvetlen dologi kiada sok o sszege ro l 
havonta kell ke szí teni 

Felelo s: u zemeltete si elo ado  

 Hata rido : ta rgyho t ko veto  ho nap 15.-e 

 

7.  A költségek utalványozásának, elszámolásának bizonylati rendje 
 

A Számviteli törvény előírásai szerint minden gazdasági műveletről, eseményről, amely az 
eszközök, illetve az eszközök forrásainak állományát vagy összetételét megváltoztatja, 
bizonylatot kell kiállítani (készíteni). 
A sza mviteli, e s ebbo l ko vetkezo en az o nko ltse gsza mí ta ssal kapcsolatos nyilva ntarta sokba 
csak szaba lyszeru en kia llí tott bizonylat alapja n szabad adatokat bejegyezni. 

Az o nko ltse gsza mí ta s bizonylatainak kiemelt alaki e s tartalmi kelle kei a ko vetkezo k: 

− a bizonylat megneveze se e s sorsza ma, vagy egye b ma s azonosí to ja,  

− a bizonylatot kia llí to  szervezeti egyse g megjelo le se, 

− a gazdasa gi mu veletet elrendelo  szeme ly vagy szervezet megjelo le se, 

− az utalva nyozo  e s a rendelkeze s ve grehajta sa t igazolo  szeme ly, 

− a ke szletmozga sok bizonylatain az a tvevo  ala í ra sa, 

− a bizonylat kia llí ta sa nak ido pontja, illetve kive telesen - a gazdasa gi mu velet 



 

 jellege to l, ido beni hata lya to l fu ggo en - annak az ido szaknak a megjelo le se, amelyre 
a bizonylat adatai vonatkoznak, 

− a (megto rte nt) gazdasa gi mu velet tartalma nak leí ra sa vagy megjelo le se, a 
gazdasa gi mu velet okozta va ltoza sok mennyise gi, mino se gi e s e rte kbeni adatai, 

− a bizonylatok adatainak o sszesí te se esete n az o sszesí te s alapja ul szolga lo  
bizonylatok ko re nek, valamint annak az ido szaknak a megjelo le se, amelyre az 
o sszesí te s vonatkozik. 

 
Az önköltségszámítás számvitelen belüli folyamatában az önköltségszámítás alapbizonylatai 
azonosak a számvitel analitikus, illetve szintetikus könyvelésének alapbizonylataival.  
A termele ssel, teve kenyse ggel, szolga ltata ssal o sszefu ggo  alapveto  bizonylatok a 
ko vetkezo k: 

− ke szletek a lloma nyva ltoza si bizonylata, 
− ige nybe vett szolga ltata sok bizonylata, 
− szeme lyi jellegu  ra fordí ta sok bizonylata,  
− e rte kcso kkene si leí ra s bizonylatai, 
− egye b ko ltse gek bizonylatai, 
− ko zvetett ko ltse gek feloszta sa nak bizonylatai. 

 
Ezen bizonylatok adata lloma nya t szervezetu nk bizonylati szaba lyzata szaba lyozza. 
 

8.Az önköltségszámítás készítésének időpontja, a kalkulációs időszak, az elkészítésért 
felelős személyek 
 
8.1. Az egyes kalkula cio s egyse gek o nko ltse ge nek mega llapí ta sa hoz a ketto s ko nyvviteli 

nyilva ntarta s kiege szí te seke nt ku lo n analitikus nyilva ntarta st (uto kalkula cio s lapot) kell 

− kalkula cio s egyse genke nt, 

− a II/3/1. pontban meghata rozott kalkula cio s se ma nak megfelelo en vezetni. 
 
8.2. A saja t termele su  ke szletek, valamint a saja t kiviteleze sben megvalo sí tott befejezetlen 

beruha za sok (felu jí ta sok) e v ve gi me rlege rte ke nek meghata roza sa hoz uto kalkula cio t kell 
ke szí teni a ta rgye vet ko veto  februa r 15-ig. (Nem releva nsaz ARNÖ  tekintete ben) 

 
8.3. A saja t kiviteleze sben megvalo sí tott beruha za s valamint felu jí ta s aktiva lhato  e rte ke nek 

mega llapí ta sa e rdeke ben e s beruha za s, felu jí ta s befejeze se t ko veto en a befejeze st ko veto  2. 
hónap utolsó. napja ig uto kalkula cio t  kell ke szí teni. (Az ARNÖ  tekintete ben nem releva ns) 

 
8.4. A megrendele sre teljesí tett szakmai szolga ltata s, teve kenyse g o nko ltse ge nek 

mega llapí ta sa e rdeke ben a teve kenyse g befejeze se t ko veto  2. hónap utolsó.napja ig 
uto kalkula cio t kell ke szí teni. 

 
9. Az önköltségszámítás és a könyvvitel adatainak egyeztetése 
 
9.1. Az elke szí tett uto kalkula cio k adatai a ko nyvviteli nyilva ntarta sban szereplo  adatokkal 

egyeztetni kell. 
 

Az egyeztete st az uto kalkula cio  befejeze se t ko veto en 15 napon belu l egyeztetni kell. 
  



 

  
9.2. Az o nko ltse gsza mí ta s e s a ko nyvviteli adatok egyeztete se nek eredme nye ro l 
halade ktalanul ta je koztatni kell az inte zme ny gazdasa gi vezeto je t. 

 
10. A közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítés összege 

megállapításának szabályai 
 

Az informa cio s o nrendelkeze si jogro l e s az informa cio szabadsa gro l szo lo  2011. e vi CXII. 
to rve ny 29. § (3) bekezde se alapja n:  
„Az adatot kezelo  ko zfeladatot ella to  szerv az adatige nyle s teljesí te se e rt – az azzal 
kapcsolatban felmeru lt ko ltse g me rte ke ig terjedo en – ko ltse gte rí te st a llapí that meg akkor, 
ha a felmeru lt ko ltse g me rte ke meghaladja a 301/2016. (IX.30.) korma nyrendeletben 
meghata rozott, ko ltse gte rí te ske nt mega llapí thato  legalacsonyabb o sszeget, azzal, hogy az 
í gy meghata rozott ko ltse gte rí te s o sszege ekkor sem haladhatja meg a korma nyrendeletben 
meghata rozott legmagasabb o sszeget. 
 A ko ltse gte rí te s o sszege ro l, valamint az adatige nyle s teljesí te se nek a ma solatke szí te st nem 
ige nylo  leheto se geiro l az ige nylo t az ige ny bee rkeze se t ko veto  15 napon belu l ta je koztatni 
kell.” 

 
III.  

 
AZ ÖNKÖLTSÉG-SZÁMÍTÁSI SZABÁLYZAT HATÁLYA ALÁ TARTOZÓ KÖLTSÉGVETÉSI 

SZERVRE VONATKOZÓ REND 
 

 
III.1. AZ Ö NKÖ LTSE G-SZA MI TA S RENDJE 
 
III.1.1. Az ARNÖ -ne l alkalmazando  o nko ltse g-sza mí ta s fajta ja 
 
Az Szt. 14. (7) bekezde se elo í rja, hogy amennyiben az e rte kesí te snek az eladott a ruk beszerze si 
e rte ke vel, a ko zvetí tett szolga ltata sok e rte ke vel cso kkentett netto  a rbeve tele valamely u zleti 
e vben az egymillia rd forintot vagy a ko ltse gnemek szerinti ko ltse gek egyu ttes o sszege az 
o tsza zmillio  forintot meghaladja, az ezt ko veto  e vto l kezdo do en a saja t elo a llí ta su  terme kek, a 
ve gzett szolga ltata sok 51.§ szerinti o nko ltse ge t az o nko ltse gsza mí ta s rendje re vonatkozo  belso  
szaba lyzat szerinti uto kalkula cio  mo dszere vel kell mega llapí tani.  
Ezen ko telezettse ge alo l az ARNÖ  a ke so bbiek sora n a felte telek isme telt teljesu le se esete n sem 
mentesu l. 
 
Fentiekre valo  tekintettel mivel az ARNÖ  ko ltse gnemek szerinti ko ltse geinek egyu ttes o sszege 
meghaladja az 500 M Ft-ot a ko zvetlen ko ltse g meghata roza sa ra az utókalkuláció módszerét 
alkalmazza. 
 
Az uto kalkula cio  teha t az elo zo  ko ltse gvete si e v adatai alapja n, illetve adott terme k-elo a llí ta s 
vagy szolga ltata s-nyu jta s december 31-to l kora bbi befejeze se esete n a befejeze s da tuma ig 
terjedo  ido szakra vonatkozo  sza mí ta s. 
 
A ko vetkezo  ido szakra vonatkozo  vagyon-hasznosí ta snak, szolga ltata s-nyu jta snak az í gy 
kisza mí tott ko zvetlen o nko ltse g ke pezi az alapja t. Etto l elte rni abban az esetben ko telezo , ha a 
gazda lkoda si felte telek elo re la thato lag u gy va ltoznak meg, hogy az egyes ko ltse g-elemek 
tekintete ben 5%-os no vekede s jelentkezik. illetve ha azt a szerv vezeto je kifejezetten ke ri. 
Ebben az esetben a va rhato  ko ltse gno vekede st figyelembe ve ve elo kalkula cio val kell 
meghata rozni az adott e vi ko zvetlen o nko ltse get. 
 



 

 III.1.2. ARNÖ -ne l  alkalmazando  o nko ltse g-sza mí ta s mo dszere 
 
E szaba lyzat II.3. pontja ban bemutata sra keru ltek az o nko ltse g-sza mí ta s mo dszerei. Az ARNÖ  
szinte n o na llo an do nti el e s szaba lyozza, milyen mo dszerrel hata rozza meg a ko zvetlen 
o nko ltse get, mind az eszko z (terme k) elo a llí ta sa ra, mind a szolga ltata s (teve kenyse g) 
nyu jta sa ra vonatkozo an. 
AZ ARNÖ  Szervezeti e s Mu ko de si Szaba lyzata meghata rozza, hogy az o nkorma nyzat 
va llalkoza si teve kenyse get nem ve gez.  
Az A ht. 7. (2) bekezde s b) pontja meghata rozza a va llalkoza si teve kenyse g fogalma t, mely 
szerint haszonszerze s ce lja bo l, a llamha ztarta son kí vu li forra sbo l, nem ko telezo en ve gzett 
termelo -, szolga ltato -, e rte kesí to  teve kenyse g mino su l va llalkoza si teve kenyse gnek. 
 
Az A ht. 2015. janua r 1-jei hata lyu  mo dosí ta sa nak eredme nyeke nt megszu nt a szabad kapacita s 
terhe re ve gzett teve kenyse g fogalma.  
Az Mo tv. 106.§ (1) bekezde s b) pontja meghata rozza, hogy az o nkorma nyzati vagyon 
hasznosí ta sa bo l sza rmazo  beve tel (ku lo no sen, hogy az o nko ltse gi a ron van hasznosí tva) ku lo n 
tí pusu  saja t beve telnek mino su l, nem pedig va llalkoza sbo l sza rmazo  beve telnek, hiszen e 
jogszaba ly hely ku lo n emlí ti e ketto t. 
 
Fentiek miatt í gy az ARNÖ -nek nincs olyan beve tele, amely miatt egye rtelmu en elhata rolhato  
nyilva ntarta st kellene ve gezni a ko zfeladat- e s a va llalkoza si teve kenyse g ko zo tt, í gy nincs 
szu kse g po tle kolo  kalkula cio ra. 
Mivel az ARNÖ  jellemzo en nem ve gez terme kgya rta st sem egyfajta, sem to bbfajta terme kbo l 
sorozat- vagy to meggya rta st, í gy az oszto kalkula cio s ko zvetlen o nko ltse g-sza mí ta s sem 
megfelelo  mo dszer. 
 
Az o nko ltse gsza mí ta s mo dszere a pótlékoló kalkuláció. 
 

A költségkigyűjtésen alapuló pótlékoló kalkuláció keretében a kivételezett anyagok és a 
ráfordított munkaidő bizonylatokból illetve az azokból készített feladások adatai alapján 
kell megállapítani a közvetlen költségeket (kiadásokat). 

Az általános (közvetett) költségeket pedig az igénybevételt kifejező mutatók alapján, 
pótlékolás útján kell az egyes tevékenységekre, szolgáltatásokra, saját előállítású 
eszközökre felosztani 

 
III.1.3.Az o nko ltse g-sza mí ta s dokumentumai e s nyilva ntarta sa 
 
Szolga ltata s nyu jta sa (teve kenyse g ve gze se) esete n a II.4. pontban szereplo  Kalkula cio s se ma t 
kell alapul venni, ez alapja n kell a ko zvetlen o nko ltse get meghata rozni.  
Az o nko ltse g-sza mí ta s to rte nhet elektronikus forma ban is (Microsoft Excel ta bla zatban), de 
mindenke ppen papí r alapon is nyilva n kell tartani az iktata si szaba lyoknak megfelelo en. Ezen 
kí vu l az o nko ltse g-sza mí ta sokro l ku lo n nyilva ntarta s nem ke szu l, azoke rt az adott pe nzu gyi 
u gyinte zo  felel, aki viszont vezethet kimutata st arro l, mely sza mí ta sokat ve gezte el. 
 
 
 
III.2. A költségek könyvviteli elszámolása 
 
A II.1.1 e s II.1.2. pontban meghata rozott ko ltse gek e s ko ltse gnemek (5. sza mlaoszta ly) 
megegyeznek az o nkorma nyzat a ltal haszna lt ko ltse gekkel e s ko ltse gnemekkel. 
Az o nkorma nyzat sza mviteli politika ja e rtelme ben nem haszna ljuk a 6. sza mlaoszta lyt, í gy a 
II.1.3. ko ltse ghely nem meghata rozhato . Ennek oka, hogy a teve kenyse g nem egye rtelmu en 



 

 elhata rolhato , vannak teve kenyse gek, melyek besorolhato ak lenne nek, de re szletesebb 
nyilva ntarta st vezet az o nkorma nyzat a re szgazda k haszna lata val.  
A II.1.4. ko ltse gviselo  megbonta s szinte n nincs alkalmazva 2017. e vto l, mert a Magyar 
A llamkincsta r fele  to rte no  elsza mola sban nem veheto  figyelembe csak a korma nyzati funkcio  
szerinti elsza mola s. A re szgazda ra to rte no  elku lo ní te s re szletesebb bonta sokat tartalmaz, mint 
a szakfeladat szerinti elku lo ní te s. 
A korma nyzati funkcio k, a llamha ztarta si szakfeladatok e s szaka gazatok oszta lyoza si rendje ro l 
szo lo  68/2013. (Xll.29.) NGM rendelet 1. melle klete hata rozza meg a korma nyzati funkcio k 
rendje t.  
Az ARNÖ  a ltal haszna lt korma nyzati funkcio k jegyze ke t a sza mviteli politika  
3-7. melle kletei tartalmazza k, mely elso dlegesen a ko ltse ggyu jte s alapja t ke pezi.  
Az ARNÖ  a ltal haszna lt ASP ko nyvelo  program szabadon kialakí thato  re szletezo ko d 
felhaszna la st tesz leheto ve , amely egy-egy feladat vagy re szfeladat szerinti tova bbi 
ko ltse ggyu jte st tesz leheto ve .  
 
 
III.3. Az önköltségszámítás tárgya (a kalkulációs egységek), tevékenységek 
meghatározása 
 
Az o nko ltse gsza mí ta s ta rgya a kalkula cio s egyse g.  

Az ARNÖ   kalkulációs egységet képez: 
 

a) Valamely szakfeladat keretében ellátott egy-egy feladat 
 

b) Bérleti díjak: 
 Mivel nincs az ARNÖ tulajdonában ingatlan, és semmilyen ingóság ezért ilyen 
kalkulációs egység nincs 
 
c) Fénymásolási díj: megállapításánál a papír, festékpatron beszerzési értékét, 

valamint a gép karbantartási költségét vesszük figyelembe. (4.sz.melléklet) 
ARNÖ esetében nincs ilyen, mivel nincs a tulajdonában fénymásoló gép 
 

d) Közérdekű adatszolgáltatás 
 

Közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítés összegének meghatározása 

 
Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. tv. 
rendelkezik a közérdekű adat megismerésére vonatkozó szabályokról. A 29. (3) bekezdése 
kimondja, hogy az adatokat tartalmazó dokumentumról vagy dokumentumrészről, annak 
tárolási módjától függetlenül az igénylő másolatot kaphat.  
 
Az adatot kezelő közfeladatot ellátó szerv az adatigénylés teljesítéséért az azzal kapcsolatban 
felmerült költség mértékéig terjedően költségtérítést állapíthat meg, amelynek összegéről az 
igénylőt az igény teljesítését megelőzően tájékoztatni kell.  
       
A költségtérítés összegét a kalkulációs séma alapján kell meghatározni, a bérköltséget az adat 
előállításának megfelelően időarányosan, az anyag- és szolgáltatási költségeket pedig az adat 
előállításával kapcsolatban felmerült összegben.  

     A kiszámított költségtérítést az adatok előállítását követőn a kérelmező részére ki kell 
számlázni.  
A közérdekű adat átadására csak azt követően kerülhet sor, ha a kérelmező a kiszámlázott 
költségtérítés összegét teljes egészében igazoltan megfizette.  
 



 

  
A költségtérítés összegét a következők szerint kell megállapítani:  

a.) adatok másolatra történő előkészítése:  

a.a.) a másolását végző személy(ek)nek a feladat elvégzésére fordított munkaórája: …. óra 
x a közalkalmazott, köztisztviselő egy órára eső illetményének összegével (…………. 
Ft/munkaóra) = ….………….. Ft. 

a.b.) az a.a.) pontban kiszámolt illetmény után fizetendő ( ……. % szociális hozzájárulási 
adó., valamint ….. % munkaerő-piaci) járulék =   ………………. Ft 

a.c.)   a.a.) + a.b.) összesen: ………………… Ft 
 

b.) a másolás költsége: 

másolt oldalak száma: ………….. db 

oldalanként fizetendő összeg: ………. Ft/oldal (itt meg kell határozni, hogy milyen 
összeget kíván a költségvetési szerv érvényesíteni)  

a másolásért fizetendő összeg: …………. Ft 
 

c.) költségtérítés összesen:  

c.a.) adatok másolásra történő előkészítése:  ………………….. Ft                                         

              c.b.)   másolás költsége:                                           …………………  Ft 

           Összesen:                                                          ………………….. Ft 
 
Az adatok másolásához szükséges időráfordítást a szervezeti egység vezetője  
igazolja le. 
A költségtérítés összegét a jelen szabályzat 2. számú mellékletét képező „Elszámoló 
ív”-en kell megállapítani.   
Az előzőek szerint kiszámított költségtérítést az adatok előállítása után, de azoknak 
a kérelmező részére történő átadása előtt, készpénzfizetési számla alapján kell 
megfizetni.  
 

III.4. Az önköltség –számítás ellenőrzésének rendje 
 

IV.4.1. Ellenőrzésre jogosult személyek köre  
 
A Polgármesteri Hivatal pénzügyi csoportvezetője vezetője, a hivatal jegyzője, és a belső ellenőr 
ellenőrzi a gazdasági szervezetet.  
 
Az ellenőrnek meg kell győződnie arról, hogy:  

-  az önköltség-számítást elvégezték-e,  
- számítás a jogszabályoknak és a helyi szabályzatoknak megfelelően történt-e,  
- a számítás a megfelelő bizonylaton történt-e meg, az iktatásra került-e.  

 
Amennyiben a számítás megfelel az előírtaknak, úgy az ellenőr azt aláírásával látja el, mely 
igazolja annak ellenőrzését és esetleges további gazdasági cselekmény elvégezhetőségét. 
 
Amennyiben a számítás nem felel meg az előírtaknak, az ellenőrnek tájékoztatnia kell a 
pénzügyi ügyintézőt a hibáról, és gondoskodni kell a hiba kijavításáról.  
Amennyiben a hiba kijavítása nélkül további gazdasági cselekmény történik, az ellenőrnek 
írásban tájékoztatnia kell a szerv vezetőjét és a gazdasági vezetőjét (ha nem a gazdasági Vezető 
végezte az ellenőrzést). Ha a szerv vezetője az írásos tájékoztatás ellenére írásban a további 



 

 gazdasági esemény végrehajtására utasítja a pénzügyi ügyintézőt, sz köteles az utasításnak 
eleget tenni és e tényről az irányító szerv vezetőjét haladéktalanul írásban értesíteni. Az 
irányító szerv vezetője a tájékoztatás kézhezvételétől számított nyolc munkanapon belül 
köteles megvizsgálni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelősségre vonást, a 
keletkezett hiba kijavítását.  
 
IV 4.2. Az ellenőrzés dokumentuma  
 
Az önköltség-számítás ellenőrzését a számviteli bizonylat (kinyomtatott önköltség-számítás) 
dokumentumán az ellenőrzés tényére történő utalás megjelölésével, az arra jogosult személy 
aláírásával kell igazolni.  
 
IV.4.3. Az ellenőrzés nyilvántartása  
 
Az önköltség-számítási ellenőrzésekről külön nyilvántartás nem készül, azokért az adott 
ellenőr felel, aki viszont vezethet kimutatást arról, mely kötelezettségeket ellenőrizte. 
 

V. EGYÉB RENDELKEZÉSEK 
 
V.1. Az összeférhetetlenség szabályai 
 
      Az önköltség-számítást végző pénzügyi ügyintéző és az önköltség-számítást ellenőrző 

ugyanazon számítás tekintetében azonos személy nem lehet. Önköltség-számítási feladatot 
nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgári Törvénykönyv (a továbbiakban: 
Ptk.) szerinti közeli hozzátartozója, vagy maga javára látná el. 

 
 V.2. Megbízott személyek iskolai végzettsége  
      Az önköltség-számítást végző pénzügyi ügyintéző a felsőoktatásban szerzett gazdasági 

végzettséggel, vagy legalább középfokú iskolai végzettséggel és emellett pénzügyi-számviteli 
képesítéssel kell rendelkeznie, mindenképpen előnyt jelen a felsőfokú gazdasági végzettség, 
illetve a mérlegképes könyvelő szakképesítés. Az ellenőrzési jogkörökre adott meghatalmazás 
során ennek meglétét a pénzügyi csoportvezető ellenőrizni köteles.  

 
V.3. A dokumentumok őrzésének rendje  
      A felhatalmazásról, megbízásról és visszavonásról rendelkező dokumentumokat utólag is 

ellenőrizhető formában az Szt. 169.§ (2) bekezdésében foglalt előírásokkal összhangban 8 évig 
meg kell őrizni. Az elévülési idő az önköltség-számításra szóló megbízás visszavonásának 
időpontjától kezdődik. 

 
V.4. Záró rendelkezések 
      Jelen szabályzat 20…………………... napján lép hatályba. Az érintett dolgozók munkaköri 

leírásában szerepeltetni kell jelen szabályzatban nevesített felelősségi, hatás- és jogköröket, 
melyek elkészítéséért a Polgármesteri Hivatal csoportvezetői a felelősek. 

 
Algyő, 20……………………………… 
 
       ……………………………………………… 

                Papné Dékány Tünde 
                        elnök 
  
                                                                                      …………………………………………..  
                                                                                                       Dr. Varga Ákos 
                                                                                                                 jegyző  



 

  
1.sz. melle klet 

 
 

Költséghely megnevezése: ........................................................... 

Költséghely főkönyvi számlaszáma: .......................................... 

Elszámolási időszak: ................................................................... 

 
 

K i m u t a t á s 
a közvetett költségek felosztásának 

alapjául szolgáló - tárgyidőszaki - mutatószámokról  
 

 
                   Mutatószám mértékegysége: ............................. 

 
Szolgáltatást igénybe vevő neve 
(megnevezése)  

Szakfeladat 
száma 

Munkaszám  Mutatószám 
mennyisége 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

Mutatószám összesen    

 
........................, 20.... ...................  
 
 
                                                                                           ........................................... 
                                                                                                          ala í ra s 
 
 
 
 



 

…………………………………. 
      Költségvetési szerv                                                                                                                   2. sz. melle klet 

 
ELSZÁMOLÓ ÍV 

a közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó  
költségtérítéshez 

 
Ko ze rdeku  adat megismere se re ira nyulo  ke relem benyu jto ja: 
……………………………………………………………………………………………….. 

Ke rt ko ze rdeku  adat tartalma: ………………………………………………… 

Sza mla za si cí m: ………………………………………………………………. 

Az adatok meghatározott szempontok szerinti előállítását, csoportosítását végző 
személy(ek) :  

……………………………………………..   …………………………………………….. 

 
Ko ltse gte rí te s o sszege:  

1.)  Az adatok ma sola sa ra fordí tott munkao ra: ……… o ra 

2.)  Egy o ra ra eso  illetme ny:                                                …………. Ft 

3.)  Megte rí tendo  illetme ny o sszege:                                ……………. Ft 

4.)  ….. % szocia lis hozza ja rula s (3. pont uta n)              …………….  Ft 

5.) Ö sszesen (3+4+5)                                                       …………….. Ft 

6.) Ma solt oldalak sza ma: ………. db 

7.) Öldalanke nt fizetendo  o sszeg: ………….. Ft/oldal 

8.) Ma sola se rt fizetendo  o sszeg:                                       …………… Ft 

9.) Költségtérítés összesen (6+9):                                   …………... Ft            
 

Az adatok meghatározott szempontok szerinti előállítását, csoportosítását végző személy(ek) 
munkaidő ráfordítását igazolom. 

 
………………….………, 20….. ………… 
                                                                                  ………………………………………. 
                                                                                                      ala í ra s 
A ko ltse gte rí te s o sszege t kisza mí totta:  
 
………………………....., 20….. …………….. 
                                                                                  …………………………….………… 
                                                                                                        ala í ra s 
    
 
Amennyiben to bb, ku lo nbo zo  illetme nnyel foglalkoztatott szeme ly ve gezte az adatok ma sola sa t, 
u gy az  
elsza molo  í vet szeme lyenke nt kell elke szí teni.  
  



 

 

3. sz. melle klet 
 

Ingatlan be rbeada sa nak kalkula cio s adatlapja 
 
 

A be rleme ny tí pusa:  eseti be rbeada s  tarto s be rlet 
 
Ingatlan megneveze se, cí me:…………………………………………………………….. 
A be rleme ny teru lete:……………………m2 
Be rle si ido szak:……………………….-to l………………………….-ig 
 
Tervezett kiada s: 

1. Szeme lyi jellegu  kifizete sek:  ………………………..Ft 
 
2. Munkaado t terhelo  ja rule kok:  ………………………..Ft 

 
3. Ko zvetlen anyag- e s anyagjellegu  ko ltse gek: ………………………..Ft 

 
4. E rte kcso kkene s:   ………………………..Ft 

 
5. Egye b ko ltse gek:   ………………………..Ft 

 
Ö sszes kiada s:   ………………………..Ft 

 
 
 
Egy m2-re juto  kiada s:………………………..Ft 
 
 
 
Algyo , 20……………………….. 
 
 
      …………………………………… 
        Ala í ra s 
  



 

 

4. sz. melle klet 
 

Eszko z be rbeada sa nak kalkula cio s adatlapja 
 
 
 
 

A be rle s tí pusa:   eseti be rbeada s  tarto s be rlet 
 
Az eszko z tí pusa:  kise rte ku  ta rgyi eszko z  befektetett eszko z  
 
Be rle si ido szak:………………………….-to l…………………………………-ig 
 
 
Tervezett kiada sok: 
 
1. Elsza molando  e rte kcso kkene si leí ra s e ves kulcsa: …………………………% 
 
2. Az e rte kcso kkene s alapja (brutto  e rte k):  …………………………Ft 
 
3. Az e rte kcso kkene s e ves o sszege:   …………………………Ft 
 
4. Az e rte kcso kkene s egy napra juto  o sszege (3. pont/365): ...……………………….Ft 
 
A bérlési időszakra jutó kiadás összege:……………………….Ft 
 
 
 
 
 
Algyo , 20………………………………. 
 
 
 
 
       ………………………………. 
        Ala í ra s 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

MEGISMERÉSI NYILATKOZAT 
 
Az Önköltségszámítás rendjére vonatkozó szabályzata ban foglaltakat megismertem. 
Tudoma sul veszem, hogy a szaba lyzatban foglaltakat a munkave gze sem sora n ko teles 
vagyok betartani. 
 

NÉV BEOSZTÁS DÁTUM ALÁÍRÁS 

Papne  De ka ny Tu nde elno k   

Nagy Katalin alelno k   

Dr. Varga A kos jegyzo    

Kova cs Erika csoportvezeto    

Kispeti Zsuzsanna pa lya zati-pu i referens   

Juha sz Rita ko nyvelo    

Csernus Edina pe nzu gyi referens   

Kissne  Szendrei Edit pe nzu gyi referens   

To ro k Andra sne  pe nzta ros   

Vida cs A gnes ado u gyi referens   

A braha m Aniko  pe nzu gyi referens   

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 
 
 
 

  



 

 

KIVONAT 
 

Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 2023. október 19. napján 
tartott rendkívüli nyílt ülésének jegyzőkönyvéből 
 
 

21/2023. (X.19.) ARNÖ határozat 
Tárgy: Készletgazdálkodási szabályzat megalkotása 
 
 

HATÁROZAT 
 
 
Az Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 2023. október 19. napján 
tartott ülésén megtárgyalta dr. Varga Ákos jegyző „Készletgazdálkodási szabályzat 
megalkotása” tárgyú előterjesztését és a következő határozatot hozta: 
 

1. Az Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete a 
Készletgazdálkodási szabályzatot az előterjesztésben foglaltak szerint elfogadja. 

2. A Készletgazdálkodási szabályzat a határozat mellékletét képezi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A határozatról értesül: 
1.) Papné Dékány Tünde elnök (e-mailen) 
2.) Dr. Varga Ákos jegyző 
3.) Pénzügyi és Adócsoport (e-mailen) 
4.) Irattár  

 
 

K.m.f. 
 

 
Papne  De ka ny Tu nde sk. dr. Varga A kos sk. 

elno k jegyzo  
 
A kivonat hiteléül:  



 

 

Melléklet a 21/2023. (X.19.) ARNÖ határozathoz 
 

 

 

 

ALGYŐI ROMA NEMZETISÉGI  

ÖNKORMÁNYZAT 

 

KÉSZLETGAZDÁLKODÁSI SZABÁLYZAT 

 

 
Ke szu lt: Algyo , 20………...……………... 

 

Jo va hagyta: ………………………………………….. 

Jo va hagya s da tuma: ……………………………… 

 

Hata lyos: 20……………………-to l 

Hata lya t veszti: ………………... 

       

 

           ………………….……………………. 

              pe nzu gyi csoportvezeto  

 

Szervezeti egyse g vezeto je nek ala í ra sa: 

 

Algyo i Polga rmesteri Hivatal:   ………………………………….. 

 



 

 

Algyo i Roma Nemzetise gi Ö nkorma nyzat: ….………………………………. 

 

 

A készletgazdálkodás részletes, helyi szabályait - a Számvitelről szóló 2000. évi C. törvény és az 
Államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Kormányrendeletben foglalt előírások 
figyelembevételével - az Önkormányzat saját hatáskörében az alábbiak szerint állapítja meg. 
 
 

1. A szabályzat célja, hatálya 
 
A Készletgazdálkodási szabályzat célja, hogy az Algyo i Roma Nemzetise gi Ö nkorma nyzat 
(tova bbiakban: ARNÖ ), az Algyo i Polga rmesteri Hivatal (tova bbiakban: Hivatal) e s Algyo  
Nagyko zse g Ö nkorma nyzata ko zo tt le trejo tt „Egyu ttmu ko de si mega llapoda s” alapja n az ARNÖ  
gazdasa gi teve kenyse ge vel o sszefu ggo , ke szletgazda lkoda s szaba lyoza sa. 

A Ke szletgazda lkoda si szaba lyzat szeme lyi hata lya kiterjed az ARNÖ  e s az Egyu ttmu ko de si 
mega llapoda s alapja n a gazdasa gi szervezettel rendelkezo  Hivatal ke szletgazda lkoda ssal 
megbí zott munkava llalo ira. 

 
A Készletgazdálkodási szabályzat tárgyi előírásai az ARNÖ saját költségvetésében és mérlegében 
megjelenő készletekre terjednek ki. 
 
A Készletgazdálkodási szabályzat tekintetében készletnek minősülnek a következők: 

- a 2. számlaosztályban kimutatandó, mennyiségben és értékben nyilvántartott raktáron 
készletezett készletek (ideértve a vásárolt anyagokat, a betétdíjas göngyölegeket, az áruk, 
követelések fejében átvett eszközök, készletek, a saját termelésű készletek), 
- az 51. számlacsoportban elszámolandó anyagköltségek. 

 
 

2. A szabályzat tárgyköre 
 
A szabályzat az alábbi témakörökre terjed ki: 

- a készletgazdálkodás szervezeti hátterére és a készletbeszerzések szervezésére, 
- a készletszükséglet megállapítására, 
- a készletszükséglet pénzügyi fedezetére, 
- a készletbeszerzések tervezésére, 
- a jellemzően előforduló készletekre, 
- a központi raktárban tárolt készletekre és az ezekre vonatkozó szabályokra, 
- a kézi raktárban tárolt készletekre és az ezekre vonatkozó szabályokra, 
- a nem raktározott készletekre és az ezekre vonatkozó szabályokra, 
- a készletek selejtezésére. 

 
3. A készletgazdálkodás szervezeti háttere és a készletbeszerzések szervezése 

 
3.1. A szervezeti háttér 
 
A készletgazdálkodással kapcsolatos feladatok szervezeti hátterét: 

- az ARNÖ, illetve 
- az Algyői Polgármesteri Hivatal adja. 



 

 

 
Az elnök kiemelt feladatai a készletgazdálkodás során: 

- a készletgazdálkodási tevékenység folyamatos figyelemmel kísérése, 
- a készletgazdálkodás során a tárgyi és személyi feltételek olyan biztosítása, amely 
garantálja az önkormányzati feladatok folyamatos ellátását, 
- a készletgazdálkodással kapcsolatos megbízások kiadása, és azok végrehajtásának 
ellenőrzése, 
- gondoskodás arról, hogy a készletgazdálkodással összefüggő feladatok és hatáskörök, 
felelősségek munkaköri leírásokban rögzítésre kerüljenek, 
- a készletek nyilvántartási rendszerének nyomon követése,  
- beszámoltatás a készletgazdálkodásról,  
- gazdaságos, hatékony készletgazdálkodásra való törekvés.  

 
Az ARNÖ vonatkozásában a készletgazdálkodási feladatok ellátásához szükséges: 

- tárgyi feltételek (tárolási hely, szállítási feltétel),  
- személyi feltételek (készlet beszerző, készlet átvevő, készlet nyilvántartó stb.) 

biztosítása az elnök feladata. 
 
Az elnök, egyes készletgazdálkodási feladatokra a melléklet szerint írásban megbízást adhat az 
ARNÖ és a Hivatal egyes dolgozója részére. 
 
A megbízásban meg kell adni  

- a készletgazdálkodással érintett konkrét feladatot, tevékenységet,  
- a készletgazdálkodással érintett készleteket, 
- azt, hogy a megbízott készletgazdálkodási jogosultsága milyen mértékű, azaz: 

 - javasolja a készletbeszerzést, 
- meghatározott összeghatárig jogosult a készlet beszerzésre. 

 
3.2. A készletbeszerzések szervezése 
 
A készletbeszerzések szervezési rendje az alábbiak szerint alakul: 
 
A készletbeszerzések szervezési rendjét az elnök állapítja meg.  
 
Az elnök a mellékletben határozza meg, hogy ki végzi: 

- a készletbeszerzés szükségességének jelzési feladatait,  
- a jelzés alapján a jelzett készletbeszerzés szükségességének felülvizsgálatát, 
- a készletbeszerzések koordinálását, 
- a készletbeszerzési feladatokat. 
 

Igény jelzése 
 
A készletbeszerzésekre vonatkozó igényt az érintett személyeknek időben - azaz úgy, hogy az 
ARNÖ folyamatos működéséhez, feladatellátásához szükséges készletek mindig rendelkezésre 
álljanak - jeleznie kell. 
 
A készletbeszerzések szükségességének jelzésére azt a személyt kell kijelölni, aki közvetlenül 
észleli a készlet beszerzés szükségességét, ismeri a várható felhasználást és a meglévő készletek 
nagyságát. 
 
A készletbeszerzés szükséglet jelzési kötelezettségnél meg kell adni, hogy a kötelezettség milyen 
tevékenységre, feladatra, illetve milyen készletféleségekre terjed ki. 



 

 

 
Igény felülvizsgálata 
 
Az elnök előírhatja, hogy a jelzett készletbeszerzések ne automatikusan kerüljenek beszerzésre, 
hanem megtörténjen a beszerzés szükségességének szakmai kontrollja. 
A készletbeszerzésekre vonatkozó igényt ekkor a felülvizsgálatra kijelölt személy felülvizsgálja, 
illetve egyezteti az igénylővel. 
 
A beszerzés koordinációja 
 
A készletbeszerzések koordinációs feladata során cél, hogy a jelzett készlet igények összesítésre 
kerüljenek, és a több feladat, tevékenység esetében jelezett készletbeszerzések egy beszerzéssel 
kerüljenek megvalósításra. 
 
A tényleges készlet beszerzése 
 
A készletbeszerzési feladatok ellátása során a feladat kiterjedhet a kötelezettségvállalásra, illetve 
a kötelezettségvállalást követő tényleges beszerzés lebonyolításra, és/vagy a szállításra. 
 
A tényleges beszerzés során 

- törekedni kell a legjobb beszerzési forrás megtalálására,  
- gondoskodni kell a fuvarkihasználásról, 
- ki kell használni a kedvezményeket, engedményeket. 

 
A készletbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok meghatározásánál ügyelnie kell arra, hogy 
készletbeszerzésekkel kapcsolatos kötelezettséget a vonatkozó szabályzat szerinti jogkörellátó 
vállalhat. 
 
 
3.3. A Hivatal közreműködése 
 
A Hivatal és annak dolgozója az elnök irányításának megfelelően működik közre az ARNÖ 
feladataihoz kapcsolódó készletgazdálkodási tevékenységben. 
 
A Hivatal fő feladata: 

- a koordináció,  
- a beszerzések szervezése, 
- a pénzügyi bonyolítás. 
 
 
 

4. A készletszükséglet megállapítása 
 
 
A készletgazdálkodásért közvetlenül felelős személynek a készletszükséglet megállapítása során 
figyelembe kell venni az alábbiakat: 

- a feladatváltozások hatását, 
- a normalizációs követelményeket (azaz, hogy lehetőség szerint minden készletnél kerüljön 
norma kialakításra, s a normákat a lehető legjobb, a szükségletet legjobban jelző mutatók 
alapján dolgozzák ki),  
- a felhasználás jellegét, 
- az adott készlet nagyságát, előfordulási gyakoriságát, 



 

 

- a készlet tárolhatósági tulajdonságát, 
- a készlet helyi tárolási lehetőségét, 
- a biztonsági követelményeket, 
- a készlet piaci árának időszaki változásait. 

 
 

5. A készletszükséglet pénzügyi fedezete 
 
 
A készletszükséglet pénzügyi fedezetének általános rendelkezésre állását: 

- az előirányzat felhasználási ütemterv, illetve 
- a készletekre vonatkozó pénzügyi terv mutatja. 

 
Az ARNÖ vonatkozásában az elnök évente, év elején, illetve szükség szerint év közben dönt arról, 
hogy: 

- a készletszükséglet pénzügyi fedezetének biztosítása céljából, pénzügyi terv készítése 
kötelező-  e, és ha igen, ez a pénzügyi terv mely készletekre terjedjen ki, vagy 

- pénzügyi terv készítése nem szükséges. 
 
A pénzügyi tervet a likviditási tervhez igazodva, annak részletezéseként kell elkészíteni, melyben 
a tervezett készletbeszerzések az elnök által megadott időintervallumokra vonatkozó adatokat 
tartalmazzák. 
 
Az elnök 2023. évre vonatkozóan úgy dönt, hogy külön pénzügyi terv készítése nem kötelező. 
 
 

6. A készletbeszerzések tervezése 
 
 
A készletbeszerzések tervezése megtörténik: 

- egyrészről a költségvetési tervezéskor,  
- másrészről az elnök utasítása alapján, ha azt indokoltnak tartja külön beszerzési terv     
készítésével. 

 
A készletbeszerzések tervezését: 

- időben,  
- beszerzési forrásonként, valamint  
- készletféleségenként kell végezni. 

 
A figyelemmel kísérés az alapja a kedvező beszerzési források és a helyi készletezési sajátosságok 
megfelelő összehangolásának. 
 

7. Jellemzően előforduló készletek 
 
 

Az ARNÖ működése, gazdálkodása során az alábbi készletféleségek jelenhetnek meg: 
- vásárolt készletek. 
 

A készletgazdálkodási feladatokat egyes készletek esetében elsősorban az határozza meg, hogy 
milyen a készletek nyilvántartási, tárolási módja. 
 
Az ARNÖ-nél: 



 

 

- kézi raktárban (munkahelyi raktár) tárolt készletek nincsenek, 
- nem raktározott, azonnali felhasználású készletek vannak. 

 
8.1. A készlet nyilvántartás technikai módja 
 
A készletnyilvántartás kézzel vezetett nyilvántartással történik.  
 
8.2. A készletek nyilvántartási ára 
 
A vásárolt készletek nyilvántartási ára 
 
A 2000. évi C. törvény 62. § (2) bekezdése értelmében a vásárolt készletek a mérlegben: 

- bekerülési értéken – beszerzési áron,   
- átlagos (súlyozott) beszerzési áron,  
- FIFÖ módszerrel meghatározott bekerülési értéken 

értékelhetők. 
 
(FIFÖ módszer: az elsőként bevételezett eszköz elsőként kiadva, az elsőként megvásárolt 
(előállított) eszköz kerül először értékesítésre (felhasználásra), következésképpen az időszak 
végén az eszközök között maradó tételek a legutóbb megvásárolt (előállított) tételek.) 
 
Az ARNÖ saját hatáskörben a vásárolt készletek nyilvántartási áraként a beszerzési árat határozza 
meg. 
A saját termelésű készletek nyilvántartási ára 
 
A 2000. évi C. törvény 62. §. (2) bekezdése értelmében a saját termelésű készletek a mérlegben 
előállítási értéken értékelhetők. 
Az előállítási érték lehet: 

- a számviteli törvény 51. §-a szerinti közvetlen önköltség,  
- az átlagos (súlyozott) közvetlen önköltség,  
- FIFÖ módszerrel meghatározott önköltség. 

 
 (FIFÖ módszer: az elsőként bevételezett eszköz elsőként kiadva, az elsőként megvásárolt 
(előállított) eszköz kerül először értékesítésre (felhasználásra), következésképpen az időszak 
végén az eszközök között maradó tételek a legutóbb megvásárolt (előállított) tételek.) 
 
Az ARNÖ saját hatáskörben a saját előállítású készletek nyilvántartási áraként a számviteli törvény 
51. §-a szerinti közvetlen önköltséget határozza meg. 
 
8.3. A készletek leltározása 
 
A készleteket év végén leltározni kell.  
A leltározást a leltározási szabályzatban meghatározottak alapján kell végezni. 
A leltározást a leltározási szabályzatban megadott gyakorisággal kell tényleges mennyiségi 
felvétellel végezni. 
 
A mérlegben a leltár alapján megállapított, és az értékelési szabályzat szerint értékelt 
készletértéket kell kimutatni. 
 
8.4. A raktárosi feladatok ellátása 
 



 

 

A raktárral kapcsolatos nyilvántartási és egyéb adminisztrációs feladatok ellátására, valamint a 
tényleges raktározási feladatok ellátására a munkaköri leírásában kijelölt dolgozó köteles. 
Munkaköri leírásának részletesen tartalmaznia kell a raktárral kapcsolatos feladat és felelősségi 
kört.  
 
 

9. Kézi raktárban tárolt készletek és az ezekre vonatkozó szabályok 
 
 
Az ARNÖ-nél kézi raktárban tárolt készletek nincsenek, ezért az ilyen raktározási módra 
vonatkozó szabályok nem kerülnek rögzítésre. 
 
 

10. Nem raktározott készletek és az ezekre vonatkozó szabályok 
 
 

10.1.  A raktár nélküli készletgazdálkodás jellemzői 
 
A raktárral nem rendelkező ARNÖ a készletféleségeit: 

- azonnal felhasználja, vagy 
- a készleteket több tevékenységi folyamat alatt használja fel. 

 
A készletek azonban mennyiségben raktározásra nem kerülnek. 
 
Az elnök felelős azért, hogy meghatározza: 

- az azonnali felhasználású anyagok körét, illetve 
- a több tevékenységi folyamat alatt felhasználandó anyagok körét. 

 
 
10.2. A nem raktározott készletek nyilvántartására vonatkozó előírások 
 
A nyilvántartás szabályai: 

1. Az egy tevékenységi folyamat alatt elhasználódó anyagok  
Az egy tevékenységi folyamat alatt elhasználódó anyagokról mennyiségi nyilvántartást nem 
kell vezetni! 
Az anyag kiadása ez esetben az alábbiak szerint történhet:  

- az átvevő által számlán történő igazolással, illetve  
- az azonnali felhasználásra beszerzett készlet-bizonylattal. 

 
2. A több tevékenységi folyamat alatt elhasználódó anyagok 
A több tevékenységi folyamat alatt elhasználódó anyagokról mennyiségi nyilvántartást kell 
vezetni. 
A mennyiségi nyilvántartást mennyiségi adatokat tartalmazó készletnyilvántartó lapon kell 
végezni. 
Az anyag felhasználásra való kiadása történhet:  

- az átvevő által számlán történő igazolással, illetve  
- az azonnali felhasználásra beszerzett készlet-bizonylattal. 

Az említett bizonylatoknak a készletnyilvántartó lappal megegyező adattartalmúaknak kell 
lenniük. 
A több tevékenységi folyamatban elhasználódó készletek speciális nyilvántartásaként a 
vonatkozó kormányrendeletnek megfelelőn vezetni kell: 
     - a munkaruha, egyenruha nyilvántartást,  



 

 

- az eszközökről az eszközök munkahelyi nyilvántartását,  
- a szerszámokról a szerszámkönyv nyomtatványt. 

A nyilvántartásokat úgy kell kialakítani, hogy azok tartalmazzák: 
  - a foglalkoztatott azonosításához szükséges adatokat, 
  - a kiadott készlet mennyiségét, a készlet egyéb fontosabb jellemzőjét (várható 

  használati idő stb.). 
 
 
10.3. Az anyagok nyilvántartási ára 
 
A nem raktározott anyagok értéken nyilvántartásra nem kerülnek, a mérlegben értékben nem 
mutathatók ki. 
 
10.4. A készletek leltározása 
 
A készletek közül a mennyiségben nyilvántartott készleteket év végén a leltározási ütemtervben 
meghatározottak szerint kell leltározni.  
A leltározást csak mennyiségben kell elvégezni. A leltározás alapján a mérlegben készlet értéket 
kimutatni nem szabad. A leltározás célja a vagyonvédelem. 
 
A leltározást a leltározási szabályzatban meghatározottak alapján kell végezni. 
 
 
10.5. A nyilvántartási feladatok ellátása 
 
A nyilvántartási és egyéb adminisztrációs feladatok ellátására vonatkozó megbízást az érintett 
dolgozók munkaköri leírása tartalmazza. 
Munkaköri leírásának részletesen tartalmaznia kell a nyilvántartással összefüggő feladat és 
felelősségi körét.  

 
 

11. A készletek selejtezése  
 
A készletek selejtezése a selejtezési szabályzat szerint történhet, figyelembe véve a Számviteli 
politikában megfogalmazott előírásokat. 
 

 
12. Az átsorolt, követelés fejében átvett készletek  

 
Az átsorolt, követelés fejében átvett készletek számvitelileg a 21-23. Készletek számlacsoportba 
tartoznak, de készletgazdálkodás tekintetében eltérő szabályok vonatkoznak rájuk, azaz 
közvetlenül nem alkalmazhatóak a raktári készleteknél leírtak.  
 
Fontos, hogy e készletekről olyan nyilvántartást kell vezetni, melyet az eszköz jellege alapján 
vezetni kellene, pl.: 

- átsorolt immateriális jószág esetében az immateriális javakra vonatkozó nyilvántartást, 
 - átsorolt gép esetén a gépek, berendezések, felszerelésekre vonatkozó nyilvántartást. 
 
A számlákra a főkönyvi könyvelésben az analitikus nyilvántartások alapján havonta kell a 
változásokat könyvelni. 
 
 



 

 

13. Záró rendelkezések 
 
 
Az ARNÖ készletekre vonatkozó számviteli elszámolásának rendjét - az analitikus 
nyilvántartásokból történő feladásra vonatkozó és egyéb szabályokat - a Számviteli rend fejezetei 
tartalmazzák. 
 
Az ARNÖ készletgazdálkodásra vonatkozó szabályzata ………………. napján lép hatályba. 
 
 
Papné Dékány Tünde                                       dr. Varga Ákos                                                                                
              elnök                                                                                                                     jegyző  
 
Mellékletek: 
1. számú melléklet: Az ARNÖ által használt készletféleségek 
2. számú melléklet: A készletgazdálkodással kapcsolatos konkrét feladat és hatáskörök 
  



 

 

1. számú melléklet 
 

 Az ARNÖ által használt készletféleségek 
 
 
I. A mérlegben kimutatandó (mennyiségben és értékben folyamatosan nyilvántartott) készletek: 
 
- Vásárolt készletek: 
 - szakmai anyagok 
  - egyéb szakmai eszköz /éven belül elhasználódó/ 
  - egyéb szakmai anyagbeszerzés 
  - üzemeltetési anyagok: 
  - üzemeltetési, fenntartási anyagi eszközök /éven belüli elhasználódó/ 
 
- Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, állatok 
 
 
II. A mérlegben ki nem mutatandó, az 51-es számlacsoportban költségként elszámolandó 
anyagköltség 
 
 

Szakmai anyagok 
Gyógyszerek 
Vegyszerek 
Könyv 
Folyóirat 
Szakmai nyomtatványok 
Egyéb információhordozó 
Egyéb szakmai anyagok 

Üzemeltetési anyagok 
Élelmiszerek 
Irodaszerek, nyomtatványok 
Tüzelőanyagok 
Üzemanyag, hajtó- és kenőanyag 
Munkaruha, védőruha, formaruha, egyenruha (éven belül elhasználódó) 
Üzemeltetési anyagi eszközök (éven belüli elhasználódó) 

 
 
  



 

 

2. számú melléklet 
 
 

A készletgazdálkodással kapcsolatos konkrét feladat és hatáskörök 
 
 
A polgármester a mellékletben határozza meg, hogy ki végzi: 
 - a készletbeszerzés szükségességének jelzési feladatait,  
 - a jelzés alapján a jelzett készletbeszerzés szükségességének felülvizsgálatát, 
 - a készletbeszerzések koordinálását, 
 - a készletbeszerzési feladatokat. 
 
 
I. A mérlegben kimutatandó készletek esetében 
 

Készlet 
megnevezése 
(ha indokolt 
ellátott feladat 
megadásával) 

Készlet beszerzés 
szükségességének 
jelzésére köteles 

személy 

A jelzett 
készletbeszerzések 
szükségességének 
felülvizsgálója (ha 

indokolt) 

A 
készletbeszerzések 

koordinálója 

A 
készletbeszerzési 
feladatok ellátója 

(jogkörrel: 
kötelezettség 

vállaló, tényleges 
beszerző, stb.) 

Vásárolt 
készletek 

 
* 

 
* 

 
* 

 
** 

Egyéb szakmai 
eszköz /éven 
belül 
elhasználódó 

 
* 

 
* 

 
* 

 
** 

Egyéb szakmai 
anyagbeszerzés 

 
* 

 
* 

 
* 

 
** 

Üzemeltetési, 
fenntartási 
anyagi 
eszközök /éven 
belüli 
elhasználódó 

 
 
* 

 
 
* 

 
 
* 

 
 

** 

Befejezetlen 
termelés, 
félkész 
termékek, 
késztermékek, 
állatok 

 
 
* 

 
 
* 

 
 
* 

 
 

** 

*= Minden esetben a kötelezettségvállaló: ARNÖ elnöke  
**= a tényleges beszerző: ARNÖ elnöke, alelnöke,  
  



 

 

II. Az 51-es számlacsoportban elszámolandó készletek esetében 
 

Készlet 
megnevezése (ha 
indokolt ellátott 

feladat 
megadásával) 

Készlet beszerzés 
szükségességének 
jelzésére köteles 

személy 

A jelzett 
készletbeszerzések 
szükségességének 
felülvizsgálója (ha 

indokolt) 

A 
készletbeszerzések 

koordinálója 

A 
készletbeszerzési 
feladatok ellátója 

(jogkörrel: 
kötelezettség 

vállaló, tényleges 
beszerző, stb.) 

Szakmai anyagok * * * ** 
Gyógyszerek     
Vegyszerek     
Könyv     
Folyóirat     
Szakmai 
nyomtatványok 

    

Egyéb 
információhordozó 

    

Egyéb szakmai 
anyagok 

    

Üzemeltetési 
anyagok 

 
* 

 
* 

 
* 

 
** 

Élelmiszerek     
Irodaszerek, 
nyomtatványok 

    

Tüzelőanyagok     
Üzemanyag, hajtó- 
és kenőanyag 

    

Munkaruha, 
védőruha, 
formaruha, 
egyenruha (éven 
belül elhasználódó) 

    

Üzemeltetési 
anyagi eszközök 
(éven belüli 
elhasználódó) 

    

*= minden esetben a kötelezettségvállaló: ARNÖ elnöke  
**a tényleges beszerző minden esetben: ARNÖ elnöke, alelnöke 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

MEGISMERÉSI NYILATKOZAT 

 

A Készletgazdálkodási Szabályzatban foglaltakat megismertem. Tudoma sul veszem, hogy a 

szaba lyzatban foglaltakat a munkave gze sem sora n ko teles vagyok betartani. 

 

NÉV BEOSZTÁS DÁTUM ALÁÍRÁS 

Papne  De ka ny Tu nde elno k   

Nagy Katalin alelno k   

Dr. Varga A kos jegyzo    

Kova cs Erika csoportvezeto    

Kispeti Zsuzsanna pa lya zati-pu i referens   

Juha sz Rita ko nyvelo    

Csernus Edina pe nzu gyi referens   

Kissne  Szendrei Edit pe nzu gyi referens   

To ro k Andra sne  pe nzta ros   

Vida cs A gnes ado u gyi referens   

A braha m Aniko  pe nzu gyi referens   

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    



 

 

    

  



 

 

KIVONAT 
 

Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 2023. október 19. napján 
tartott rendkívüli nyílt ülésének jegyzőkönyvéből 
 
 

22/2023. (X.19.) ARNÖ határozat 
Tárgy: Ellenőrzési nyomvonal megalkotása 
 
 

HATÁROZAT 
 
 
Az Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 2023. október 19. napján 
tartott ülésén megtárgyalta dr. Varga Ákos jegyző „Ellenőrzési nyomvonal megalkotása” 
tárgyú előterjesztését és a következő határozatot hozta: 
 

1. Az Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az Ellenőrzési 
nyomvonalat az előterjesztésben foglaltak szerint elfogadja. 

2. Az Ellenőrzési nyomvonal a határozat mellékletét képezi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A határozatról értesül: 
1.) Papné Dékány Tünde elnök (e-mailen) 
2.) Dr. Varga Ákos jegyző 
3.) Pénzügyi és Adócsoport (e-mailen) 
4.) Irattár  

 
 

K.m.f. 
 

 
Papne  De ka ny Tu nde sk. dr. Varga A kos sk. 

elno k jegyzo  
 



 

 

A kivonat hiteléül:  



 

 

Melléklet a 22/2023. (X.19.) ARNÖ határozathoz 
 

 

ALGYŐI ROMA NEMZETISÉGI  

ÖNKORMÁNYZAT 

 

ELLENŐRZÉSI NYOMVONALA 

 

Készült: Algyő, 20………... ……………... 

Jóváhagyta: .......................................................... 

Jóváhagyás dátuma:……………………………… 

 

 

Hatályos: 20……………………-től 

Hatályát veszti: ………………... 

 

                ……………………………. 

              pénzügyi csoportvezető 

 

Szervezeti egység vezetőjének aláírása: 

 

Algyői Polgármesteri Hivatal:  ………………………………….. 

 

Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat: ….………………………………. 
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ELLENŐRZÉSI NYOMVONAL 

Algyői Roma Nemzetiségi (továbbiakban: ARNÖ) ellenőrzési nyomvonalát az államháztartásról 
szóló 2011. évi CXCV. törvény (továbbiakban: Áht.), a költségvetési szervek belső 
kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, 
valamint a minisztériumok által kiadott irányelvek, útmutatók alapján a következők szerint 
határozzuk meg. 

I. 
ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

1. A szabályzat célja 

Az ellenőrzési nyomvonal célja, hogy az algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat 
(továbbiakban: ARNÖ), az Algyői Polgármesteri Hivatal (továbbiakban: Hivatal), illetve Algyő 
Nagyközség Önkormányzata között létrejött „Együttműködési megállapodás” alapján az ARNÖ 
gazdasági tevékenységével összefüggő, egy adott folyamatra vonatkozóan áttekintést adjon a 
vezetőknek, a belső és a külső ellenőröknek és a folyamatban résztvevő munkatársaknak arról, 
hogy: 

– mi az adott tevékenységek tartalma, 

– mi a feladatellátás jogszabályi vagy egyéb alapja, 

– milyen dokumentumok szolgálnak alapul a nyomvonal kialakításához,  

– kik felelősek a feladatellátásért, 

– hol kell kontrollokat beépíteni a folyamatba, 

– ki jogosult a feladatellátás ellenőrzésére,  

– milyen módon kell az ellenőrzést végrehajtani, 

– hogyan kell a könyvekben való nyilvántartást elvégezni. 

2. A ellenőrzési nyomvonal hatálya 

Az ellenőrzési nyomvonal hatálya kiterjed az ARNÖ és az Együttműködési megállapodás 
alapján a gazdasági szervezettel rendelkező Algyői Polgármesteri Hivatal költségvetés 
tervezési, számviteli nyilvántartási és a költségvetés végrehajtásáról történő beszámolási 
tevékenységére.  

Az operatív gazdálkodás kapcsán minden érintett szervezet az 1. számú melléklet mintája 
alapján, azonos szerkezetben, de aktualizált tartalommal készíti el és tartja karban az 
ellenőrzési nyomvonalait.  

Az ellenőrzési nyomvonal kialakításának egyik fontos követelménye, hogy abban egyértelműen 
legyen meghatározva a feladatellátásért felelős személy, a feladatellátás ellenőrzése és az azért 
felelős személy.  

Ezért az ellenőrzési nyomvonalban meghatározott ellenőrzési pontokon elvégzendő 
kontrolltevékenységeket úgy kell megfogalmazni, hogy abból az ellenőrzés végrehajtásának 
módszere és technikája is kitűnjön és alkalmas legyen az elvégzett feladatok kellő mélységű 
dokumentálására. 

3. Szervezeti irányítás 

A kialakított kontrollkörnyezet részeként az ARNÖ elnöke köteles elkészíteni és rendszeresen 
felülvizsgálni, aktualizálni az általa irányított szervezet ellenőrzési nyomvonalát.  



 

 

Az ellenőrzési nyomvonal a költségvetési szerv működési folyamatainak táblázatba foglalt 
leírása, amely tartalmazza különösen a felelősségi és információs szinteket és kapcsolatokat, 
továbbá irányítási és ellenőrzési folyamatokat, lehetővé téve azok nyomon követését és utólagos 
ellenőrzését.  

Szervezetünknél az ellenőrzési nyomvonal táblázatos formában került elkészítésre, aminek a 
rendszerét a 2. számú melléklet tartalmazza. 

Az ellenőrzési nyomvonal a folyamatokra vonatkozó egyes tevékenységeket, a tevékenységek 
jogi alapját, felelősét, ellenőrzését, nyomon követését, a kapcsolódó dokumentumokat felölelve: 

– egységes folyamatként bemutatja a költségvetési szerv működésének, egyes 
tevékenységeinek egymásra épülő eljárásrendjeit, teljes egészében 
tartalmazva az ellenőrzési pontok (típusok) összességét; 

– rögzíti a költségvetési szervre jellemző valamennyi tevékenységet, 
valamennyi „szereplő”, funkció együttes koordinálásával; 

– valamennyi résztvevő számára írott és átlátható formában meghatároz 
feladatokat (követendő eljárásokat) megmutatja a szervezet folyamatba 
épített, előzetes, utólagos és vezetői ellenőrzési rendszerének hiányosságait, 
így felgyorsítja az irányítás felelősségi szintjeinek megfelelő folyamatok 
szükséges mértékű átalakítását, elősegíti a működtetés színvonalának, 
valamint a nyújtott szolgáltatások értéknövekedését. 

4. Az ellenőrzési nyomvonal rendszerének felépítése 

Az ARNÖ szervezetében kialakított ellenőrzési nyomvonal-rendszer az érintett szervezet 
szakmai és gazdasági tevékenységének egészét lefedi.  
A rendszer – a költségvetési gazdálkodás alapvető folyamataira és a számviteli elszámolás 
rendjére fókuszálva – az alábbi négy fő részből áll: 

1.) a költségvetés tervezése, a költségvetési előirányzatok megállapítása és 
módosítása (itt szerepelnek a gazdasági program és a költségvetés 
készítésével kapcsolatos nyomvonalak, továbbá az adóhatósági ellenőrzés 
nyomvonala, azaz a helyi iparűzési adó, építményadó, telekadó, 
magánszemély kommunális adója és a helyi adóhatóság hatáskörébe 
tartozó más adóztatási feladatok ellenőrzésének nyomvonala). 

2.) az operatív gazdálkodás, 

3.) a számviteli nyilvántartás és elszámolás, 

4.) a költségvetés végrehajtásáról történő beszámolás. 

Az operatív gazdálkodás, a számviteli nyilvántartás és elszámolás, mint főfolyamatok ellenőrzési 
nyomvonalai – az áttekinthetőség biztosítása érdekében – tovább tagozódnak.  

Az operatív gazdálkodásról készült ellenőrzési nyomvonal az ARNÖ szervezete gazdálkodásának 
egymást követő folyamatait, s azok felelőseit mutatja be, melyek nevezetesen a következők: 

– a kötelezettségvállalás, 

– a pénzügyi ellenjegyzés, 

– a teljesítés-igazolás, 

– az eszközök nyilvántartásba vétele, 

– az érvényesítés, 

– az utalványozás, 

– a pénzügyi teljesítés. 

Az adott szervezet operatív gazdálkodásának egymás melletti folyamatairól követendő mintául 
az alábbi részletes ellenőrzési nyomvonalak állnak rendelkezésre: 

– a humánerőforrásokkal való gazdálkodás, 



 

 

– a készletgazdálkodás, 

– a szolgáltatások igénybevételével kapcsolatos gazdálkodás, 

– a befektetett eszközökkel való gazdálkodás, 

– a vagyontárgyakkal való egyéb gazdálkodási feladatok 

 

Az operatív gazdálkodás vertikális és horizontális folyamatairól készült ellenőrzési 
nyomvonalak együttesen, egymást kiegészítve biztosíthatják a kockázati tényezők lehető 
legteljesebb körű feltárásának a lehetőségét. 

A számviteli nyilvántartás és elszámolás – az operatív gazdálkodáshoz hasonlóan – kiemelten 
fontos főfolyamatot képvisel a költségvetési szerv gazdasági feladatellátásának rendszerében.  

A módosított teljesítés szemléletű kettős könyvvitel sajátos elszámolása miatt a főkönyvi 
könyvelés és az analitikus nyilvántartások csak együttesen biztosíthatják a teljes körűséget, a 
számvitel zárt rendszerét.  

Mindezekre való tekintettel a költségvetési szerv főkönyvi könyvelését bemutató ellenőrzési 
nyomvonal a következőkkel egészül ki: 

– az analitikus nyilvántartások ellenőrzési nyomvonala, 

– a főkönyvi könyvelés és az analitikus nyilvántartások adatai egyeztetésének 
ellenőrzési nyomvonala. 

A szervezet elnöke köteles gondoskodni az ellenőrzési nyomvonal folyamatos aktualizálásáról, 
biztosítva, hogy azok előírásai összhangban legyenek az új központi szabályozásokkal, 
követelményekkel, módszertani útmutatókkal, valamint a helyi szabályzatok és a munkaköri 
leírásokban foglaltakkal.  

A szervezet elnökének felelőssége és feladata továbbá, hogy e szabályozás előírásai a gyakorlati 
munkavégzés során maradéktalanul betartásra kerüljenek. 

II. 
ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

 
Az ellenőrzési nyomvonal közös eljárásrendje/szabályzata 2023..…………… napján lép hatályba.  

A szervezet elnökének kell gondoskodnia arról, hogy az ellenőrzési nyomvonal közös 
szabályzatban foglalt előírásokat az érintett munkatársak megismerjék, annak tényét a 
szabályzat 3. számú mellékletében szereplő megismerési nyilatkozaton aláírásukkal igazolják a 
hatálybalépés napjával egyidejűleg. 

Az érintett dolgozók munkaköri leírásában szerepeltetni kell az ellenőrzési nyomvonalban 
nevesített felelősségi, hatás- és jogköröket, melyek elkészítéséért az adott szervezet vezetője a 
felelős. 

 

Kelt.: …………………………………… 
 

……………………………….……                                              ……………………………. 
    Papné Dékány Tünde                                                                          Dr.Varga Ákos 
            elnök                                                                                                      jegyző 
  



 

 

 

1. számú melléklet 
 

 (költségvetési szerv) ellenőrzési nyomvonalrendszerének a felépítése 
 

I.  A költségvetés tervezése, a költségvetési előirányzatok megállapítása és módosítása 

 1. Gazdasági program készítése, jóváhagyása 

 2. Költségvetési koncepció készítése, jóváhagyása 

 3. Költségvetési rendelet tervezése, jóváhagyása 

 4. A költségvetési előirányzatok tervezése és az elemi költségvetés jóváhagyása 

 5. A költségvetési előirányzatok módosítása 

II. Az operatív gazdálkodás 

 1. Az operatív gazdálkodás egymást követő folyamatai 

 2. Az operatív gazdálkodás egymás melletti folyamatai 

  A. A humán erőforrásokkal való gazdálkodás 

   a) Rendszeres személyi juttatások 

   b) Nem rendszeres személyi juttatások 

   c)  Külső személyi juttatások 

  B. A készletgazdálkodás 

  C. A szolgáltatások igénybevételével kapcsolatos gazdálkodás 

  D. A befektetett eszközökkel való gazdálkodás 

   a) Felújítás 

   b) Beruházás 

   c) Befektetett eszközök beszerzése 

  E. A vagyontárgyakkal való egyéb gazdálkodási feladatok 

   a) Bérbeadás 

   b) A feleslegessé vált vagyontárgyak hasznosítása, selejtezése 

   c) A leltározás folyamata 

III. A számviteli nyilvántartás és elszámolás 

 1. A főkönyvi könyvelés (kincstári, pénztári és egyéb bizonylatok) 

 2. Az analitikus nyilvántartások 

 3. A főkönyvi könyvelés és az analitikus nyilvántartások adatainak egyeztetése 

IV. A költségvetés végrehajtásáról beszámolás 

 1. A költségvetés végrehajtásáról történő éves beszámolás 

 2. Zárszámadási rendelet készítése, jóváhagyása 

*Csak az önkormányzatok 
 

Jelölések: 
főfolyamatok = római számok, 
folyamatok = arab számok,  
alfolyamatok = nagybetűk, 
részfolyamatok = kisbetűk. 



  

   

 

 

 

2. számú melléklet 

I. 
 

A költségvetés tervezése, 
a költségvetési előirányzatok 
megállapítása és módosítása 



 

 

I.1. 

Gazdasági program készítése, jóváhagyása       

  

Sor- 
szám 

Tevékenység / feladat 
Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  
dokumentum 

Felelős/ 
kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 
ellenjegyzés 

Teljesítés 
igazolása 

Határidő 

Ellenőrzés
/ 

érvényesít
és 

Utalványozá
s 

Pénzügyi  
teljesítés 

Könyvvezetésbe
n való 

megjelenés 

1. Helyzetelemzés Mötv. 

A település földrajzi adottsága, 
főbb demográfiai jellemzők 
bemutatása, 
− Infrastruktúra helyzete, 
− Vállalkozások összetétele 

a településen, 
− Ellátott feladatok és 

működtetett intézmények 
humánerőforrásának 
felmérése, 

− Környezeti állapot 
felmérése, 

− A település hazai és 
nemzetközi 
kapcsolatrendszere, 

− Az elmúlt ciklusban 
megvalósult fejlesztések, 

− A település gyenge és erős 
pontjainak felmérése 

Az 
értékelésről, 
helyzetelemzés
ről készült 
dokumentáció 

Felelős: 
ARNÖ 
elnöke 

N.É. N.É. 

A választás 
után az 
alakuló 
ülést követő 
4 hónapon 
belül 

Ellenőrzés: 
jegyző  

N.É. N.É. N.É. 

2. 

Igényfelmérés, javaslatok 
összegyűjtése intézményektől, 
civil szervezetektől, 
érdekképviseleti szervektől 

Mötv. 

Javaslatok, igények felmérése, 
összegyűjtése  
− intézményektől,  
− civil szerveződéstől,  
− érdek-képviseleti 

szervektől 

Javaslatokról, 
igényekről 
készült 
kimutatás 

Felelős: 
ARNÖ 
elnöke 

N.É. N.É. 

A választás 
után az 
alakuló 
ülést 
követő 4 
hónapon 
belül 

Ellenőrzés: 
jegyző  

N.É. N.É. N.É. 

3. 

Fejlesztési elképzelések, 
munkahelyteremtés feltételeinek 
elősegítése, településfejlesztési 
politika, 
Adópolitika célkitűzései, 
Közszolgáltatások biztosítása, 
színvonalának javítása, 
Befektetések támogatásának 
célkitűzései 

mint az  
1. pont 

A fejlesztési cél 
meghatározása, megvalósítás 
mechanizmusa 

Tételes lista a 
fejlesztési 
célokról, 
megvalósítás 
lehetőségeiről 

Felelős: 
ARNÖ elnöke 

N.É. N.É. 

A választás 
után az 
alakuló 
ülést 
követő 5 
hónapon 
belül 

Ellenőrzés: 
Felelős: 
jegyző 
 

N.É. N.É. N.É. 

4. Gazdasági program kidolgozása 
mint az  
1. pont 

Helyzetfelmérés, igények, 
javaslatok, fejlesztési célok 
rendszerezése 

gazdasági 
program 
tervezet 

Felelős: 
ARNÖ elnöke 

N.É. N.É. 

A választás 
után az 
alakuló 
ülést 
követő 5 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 
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hónapon 
belül 

Sor- 
szám 

Tevékenység / feladat 
Jogszabályi 
alap 

Előkészítés 
Keletkező  
dokumentum 

Felelős/ 
kötelezettség-
vállaló 

Pénzügyi  
ellenjegyzés 

Teljesítés 
igazolása 

Határidő 

Ellenőrzés
/ 
érvényesít
és 

Utalványozá
s 

Pénzügyi  
teljesítés 

Könyvvezetésbe
n való 

megjelenés 

5. 
Gazdasági program határozati 
javaslatának elkészítése 

mint az  
1. pont 

A jegyzőnek kell a gazdasági 
program alapján elkészíteni 
felelősök és határidők 
megjelölésével 

Határozati 
javaslat 

Felelős: 
ARNÖ elnöke 

N.É. N.É. 

A választás 
után az 
alakuló 
ülést 
követő 5 
hónapon 
belül 

Ellenőrzés:  
jegyző  

N.É. N.É. N.É. 

6. 
Gazdasági program képviselő-
testület elé történő beterjesztése 

mint az  
1. pont 

Az éves munkaterv alapján 

Gazdasági 
program és 
határozati 
javaslat 

Felelős: ARNÖ 
elnöke 
 

N.É. N.É. 

A választás 
után az 
alakuló 
ülést 
követő 6 
hónapon 
belül 

Ellenőrzés:  
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

7. Gazdasági program felülvizsgálata 
mint az  
1. pont 

A tervezett és tényleges állapot 
összehasonlítása, korrekciók, 
kiegészítések kidolgozása 

A felülvizsgálat 
alapján készült 
határozati 
javaslat 

Felelős: 
ARNÖ elnöke 

N.É. N.É. 

A ciklus 
végét 
követő 6 
hónapon 
belül 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

8. 

A felülvizsgált és kiegészített 
gazdasági program alapján 
készített határozati javaslat 
képviselő-testület elé történő 
terjesztése 

mint az  
1. pont 

A jegyzőnek kell a felülvizsgált 
gazdasági program alapján 
elkészíteni felelősök és 
határidők megjelölésével 

Határozati 
javaslat 

Felelős:  
ARNÖ elnöke 
 

N.É. N.É. 

A ciklus 
végét 
követő 6 
hónapon 
belül 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

 

  



 

 

I.2. 

Költségvetési koncepció készítése, jóváhagyása 
 

Sor- 
szám 

Tevékenység / feladat 
Jogszabály

i alap 
Előkészítés 

Keletkező  
dokumentum 

Felelős/  
kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 
ellenjegyzés 

Teljesítés 
igazolása 

Határidő 
Ellenőrzés/ 
érvényesíté

s 
Utalványozás 

Pénzügyi  
teljesítés 

Könyvvezetésbe
n való 

megjelenés 

1. 
Várható bevételek és áthúzódó 
kötelezettségek felmérése 

Áht.  
Ávr. 

Az ARNÖ által végzett 
feladatok várható 
bevételeinek és áthúzódó 
kötelezettségeinek felmérése 

Várható 
bevételek és 
kötelezettsége
k listája 
önkormányzat
i szinten 

Felelős: 
ARNÖ elnöke 

N.É. N.É. Öktóber 31. 
Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

2. 
Következő évi feladatok 
áttekintése 

Ávr.   

a helyi nemzetiségi 
önkormányzat elnökével a 
következő évi feladatok 
áttekintése, az önkormányzat 
forrásainak számbavétele 

Feladatokról 
igényekről 
készült 
kimutatás 

Felelős: 
ARNÖ elnöke 

N.É. N.É. Öktóber 31. 
Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

3. Koncepció kidolgozása Ávr.   

Számba venni: 
− az önkormányzati 

feladatokat, 
− a vagyonhasznosítás 

lehetőségeit, 
− felmérni a normatív 

támogatások mutatót, az 
intézményeknél, 
feladatoknál jelentkező 
igényeket 

Javaslatot készíteni: 
− a helyi adók bevezetésére, 

meglévők módosítására, 
− térítési díjak mértékének 

módosítására, 
− kiadások csökkentésének, 

növelésének 
lehetőségeire, 

− a költségvetési hiány 
mértékére, annak 
finanszírozási módjára, 

− folyamatban lévő 
beruházások ütemére, 

− intézménystruktúra 
átalakítására, 

− létszám csökkentésére, 
növelésére, 

 

Költségvetési 
koncepció 

Felelős: 
ARNÖ elnöke 

N.É. N.É. Öktóber 31. 
Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 



 

 

Sor- 
szám 

Tevékenység / feladat 
Jogszabály

i alap 
Előkészítés 

Keletkező  
dokumentum 

Felelős/  
kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 
ellenjegyzés 

Teljesítés 
igazolása 

Határidő 
Ellenőrzés/ 
érvényesíté

s 
Utalványozás 

Pénzügyi  
teljesítés 

Könyvvezetésbe
n való 

megjelenés 

4. 
Költségvetési koncepció 
határozati javaslatának 
elkészítése 

Áht.  
Ávr.  

Az ARNÖ elnöke és a pénzügyi 
csoportvezető az előzetes 
felmérési adatok alapján 
elkészíti  

Határozati 
javaslat 

Felelős: 
 

N.É. N.É. Öktóber 31. 
Ellenőrzés:  
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

5. 

Költségvetési koncepció 
határozati javaslatának 
egyeztetése a nemzetiségi 
önkormányzatokkal és a 
bizottságokkal. 

 
Ávr.  
SZMSZ 

A javaslat megküldése a 
nemzetiségi önkormányzatok 
elnökének és a bizottságoknak 

A nemzetiségi 
önkormányzat
ok és a 
bizottságok 
véleményének 
írásos anyaga 

Felelős: 
jegyző 

N.É. N.É. 

SZMSZ által 
meghatároz
ott 
időpontban 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

6. 
Költségvetési koncepció 
képviselő testület elé történő 
beterjesztése 

Áht. , 
Ávr.  
SZMSZ 

Az éves munkaterv alapján a 
nemzetiségi önkormányzatok 
és a bizottságok véleményével 
együtt 

Költségvetési 
koncepció és 
határozati 
javaslat 

Felelős: 
 

N.É. N.É. Öktóber 31. 
Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

7. 
Helyi nemzetiségi 
önkormányzatok elnökének 
tájékoztatása 

Ávr. , 
SZMSZ 

A helyi nemzetiségi 
önkormányzatokra vonatkozó 
részről készített tájékoztató 
elkészítése 

Írásban foglalt 
tájékozató 

Felelős: 
jegyző 

N.É. N.É. 

SZMSZ által 
meghatároz
ott 
időpontban 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
I.3. 

Költségvetési rendelet készítése, jóváhagyása 

 

Sor- 
szám 

Tevékenység / feladat 
Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  
dokumentum 

Felelős/  
kötelezettség-
vállaló 

Pénzügyi 
ellenjegyzés 

Teljesítés 
igazolás 

Határidő 

Ellenőrzés
/ 

érvényesít
és 

Utalványozá
s 

Pénzügyi  
teljesítés 

Könyvvezetésbe
n való 

megjelenés 

1. 

Gazdasági program, költségvetési 
koncepció, éves költségvetési 
törvény által előírt feladatok 
ajánlások áttekintése, összegzése 

Mötv.  
Ávr.  
Költségveté
si törvény 

Főbb irányelvek, javaslatok 
összefoglalása 

A felülvizsgálat 
alapján készült 
anyag 

Felelős: 
pénzügyi 
csoportvezető 

N.É. N.É. 

A 
költségveté
si törvény 
elfogadását 
követő 20 
napon belül 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

2. 
Költségvetési rendelettervezet 
elkészítése 

Mötv., 
Áht.,  
Ávr., 
PM 
tájékoztató 

Az Ávr. és az Áht. által előírt 
számszaki- és szöveges rész 
elkészítése 

Költségvetési 
rendelet-
tervezet 

Felelős: 
pénzügyi 
csoportvezető 

N.É. N.É. 

Az SZMSZ 
által meg-
határozott 
időpontban 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

3. 
Költségvetési rendelettervezet 
egyeztetése a költségvetési 
szervek vezetőivel 

Mötv., 
Áht.,  
Ávr., SZMSZ 

A költségvetési szervek 
vezetőinek összehívása 

Emlékeztető az 
egyeztetésről 

Felelős: 
pénzügyi 
csoportvezető 

N.É. N.É. 

Az SZMSZ 
által meg-
határozott 
időpontban 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

4. 

Költségvetési rendelettervezet 
megküldése a nemzetiségi 
önkormányzatok elnökének és a 
bizottságoknak  

Mötv., 
Áht.,  
Ávr., SZMSZ 

A rendelettervezet meg-
küldése 

A bizottságok 
írásos 
véleménye 

Felelős: 
pénzügyi 
csoportvezető 

N.É. N.É. 

Az SZMSZ 
által meg-
határozott 
időpontban 

Ellenőrzés: 
jegyző  

N.É. N.É. N.É. 

5. 

Költségvetési rendelettervezet 
képviselő-testület elé történő 
terjesztése a bizottságok 
véleményeivel együtt 

Mötv., 
Áht.,  
Ávr., SZMSZ 

Meghívó kiküldése 
Meghívó és 
rendelet-
tervezet 

Felelős: 
pénzügyi 
csoportvezető 
 

N.É. N.É. 

Az Áht. és 
az SZMSZ 
által meg-
határozott 
időpontban 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

6. 
Költségvetési rendelettervezet 
képviselő-testület elé történő 
beterjesztése 

mint az  
1. pont 

Az éves munkaterv alapján 
Költségvetési 
rendelettervez
et 

Felelős: 
pénzügyi 
csoportvezető 
 

N.É. N.É. 

A választás 
után az 
alakuló 
ülést 
követő  
6 hónapon 
belül 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 



 

 

I.4. 

 
A költségvetési előirányzatok tervezése és az elemi költségvetés jóváhagyása 

 

Sor- 
szám 

Tevékenység / feladat 
Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  
dokumentum 

Felelős/  
kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 
ellenjegyzés 

Teljesítés 
igazolása 

Határidő 

Ellenőrzés
/ 

érvényesít
és 

Utalványozá
s 

Pénzügyi  
teljesítés 

Könyvvezetésbe
n való 

megjelenés 

1. 
Elemi költségvetéshez szükséges 
előírások, javaslatok, irányelvek 
adatok feldolgozása 

Áht.,  
Ávr., 
Áhsz., 
költségveté
si rendelet,  
PM 
tájékoztató 

          

1.1. 

Fejlesztési többletigények 
összeállítása (pl. új létesítmények 
működtetése, beruházási, 
felújítási igények, új feladatok, 
illetményfejlesztések stb.) 

mint az  
1. pont 

a szükséges fejlesztési igények 
felmérése, rangsorolása 

fejlesztési 
igények írásba 
foglalása 

Felelős:  
pénzügyi 
csoportvezető 

N.É. N.É. 

a felügyeleti 
szerv által 
megadott 
leadási 
határidő 
előtt 
legalább 5 
nappal 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

1.2. 
Saját bevételek körének és 
mértékének tervévre történő 
kialakítása 

mint az  
1. pont 

az előző évek bevétele alapján 
prognosztizálható a saját 
bevétel 

kimutatás a 
tárgyévi és 
tervévi saját 
bevételekről 

Felelős:  
pénzügyi 
csoportvezető 

N.É. N.É. 
mint az  
1.1. 
pontban 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

1.3. 
- Kiemelt kiadási előirányzatok 
változtatási igényének számítása, 
indoklása 

mint az  
1. pont 

a pénzügyi csoportvezetőnek 
kell áttekintenie az előző évi 
tapasztalati adatok és az 1.2. 
pontban megtervezett saját 
bevételekhez kapcsolódó 
kiemelt kiadási 
előirányzatokat 

kimutatás a 
tárgyévi és 
tervévi kiemelt 
előirányzatokr
ól  

Felelős:  
pénzügyi 
csoportvezető 

N.É. N.É. 
mint az  
1.1. 
pontban 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

1.4. 
Engedélyezett létszámkeret 
felülvizsgálata és a tervezési 
javaslathoz történő igazítása 

mint az  
1. pont 

a pénzügyi csoportvezetőnek át 
kell tekintenie a 
hivatalfeladatait a tervévre 
vonatkozó engedélyezett 
létszámkeret szempontjából, 
illetve a felügyeleti szerv által 
kiadott tervezési útmutatóban 
a létszámkeret kialakításához 
szükséges intézkedések 
végrehajtására vonatkozó 

kimutatás az 
engedélyezett 
létszámkeret 
változásáról és 
az esetleges 
intézkedési 
javaslatokról, 
változás esetén 

Felelős:  
pénzügyi 
csoportvezető 

N.É. N.É. 
mint az  
1.1. 
pontban 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 



 

 

intézkedési javaslatokat el kell 
készíteni 

1.5. 
Feladat- és teljesítmény-mutatók 
kialakítása 

mint az  
1. pont 

a pénzügyi csoportvezetőnek ki 
kell alakítania a költségvetési 
javaslatnak megfelelő feladat- 
és teljesítménymutatókat  

kimutatás az új 
mutatókról 

Felelős:  
pénzügyi 
csoportvezető 

N.É. N.É. 
mint az  
1.1. 
pontban 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

 

Sor- 
szám 

Tevékenység / feladat 
Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező 
dokumentum 

Felelős/ 
kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 
ellenjegyzés 

Teljesítés 
igazolása 

Határidő 

Ellenőrzés
/ 

érvényesít
és 

Utalványozá
s 

Pénzügyi 
teljesítés 

Könyvvezetésbe
n való 

megjelenés 

2. 

Az 1. pont szerinti javaslat 
felügyeleti szervnek történő 
benyújtásáig kért kiegészítő 
adatszolgáltatások teljesítése 

mint az  
1. pont 

Az adatkéréstől függően. Ezek 
általában eseti, sürgős 
feladatok. Itt előkészítés nem 
értelmezhető. 

a felügyeleti 
szerv által kért 
adatszolgáltatá
s 

Felelős:  
pénzügyi 
csoportvezető 

N.É. N.É. 

a felügyeleti 
szerv által 
megadott 
időpontban 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

3. 
Elemi (intézményi) költségvetés 
elkészítése 

mint az  
1. pont 

A pénzügyi csoportvezetőneka 
költségvetési rendeletben a 
tervévre vonatkozó 
keretszámok alapján el kell 
készíteni az intézményi 
költségvetést. Ennél a 
feladatnál az előző évi 
tapasztalatok, ill. tervévi saját 
bevételek figyelembe vételével 
kell kialakítani az átadott és 
átvett pénzeszközökön belüli 
szervezetenkénti megbontást. 

a felügyeleti 
szerv által 
megküldött 
program 
alapján 
elkészített 
költségvetés 

Felelős:  
pénzügyi 
csoportvezető 

N.É. N.É. 

a felügyeleti 
szerv által 
megadott 
időpontban 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

5. 
Elemi költségvetés felügyeleti 
szervvel történő egyeztetése, 
átadása és jóváhagyása 

Áht,  
Ávr. 

N.É. 

felügyeleti 
szervtől kapott 
jóváhagyó 
dokumentum 

Felelős:  
pénzügyi 
csoportvezető 

N.É. N.É. 

a felügyeleti 
szervvel 
egyeztetett 
időpontban 

Ellenőrzés: 
jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

Csak önkormányzati költségvetési szervek részére! 

  



 

 

I.5. 

– A költségvetési előirányzatok módosítása 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. 

Saját hatáskörű előirányzat-

módosításra vonatkozó javaslat 

elkészítése 

Áht,  

Ávr.,  

Számviteli 

politika,  

Ügyrend 

a költségvetési szerv 

feladatainak áttekintése 

Írásban foglalt 

kérelem a 

felügyeleti 

szerv részére 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
folyamatos

an 

Ellenőrzés: 

jegyző 
N.É. N.É. N.É. 

2. 
A költségvetési szerv vezetőjének 

továbbítani a javaslatot 

Áht,  

Ávr.,  

Számviteli 

politika,  

Ügyrend 

dokumentumok áttekintése és 

előkészítése 
N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
folyamatos

an 

Ellenőrzés: 

jegyző 
N.É. N.É. N.É. 

3. 

Kiemelt előirányzatok között 

jogszabály által megengedett 

módosítás kezdeményezése a 

felügyeleti szerv felé, 

többletbevétel terhére történő 

módosítás 

Áht,  

Ávr., Áhsz, 

Számviteli 

politika, 

Számlarend

, Ügyrend 

dokumentumok áttekintése és 

előkészítése 

előirányzat-

módosítás 

dokumentumai

nak könyvelési 

bizonylata 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
folyamatos

an 
Ellenőrzés:  N.É. N.É. 

Előirányzat-

módosítás 

analitikus 

nyilvántartásban 

4. 

A főkönyvi könyvelési adatok 

alapján a módosított 

előirányzatok egyeztetése az 

analitikával  

Áht,  

Ávr., Áhsz,  

Számviteli 

politika, 

Számlarend

, Ügyrend 

dokumentumok áttekintése és 

előkészítése 

előirányzat-

módosítás 

dokumentumai

nak könyvelési 

bizonylata 

Felelős: 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
folyamatos

an 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

főkönyvi 

könyvelésben 

rögzítése 



 

 

 

I.6. 

Adóhatósági ellenőrzési nyomvonal 
ARNÖ esetén nem releváns 

Sor-

szám 

A téma vagy 

feladat 

megnevezése 

Jogszabályok 

(belső, speciális) 

Előkészítő, 

koordináló, 

végrehajtó 

Dokumentum 

elkészítése 

Felelős, 

kötelezettség -

vállaló 

Határidő Ellenőrzés, 

Érvényesítés 

Utalványozás 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Pénzügyi 

teljesítés 

Könyvvezetésben való 

megjelenés 

 

1 Adókivetés, 

adóbeszedés 

Art., Air. és a 

mindenkor hatályos 

önkormányzati 

adórendeletek 

Előkészítő: adóügyi 

ügyintéző 

Koordináló: jegyző 

Végrehajtó: adóügyi 

ügyintéző jegyzői 

jóváhagyást 

követően 

Adóhatósági 

határozat ASP 

sablon alapján. 

Felelős: adóügyi 

ügyintéző 

Kötelezettség-

vállaló nincs 

Folyamatos nincs nincs nincs követelésként előírásra kerül. 

 

2 

Adóellenőrzés 

elvégzése éves 

ellenőrzési 

ütemterv alapján   

Art., Air. és a 

mindenkor hatályos 

önkormányzati 

adórendeletek 

Előkészítő: adóügyi 

ügyintéző 

Koordináló: jegyző 

Végrehajtó: adóügyi 

ügyintéző jegyzői 

jóváhagyást 

követően 

Adóellenőrzési 

ütemterv; 

Adóellenőrzési 

jegyzőkönyv; 

megbízólevél; 

 

(Előkészítő 

dokumentum a 

tulajdoni lapok 

lekérése, 

társhatóságok 

megkeresése is.) 

Felelős: adóügyi 

ügyintéző 

Kötelezettség-

vállaló nincs 

Folyamatos nincs nincs nincs Amennyiben adóhiányt 

állapítanak meg, úgy többlet 

bevétel jelenik meg.  



 

 

 

3 

Fizetési 

kedvezmények 

nyújtása 

(fizetési halasztás, 

részletfizetés, 

adómérséklés) 

Art., Air. és a 

mindenkor hatályos 

önkormányzati 

adórendeletek 

Előkészítő: adóügyi 

ügyintéző 

Koordináló: jegyző 

Végrehajtó: adóügyi 

ügyintéző jegyzői 

jóváhagyást 

követően 

Adóhatósági 

határozat az ASP 

sablonok alapján. 

 

A fizetési 

kedvezmény 

nyújtásához az 

adózónak 

szükséges 

benyújtania 

kérelmet, 

megjelölve a 

fizetési 

kedvezmény 

indokát, továbbá 

az arra jogosító 

igazoló 

dokumentumok 

(főkönyvi kivonat, 

szállítói állomány 

stb. amely alapján 

a vagyoni 

helyzetre 

vonatkozó 

megalapozott 

döntés hozható.) 

Felelős: adóügyi 

ügyintéző 

Kötelezettség-

vállaló nincs 

Art.-ban 

meghatározott 

határidőben. 

nincs nincs nincs nincs 

4 Végrehajtási 

eljárás 

(1.lépés: 

felszólítás, 

2. lépes: inkasszó, 

3. lépes: fizetési 

meghagyásos 

eljárás)  

Art., Ákr. és a 

mindenkor hatályos 

önkormányzati 

adórendeletek 

Előkészítő: adóügyi 

ügyintéző 

Koordináló: jegyző 

Végrehajtó: adóügyi 

ügyintéző jegyzői 

jóváhagyást 

követően 

Fizetési felszólítás 

ASP sablon 

alapján, ill. a 

végrehajtási 

eljárás 

dokumentumai.  

Felelős: adóügyi 

ügyintéző 

Kötelezettség-

vállaló nincs 

Folyamatos nincs nincs nincs Amennyiben a végrehajtási 

eljárás alapján többlet bevétel 

jelenik meg, úgy a követelések 

állománya csökken. 
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II. 

 

Az operatív gazdálkodás



 

 

II. 1. 

Az operatív gazdálkodás egymást követő folyamatai 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. 
Kötelezettségvállalási javaslat 

előkészítése  

Ptk,   

SzMSz 

fedezet ellenőrzése, szerződés 

alapján 
N.É. 

Felelős: 

pályázati 

pénzügyi 

referens  

N.É. N.É. folyamatos 

költségvetés

i szerv 

pénzügyi 

csoportveze

tője 

N.É. N.É. N.É. 

2. Kötelezettségvállalás 

Ávr.,  

Áhsz,  

Számlarend

, Gazd.szab. 

fedezet meglétének 

ellenőrzése 

kötelezettség- 

vállalási 

dokumentum 

Felelős: Jegyző, 

elnök, 

pénzügyi 

csoportvezető                         

költségvetési 

szerv pénzügyi 

csoportvezetője  

N.É. folyamatos N.É. N.É. N.É. 

kötelezettség- 

vállalás analitika, 

főkönyvi 

könyvelés 

3. Szolgáltatás teljesítés 

Ptk,  

Áhsz,  

Számlarend 

Gazd.szab 

teljesítés igazolás 

dokumentálása 

számla,  

szállítólevél 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. 

pénzügyi 

csoportveze

tő, vezetők 

folyamatos 

költségvetés

i szerv 

pénzügyi 

csoportveze

tője  

N.É. N.É.   

4. Termékszállítás 

Ptk,  

Áhsz,  

Számlarend 

Gazd.szab 

N.É. 

számla,  

szállítólevél 

Felelős: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. 

pénzügyi 

csoportveze

tő, vezetők 

folyamatos 

költségvetés

i szerv 

pénzügyi 

csoportveze

tője  

N.É. N.É. 
szállítói 

nyilvántartás 

5. 
Számla érvényesítése, kifizetési 

utasítás előkészítése 

Áfa tv,  

Áhsz,  

számla ellenőrzése N.É. Felelős:  

pályázati 

N.É. N.É. folyamatos 

költségvetés

i szerv 

pénzügyi 

N.É. N.É. N.É. 



 

 

Ügyrend pénzügyi 

referens 

csoportveze

tője  

6. 
Kifizetés engedélyezése 

(utalványozás) 

Áht,  

Áhsz. 

Gazd.szab 

számla ellenőrzése utalvány 

Felelős: 

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. folyamatos N.É. 

 pénzügyi 

csoportvezető 

 

N.É. N.É. 

7. Kifizetés 

Áht,  

Áhsz, 

Számlarend

, 

Pénzkezelés

i szabályzat 

átutalás dokumentumának 

előkészítése 

átutalási 

megbízás / 

pénztárbizonyl

at 

Felelős: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos N.É. N.É. 

pénzügyi 

referens  

 

szállítói 

nyilvántartás, 

kötelezettség- 

vállalás analitika 

8. Kifizetés könyvelése 

Áhsz,  

Számlarend 

N.É. N.É. 

Felelős: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos N.É. N.É. N.É. 
főkönyvi 

könyvelés 

 

 

 



 

 

II. 2. A. a) 

Rendszeres személyi juttatások 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabály

i alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés  

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés/ 

érvényesíté

s 

Utalványozás 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. 
Személyi juttatások éves 

előirányzatainak tervezése  

Áht,   

Kjt,  

Ávr.,  

NGM 

tájékoztató 

tényadatok számbavétele, 

költségvetési rendeletben 

megállapított keretszámok 

egyeztetése 

elemi 

költségvetés, 

költségvetési 

alapokmány 

Felelős: Jegyző, 

elnök, 

pénzügyi 

csoportvezető                         

N.É. N.É. 

a 

felügyeleti 

szerv által 

megadott 

határidő 

előtt 5 

nappal 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezet

ő  

N.É. N.É. N.É. 

2. 

Rendszeres személyi juttatás 

előirányzatainak terhére 

jogviszonyok létesítése, 

módosítása, megszüntetése 

kötelező adattartalommal és 

munkavállalónkénti 

nyilvántartási kötelezettséggel. 

Rögzítés a köztisztviselői, 

közalkalmazotti nyilvántartásban.  

Személyi anyagok kezelési, őrzési 

feladatai 

Kjt és 

végrehajtás

i rendeletei,   

Mt,   

SzMSz,  

munkaköri 

leírások 

béradatok folyamatos 

ellenőrzése, felvételi 

engedélyek, személyi anyagok 

felülvizsgálata, 

munkavállalókkal, 

munkáltatói jogkör 

gyakorlójával egyeztetés 

kinevezés,  

kinevezés 

módosítása, 

átsorolás, 

jogviszony 

megszüntetési 

okirat, 

igazolások 

Felelős: Jegyző, 

elnök, 

pénzügyi 

csoportvezető                         

költségvetési 

szerv pénzügyi 

csoportvezetőj

e 

N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
munkaügyi 

analitika 

3. 

Rendszeres személyi juttatások 

számfejtése, kifizetése, járulékok 

megállapítása, átutalása. 

Béradatok nyilvántartása és 

őrzése. Bevallások elkészítése 

Szja,  

Art,  

Tb tv,  

Áhsz,  

Számlarend 

a számfejtéshez szükséges 

adatok begyűjtése, 

ellenőrzése, bevalláshoz az 

adatok összegyűjtése 

munkavállalón

kénti fizetési 

jegyzék, 

összesített 

bérjegyzék, 

bevallások, 

igazolások 

Felelős: Jegyző, 

elnök, 

pénzügyi 

csoportvezető                         

N.É. 

pénzügyi 

csoportvez

ető 

jogszabályo

kban 

meghatáro-

zott 

időpontok-

ban 

Érvényesítés

:  

pályázati 

pénzügyi 

referens. 

pénzügyi 

csoportvezető 

pénzügyi 

referens 

főkönyvi 

könyvelésben a 

kifizetések 

rögzítése 



 

 

4. 

Adatszolgáltatások, statisztikai 

jelentések készítése és 

továbbítása a létszám és a 

béradatokról 

Szja,  

Art,  

Tb tv,  

 

analitikus nyilvántartások 

összesítése, ellenőrzése, 

főkönyvi könyveléssel 

egyeztetés 

összesítések, 

statisztikák 

Felelős: Jegyző, 

elnök, 

pénzügyi 

csoportvezető                         

N.É. N.É. 

havonta, 

negyed-

évenként, 

évenként 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezet

ő 

N.É. N.É. N.É. 

5. 

Beszámoló készítése a személyi 

juttatások éves előirányzatának a 

felhasználásáról 

Áht,  

Ávr.,  

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend 

analitika, főkönyv egyeztetése 

költségvetési 

beszámoló  

(2-es űrlap) 

Felelős: Jegyző, 

elnök, 

pénzügyi 

csoportvezető                         N.É. N.É. 
félév, év 

vége 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezet

ő 

N.É. N.É. N.É. 



 

 

II. 2. A. b) 

Nem rendszeres személyi juttatások 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés  

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. 
Személyi juttatások éves 

előirányzatának tervezése 

Áht,   

Kjt,  

Ávr.,  

NGM 

tájékoztató 

tényadatok számbavétele, 

költségvetési rendeletben 

megállapított keretszámok 

egyeztetése 

elemi 

költségvetés 

Felelős: Jegyző, 

elnök, 

pénzügyi 

csoportvezető                         

N.É. N.É. 

a felügyeleti 

szerv által 

megadott 

határidő 

előtt 5 

nappal 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

2. 

Munkavégzéshez kapcsolódó 

juttatások előirányzatainak 

terhére jutalmazási lehetőség 

biztosítása, kitüntetések 

adományozása. Ügyeleti, 

helyettesítési díjak, túlórák 

dokumentumainak elkészítése. 

Kjt,   

Mt,  

SzMSz,  

munkaköri 

leírások 

tényadatok számbavétele, 

költségvetési rendeletben 

megállapított keretszámok 

egyeztetése 

elemi 

költségvetés,  

Felelős: Jegyző, 

elnök, 

pénzügyi 

csoportvezető                         

költségvetési 

szerv pénzügyi 

csoportvezetője  

pénzügyi 

csoportveze

tő 

esetenként 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

3. 

Foglalkoztatottak sajátos 

juttatásai terhére jubileumi 

jutalom, napidíj, biztosítási díjak 

megállapítása 

Kjt,   

Mt,  

SzMSz,  

munkaköri 

leírások 

tényadatok számbavétele, 

költségvetési rendeletben 

megállapított keretszámok 

egyeztetése 

elemi 

költségvetés, 

Felelős: Jegyző, 

elnök, 

pénzügyi 

csoportvezető                         

költségvetési 

szerv pénzügyi 

csoportvezetője 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

esetenként 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

4. 

Személyhez kapcsolódó 

költségtérítések előirányzatai 

terhére üdülési hozzájárulás, 

közlekedési költségtérítés, 

étkezési hozzájárulás mértékének 

megállapítása, jogosultság 

Szja,  

Art,  

SzMSz 

tényadatok számbavétele, 

költségvetési rendeletben 

megállapított keretszámok 

egyeztetése 

elemi 

költségvetés,  

Felelős: Jegyző, 

elnök, 

pénzügyi 

csoportvezető                         

költségvetési 

szerv pénzügyi 

csoportvezetője 

N.É. esetenként 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 



 

 

feltételeinek meghatározása, 

fizetésének eljárási szabályai 

5. 

Nem rendszeres személyi 

juttatások számfejtése, kifizetése, 

járulékok befizetésének 

teljesítése. Béradatok 

nyilvántartása, és őrzése. 

Bevallások készítése. 

Szja,  

Art,  

Tb tv,  

Áhsz,  

Számlarend 

a számfejtéshez szükséges 

adatok begyűjtése, ellenőrzése, 

bevalláshoz az adatok 

összegyűjtése 

munkavállalón

kénti fizetési 

jegyzék, 

összesített 

bérjegyzék, 

bevallások,  

igazolások 

Felelős: Jegyző, 

elnök, 

pénzügyi 

csoportvezető                         

N.É. N.É. 

jogszabályb

an 

meghatároz

ott időpont 

Érvényesíté

s:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

pénzügyi 

csoportvezető 

pénzügyi 

referens 

analitikus és 

főkönyvi 

könyvelésben 

6. 

Beszámoló készítése a személyi 

juttatások éves előirányzatának a 

felhasználásáról 

Áht,  

Ávr.,  

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend 

analitika, főkönyv egyeztetése 
költségvetési 

beszámoló 

Felelős: Jegyző, 

elnök, 

pénzügyi 

csoportvezető                         

N.É. N.É. 
félév, év 

vége 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 



 

 

II. 2. A. c) 

Külső személyi juttatások 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés  

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. 
Személyi juttatások éves 

előirányzatának tervezése 

Áht,   

Kjt,  

Ávr.,  

NGM 

tájékoztató 

tényadatok számbavétele, 

költségvetési rendeletben 

megállapított keretszámok 

egyeztetése 

elemi 

költségvetés, 

költségvetési 

alapokmány 

Felelős:  

humánerőforr

ási referens 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

a felügyeleti 

szerv által 

megadott 

határidő 

előtt 5 

nappal 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

2. 
Megbízási szerződések kötése. Az 

elvégzendő feladat pontos 

meghatározása, időtartama, 

díjazása, kötelezettségek és jogok 

meghatározása. 

Ptk,  

SzMSz,  

szerződésk

ötések el-

járási 

szabályai,  

elemi költségvetésben 

biztosított forrás ellenőrzése, 

feladat ellátására alkalmas 

személy kijelölése 

megbízási 

szerződés                          

Kötelezettségv

állaló: 

pénzügyi 

csoportvezető 

 

költségvetési 

szerv pénzügyi 

csoportvezetője  

N.É. esetenként N.É. N.É. N.É. 
munkaügyi 

analitika 

3. 

Megbízási díjak számfejtése, 

kifizetése, járulékok 

befizetésének teljesítése.                             

Béradatok nyilvántartása és 

őrzése. Bevallások készítése.  

Szja,  

Art,  

Tb tv,  

Áhsz,  

Számlarend 

a számfejtéshez szükséges 

adatok begyűjtése, ellenőrzése, 

bevalláshoz az adatok 

összegyűjtése 

munkavállalón

kénti fizetési 

jegyzék, 

összesített 

bérjegyzék, 

bevallások,  

igazolások 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

folyamatos 

Érvényesítő

: pályázati 

pénzügyi 

referens 

pénzügyi 

csoportvezető 

pénzügyi 

referens 

főkönyvi 

könyvelésben a 

kifizetések 

rögzítése 

4. Adatszolgáltatások  

Szja,  

Art,  

analitikus nyilvántartások 

összesítése, ellenőrzése 

főkönyvi könyveléssel 

egyeztetés 

összesítések, 

statisztikák 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

havonta, 

félévenként

, évenként 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. N.É. 



 

 

Tb tv,  

Áhsz,  

Számlarend 

5. 

Beszámoló készítése a személyi 

juttatások éves előirányzatának a 

felhasználásáról 

Áht,  

Ávr.,  

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend 

analitika, főkönyv egyeztetése 
költségvetési 

beszámoló 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
félév, év 

vége 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

 

 



 

 

II. 2. B. 

Készletgazdálkodás 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. 
A költségvetési szerv igényeinek 

felmérése 
N.É. igény felmérés lista 

Felelős:  

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. folyamatos N.É. N.É. N.É. N.É. 

2 Igények alapján megrendelések 

Ptk,  

Áhsz,  

Számlarend 

egyeztetések megrendelő 

Kötelezettségv

állaló: 

pénzügyi 

csoportvezető 

 

költségvetési 

szerv pénzügyi 

csoportvezetője 

N.É. 
készletektől 

függően 
N.É. N.É. N.É. 

kötelezettségválla

lás analitika 

3. A megrendelés visszaigazolása Ávr. N.É. 
visszaigazolt 

megrendelés 
N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. 

kötelezettségválla

lás analitika, 

Főkönyv 0-ás 

számlaosztály 

4. 

Készletek beérkezése, átvétele; 

eszközök, textília, tisztítószer, 

irodaszer                          

Ptk,  

Áhsz,  

Számlarend 

átvétel megszervezése szállítólevél  

Felelős:    

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

 

folyamatos 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

analitikus 

nyilvántartásban 

a beérkezett 

készletek 

bevételezése 

5. 
Számla beérkezése; eszközök, 

textília, tisztítószer, irodaszer,                                                          

Áfa tv,  

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend 

N.É. bejövő számla N.É. N.É. N.É. N.É. 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. szállítói analitika 



 

 

6. Számla kiegyenlítése 

Ptk,  

Áhsz,  

Számlarend 

szükséges igazolások, 

okmányok összegyűjtése,  

aláírások rögzítése 

pénztárbizony-

lat / átutalási 

megbízás 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

a számlán 

megjelölt 

fizetési 

határidő 

Érvényesítő

: pályázati 

pénzügyi 

referens 

pénzügyi 

csoportvezető 

pénzügyi 

referens 

Kötelezettségválla

lás analitika, 

szállítói 

analitikában és a 

főkönyvi 

könyvelésben 

 

 



 

 

II. 2. C. 

A szolgáltatások igénybevételével kapcsolatos gazdálkodás 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. Igények felmérése Áhsz N.É. 
igények 

rögzítése 

Felelős:  

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. folyamatos N.É. N.É. N.É. N.É. 

2. 
Megrendelések elkészítése, 

megküldése 
Ptk egyeztetések megrendelések 

Kötelezettség-

vállaló: 

pénzügyi 

csoportvezető 

 

költségvetési 

szerv pénzügyi 

csoportvezetője  

N.É. folyamatos N.É. N.É. N.É. N.É. 

3. A megrendelés visszaigazolása 

Ávr.,  

Áhsz,  

Számlarend 

N.É. 
visszaigazolt 

megrendelés 
N.É. N.É. N.É. folyamatos N.É. N.É. N.É. 

kötelezettség- 

vállalás rögzítése 

4. Szolgáltatások teljesítése, átvétele                    

Ptk,  

Áhsz,  

Számlarend 

átvétel megszervezése 

jegyzőkönyv, 

teljesítés 

igazolás 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

folyamatos N.É. N.É. N.É. N.É. 

5. Szolgáltatási számla beérkezése 

Sztv,  

Áfa tv,  

Számlarend 

N.É. bejövő számla N.É. N.É. N.É. folyamatos N.É. N.É. N.É. szállítói analitika 



 

 

6. Számla kiegyenlítése 

Ptk,  

Áhsz,  

Számlarend 

szükséges igazolások, 

okmányok összegyűjtése,  

aláírások rögzítése 

pénztárbizonyl

at/ átutalási 

megbízás 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

számlán 

megjelölt 

fizetési 

határidő 

Érvényesítő

: pályázati 

pénzügyi 

referens 

pénzügyi 

csoportvezető 

pénzügyi 

referens 

kötelezettség- 

vállalás analitika, 

szállítói 

analitikában és a 

főkönyvi 

könyvelésben 

 

 



 

 

II. 2. D. a) 

Felújítás 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. Igények felmérése Sztv 
felújítási szükségletek 

áttekintése 

  felmérési 

jegyzék 

Felelős:  

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 
Tárgyévet 

megelőző 

év 

11.hó. 30. 

N.É. N.É. N.É. N.É. 

2. 

Igények felmérése után az 

igények rangsorolása és 

bejelentése a felügyeleti szervhez 

N.É. 
igénybejelentő levél 

elkészítése 
levél 

Felelős:  

pénzügyi 

csoportvezető,  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

Tárgyévet 

megelőző 

év 

12.hó. 31. 

N.É. N.É. N.É. N.É. 

3. 

Megrendelés, költségvetés 
készítésre felkérés  

3.1. Épület felújítás  

3.2. Gép-műszer felújítás 

Ávr. 

egyeztető megbeszélés,  

helyszíni bejárás 

megrendelő 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
munkától 

függően 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

4. Szerződéskötés 

Ptk,  

Áhsz,  

Számlarend 

egyeztetés 
szerződés és 

költségvetés 

Kötelezettségv

állaló: 

költségvetési 

szerv pénzügyi 

csoportvezetője 

 

költségvetési 

szerv pénzügyi 

csoportvezetője 

N.É. 
munkától 

függően 
N.É. N.É. N.É. 

kötelezettség-

vállalás 

nyilvántartás 

5. 

Felújítási folyamat bonyolítása,  

műszaki ellenőrzés 

N.É. műszaki ellenőrzés 

jegyzőkönyvbe 

vagy  

építési naplóba 

bejegyzés 

Felelős:  

külön erre a 

feladatra 

alkalmazott 

műszaki 

ellenőr 

N.É. N.É. 
munkától 

függően 
N.É. N.É. N.É. N.É. 



 

 

6. 

Műszaki átadási folyamat,  

teljesítés igazolása 

N.É. 
műszaki átadás, átvétel, 

bejárás 

átadás-átvételi 

jegyzőkönyv, 

ez megfelel a 

teljesítés 

igazolásának 

Felelős:  

műszaki 

ellenőr 

N.É. N.É. 
munkától 

függően 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

7. Számla beérkezése 

Áfa tv,  

Áhsz,  

Számlarend 

N.É. 
bejövő számla N.É. N.É. N.É. N.É. 

Ellenőrzés: 

műszaki 

ellenőr 

N.É. N.É. 
szállítói 

analitikában 

8. Eszköz nyilvántartásba vétele 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

,  

Ügyrend 

N.É. 

Állományba-

vételi 

bizonylat 

Felelős: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. 

tárgyi eszköz 

analitikus 

nyilvántartása 

9. Számla kiegyenlítése 

Ptk,  

Áhsz,  

Számlarend 

szükséges igazolások, 

okmányok összegyűjtése,  

aláírások rögzítése  

átutalási 

megbízás 
N.É. N.É. 

műszaki 

ellenőr 

számlán 

megjelölt 

fizetési 

határidő 

Érvényesítő

: pályázati 

pénzügyi 

referens 

pénzügyi 

csoportvezető 

pénzügyi 

referens 

Kötelezettségválla

lás analitika, 

szállítói 

analitikában és a 

főkönyvi 

könyvelésben 

 

 



 

 

II. 2. D. b) 

Beruházás 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/ 

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. Igények felmérése Sztv 
beruházási szükségletek 

áttekintése 

igények 

jegyzéke 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

Tárgyévet 

megelőző 

év 

11.hó. 30. 

N.É. N.É. N.É. N.É. 

2. 
Igények felmérése után az 

igények rangsorolása  
N.É. egyeztetés levél 

Felelős:  

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 

Tárgyévet 

megelőző 

év 

12.hó. 31. 

N.É. N.É. N.É. N.É. 

3. 

Beruházás feladat 

lebonyolításával megbízott 

kijelölése 

A 

költségveté

si szerv 

ügyrendje 

szerint 

N.É. megbízás 

Felelős:  

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 
munkától 

függően 
N.É. N.É. N.É. N.É. 

4. 

Megrendelés:                                                                              

4.1 építés beruházás                                                                    

4.2 gép-műszer beruházás                                                     

4.3 egyéb beruházás                                                                     

4.4 tárgyi eszköz beszerzés  

Ptk. egyeztetések megrendelés 

Kötelezettségvá

llaló: pénzügyi 

csoportvezető 

 

pénzügyi 

csoportvezető 
N.É. 

beruházáso

któl 

függően 

N.É. N.É. N.É. N.É. 

5. A megrendelés visszaigazolása 
Ávr., Áhsz, 

Számlarend 
N.É. 

visszaigazolt 

megrendelés 
N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. 

kötelezettségválla

lás nyilvántartása 

6. Szerződéskötés 
Ptk, Áhsz, 

Számlarend 
egyeztetés 

szerződés és 

költségvetés 

Kötelezettségvá

llaló:  

 

pénzügyi 

csoportvezető 
N.É. 

munkától 

függően 
N.É. N.É. N.É. 

kötelezettségválla

lás nyilvántartás 



 

 

7. 
Beruházások megvalósulása, 

átvétele 
Ptk átvétel megszervezése 

szállítólevél, 

átadás-átvételi 

jegyzőkönyv 

Felelős:  

a beruházás 

átvételére 

kijelölt személy 

N.É. 
műszaki 

ellenőr 
folyamatos 

Ellenőrzés: 

műszaki 

ellenőr 

N.É. N.É. N.É. 

8. Számla beérkezése 

Sztv, Áfa tv, 

Áhsz,  

Számlarend 

N.É. 
bejövő számla 

N.É. N.É. N.É. N.É. 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
szállítói 

analitikában  

9. Eszköz nyilvántartásba vétele 

Sztv, Áhsz, 

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. 

Állományba-

vételi 

bizonylat 

Felelős: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. 

tárgyi eszköz 

analitikus 

nyilvántartása 

10. Számla kiegyenlítése 

Ptk, Sztv, 

Áhsz,  

Számlarend 

szükséges igazolások, 

okmányok összegyűjtése, 

aláírások rögzítése  

átutalási 

megbízás 
N.É. N.É. 

műszaki 

ellenőr 

a számlán 

megjelölt 

fizetési 

határidő 

Érvényesíté

s:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

pénzügyi 

csoportvezető 

pénzügyi 

referens 

kötelezettségválla

lás nyilvántartása, 

főkönyvi 

könyvelésben 

 

 

Befektetett eszközök beszerzése 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. Megrendelés Ptk egyeztetések megrendelő 

Kötelezettségv

állaló: 

pénzügyi 

csoportvezető  

pénzügyi 

csoportvezető 
N.É. folyamatos N.É. ARNÖ elnöke N.É. N.É. 

2. A megrendelés visszaigazolása 

Ávr.,  

Áhsz,  

N.É. 
visszaigazolt 

megrendelés 
N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. 

kötelezettségválla

lás nyilvántartása 



 

 

Számlarend 

3. 
A leszállított befektetett eszköz 

átvétele 
Ptk átvétel megszervezése 

szállítólevél, 

átadás-átvételi 

jegyzőkönyv 

Felelős: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

folyamatos N.É. N.É. N.É. N.É. 

4. Számla beérkezése 

Áfa tv,  

Sztv, 

Áhsz,  

Számlarend 

N.É. bejövő számla N.É. N.É. N.É. N.É. 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
szállítói 

analitikában  

5. 
A leszállított befektetett eszköz 

nyilvántartásba vétele 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

,  

Ügyrend 

N.É. 

állományba-

vételi 

bizonylat 

Felelős: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. 

tárgyi eszköz 

analitikus 

nyilvántartása 

6. A számla kiegyenlítése 

Ptk,  

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend 

szükséges igazolások, 

okmányok összegyűjtése, 

aláírások rögzítése  

átutalási 

megbízás 
N.É. N.É. 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

a számlán 

megjelölt 

fizetési 

határidő 

Érvényesíté

s:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

pénzügyi 

csoportvezető 

pénzügyi 

referens 

 

kötelezettségválla

lás nyilvántartása, 

főkönyvi 

könyvelésben 

 

 



 

 

II. 2. E. a) 

Bérbeadás 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. Szabad kapacitás felmérés Áhsz 
költségvetési előirányzatok 

vizsgálata 

belső 

feljegyzések 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos N.É. N.É. N.É. N.É. 

2. 
Megrendelés ( fax, e-mail, telefon, 

levél beérkezése) 

Ptk,  

Áhsz,  

SzMSz, 

Számlarend 

N.É. megrendelés 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. 
nyilvántartásba 

vétel 

3. Visszaigazolás Ptk N.É. visszaigazolás 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. 

4. Megállapodás elkészítése Ptk N.É. szerződés 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos N.É. N.É. N.É. N.É. 

5. Teljesítés 

Áht,  

Ávr., 

Sztv,  

Áhsz 

szerződésben foglalt feltételek 

biztosítása 
N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. megrendelő 

szerződésb

en rögzített 

időpont 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 



 

 

6. 
Számlakészítés, vevő általi 

kiegyenlítés 

Áfa tv,  

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend 

a megrendelő teljesítés 

igazolása 
számla 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

szerződésb

en rögzített 

időpont 

Érvényesítő

: pályázati 

pénzügyi 

referens 

pénzügyi 

csoportvezető 

pénzügyi 

referens 

a bevételt számla 

alapján az 

analitikában, 

pénzügyi 

rendezést 

követően a 

főkönyvben  

 

 



 

 

II. 2. E. b) 

A feleslegessé vált vagyontárgyak hasznosítása, selejtezése 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. 
A feleslegessé vált vagyontárgyak 

és készletek jegyzékbe foglalása 

Felesleges 

vagyontárg

yak 

hasznosítás

i és 

selejtezési 

szabályzata 

feltárás 

felesleges 

vagyontárgyak 

jegyzéke 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

2. 

A jegyzékbe foglaltakat a 

pályázati pénzügyi referens a 

szabályzat szerinti szempontok 

alapján felülvizsgálja 

Felesleges 

vagyontárg

yak 

hasznosítás

i és 

selejtezési 

szabályzata 

N.É. N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
november 

15. 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

3. 

A feleslegessé vált vagyontárgyak 

és készletek hasznosítása, 

értékesítése, s ellenértékének 

megtérülése 

Áhsz,  

Számlarend

, Felesleges 

vagyontárg

yak 

hasznosítás

i és 

selejtezési 

szabályzata 

ármegállapítás 

számla, átadás-

átvételi 

jegyzőkönyv 

Felelős:  

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 
november 

15. 

Érvényesítő

:  pályázati 

pénzügyi 

referens 

 pénzügyi 

csoportvezető 

 

pénzügyi 

referens 

főkönyvi 

könyvelés  

4. 

A vagyon értékében és 

mennyiségében bekövetkezett 

változás átvezetése a kapcsolódó 

nyilvántartásokban 

Áhsz,  

Számlarend

, Felesleges 

vagyontárg

yak 

N.É. N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
december  

31. 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás  



 

 

hasznosítás

i és 

selejtezési 

szabályzata 

5. 

A használhatatlanná vált 

vagyontárgyak és készletek 

selejtezéséről a pénzügyi 

csoportvezető intézkedik 

Felesleges 

vagyontárg

yak 

hasznosítás

i és 

selejtezési 

szabályzata 

jegyzékbe foglalás 
selejtezési 

utasítás 

Felelős:  

költségvetési 

szerv pénzügyi 

csoportvezetője 

N.É. N.É. 
november 

30. 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. N.É. 

7. 

Selejtezésre javasolt 

vagyontárgyak javíthatóságáról, 

illetve hasznosíthatóságáról 

szakértői vélemény bekérése 

Felesleges 

vagyontárg

yak 

hasznosítás

i és 

selejtezési 

szabályzata 

szakértésre felkérés 

külső 

dokumentumo

k, 

szakvélemény 

Felelős:  

selejtezési 

bizottság 

vezetője 

N.É. N.É. 
november 

30. 
N.É. N.É. N.É. N.É. 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

8. 

A selejtezésre javasolt 

vagyontárgyak bizottsági 

megszemlélése, jegyzékbe 

foglalása, javaslattétel a 

megsemmisítésre, illetve további 

hasznosításra 

Felesleges 

vagyontárg

yak 

hasznosítás

i és 

selejtezési 

szabályzata 

jegyzékbe foglalás 

selejtezendő 

tárgyak 

jegyzéke 

Felelős:  

a selejtezési 

bizottság 

vezetője 

N.É. N.É. 
november 

30. 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. N.É. 



 

 

9. 
A bizottság által készített 

selejtezési javaslat jóváhagyása 

Felesleges 

vagyontárg

yak 

hasznosítás

i és 

selejtezési 

szabályzata 

N.É. 
selejtezési 

jegyzőkönyv 

Felelős:  

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 
december 

15. 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. N.É. 

11. 

A pénzügyi csoportvezető 

elrendelése alapján a mennyiségi 

értékadatok helyesbítése a 

kapcsolódó nyilvántartásokban 

Áhsz,  

Számlarend

, Felesleges 

vagyontárg

yak 

hasznosítás

i és 

selejtezési 

szabályzata 

N.É. 
könyvelési 

bizonylat 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
december 

31. 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. 
analitikus 

könyvelés 

12. 
Az értékesítésből befolyt 

bevételek rögzítése 

Áhsz,  

Számlarend

, Felesleges 

vagyontárg

yak 

hasznosítás

i és 

selejtezési 

szabályzata 

N.É. 
pénztárbevétel

i bizonylat 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
december 

31. 

Érvényesítő

: pályázati 

pénzügyi 

referens 

pénzügyi 

csoportvezető 

pénzügyi 

referens 

főkönyvi 

könyvelés 

 

 



 

 

II.2. E. c) 

A leltározás folyamata 

–  

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés  

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. Leltározási utasítás kiadása 

Sztv,  

Áhsz,  

Leltározási 

szabályzat 

analitikus nyilvántartás és 

főkönyv egyeztetése 
leltár utasítás 

pénzügyi 

csoportvezető 
N.É. N.É. 

december 

15. 
N.É. N.É. N.É. N.É. 

2. Leltározási ütemterv készítése 
Leltározási 

szabályzat 
N.É. 

leltározási 

ütemterv 

Felelős:  

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 
december 

15. 
N.É. N.É. N.É. N.É. 

3. 

A leltározás vezetőjének és a 

leltározás ellenőrének kijelölése, 

megbízása 

Leltározási 

szabályzat 
szóbeli megbeszélés 

megbízás 

írásban 

Felelős:  

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 
december 

15. 
N.É. N.É. N.É. N.É. 

4. 
Leltározási bizottságok kijelölése, 

megbízása 

Leltározási 

szabályzat 
szóbeli megbeszélés 

megbízás 

írásban 

Felelős:  

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 
december 

15. 
N.É. N.É. N.É. N.É. 

5. 
Leltározással, bizonylatkezeléssel 

kapcsolatos oktatás 

Leltározási 

szabályzat 

tárgyi feltételek biztosítása az 

előkészítésben 

oktatásról 

jegyzőkönyv 

Felelős:  

leltározás 

vezetője 

N.É. N.É. 
december 

15. 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 



 

 

6. 
Leltározás: immateriális javak, 

tárgyi eszközök, készletek 

Leltározási 

szabályzat 

nyilvántartásból kivonat 

készítése 

leltározási 

bizonylatok 

Felelős:  

leltárbizottság

ok vezetői 

N.É. N.É. 

Tárgyévet 

követő  

január 15. 

Ellenőrzés: 

leltár 

ellenőr 

N.É. N.É. N.É. 

7. 

Leltározás: követelés, 

kötelezettségek, pénzeszközök, 

függő-, átfutó-, kiegyenlítő tételek 

Leltározási 

szabályzat 

analitikus nyilvántartásból 

kivonat készítés 
leltár 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

Tárgyévet 

követő  

január 15. 

Ellenőrzés: 

leltár 

ellenőr 

N.É. N.É. N.É. 

8. Leltár kiértékelése 

Sztv,  

Áhsz, 

 Értékelési 

szabályzat 

leltár összesítő készítés 
kiértékelt 

leltár 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

Tárgyévet 

követő  

január 20. 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

9. 
Leltár hiány-többlet 

megállapítása és jóváhagyása 

Leltározási 

szabályzat 
egyeztetés 

kiértékelési 

jegyzőkönyv 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

Tárgyévet 

követő  

január 31. 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

10. 
Nyilvántartásokban a leltár 

eltérés rögzítése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend 

N.É. 
számviteli 

bizonylat 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

Tárgyévet 

követő  

január 31. 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. 

analitikus és 

főkönyvi 

nyilvántartás 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

III. 

 

A számviteli nyilvántartás és  

elszámolás 



 

 

A főkönyvi könyvelés (kincstári, pénztári és egyéb bizonylatok) 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés  

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. 

A költségvetési szerv könyvviteli 

nyilvántartásainak vezetése során 

a számviteli alapelvek 

érvényesítése 

Sztv, Áhsz, 

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos N.É. N.É. N.É. bizonylatok 

2. 

A gazdasági eseményeket 

magukba foglaló bizonylatok alaki 

és tartalmi ellenőrzése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend 

N.É. N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

3. 

A költségvetési szerv eszközeinek 

befektetett eszközzé, vagy 

forgóeszközzé minősítése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend 

költségvetési szerven belüli 

szakmai használhatósági 

minősítés 

N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

4. 
Az eszközök bekerülési értékének 

megállapítása 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend 

beérkező számla, szállítólevél N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

5. 
Beruházás, felújítás esetén az 

aktiválás elvégzése 

Sztv, Áhsz, 

Számlarend 
N.É. 

állománybavét

eli bizonylat 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 

6. 

Az immateriális javak és tárgyi 

eszközök, valamint a készletek 

nyilvántartásba vétele 

Sztv, Áhsz, 

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. 
nyilvántartó 

kézi karton 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 



 

 

7. 
Szolgáltatás teljesítése esetén 

annak igazolása 

Sztv, Áhsz, 

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. N.É. 

Felelős:  

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. alapbizonylaton 

8. 

Az eszközök értékcsökkenésének 

negyedévenkénti kiszámítása és 

feladása 

Sztv, Áhsz, 

Számlarend

, Számviteli 

politika 

analitikus kartonok 

belső 

könyvelési 

bizonylat 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

n.évet 

követő hó 

15. 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. 

analitikus 

kartonokból 

feladás 

9. 

A költségvetési pénzforgalmat 

érintő gazdasági események 

bizonylatai adatainak a 

könyvvitelben teljes körűen és 

megfelelő időben való rögzítése, 

készpénz-forgalom esetén a 

pénzmozgással egy időben, 

bankszámlák esetében a 

pénzintézeti értesítés 

megérkezésekor 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend 

bankszámla kivonat 

alapbizonylattal "szerelése", 

kiadási-bevételi 

pénztárbizonylat 

utalvány,  

bevételi-

kiadási 

pénztárbizonyl

at 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. főkönyv 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező 

dokumentum 

Felelős/ 

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi 

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

10. 

Az egyéb gazdasági műveletek 

bizonylatai adatainak, illetve az 

analitikus nyilvántartásokból 

készített összesítő bizonylatok 

adatainak – a gazdasági 

események megtörténte után - 

legkésőbb a tárgy negyedévet 

követő hó 15. napjáig történő – 

rögzítése a könyvvitelben 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend 

Feladások előkészítése 

analitikus 

nyilvántartásb

ól kivonat,  

feladás 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

n.évet 

követő hó 

15. 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. főkönyv 



 

 

11. 

A bizonylatok adatainak a 

számvitelben a gazdasági 

esemény tartalmának megfelelő 

szakfeladatra és a költségvetés 

szerkezeti rendjének megfelelő 

rovat-tételre történő könyvelése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

, NGM 

tájékoztató,  

A 9.-10. pont szerinti 

bizonylatok 
N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
mint a 9.-

10. pontban 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. 
mint a 9.-10. 

pontban 

 



 

 

III.1. altábla 

A házipénztári pénzkezelés 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. 
Elszámolási számláról készpénz 

felvétele 

Ügyrend, 

Pénzkezelé

si 

szabályzat 

a szükséges mellékletek 

elkészítése 
N.É. 

Felelős:  

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

referens 

ARNÖ elnöke N.É. 
pályázati pénzügyi 

referens 

2. 
A számláról felvett készpénz 

bevételezése a házipénztárba 

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend, 

Pénzkezelé

si 

szabályzat 

a szükséges mellékletek 

elkészítése 

pénztárbizonyl

at 

nyomtatványa 

Felelős:  

pénztáros 

N.É. N.É. 
azonnal, ill. 

folyamatos 
N.É. N.É. (pénztáros) 

házipénztári 

nyilvántartás 

3. 

A házipénztári kifizetésre 

benyújtott bizonylatok alaki és 

tartalmi ellenőrzése 

Ügyrend, 

Pénzkezelé

si 

szabályzat 

a szükséges mellékletek 

elkészítése 
N.É. 

Felelős:  

pénztáros 

N.É. N.É. azonnal 

Ellenőrzés:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. N.É. 

4. 

A kiadási pénztárbizonylat 

elkészítése és átadása 

érvényesítés és utalványozás 

céljából a jogosultak részére 

Ügyrend, 

Pénzkezelé

si 

szabályzat 

a szükséges mellékletek 

előkészítése 

pénztárbizonyl

at 

nyomtatványa 

Felelős:   

pénztáros 

N.É. N.É. folyamatos N.É. N.É. N.É. N.É. 

5. 

A kifizetés előtt a teljesítés 

szakmai igazolása, érvényesítése, 

utalványozása és ellenjegyzése 

SzmSz,  

Ügyrend 

a szükséges mellékletek 

előkészítése 
N.É. 

Felelős:  

pénztáros 

N.É.   folyamatos 

Érvényesíté

s 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

 N.É. N.É. 



 

 

6. 
A kifizetések teljesítése 

házipénztárból 

Ügyrend, 

Pénzkezelé

si 

szabályzat 

N.É. N.É. 

Felelős:  

pénztáros 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. 

Felelős:  

pénztáros 

N.É. 

7. 
Az elszámolásra kiadott előlegek 

analitikus nyilvántartásba vétele 

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend, 

Pénzkezelé

si 

szabályzat 

a szükséges mellékletek 

elkészítése 
N.É. 

Felelős:   

pénztáros 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

pénzügyi 

csoportvezető 
N.É. 

analitikus 

nyilvántartás 

8. 
A pénzforgalomról 

pénztárjelentés elkészítése 

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend, 

Pénzkezelé

si 

szabályzat 

a szükséges mellékletek 

előkészítése 

pénztárjelenté

s 

Felelős:   

pénztáros 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. pénztár-jelentés 



 

 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

9. 

A pénztárellenőrzés keretében a 

pénztárjelentés valódiságának és 

a pénztárban lévő készpénz 

mennyiségének ellenőrzése 

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend, 

Pénzkezelé

si 

szabályzat 

a bizonylatok előkészítése N.É. 

Felelős:  

pénztárellenőr 

N.É. N.É. havonta n.é. N.É. N.É. 
házipénztári 

nyilvántartás 

10. 

Az ellenőrzött, utalványozott 

pénztárbizonylatok átadása a 

könyvelés részére 

Számlarend

, Ügyrend 

havi pénztárbizonylatok 

összeállítása 
N.É. 

Felelős:   

pénztáros 

N.É. N.É. havonta 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. N.É. 

11. 

A házipénztári tételek 

kontírozása, és könyvelése 

számítógépes program alapján 

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend 

kontírozás N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
főkönyvi 

könyvelés 

12. 
A házipénztári bizonylatok 

archiválása 

Pénzkezelé

si 

szabályzat,  

Bizonylati 

szabályzat 

N.É. N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. N.É. 

 



 

 

III. 2. 

Az analitikus nyilvántartások 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. 

Az 1. számlaosztály számláihoz 

kapcsolódó - a bruttó értékkel 

számszerűen megegyező - 

analitikus nyilvántartások 

vezetése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

,  

bekerülési érték megállapítás 

állományba 

vételi 

bizonylat 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 

2. 

A vásárolt készletekről – a kettős 

könyvvitelen kívül - 

mennyiségbeni és értékbeni 

analitikus nyilvántartások 

vezetése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

,  

számlaellenőrzés 
analitikus 

nyilvántartás 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

raktári 

nyilvántartó 

karton és 

analitikus 

nyilvántartás 

3. 

A használt és a munkahelyen 

használatban lévő készletekről 

mennyiségi nyilvántartás 

vezetése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend 

N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 

4. 
A követelésekről analitikus 

nyilvántartás vezetése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend  

N.É. nyilvántartás 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 

5. 

A készpénzállományról, valamint 

a készpénz forgalmáról - a 

pénztár számlához kapcsolódóan 

- analitikus nyilvántartás vezetése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

,  

bizonylat ellenőrzés 
pénztárjelenté

s 

Felelős:  

 (pénztáros) 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. pénztárjelentés 



 

 

6. 

A függő, átfutó, kiegyenlítő 

kiadások számlacsoport 

számláihoz kapcsolódóan 

analitikus nyilvántartás vezetése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

,  

N.É. 

belső 

könyvelési 

bizonylat 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés:  

 pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 

7. 

A szállítókkal szembeni 

kötelezettségekről analitikus 

nyilvántartás vezetése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

,  

N.É. N.É. 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 

8. 

Az egyéb kötelezettségekről - 

kötelezettség fajtánként - 

analitikus nyilvántartás vezetése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

,  

N.É. N.É. 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 

9. 

A függő, átfutó, kiegyenlítő 

bevételek számlacsoport 

számláihoz kapcsolódóan 

analitikus nyilvántartás vezetése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

,  

N.É. 

belső 

könyvelési 

bizonylat 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 

10. 
A kötelezettségvállalásokról 

analitikus nyilvántartás vezetése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

,  

N.É. N.É. 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 

 



 

 

III. 2. altábla 

A tárgyi eszközök analitikus nyilvántartása 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés/ 

érvényesítés 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. 

A tárgyi eszközök analitikus 

nyilvántartó kartonjának a 

kitöltése (leltári szám, 

nyilvántartási szám, 

értékcsökkenési leírás) 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend 

előzetes egyeztetés 
nyilvántartó 

karton 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 
tárgyi eszköz 

analitika 

2. 

Beérkezett számla alapján a 

kötelezettségvállalás 

nyilvántartásának ellenőrzése 

Sztv,  

Áhsz,  

SzMSz, 

Számlarend

, Ügyrend 

kötelezettségvállalás 

egyeztetése 
N.É. 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 

kötelezettség- 

vállalási 

nyilvántartás 

3. 

Beérkezett számla alaki és 

tartalmi ellenőrzése, a 

mennyiségi, minőségi átvétel és a 

teljesítésigazolás megtörténtének 

ellenőrzése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. N.É. 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

referens, 

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. N.É. 

4. 

Tárgyi eszköz térítésmentes 

átvétele esetén az átadás-átvételi 

bizonylat alaki és tartalmi 

ellenőrzése, és a könyvekben való 

rögzítése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend 

előzetes egyeztetés N.É. 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

referens, 

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 

5. Nagyértékű tárgyi eszköz 

állomány-növekedése esetén az 

Sztv,  

Áhsz,  

N.É. 

állományba-

vételi 

bizonylat 

Felelős:  N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 



 

 

állományba-vételi bizonylat 

kitöltése, csatolása a számlához 

Számlarend

, Ügyrend 

pénzügyi 

referens 

6. 
Kisértékű tárgyi eszköz állomány-

növekedése   

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. 
nyilvántartó 

karton 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 

főkönyvi 

könyvelés és 

analitikus 

nyilvántartás 

7. 

Nagyértékű tárgyi eszköz 

állomány-csökkenése esetén az 

állománycsökkenési bizonylat 

kitöltése, rögzítése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend 

kontírozás, könyvelés 

állomány-

csökkenési 

bizonylat 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 

8. 

Kisértékű tárgyi eszköz 

állománycsökkenése esetén a 

bizonylat kitöltése, rögzítése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend 

kontírozás, könyvelés 

állomány-

csökkenési 

bizonylat 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. folyamatos 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 

9. 

Tárgyi eszköz térítésmentes 

átvétele esetén, leltárhiány 

esetén, selejtezést követően 

könyvelési feladás készítése  

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. feladás 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
negyed-

évente 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezető 

N.É. N.É. N.É. 

 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező 

dokumentum 

Felelős/ 

Kötelezettség

-vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi 

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 



 

 

10. 

A negyedévi zárás keretében  

értékcsökkenés elszámolása, 

feladás készítése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend 

törzsvagyon egyeztetése 
összesítő 

feladás 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
negyed-

évente 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
analitikus 

nyilvántartás 

11. 

Az év végi zárás keretében az éves 

adatok egyeztetése a főkönyvi 

könyveléssel 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. 
könyvelési 

bizonylat 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
zárás 

határideje 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezet

ő 

N.É. N.É. 

főkönyvi 

könyvelés és 

analitikus 

nyilvántartás 

12. 
A költségvetési beszámoló 38. sz. 

táblájának elkészítése 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. 
beszámoló 

űrlap 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
zárás 

határideje 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezet

ő 

N.É. N.É. N.É. 

13. 
A kapcsolódó bizonylatok, naplók, 

kartonok archiválása 

Sztv,  

Áhsz,  

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. N.É. 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezet

ő 

N.É. N.É. N.É. 

 

 



 

 

III. 3. 

A főkönyvi könyvelés és az analitikus nyilvántartások adatainak egyeztetése 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/ 

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. 

A főkönyvi könyvelés, az 

analitikus nyilvántartások és a 

bizonylatok adatainak 

egyeztetése 

Sztv,  

Ávr.,  

Áhsz,   

Számlarend 

negyedéves zárás 

összesítő 

feladások,  

leltár 

Felelős:  

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

n.évet 

követő hó 

15. 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. N.É. 

2. 

Az analitikus nyilvántartásoknak 

a vonatkozó főkönyvi számlákkal 

való egyeztetése és azok 

dokumentálása, legalább 

negyedévente 

Sztv,  

Ávr.,  

Áhsz,   

Számlarend 

analitikus nyilvántartások 

előkészítése, összegzése 

készlet 

analitika 

kivonat,  

Felelős:   

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

n.évet 

követő hó 

15. 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. N.É. 

3. 

Az analitikus nyilvántartások 

adataiból készülő összesítő 

bizonylatok (feladások) legalább 

negyedévente történő 

összeállítása 

Sztv,  

Ávr.,  

Áhsz,   

Számlarend 

leltározás 
feladások, 

leltár 

Felelős:   

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

n.évet 

követő hó 

15. 

Ellenőrzés: 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. N.É. 

4. 

A költségvetési beszámoló 

összeállítását megelőzően - a 

könyvviteli mérleg és a 

pénzforgalmi jelentés bizonylati 

alátámasztásaként - a Áhsz. 17. 

számú melléklet szerinti tartalmú 

főkönyvi kivonat elkészítése 

Sztv,  

Ávr.,  

Áhsz,   

Számlarend 

könyvvitelben való 

adatrögzítés folyamata 

főkönyvi 

kivonat 

Felelős:   

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

n.évet 

követő hó 

15. 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. 
főkönyvi 

könyvelés 



 

 

5. 

A főkönyvi kivonat vonatkozó 

főkönyvi számlái december 31-i 

egyenlegeinek egyeztetése a 

kapcsolódó analitikus 

nyilvántartásokkal, illetve a 

leltárakkal 

Sztv,  

Ávr.,  

Áhsz,   

Számlarend 

leltározás, leltár kiértékelés N.É. 

Felelős:  

pénzügyi 

referens/pályá

zati pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
január  hó 

15. 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. 
kivonatok, 

feladások, leltár 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

IV. 

 

A költségvetés végrehajtásáról 

történő beszámolás 



 

 

IV.1. 

A költségvetés végrehajtásáról történő éves beszámolás 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős /  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. 
A könyvvezetés utóellenőrzése 

Sztv,  

Áhsz,  

NGM 

tájékoztató,  

felügyeleti 

szervi 

intézkedés, 

Számviteli 

politika 

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

tárgyévet 

követő év 

február 28. 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő  

N.É. N.É. N.É. 

2. Főkönyvi kivonat egyeztetése 

Sztv,  

Áhsz,  

NGM 

tájékoztató, 

Felügyeleti 

szervi 

intézkedés, 

Számviteli 

politika 

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. 

főkönyvi 

kivonat, 

analitikus 

kivonatok 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

mint az  

1. pontban 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő  

N.É. N.É. N.É. 



 

 

3. 
Könyvviteli mérleg összeállítása, 

jóváhagyása 

Sztv,  

Áhsz,  

NGM 

tájékoztató, 

Felügyeleti 

szervi 

intézkedés, 

Számviteli 

politika, 

Számlarend

, Ügyrend 

leltárak összeállítása mérleg 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

mint az  

1. pontban 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező 

dokumentum 

Felelős / 

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi 

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

4. 
Pénzforgalmi jelentés 

összeállítása 

Sztv, Áhsz, 

NGM 

tájékoztató,  

Felügyeleti 

szervi 

intézkedés, 

Számviteli 

politika, 

Számlarend

, Ügyrend 

zárlati feladatok összeállítása 
pénzforgalmi 

jelentés 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

mint az  

1. pontban 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő   

N.É. N.É. N.É. 



 

 

5. 
Költségvetési maradvány-

kimutatás összeállítása 

Sztv, 

Áhsz,  

NGM 

tájékoztató,  

Felügyeleti 

szervi 

intézkedés, 

Számviteli 

politika, 

Számlarend

, Ügyrend 

kötelezettségvállalás nyilván- 
tartásának egyeztetése 

Kötelezettség-

vállalásokról 

kimutatás,  

maradványtábl

ázat 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

mint az  

1. pontban 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő   

N.É. N.É. N.É. 

6. 
Kiegészítő mellékletek 

összeállítása 

Sztv,  

Áhsz,  

NGM 

tájékoztató,  

Felügyeleti 

szervi 

intézkedés, 

Számviteli 

politika, 

Számlarend

, Ügyrend 

előirányzat teljesítés 

számszaki dokumentációjának 

áttekintése és összegzése 

kiegészítő 

melléklet 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
mint az 1. 

pontban 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő 

N.É. N.É. N.É. 

7. 

A költségvetési szerv költségvetés 

beszámolójának szöveges 

indoklása 

Sztv,  

Áhsz,  

NGM 

tájékoztató,  

Felügyeleti 

szervi 

intézkedés, 

Számviteli 

politika, 

szakmai teljesítés áttekintése 

és összegzése 

szöveges 

beszámoló 

jelentés 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
mint az 1. 

pontban 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő   

N.É. N.É. N.É. 



 

 

Számlarend

, Ügyrend 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabályi 

alap 
Előkészítés 

Keletkező 

dokumentum 

Felelős / 

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozá

s 

Pénzügyi 

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

8. 

Az összeállított beszámoló 

jelentés egyeztetése az 

érintettekkel 

Sztv,  

Áhsz,  

NGM 

tájékoztató,  

Felügyeleti 

szervi 

intézkedés, 

Számviteli 

politika, 

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
mint az 1. 

pontban 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő   

N.É. N.É. N.É. 



 

 

9. 
A költségvetési szerv beszámoló 

jelentés jóváhagyása 

Sztv,  

Áhsz,  

NGM 

tájékoztató,  

Felügyeleti 

szervi 

intézkedés, 

Számviteli 

politika, 

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. 

felügyeleti 

szervtől kapott 

jóváhagyó 

dokumentum 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 
mint az 1. 

pontban 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportveze

tő  

N.É. N.É. N.É. 



 

 

IV.1. 

A költségvetés végrehajtásáról történő éves beszámolás 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabály

i alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős /  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés/ 

érvényesíté

s 

Utalványozás 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. A könyvvezetés utóellenőrzése 

Sztv, Áhsz, 

NGM 

tájékoztató, 

felügyeleti 

szervi 

intézkedés, 

Számviteli 

politika 

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. N.É. 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

tárgyévet 

követő év 

február 28. 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezet

ő  

N.É. N.É. N.É. 

2. Főkönyvi kivonat egyeztetése 

Sztv, Áhsz, 

NGM 

tájékoztató, 

Felügyeleti 

szervi 

intézkedés, 

Számviteli 

politika 

Számlarend

, Ügyrend 

N.É. 

főkönyvi 

kivonat, 

analitikus 

kivonatok 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

mint az  

1. pontban 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezet

ő  

N.É. N.É. N.É. 

3. 
Könyvviteli mérleg összeállítása, 

jóváhagyása 

Sztv, Áhsz, 

NGM 

tájékoztató, 

Felügyeleti 

szervi 

intézkedés, 

Számviteli 

politika, 

leltárak összeállítása mérleg 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

mint az  

1. pontban 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezet

ő 

N.É. N.É. N.É. 



 

 

Számlarend

, Ügyrend 

4. 
Pénzforgalmi jelentés 

összeállítása 

Sztv, Áhsz, 

NGM 

tájékoztató, 

Felügyeleti 

szervi 

intézkedés, 

Számviteli 

politika, 

Számlarend

, Ügyrend 

zárlati feladatok összeállítása 
pénzforgalmi 

jelentés 

Felelős:  

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

mint az  

1. pontban 

Ellenőrzés: 

pénzügyi 

csoportvezet

ő   

N.É. N.É. N.É. 

 

 



 

 

IV.2. 

Zárszámadási rendelet készítése, jóváhagyás 

Sor- 

szám 
Tevékenység / feladat 

Jogszabály

i alap 
Előkészítés 

Keletkező  

dokumentum 

Felelős/  

kötelezettség-

vállaló 

Pénzügyi 

ellenjegyzés 

Teljesítés 

igazolása 
Határidő 

Ellenőrzés

/ 

érvényesít

és 

Utalványozás 

Pénzügyi  

teljesítés 

Könyvvezetésbe

n való 

megjelenés 

1. 
Zárszámadási rendelettervezet 

elkészítése 

Mötv., 

Áht.,  

Ávr., 

NGM 

tájékoztató 

Az Ávr. és az Áht. által előírt 

számszaki- és szöveges rész 

elkészítése 

Költségvetési 

rendelet-

tervezet 

Felelős: 

pénzügyi 

csoportvezető 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

A választás 

után az 

alakuló 

ülést 

követő  

4 hónapon 

belül 

Ellenőrzés: 

jegyző 
N.É. N.É. N.É. 

2. 

Zárszámadási rendelettervezet 

megküldése a helyi nemzetiségi 

önkormányzat elnökének, 

bizottságoknak  

Mötv,  

Áht.,  

Ávr., SZMSZ 

A rendelettervezet meg-

küldése 

A bizottságok 

írásos 

véleménye 

Felelős: 

pénzügyi 

csoportvezető, 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

Az SZMSZ 

által meg-

határozott 

időpontban 

Ellenőrzés:  

jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

3. 

Költségvetési rendelettervezet 

képviselő-testület elé történő 

terjesztése a bizottságok 

véleményeivel együtt 

Mötv,  

Áht.,  

Ávr., SZMSZ 

Meghívó kiküldése 

Meghívó és 

rendelet-

tervezet 

Felelős: 

pénzügyi 

csoportvezető 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

Az Áht. és 

az SZMSZ 

által meg-

határozott 

időpontban 

Ellenőrzés:  

jegyző 

N.É. N.É. N.É. 

4. 

Zárszámadási rendelettervezet 

képviselő-testület elé történő 

beterjesztése 

mint az  

1. pont 

Az éves munkaterv alapján 

Zárszámadási 

rendelettervez

et 

Felelős: 

pénzügyi 

csoportvezető 

pályázati 

pénzügyi 

referens 

N.É. N.É. 

A választás 

után az 

alakuló 

ülést 

követő  

6 hónapon 

belül 

Ellenőrzés:  

jegyző 

N.É. N.É. N.É. 



 

 

3. számú melléklet 

Megismerési nyilatkozat 
 

Az ellenőrzési nyomvonalban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az 
abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani. 
 

NÉV BEOSZTÁS DÁTUM ALÁÍRÁS 

Papné Dékány Tünde elnök   

Nagy Katalin alelnök   

Dr. Varga Ákos jegyző   

Kovács Erika csoportvezető   

Kispeti Zsuzsanna pályázati-püi referens   

Juhász Rita könyvelő   

Csernus Edina pénzügyi referens   

Kissné Szendrei Edit pénzügyi referens   

Török Andrásné pénztáros   

Vidács Ágnes adóügyi referens   

Ábrahám Anikó pénzügyi referens   

    

  



 

 

KIVONAT 
 

Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 2023. október 19. napján 
tartott rendkívüli nyílt ülésének jegyzőkönyvéből 
 
 

23/2023. (X.19.) ARNÖ határozat 
Tárgy: Közérdekű adatok megismerésére irányuló szabályzat megalkotása 
 
 

HATÁROZAT 
 
 

Az Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 2023. október 19. napján 
tartott ülésén megtárgyalta dr. Varga Ákos jegyző „Közérdekű adatok megismerésére 
irányuló szabályzat megalkotása” tárgyú előterjesztését és a következő határozatot hozta: 
 

1. Az Algyői Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete a Közérdekű 
adatok megismerésére irányuló szabályzatot az előterjesztésben foglaltak szerint 
elfogadja. 

2. A Közérdekű adatok megismerésére irányuló szabályzat a határozat mellékletét 
képezi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A határozatról értesül: 
1.) Papné Dékány Tünde elnök (e-mailen) 
2.) Dr. Varga Ákos jegyző 
3.) Pénzügyi és Adócsoport (e-mailen) 
4.) Irattár  

 
 

K.m.f. 
 

 
Papne  De ka ny Tu nde sk. dr. Varga A kos sk. 

elno k jegyzo  
 
A kivonat hiteléül:  



 

 

Melléklet a 23/2023. (X.19.) ARNÖ határozathoz 
 

 
 

 
ALGYŐI ROMA NEMZETISÉGI  

ÖNKORMÁNYZAT 
 

A KÖZÉRDEKŰ ADATOK MEGISMERÉSÉRE IRÁNYULÓ 
SZABÁLYZAT 

 
 
 

Ke szu lt: Algyo , 20………... ……………... 
 

Jo va hagyta: .......................................................... 
Jo va hagya s da tuma:……………………………… 

 
 

Hata lyos: 20……………………-to l 
Hata lya t veszti: ………………... 
 
        
 
           ……………………………. 
              pe nzu gyi csoportvezeto  
 
 
 
 
 
 
Szervezeti egyse g vezeto je nek ala í ra sa: 
 
Algyo i Polga rmesteri Hivatal:  ………………………………….. 
 
Algyo i Roma Nemzetise gi Ö nkorma nyzat: ….………………………………. 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

A közérdekű adatok megismerésére irányuló szabályzat 
 
Az a llamha ztarta sro l szo lo  to rve ny ve grehajta sa ro l szo lo  368/2011. (XII. 31.) 
Korm.rendelet 13. § (2) bekezde s h) pontja ban kapott falhatalmaza s alapja n – 
figyelemmel az informa cio s o nrendelkeze si jogro l e s az informa cio szabadsa gro l szo lo  
2011. e vi CXII. to rve nyben foglaltakra e s a ko ze rdeku  adatok megismere se e t 
mega llapí thato  ko ltse gte rí te s me rte ke ro l szo lo  301/2016.(IX.30) Korm.rendeletben 
foglaltakra a ko ze rdeku  adatok megismere se re ira nyulo  ige nyek teljesí te si rendje t az 
ala bbiak szerint szaba lyozzuk: 
 

I. Általános rendelkezések  
 
1. A Szabályzat célja 

 
A szaba lyzat ce lja, hogy az Algyo i Roma Nemzetise gi Ö nkorma nyzat (tova bbiakban ARNÖ ) 
valamint az Algyo i Polga rmesteri Hivatal (a tova bbiakban: Hivatal) mu ko de se sora n 
keletkezett ko ze rdeku  adatok nyilva nossa ga t biztosí tsa, e s ennek kerete ben 

a) elo segí tse a ko ze rdeku  adatok megismere se re vonatkozo  jog e rve nyesu le se t, 
b) meghata rozza a ke relem esete n ko vetendo  elja ra s menete t, az u gyinte ze sben 

re sztvevo  szeme lyeket,  
c) ro gzí tse az adatokat megismerni kí va no  szeme ly jogait e s ko telezettse geit, 

valamint 
d) meghata rozza a Hivatalnak, mint adatszolga ltato nak a jogait e s ko telezettse geit. 

 
2. A Szabályzat hatálya 

 
2.1. A Szaba lyzat hata lya kiterjed: 

a)  a Hivatalban foglalkoztatott ko ztisztviselo kre e s az ARNÖ -ne l foglalkoztatott 
munkava llalo kra,  

b) az ARNÖ  teljes ko ru  feladat- e s hata sko re nek ella ta sa ra, 
c) az ARNÖ  kezele se ben le vo  ko ze rdeku  e s ko ze rdekbo l nyilva nos adatok teljes 

ko re re. 
 
2.2. Nem terjed ki a Szaba lyzat hata lya a ko zhitelu  nyilva ntarta sbo l to rte no  – ku lo n 
to rve nyben szaba lyozott – adatszolga ltata sra. 
 
3. Értelmező rendelkezések 
 
Az e rtelmezo  rendelkeze sek tekintete ben az informa cio s o nrendelkeze si jogro l e s az 
informa cio szabadsa gro l szo lo  2011. e vi CXII. to rve ny (a tova bbiakban: Isztv.) 3. § az 
ira nyado . 
 

II. A közérdekű adatok nyilvánossága 
 
4. A közvélemény tájékoztatása 

 



 

 

4.1. Az ARNÖ  a feladatko re be tartozo  u gyekben ko teles elo segí teni e s biztosí tani a 
ko zve leme ny pontos e s gyors ta je koztata sa t. 

4.2. A ko zve leme ny megfelelo  ta je koztata sa e rdeke ben az ARNÖ , mint adatkezelo  
rendszeres ko zze te tellel, illetve egye b mo don hozza fe rheto ve  teszi a teve kenyse ge vel 
kapcsolatos legfontosabb adatokat. 

 
 
 
5. A közzététel helye 

 
A közérdekű adatokat az ARNÖ honlapján, a www.algyo.hu honlapon kell közzétenni. A 
honlap szerkesztése megbízási szerződés alapján külső vállalkozó bevonásával történik.  
A ARNÖ a kívánt közzétételt megelőzően legalább 8 munkanappal a felek között 
kialakított biztonságos elektronikus csatornán az adatközlő rendelkezésére bocsátja a 
közzétenni kívánt adatot. 
 

III. A közzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hatáskörök 
 
A Jegyző  

- megállapítja és módosítja a közzétételi szabályzatot,  
- megállapítja és módosítja az ARNÖ egyedi közzétételi listáját,  
- előkészíti a megállapodást az adatközlővel,  
- meghatározza a Szabályzat végrehajtásával kapcsolatos egyes munkaköri 

feladatokat,  
- a közzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelelő teljesítése vagy elmulasztása 

esetén, illetve az éves belső vizsgálatról készült jelentés alapján a Szabályzatot 
módosítja, intézkedik fegyelmi eljárás megindításáról, vagy ezt jelzi a munkáltatói 
jogkör gyakorlójának.  

 
Az adatfelelős  

- koordinálja a közzétételi honlap tartalmának belső egyeztetését,  
- figyelemmel kíséri az általános és egyedi közzétételi lista adatainak frissítését,  
- figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a frissítés szükségességéről,  
- az adatokat előállító szervezeti egységek tájékoztatására alapozva folyamatosan 

ellenőrzi a közzétételi honlapon közzétett közzétételi egységek megfelelő 
olvashatóságát, a jogszabályi előírásoknak való megfelelést,  

- elkészíti az egyedi közzétételi lista szerinti közzétételi egységeket.  
- a közzétételi listában nem szereplő közérdekű adatokra vonatkozó adatigénylések 

adatai alapján legalább évente felülvizsgálja az általa a kiadott közzétételi listát, és 
a jelentős arányban vagy mennyiségben felmerült adatigénylések alapján azt 
kiegészíti. 

 
Az adatközlő  

- elkészíti a közzétételi egységekbe tartozó adatokat (állományokat),  
- közzéteszi a rendelkezésére bocsátott adatokat, 
- a feladatkörébe tartozó közzétételi egységek körében havonta ellenőrzi a közzétett 

közzétételi egységek tartalmi megfelelőségét.  
 
 

http://www.algyo.hu/


 

 

IV. A közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek 
 

6. Az eljárás megindítása 
 

6.1. A ko ze rdeku  adatok megismere se re ira nyulo  ke relmek teljesí te se re vonatkozo  elja ra s 
a ke relem benyu jta sa val indul. 

6.2. A ko ze rdeku  adat megismere se ira nt ba rki – ba rmely terme szetes vagy jogi szeme ly, 
jogi szeme lyise ggel nem rendelkezo  szervezet (a tova bbiakban: Ke relmezo ) – ke relmet 
nyu jthat be. 

6.3. A ke relem benyu jta sa nak forma i: 
- szo beli, 
- í ra sbeli, 
- elektronikus u ton to rte no . 

 
6.3.1. A szóban bejelentett kérelmek 
 
6.3.1.1. A szo ban elo terjesztett ke relmeket akkor lehet szo ban teljesí teni, ha 

a) a ke relmezett adat az ARNÖ  honlapja n ma r ko zze te telre keru lt, 
b) az alkalmazott jogszaba lyra vonatkozo  a ltala nos ta je koztata ssal teljesí theto  e s a 
Ke relmezo  szo ban ke ri a va laszt, illetve az sza ma ra kiele gí to . 

6.3.1.2. A szo ban nem teljesí theto  ke relmekro l feljegyze st kell ke szí teni e s a jelen 
Szaba lyzat melle klete t ke pezo  formanyomtatva nyt kell kito lteni. 

6.3.1.3. A formanyomtatva nyon ro gzí teni kell:  
a) a ke relmezettt adatok pontos meghata roza sa t, leí ra sa t, 
b) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat a Ke relmezo , 

ba) szeme lyesen, az adatok megtekinte se vel kí va nja megismerni, 
bb) ma solat ke szí te se t ke ri: ekkor nyilatkozik arro l is, hogy a ma solatot milyen 
mo don kí va nja a tvenni - szeme lyesen vagy postai u ton-, illetve azt milyen 
adathordozo n ke ri,  

c) a szeme lyes adatokat a szu kse ges me rte kben: 
- az Ke relmezo  neve t, 
- a Ke relmezo  leveleze si cí me t, 
- a Ke relmezo  napko zbeni ele rheto se ge t. 
 

6.3.2 Az írásbeli és elektronikus kérelmek 
 
6.3.2.1. A ke relmek tetszo leges forma ban benyu jthato k, de minden esetben tartalmazniuk 

kell a melle klet formanyomtatva nya szerinti informa cio kat. 
6.3.2.2. Az elektronikus u ton elo terjesztett ke relmet papí rra ki kell nyomtatni. 
6.3.2.3. A ke relem elo terjesztheto  a Ke relmezo  anyanyelve n, vagy az a ltala e rtett ma s 

nyelven. Ha a ke relem nem magyar nyelvu , inte zkedni kell annak lefordí ta sa ira nt. A 
fordí ta shoz elso sorban a ko ztisztviselo k nyelvismerete re kell ta maszkodni, ennek 
hia nya ban ku lso  szakembert kell megbí zni. 

 
7. A kérelmek vizsgálata 
 
7.1. A Hivatalban rendelkeze sre kell, hogy a lljon a melle klet szerinti formanyomtatva ny. 
7.2. Ko ze rdeku  adatok szolga ltata sa ra kijelo lt felelo st (a tova bbiakban: Adatko zlo ) a 

jegyzo  jelo li ki. Az Adatko zlo t a jegyzo  szo ban utasí tja a ko ze rdeku  adatokkal 



 

 

kapcsolatos feladatok ve grehajta sa ra. 
7.2. A jegyzo  inte zkedik arro l, hogy a bee rkezett ke relmek az Adatko zlo  neve re 

halade ktalanul iktata sra keru ljenek. 
7.3. A jegyzo , amennyiben mega llapí tja, hogy a ke relmezett adat a szervezeti egyse gne l 

nem a ll rendelkeze sre, a ke relmet ko teles ha rom napon belu l a ta rgyko r szerint 
illete kes szervezeti egyse ghez tova bbí tani. 

7.4. Az Adatko zlo  a ke relmet – annak tartalma alapja n – az iktata st ko veto  ha rom napon 
belu l megvizsga lja abbo l a szempontbo l, hogy az 
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatva ny alapja n 

szerepeltetni kell, 
b) a megismerni kí va nt adatok ko re pontosan meghata rozhato  e s egye rtelmu -e, 
c) az adatok a Hivatal kezele se ben vannak-e. 

7.5. Az adatszolga ltata st a kiadma nyoza si szaba lyzat szerint kell elo ke szí teni. 
7.6. Amennyiben az í ra sbeli, valamint az elektronikus ke relmek vizsga lata alapja n 

mega llapí ta sra keru l, hogy azok 
a) nem tartalmazza k a formanyomtatva nynak megfelelo  szu kse ges adatokat, 

illetve  
b) a megismerni kí va nt adatok ko re pontosan nem hata rozhato  meg,  

az Adatko zlo  halade ktalanul ko teles inte zkede seket tenni. Az inte zkede sro l feljegyze st 
kell ke szí teni. 

7.7. Az inte zkede sek sora n: 
a) fel kell venni a kapcsolatot a Ke relmezo vel, 
b) a hia nyzo  adatokra vonatkozo an nyilatkozatte telre kell felhí vni, 
c) segí tse get kell nyu jtani a ke relem hia nyossa gainak po tla sa ra, 

7.8. Ha a ke relmezett adatot nem a Hivatal - mint Adatkezelo  - kezeli, az Adatko zlo  
halade ktalanul, de legfeljebb nyolc napon belu l megku ldi a ko ze rdeku  adat 
megismere se re ira nyulo  ke relmet az illete kes szervnek, erro l a Ke relmezo t 
egyideju leg e rtesí ti. Amennyiben az illete kes szerv nem a llapí thato  meg, a Ke relmezo t 
a ke relem teljesí thetetlense ge ro l e rtesí teni kell. 

 
V. A közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek teljesítésének rendje 
 

8. A kérelmek intézése 
 
8.1. A ko ze rdeku  adat megismere se re ira nyulo  ke relmeknek a benyu jta sa t ko veto  

legro videbb ido  alatt, legfeljebb azonban 15 napon belu l kell eleget tenni. 
8.2. Az Adatko zlo  gondoskodik arro l, hogy a tartalmi szempontbo l teljes ke relem 

vonatkoza sa ban 
− mega llapí ta sra keru ljo n az, hogy a ke relmezett adatok a Hivatal melyik 

csoportja na l, mely munkako rt beto lto  dolgozo ja na l tala lhato ak, tova bba  
− a ke relmezett adatok beszerze se megto rte njen. 

 
9. Feladatok és kötelességek a közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek 

teljesítésének 
 
9.1. Az Adatko zlo  ko teles 

a) jelezni, ha ve leme nye szerint a ke relemben szereplo  adatok, illetve az adatok 
egy re sze nem mino su l ko ze rdeku  adatnak, 

b) a ke relemben szereplo  adatokat az adatszolga ltata sra elo ke szí teni e s a 



 

 

ke relmezett adatokat a ke relemnek megfelelo  forma ban rendelkeze sre 
bocsa tani, mely feladat ella ta sa sora n az Adatko zlo  felelo s a ke relemben 
szereplo  adatokat tartalmazo  dokumentumok teljesko ru se ge e rt. 

 
9.2. A jegyzo  a dokumentumok a tve tele t ko veto en halade ktalanul elleno rzi, hogy 

a) az Adatko zlo to l a tvett dokumentumok tartalmazza k-e az u gyfe l a ltal 
ke relmezett adatokat, 

b) az adatko zle sre elke szí tett dokumentumok te nylegesen nyilva nossa gra 
hozhato  ko ze rdeku  adatnak mino su lnek-e, 

c) az adatko zle sre o sszea llí tott dokumentumok ko zo tt van-e olyan, amelyre 
vonatkozo an az u gyfe l nem jelezte ige nye t. Ha van ilyen, ezeket elku lo ní tetten 
kezeli, hogy azok az ke relem teljesí te sekor figyelembeve telre ne keru lhessenek. 

 
10. A kérelmezett adatok átadásra való előkészítése 

 
10.1. Az Adatko zlo  a ke rt adatokat, illetve az ezekro l ke szí tett ma solatokat elo ke szí ti a 

bemutata sra, a tada sra, illetve megku lde sre. 
10.2. Az adatokat ko ze rtheto  forma ban e s a Ke relmezo  a ltal kí va nt technikai eszko zzel, 

illetve a ke relem benyu jta si forma ja val azonos mo don kell a tada sra elo ke szí teni. 
10.3. A Ke relmezo  jellemzo en a ko vetkezo  forma ban ke rheti az adatokat: 

a) betekinte s – mely sora n csak bemutata sra kell elo ke szí teni a dokumentumokat, 
b) ma solat ke re s. 

10.4. A ma solatot a Ke relmezo  ke rheti: 
- papí ralapon, 
- sza mí ta stechnikai adathordozo n. 

 
11. A közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítés összege 

megállapításának szabályai 
 
11.1. Az informa cio s o nrendelkeze si jogro l e s az informa cio szabadsa gro l szo lo  2011. e vi 

CXII. to rve ny 29. § (3) bekezde se alapja n az adatot kezelo  ko zfeladatot ella to  szerv a 
ma solat ke szí te se e rt – az azzal kapcsolatban felmeru lt ko ltse gek me rte ke ig terjedo en 
– ko ltse gte rí te st a llapí that meg, mely o sszegro l az ige nylo t az ige ny teljesí te se t 
megelo zo en ta je koztatni kell. 

11.2. Az a llamha ztarta ssal o sszefu ggo  ko ze rdeku  adatok ke relemre to rte no  szolga ltata sa 
esete n a ke relemben foglalt adatok ko zle se vel o sszefu gge sben a 301/2016. (IX.30.) 
Korm.rendelet szerinti te rí te st kell fizetni. 

11.3. A ko ltse gte rí te s me rte ke nek mega llapí ta sa sora n az ala bbi ko ltse gelemek veheto k 
figyelembe:  
a) az ige nyelt adatokat tartalmazo  adathordozo  ko ltse ge 
b) az ige nyelt adatokat tartalmazo  adathordozo  Ke relmezo  re sze re to rte no  
ke zbesí te se nek ko ltse ge (postai szolga ltata si dí j). 

11.4. A ko ltse gte rí te s me rte ke nek mega llapí ta sa sora n figyelembe veheto  ko ltse gelemeket 
e s azok legmagasabb me rte ke t a ko ze rdeku  adat ira nti ige ny teljesí te se e rt 
mega llapí thato  ko ltse gte rí te s me rte ke ro l szo lo  301/2016.(IX.30.) Korm.rendelet 
hata rozza meg. 
A ko ltse gte rí te s o sszege t a jelen Szaba lyzat 2. sza mu  melle klete t ke pezo  „Elsza molo  í v”-
en kell mega llapí tani.   
Az elo zo ek szerint kisza mí tott ko ltse gte rí te st az adatok elo a llí ta sa uta n, de azoknak a 



 

 

Ke relmezo  re sze re to rte no  a tada sa elo tt, ke szpe nzfizete si sza mla alapja n kell a Hivatal 
pe nzta ra ban, vagy sza mla ellene ben a tutala si megbí za ssal teljesí teni.  
 

12. A védett, közérdekű adatnak nem minősülő dokumentumrészek védelme  
 

12.1. Az Adatko zlo  ko teles gondoskodni arro l, hogy a Ke relmezo  a ltal ke relmezett adatok 
szolga ltata sa sora n olyan adatokat ne ko zo ljenek, melyek nem mino su lnek ko ze rdeku  
adatnak. Ennek e rdeke ben a ko ze rdeku  adatot is tartalmazo  dokumentum azon re sze t, 
mely a Ke relmezo  a ltal meg nem ismerheto  adatot is tartalmaz, a ma solaton 
felismerhetetlenne  kell tenni. 

12.2. A felismerhetetlenne  te tel  
a) papí r alapu  ma solat esete ben a meg nem ismerheto  re sz kitakara ssal to rte no  

ma sola sa val,  
b) sza mí ta stechnikai adathordozo na l az e rintett re szek ku lo n dokumentumokra 

to rte no  sze tva laszta sa val, amennyiben ez nem lehetse ges, a dokumentumbo l valo  
to rle ssel to rte nik. 

12.3. Az adatok ve delme re azok szeme lyes bemutata sra to rte no  elo ke szí te se sora n is 
kiemelt figyelmet kell fordí tani. A dokumentumok meg nem ismerheto  re szeinek 
kitakara sa ro l megfelelo en kell gondoskodni. 
 

13. Az adatok átadása 
 

13.1. Az adatok a tada sa, ha a Ke relmezo  az adatokat szeme lyesen, ko zvetlenu l kí va nja 
megismerni 
13.1.1. Ha a Ke relmezo  az adatokat szeme lyesen, ko zvetlenu l kí va nja megismerni, az 

Adatko zlo  halade ktalanul e rtesí ti az adatszolga ltata s ido pontja nak 
egyeztete se ce lja bo l. 

13.1.2. A megjelent Ke relmezo  sza ma ra az adatok a tada sa – a betekinte si leheto se g 
biztosí ta sa, vagy a ma solatok a tada sa – csak u gy lehetse ges, ha a Ke relmezo  a 
formanyomtatva nyon ala í ra sa val az a tada s te nye t elismeri. Az ala í ra s 
megto rte nte ig a dokumentumokba nem tekinthet bele. 

13.1.3. Az Adatko zlo  az adatokba valo  betekinte s alkalma val biztosí tja a Hivatal olyan 
dolgozo ja nak jelenle te t, aki az ige nyle ssel e rintett adatokkal kapcsolatban a 
Ke relmezo  ke rde seire va laszolni tud, illetve aki biztosí tja az adatige nyle sre 
a tadott dokumentumok biztonsa ga t, ve delme t. 

 13.1.4. A betekinte s sora n a Ke relmezo  joga, hogy: 
a) a sza ma ra rendelkeze sre bocsa tott adatokba betekintsen, azokro l 

jegyzeteket ke szí tsen, 
b) jelezze a ma solat ke szí te si ige nye t, s megjelo lje a ma solat adathordozo ja nak 

forma ja t,  
c) az adatokkal kapcsolatban ke rde seket tegyen fel. 

 13.1.5. A betekinte s sora n a Ke relmezo  ko telesse ge, hogy 
a) a sza ma ra rendelkeze sre bocsa tott dokumentumok e pse ge ro l 

gondoskodjon, 
b) a dokumentumokba bejegyze st ne tegyen, 
c) az adatokro l ke szí tett ma solat ko ltse ge t megte rí tse. 

 
13.2. Az adatok a tada sa, ha a Ke relmezo  az adatokat nem szeme lyesen kí va nja megismerni 

13.2.1. Ha a Ke relmezo  az adatokat postai u ton kí va nja megismerni, az Adatko zlo  az 



 

 

adatszolga ltata sra elo ke szí tett adatokat halade ktalanul tova bbí tja a kí va nt 
mo don. 

 
14. A Kérelmező adatainak kezelése 
 
14.1. A ko zze tett adatok megismere se szeme lyazonosí to  adatok ko zle se hez nem ko theto . 
14.2. A Hivatal a ke relem alapja n to rte no  adatszolga ltata s esete n aKe relmezo  

szeme lyazonosí to  adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az a ke relem 
teljesí te se hez elengedhetetlenu l szu kse ges. Az elengedhetetlenu l szu kse ges szeme lyi 
adatok ko re t a Hivatalnak – nem azonnali betekinte s esete n – az informa cio  jellege 
szerint kell meghata roznia. 

14.3. A szeme lyes adatok to rle se e rdeke ben a ko ze rdeku  adatok ke relmeze se ira nti 
formanyomtatva nya n ku lo n re sz szolga l a szeme lyes adatok feltu ntete se re. A 
szeme lyes adatokro l szo lo  re szt az adatszolga ltata s teljesí te se t ko veto en el kell 
va lasztani a nyomtatva nyto l, e s gondoskodni kell a leva lasztott re sz 
megsemmisí te se ro l. 

 
15. A kérelmek teljesíthetetlensége esetén követendő eljárás 
 
15.1. Az Adatkezelo  elutasí tja a ke relmet, ha a Ke relmezo  a ltal ke rt adatok nem ko ze rdeku  

adatok. A ke relem teljesí te se nek megtagada sa ro l – annak indokaival egyu tt – a 
ke relem benyu jta sa t ko veto  nyolc napon belu l í ra sban, vagy – amennyiben a ke relem 
elektronikus leveleze si cí me t ko zo lte – elektronikus u ton e rtesí ti a Ke relmezo t. 

15.2. A Ke relmezo  a ltal bejelentett ke relmet nem lehet elutasí tani arra valo  hivatkoza ssal, 
hogy 
- annak ko ze rtheto  forma ban nem lehet eleget tenni - a ko ze rtheto  forma t a 

Hivatalnak kell biztosí tania, 
- a ke relem nem magyar nyelvu  e s a ke relme t anyanyelve n, vagy az a ltala e rtett ma s 

nyelven fogalmazta meg. 
15.3. Amennyiben olyan adat megismere se re ira nyul a ke relem, amelyet az Adatkezelo  az 

Isztv. vagy egye b jogszaba ly a ltal elrendelt forma ban e s adattartalommal az ARNÖ  
honlapja n ma r ko zze tett, a Ke relmezo t erro l ta je koztatni kell, a fellelheto se get is 
belee rtve. Ez a te ny azonban nem mentesí ti az Adatkezelo t az adatszolga ltata si 
ko telezettse g alo l. 

 
16. A Kérelmező jogorvoslati lehetősége 
 
16.1. Az Adatko zlo  ko teles ta je koztatni a Ke relmezo t arro l, hogy amennyiben a ko ze rdeku  

adatra vonatkozo  ke relme t nem teljesí tik, a megtagada s ko zle se to l, ennek elmarada sa 
esete n a ke relem elo terjeszte se to l sza mí tott 15 napos hata rido  eredme nytelen 
eltelte to l sza mí tott 30 napon belu l bí ro sa ghoz fordulhat.  

16.2. A perek elkeru le se e rdeke ben az Adatko zlo  a ke relem teljesí te se nek elutasí ta sakor 
a megtagada s jogszeru se ge t e s megalapozottsa ga t indokolni ko teles. 

16.3. Ha a bí ro sa g a Ke relmezo  ke relme nek helyt ad, hata rozata ban az Adatkezelo t a ke rt 
ko ze rdeku  adat ko zle se re ko telezheti. 

 
17. Az adatvédelmi biztos értesítése 
 
17.1. A jegyzo  rendszeresen elleno rzi a Szaba lyzatban foglaltak teljesí te se t, e s a ko ze rdeku  



 

 

adatok megismere se re ira nyulo  ke relmekro l, valamint az Isztv. ve grehajta sa val 
o sszefu ggo  ko telezettse gek teljesí te se ro l e vente jelente st ke szí t ma rcius 31. napja ig. 

17.2. A szervezeti egyse gek vezeto i jelente su ket az ala bbi adattartalomra tekintettel 
ku ldik meg a ta rgye vet ko veto  e v janua r 31. napja ig a jegyzo  re sze re: 

a) adatok megismere se ira nti ke relmek sza ma – ta rgyko r megjelo le se vel, 
b) adatszolga ltata s forma ja, 
c) elutasí tott ke relmek e s azok indokai. 

17.3. Az Adatkezelo  e vente e rtesí ti az adatve delmi biztost az elutasí tott ige nyekro l, 
valamint azok indokairo l. 

 
VI. Záró rendelkezések 

 
18.1. Jelen Ko ze rdeku  adatok megismere se re ira nyulo  szaba lyzat ……………………. napja n 
le p hata lyba. Az ARNÖ -ne l, illetve a Hivatalna l gondoskodni kell arro l, hogy a 
Szaba lyzatban foglalt elo í ra sokat az e rintett munkava llalo k megismerje k. 
 
 
Algyo , 20……………………………… 
 
 
                                ……………………………….. 
         Papne  De ka ny Tu nde 
          elno k 
 
 

      ................................................. 
dr. Varga A kos 

jegyzo  



 

 

1. sz. melle klet a Ko ze rdeku  adatok megismere se re ira nyulo  szaba lyzathoz 
 
 

Kérelem közérdekű adat megismerésére irányuló  
igénybejelentő lap 

 
 
 

Az igénylő személy vagy szervezet neve: 
 
…………………………………………………………………………………………………. 

 
 
 

Az igényelt, kérelmezett közérdekű adat(ok) konkrét meghatározása, leírása: 
 
…............................................................................................................................ ...... 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................................................................................................................................
..................................................................................... 
............................................................................................................................. ...........................................................
......................................................................................................................  
 
Az adatkérés időpontja: ……………………………………………………………………… 
 
 
A közérdekű adatok teljesítésének módja, megjelenési formája: 
 
A ko ze rdeku  adatokat (a megfelelő aláhúzandó!) 
 
 1. Az adatokro l szo beli ta je koztata st ke rek. 

2. Szeme lyesen, az adatok megtekinte se vel kí va nom megismerni. 
 3. Szeme lyesen, az adatok megtekinte se vel kí va nom megismerni e s ma solatot is 
ke rek. 
 4. Az adatokro l csak ma solat ke szí te se t ige nylem, mely ma solatot  
  - papí r alapon 
  - sza mí to ge pes adathordozo n: ….....…...........-n (az adathordozó megjelölése) 
           ke rem biztosí tani.  
  
A ma solatot  
  - szeme lyesen kí va nom a tvenni 
  - e-mail cí men keresztu l 
  - postai u ton ke rem. 
 
 
Észrevételek, feljegyzések az adatközlés teljesítésével kapcsolatban: 
 
Adatot elo ke szí to  neve:................................................................................................................. 
 



 

 

Az adatko zle s teljesí te se nek ido pontja:...................................................................................... .. 
 
 
Feljegyzés a kérelem megtagadásáról, elutasításáról: 
Az elutasí ta s oka: …......................................................................................................... ............ 
…............................................................................................................................ ........................................................
........................................................................................................................................................................................
..................................................................................... 
 
A személyes adatokra vonatkozó rész addig kezelhető, amíg az igényt nem teljesítették, ezt 
követően ezt a részt haladéktalanul le kell vágni, és meg kell semmisíteni! 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  - - - - - -  

 
Személyes adatok: 

 
Ne v:......................................................................................................................... ...................... 
Lakcí m (leveleze si cí m):............................................................................................................... 
Telefonsza m:..........................................E-mail cí m:.................................................................. 
Egye b:....................................................................................................................... .................... 
………………………………… 
                                                                                                   
  



 

 

 
2. sz. melle klet a Ko ze rdeku  adatok megismere se re ira nyulo  szaba lyzathoz 

 
ELSZÁMOLÓ ÍV 

a közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó  
költségtérítéshez 

 
Ko ze rdeku  adat megismere se re ira nyulo  ke relem benyu jto ja: 
……………………………………………………………………………………………….. 

Ke rt ko ze rdeku  adat tartalma: ………………………………………………… 

Sza mla za si cí m: ………………………………………………………………. 
Az adatok meghatározott szempontok szerinti előállítását, csoportosítását végző személy(ek) : 
…………………………………………….. 

 …………………………………………….. 
 
Ko ltse gte rí te s o sszege t a ko ze rdeku  adat ira nti ige ny teljesí te se e rt mega llapí thato  ko ltse gte rí te s 
me rte ke ro l szo lo  301/2016. (IX.30.) Korm.rendelet hata rozza meg, mely alapja n: 
 

a) adathordozó költsége: 

• papí r alapon nyu jtott ma solat esete n az adathordozo ko zvetlen 
o nko ltse ge ma solt oldalak sza ma: ……………. db 

oldalanke nt fizetendo  o sszeg: .……………Ft/oldal  

a ma solate rt fizetendo  o sszeg: ……………………Ft 

b) optikai adathordozo  vagy egye b elektronikus u ton haszna lt adathordozo , 
nyu jtott ma solat esete n az adathordozo  ko zvetlen o nko ltse ge kézbesítés, 
postai szolgáltatás költsége 
 

d)   összes költségtérítés összesen:  

adathordozo  ko ltse ge:                                      ………………….. Ft   

ke zbesí te s, postai szolga ltata s ko ltse ge:          ………………….. Ft 

           Ö sszesen:                                              ………………….. Ft 
 
A ko ltse gte rí te s o sszege t kisza mí totta:  
 
……………….., 20. …………….. 
                                                                                  ………………………… 
                                                                                             ala í ra s 
 
  



 

 

MEGISMERÉSI NYILATKOZAT 
 
A Közérdekű adatok megismerésére irányuló szabályzatban foglaltakat 
megismertem. Tudoma sul veszem, hogy a szaba lyzatban foglaltakat a munkave gze sem 
sora n ko teles vagyok betartani. 
 

NÉV BEOSZTÁS DÁTUM ALÁÍRÁS 

Papne  De ka ny Tu nde elno k   

Nagy Katalin alelno k   

Dr. Varga A kos jegyzo    

Kova cs Erika csoportvezeto    

Kispeti Zsuzsanna pa lya zati-pu i referens   

Juha sz Rita ko nyvelo    

Csernus Edina pe nzu gyi referens   

Kissne  Szendrei Edit pe nzu gyi referens   

To ro k Andra sne  pe nzta ros   

Vida cs A gnes ado u gyi referens   

A braha m Aniko  pe nzu gyi referens   

    

 


