KOZSZOLGALLAS sorszam: 5948

Intézményi iktatdszam: 1942-4/2023

ALLASPALYAZAT
ALGYOI EGYESITETT SZOCIALIS INTEZMENY
Bébita Bolcs6de

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
adminisztrator

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - Jogszabalyban el6irt nyilvantartasok vezetése
(NRSZH feliilet, személyi anyagok, gyermekek személyi anyaganak kezelése);

- Kapcsolattartas a beszallitokkal;

- Rendelések lebonyolitasa;

- Jegyzékonyvek vezetése;

- Leltarozas;

- Levelezések bonyolitasa;

- Gazdasagi feladatok- Téritési dijak beszedése, elszamolas;

- Egyéb feladatok, munkakdri leirasban foglaltak szerint.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio
Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos (hivatali), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Algyd

Feltételek, E16nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok, Titkarsagi és irodai munka, Kozépfoku végzettség
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Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:

- alapfoku szamitégépes képesités, kozépfoku gazdasagi végzettség

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoéria: B

A palyazat részeként benyijtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Onéletrajz

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.04.06. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: Benyujtott palyazatok értékelése alapjan a kivalasztott
palyazok személyes meghallgatasa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.04.21. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.algyo.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2023.06.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.03.11.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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